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NSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

1. Presentacion

Con fundamento en el articulo 6°, Apartado A, fracciones |y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 26 de la Ley General de Archivos, 59, fracciones XIV y XVII del Estatuto Organico del Institufo
Federal de Telecomunicaciones y 4 de los Lineamientos en materia de Organizacion y Conservacion de
Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones, la Direccidon General de Adquisiciones, Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos (ACA), tiene a bien elaborar

el presente Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022).

Cabe mencionar que, el ACA del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), establecié en el PADA 2022,
diversas actividades, fodas de cardacter estratégico, en los distintfos componentes que integran el Sistema
Institucional de Archivos, con la finalidad de asegurar la operacion de los servicios de archivo y atender |a

demanda informativa que presentan, actualmente, las Unidades Administrativas Productoras del IFT.

A lo largo del presente documento se muestra el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, con el objeto de dar a conocer a detalle cada actividad programada y ejecutada durante
el 2022.



Documental
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Objefivo/Obligacitn

Actividad

1 de instn

Actualzacion  del  Cuadro de

1 y/o
de control y consulta archivisticos.

general
clasificacién archivistica,

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Area Coordinadora de Archivos, Grupo
Interdisciplinario  de  Archivo  (GIA),
Responsables de Archivo de Tramite y Id

Acclones a realizar

Compilar la informacion institucional. es decir. del marco
juridico que regula todos y cada uno de los procesos de
trabgjo institucionales con la finalidad de analizar las
afribuciones y funciones, asi como conocer los tramites y|
procedimientos que dan lugar a la integracién de los
documentos de archivo y expedientes que forman cada

serie documental.

Andlisis del marco juridico aplicable para identificar y|
vincular los procesos de frabgjo con la estructurql
archivistica, lo que permitird contar con un anteproyecto
del cuadro general de clasificacion archivistica.

Direccion de Archivo de Concentracion e
Histérico.

Reuniones de trabajo con los Responsables de Archivo de
Trémite de las Unidades Administrativas Productoras paral
definir el proyecto final del Cuadro general de
clasificacion archivistica.

Someter a consideracion del Comité de Transparencia el
Cuadro general de clasificacion archivistica.

Elecucion

Enero-Diciembre

Actividades ejecutados. Cabe mencionar que
los octividades descritas se han extendido,
debido a que se retom6 la actualizacion de las
Fichas técnicas de valoracion documental, con
la finalidad de definir el Cuadro general de
clasificacién archivistica,

Documental

Elaboracién y/o actudlizacion de instrumentos
de control y consulta archivisticos.

Actualzacién  de
documental.

la Guia de archivo

Area  Coordinadora  de  Archivos,
Responsables de Archivo de Tramite,

Solicitud de informacién a los Responsables de Archivo de
Tramite de las Unidades Administrativas Productoras, asf
como a la persona servidora piblica designada como|
Responsable del Archivo de Concentracion, a efecto de
que actualicen la informacion a reportar, la cual serg
publicada en el Portal de Obligaciones de Transparencial
(POD).

Responsable de Archivo de
Concentracién y Direccion de Archivo de
Concentracién e Histérico.

Infegrar la Guia de archivo documental con los|
actualizaciones realizadas por las personas servidoras
publicas designadas como Responsables de los Archivos|
de Tramite y Concentracion.

Difundir la Guia de archivo documental al interior dell
Instituto y framitar su publicacion en el POT.

Febrero-Marzo

Actividades  ejecutadas  satisfactoriomente)
conforme a lo programado.

Estructural

Nombramiento  y/o ratificacion  de  los|
Responsables de Archivo de Tramite vy,
Actualizacion del Cdtalogo de  firmas|
autorizadas para  solicitar el prestamo y/o
consulta de expedientes en el archivo técnico y|
de concentracion.

En el primer frimestre del anio, se solicitara a los|
titulares de las Unidades Administrativas nombrar|
y/o ratificar a las personas servidoras pablicas|
que fungirGn como Responsable del Archivo de|
Tramite y los que estén autorizadas para solicitar
el prestamo y/o consulta de expedientes en el
archivo técnico y de concentracion.

Solicitar mediante oficio a los Titulares de laos Unidades|
Administrativas el nombramiento y/o ratificacion  del|
Responsable de Archivo de Tramite.

Area Coordinadora de Archivos, titulares
de los Unidades Administrativas vy,

Actualzar el Registro Maestro de los Responsables de|
Archivos de Tramite en razén de los nombramientos y/o|
ratificaciones notificadas al Titular del Area Coordinadoral
de Archivos.

Direccién de Archivo de Concentracion e
Histérico.

Solicitar mediante oficio a los Responsables de Archivo de
Tramite la actualizacion del formato “fFirmas Autorizadas”
de los personas servidoras publicas autorizadas paral
solicitar el préstamo y/o consulta de expedientes.

Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-IFT) la relacion de|
las personas sevidoras publicas autorizadas para solicitar el
préstamo y/o consulta de expedientes.

Enero-Marzo

Actividades  ejecutadas
conforme a lo programado.

satisfactoriamente)|




INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Nivel Objefivo/Obligacién Actividod Responsable Acclonss a realfzar Ejecucién Informe
Convocar a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario q|
las sesiones ordinarios de conformidad con el Calendario
aprobado en la Glfima sesién del afio anterior: ast como a De conformidad con el “Calendario de
las sesiones extraordinarias. en caso de resultar necesarias. Sesiones Ordinarias para el 2022" aprobado en|
la Tercera Sesién Ordinaria 2021 de este érgano)
colegiado, fueron programadas tres sesiones|
B ordinarias ebrarse en los meses de abril
PrEGTaTE 1B SENEHEE &8l Grupo) Atender el calendario de sesiones aprobado por|Area  Coordinadora  de  Archivos  y|Conducir las sesiones. asi como recibir las comunicaciones| o’g osto y a df:c‘l?lem;;re de el L 20229 B do;e
Documental |, n:a?dl sciplinario de Archivo el érgano colegiado, asi como las sesiones|Direccién de Archivo de Concentfracion e|de sus integrantes, levantar el Acta correspondiente y dar|Abril-Agosto-Diciembre convocatona o los iemibios del CIACERIGHTS,
extraordinarias a que haya lugar. Histérico. seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados, a lo calendarizado; sin embargo, la Segunda
Sesion Ordinaria, no se llevé a cabo: lo anterior,
debido a la rotacién de personal, Asimismo, el
27 de sepfiembre de 2022, se celebré Iq|
. Priméra Sesién Extraordinaria,
Integrar las carpetas correspondientes de cada sesion.
Fm’g‘g‘g ncc:gs elo g:\jg u?lis'edc:sﬂo' r?c?cll?:ss d: Ilg Implementar el Proyecto de digitalizacién de los|Area Coordinadora de Archivos, Direccion, Mediante dicho Proyecto se digitalizaron|
QI HOlEGEON 6 108 HOBmentos de Cere &n expedientes que integran el Archivo técnico de|de Archivo de Concentracién e Histérico, 470,785 imagenes, lo que permitié mejorar y]|
Documental og' otte & con' o fhcldad 'de dnfegrar telecomunicaciones y  radiodifusion  paralSubdireccion  de  Archivo  Técnico  y|Dar seguimiento al plan de trabgjo y desarrolio. Julio-Diciembre fortalecer el servicio de consulta a fravés de Ia|
:p ed'en?eosp slectonicos y optimizar el o de) actudlizar la informaciéon que integra la|Jefatura de Departomento de Archivo PDA vy los condiciones de teletrabgjo para las|
b sz B Plataforma Digital de Archivo, Tecnico, ity
Presentar el Prog Anual de Cap 6n y Asesoria
técnica e integrar al Programa Anual de Capacitacion del
IFT.
Enviar convocatoria a los servidores publicos con Ia
Direccién de Archivo de Concentracién e|finalidad de identificar sus necesidades e interés de los|
x " Establecer en el Programa de copacitacion y|
o —— P'eos?g:erézguozzgl:;don Y:;f:;'l'::rfdcg;cc de; asesoria técnica cursos que coadyuven en las| g:::g:"g d?:\b:l:(e;;ﬁ:no de Archivo de|cursos a tomar. . Actividades  ejecutadas  satistactoriamente
grchlvos ¥ actividades  relacionadas  con la  gestion| . Coordi | &roa d tacién | - conforme a lo programado.
3 documentaly adminishadién de archives, oordinar con el Grea de capacitacion las acciones|
necesarias para la implementaicén de los cursos|
propuestos en el Programa.
Imparticion de cursos
Revision y andlisis de la normatividad emitida por el IFT. . R
Actividades ejecutadas. En relacion con la
Modificacién a las Reglas de Operacién del
Amonizacién de los dispasiciones juidicos en Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
ireccio i ion e|Propuesta de los cambios a realizar i
gestion documental y administracion  de|Alinear la normatividad emitida por el IFT con la Dnre_cg onide: Archivo deGoncentracion o o Federgl do Telecomufwlf:uclones, cabe
N Historico, Subdireccion de Archivo de| H mencionar que el 19 de diciembre de 2022, ell
Normativo [archivos conforme a la Ley General de Archivos|ley General de Archivos y disposiciones| i3 Yl » Enero-Diciembre
5 Concentracion e Histérico y Subdireccion Grupo Interdisciplinario de Archivo (GIA), en su
y disposiciones reglamentarias emitidas por el|reglomentarias emitidas por el CONARCH. deArchive Tacrico. Bk i i 2 ; Tercera Sesion Ordinaria determing, mediante
2 Aprobacién y validacion de los documnentos a modificar. 4
onsejoNacioolido Achives (BONARCH): P ¥ acuerdo IFT/GIA/ORD/IIL3, celebrar reuniones|
de frabgjo, a efecto de perfeccionar el
Difundir al interior del Instituto a través de la pagina de proyecto de modificacion,
Intranet las versiones actualizadas.
s Elaboracién del Calendario de Transferencias Primarias,
Promover con los Responsables de Archivo de| 3::_‘;"'6” c;e L;""d.c"“’g de gcnc:rr:rrﬂcclér:je Envio a los Responsables de los Archivos de Tramite del
Afencion ol Programa de  Transferencios|Tramite  de  los  Unidades  Administrativas| s e VO delcalendario de Transferencias Pimarias. i Actividades  ejecutadas  satisfactoriamente
Documental Stio Transt G Concentracién e Histérico y Jefatura d Febrero-Noviembre , | d
primarias. Prrlor::cl:s)r;sor;:lvogdee c:ncec:\?rcdéunns e1eNCiI0S| pepartamento  de  Archivo  de|Afencién a solicitudes y recepcién de fransferencias| conlorme a.laprogramado,
RIECH : Concentracion. . primarias.
. Actualzacién del Registro maestro del Calendario de|
caducidades.
Direccién de Archivo de Concentracion e|Llevar @ cabo las gestiones necesarios onte la Direccion
. i General de Adqu es, Recursos y Servicios Actividades ejecutadas  satisfactoriamente
Coordinar las actividades para desincorporar los|Histérico, - Subdireccion de  Archivo  de
Discimantsl Desincorporacion de los desechos de papell desechos de papel de las UnidadesiConcentracion e Histérico y Jefatura def Generales para que Inicie los tramites f:le desincorporacién EriétoDiciambie conforme a lo programado, cuyo resultado es|
resultado de expurgo. Adminsiatvas Departarento de Archivo de|de los desechos de papel y cortén provenientes del la donacién de, aproximadamente, 23.34
: Iconcentracion. expurgo realzado a los expedientes de las Unidades toneladas de papel de desuso ala CONALITES.

Administrativas.




Documental

Objetivo/Obligacién

Administracién  del  Archivo
Telecomunicaciones

Técnico  de

Actividod

Continuar con la organizacién y conservacion|
de los expedientes enviados por las Unidades|
Administrativas Productoras ol Archivo Técnico
de Telecomunicaciones y Radiodifusion, a fin de|
garantizar su correcta administracion,

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Acclones a realizar

Organizar la informacién transferida por las Unidades

| Administrativas Productoras con la finalidad de mantener|
los expedientes actualizados.

Direccién de Archivo de Concentracion e|
Histérico, Subdireccién de Archivo Técnico
y Jefatura de Departamento de Archivo
Técnico.

Mantener actualizado el Inventario General por
expediente, identificando los expedientes por leggjo que|
se encuentren digitalizados, asi como los pendientes de

digitalizar.

(Atender los solicitudes de pré y de|

Ejecucion

Enero-Di

expedientes a través del SICAA-IFT y la PDA.

Mantener el registro de glosa actualizado.

Resguardar los expedientes con caratulas de identificacion
en la ubicacion topografica correspondiente.

Informe

Actividades ~ ejecutadas  satisfactoriamente|
conforme a lo programado.,

Documental

Administracion del Archivo de Concentracion.

Continuar con la organizacion y conservacion|
de los archivos transferidos al Archivo de|
Concentracion, a fin de garantizar su correcta|
administracion.

Recibir e instalar las fransferecias primarias de conformidad
con la ubicacién topografica asignada.

Montener actualizados los Inventarios del Archivo de
Concentracion,

Direccidn de Archivo de Concentracion e
Histérico,  Subdireccién  Archivo  de

Atender los solicitudes de préstamo y consulta de|
expedientes del Archivo de Concentracién a través de los|
vales de préstamo.

Concentracion e Historico y Jefatura de
Departamento de Archivo de

Elaborar un Calendario de caducidades para 2022,

Concentracion.

Enviar a los Responsables de los Archivos de Tramite el
Calendario de Caducidades 2022.

Eloborar los inventarios de bgja documental y/o|
fransferencia secundaria de aguellos expedientes que han
cumplido su plozo de conservacion en el Archivo de
Concentracion

Gestionar los acciones necesarias ante la CONAUTEG,
para la donacién de papel en desuso.

Enero-D

Actividades ejecutadas  satistactoriamente)
conforme a lo programado. Es importantel
mencionar que se realizaron 69 transferencics|
primarias.

Normativo

Revision de resultados.

Seguimiento de las actividades establecidas en|
el PADA 2022 y elaboracion del informe anual
de cumplimiento de acciones en gestion|
documental y administracién de archivos 2022,

Dar seguimiento al cumplimiento del calendario del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Direccién de Archivo de Concentracion e
Histérico, Subdireccion de Archivo de|
Concentracion e Histdrico y Subdireccion|
de Archivo Técnico.

Elaborar el Informe Anual de Cumplimiento a las Acciones|
Programadas en el Programa Anual de Desarroliof
Archivistico del afio inmediato anterior.

Hacerlo de conocimiento al Presidente del IFT y/o a quien
se designe para tales efectos.

Enero-diciembre

Actividades  ejecutadas
conforme a lo programado.

satisfactoriamente|

Elabora el Area

Nombre

Coordinadora de Archivos






