
ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICAC IO NES 

Informe de cumplimiento a las actividades 
establecidas en el Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico 2022 del Instituto Federal 
de Telecomunicaciones 

~ 

Area Coordinadora de Archivos 



Índice 

ift 
INSTITUTO FEDER,:,.L DE 
TELECOMUNICACIONES 

l . Presentación ........ ... ... .... .......... .... .... .......................... ...... .. ... .. .. ..... ..... ......... ... .............. l 

2. Informe de cumplimiento a las actividades establecidas en el Programa anual de Desarrollo 

Archivístico 2022 (PADA 2022) ....... .. .............. ...... .. ...... ... ............... .. .. ...... ... ..... ..... .. ..... .... .. 2 



l . Presentación 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Con fundamento en el artículo 6º, Apartado A, fracciones I y V de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos; 26 de la Ley General de Archivos; 59, fracciones XIV y XVII del Estatuto Orgánico del Instituto 

Federal de Telecomunicaciones y 4 de los Lineamientos en materia de Organización y Conservación de 

Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones, la Dirección General de Adquisiciones, Recursos 

Materiales y Servicios Generales, en su calidad de Área Coordinadora de Archivos (ACA), tiene a bien elaborar 

el presente Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022 (PADA 2022). 

Cabe mencionar que, el ACA del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), estableció en el PADA 2022, 

diversas actividades, todas de carácter estratégico, en los distintos componentes que integran el Sistema 

Institucional de Archivos, con la finalidad de asegurar la operación de los servicios de archivo y atender la 

demanda informativa que presentan, actualmente, las Unidades Administrativas Productoras del IFT. 

A lo largo del presente documento se muestra el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico 2022, con el objeto de dar a conocer a detalle cada actividad programada y ejecutada durante 

el 2022. 
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INFORME DE CUMPUMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2022 

Compllor lo lnfom,oci6n lnstitudonol es decir. del marco 
Jurídico que regula todos y codo uno de los procesos de 
trabojo Institucionales con lo finoíldod de onollzor los 
atribuciones y funciones. osi como conocer los tr6mlles y 
procedimientos que don lugar o lo íntegroción de los 
documentos de archivo y expedientes que forman codo 
serle documental. 

Anóllsis del ma,co jurídico aplicable poro Identificar y 

Área coordlnOdOto de Archivos. Grupo vincular los procesos de trabajo con la estructuro 

Documental Eloborodón y/o octuolizodón de Instrumentos Actuorizodón del Cuadro general 
de control y consulto arehlvisticos. dasiflcadón orehlvistico. 

de lnterdisdplinorlo de Archivo (GIA) archlvístico. lo que permili~ó co~tor e~ ~~ anteproyecto 
Responsables de Archivo de Trámite Y 1 del cuadro general de dOS1flcoo6n arctnVJStica. 

Dirección de Are111vo de Concentración ef-------------- -----1 
Histórica. Reuniones de troboJo con los ílesponsobles de Arehlvo de 

Trómite de las Unidades Administrativas Productoras para 
definir el proyecto final del Cuadro general de 
dosificación arel11vistica. 

Someter a consideración del Comité de Transparencia el 
Cuadro generol de dasificodón orehlvistica. 

Solicitud de Información o los Responsables de Archivo de 
Trómlte de los unidades Administrativos Productoras. así 
como o lo persono servidora pübllco designado como 
Responsable del Archivo de Concentración. a efecto de 
que actualicen la información a reportar. la cual ser6 

Área Coordinadora de Archivos, publicada en el Portal de Obligaciones de Transparencia 

Documental Baborodón y/o actualización de instrumentos Actuollzodón 
de control y consulto archivísticos. documental. 

de lo Guia de archiva Responsables de Archivo d_e Trómite,l"""-'-"----------------1 
Responsable de Arctuvo de Integrar lo Guía de archivo documental con los 
Concentración Y Dirección de Archivo de octuallzadones realizados por las personas servidoras 
Concentración e Histórico. públicos designadas corno Responsables de los Archivos 

Estructural 

de Trómlte y Concentración. 

Difundir la Guía de arehlvo documental al interior del 
Instituto y tramitar su publicación en el POT. 

Solicitar medianle oficio a los Tilulores de las Unidades 
Administrativos el nombramiento y/o ratificación del 
Responsable de Arehivo de Trómite. 

Actuara.ar er Registro Maestro de los Responsables de 

. . . En el primer trimestre del año, se sollcitoró o los Ar~lvo~ de Tró~ite en razón de los ~ombl';mientos y/o 
~ombram~~nto d y/o A ~~tifico~on T .d~t los titulares de los Unidades Administrativas nombrar Áiea Coordinadora de Arehivos, tttulares ~oti!c:ones notificados al Tilulor del Areo ººrd1nodoro 
A~o~socl: ;el rc.1;~ e dramit Y y/o ratificar a los personas servidoras públicos de los Unidades Administrativos Y>-e_ r _ v_os_. ----------------< 

~ zo . . 0 0 ogo e rmos que funglrón como Responso ble del Archivo de Dirección de Arel1ivo de Concentración e . . 
outonzodos poro soliator el prestomo y/o 1 6 lte I estén t . d ol' .1 Hist- . Sollator mediante ofiao a los Responsables de Areh!vo de 
consulta de expedientes en el archivo técnico y ~ m est Y os q~e 1~u :Zª ~ar~ s 1ª : ooco. Trámite lo actualización del formato "Rrmas Aulorlzodos" 
de concentración. ar~ivo ~;;1~º :~ªce:tr~6oo. ien es en de ros personas servidoras públicas ~torizodas poro 

y solldlar el préstamo y/o consulto de expedientes. 

-------

Actuara.ar y corgar en el Sistema (SICAA•IFT) lo relación de 
1os personas sevidoros públicos autorizados paro solldtor el 
préstamo y/o consulto de expedientes. 

Enero-Oiclembl'e 

Febrero-Marzo 

Enero-Marzo 

Actividades ejecutados. Cabe mencionar que 
los actividades descritos se hoo ex1endido. 
debido o que se retomó lo actualización de los 
Rehos técnicos de volcroción documentar. con 
ta finalidad de definir el Cuadro general de 
daslflcodón archlvistico. 

Actividades ejecutados satisfactoriamente 
conforme o lo programado. 

sotisloctorlomente 
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INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2022 

Convocar a los Integrantes del Grupo lnterdisdplinorio o 
los sesiones ordinarios de conformidad con el Calendario 
aprobado en lo último sesión del año anterior; osi como o 
las sesiones extraordinarios. en caso de resultar necesarios. 

del 
G Atender el calendario de sesiones aprobado por Área Coordinadora de Archivos y Conducir las sesiones. asi" como recibir las comunicaciones 

rupo el 6rgono colegiado, osi como los sesiones Dirección de Archivo de Concentración e de sus Integrantes. levantar el Acta correspondiente y dar Abril-Agost<rDidembre 

Documental 

extroord!narlos o que hoya lugar. Hlst6r1co. seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados. 

Integrar los carpetas correspondientes de codo sesión. 

~~otciin~~ c~n el ~ti~ ~e tedcn~og~os de :a Implementar el Proyecto de digitalización de los Área Coordinadora de Archivos. Dirección 
n ~m_ao .n os O v O es e~ no ª\ a O expedientes que Integran et Archivo técnico de de Areh!vo de Concentración e Histórico, 
dlgi ohzoaón de los docu~~tosd ed ar~ ~o en telecomunlcodones y radiodifusión po10 Subdirección de Archivo Técnico y Dar seguimiento al plan de trabajo y desarrollo. 
sap:~ pop:I i~ 1 

10 ino ~¡° 1 e I nn Jeg~ar actualizar la Información que Integro la Jefatura de Departamento de Archivo 

~:aj~a;~e;ro~~ ::;Jfi~~s.m zar e u O 8 Plotalorma Digital de Archivo. Técnico. 

Presentar el Programa Anual da Capacitación y Asesoria 
técnica e integrar al Programo Anual de Capacitación del 
IFT. 

Enviar convocatorio o los servidores públicos con lo 

Julio-Diciembre 

_ . Establecer en el Programa de copodtoción D!re~ón de Arehlvo ~e Concentración e finalidad de Identificar sus necesidades e Interés de los 

Estructural ~~E:r ~::~:~:~da; Y =~~,'~r~~~co ~; ~:v~~~~!cn'~i,a~:'~d~• ci:t~~•n g:~tt~; ~~i:~1rid~~~,~~,~~~:. de A,ci11vo de cu~os o tomar. Morw-Navlemt>e 
d ocumental y odmimstrooon de archivos. Coordinar con el óreo de capacitación los acciones 

necesarios paro lo implementaicón de los cursos 
propuestas en el Programa. 

Normativa 

lmportición de cursas 

Revisión y análisis de lo normotividod emitido por el IFT. 

Arm~nizoción de los disposicion.e~ Juri~ i_cos en . . . . . Dirección de Arehivo de Concentración e Propuesto de los cambios o realizar 
gesti~n documental y adm1mstraaan de Alinear la normotiv1dod e~itido por~ IFT _~n lo Histórica, Subdirección de Archivo de 
archivos conforme a lo Ley General de Archivos Ley General de Archivos Y d1spOS1aanes C tr . • H' t- . 5 bd' . - t-------------------1 
y disposiciones reglamentarias emitidos por el reglamentarlos emitidos p or el CONARCH. d 0~~. º~;n ~ 15 once Y u irecaon 
consejo Nacional de Archivos (CONARCH). e ivo crnco. Aprobación y validación de los documentos o modificar. 

Difundir al interior del Instituto o través de lo pógino de 
Intranet las veisiones octualizodos. 

Elabornción del Calendario de Transferencias Primarios. 

Pmmaver can los Responsables de Archivo de D!re_c~ón de Ar~iv~ de Concentr~ción e Envio o los Responsables de los Archivos de Trómite del 

Documental Atención al Progromo de Transferencias Trámite de los Uni?odes Admln!strott~os ~~t~~~tra~u6~
1;~~:~rlc~ey ::~~o ~= Calendario de Transferencias Primarios. 

primarios. Produ~oras lo. gestton de ~ransferenaos Departamento de Archivo de Atención O sOl!citudes y recepción de tronsferencias 
prlmonos al archivo de concentroaón. Concentración. ._P_rlm_a_r_las_. ______________ -< 

" Actualización del Registro maestro del Colendorfo de 
caducidades. 

Dirección ~ Archiva de Concentración 
Coordinar los octlvldodes poro desincorporar los Histórico. Subdirección de Archivo d 

Documen tal Deslncorporoción de los desechos de papel desechos de papel de ros Unidocles oncentroción e Histórico Y Jefatura d 
resultado de expurgo. Administrativos. partomento de Archivo d 

oncentrodón. 

Uevor o cabo los gestiones necesarios ante lo Dirección 
General de Adquisiciones. Recursos Moterloles y Servidos 
Generales poro que Inicie los trámites de deslncorporación 
de los deseehos de popet y cortón provenientes del 
expurgo realizado o los expedientes de los Unidades 
Administrativos. 

Enero-Diciembre 

Febrero-Noviembre 

Enero-Diciembre 

De conformidad con el ~calendario de 
Sesiones Ordinarios poro et 202r aprobado en 
lo Tercero Sesión Ordinaria 2021 de este órgono 
cOlegiado, tueron programados tres sesiones 
ordinarios a celebrarse en los meses de abril. 
agosto y diciembre del 2022. envióndose 
convocatorio o tos miembros del GIA conforme 
a lo colendorizodo; sin embargo. Jo Segundo 
Sesión Ordinaria. no se llevó a cabo: lo anterior. 
debido o lo ro tación de personal. Asimismo, el 
27 de septiembre de 2022. se celebró lo 
Priméro Sesión Extraordinario. 

Mediante dicho Proyecto se digitalizaron 
470. 7 85 imógenes. lo que permitió mejorar y 
tortalecer el servicio da consulto o través de lo 
PDA y los condiciones de teretraboJo poro las 
UAP. 

Actividades ejecutadas sotisloct0tlomanta 
conforma o lo programado. 

Actividades ejecutados. En relación con la 
Modificación o los Regios de Operación del 
Grupo fnterdisciplinon·o de Archivo del Instituto 
Federo/ de fe/ecomunicociones, cabe 
mencionar que el 19 de diciembre de 2022 el 
Grupo lnterd!sdpllnorlo de Archivo (GlA). en su 
Tercera Sesión Ordinario determinó, mediante 
acuerdo IFT/GIA/ORD/111.3, celebrar reuniones 

perfeccionar el 

satisfactoriamente 

Actividades ejecutados satisfactoriamente 
conforme o lo programado. cuyo resultado es 
lo donación de, aproximadamente, 23.34 
toneladas de papel de desuso o lo CONALITEG. 
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Documental Administración del 
Telecomunlcadones 

Archivo Técnico 

INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2022 

Organizar la lnformodón transferido por los Unidades 
Administrativos Productoras con lo finalidad de mantener 
los expedientes actuollzados. 

Mantener octuolizodo el Inventario General por 
expediente. Identificando los expedientes por legajo que 
se encuentren dlgitolizodos. osi como los pendientes de 

~~:u:p~e~~es°':~~~~~; :"~;~:: 0Uecci6n de Afch~o de Con~trad~ e,-d~;g~;t_al_lza_r_. ----------------, 

de Administrativos Productoras al Arehlvo Técnico HlstOl'ico. Subdlrecoón de Archivo Técnico Atender los soUdtudes de préstamo y consulto de 
de Telecomunlcodones y Radiodifusión, o fin de iéJe~atura de Departamento de Arcilivo expedientes a través del SICAA-IFT y la POA. 
garantizar su correcta adminístradón, en co. 

Mantener el registro da gloso actualizado. 

Resguardar los expedientes con corótulos de ídenttficodón 
en lo ubicación topogrófico correspondiente. 

Recibir e Instalar los tronsferecios primarios de conformidad 
con lo ublcodón topogróllco oslgnodo. 

Monten8f octuollzodos los Inventarios del ArChivo de 
Concentrodón. 

e tin 1 , 'ón dón Dirección da Archivo da Concantroción a ::::n: d:i~~: d~~i~:;~~ 0 =~t~e fC: 
Documento! Adminlstrodón del ArChivo de Concentrodón. 

d: lo~JOror~v: ~~~;:~:os i1 e::~~ de ~istóric\ _s_ubdir~~-~ ArJ~iv~ ~e voles de préstamo. 
Concentroción, o fin de gorontizor su correcto o:~n oo~ e ~ aneo J..rch~ o ro d e·~8-a_bar_ a_r u_n_C_at_e-nd_an_ ·_o_d_e _cod_ u_a_·d-ad_es_ p_a,_a_20_22_. ----, 

Normottvo Revisión de resultados. 

administración. Con~~:ae:;:,, e ivo e Enviar o los Responsobles de los Archivos de Trámite el 

Colendorío de Caducidades 2022. 
Boboror los Inventarios de bojo documental y/o 
transferencia secundorlo de aquellos eitpedientes que han 
cumplido su plazo de conservación en el Arci'livo de 

Gestionar los acciones necesarios ante ta CONAUTEG. 
poro lo donación de papel en desuso. 

Dar seguimiento ot cumplimiento del calendario del 
Programo Anuot de Desarrouo Ardlivistico 

~~~::~~ 1: 0~::~~~e~el~~:,~d:ue~ ~~~i~~~ ~~~:~ó~e ~:~:~~ónd: Bobofor el Informe Anuol de Cumplimiento o los Acciones 

de cumplimiento de ocdones en gestión Concenfrodón e Histórico y Subdirección z:~o-~od:el e~ ¡el ~~rorn~ _Anual de Desorroilo 
documental y administración de archivos 2022. de Arehivo Térnico. IVI co ono nm 10 0 on nor. 

Jua, 
Director Ge 

Reo.usos Matarlo 
lltular dolÁiea 

Hacerlo de conocimiento OI Presidente del IFT y/o o quien 
se designe poro toles efectos. 

.... 

Enero-Oidembre 

Enere>Oíciembre 

Enero-diciembre 

sotislactorlamente 

Actividades eJecutodos sotisfoctorlamente 
conforme o lo programado. Es importante 
mencionor que se realizaron 69 translerendos 

satisfoctoriomenta 
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