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l . Presentación. 

INSTI flJl O FEDUiAl. DE 

TELECOMUNICACIONES 

Durante el año 2020, el Área Coordinadora de Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones (ACA) 
estableció en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico de esa misma anualidad proyectos y actividades 

estratégicas en los distintos componentes que integran el Sistema Institucional de Archivos, con el único objetivo 
mejorar su funcionamiento e incrementar la productividad. 

No obstante, con la llegada de la pandemia por coronavirus que aqueja al mundo entero se tuvieron que 

modificar y alternar las actividades para adaptarse al nuevo contexto de manera híbrida conjugando lo digital 
con lo presencial. En ese sentido, es pertinente subrayar que la presentación de este informe se produce cuando 
la institución enfrenta la emergencia sanitaria que ha impuesto el virus COVID-19, el mayor reto de la historia 
institucional, no obstante, los servicios de archivo de enero a diciembre se proporcionaron de manera 
ininterrumpida ejecutando cada una de las actividades planeadas. 

A lo largo del presente documento se presenta el informe de cumplimiento con el detalle por cada actividad 
programada en el año 2020. 

2. Marco Legal. 

El presente informe se emite con fundamento en los artículos 26 de la Ley General de Archivos y 59, fracción XVII, 
del Estatuto Orgánico del Instituto Federal de Telecomunicaciones. 
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1:ismuro reotRAL DE 
TElECOMUNICAClON[S 

Eloboroclón/Actuollzoclón de Instrumentos 
C ontrol y C ons ulto ArchMstlco 

INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHlvfSTICO 2020 

Dertvado de la entrada en vigor de la 
Ley General de Archivos. se onollzorón Coordinar los Sesiones del Grupo en colaboroclón con la 

de los Flehos de Votoroclón de Serte Areo Co orctlnodoro de Archivos. Unidades Administrativos productoras de lo Información 
Document al, poro de terminar lo Secretarlo del Gru po lnterdlsclpllnorto poro ejecutor los acciones necesortos por o llevar o acabo 
necesidad de octuollzor el Cuadro de Archivo del IFT (GIA) lo actuollzoclón de los Instrumentos de Co ntrol y Consulto 
General de Closltlcoclón ArchMsttca y ArchMstlca. 
el C otólogo Dlsposclón Documental. 

Enviar lo sollettud formol o los 

Sollcltor l o  Guío Simple de Archivos o los R esp onsables de 
Archivo de Trómlte. os como al Responsable de Archivo de 
Concentración o efecto de que actualicen lo Información 
o r eportar. lo cual será publicado en el Portal de 
Tronsporeclo (POT). 
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de Archivo de Concentración Integrar lo Gula Simple de Archivos con los octuollzoclones 
������lón/Actuolaocl6n de lo Guío Simple de Arc hivo de concentr ación por6 que Re sponsoblesde Archlvo deTrómlt e  re ollzodosporlosRes ponsoblesdelosArchlvosde Trómltey 

r remitan el formato de Gula Simple de Responsable de Archivo de Concentración. 
Archivos del IFT con lo Información de Concentración ,--------------------, 
sus Archivos poro el año 2020. Enviar lo G uío Simple de Archivos o lo Autoridad en Meterlo 

de Archivos poro su presentación y volldoclón. 

Difundir lo Guío Simple de Archivos ol lnte rtor del lnstttuto o 
través de lo página de Intr anet y tramitar su publicación 
enelPOT. 

S ollcltar mediante oficio a los Tttulores de las Unldade 
Administrativas la designación y/o rotíflcoclón del 
Responsable de Archivo de Trómtte. 

Actualizar la relación de los Responsables de Archivos de 
En el primer trimestre del año 
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Designación de Responsables de Archivos de sollcltmó O las unidades administrativos e Hlstórtco Responsables de Archivo de 
Trómtte Y Actualización de firmas autorizados octuohzor los nuevos designaciones a Trómtte Solicitar mediante oficia a los Responsables de Archiva de 

través de oficio dirigido al Coordinado Trómlt e lo octuollzoclón del formato "Armas A ut orizadas· 
de Archivos, para el personal que se designe como autorizado para el 

préstamo y consulta de expedientes. 

Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-IFT) lo reloctón del 
presonal autorizado en razón de los notiflcaclone 
recibidas. 

Convocar o coda uno de las Sesiones Ordlnor1as. de 
conformidad con el calendario de sesiones ordinarias 
aprobado; así como o los Sesiones Extroordlnorta� en coso 
de resultar necesarios. 

P I S ., d I G At nd 1 1 d • d lo Dirección de Archivo de Concenlraclón rogromor os e�ones e rupo e er e ca en º"º e ses n
I
e s  e Hlstónco Conducir los sesiones, así como recibir los comunlcaclone lnterdlsclpllnarto de Archivo y de lo Autoridad en e stablecidos para cado uno de os Subdirección de Archivo de de sus Integrantes y dar seguimiento al cumplimiento de lo Meterlo de Archivos grupos co le giados. Concentración e Hlstórtco acuerdos tomados. 

Integrar los carpetas correspondientes de codo sesión. 

Agoste>Dlelembre 

Febrero-Marzo 

Mo12e>Abrt l 

SE CONCLUYÓ CON LA FASE 1 Y SE DIO INICI O CON LA 
FASE 2 CONFORME A LO PROGRAMADO. 

TAREAS EJECUTADAS SATISFACT OR IAMENTE CONFORME 
A LO PROGRAMADO. 

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME 
A LO PROGRAMADO. 

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME 
A LO PROGRAMADO. 
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Implementar la fase de mantenimiento 
al módulo de transferencias del 
a plica tivo SICAAIFT, 

INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVfSTICO 2020 

Elaborar la 'Solicitud de mantenimiento" en la que se 
establecen los requlsttos d e  cada uno de los ca mbios. 

Rea lizar las pruebas co rrespondientes a fin de comproba 
su funclonolidad. 

Dirección de Archfvo de Concentración 
VaUdar el cambio solicitado. 

Coordinar c on el ó rea de tecnologlas de la t-lm-pl_e_m_e_n-ta-r
-

-e-1
--

Pr-o-ye-c-to
--

d-e
-l e Hlstóñco t----------------------1 

Información las activid ades destinadas a la actualiz ación de la dlgltallzaclón. a SUbdlrecclón de A rchivo de Dar  seg uimiento al plan  de trabajo y desarrollo , 
automatización de los a rchivos y a la g estión de expedientes que Integran el Archivo C oncen tra ción e H�tór1co 
documentos e l ectr ó nicos técnic o  de talecomunlcaclones y Subdir ección da Archivo Técnico 

Promover lo ca pac itación y osesoña archMsttca 

r a dlo dffuslón del IFT (Plclaforma Digital Jefatura de De partamento de Archivo Flna l�ar el proyecto que habilita la secció n de a rchivo e n 
de A rchivo). Técnico 
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Proyecto nueva sección ·Archivo· 
Portol lFT. 

Efectuar las pubUcaclones y actua li<aclanes que deban 
re all<arse en el apartado de archivo . 

Revoor con la DGTIC los avances del proyecta.  

E l abor ar un programo de ca pac itación y asesorto 
archMstlca anual. 

Pres�ntar el Programa Anual de Ca pacitación y Asesorta 
DI 16 d A hlV d C 1 16 ArchMstlca e Integrar o t  Pro grama Anual de Capacitación 

Establecer en el Pro grama de e ����ñ.;;, e re 0 e aneen rae n del IFT. 
capacitación Y asesoña 
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1�� C o nce ntración e Hlst6r1co flnalldod de Identificar sus necesidades e Interés de los 
materia .  t-c�u�rso�s�a�to�m�o�r. ______________ --t 

C o ordinar con el ó rea de ca pacttaclón las acciones 
necesarias para la lmplementalcón d e  las cursos 
pro pu estos en el Pro grama. 

lmparticlón de cursos. 

Rev•lón y anáHsls de la norma!Mdad emlf1do par e l  IFT. 

A rmonización de las dis posic iones jurldlcas en Dirección de Archivo de C oncentración Pro pu esta de las cambios O re alizar. 
materia  de archivos del IFT conforme a la Ley Homologar  la normo!Mdod emlf1do po r  e Hlstór1co 
G eneral de A rchivos y disp osiciones e l  IFT con la Ley General de Archivos. Subdirección de Archivo de 
reglamentarias emttk:las por el CONARCH Concentración e Histó rico A probación y valldacl ón de los documentos a modificar. 

Dffundlr al lnteñor  del lnstlMa o través de lo póglno de 
Intran e t  las versiones actualizados. 
Elaborar un calendario de Transferencias Primarias para Jo 
Archlyos de Tróm�e para el 2020. 
Enviar a los Resp onsables de los Archivos de Trómtte el 
calendario de Transferencias Primarias para el 2020. 
Uevar a coba la recepción fisJca y electrónica de los  
expe dientes en e l  A rchivo de Concentración . 

DI 16 d A hlv d C t 16 Elabo rar un Calendorlo de caducidades para 2020. 

Enerc>novlembre 

M 0l?c>Dlclembre 

Enero-Marzo 

Atención al Programo de Transferencias pnmoña 
y Bajos documentales 

Coordinar los octtvldodes poro lo e �
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e re o e oncen roe n
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rece pción de Transferencias pnmanas. Subdirección de Archivo de Enviar a los Responsables de los Archivos de Trómlte e l  C onforme 0 as! como las correspondientes para C oncentración e H�tór1ca Colendorto d e  Caduc id ades 2020. colendortos especifico, 
�
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desllno flnat de 10 J efatura de D e partamento de Archivo Elab o rar los lnventartos de baja documental de aquello ocumen oc n, de Concentración e Hlstór1co expedientes que han cumplldo su plaza de conservación 
en el Archivo de C o ncentración. 

Lievar a cabo las gesttones necescrtos poro ta ejecución 
del proyecto "Prtmer baja documentar 

Uevor a cabo los gestiones necesarios ante lo 
SHCP(lnfo rmoclón cantable) y la AMA paco solicitar  la 
autorización de baja de los expedientes que han cumplido 
su plazo de canservoctón en el Archivo de C oncentración. 

DERIVADO DE LA CONTINGEN C IA SANITARIA POR LA 
COvtD-19 EL PROGRAMA SUFRIÓ UNA MODIF ICAC IÓN 
M EDIANTE LA CUAL SE CAN CELÓ EL PROVECTO DE 
DIGITALIZACIÓN, ASÍ C O MO EL MANTENIMIENTO DEL 
APL I CATIVO S I CAAIFT. POR OlRA PARTE EL PROYECTO 
QUE SE C O N CLUYÓ CON ÉXITO FUE LA NUEVA SECCIÓN 
DENOMINADA -SISTEMA INSTITUC IONAL DE AR CHIVOS;, 
M EDIANTE LA CUAL S E  REALIZAN LAS PUBLICA C IONES DE 
LOS DOCUMENTOS EN LA MAlERIA QUE RESULTAN DE 
INTERÉS PARA LA CUIDADANIA EN GENERAL 

SE PRECISA QUE DICH O PR OGRAMA SE AJUSTÓ AL 
CONTEXTO ACTIJAL  DERIVADO DE LA SITUA C IÓN DE 
EM ERGENCIA SANITARIA EN EL PAÍS, POR LO QUE LAS 
ACC IONES SE IM PARTIERON Y TOMAR ON A TRAV�S DE 
MEDIOS DIGITALES. 

SE CONTINUA EL PROCESO DE VALIDA C IÓN ANTE EL 
C ONSEJO NA CIONAL DE A RCHIVOS (CONARC H), 

DERIVADO DE LA SUSPENSIÓN DE LABORES MOTIVADA 
POR LA PANDEMIA MUNDIAL POR CORONAvtRUS SE 
PRESCINDIÓ DE ELABORAR CALENDARIOS DE 
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, PERMITIENDO LA 
PO SIBILIDAD A LAS PERSONAS R ESPONSABLES DE LOS 
ARCHIVOS DE TRÁM ITE GESTIONAR SUS TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS EN EL MOMENTO QUE LA SITIJA CIÓN SEA 
PROPIC IA PARA SU lRAMITA CióN. POR OlRA PARTE EN 
LA PRIM ERA MODIFICA C IÓN AL PROGRAMA SE 
DETERMINÓ SUSPENDER EL PROYECTO 'PRIMERA BAJA 
DOCUMENTAL" HASTA QUE LAS C ONDICI ONES S EAN  LAS 
ADECUADAS PARA SU  EJECUCIÓN. 

POR OTRA PARTE. LA AUTORIDAD EN MATERIA DE 
ARCHIVOS DEL IFT NO EFECTUÓ NINGUNA SESIÓN. EN 
VIRTUD DE NO PODER SUS.SISllR DE CONFORMIDAD C ON 
LA C ONSULTA 001/2020 EM ITIDA POR LA DIR E C C IÓN DE 
ASUNTOS JURÍDICOS V A RCHIVÍSTI C OS DEL ARCHIVO 
GENERAL DE LA NACIÓN. 
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IHECOMUUICACIOUU 

Atención al Programa de Transferencias primario 
y Bajos documentales 

INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVfSTICO 2020 

Uevar o coba los sesiones de lo AMA. 

Coordinar los octlllldodes poro lo Dl;:'�ó
clón de Archlllo de Concentración PubHcor el dictamen emltldldo por lo AMA. 

recepción de Transferencias primarios, 8 rico 

así como los correspondientes poro Subdirección de Archivo de 

determinar el destino ftlal de la Concentración 8 Histórico Llevar o cabo los gestiones necesarias ante Jo Dirección 
Abn\..Ago5to-Dlclembre 

documentación. Jefatura de Departamento de Archivo General de Adquisiciones. RecuJ>Os Motertoles y Servicio 
de Concentración e Hlstórtco Generales poro que Inicie los tr6mltes de deslncorporoclón 

de los desechos de papel y cortón provenientes de lo 
expedientes de baja documental. 

Claslflcar y organtz:ar lo Información recibida con lo 
finalidad de mantenerlos expedientes actualizados. 

Mantener ach.Jaltzodo el Inventarlo General po 
expediente. ldent�lcondo los expedientes por legajo que 
se encuentren dlgltollzodlo!. así como los pendientes de 

Administración y organización del 
Técnico de Telecomunlcoclones 

Orgonllor. clasificar v conservar los dlgltollzor. 

Archivo expedientes tron,fer1dos al Archivo Dirección de Archivo de Concentroclóni--------------------
Técnlco de Telecomunicaciones y e Histórico Atender los solicitudes de préstamo y consulto de Enero-Diciembre 

Administración y 01gonlzoción del Archivo 
Concentración 

Revisión de resultados 

Radiodifusión. o fin de garantizar su Subdirección de Archivo T écnlco expedientes o través del SICAA-IFT y Jo PDA. 
conservac ión, 

1 
Mantener el registra de gk>so octualtzada. 

Ordenar y resguardar los 8)(pedlentes con cor6tulas de 
ldentiflcoclón en lo ubicación topogróflco 
correspondiente. 

Recibir y organizar lo1 tronslereclos prtmortos con lo 
finalidad de asignar Jo ubicación topogróflco de coclo uno 
de los cajas recibidas. 

llllontener actualizados los lnventonos del Archivo de 
Dirección de Archivo de Concentración Concentración. 

Organizar y conservar los archivos e Histórico 1--.,-, -------------------1 
de tronsfertdos al Archivo de Subdirección Archivo de Concentración Atender los sollcltudes de préstamo y consulto de 

Concentración, o fin de garantizar su e Hlst6rlco expedientes del Archivo de concentración o través de Jo 
conservación. Jefatura de Departamento de Archivo vales de préstamo. 

de Concentración e Histórico 1---------------------1 

Seguimiento de los octMdodes 

Gestfonor los acciones necesor1os ante lo CONAUTEG. poro 
lo donación de papel en desuso. 

Preparar aquello Información que ha cumplido su plazo de 
conservación en el Archtvo de Concentración pOfa su boja 
o transferencia secundarla. 

Dar seguimiento al cumplimiento del calendario del Pion 
Anual de Desarrollo ArchM!ttco, 

establecidos en el PADA 2020 y Dirección de Archivo de Concentración Elaborar el Informe Anual de Cumplimiento o los Acciones 
elaboración del Informe anual de e Hlstórtco Programados en el Pion Anual de Desarrollo ArchMstlco del 
cumpllmlento de occk>nes en moterto año Inmediato anterior. 
de archivo 2019. 1----------------------1 

Hacerlo de conocimiento al Presidente del JFT y/o o quien 
se deslgne poro tales efectos. 

Enero-Diciembre 

Enero-diciembre 

DERIVADO DE LA SUSPENSIÓN DE LABORES MOTIVADA 
POR LA COVID-19, ALGUNAS ACTIVIDADES SUFRIERON 
UN RETRASO EN SU EJECUCIÓN, MISMAS QUE SE 
ENCUENTRAN EN PROCESO DE REGULARIZACIÓN. 

MISMO INFORME DERIVADO DE LA SUSPENSIÓN DE 
LABORES V PROVECTOS POR LA CONTINGENCIA 
SANITARIA POR EL VIRUS SARS.COV-19. 

TAREAS EJECUTADAS SATlSfACTORtAMENTE CONFORME 
A LO PROGRAMADO, SE HACE DE CONOCIMIENTO 
MEDIANTE LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DE INTERNE 
DEL IFT. 




