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1. Presentacioén.

Durante el afo 2020, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones (ACA)
establecio en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de esa misma anualidad proyectos y actividades
estratégicas en los distinfos componentes que integran el Sistema Institucional de Archivos, con el Unico objetivo
mejorar su funcionamiento e incrementar la productividad.

No obstante, con la llegada de la pandemia por coronavirus que aqueja al mundo entero se tuvieron que
modificar y alternar las actividades para adaptarse al nuevo contexto de manera hibrida conjugando lo digital
con lo presencial. En ese sentido, es pertinente subrayar que la presentacion de este informe se produce cuando
la institucion enfrenta la emergencia sanitaria que ha impuesto el virus COVID-19, el mayor reto de la historia
instifucional, no obstante, los servicios de archivo de enero a diciembre se proporcionaron de manera
inintferrumpida ejecutando cada una de las actividades planeadas.

A lo largo del presente documento se presenta el informe de cumplimiento con el detalle por cada actividad
programada en el ano 2020.

2. Marco Legal.

El presente informe se emite con fundamento en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 59, fraccion XVII,
del Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
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Objetivo/Obligackin

Elaboracién/Actualizacién de Instrumentos de|
Control y Consulta Archistica

fividad

Derivado de la entrada en vigor de la
Ley General de Archivos, se analizorén
los Fichas de Valorackn de Serie|
Documental, pora deteminar lo
necesldad de actwlzor el Cuadro]
General de Closficacién Archhistica 'y
el Cat6logo Disposicién Documental,

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

Rasponsabla

Area Coordinadora de  Archivos,

de Archivo del IFT (GIA)

Secretarlo del Grupo Interdisciplinaro

Coordinar los Sesiones def Grupo en colaborackn con los|
Unidades Administrativas productoras de la Informacion|
para ejecutar las acciones necesarias para flevar a acabo
la actuallzackén de los Instrumentos de Control y Consultal
Archivistica.

SE CONCLUYO CON LA FASE 1 Y SE DIO INICIO CON LA|
FASE 2 CONFORME A LO PROGRAMADO.,

Elaboracién/Actualizacion de la Guia Simple de|
Archivos

Enviar lo solictud formal o los
Resposables de Archivo de trémite de)
los Unidades Administrativas y  del
Archivo de concentracién pora quej
remitan el formato de Gula Simple de
Archivos del IFT con la informacién de|
sus Archivos pora el aia 2020,

Direcclén de Archivo de Concentracién
e Histérico

Responsables de Archivo de Tramite
Responsable de Archiva del
Concentraclén

Solicitar la Guia Simple de Archivas a los Responsables de
Archivo de Trémite. asl como al Responsable de Archivo de
Concentracién a efecto de que actualicen ia informacién
o repartar, lo cual ser@ publicada en el Portal de
Transparecia (POT).

.
Integrar io Guia Simple de Archivos con las actualzaclones|
realzadas por los Responsables de los Archivos de Tramite v}
Concentraclén,

Enviar la Guia Simple de Archivos a la Autoridad en Material
de Archivas para su presentacién y validacion.

Difundir la Guia Simple de Archivos al interior del Instituta g
través de lo pagina de Intranet y tramitar su publicacién|
en el POT.

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME!
A LO PROGR AMADO.

Designacién de Responsables de Archivos de
Trémite y Actualzacién de fiimas autorizados

En el prdmer timestre del afo se|
solicttor@ a las unidades administrativas|
actualizar los nuevas designaciones a
través de oficio didgido al Coordinador]
de Archivos.

Direccién de Archivo de Concentraclér

Solicitar mediante oficio a los Ttuloes de las Unidades
Administrtivas 1o designactén  y/o  ratificacin  delj
Responsable de Archivo de Trémite,

Actualizar la relaclén de los Respansables de Archivos de)
Te émite en razén de las designaciones natificados.

e Histéco Responsables de Archivo de|
Tramlite

Solicitar medionte oficia a los Responsables de Archiva de
Trémite lo actualizaclén del formato "Firmas Autorizadas
para el personal que se designe como autarzado para el
préstamo y consulta de expedientes.

Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-FT) la relacién del
presonal autarizado en razén de los notificaciones;
recibldas.

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME|
A LO PROGRAMADO.

|Programar los Seslones del Grupo|
Interdisciplinario de Archivo y de la Autoridad en|
Matera de Archivos

Atender el calendardo de seslones|
establecldos para cada uno de oS
grupos coleglados.

Convocar a cada una de los Sesiones Ordinarlas, de|
conformidad con el calendarlo de seslones ordinarias|
aprobado; asi como a las Seslones Extraor dinartas, en casol
de resuitor necesarlos.

Direc clén de Archivo de Concentracion

e Hisiérico
Subdireccién de Archivo de
Concentracién e Histérica

Conducir los sesiones, asi como reclbir los comunicaclones
de sus Integrantes y dar segumiento al cumplimiento de loj|
acuerdos tomados.

AbrirAgosto-Diciembre

Integrar las carpetas correspondientes de cada sesién.

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME
A LO PROGRAMADO.
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Elaborar b "Solicitud de mantenimiento” en la que se
establecen los requisitos de cada uno de los camblos.
Implementar la fase de mantenimiento
ol B médub de tansferencios  del E:?Jﬁg::;%rggbas correspondientes a fin de comprobar
aplicativo SICAAIFT, .
DERIVADO DE LA CONTINGENCIA SANITARIA POR LA
ol e AT OTEIC frasis Validar el cambio selicitado. COVID-19 EL PROGRAMA SUFRIO UNA MODIFICACION!
f;‘éd“ IOV OIEI=oRaeNToeoN MEDIANTE LA CUAL SE CANCELO EL PROYECTO DE
Coordinar con el 6rea de tecnologias de lofimplementar el  Proyecto deg B3 °°‘ 5 DIGITALUZACION, ASf COMO EL MANTENIMENTO DEL|
Informacién los_actividodes destinadas a lofoctudlzacién de la_dighalzacin. ofSuddieceion ::mﬂc Archivo  de| pqr seguimlento al plan de trbajo y desarrollo, SR APLICATIVO SICAAIFT, POR OTRA PARTE EL PROYECTO|
automatizacién de los archivos y a la gestién de|expedientes que Integran el Archivol m‘gge ’f"é‘-‘ A QN B ‘; b QUE SE CONCLUYO CON EXITO FUE LA NUEV A SECCION
documentos electrénicos técnico de  telecomunicaciones Yiagi 'eC'; "De u: o i °~ O o o T % o DENOMINADA "SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS,
radiodffusién del IFT (Plataforma Digitaf TZ o cepepomenldekvetigty =ha ""’:Y" R e elarehvolen MEDIANTE LA CUAL SE REALIZAN LAS PUBLICACIONES DE
LR S porode niems : LOS DOCUMENTOS EN LA MATERIA QUE RESULTAN DE
INTERES PARA LA CUDADANIA EN GENERAL.
Efectuar las publicaclones y actualzaclanes que deban)
Proyecto nueva secclén *Archivo® realzarse en el aportado de archivo.
Portal IFT,
Revisar con la DGTIC los avances del prayecta.
Elaborar un programa de copacitacién y  asesorig
archivistica anual.
Presentar el Programa Anuol de Capacttacién y Asesorial
Archvistica e integrar o Programa Anual de Capacttacion
Establecer en el Programa de':';f;g:f’;de"‘c““ de Concentraclén e ey, SE PRECISA QUE DICHO PROGRAMA SE AIUSIO Al
capoclacién y asésoria  archivistical - CONTEXTO ACTUAL DERIVADO DE LA STUACION DE
Promoverla capactiackiny asesoia archhistica [curos que  coadywen  en lasioaioocln |  Achivo  de G g i R p“‘?::f"; con 1ol Moro-Dickmbre EMERGENCIA SANITARA EN EL PAIS, POR LO QUE LAS
actividades  felaclonados  con  la| “ONCeNAC naj L Caliiceieus boe e B8 O Lo G Uy ACCIONES E IMPARTIERON Y TOMARON A TRAVES DE|
materia, U Eoslomor MEDIOS DIGITALES
Coordinar con el 6érea de capacitacién las acciones|
necesorlas para la implementalcén de las cursos|
propuestos en el Programa.
imparticién de cursos,
Revisién y andlisls de la normatividad emitida par el IFT.
Amontacién de las disposiciones jurldicas en Dlrecclon de Archivo de Concentracion|propuesta de ks camblos a realizar.
materia de archivos del IFT confoome a la Ley|Hamalagar la normatiidad emitida porje Histérico ERerc Moo S CONTINUA EL PROCESO DE VALIDACION ANTE EL
General de  Archivos y  disposiclones|e! IFT con la Ley General de Archivos.  [Subdlrecclon de Archivo de| CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS (CONARCH),
reglamen tarias emitidas por e CONARCH Concentraclén e Histérico Aprobacién y validacién de los documentos a modificar.
Difundir al Interor del Ingtituto a trovés de la pdgina de,
Intranet las versiones actualzados.
Elaborar un calendario de Transferenclas Primarias para [oy
Archivos de Trémite para el 2020,
Enviar a los Responsobles de los Archivos de Trdmite el EST;V&DEA?«%E?A[?T;!S:%‘&T I;Eo;Agg :ESN“":%%?S’;
calendario de Transferenclas Pimarias para el 2020.
S e PRESCINDIO [CE ELABORAR CALENDARIOS DE
Levar a caba la recepcién fisikca y electronica de log TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, PERMITIENDO LA
expedientes en el Archivo de Concentracion . POSIBIUDAD A LAS PERSONAS RESPONSABLES DE LOS|
ARCHIVOS DE TRAMITE GESTIONAR SUS TRANSFERENCIAS
Elaborarun Calendorio de caducidodes para 2020. PRIMARIAS EN EL MOMENTO QUE LA SITUACION SEA
Coordinar los actividades para g E‘Lelsc'gfc"ode Aehivo(delCopeeigesny PROPICIA PARA SU TRAMITACION, POR OTRA PARTE EN
recepcion de Transferenclas primarias, Enviar a los Responsables de los Archivos de Trémitte el LA PRIMERA MODIFICACION AL PROGRAMA SE
Atenci6n ol Programa de Transferenclas PAMOAAY " o |os comespondiertes pora|ouodieceion — de  ArhvO  deln i nson0 de caducidades 2020, Confomn St DETERMINO SUSPENDER EL PROYECTO 'PRIVMERA BAJA
vieai=laocimentales determinar el destino final de lo|Concentiacion e Histérica SoRRerosTeRECiDs DOCUMENTAL" HASTA QUE LAS CONDICIONES SEAN LAS
4 e ST Jefatura de Departamento de Archivo|Elaborar los inventarios de baja documental de aquelloy ADECUADAS PARA SU EJECUCION
SR Igoh de Concentracién e Histérico expedlentes que han cumplido su ploza de conservacion, :
en el Archivo d Concenfrocién. POR OTRA PARTE, LA AUTORIDAD EN MATERIA DE
Uevar a cabo las gestiones necesarias pora la ejecuclén ARCHIVOS DEL IFT NO EFECTUO NINGUNA SESION, EN
del proyecto "Pimer baja documentar* VIRTUDD E NO PODER SUBSISTIR DE CONFORMID AD CON
LA CONSULTA 001/2020 EMITIDA POR LA DIRECCION DE
levar o cabo los gestiones necesaros ante o ASUNTOS JURIDICOS Y ARCHIVISTICOS DEL ARCHIVO;
SHCP(Informacién cantable) y la AMA paro solicttar Ial GENERAL DELANACION,
autorizaclén de baja de los expedientes que han cumplido
su plazo de canservocién en el Archivo de Concentracion.
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Cumpimlento

cumplimiento de occlones en material
de archivo 2019.

afo Inmediato anterlor,

Hacero de conocimiento al Presidente del IFT y/o o qulen)

i Objetivo/Obligacién [lspeniable | Elacuclén
Uevar a cabo los seslones de lo AMA.
Coordinar los octividodes pora o] glﬁmcgl&r;de Archivo de Concentracién Publicor el dictamen emitidido por la AMA,
Atenclén al Programa de Transferencias primarios e eidin{dler Trarstarerielas Tptimorios, Subdireccién de Archivo de|
asi como los comespondientes parg Abiil-Agosto-Diciembre
v Bojos documentales determinar e destho final de lojconcentracion e Histérico Levar o cabo las gestiones necesarlas ante la Direcclén
doeerienteain. Jefatura de Departamento de ArchivoGeneral de Adqulsiclones, Recursos Moterloles y Servicios
de Concentraci6n e Hist6rico Generales para que Inicle los trémites de desincorporacion|
de los desechos de papel y cartén provenientes de los
expedientes de baja documental.
Clasificar y organzar lo Informacién recibida con Ig
finalidad de mantenerios expedientes actualzados.
Mantener actualzodo el Inventado General pot|
expediente, identificondo los expedientes por tegojo que
se encuentren digitolzodos, asi como los pendientes de|
Orgonkor, closficar y conservar los| digitalzor.
expedientes tronsferidos al Archivo|Direccién de Archivo de Concentrocion)
?:;I:::l:r:: 'Tg?ecgmlﬂggg;.::gn del Acholrsenico de  Telecomunicaciones yle Histérico Atender los solicltudes de préstama y consulta de|  Enero-Diclembre
Radlodifusién, o fin de garantizar sulSubdirecclén de Archiva Técnico expedientes afravés del SICAA-IFT y lo PDA.
conservacién,
]
Mantener etregistra de gloso actualzada.
Ordenar y resguardar los expedlentes con corétulas de
identiticacion en o ubicaciéon topogréfico
|correspondiente,
Reciblr y organkzar los tronsfereclos primorios con lo
finalidod de asignar o ublcackn topogréfica de coda una
de los cajas recibldas.
Montener actualzados los Inventorios del Archivo de|
Direccién de Archivo de Concentracion|Concentracion.
Organzar y conservar las archivos|e Histérico g
Administracién y orgonkzaclén del Archivo deltronsferidos al Archiva de|Subdlreccién Archivo de Concentrocién|Atender fas solicitudes de préstamo y consulto de P
Concentracién Concentracién. o fin de garantkzar sule Histérico expedientes del Archivo de concentracién o tiavés de logf ~ Enero-Diclembre
consevaclon. Jefatura de Departamento de Archivolvales de préstamo.
de Concentracién e Histérico
Gestionar los acclones necesarlos ante ka CONAUTEG. poro|
1o donocién de papel en desuso.
Preparar aquello Informacién que ha cumplido su plozo de)
conservaclén en el Archivo de Concentracion pora su bajal
o tronsferencia secundaria.
Dar seguimiento al cumplimiento del calendario dei Plon|
Anual de Desarrolio Archivistico,
Seguimiento de los  actividades|
establecidos en el PADA 2020 y[Direccién de Archivo de Concentracisn)Elaborar el informe Anual de Cumplimlento o fos Acclones
Revisi6n de resuttados elaboraclén  del informe anual dele Histérico Programados en el Plon Anual de Desarrollo Archivistico dell  Enero-diclembre

N

se designe poro tales efectos.

DERIVADO DE LA SUSPENSION DE LABORES MOTIVADA
POR LA COVID-19, ALGUNAS ACTIVIDADES SUFRIERON
UN RETRASO EN SU EJECUCION, MISMAS QUE SE
ENCUENTRAN EN PROCESO DE REGULARIZACION,

MISMO (NFORME DERIVADO DE LA SUSPENSION DE|
LABORES Y PROVECTOS POR LA CONTINGENCIA|
SANITARIA POR EL VIRUS SARS-COV-19.

TAREAS EJECUTADAS SATISFACTORIAMENTE CONFORME|
A LO PROGRAMADO, SE HACE DE CONOCIMIENTO|
MEDIANTE LA PUBLCACION EN EL PORTAL DE INTERNET]
DEL IFT.






