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1. Presentacion

Con fundamento en los articulos 6, Apartado A, fracciones | y V de la Constifucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 26 de la Ley General de Archivos y 59, fraccion XVII del Estafuto Organico del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, la Direccion General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios
Generales, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos (ACA), tiene a bien elaborar el presente Informe

de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA 2021).

Cabe mencionar que, el ACA del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) establecio en el PADA 2021,
proyectos y actividades estratégicas en los distinfos componentes que intfegran el Sistema Institucional de
Archivos, con la finalidad de asegurar la operacion de los servicios de archivo y aftender la demanda

informativa que presentan hoy en dia las Unidades Administrativas Productoras del IFT.

A lo largo del presente documento se presenta el informe de cumplimiento con el detalle por cada actividad

programada en el 2021,
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Objetive/Coiigacién

Elaboracién y/o actualzacion de instrumentos
de control y consulta archivisticos.

Acilvidod

Elaboracién y/o actualizacion de los Fichas
técnicas de valoracién documental  para
actualizar el  Catdlogo de  disposicion|

clasificacién archivistica.

documental y, en su caso, el Cuadro general de g

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

Area Coordinadora de Archivos, Grupo

Acciones a reafzar ‘

Compilar la informacién institucional para analizar las)
funciones y atribuciones establecidas en el marco juridico]
institucional.

Interdisciplinario  de  Archivo  (GIA),
Responsables de Archivo de Tramite,
Responsable de Archivo de Concentracion
la Direccion de Archivo de|

Asesoria técnica a los Responsables de archivo de tramite;
de las Unidades Administrativas Productoras para elaborar|
y/o actudlizar los Fichas técnicas de valoracion
documental (Fichas).

Concentracion e Histérico.

Someter a consideracion de los integrantes del GIA las
Fichas para su andlisis y emision de opiniones y/o
recomendaciones.

Elecucion

Enero-Diciembre

Tareas ejecutadas conforme a lo programado.
Cabe mencionar que, se suspendio la
actualizacion de los Fichas técnicas de
valoracion documental (Fichas) para actualizar]
el Cuadro general de clasificacién archivistica,
instumento de trabgjo para realzar I
valoracién  documental, lo que permitird
actualizar los Fichas e integrar el Catdigo de
disposicion documental del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

Documental

Elaboracién y/o actudlizacién de instrumentos
de control y consulta archivisticos.

Actualizacion la

documental.

de Guia de archivo

Area  Coordinadora  de  Archivos,

Solicitud de informacion a los Responsables de Archivo de|
Trémite de las Unidades Administrativas Productoras, asil
como al Responsable de Archivo de Concentracion q|
efecto de que actualicen la informacién a reportar, la cual
serG publicada en la Plataforma Nacional de Transparencia
(PN,

Responsables de Archivo de Tramite,
Responsable de Archivo de Concentracion
y Direccion de Archivo de Concentracion
e Histérico.

Integrar la Guia de archivo documental con las)
actualizaciones realizados por los Responsables de los
Archivos de Trémite y Concentracion.

Difundir la Guia de archivo documental al interior del
Instituto a través de la pagina de Infranet y tramitar su
publicacién en la PNT.

Febrero-Marzo

Tareas ejecutadas satisfactoriamente conforme
a lo programado.

Estructural

Nombramiento  y/o ratificacion  de
Responsables de Archivo de Tramite
Actualizacién del Cdtalogo de  firmas
autorizadas para  solicitar el prestamo  y/o|
consulta de expedientes en el archivo técnico y|
de concentracion.

los

En el primer trimestre del afo, se solicitard a los
titulares de las Unidades Administrativas nombrar|

Vi y/o ratificar a las personas servidoras pablicas

que fungirdn como Responsable del Archivo de
Tramite y las que estén autorizadas para solicitar|
el prestamo y/o consulfa de expedientes en el
archivo técnico y de concentracion.

Solicitar mediante oficio a los Titulares de las Unidades
Administrativas el nombramiento y/o ratificacion  del
Responsable de Archivo de Tramite.

Area Coordinadora de Archivos, titulares
de las Unidades Administrativas y Direccion

Actualizar el Registro Maestro de los Responsables de
Archivos de Tramite en rozén de los nombramientos y/ol
ratificaciones notificadas al Titular del Area Coordinadora
de Archivos.

de Archivo de Concentracién e Historico.

Solicitar mediante oficio a los Responsables de Archivo de
Trémite la actualizacién del formato "Firmas Autorizadas'|
para el personal que se designe como autorizado para el
préstamo y consulta de expedientes.

Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-IFT) la relacion del|
presonal autorzado en razdn de las notificaciones)
recibidas.

Enero-Febrero-Marzo

Tareas ejecutadas satisfactoriamente conforme
a lo programado.
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R — — -
Responsable | Accicnes a reglizar | [ ‘

I ¥ 31

Objetivo/Obligacién " Actividad ”
| === TP,

De conformidad con el “Calendario de Sesiones|
Ordinarias para el 2021” aprobado en la Terceral
Sesion  Ordinaria 2020 de este drgano
colegiado, fueron programadas tres sesiones|
ordinarias a celebrarse en los meses de abril,
agosto y diciembre del 2021, enviéndose
convocatoria a los miembros del GIA conforme
a lo calendarizado; sin embargo, la Segunda
Sesion Ordinaria, no se realizd en virtud del

Convocar a cada una de las Sesiones Ordinarias, de|
conformidad con el calendario de sesiones ordinarias|
aprobado; asi como a las Sesiones Extraordinarias, en caso
de resultar necesarias.

Atender el calendario de sesiones aprobado por|/Area  Coordinadora  de  Archivos  y|Conducir las sesiones, asi como recibir las comunicaciones

Documental r:fegrclj?srgg:inariécé - rzﬁis\'g’es cel Srigo el férgcérlwo Ico!egic:dc;‘, cs,fI c(o”mo las sesiones E!I;s_crf:lgn de Archivo de Concentracion e|de sus integrantes y dar seguimiento al cumplimiento de los| Abril-Agosto-Diciembre 00 esiido do los frobalos realzadios pard el ardlsls
extraordinarias a que haya lugar. drico. acuerdos tfornados. de los Fichos fécricos de valoracion
documental (Planes de trabajo, fose 1y 2), asi
como la elaboraciéon por parte del ACA, del
Proyecto para la actuadlzacién de  los
instrumentos de control y consulta archivisticos:
Integrar las carpetas correspondientes de cada sesion. Cuadro general de clasificacién archivistica y|
los comentarios vertidos por [os integrantes del
GIA.
i & Implementar el Proyecto de digitalzacién de los|Area  Coordinadora  de  Archivos | Mediante dicho Proyecto se digitalizaron
Sovainar, con, el drep do- tecnologlos g6, l expedientes que integran el Archivo técnico de|Direccién de Archivo de Concentracién e 612,892 imagenes, lo que permiti® mejorar y
Documental Informacién los actividades destinadas 60 ka telecomunicaciones y  radiodifusién  para|Histérico a traves de la Subdireccién de|Dar seguimiento al plan de trabajo y desarrollo. Julio-Diclembre fortalecer el servicio de consulta a través de la
automatizacion de los archivos y a la gestion de actualizar la informaciéon que integra lajArchivo Técnico y la  Jefatura de| PDA y las condiciones de teletrabajo para las,
documentos electrénicos, Plataforma Digital de Archivo (PDA). Departamento de Archivo Técnico. UAP,

Presentar el Programa Anual de Capacitacion y Asesoria
técnica e integrar al Programa Anual de Capacitacién del
IFT, Cabe destacar que como parte del "Proyecto
para la actualizacion y fortalecimientos de los|
archivos de tramite que integran el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones', se proporcionaron tres

Enviar convocatoria a los servidores publicos con la
Direccién de Archivo de Concentracién e|finalidad de identificar sus necesidades e interés de los

ol Establecer en el Programa de capacitacion vy, 4
Promover la capacitacion y asesoria técnica en asesoria técnica cursos que coadywven en las| Histérico y Subdireccién de Archivo de|cursos a tomar.

Estructural |gestion documental y administracién  de| actividades  relocionadas  con o gestion Concentracion e Historico. . Marzo-Diciembre cuicr Viftolas Fde 8N 15 ieffana. o Blanes
Qrehivos. documental y administracion de archivos. Coordinar con el Grea de copacitacién los acciones practicas  de  integracién,  clasificacion,
necesarias para la implementaicon de los cursos ordenacion y descripciéon archivistica en los
propussicaanel Frgrama archivos de trémite del IFT" y Glosa de

documentos de archivo'.

Imparticién de cursos

Revisién y andlisis de la normatividad emitida por el IFT. De acuerdo a la solicitud realizada al AGN el
pasado 09 de noviembre de 2020, mediante
oficio IFT/240/UADM/DG-ARMSG/501/2020, el 23
2 R i de diclembre de 2021, el AGN, mediante oficio|
Armonizacién de las disposiciones juridicas en Diteccién de Archivo de Concentracién e|Propuesta de los cambios a realizar DAJA/SNCA/037/2021, emitid su opinién con

respecto al Anteproyecto de Acuerdo
il mediante el cual el Pleno del Instituto Federal
de  Telecomunicaciones  modifica los
Lineamientos en materia de organizacién |
conservaciéon de archivos del Instituto Federal
de Telecomunicaciones, instrumento base para
actualizar el marco juridico institucional.

gestion  documental y administracién  de|Alinear la normatividad emitida por el IFT con laj . ¥ ) .
Normativo  |archivos conforme a la Ley General de Archivos|ley General de Archivos y disposiciones Higdnco, SUPdlrecglqn ge ArCh.'VO (,je

- L A Concentracion e Histérico y Subdireccion
y disposiciones reglamentarios emitidas por el| reglamentarias emitidas por el CONARCH. de Archivo Técnico.
Consejo Nacional de Archivos (CONARCH). .

Enero-Diclembre

Aprobacion y validacion de los documentos a moedificar.

Difundir al Interior del Instituto a través de la pagina de
Intranet las versiones actualizadas.

Elaborar un Calendario de Transferencias Primarias para los 5 "

3 r 1A ¥ 2 Tareas ejecutadas satisfactoriamente conforme|

Promover con los Responsables de Archivo de Dlre‘cftlén de Ath|vq‘de Concenfrguon eichivosgeTramite:paniel:2021 a lo programado en el "Proyecto para la
. 7 ¢ Fa Histérico, Subdireccién de Archivo de > = P 4 el P

Atencion ol Programa de Transferencias|Tramite de los Unidades ~Administrativas| N o Enviar a los Responsables de los Archivos de Tramite el|Conforme a actualizacién y fortalecimientos de los archivos

Documental . o Concentracién e Histérico y Jefatura de . % Ly i p 9 g

primarias. Productoras la gestion de T'ronsferenclas Deparfamento s Anctive da calendario de Transferencias Primarias para el 2021 calendarios especificos| de tramite que integran el Sistema Institucional

primarias al archive de concentracion. i 55 = 5 P de Archivos del Instituto Federal de

Concentracion e Historico. Llevar a cabo la recepcién fisica y electrénica de los o

) Telecomunicaciones".

expedientes en el Archivo de Concentracion.

Tareas ejecufadas satisfactoriamente conforme|
a lo programado en el 'Proyecto para la
actualizacién y fortalecimientos de los archivos

Llevar a cabo las gestiones necesarias ante la Direccidn de trémite que Iintegran el Sistema Institucional

Direccién de Archivo de Concentracion e
Coordinar las actividades para desincorporar los|Histérico, Subdireccion de Archivo de General de Adquisiciones, Recyrsos Materiales y Serviclos| de  Archivos deln Instituto . Federal de
Desincorporaciéon de los desechos de papel Generales para que inicie los trémites de desincorporacién o Telecomunicaciones" y el “Proyecto de
Documental desechos de papel de los unidades|Concentracion e Histérico y Jefatura de " Enero-Diclemnbre 0) "
resultado de expurgo. admministratives. Departamento de Atchive del de los desechos de papel y cartén provenientes del organizacién y disposicion de los documentos
y expurgo reclizado a los expedientes de las unidades de archivo y/o papeles de trabajo acumulados

Soricenibtisn b} e, por las UAP en los inmuebles del Insttuto
Federal de Telecomunicaciones’,  cuyo
resultado fue la donacién de 9.1 toneladas a lo!
CONAIITFG.

i

administrativas,

Organizar la informacién transferida por los Unidades|
Administrativas Productoras con la finalidad de mantener|
los expedientes actualizados.
Mantener actudlizado el Inventario General por|
expediente, identificando los expedientes por legajo que se|
encuentren digitalizados, asi como los pendientes de|
Continuar con la organizacién y conservacion de digitalizar,
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Obletivo/Obligacién

Actividad

Ios expedientes enviados
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Responsable

[Direccion de Archivo de Concenfracion €|

Acclones a realizar

Ejecucion

Cumplimiento informe

cumplimiento de acciones en gestion
documental y administracion de archivos 2020

Concentracion e Histérico y Subdireccion!
de Archivo Técnico,

Archivistico del afio inmediato anterior.

Hacerlo de conocimiento al Presidente del IFT y/o a quien
se designe para tales efectos.

Documental ek Eaci del  Archivo  Técnico  de|yrinistrativas Productoras ol Archivo TécnicolHistorico, Subdireccion de Archivo Técnico|Atender las solicitudes  de préstamo y consulta de|  Enero-Diciembre Tc’reos e}ecmc(;jos ARSI EDNIoNnG
mochrnedanss de Telecomunicaciones y Radiodifusion, a fin de|y Jefatura de Archivo Técnico. expedientes a través del SICAAIFT y la PDA. alo progromado.
garantizar su correcta administracion.
Mantener el registro de glosa actualizado.
Resguardar los expedientes con cardtulas de identificacion
en la ubicacién topogréfica correspondiente.
Recibir e instalar las transferecias primarias de conformidad|
con la ubicacién topogréfica asignada. Tareas ejecutadas satisfactoriamente conforme
a lo programado en el *Proyecto para la
actualizacién y fortalecimiento de los archivos
L\:llunren?r c:éc:’ucllzudos los Inventarios del Archivo de| de trémite que integran el Sistema Institucional
PNGENIaG de Archivos del Instituto Federal de
" y el ‘“Proyecto de|
2 Atender las solicitudes de préstomo y consulta del
Dii i6n de Archivo de C ntracior
Coninuar conla organizacitn y consenvacion del, i i eccion  rchivo  de|SPecliNtes del Archivo de concentracién a frawés de los frymie-sagl fros sompr-soelerdchh
Documental |Administracion del Archivo de Concentracion. [((;Sonc::ﬁ:zvc?gn gcﬂf:lefozmomlk o?;ihzgrr o ;: Concentracién e Histérico y Jefatura de|Vales de préstamo. Enero-Diciembre por las Unidades Administrativas Productoras en|
ity 9 Deparfamento  de  Archivo  delElaborar un Calendario de caducidades para 2021 los inmuebles del Instituto Federal de|
d Concentracién e Histérico. Enviar a los Responsables de los Archivos de Tramite el Telecomunicaciones”. Es importante mencionar
Calendario de Caducidades 2021 que, como resultado de los Proyectos, en el
Elaborar los inventarios de baja  documental  y/o 2021 se realizaron 121 tronsferencios primarias,
transferencia secundaria de aquellos expedientes que han| lo que representé un 113% de avance en|
cumplido su plazo de conservacién en el Archivo de| comparacién con las 107  fransferencios
|Concentracion, primarios realizadas durante los ejercicios 2017-
Gestionar las acciones necesarias ante la CONALITEG, para| 2020
la donacién de papel en desuso.
Dar seguimiento al cumplimiento del calendario del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Seguimiento de las actividades establecidas en|Direccién de Archivo de Concentracion e Eioborar al Informe. Anixl da Cumpimiento ollos Acoionss
) drico, Subdi 6 Archi i
Nomaiive: [Bevisitnde issihasss: el PADA 2021 y elaboracién del informe anual de|Histérico, Subdireccién de Archivo de Progromadas en o Programa Anuol de Desamollo o diistibe Tareas ejecutadas satisfactoriamente conforme

a lo programado.






