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l . Presentación 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Con fundamento en los artículos 6, Apartado A fracciones I y V de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos, 26 de la Ley General de Archivos y 59, fracción XVII del Estatuto Orgánico del Instituto 

Federal de Telecomunicaciones, la Dirección General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios 

Generales, en su calidad de Área Coordinadora de Archivos (ACA), tiene a bien elaborar el presente Informe 

de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2021 (PADA 2021 ). 

Cabe mencionar que, el ACA del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) estableció en el PADA 2021, 

proyectos y actividades estratégicas en los distintos componentes que integran el Sistema Institucional de 

Archivos, con la finalidad de asegurar la operación de los servicios de archivo y atender la demanda 

informativa que presentan hoy en día las Unidades Administrativas Productoras del IFT. 

A lo largo del presente documento se presenta el informe de cumplimiento con el detalle por cada actividad 

programada en el 2021 . 

- 3\Página 



Documenta l 

ift 
ll~SllltJIO FEDCRAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

INFORME DE CUMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIYÍSTICO 2021 

Compnor la información fnstituclono! paro analizar las 
funciones y atribuciones establecidas en el morco jurídico 

• • .. . Área Coordinadora de Archivos, Grupo>-lns_t_il_uc_lo_n_a_l. ______________ __, 
Eloborac16n y/o octua:rzac1on de tas Fichas lnterdisclpllnario de Archtvo (GIA), Asesoría técnico o los Responsables de archivo de t rámite 

Elaboración y/o actuaf12oc1ón de instrumentos ~~~8~1~~r deel voi:~/on O do~~me~~t 05~~~~ Responsables de ~rchivo de Trám~e, de las Unlda_des Administrativos P_rod_uctoras para elaborar 
de control y consulta archivísticos. d t I og P Responsable de Archivo de concentrac16n y/o actualizar los Fichas tecnicas de valoración 

oc.u.men_ o y, en_ s_u .coso, el Cuadro general de Y 10 Dirección de Archivo de documental (Fichas). 
clasificación archivistica. Concentración e Histórico. ,-So_m_e_t_e_r -a-c~o-n-sid-e~ro-c-;o-, n-d-e-lo_s_i_nt_eg_ r_o_nt_e_s _d_e_l -G-,A- 107s 

Fichas para su anólisis y emisión de opiniones y /o 
recomendaciones. 

Solicitud de Información o los Responsables de Archivo de 
Trámite de los Unidades Administrativos Productoras, así 
como al Responsable de Archivo de Concentración a 
efecto de que actualicen lo información o reportar, lo cual 

Área Coordinadora de Archivos, será publicado en lo Plataforma Nocional de Transparencia 

Documenta l Elaboración y/o actualización de instrumentos Actualización 
de control y consulto orchivísticos. documental. 

de la Guío de h' Responsables de Archivo de Trámite, 
are ivo Responsable de Archivo de Concentración Integrar la Guío de archivo documental con los 

Y Dirección de Archivo de Concentración octuolizoc!ones reolizodas por los Responsables de los 

Estructural 

e Histórico. Archivos de Trómlte y Concentración. 

Difundir lo Guío de archivo documental al interior del 
Instituto o través de lo página de Intranet y tramitar su 
publicación en la PNT. 

Solicitar mediante oficio o los Titulares de los Unidades 
Administrativos el nombramiento y/o ratificación del 
Responsable de Archivo de Trámite. 

Actualizar el Registro Maestro de los Responsables de 
Nombramiento y/o ratificación de los ~n el primer trlm~stre del añ~, ~e s~!icitoró a los Archivos de Trómite en rozón de los nombramientos y/o 
Responsables de Archivo de Trámite Y titulare~ ~e los Unidades Adm1nist'.otrvas n~m~rar Área Coordinadora de Archivos, titulares ratificaciones notificados al Titular del Área Coordinadora 

Actualización del _':ótologo de firmas ~u: rf~hfi~r~n ~~~0P:;!º~~!as~;1~~;~r~:~ci; de los U~idades Administr~~as y ~ire~ción¡-d_e_A_rc_h_hl_o_s. ________ ___ ___ _,, 
autorizados para. solicitar el pr.estamo. y/o Trámite~ los que estén ~utorizadas poro solicitar de Archrvo de Concentrac1on e Histórico. SOiicitar mediante oficio o los Responsables de Archivo de 

~~~~~~!~r~~=1entes en el archivo técnico Y el prestamo y/o consulto de expedientes en el Tporá~it:r Plaer~~~~~qliz~ii~; d~~:gf~~:~~F~~~:iz~~oorpoizar~~ 
· a rchivo técnico y de concentración. 

préstamo y consulto de expedientes. 

Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-IFT) la relación del 
presonol autorizado en rozón de ros notificaciones 
recibidos. 

-

Enero-Diciembre 

Febrero-Marzo 

Toreos ejecutados conforme a lo programado. 
Cabe mencionar que, se suspendio lo 
actualizoclón de los Fichas técnicas de 
valoración documental (Fichas) poro octuaHzor 
el Cuadro general de clasificoc!ón orchivística. 
instrumento de trabajo poro realizar lo 
valoración documental, lo que permitirá 
actualizar los Fichas e integrar e! Católgo de 
d!sposición documental del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

Toreos ejecutados satisfactoriamente conforme 
o lo programado. 

Toreas ejecutados satisfactoriamente conforme 
o lo programado. 



Documental 

Estructural 

Normativo 
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INFORME DE CUMPLI MIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2021 

Convocar o cada una de los Sesiones Ordinarios. de 
conformidad con el calendario de sesiones ordinarios 
aprobado: así como a tos Sesiones Extraordinarios, en coso 
de resultar necesarias. 

del 
G Atender el calendario de sesiones aprobado por Área Coordinadora de Archivos y Conducir !as sesiones, así como recibir las comunicaciones 

rupo e\ órgano colegiado, así como las sesiones Dirección de Archivo de Concentración e de sus integrantes y dar segulmlento al cumplimiento de los Abril-Agosto-Diciembre 
extroordlnarias a que haya lugar. Histórico. acuerdos tomados. 

Integrar fas carpetas correspondientes de codo sesión. 

. , Implementar el Proyecto de digitalización de los Área Coordinadora de Archivos y 
~oordrnor con el ó~e.o de tecno,loglOs de lo expedientes que Integran el Archivo técnico de Dirección de Archivo de Concentración e 
información .¿os d 0ctrvtd0~:s dest;noda;ló 0 dio telecomunicaciones y radiodifusión poro Histórico o troves de lo Subdirección de Dar seguimiento ol pion de trabajo y desorrono. 
outomottzoci n e I~ ore os Y 0 a ge n e actualizar lo Información que Integro !o Archivo Técnico y lo Jefatura de 
documentos electrónicos. Plataforma Digital de Archivo (PDA). Departamento de Archivo Técnico. 

Presentar el Programa Anual de Capacitación y Asesoría 
técnica e Integrar al Programa Anual de Capacitación del 
IFT. 

Enviar convocatorio o los servidores públicos con la 
.. Establecer en et Programa de capacitación Y D.lrecclón de Archivo ~e Concentr~ción e finalidad de Identificar sus necesidades e interés de los 

Promover lo capocitoc1on y oseso~a té~n!ca en asesorfa técnica cursos que coodywen en los Histórico y ~ubd/r~c1?n de Archivo de cursos a tomar. 
gestión documental y admínistroc16n de actividades relacionados con lo gestión Concentraclon e HJStónco. f-------------------, 
archivos. documental y administración de archivos. ~:~~~~~s c;n:I :~m~fei;:~~nclá~e Iª~0~c~í~~~: 

propuestos en el Programa. 

lmportición de cursos 

Revisión y anólisis de lo norrnottv!dod emitida por el IFL 

Armonización de las disposiciones jurídicas en Dirección de Archivo de Concentración e Propuesta de los cambios a realizar 
gestión documental y administración . de Allnear lo normatividad er:nitido por ~I IFT .con la Histórico, Subdirección de Archivo de 
archivos conforme a la Ley ~enerol. ~e Archivos Ley General d~. Archivos Y d1sposIclones Concentración e Histórico y Subdirecciónr-------------------1 
y disposiciones reglamentarias emitidas por el reglamentarlos em1t1das por el CONARCH. de Archivo Técnico. , , . 
Consejo Nacional de Archivos (CONARCH). Aproboclon y volldaclon de !os documentos a modificar. 

Difundir al Interior del Instituto o través de la página de 
Intranet los versiones actualtzadas. 

Elaborar un Calendario de Transferencias Primarias poro los 
Promover con los Responsables de Archivo de Dir~?ión de Ar?hiv~ de Concentr?ción e Archivos de Trámite para el 2021 

Julio-Diciembre 

Marzo-Diciembre 

Enero-Diciembre 

Documental Atención al Programo de 
primarias. 

Transferencias Trámite de las U~~dodes Administrot~os ~l~~~,~~fra~~6~1~~~~ric~e ~;~:~a ~= Enviar a. ros Responsable~ de. los Archivos de Trámite et Conforme . . o 
Productoras !o gestion de Transferencias O rt t d J h. d calendario de Transferencias Primarias poro et 2021 calendarios espec1ficos 

primarias al archivo de concentración. C~~~e~t:~~ó~ e Hlstiico. re wo e llevar o cabo lo recepción física y electrónico de los 

Continuar con la organización y conservaci~n de 

expedientes en el Archivo de Concentración. 

Organizar la Información transferida por las Unidades 
Admlnlstrattvas Productoras con la finalidad de mantener 
los expedientes actualizados. 

Mantener actuoltzado et Inventario General por 
expediente, Identificando los expedientes por legajo que se 
encuentren dlgltolizodos, así como los pendientes de 
di Ita/izar, 

Enero-Dic iembre 

Ordinarios para el 2021 " aprobado en la Tercero 
Sesión Ordinaria 2020 de este órgano 
cofeg!odo, fueron programados tres sesiones 
ordinarias a celebrarse en los meses de abril, 
agosto y diciembre del 2021, enviándose 
convocatoria a los miembros del GIA conforme 
o !o calendorizodo; sin embargo, la Segunda 
Sesión Ordinaria, no se realizó en virtud del 
estado de los trabajos realizados para el análisis 
de los Flchas técnicas de valoración 
documental (Planes de trabajo, fose 1 y 2), así 
como la elaboroc!ón por parte del ACA, del 
Proyecto para la actualización de los 
lnst1umentos de control y consulta orchivístlcos: 
Cuadro general de clas!ficaclón orchivística y 
los comentarios vertidos por los Integrantes del 
GIA. 

dicho Proyecto se digitalizaron 
612,892 imógenes. lo que permitió mejorar y 
fortalecer et servicio de consulto o través de la 

Cabe destacar que como parte del "Proyecto 
para la actualtzacíón y fortalecimientos de !os 
archtvos de trómite que integran el Sistema 
Institucional de Archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones", se proporcionaron tres 
cursos virtuales mós en lo referente a "Buenas 
próctlcas de integración, clasificación, 
ordenación y descripción archivístíco en los 
archivos de trómite del IFr y Gloso de 

De acuerdo a la solicitud realizada al AGN el 
pasado 09 de noviembre de 2020, mediante 
oficio IFT/240/UADM/DG-ARMSG/501 /2020, el 23 
de diciembre de 2021, el AGN, mediante oficio 
DAJA/SNCA/037 /2021, emitió su opinión con 
respecto al Anteproyecto de Acuerdo 
mediante el cual el Pleno del Instituto Federal 
de Te!ecomunlcaclones modifica los 
lineamientos en materia de organización y 
conservación de orchtvos del Instituto Federal 
de Telecomunicaciones, instrumento base paro 
actualizar el marco jurídico Institucional. 

Toreas ejecutados satisfactoriamente conforme 
a lo programado en el •Proyecto poro lo 
actualizocíón y fortalecimientos de los archivos 
de trómlte que integran el Sistema lnstituclonal 
de Archivos del Instituto Federal de 

Tareas ejecutados satisfactoriamente conforme 
o lo programado en el "Proyecto paro la 
actuallzoclón y fortalecimientos de los archivos 
de trómtte que Integran el Sistema Institucional 
de Archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones" y el ~Proyecto de 
organtzaclón y disposición de !os documentos 
de archivo y/o papeles de trabajo acumulados 
por los UAP en los Inmuebles del Instituto 
Federal de Te!ecomunlcociones•, cuyo 
resultada fue la donación de 9.1 toneladas a la 
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Documental Administración del 
Telecomunicaciones 

Archivo Técnico 

Documental Administración del Archivo de Concentración. 

Normativo Revisión de resultados. 

INFORME DE C UMPLIMIENTO 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2021 

de Z~mf;~~ot:~t~r~:v~~o,: ~0~,c~~o ~éc~l;~ H~~~o\u~/iccí~n ~e i,~~~~'~Zcn7c~ Atender los solicitudes de préstamo y consulta de 
de Telecomunfcaciones y Radiodifusión. a fin de y Jefatura de Archivo Técnico. expedientes o través del SICAA-IFr y lo PDA. 
garantizar su correcto administración. 

Mantener el registro de glosa actualizado. 

Resguardar los expedientes con corótulos de Identificación 
en la ubicación topogrófica correspondiente. 

Recibir e Instalar los tronsfereclos primarios de conformidad 
con lo ubicación topogróflca asignado. 

Mantener actualizados los Inventarlos del Archivo de 
Concentración 

Dirección de Archivo de Concentroclón e Atender los solicitudes de préstamo y consulta de 
Continuar con la organ~aclón Y conserv~clón de Histórico, Subdirección Archivo de expedientes del Archivo de concentmclón a través de los 
los archlv<:'s tra~fendos al . Archrvo de Concentración e Histórico Y Jefatura de,,v~a_le_sd_e_ pr_é~sta_m_ a_. ____________ --1 

Con7entro~•,?'1· a fin de garantrzar su correcto Departamento de Archivo de Elaborar un Ca!endarlo de caducidades oara 2021 
odminlstrac,on. concentración e Histórico. Enviar a los Responsables de los Archivos de Trómite el 

Calendario de Caducidades 2021 
Elaborar los Inventarios de bajo documental y/o 
transferencia secundario de aquel/os expedientes que han 
cumplido su plazo de conservación en el Archivo de 
c nt I n. 

Gestionar las acciones necesarios ante !o CONAUTEG. poro 
lo donación de papel en desuso. 

Dar seguimiento al cumplimiento del calendario del 
Progromo Anual de Desarrollo Archivístico 

~~~lª~~l dyee:~~r:~¿nº~!ti~~:~e~~;I ~~ ~:~~~~ ~~~~:~ó~e ~~nc:r~~~~ónd: Elaborar el Informe Anual de Cumplimiento a las Acckmes 
cumplimiento de acciones en gestión Concentración e Histórico y Subdirección Prog~~~odas en . el Pr_ogramo . Anual de Desarrollo 
documental Y administración de archivos 2020 de Archivo Técnico. Archrv1St1co del año inmediato anterior. 

Hacerlo de conocimiento al Presidente del IFT y/o a quien 
se designe paro toles efectos. 

= -

Enero--Diclembre 

Enero-Diciembre 

Enero-diciembre 

Toreas ejecutados satisfactoriamente conforme 
a lo programado. 

Toreas ejecutadas satisfactoriamente conforme 
o lo programado en el "Proyecto poro la 
actualización y fortalecimiento de los archivos 
de trámite que Integran el Sistema Institucional 
de Archivos del Instituto Federal de 
Telecomunlcocíones" y el ·proyecto de 
organización y disposición de tos documentos 
de archivo y/o papeles de trabajo ocumulados 
por tos Unidades Administrativos Productoras en 
los inmuebles del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones". Es Importante mencionar 
que, como resultado de los Proyectos, en el 
2021 se realizaron 121 t ransferencias primarios, 
lo que representó un 113% de avance en 
comparación con las 107 transferencias 
primarios realizados durante los ejercicios 2017-
2020 

Toreos ejecutados satisfactoriamente conforme 
o lo programado. 




