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|, Antecedentes,

En términos de lo dispuesto en los pdrrafos décimo quinto, décimo sexto v vigésimo del
arficulo 28 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Instifuto
Federal de Telecomunicaciones (Institufo o IFT) es un organo auténomo con
personalidad juridica y patrimonio propio, cuyo objeto es el desarrollo eficiente de la
radiodifusidn vy las felecomunicaciones, ademds de ser autoridad en materia de
competencia econdmica en dichos sectores; independienfe en sus decisiones vy
funcionamiento, y gue ejerce su presupuesto en forma auténoma.

El Estatuto Orgdanico del Instituto Federal de Telecomunicaciones, de conformidad con
su articulo 59, fraccion X, senala como una de las atribuciones del Pleno emitir
ineamientos en materia de organizacion de archivos y siendo indispensable
implementar un Sistema Institucional de Archivos, con el fin de garantizar la correcta
administracion, organizacion, consenvacion y consulta de los expedientes de archivo;
oara hacer eficiente la gestion pudblica y el acceso a la Informacion publica.

El 3 de agosto de 2015, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el
ACUERDO mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones
expide, los Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de archivos del
nstituto Federal de Telecomunicaciones con el objeto de establecer los criterios de
organizacion y conservacion de la documentacion contenida en los Archivos del
Instituto, con la finalidad de que éstos se conserven integros vy disponibles para permitir
y facllitar un acceso expedito a la informacion contenida en los mismaos.

El 5 de abril de 2016, fue publicado en el D O F, el AVISO mediante el cual se informa
de la publicaciéon en la pagina web del Instituto Federal de Telecomunicaciones de sus
procedimientos y pautas en materia de clasificacion, organizacion, y conservacion de
archivos, que fueron aprobado por el Comité de Transparencia el 26 de febrero del
Mmisrmo.

El 23 de marzo de 2017, fue publicado en el D O F, el AVISO mediante el cual se informa
de la publicacion en la pdagina de Infernet del Instituto Federal de Telecomunicaciones
del Acuerdo medionfe el cual se estable el Grupo Inferdisciplinario de Archivo del
Instituto, con la finalidad de analizar los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a la documentacidn que infegra los expedientes de cada serie, para
establecer valores documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el
acceso a la informacidn, asi como su disposicion documental,



El 18 de octubre de 2017, con fundamento en los parrafos vigésimo, fracciones |y IIl; y
vigésimo primero, del arficulo 28 de la Constitucion Polifica de los Estados Unidos
Mexicanos; arficulos 7, 16 v 45 de los ley Federal de Telecomunicaciones y
Radiodifusion; asi como los arficulos 1, 7, 8 y 12 del Estatuto Orgdnico del Instifuto
Federal de Telecomunicaciones, mediante Acuerdo P/IFT/1810917/619, el Pleno del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, expidid el Acuerdo mediante el cual se
establece la autoridad en materia de archivos a gue se refiere el articulo 25 de la Ley
Federal de Archivos.

El 6 de noviembre de 201/, fue publicado en el D O F el ACUERDO mediante el cual el
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones establece la autoridad en materia
de archivos a gue se refiere el arficulo 25 de la Ley Federal de Archivos, que fungird
como la auforidad encargada de aplicar la ley Federal de Archivos y demds
disposiciones secundarias a que se refiere dicho ordenamiento y deberd aprobar sus
Reglas de Operacion, dentfro de los 20 dias hdbiles siguientes a su instalacion de
conformidad con el numeral Quinto de dicho Acuerdo.

Il Marco Legal.

I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
i, Leyes:
e ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion;
e |eyFederal de Competencia Econdmica;
o ey Federal de Archivos,
e |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica;
¢ ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica;

e ey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;
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Ley Federal de Responsabllidades Administrativas de los Servidores

PUblicos:

Ley Federal de Procedimiento Administrativo;

Ley Federal de Procedimiento Confencioso Administrativo;

ley de Amparo, Reglamentaria de los arficulos 103 y 10/ de lo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General de Bienes Nacionales;

Ley Federal de Derechos;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion;

Ley de Inversion Extranjera;

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

Ley Ceneral del Sisterna Nacional Anticorrupcion;

Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de Archivos;

Reglomento de Comunicacion Via Satélite;

Reglamento del Servicio de Television y Audio Restringidos;

Reglamento  parg
Telecomunicaciones
INnternacional;

la  Comercializacion  de  Senvicios de
de larga Distancia vy Larga Distancia
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Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso d la Informacién PUblica y Proteccidn de Datos
Personales;

\Y Codigos:

Codigo Civil Federal;

Codigo Federal de Procedimientos Civiles;

v, Estatuto:

Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

i Normas:

Normas en Materia de administracion, confrol v engjenacidon de
bienes muebles y para la adguisicion, arrendamiento y enajenacion
de bienes iInmuebles del IFT;

Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Norma Interna para la Conformacion y Administracion del Inventario
de Tramites del Instituto Federal de Telecomunicaciones:

Normas de Control Inferno del IFT;

Normas en materia Presupuestaria del Institufo Federal de
lTelecomunicaciones;

Vil Acuerdos:

Acuerdo por el gue se modifican los lineamientos para o
administracion, registro, afectacion, control, disposicion final y baja
de bienes muebles propledad del Instituto  Federal de
Telecomunicaciones;



Acuerdo mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario de
Archivos del IFT;

Acuerdo mediante el cual el Peno del Institutc Federal de
Telecomunicaciones establece la autoridad en materia de archivos
a que se refiere el arficulo 25 de la Ley Federal de Archivos.

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instifufo Federal de
Telecomunicaciones expide sus normas en materia presupuestaria;

Acuerdo mediante el cual el Titular del Organo Interno de Control del
Instituto Federal de Telecomunicaciones fija los Criterios para la
realizacion de auditorias, procedimientos, métodos y sistemas para la
revision y fiscalizacién de los recursos a cargo de las areas y organos
del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones emite la metodologia para el calculo de costos
de inferconexién de conformidad con la ley Federal de
Telecomunicaciones y Radiodifusion;

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones establece el Sisterma Electronico de Solicitudes
de Inferconexion;

Acuerdo medianfe el cual el Pleno del Insfitufo Federal de
Telecomunicaciones establece las disposiciones que deberdn
cumplir los concesionarios que presten servicios pUblicos de
felecomunicaciones o  través de redes  pUblicas  de
felecomunicaciones, derivado de la obligacion de abstenerse de
realizar cargos de larga distancia nacional a usuarios por  las
loamadas gue realicen a cualguier destino nacional a partir del 1 de
enero de 2015;

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de

Telecomunicaciones expide los Lineamientos de Colaboracion en
Materia de Seguridad y Justicia y modifica el plan técnico //
fundamental de numeracion, publicado el 21 de junio de 199¢; /)



e Acuerdo mediante el cual el Peno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones define los punfos de inferconexion a la red
publica de tfelecomunicaciones del Agente Econdmico
Preponderante;

e Acuerdo mediante el cual el Peno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones determina las tarifas de inferconexion resulfado
de la metedologia para el cdlculo de costos de interconexion que se
utiizard para resolver los desacuerdos de interconexién que se
presenfen respecto de las condiciones aplicables al afio 2015;

e Acuerdo mediante el cual el Peno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones determina las farifas de inferconexion resulfado
de la metodologia para el cdlculo de costos de interconexidon que se
utilizard para resolver los desacuerdos de inferconexion gue se
presenten respecto de las condiciones aplicables al ano 2016;

e Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones establece las condiciones técnicas minimas
entre  concesionarios que  operen  redes  pdblicas  de
telecomunicaciones y determina las tarifas de inferconexion resultado
de la metodologia para el cdlculo de costos de interconexion gue
estaran vigentes del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017,

e Acuerdo medianfe el cual el Peno del Insfituto Federal de
Telecomunicaciones expide los Lineamientos para la Acreditacion de
peritfos en materia de telecomunicaciones y radiodifusion;

vill, Lineamientos:

e Lineamientos Generales para el oforgamiento de las concesiones a
que se refiere el Titulo Cuarto de la Federal de Telecomunicaciones vy
Radiodifusion;

e Lineamientos Especificos en Materia de Ingreso;
o Lineamientos Especificos para el Otorgamiento de Becas;

e Llineamientos Especificos en materia de Administracion  del
Desempeno y Otorgamiento de Estimulos;



Lineamientos en materia de Formacion y Desarrollo de Personal;

Lineamientos para la Administracion, Registro, Afectacion, confrol,
Disposicion final y baja de Bienes Muebles propiedad del IFT;

Lineamientos para la Organizacidon y Conservacion de los Archivos,
aprobados por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos
Personales;

Lineamientos para la acreditacion de peritos en materia de
felecomunicaciones y de radiodifusion;

Lineamientos para la implementacion y operacion de la Plataforma
Nacional de Transparencia;

Lineamientos para recabar la informacion de los sujetos obligados
que permitan elaborar los informes anuales;

Lineamientos gue deberdn observar los sujetos obligados para la
atencidn de requerimientos, observaciones, recomendaciones 'y
criterios que emita el Sisterna Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Pdblica y Proteccion de Datos Personales;

Lineamientos gue deberdn observar los sujetos obligados para la
atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones v
criterios gue emita el organismo garante;

Lineamientos que establecen los procedimientos intermnos de
atencion a solicitudes de acceso a la informacion publica;

Lineamientos gque los sujetos obligados delbben seguir al momenfo de
generar informacién, en un lenguagje sencillo, con accesibilidad vy
fraduccion a lenguas indigenas;

Lineamientos genercles para que el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datfos
Personales;
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Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacion, asli como para la elaboracidn de versiones
oUblicas;

Lineamientos para la emisién de criterios de interpretacion del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de
Datos Personales;

Lineamientos para la elaboraciéon, ejecucidn v evaluacion del
Programa Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion:

Lineamientos para la organizacion, coordinacion y funcionamiento
de los instancias de los infegrantes del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos
Personales;

Lineamientos para deferminar los catélogos y publicacion de
informacion de interés publico; v para la emisién y evaluccion de
 politicas de fransparencia proactiva;

Lineamientos t€cnicos generales para la publicacion, homologacion
y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas
en el fitulo quinto vy en la fraccion IV del arficulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet v en la
Plataforma Nacional de Transparencia;

Lineamientos Generales que establecen los criferios para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la
informacion a cargo de las personas fisicas y morales que reciben y
ejercen recursos plblicos o redlicen actos de autoridad:

Lineamientos Técnicos Federales para la Publicacidn, Homologacion
y Esfandarizacion de la Informacion de las Obligaciones establecidas
en el Titulo Tercero, Capftulos |y I de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pdblica, que deben de difundir los sujetos
obligados en el dmbito federal en los portales de Infemet v en 1o
Plataforma Nacional de Transparencic;
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Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de archivos
del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Lineamientos en materia de adguisiciones, arrendamientos y servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

IX, Reglas:

Reglas de Operacidn del Fideicomiso denominado ‘Fondo de
Infraestructura y  Equipamiento  del  Insfituto Federal  de
Telecomunicaciones” celebrado entre el Insfituto Federal de
Telecomunicaciones, en cardcter de fideicomitente, y el Banco
Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada de México, Sociedad
Nacional de Crédite, Institucion de Banca de Desarrollo, en cardcter
de fiduciaria;

Reglas de Operacidon del Fondo de Infraestructura y Equipamiento del
Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Reglas para el Otorgamiento de Autforzaciones en materic de
Telecomunicaciones;

X. Criterios:

Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accssibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos;

xi,  Procedimientos:

Procedimiento y Pautas en materia de clasificacion, organizacion vy
conservacion de archivos del IFT;

xii.  Polfficas:

Polfficas de Inversion de los recursos gque infegran el patfrimonio del
fideicomiso "Fondo de Infraestructura y Equipamiento IFT”;

Polificas para el Manejo de las Disponibilidades Financieras; a

Polfficas y bases en maferia de adquisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios de cualquier naturaleza del Instituto;
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xii.  Manuales:

Manual de procedimientos de Almacenes e Inventarios del Institufo
Federal de Telecomunicaciones;

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del IFT;

Manual de Infegracion de y Funcionamiento del Comité de Bienes
muebles e inmuebles del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Manual de contabilidad del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Manual de Organizacion GCeneral del Instituto  Federal de
Telecomunicaciones;

xiv. Disposiciones generales:

Disposiciones por las gque se establece el Sistemma de Servicio
Profesional del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Disposiciones Regulatorias de la ley Federal de Competencia
Econdmica para los Sectores de Telecomunicaciones y Radiodifusion;

xv. Resoluciones:

Resolucion por la que el Pleno de la Comision Federal de
Telecomunicaciones expide el Plan Técnico Fundamental de
Intferconexion e Interoperabilidad; '

Resolucidon mediante la cual el Pleno del Instituto Federal de
Telecomunicaciones defermina al grupo de inferés econémico del
gue forman parte América Movil, S AB. de CV., Teléfonos de México,
S.A.B. de CV., Telefonos del Noroeste. S A. de C.V., Radiomaovil DIPSA.
SAAB. de CV. Grupo Carso, SAB. de CV. y Grupo Fnanciero
Inbursa, S.A.B. de C.V., como Agente Econdmico Preponderante en
el sector de felecomunicaciones; y le impone las medidas necesarias
para evitar gue se dfecte la competencia v la libre concurrencia;

Resolucidn mediante la cual el Pleno del Insfituto Federal de

Telecomunicaciones deftermina al grupo de interés econdmico del
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que forman parte grupo lelevisa SAB., Canales de Television
Populares, S.A. de C.V,, Radio Television, S.A. de C.V., Radiotelevisora
de México Norte S.A. de CV., TV. de Los Mochis, S A. de CV,
Teleimagen del Noroeste, S A. de CV., Televimex, SA. de CV,
Television de Puebla, S.A. de C.V., Televisora de Mexical, S.A. de C.V,,
Televisora de Navojoa, S.A., Televisora de Occidente, S.A. de CV,,
Televisora Peninsular, S.A. de C.V., Mario Enrique Mayans Concha,
Television La Paz, SA. Television de la Frontera, S.A., Pedro Luis
Fizmaurice Meneses, Telemision, S.A. de C.V., Comunicacion del
Sureste, S.A. de C\V,, José de JesUs Partida Villanueva, Hilda Graciela
Rivera Flores, Roberto Casimiro Gonzdlez Trevino, TV Diez Durango, S.A.
de CV., Televisora de Durango, S.A. de CV,, Corporacion Tapatia de
Television, S.A. de C\V., Television de Michoacan, S.A. de CV.,, José
Humberto y Loucille, Martinez Morales, Canal 13 de Michoacan, S.A.
de C\V., Televisora XHBO, S A. de CV,, TV Ocho, S A deC.\V,, Televisora
Potosina, SA. de CV., TV de Culiacan, SA. de CV,, Television del
Pacfiico, S.A. de C.V., Tele-emisoras del Sureste, S. A, de C.V., Television
de Tabasco, SA. y Ramona Esparza Gonzdlez, como agente
econdmico preponderante en el sector de radiodifusion v le impone
las medidas necesarias para evitar que se afecte la competenciay la
libre concurrencia,

Resolucidon mediante la cual el Pleno del Institufc Federal de
Telecomunicaciones suprime, modifica y adiciona las medidas
impuestas al agente econdmico preponderante en el sector de
telecomunicaciones mediante resolucion de fecha 6 de marzo de
2014, aprobada mediante Acuerdo P/IFT/EXT/060314/76;

Resolucion mediante la cual el Pleno del Institutc Federal de
Telecomunicaciones suprime, modifica vy adiciona las medidas
impuastas al agente econdmico preponderante en el sector de
radiodifusion mediante resolucion de fecha 6 de marzo de 2014,
aprobada mediante acuerdo P/IFT/EXT/060314/77,



Ill. Definiciones

Para efectos de los conceptos utilizados en las presentes reglas de operacion son
aplicables las definiciones establecidas en los articulos 4° de la Ley Federal de
Archivos; 3° de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica,
Cuarto de los Lineamientos para la Organizacidon y Conservacion de los Archivos
emifidos por el Consejo Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
PUblica y Proteccion de Datos Personales; 4° de los Lineamienfos en materia de
organizacion y conservacion de archivos del IFT, 3° de los Procedimientos y pautas
en materia de clasificacion, organizacion y conservacion de los archivos del IFT.

V. Objetfivo

Establecer la forma y términos bajo los cuales deberd operar la Autoridad en
materia de archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

V. Infegracion de la Autoridad en materia de Archivos

Lo Autoridad en materia de archivos estard infegrada, en estricto cumplimiento a lo
dispuesto en el Primero del Acuerdo mediante el cual se establece la auforidad en
materia de archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones, por los miembros
siguientes:

A) Con derecho a voz y voto

- Cargo. e CaolREE
. Titular  del Area Coordincdora  de
Presidente .
Archivos.
, Director(a) de Archivo de Concentracion
Miembro Integrante e E
e Historico.

Servidor publico nombrado por el Titular
de la Unidad de Administracion. con nivel
Miembro Integrante | de Direccidon de Area, adscrito o la
Direccién General de Tecnologias de la|  /
Informacion.,




B) Con derecho avoz

\

TCdigos s CgrgolFT

Servidores PUblicos que juzgue necesario
cornvocar la Auforidad en materia de
Archivo, para proporcionar o aclarar
informacion de los asuntos a fratar.

Invitfados

Funciones de la Autoridad en materia de Archivos

a)

o)

d)

D

Q)

Aplicar e inferprefar la Ley Federal de Archivos y demas disposiciones
secundarias a gue se refiere dicho ordenamiento;

Levar a cabo los procedimientos de circulacion, organizacion,
consenvacion, uso, seleccion, wvaloracion vy desfino final de la
documentacion;

Emitir dictémenes para declarar el reconocimiento de los valores
histéricos de los documentos gue serdn resguardados en el Archivo
Historico:;

Establecer las bases para la creacidn y uso de  sistemas
automatizados de gestion y control de documentos, fanto en formato
fisico como electronico, los cuales deberan contener como minimao lo
sefalado por el articulo 21 de la ley Federal de Archivo y de
conformidad con las directrices que para fal efecto emita el Consejo
Nacional de Archivos;

Orientar al solicitante respecto del sujeto obligado responsable,
cuando reciba una solicitud de acceso a documentos historicos
confidenciales que tenga bajo su custodio;

Determinar la procedencia del acceso a la informacion confidencial
con valor histérico en los supuestos gue senala el articulo 30 de la Ley
Federal de Archivos;

Revisar y, en su caso, validar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catdlogo de Disposicion Documental y la Guia Simple
de Archivo que presente el Area Coordinadora de Archivos, asi como
sus modificaciones y/o actualizaciones,

15
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n) Emitir el dictamen de baja documental a solicitud de las unidades
administrativas;

1) Emiftir opinidn y aprobar la aplicaciéon del Sistema de administracion
de archivos y gestion documental;

) Vigllar el funcionamientc de los componentes normativos vy
operafivos, asi como la aplicacion de las mejores practicas del
Sistema institucional de archivos para la debida administracion de sus
archivos y gestion documental;

K) Aprobar el acta de cada sesion a mas tardar en la sesion ordinaria
inmediata posterior a su celebracion;

) Aprobar sus Reglas de Operacion;
m) Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

n) Las demds que se sendlen en las presentes Reglas v demds
disposiciones administrativas aplicables.

VI.1. Del Presidente

a) Autorizar la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias v
extraordinarias;

o) Presidir las sesiones de la Autoridad en materia de archivos;

c) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban autorizarse
en las sesiones de la Autoridad en materia de archivos vy ejercer su
voto de calidad en caso de empate;

d) Convocar, sélo cuando se justifique, a sesiones extracrdinarias; \

e) Suscribir las actas y acuerdos de la Autoridad en materia de archivos \
en los gue obre constancia de su participacion; \

f) Someter a la aprobacion de la Autoridad en materia de archivos el
calendario anual de sesiones ordinarias y las modificaciones a las
oresentes Reglas;

g) Levantar el acta de cada sesion y recabar las firmas correspondientes
de las mismas, aslf como del resto de los documentos administrafivos
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, en que se hagan constar las actividades de la Autoridad en materia
: de archivo;

n) Integrar la carpeta para cada sesion y remitio o los infegrantes e
invitados, con la anficipacion requerida;

) Registrar la asisfencia de todos los particiopantes en cada sesion;

j) Coordinar la integracion y resguarde del Archivo de Tramite de Ia
Autoridad en materia de Archivos, el cual estard conformado por el
consecufivo anual de carpetas de las sesiones celebradas, el
consecutivo anual de oficios emitidos v recibidos por la Autoridad, asi
como por el Libro de Actas y el registro de los acuerdos adoptados;

k) Nofificar alas Unidades Administrativas gue hayan remifido asunfos a
la Autoridad en materia de archivo para su resolucion, los acuerdos
adoptados por el mismo;

| ) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados de las
| sesiones de la Autoridad en materia de Archivos e informar al
‘ respecto;

) Expedir copias certificadas de las actas y acuerdos de la Autoridad en
materia de archivos, asi como de cualguier documento que obre en
los archivos del mismo, a solicitud de parte que acredite su inferés
juridico, asi como elaborar versiones plblicas de dichos documentos,
en su caso, cuando la informacion solicitada sea parcialmente
reservada o confidencial;

n) Las demds que le encomienden las presentes Reglas y demds
disposiciones aplicables.

VI.2. De los Infegrantes

Q) Enviar al Presidente los documentos de los asunfos que a su juicio
deban fratarse, respecto al dmbito de competencia de la Autoridad
en materia de archivo,

b) Analizar la documentfacion de los asuntos de cada sesion;

c) Emitir su opinion y voto respecto a los asuntos que se frafen en las
sesiones de la Autoridad en maferia de Archivo;



d) Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las
facultades y objetivos de la Autoridad en materia de archivo;

e) Suscribir las actas y acuerdos de la Autoridad en materia de archivo,
en los gue obre constancio de su participacion;

) Sugerir la participacion de invitados a las sesiones de la Auroridad en
materia de archivo cuando el asunto lo amerite;

g) Solicifar en cualquier tiempo al Presidente de la Auforidad en materia
de archivo, que se convogue a sesiones extraordinarias para trafar
asunfos gue por su importancia asl lo reguieran, y

M) Las demdas gue les encomienden a la Auroridad en materia de
archivo, las presente Reglas vy las demas disposiciones aplicables.

V1.3 De los suplentes

a) Cada infegrante de la Autoridad en materia de archivo podrd
designar a su suplente, el cual deberd tener nivel minimo de Director
de Areq;

D) La designacion de suplentes deberd ser notificada por coficio al
Presidente de la Autoridad en materia de archivo;

VI.4 De los Invitados

a) Parficipar en las sesiones a las que hayan sido convocados, a
sugerencia de los Infegrantes de la Autoridad en materia de archivo,
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con
los asuntos sometidos a consideracion del mismo;

b) Brindar antecedentes a los miembros de la Autoridad en materia de
archivo que favorezcan la toma de acuerdos por dicho organo;

c) Emitir comentarios, en forma individual, con respecto a los asuntos
gue sean sometidos a consideracion de la Auforidad en materia de
archivo, y

d) Firmar las actas de las sesiones a las que asistan. X
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VI,

Reglas de Operacion

Q)

o)

D

Q)

)

Lla Autoridad en materio de Archivos sesionard a convocatoria de su
Presidente o a solicitud de cualguiera de sus infegrantes. Las sesiones
ordinarias se celebrardn, en las fechas que se establezcan de acuerdo con
el calendario aprobado en la difima sesién ordinaria que se celebre cada
afo vy las extraordinarias cuando asl resulfe necesario a juicio de sus
miembros, de acuerdo con los asuntos que deban ser analizados;

Lo Autoridad en materia de archivos se fendrd por infegrado con la
presencia de sus integrantes o suplentes;

Las sesiones de la Autoridad en materia de archivos guedaran legaimente
instaladas con la mitad mds uno de sus integrantes, entre los cuales deberd
encontrarse invariablemente su Presidente o suplente,

Las decisiones de la Auforidad en materia de archivos se tomardn por
mayoria de votos de los integrantes presentes, En caso de empate, el
Presidente cuenta con el voto de calidad en caso de empate;

Cuando de dlgin punto en concreto la mayoria de los miembros de la
Autoridad en materia de archivos hayan vofado, ya sea en favor o en
contra, y uno de los miembros cuente con un punto de vista diferente, éste
tendrd derecho, si asi lo desea, de emitir voto parficular, el cual deberd
integrarse dentfro del acta de la sesién correspondiente;

En el caso de haberse convocado legalmente a la sesidn, y, no exista
gqudrum, el Presidente hard constar por escrifo el hecho, incluyéndose la lista
de los asistentes;

Lo convocatoria, el orden del dia, el acta de la sesion inmediata anterior y
los documentos que integren la carpeta de cada sesion los remitird el
Presidente a los infegrantes de la Autoridad en materia de archivos con
cuando menos cinco dias hdbiles de anticipacion para sesiones ordinarias
y con 24 horas para las sesiones extraordinarias;

Las sesiones deberdn iniciar a la hora sefalada en la convocatoria, con un
margen de quince minufos para infegrar quorum. De no ser asi, la sesion
no se llevard a cabo.

Las sesiones en un recinto tendrén lugar cuando los infegrantes e invitados
se encuentren fisicamente en el lugar senalado en la convocatoria;

A
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j) Las sesiones se realizardn en dos o mas recintos cuando los infegrantes e
invitados participen en éstas, desde un lugar distinfo al sefalado en Ia
convocatoria, a fravés de los sistemas de videoconferencia disponibles en
el Instituto. En el acta de estas sesiones se especificard quiénes asistieron
por esta via. En dicho supuesto se hard constar su asistencia en dos o mdas
listas;

k) Lo carpeta de cada sesion podrd ser remitida a los infegrantes de o
Auforidad en materia de archivos en formato electronico, 6ptico o impreso,
siempre gue se cumpla con los plazos establecidos;

) Los temas a atender en cada sesion serdn abordados de acuerdo con el
orden del dia aprobado en la propia sesidn de gue se trate;

m) Be los asuntos generales expuestos en las sesiones ordinarias, no podrdn
adoptarse acuerdos especiicos. En las sesiones extraordinarias no se
INncluiran asuntos generales;

n) De cada sesion se elaborard un acta, la cual contendrd una breve
descripcion de los comentarios y opiniones mas relevantes vertidos en la
misma, asi como los nombres y cargos de los asistentes, el lugar, fecha,
hora, asuntos tratados, los acuerdos adoptados vy responsables de su
cumplimiento, el sentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos
establecidos para el cumplimiento de los acuerdos. Las actas deberdn
acompanarse de los anexos relacionados con los asuntos fratados en las
sesiones,

o) H acta serd aprobada, rubricada en cada foja y firmada por todos los gue
hubieren asistido a la sesion como oons’rono_io de su participacion, y

p) Los acuerdos fomados en las sesiones de la Autoridad en materia de
archivos serdn obligatorios para las Unidades Administrativas generadoras
de la informacion, a quienes se les nofificard para su conocimiento y/o
cumplimiento.

VIll.  Transitorios

Unico. Las presentes Reglas de Operacion entrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la Autoridad en materia de archivos y podrdn ser modificadas o /
adicionadas en cualguier memento por acuerdo de la propia Autoridad. ,
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