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1 Descripcién técnica

El presente documento contiene informacién acerca del uso de la Herramienta “Plataforma Digital
de Archivos” que provee el Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) y consulta de
informacidn sobre archivos alojados dentro de la plataforma.



1.1

Cronograma

DIiAS TEMAS
éComo funciona la Plataforma Digital de Archivo?
e Tipos de Busqueda
e Busqueda Estandar
e Busqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”
Dia 1 e Busqueda “Por Serie, Subserie, Expediente”
e Pantalla de Resultados de busqueda
Practicas: Realizando Busquedas
Dia 2 e  Practica 1: Busqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”

e  Practica 2: Busqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”
e  Practica 3: Busqueda “Por Serie, Subserie, Expediente”

e Visualizacién de Archivos

e Descarga de documentos
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2 ;Qué es la Plataforma Digital de Archivo?

La Plataforma Digital de Archivo “PDA”, es la solucion informatica que se le da a la necesidad por
parte del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) de contar con un respaldo digital del acervo
histérico de documentos de las diferentes areas de la institucion, para lo cual se hace uso de la
herramienta de Oracle: WebCenter Content, por medio de Universal Content Management, como
gestor de repositorios para almacenar toda la informacidn dentro de una Base de Datos Oracle Data
Base.

Dentro de la aplicacién se encuentran una gran cantidad de archivos PDF que son de suma
importancia para la institucion y que solo usuarios autorizados pueden realizar consultas de los
archivos a los cuales tienen permisos de visualizacion.



. __________________________________________________________________________________________________|
3 ¢Como funciona la Plataforma Digital de Archivo?

Para acceder a la Plataforma se debe ingresar la siguiente URL:

http://172.17.41.161:16200/cs/login/login.htm

Esto mostrara una ventana la cual solicitara credenciales de acceso “usuario” y “contrasefia” para
acceder al contenido de la plataforma, ingresados los datos correctamente se procedera a hacer clic
en el botén Entrar.

Nota: Se debe contar con un usuario y contraseiia los cuales sean proporcionados por IFT para poder ingresar a la aplicacion.
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En caso de haber ingresado los datos incorrectamente esta ventana devolvera el siguiente mensaje
“Credenciales No Validas Intente volver a introducir el nombre de usuario y la contrasefia” debera
volver a ingresar los datos.




Una vez que se ingresa la Plataforma correctamente se mostrara la siguiente ventana.

Plataforma Digital De Archivo

En la parte superior del lado derecho muestra el nombre de usuario y al lado el apartado
“Desconexidn” para salir de la plataforma.

Nombre de Usuario.

Desconexidn “Esto para cerrar sesion de la plataforma”.

Pantalla de Busqueda Estandar “Esto para realizar busquedas de los documentos”.
Ayuda “Muestra Informacién acerca de la Herramienta”.

Refrescar pdgina “Recarga la pagina”.
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Haciendo clic en el nombre de usuario apareceran una lista de opciones sobre el perfil del usuario,

esto para agregar un Email, Idioma, Zona Horaria, etc.

¢ Plataforma Digital De Archivo Adkrinistrodor McroFormmos | Desconesdt | Ayuda | Refrescar Pigina )

Nombre de Usuario: adminmformas
Roles: admin, sysmanager, authenticated

Zona Horaria del Usuario: [{UTC-D6:00) Ciudad de México: Hora de México (MT) ™

Valores de Personalizaciin del Usuario

Formato de Correo Electrnico: [tml )
ovse: sovepelS]
tsar: [[E]
Plantilla de Brisqueda:
Tipo de Pantalla do Bisqueda: [Expandida V]
Campo de Ordenacidn por Defecto: [Tiulo V]
Orden de Clasil por Defecto: [Descendente| ]

Recuento de Resultados por Defecto: 20|

En el Apartado Desconexién solo funciona para cerrar la sesidn del usuario.

TELECOMUNICACIONES

@ift nstiuto reperal of Plataforma Digital De Archivo
s

Contenkdo

Conedin | Ayuda | Refrescs Piginn
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3.1 Tipos de Busqueda

La plataforma ofrece tres tipos de bldsqueda una conocida como “Busqueda Estandar” que forma
parte de la instalacion de la aplicacion y dos personalizadas para el usuario final “Instituto Federal
de Telecomunicaciones” y “Por Serie, Subserie, Expediente”.

Ulft oo Plafoma Dighal D Arhivo I—
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3.2 Busqueda Estandar

La pantalla de Busqueda Estandar (establecida en WebCenter por defecto) permite Buscar dentro
de la plataforma los Archivos que se encuentran alojados, haciendo clic en el botén “buscar” sin
usar algun criterio de busqueda esta devolverd todos los documentos alojados en la plataforma.

w0t Plataforma Digital De Archivo

ACIONES




I Carbl Pl Pt e i |
Buscar | | Restablecer | | Guandar
Beingeeda de Metadatos
Thulo [Empena por [
Idesmfcador de Contenida [ EmoRz por ] [ 1
Toa [Concds con ~ 11 o]
Revaidn [Empieza por | ]
Grups de Seguidad [ Comode con =1L 1] &
Cuenta | Empiezs por 2] I
Autor [EoRna por 1L ]
Facha de Varidn e 1= m
sena [ Emosz por 71| I
Subsars [ Empen por wl [ |
Expecnty | Empum por = | I
Facha de Vencmaenta pel 1B Al 1=
Comentarcs [ Empan por wl [ ]
Perfl | Comode ton
Opoanes de Hesllados
Pigina: ) 1 Fecha de Verson || | Descendente [+
Buscwr  Rastablecer | Guandr
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3.3 Busqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”

Si selecciona la opcién buscar y se procede a la buisqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”
aparecera un formulario de busqueda como el siguiente, con el cual se podrdn buscar los
documentos de acuerdo con los criterios de busqueda que se muestran.

Oift nstuto reoeral of Plataforma Digital De Archivo
TELECO 1 NES

Insituto Federal de Telecomunicaciones

Buichr | Restablecer  Guardar

Busgueds de Metadates

Ientcador de Contesads | Emoesa por
Thuls [Empesa per = 1

Tes[Conctwcen (o] Ducumart | [Documenta: Cusigutr Socumants gandnco
Grupo de Segundad [ Concde con | 1T =l
Cornta [Urommoer 1 | 1
Astor [Empea g = ]
Fecha da Vesdn De | al m
Fondo [Empen oo = ]
Undd Admestrana [Empamser = | 1
Ongen de Dgtakacen [Empemper o) ]
toco [erommer I
T de Achive [ Empe poc =L 1
Secoen [Enpem por =

Fecha de Apertura o | al |
Hombre de Expecents [ Empes g -
Nomere &4 Aichive POF | Emowaa ser [ J

Opoanes de Resaltados

bgina: 20 1 por: [Fecha de versin || [Descendents |

Buscar | | Restabieces | | Guandyr




3.4 Busqueda “Por Serie, Subserie, Expediente”

Este tipo de busqueda permite buscar documentos almacenados dentro de la aplicacién solo
utilizando tres principales metadatos de busqueda.

e Serie: Numero de serie del documento.
e Subserie: Subserie del documento.

e Expediente: El expediente al que pertenece el documento.

NES

O ift nstituto reneral of Plataforma Digital De Archivo
TELECOMUNICAC 3

Por Serie, Subserie, Expedients

Buscar | | Restabiecer | | Guantar

Busqueds de Metadates

T T —

i

Revdn [Evpenpor
Grupo de Segundad [ Concide con
Cuenta [ Empen por

utor [Ervpen por
Facha ¢4 Versdn
Sare | Emowns por
Suswara [Enoemper
Expadunte [ Erowna por = ]

ol i@l g ElElEl El gl &l E

]

Opones de Resaltados

por; [Fecha de Versén [~ | | Descendeste v |

2

Buscar | | Restablecer | Guardar

10



3.5

Pantalla de Resultados de busqueda

La pantalla de resultados de busqueda muestra todos los archivos que estan cargados dentro de la
aplicacién.

La informacion que muestra esta pantalla es la siguiente:

Identificador: Este puede ser el nombre del archivo o su ID.

Titulo: Este es el titulo o nombre que fue asignado al archivo cuando se cargo en la
aplicacion.

Fecha: Es la fecha en la que se cargd en archivo.
Autor: El usuario que cargo el archivo.

Acciones: Este es un menu que solo funciona para ver la informaciéon completa del archivo.

i
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3.6 Practicas: Realizando Busquedas

3.7 Practica 1: Busqueda “Instituto Federal de
Telecomunicaciones”

Se desean buscar todos los documentos que pertenezcan al grupo de seguridad “Radiodifusién”.

Para cumplir con este requisito se debe acceder al perfil de bisqueda “Instituto Federal de
Telecomunicaciones”.

O'Ift TELECOMUNIC

l Insituto Federal de Telecomunicaciones

¢ Plataforma Digital De Archivo

Posteriormente en el formulario de busqueda seleccionar el grupo Radiodifusion y hacer clic en
buscar.

Buscar | | Restablecer | Guardar

Bisqueda de Metadatos

Identficador de Contenido | Empieza por ~ [ ]
Thulo | Empieza por w| [ |
Tipo W [Pocument | | Documento: Cualquier documento genénco v
Grupo de Seguridad ’WT ] 2
cuenta [ Empiena por T~ [
Autor | Empiesa por ]l ] Bkl
Fecha de Versiin e 1@ Radodiniin
Fondo ’WT ] Telecomunicaciones
Undad Adminstratia [EmoRzapor =] | ]
Origen de Digiakzacion [Errmez: por g ]
archivo [Empieza por [ |
Too de Archivo [Emplezapor | | ]
Seccion | Empieza por v ]
sene [Empem por |+ | ]
Subsere [Emomzpor v | ]
Expediente rE;D;ZB_D;Y—T |
Legalo [Empieza por ] | |
Fecha de Apertura De | ﬁ al ] 3
Nombre de Expadiente | Empiea por ~ -
Hombre de Archivo PDF IWT ]
Opciones de Resultados
Resultados por Pigina: 20 | Ordenar por: | Fecha de Versidn || | Descendante

Buscar | | Restablecer | Guardar

12




Una vez realizado el proceso anterior, la aplicacién mostrara todos los documentos que pertenezcan
a ese grupo de seguridad.
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En dado caso de que se quisiera buscar por otro grupo de seguridad el cual es “Telecomunicaciones”
se procede a seleccionar la opcidn telecomunicaciones.

[ ]

Sz | I .

Bisqueda de Metadatos
Identificador de Contenido | Empiza por v ]
Tiulo | Empieza por vl [ ]
Tpo | Conode con ~| [Document ] | Cualquier d genérico v

Grupo de Seguridad | Concide con vl ] [Telecomunicacones[v |
Cuenta | Empieza por v 1
Autor | Empieza por vl [ ] |Fubee

S ot | omecass |
Fondo | Empieza por ~l |

Unidad Adminstrativa | Empieza por vl ]
Onigen de Dighakzacion [Empiezapor  |w| | ;
Archivo | Empiera por 3 | I
Too de Archivo | Empieza por wl [
Seccion | Empiera por wl [
Sere [ Empieza por ] [ 2
Subsere | Empkza por

ol [ ]
Expedients | Empez por £ | I
Legajo [ Empieza por v |

Fecha de Apertura e | 16 al =
Hombre de Expediente | Empieza por 73 | I
Nombre de Archivo PDF | Empea por vl [ |

Opciones de Resultados

Resultados por Pagina: 20 | Ordenar por: [Fecha de Versdn |~ | | Descendents v

13



El resultado mostrara solo los archivos que pertenezcan a ese grupo.

Phgea| 1= de2 O
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3.8

Practica 2: Busqueda “Instituto Federal de
Telecomunicaciones”

Se desea buscar el documento el cual contiene la siguiente informacidn:

Titulo: 25.17.4-35.002.99_1

Unidad Administrativa: Unidad de Concesiones y Servicios
Archivo: TELECOMUNICACIONES

Tipo de Archivo: CONVENIOS

Seccioén: 2S

Para cumplir con esto se debe acceder a la busqueda “Instituto Federal de Telecomunicaciones”,

ingresar la informacién que se proporciona anteriormente y hacer clic en aceptar.

14




Buscar | | Restablecer | Guardar

Bisqueda de Metadatos

Identficador de Contenido [Empleza por ] [ ]
Thubo [Emokza por v [25.17.4-35.002.99_1 ]
Too [ Conode con [~ Document ] [Documento: Cuslquier documento genérico Tl
Grupo de Seguridad [ Concde con |2 | =

Cuenta [Empweza por v | ]

Autor | Empiena por - ]

Facha de Versidn De =] Al 13
Fondo [ Empieza por Tl [ ]

| Unidad Admiistrata | Empiera por < Unidad de Concesones y Sen] |

Ongen de Digfalkracion | Empieza por -~ |
Aschivo | Empleza por |v| [TELECOMUNICACIONES |
To de Archivo | Emplera por T~ [colivenios ]

Seccon | Empieza por ~| Y
Sene | Empieza por ~

Subsens [ Empieza por

Expediente | Empieza por
Legafo [Empwzapor v
Fecha de Aperturma

Hombre de Expediente | Empieza por
Nombre de Archivo POF [Empieza por

<&l g K<l
[l
»
El

Opesones de Resultados

Resultados por Pagina: 20 | Ordenarpor: | Fecha de Versidn - | | Descendente |+

Buscar bl Guardar

Como resultado mostrar el documento que pertenece a los criterios de busqueda ingresados en el
formulario anterior.

ey de Elemanto Enconsradon: |

Parials de Singoeds - enitaded de b Bingueds

SIS L Baremo g 5040019 FTacs Lol )

3.9 Practica 3: Busqueda “Por Serie, Subserie, Expediente”

Se desea buscar un documento especificamente mediante la siguiente informacion:
e Serie del documento: 25.17
e Subserie del documento: 25.17
e Expediente al que pertenece el documento: 25.17.4-35.003.99
Para realizar una busqueda con este perfil se deben ingresar los datos que solicitan los cuales son:

e Tipo: El cual para realizar una busqueda por documentos debe ser “Documento: Cualquier
documento genérico”

e Serie: Numero de serie del documento.

e Subserie: Subserie del documento.
15



e Expediente: El expediente al que pertenece el documento.

Posteriormente se debe hacer clic en el botdn buscar.

—_—nm -me ey

Busqueda de Metadatos

Tiulo [ Empieza por ) 1
Identficador de Contenido | Empieza por wl 1]

Tipo [ Concde con <] Document [Bocumento: Cuakquier documento genérico L]
Grupo de Seguridad | Concde con 72 | I !
Cuenta | Empieza por 7 | I
Autor | Empiza por vl [ B
Fecha de Versién De | = B B2
Sene | Empieza por ~| [5.07 ]

Subsarie [Ermnn por v|[28.17.4
Expediente | Empieza por < [25.17.4-35.003.99

Opciones de Resultados

Resultados por Pagina: 20 | Ordenar por: | Fecha de Versidn |+ | Descendente

Buscar | | Restablecer | Guardar

Como resultado mostrara el documento o documentos que coinciden con los criterios de
busqueda.

et

;I\I‘l e Slncueda - Benitades de i Alngueda

| e | e e v i Lccanes
| Eazassonne T4 oo | IrTac O
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3.10 Visualizacion de Archivos

Para visualizar los archivos en la Web solo debe posicionarse en el nombre del archivo el cual se
muestra resaltado de color azul y hacer clic en sobre él.

Do .20 e 24
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B 1-n0080 1

J Fagea| 1 se1s O

Cambax Vs~ hizones e Blngeda |
(=4 s foswrws |
TR mrecwps 20
DR | mrecwos e |
DRy | waen | ED |
oo | weacam | WO |
MR | umarecwg a0 |
e e |
v pu—— =T |
WL | wmarocags we |
A | o | WD |
HEUED | oo e |
aaEEIs Fraca Lol |
anp FTACh a®
aneyn FTaACH W :
awyE Fraca e |
wowos | wraa | WD |
ey T ad |
SREAO FTas T
suEEs FTACA FIm|
ey Frac a0 |
wpvmn | e | WD |

L
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES @ 1f
CARATULA DE IDENTIFICACION DE EXPEDIENTE

FETAILTO FEDERAL O
THEEOMURSC A K,

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Unidad Adminlstrativa Area Gensradors
UNIDAD DE ¥ EENEI_’;AELLEmA DEL REGISTRO PUBLICO DE
¥ Seccin |25 TELECOMUNICAGIONES ¥ RADIODIFUSION|  Sarie 1T ARG PUBLICO DE
B :mg;mmmsms Cédigo de IR

Descripcién del Expediants | Asunto

CONVENIO MARCO INTERCONEXION No. 332 AMARITEL, S.A. DE C.V. TELEFONOS DE

MEXICO, S.AB DECV.

Tipologla Documantal
Original I x ] Copia | x ] Acuse ‘ |!Imnko] Soparts Papel
Fecha de Apertura Fecha de Clerre Mo. de Fojas No. De Legajos
:" 22011998 1
Sl Docuzcoiy I Nideac Documeci,
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Para realizar alguna busqueda de texto dentro del documento se debe posicionar de la siguiente
manera e ingresar el texto que desea buscar.

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Unidsd ‘Aroa Generadora
UNIDAD DE CONCESIONES ¥ SERVICIOS m‘""“‘"" . aLcODE
COMUNICACIONE
Vi b T - 285.17 REGISTRO PUBLICO DE
TELECOMUNICACIONES
Subserie e o 251743500299
CONCESIDNARIOS Claslficacién

CONVENIO MARCO INTERCONEXION No. 332 AMARITEL, S.A. DE C.V. TELEFONOS DE
MEXICO, SAB DECV.

Documental
Facha de Apertura Fecha da Clarre No. de Fojas No. De Legajos
e 20neea
¥ A 1
Valor Documental Vigencia Documental
Administrativo x Contabile En Trimite En Concentracién Historico
Legal X Fiscal ] 2 x
CLASIFICACION DE INFORMACION
Informacidn Reservads Informacidn Confidencial
i Contiene En su Totalidad 5i Contlena En su Totalided

Para cambiar de pagina puede deslizarse con el mouse o posicionarse en los siguientes iconos.

CONVENIO MARCO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE INTERCONEXION
DE LARGA DISTANCIA

que celebran,

18



Para hacer un acercamiento “zoom” a la pdagina visualizada simplemente posicionarse en los
siguientes iconos.

CONVENIO MARCO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE INTERCONEXION
DE LARGA DISTANCIA

que celebran,

3.11 Descarga de documentos

Para realizar una descarga de un documento especifico primero debe acceder a la pantalla de
resultados de busqueda.
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[ETE—— i e Brebas? nowm | e | WD |
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| sz amman o Hanea00402 1 oaeATOn | PTacA o |
| B.A7425.00369_1 050412018 FTACA Lol |
5. I7A5.001.00_1 0040 | FTACK o |
. AL 0NN | ITACK Fl

17.400.000.00_1 e | PTaca \d
BAHILESLHL Lol FTACA ap |
8113209541 Ll PTG ay |
P oz | Tach a9 |

381132042931 LR IFTAC4 Ll
M8 1220408 L L FTACA ap |

J pigna| 1 Sl dere O
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Posteriormente se debe posicionar en el siguiente icono y hacer clic sobre él.
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