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1. PRESENTACIÓN 

ift 
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La organización archivística contribuye a sentar las bases para la modernización y eficiencia de las 

• atribuciones del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFl), en materia de gestión documental, 

brindando elementos sólidos para el tratamiento integral de la documentación a lo largo de su ciclo 

vital, a través de la ejecución de procesos de producción, organización, acceso, consulta, valoración 

y disposición documental, para permitir la conformación de la memoria institucional; la cual se 

encuentra dotada de tal relevancia, que la obligación de preservar los documentos en archivos 

administrativos y actualizados está prevista desde la Constitución, como parte de los principios para la 

transparencia, el acceso a la información y la rendición de cuentas. 

El Inventario General 2024, es un instrumento de consulta archivístico que describe las series 

documentales y que constituye el registro general de los expedientes que se producen en los Archivos 

de Trámite de las Unidades Administrativas Productoras (UAP) del IFT en el ejercicio de sus atribuciones y 

funciones. 
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2. MARCO DE REFERENCIA 
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Con fundamento en los artículos 6, apartado A, fracciones I y V de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos; 4, fracción XXXIX, 13, fracción 111 y 30 fracción 11 de la Ley General de Archivos(LGA); 

Anexo 1, fracción XLV, apartado 11periodo de actualización11
, de los Lineamientos técnicos generales 

para la publicación, homologación y estandarización de la información de las obligaciones 

establecidas en el título quinto y en la fracción IV del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet 

y en la Plataforma Nacional de Transparencia; lineamiento Décimo tercero, fracción 111, inciso a, de los 

de los Lineamientos para la organización y conservación de archivos del Consejo Nacional del Sistema 

Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales; artículos 

5, fracción XXV, 1 O, fracción IV, 14 y 23, fracción 11, 25, fracciones 111 y X de los Lineamientos Generales en 

materia de gestión documental y administración de archivos del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones; la Dirección General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales, 

en su calidad de Área Coordinadora de Archivos (ACA), con el apoyo de las UAP tiene a bien integrar 

y actualizar el Inventario General por serie documental 2024. 
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3. OBJETIVOS 
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• Reflejar la descripción de las series documentales, así como el registro general de los 
expedientes que se producen en los Archivos de Trámite de las UAP del IFT, en el ejercicio de 
sus atribuciones y funciones. 

• Contar con un instrumento general de consulta ágil, que facilite la compilación, consulta, 
intercambio de información y que garantice el ejercicio del derecho de acceso a la 

información. 

• Brindar un panorama general de la documentación que se genera en el IFT, a través de la 
identificación y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificación 

Archivística. 

• Registrar el volumen de expedientes de las series documentales producidos durante su etapa 
activa dentro del ciclo vital del documento. 
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ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

INVENTARIO GENERAL 
por serie documental 

No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

1 e Legislación 

1 C. l O Instrumentos jurídicos 
Contiene el soporte del cumplimiento y 

1 consensuales ( convenios, bases de 
seguimiento de los acuerdos institucionales, 
acordados en los instrumentos jurídicos en los 

colaboración, acuerdos, etc.) 
cuales el IFT forma parte. 

2C Asuntos jurídicos 

2 2C.6 Asistencia, consulta y asesorías 
Información referente a la asistencia, consulta y 
asesorías jurídicas. 

3 2C.7 Dictámenes Información referente a dictámenes jurídicos. 

4 2C.9 Juicios del Instituto 
Información referente a los diversos juicios que 
lleva o enfrenta el Instituto. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICAC IO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2011-2024 104 

2015-2025 1265 

2022-2024 129 

1998-2025 1456 

6I Página 



No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

5 2C. l 2 Opiniones técnico-jurídicas 
Información referente a las opiniones técnicas-
jurídicas. 

Información referente a la atención, seguimiento 

6 2C. l 6 Inconformidades y peticiones 
y respuesta a las inconformidades relacionadas 
con la prestación de los servicios de radiodifusión 
y telecomunicaciones. 

3C Programación, Organización y Presupuestación 

7 
3C.2 Programas y proyectos en Información referente a los programas y 
materia de programación proyectos de inversión. 

8 3C.3 Procesos de programación 
Información referente al presupuesto autorizado y 
calendarios de presupuesto. 

3C. l 2 Integración y dictamen de 
Información relativa a manuales de organización, 

9 manuales, normas y lineamientos 
de procesos y procedimientos 

procesos y procedimientos 

10 
3C. l 7 Disposiciones en materia de Contiene expedientes relativos al informe de 
presupuestación rendición de cuentas del Instituto. 

4C Recursos Humanos 

,~ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2017-2025 408 

2017-2024 799 

2024-2024 2 

2021 -2024 7 

2023-2024 5 

2022-2024 17 
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No. Código y nombre de la serie 

4C. l Disposiciones en materia de 
l l 

recursos humanos 

12 4C.3 Expediente único de personal 

4C. l 6 Control de prestaciones en 

13 
materia económica (FONAC, 
Sistema de Ahorro para el Retiro, 
Seguros, etc.) 

4C.2l Eventos sociales, culturales, 
14 culturales de seguridad e higiene 

en el trabajo 

15 
4C.28 Servicio profesional -de 
carrera 

Descripción de la serie 

Nómina de personal, solicitudes de pago y pólizas 
de ingreso, presupuesto de servicios profesionales 
y adecuaciones personales de servicios. 

Información referente al expediente único de 
personal del Instituto. 

Expedientes relativos a las prestaciones del 
personal. 

Expedientes relativos a eventos sociales y 
culturales 

Proceso de ingreso, administración del 
desempeño, becas, formación y desarrollo, 
servicio social y prácticas profesionales, 
descripción, perfil de puestos y catálogo de 
firmas. 

• 
1 t 

INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICACIO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2020-2024 25 

1997-2024 1252 

2023-2024 7 

2020-2024 5 

2011-2024 60 

> SI Página 



No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

Comité Directivo del Sistema del Servicio 
16 4C.29 Comités de recursos humanos Profesional del IFT y Comité de Prevención y 

Atención a Casos de Violencia. 

-
5C Recursos financieros 

5C. l Disposiciones y proyectos en 
Contratos con intermediarios financieros, cheques 

17 materia de recursos financieros y 
e inversiones e ingresos excedentes DPA. 

contabilidad Gubernamental 

Declaración informativa anual, estimación de 
18 5C.4 Ingresos ingresos DPA y notificación de ingresos de 

derechos por uso de espectro (3.5%). 

19 5C.6 Registros contables (glosa) Pólizas contables y facturas de activo fijo. 

6C Recursos materiales y obra pública 

-

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICAC IO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2m4-2024 24 

2020-2024 6 

2020-2024 3 

2024-2024 12 
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No. Código y nombre de la serie 

6C. l Disposiciones en materia de 
20 recursos materiales, obra pública, 

conservación y mantenimiento 

21 6C.3 Licitaciones 

22 6C.6 Control de contratos 

óC.23 Comités y subcomités de 
23 adquisiciones, arrendamientos y 

servicios 

7C Servicios generales 

24 
7C.5 Servicios de seguridad y 
vigilancia 

25 
7C.l7 Servicio de Comedor 
Institucional 

Descripción de la serie 

Expedientes con información relativa a recursos 
materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento. 

Expedientes relacionados con los procedimientos 
en materia de adquisiciones, arrendamientos y 
prestación de servicios _ de cualquier naturaleza 
que lleve a cabo el instituto. 

Expedientes con información relativa a los 
contratos en materia de adquisiciones y obra 
pública. 

Expedientes relacionados con información 
relativa al Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios. 

Expedientes con información relativa a servicios 
de seguridad y vigilancia. 

Expedientes con información relativa al servicio 
de comedor 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNIC AC IO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2014-2020 10 

2020-2025 91 

2016-2024 1157 

2024-2024 10 

2021-2024 100 

2022-2022 l 
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No. Código y nombre de la serie 

8C Tecnologías y servicios de la información 

26 8C.9 Desarrollo informático 

27 8C. l O Seguridad informática 

28 8C. l l Desarrollo de sistemas 

29 
8C.l3 Control y desarrollo del 
parque informático 

30 
8C. l 6 Administración y servicios de 
archivo 

31 
8C. l 8 Administración y servicios de 
bibliotecas 

Descripción de la serie 

Información referente a la operación del modelo 
del Gobierno de Tecnologías de la Información y 
Comunicaciones utilizada. 

Sistema de gestión de seguridad de la 
información. 

Información de la producción eficaz y eficiente 
de un producto de software para satisfacer las 
necesidades del Instituto. 

Información referente al control y desarrollo del 
parque informático del Instituto. 

Información referente a los registros, procesos, 
procedimientos, criterios, estructuras, 
herramientas y funciones que integran el Sistema 
Institucional de Archivos. 

Información referente a la administración y 
servicios de bibliotecas. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICACIO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2023-2024 4 

2016-2024 26 

2011-2024 12 

2010-2024 12 

2023-2024 26 

2022-2024 44 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

9C Comunicación Social 

32 9C.5 Publicidad Institucional 
Información relacionada a publicidad 
institucional. 

33 9C. l 4 Actos y eventos oficiales 
Información referente a la coordinación y 
logística de los actos y eventos oficiales. 

l OC Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Emisión de acuerdos, lineamientos y demás 

l OC. l Disposiciones en materia de 
disposiciones administrativas necesarias para el 

34 cumplimiento de atribuciones que le confieren los 
control y auditoría 

diversos ordenamientos al Órgano Interno de 
Control. 

Información referente a los programas anuales de 

35 
lOC.2 Programas y proyectos en trabajo e informes de resultados del órgano 
materia de control y auditoría Interno de Control y el anteproyecto de 

presupuesto del Órgano Interno de Control. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2022-2024 143 

2022-2024 41 

2023-2024 2 

2022-2025 4 
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No. 

36 

37 

38 

Código y nombre de la serie 

l 0C.3 Auditoría 

lOC.9 Quejas y denuncias de 
actividades públicas 

l 0C. l l Responsabilidades 

Descripción de la serie 

Documentación generada en la práctica de 
auditorías, con el propósito de verificar que el 
ejercicio de los ingresos, egresos y la aplicación 
de los recursos públicos federales, así como el 
cumplimiento de los objetivos y metas de las 
Unidades Administrativas del Instituto, se realicen 
conforme a las disposiciones administrativas y 
jurídicas aplicables. 

Investigaciones realizadas en relación con actos 
u omisiones cometidos por servidores públicos del 
IFT en el ejercicio de sus funciones y que pueden 
constituir faltas administrativas, así como 
particulares vinculados con faltas administrativas 
graves, incluyendo las relacionadas con 
contrataciones públicas del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

Substanciación del procedimiento administrativo 
de responsabilidades implementados a servidores 
públicos y a exservidores públicos del Instituto 
Federal de Telecomunicaciones por 
incumplimiento de obligaciones y de los recursos 
que se presenten en contra de las resoluciones 
emitidas en el referido procedimiento. 

.-. ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICAC IO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2018-2025 139 

863 
2016-2024 

2016-2025 649 
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No. Cqdigo y nombre de la serie 

39 l 0C.12 Inconformidades 

40 l 0C.14 Declaraciones patrimoniales 

41 l 0C.15 Entrega-recepción 

42 
l 0C.17 Actividades del Sistema de 
Control Interno Institucional 

l0C.18 Orientación, asesoría, 

43 
opiniones, evaluaciones, 
acompañamientos preventivos y 
capacitación a servidores públicos 

Descripción de la serie 

Inconformidades de proveedores. 

Seguimiento a la situación patrimonial de las 
personas servidoras públicas del Instituto Federal 
de Telecomunicaciones. 

Información de las personas servidoras públicas 
que concluye un empleo, cargo o comisión, en el 
que se hace constar la entrega-recepción de los 
recursos asignados, los asuntos a su cargo y el 
estado que guardan; así como la información 
documental que tenga a su disposición de 
manera directa, junto con sus anexos respectivos, 
a quien legalmente deba sustituirlo o a su superior 
jerárquico designe. 

Información del control interno institucional, el 
cual tiene como fin proporcionar un grado de 
seguridad razonable en la consecución de los 
objetivos del IFT. 

Información relacionada con acompañamientos 
preventivos. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2016-2025 12 

2022-2024 28 

2018-2024 46 

2020-2025 26 

2020-2023 2 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

Substanciación del procedimiento por el cual el 
Órgano Interno de Control puede imponer 
sanciones a proveedores, licitantes y contratistas 

44 
l0C.19 Sanción a proveedores, del instituto por infringir las disposiciones de las 
licitantes y contratistas Normas en materia de adquisiciones, 

arrendamientos y servicios de instituto Federal de 
Telecomunicaciones o de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios relacionados con las mismas y 
su reglamento. 

45 l 0C.20 Recursos Defensa jurídica de las resoluciones emitidas. 

46 l 0C.25 Evolución Patrimonial 
Expedientes relacionados con la evolución 
patrimonial 

l l C Planeación, información, evaluación y políticas 

47 l l C. l Programa anual de trabajo Programa anual de trabajo 

48 l lC.8 Programas de acción 
Información referente a la elaboración de los 
programas anuales de trabajo del IFT. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2016-2022 3 

2006-2025 43 

2020-2025 19 

2022-2022 l 

2020-2024 l 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

11 C.12 Captación, Producción y Información utilizada como insumos para los 
49 Difusión de la Información informes estadísticos trimestrales, anuarios 

Estadística estadísticos y demás productos relacionados. 

11 C.14 Grupo interinstitucional de 
Información referente a la participación y 

50 
información (Comités) 

seguimiento de las sesiones y acuerdos de los 
Grupos o Comités del Instituto. 

l lC.23 Coordinación, 
Colaboración y Actividades de Los expedientes contienen documentación 

51 Vinculación derivada de actividades de vinculación 

. 

l lC.24 Coordinación 
Los expedientes contienen documentación 

52 y derivada de actividades entre el Instituto en 
colaboración gubernamental 

colaboración con el sector Gubernamental 

l 2C Transparencia y acceso a la información 

Información referente a la obligación semestral 
de publicar en el sitio de internet del Instituto los 

53 l 2C.4 Unidad de Transparencia 
documentos y expedientes que los titulares de las 
áreas han determinado clasificar como 
reservados, y que el Comité de Transparencia ha 
confirmado. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2022-2024 25 

2021-2024 5 

2024-2024 3 

2017-2024 1421 

2022-2024 6 

~ 
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No. Código y nombre de la serie 

54 l 2C.5 Comité de transparencia 

55 
l 2C.6 Solicitudes de acceso a la 
información 

56 
12C.7 Portal de obligaciones de 
transparencia 

57 l 2C. l O Sistema de Datos Personales 

12C.ll Instituto nacional de 

58 
transparencia, acceso a la 
información y protección de datos 
personales (INAI) 

l 3C Igualdad de género, diversidad e inclusión 

13C. l Programa Anual para la 
59 promoción de la igualdad de 

genero 

Descripción de la serie 

Información referente a las sesiones ordinarias y 
extraordinarias del órgano colegiado. 

Información referente a la atención y seguimiento 
de las solicitudes de acceso a la información. 

Información referente al cumplimiento de las 
obligaciones de transparencia . 

Información referente al Sistema de datos 
personales. 

Expedientes relativos a gestiones ante el INAI. 

Expediente relativo al programa anual de 
igualdad de genero 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICAC IONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2022-2025 177 

2016-2024 4857 

2023-2025 7 

2022-2024 3 

2019-2025 6 

2018-2024 7 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

l 3C.2 Comité de Prevención y 
Expedientes relativos al comité de prevención y 

60 Atención a casos de Violencia y 
atención a casos de violencia y discriminación 

Discriminación (COPACVD) 

Sección: lS Pleno 

61 l S. l Sesiones del Pleno 
Información referente a las sesiones del órgano 
colegiado. 

l S.2 Entrevistas de Comisionados Información referente a las entrevistas celebradas 
62 con representantes de agentes entre Comisionados y representantes de agentes 

económicos y /o regulados económicos y/o regulados. 

Sección: 3S Telecomunicaciones y Radiodifusión 

Expedientes relacionados con disposiciones 
3S.l Disposiciones generales en generales en materia de telecomunicaciones y 

63 materia de telecomunicaciones y radiodifusión, y expedientes relativos al marco 
radiodifusión técnico regulatorio en materia de 

telecomunicaciones y radiodifusión. 

~ ------===-

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOM UNICAC IO NES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2023-2024 2 

2074-2024 212 

2014-2024 561 

2014-2024 553 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

Contiene expedientes relativos a los estudios, 
3S.2 Estudios, investigaciones y investigaciones y evaluaciones sobre el desarrollo, 

64 evaluaciones en materia de evolución y prospectiva en materia de 
telecomunicaciones y radiodifusión telecomunicaciones, radiodifusión y 

competencia económica. 

Información referente a solicitudes de opiniones 

65 3S.3 Mejora Regulatoria 
técnicas y jurídicas no vinculantes; programa 
anual de mejoramiento del inventario de trámites 
y sobre el calendario de consultas públicas. 

66 
3S.4 Administración del espectro Información referente a la administración de 
radioeléctrico y recursos orbitales espectro radioeléctrico y recursos orbitales. 

67 
3S.5 Licitación de bandas de Información referente a la licitación de bandas de 
frecuencia y recursos orbitales frecuencias y recursos orbitales. 

68 
3S.6 Otorgamiento de concesiones Información de los títulos de las concesiones de 
de telecomunicaciones telecomunicaciones. 

69 
3S.7 Otorgamiento de concesiones Información de los títulos de las concesiones de 
de radio y televisión radio y televisión. 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2020-2024 8 

2018-2025 229 

2014-2024 15 

2018-2024 5 

2014-2024 1639 

2011 -2024 609 
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No. Código y nombre de la serie Descripción de la serie 

70 3S.9 Autorizaciones 
Autorizaciones para establecer y operar seNicios 
de telecomunicaciones. 

71 
3S.1 O Asignación de códigos y plan Códigos y planes de numeración autorizados y 
de numeración asignados. 

72 
3S. l l Emisión de licencias, 

Licencias, certificados y constancias otorgadas. 
certificados y constancias 

3S.12 Registro público de 
Registro público de convenios, concesiones, 

73 tarifas, valor agregado e información de 
telecomunicaciones 

infraestructura. 

74 
3S.13 Monitoreo de medios y Información referente al monitoreo de medios y 
contenidos audiovisuales contenidos audiovisuales. 

75 
3S.14 Medios y contenidos Información referente a los medios y contenidos 
audiovisuales audiovisuales. 

76 
3S.16 Cumplimiento de Expedientes relacionados con el cumplimiento de 
obligaciones obligaciones. 

3S. l 7 Disposiciones en materia de 
Información referente a disposiciones en materia 

77 de competencia económica en materia de 
competencia económica 

Telecomunicaciones y Radiodifusión 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2021-2024 331 

2023-2024 22 

2019-2022 2570 

2020-2024 24 

2017-2024 36 

2015-2025 42 

2013-2025 2624 

2007-2025 70 
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No. 

78 

79 

80 

Código y nombre de la serie 

3S.18 Asuntos internacionales 

Descripción de la serie 

Información referente a la atención brindada a 
asuntos de índole internacional, tales como, 
invitaciones, cooperación internacional, 
reuniones bilaterales, eventos internacionales, 
coordinación con el Poder Ejecutivo Federal. 

3S.19 Donación de equipos 

Información referente a la donación a los 
concesionarios de uso social que presten servicios 
públicos de radiodifusión, de los equipos 
transmisores que hayan pasado a propiedad de 
la nación como consecuencia de los 
procedimientos de perdida de bienes por el uso 
del espectro sin contar con concesión. 

transmisores 

3S.20 Sustanciación 
desacuerdos 

Expedientes correspondientes a los desacuerdos 
presentados de los servicios de interconexión, 

de I enlaces dedicados, usuario visitante y 
comercialización y reventa de servicios 
mayoritarios. Desacuerdos en los servicios de 
desagregación. 

"-
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Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2014-2024 3 

2019-2025 98 

2022-2024 227 
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No. Código y nombre de la serie 

81 3S.2 l Regulación Asimétrica 

82 3S.22 Modelos de costo 

83 
3S.24 Análisis de Medios y 
contenidos Audiovisuales 

Descripción de la serie 

Expedientes correspondientes a los 
procedimientos de revisión y aprobación de los 
convenios marco de interconexión, así como 
expedientes correspondientes a la sustanciación 
de los procedimientos de los agentes económicos 
preponderantes y con poder sustancial y 
expedientes de procedimientos de revisión y 
aprobación de los convenios marco. 

Información relativa a la elaboración de modelos 
de costos de los servicios de enlaces dedicados a 
la interconexión, usuario visitante, 
comercialización y reventa de servicios 
mayoristas. 

Consultas internas y externas y/o generación de 
insumos técnicos 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Fechas extremas 
Número de 
expedientes 

2014-2024 354 

2014-2024 lO 

2020-2025 5 

El presente inventario consta de 23 páginas y ampara la cantidad de 83 series documentales integradas por 25,853 expedientes. 
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Ca~ ménez Ángeles 
1sicir ~, Recursos Materiales y Servicios Generales 

ea Coordinadora de Archivos 
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