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INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

1. PRESENTACION

La organizacién archivistica contribuye a sentar las bases para la modernizacion y eficiencia de las
- afribuciones del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), en materia de gestion documental,
brindando elementos sdlidos para el tfratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de procesos de produccidn, organizacién, acceso, consulta, valoracion
y disposicion documental, para permitir la conformaciéon de la memoria institucional; la cual se
encuentra dotada de tal relevancia, que la obligacién de presérvor los documentos en archivos
administrativos y actualizados estd prevista desde la Constitucion, como parte de los principios para la

fransparencia, el acceso a la informacion y la rendicion de cuentas.

El Inventario General 2024, es un instrumento de consulfa archivistico que describe las series
documentales y que constituye el registro general de los expedientes que se producen en los Archivos
de Trdmite de las Unidades Administrativas Productoras (UAP) del IFT en el gjercicio de sus atribuciones y

funciones.
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2. MARCO DE REFERENCIA

Con fundamento en los arficulos 6, apartado A, fracciones |y V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 4, fraccion XXXIX, 13, fraccién Il y 30 fraccion Il de la Ley General de Archivos(LGA);
Anexo 1, fraccion XLV, apartado "periodo de actualizacién', de los Lineamientos técnicos generales
para la publicacién, homologacidon y estandarizacidn de la informacion de las obligaciones
establecidas en el fitulo quinto y en la fraccidn IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet
y en la Plataforma Nacional de Transparencia; lineamiento Décimo tercero, fraccion lll, inciso a, de los
de los Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica y Proteccion de Datos Personales; articulos
5, fraccidn XXV, 10, fraccion IV, 14y 23, fraccidn |l, 25, fracciones lll y X de los Lineamientos Generales en
materia de gestion documental y administracion de archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones; la Direccion General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales,
en su calidad de Area Coordinadora de Archivos (ACA), con el apoyo de las UAP tiene a bien integrar

y actualizar el Inventario General por serie documental 2024.
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INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

3. OBJETIVOS

e Reflejar la descripcion de las series documentales, asi como el registro general de los
expedientes que se producen en los Archivos de Trdmite de las UAP del IFT, en el gjercicio de
sus afribuciones y funciones.

e Contar con un instrumento general de consulta &gil, que facilite la compilacidn, consulta,
infercambio de informacidn y que garantice el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion.

e Brindar un panorama general de la documentacion que se genera en el IFT, a través de la
identificacion y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

e Registrar el volumen de expedientes de las series documentales producidos durante su etapa
activa dentro del ciclo vital del documento.
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INVENTARIO GENERAL
por serie documental
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TELECOMUNICACIONES

No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas Nume.r i
expedientes
1C Legislacion
1C.10 Instrumentos juridicos Conﬁerﬁwe i s i cur.nplllmleln’ro y
- seguimientfo de los acuerdos institucionales,
1 consensuales (convenios, bases de . C 2011-2024 104
o acordados en los instfrumentos juridicos en los
colaboracién, acuerdos, etc.)
cuales el IFT forma parte.
2C Asuntos juridicos
2 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias Informs:: cpn‘ r_eferem‘e P 1 RIS, e ¥ 2015-2025 1265
asesorias juridicas.
3 2C.7 Dictémenes Informacidn referente a dictdmenes juridicos. 2022-2024 129
4 2C.0 Juicios del Instituto Informacion referen‘rg a los diversos juicios que 1998-2025 1456
lleva o enfrenta el Instituto.
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INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

No. Cbédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas Numef i
expedientes
5 |2¢.12 Opiniones téenicodjuridicas | Nformacion referente a las oplniones tecnicas-| 54,5 o055 408
juridicas.
Informacion referente a la atencién, seguimiento
6  |2C.16 Inconformidades y peticiones| ¥ ®SPUSsTa d las inconformidades relacionadas |,y o5, 799
con la prestacion de los servicios de radiodifusion
y telecomunicaciones.
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
3C.2 Programas y proyectos en|Informacion referente a los programas vy
7 . 2 . 2 2024-2024 2
materia de programacion proyectos de inversion.
8 363 Procesos de programasion Informc10|_on referente al presupuesto autorizado y 2021-2024 7
calendarios de presupuesto.
3C.12 Integracién y dictamen de i ; S
. , Informacion relativa a manuales de organizacion,
9 manuales, normas y lineamientos - 2023-2024 5
. procesos y procedimientos
de procesos y procedimientos
3C.17 Disposiciones en materia de | Contfiene expedientes relatfivos al informe de
10 . L . 2022-2024 17
presupuestacion rendicidon de cuentas del Instituto.
4C Recursos Humanos
7|Pédgina
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No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas Nume.r B de
expedientes
AC.1 Disposiciones en materia de Nomlno de personadl, sohcﬁrudesld.e pago y.pohzos
11 de ingreso, presupuesto de servicios profesionales 2020-2024 25
recursos humanos : 5
y adecuaciones personales de servicios.
12 4C.3 Expediente Unico de personal Infermacion refgrenfe ol expediente Hnieo o 1997-2024 1252
personal del Instituto.
4C.16 Control de prestaciones en
13 mon‘eno econémica (FONAC, Expedientes relativos a las prestaciones del 2023-2004 7
Sistema de Ahorro para el Retiro, | personal.
Seqguros, efc.)
=21 Eventon saciales. ediiumles Expedientes relativos a eventos sociales
14 culturales de seguridad e higiene P 4 2020-2024 5
: culturales
en el frabagjo
Proceso de ingreso, administracion  del
4C.28 Servicio profesional de desgmpeno, .becos, fo[mgC|on y de§orrollo,
15 servicio social 'y prdacticas profesionales, 2011-2024 60
carrera i i . P
descripcion, perfil de puestos y catdlogo de
firmas.
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No. Cédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extiremas Numer =
: expedientes
Comité Directivo del Sistema del Servicio
16 4C.29 Comités de recursos humanos | Profesional del IFT y Comité de Prevenciéon vy 2014-2024 24
Atencion a Casos de Violencia.
5C Recursos financieros
oC.] I?lsp05|c:ones y p‘royec"ros en Contratos con intermediarios financieros, cheques
17 materia de recursos financieros y| . : : 2020-2024 6
o e inversiones e ingresos excedentes DPA,
contabilidad Gubernamental
Declaracién informativa anual, estimacién de
18 5C.4 Ingresos ingresos DPA y nofificacion de ingresos de 2020-2024 3
derechos por uso de espectro (3.5%).
19 5C.6 Registros contables (glosa) Pdlizas contables y facturas de activo fijo. 2024-2024 12
6C Recursos materiales y obra publica
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No.

Codigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas exiremas

Nudmero de

expedientes
6C.1 Disposiciones en materia de [Expedientes con informacion relativa a recursos
20 recursos materiales, obra puablica, | materiales, obra publica, conservacion y 2014-2020 10
conservacion y mantenimiento mantenimiento.
Expedientes relacionados con los procedimientos
1 5% Tiefeeionas en mo’r_efno de odgL'usnmones, orrepdomnen’ros y 2020-0005 01
prestacion de servicios de cualquier naturaleza
que lleve a cabo el instituto.
Expedientes con informacion relativa a los
22 6C.6 Control de contratos contratos en materia de adquisiciones y obra 2016-2024 1157
publica.
6C.23 Comités y subcomités de |Expedientes relacionados con informacion
23 adquisiciones, arrendamientos vy |relativa al Comité de Adquisiciones, 2024-2024 10
servicios Arrendamientos y Servicios.
7C Servicios generales
24 7.C:5 Sgrvmos de seguridod vy Expedler?fes con. Ir\fOITT?OCIOH relativa a servicios 2021-2024 100
vigilancia de seguridad y vigilancia.
o5 7C..17 . Servicio de  Comedor|Expedientes con informacion relativa al servicio 2022-0022 1
Institucional de comedor
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No. Cédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas exiremnas Nume.r e
expedientes
8C Tecnologias y servicios de la informacion
Informacion referente a la operacién del modelo
26 8C.9 Desarrollo informatico del Gobierno de Tecnologias de la Informacién y 2023-2024 4
Comunicaciones utilizada.
27 |8C.10 Seguridad informatica Ssfema de - gesfion de  seguridad de la 2016-2024 26
informacion.
Informacioén de la produccion eficaz y eficiente
28 8C.11 Desarrollo de sistemas de un producto de software para satfisfacer las 2011-2024 12
necesidades del Instituto.
8C.13 Control y desarrollo del|Informacion referente al control y desarrollo del
29 . . . e . 2010-2024 12
parque informdatico parque informdatico del Instituto.
Informacion referente a los registros, procesos,
30 8C.1§ Administracion y servicios de procedllmlem‘os, . cn‘renosl, es’rrus:Turcs, 2023-2024 26
archivo herramientas y funciones que infegran el Sistema
Institucional de Archivos.
31 8;:.?8 Administracién y servicios de Informccnon .re.ferenTe a la administracion y 2029-2024 a4
bibliotecas servicios de bibliotecas.
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No. Caédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas Nume!' 3o
expedientes
9C Comunicacion Social
32 |9C.5 Publicidad Institucional WonmGsion.  leciennda & publedad]  onpsomme 143
institucional.
33 9C.14 Actos y eventos oficiales Infqrrpouon Sgen § 18 c_:o_ordlnoaon Y 2022-2024 41
logistica de los actos y eventos oficiales.
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Emision de acuerdos, lineamientos y demads
1067 Dissosiclones an metsia do disposiciones administrativas necesarias para el
34 i P et cumplimiento de atribuciones que le confieren los 2023-2024 2
conftrol y auditoria , \ <
diversos ordenamientos al Organo Interno de
Control.
Informacidn referente a los programas anuales de
10C.2 Programas y proyectos en [tfrabajo e informes de resultados del Organo
35 : o 2022-2025 4
materia de confrol y auditoria Inferno de Contfrol y el anteproyecto de
’ presupuesto del Organo Interno de Control.
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No.

Cddigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

Numero de
expedientes

36

10C.3 Auditoria

Documentacion generada en la prdactica de
auditorias, con el propdsito de verificar que el
gjercicio de los ingresos, egresos y la aplicacion
de los recursos publicos federales, asi como el
cumplimiento de los objetfivos y metas de las
Unidades Administrativas del Instituto, se realicen
conforme a las disposiciones administrativas y
juridicas aplicables.

2018-2025

139

37

10C.9 Quejas y denuncias de
actividades publicas

Investigaciones realizadas en relacion con actos
u omisiones cometidos por servidores publicos del
IFT en el gjercicio de sus funciones y que pueden
constituir  falfas  administrativas, asi  como
particulares vinculados con faltas administrativas
graves, incluyendo los relacionadas con
contrataciones publicas del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

2016-2024

863

38

10C.11 Responsabilidades

Substanciacidén del procedimiento administrativo
de responsabilidades implementados a servidores
publicos y a exservidores publicos del Insfituto
Federal de Telecomunicaciones por
incumplimiento de obligaciones y de los recursos
que se presenten en contra de las resoluciones
emitidas en el referido procedimiento.

2016-2025

649
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No.

Codigo y nombre de la serie

Descripcién de la serie

Fechas extremas

NUmero de
expedientes

39

10C.12 Inconformidades

Inconformidades de proveedores.

2016-2025

12

40

10C.14 Declaraciones patrimoniales

Seguimiento a la situacion patrimonial de las
personas servidoras publicas del Instituto Federal
de Telecomunicaciones.

2022-2024

28

41

10C.15 Entrega-recepcion

Informacién de las personas servidoras publicas
que concluye un empleo, cargo o comision, en el
que se hace constar la enfrega-recepcion de los
recursos asignados, los asuntos a su cargo y el
estado que guardan; asi como la informacion
documental que tenga a su disposicion de
manera directa, junto con sus anexos respectivos,
a quien legalmente deba sustituirlo o a su superior
jerdrquico designe.

2018-2024

46

42

10C.17 Actividades del Sistema de
Control Inferno Instfitucional

Informacién del control interno institucional, el
cual fiene como fin proporcionar un grado de
seguridad razonable en la consecucion de los
objetivos del IFT.

2020-2025

26

43

10C.18  Orientacion, asesoria,
opiniones, evaluaciones,
acompanamientos preventivos y
capacitacion a servidores publicos

Informacién relacionada con acompanamientos
preventivos,

2020-2023
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No. Caédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremnas Nume!' o cin
expedientes
Substanciacion del procedimiento por el cual el
Organo Inferno de Control puede imponer
- sanciones a proveedores, licitantes y contratistas
a4 10C.19° Sancion a  proveedores, | gel instituto por infringir las-disposiciones de las 2016-2022 3
licitantes y confratistas Normas en materia  de  adquisicionss,
arrendamientos y servicios de instituto Federal de
Telecomunicaciones o de la Ley de Obras
Pdblicas y Servicios relacionados con las mismas y
su reglamento. ‘
45 10C.20 Recursos Defensa juridica de las resoluciones emitidas. 2006-2025 43
46 |10C.25 Evolucion Patrimonial Expecionien. wleprowos e 1o ewleRnl  opnaps 19
patrimonial
11C Planeacién, informacion, evaluacion y politicas
47 11C.1 Programa anual de trabagjo | Programa anual de trabajo 2022-2022 1
L Informacidn referente a la elaboracion de los
48 11C.8 Programass de accion ; 2020-2024 1
programas anuales de tfrabajo del IFT.
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No.

Codigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extiremas

Numero de

expedientes
11C.12 Captaciéon, Produccion vy |Informacién ufilizada como insumos para los
49 Difusion  de lo Informacion |informes  estadisticos  trimestrales,  anuarios 2022-2024 25
Estadistica estadisticos y demas productos relacionados.
; T Informacion referenfe a la participacion vy
50 .”C'M C?‘[upo m’rgqnsh’rumonol Ge seguimiento de las sesiones y acuerdos de los 2021-2024 5
informacion (Comités) s :
Grupos o Comités del Instituto.
11C.23 Coordinacion,
Colaboracion y Actividades de|los expedientes contienen documentacion
51 Vinculacién , . . - 2024-2024 3
derivada de actividades de vinculacion
, - Los expedientes confienen documentacion
o |!124  Coordinacion Y|derivada de actividades entre el Institufo en|  2017-2024 1421
colaboracion gubernamental ;s
colaboracién con el sector Gubernamental
12C Transparencia y acceso a la informacion
Informacion referente a la obligacion semestral
de publicar en el sifio de infernet del Instituto los
53 |12C.4 Unidad de Transparencia | 2ocumentosy expedientes que los fifulares de los | oy 5354 6
dreas han detfterminado  clasificar como
reservados, y que el Comité de Transparencia ha
confirmado.
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No. Cébdigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas exiremas Nume'r o
expedientes
54 12C.5 Comité de fransparencia lnformacl|onlrefererj’re a las sespnes ordinarics y 2022-2025 177
extraordinarias del drgano colegiado.
55 '12C.6 So.l[C|Tudes de acceso a la Informoc!or\ referente ala ofencm.)nysegu‘lr’nlenfo 2016-2024 4857
informacion de las solicitudes de acceso a la informacion.
56 12C.7 Por’rql de obligaciones de Infqrmogon referente al cgmpllmlenfo de los 0023-2025 7
transparencia obligaciones de fransparencia.
57 12C.10 Sistema de Datos Personales Infomyicion  seferamte; o} Bistemiol cle oo 2022-2024 8
personales.
12C.11  Instituto  nacional de
58 Tronsporejwolo, acceso a la Expedientes relativos a gestiones ante el INAL 2019-2025 6
informacién y proteccion de datos
personales (INAI)
13C Igualdad de género, diversidad e inclusion
13C.1 Programa Anual para la . .
50 promocién de la igualdad de Expediente relativo al programa anual de 2018-0024 7

genero

igualdad de genero
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No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas exiremas Nume'r G
expedientes
o Rl On BEREnpaG ¥ Expedientes relativos al comité de prevencion
&R AlEReSION @ eases de Viclanela ¥ cn‘chiénocosos de violencia disc?iminclci()n ! 2leslA .
Discriminacion (COPACVD) y
Seccion: 1S Pleno
61 18.1 Sedlones dal Plens Informguon referente a las sesiones del érgano 2014-2024 212
colegiado.
1S.2 Entrevistas de Comisionados | Informacion referente alas entrevistas celebradas
62 con representantes de agentes |entre Comisionados y representantes de agentes 2014-2024 561
econdmicos y/o regulados econdmicos y/o regulados.
Seccion: 3S Telecomunicaciones y Radiodifusion
Expedientes relacionados con  disposiciones
3S.1 Disposiciones generales en |generales en materia de telecomunicaciones y
63 materia de felecomunicaciones y |radiodifusion, y expedientes relativos al marco 2014-2024 553
radiodifusion técnico regulatorio en materia de
telecomunicaciones y radiodifusion.

/‘
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No. Cédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas exiremas Nume'r g
expedientes
Contiene expedientes relativos a los estudios,
3S.2 Estudios, investigaciones vy [investigacionesy evaluaciones sobre el desarrollo,
64 evaluaciones en materia de|evolucidn vy prospectiva en materia de 2020-2024 8
telecomunicaciones y radiodifusion | telecomunicaciones, radiodifusion y
competencia econdmica.
Informacion referente a solicitudes de opiniones
65  |35.3 Mejora Regulatoria fecnicas y Juidicas no vinculantes; programa | og,4 595 229
anual de mejoramiento del inventario de frédmites
y sobre el calendario de consultas publicas.
3S.4 Administracion del espectro |Informacion referente a la administracion de
66 i . e . 2014-2024 15
radioeléctrico y recursos orbitales | espectro radioeléctrico y recursos orbitales.
3S.5 Licitacién de bandas de |Informacion referente alalicitacion de bandas de
67 - : . ¥ 2018-2024 5
frecuencia y recursos orbitales frecuencias y recursos orbitales.
68 3S.6 O’rorgom@n’roh de concesiones Informoaop de. los fitulos de las concesiones de 2014-2004 1639
de telecomunicaciones telecomunicaciones.
69 3S.7 O’forgomlelnfr?vde concesiones Info‘rmouon'q? los titulos de las concesiones de 2011-2024 609
de radio y television radio y television.
19|Pagina
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No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas exiremas Nume.r aife
expedientes
70 65 A enorgeilara AuTonzac;onesj porg establecer y operar servicios 2021-2024 331
de telecomunicaciones.

71 3S.10 Amgnoglon de codigos y plan Cc?dlgos y planes de numeracion auforizados y 0023-2024 20
de numeracion asignados.

72 38'].]. Emiion € . Izencios Licenciaos, certificados y constancias otorgadas. 2019-2022 2570
certificados y constancias
35.12 Reqistro Cislioss e Registro puUblico de convenios, concesiones,

73 i _g . P tarifas, valor agregado e informacion de 2020-2024 24
telecomunicaciones ;

infraestructura.

74 3S.13 .Monl’rorelo . de medios vy Informo!mon refgrern‘e al monitoreo de medios y 0017-2024 36
contenidos audiovisuales contenidos audiovisuales.

75 38.1{1 . Medios y  contenidos Infor.mollolon referente a los medios y contenidos 2015-2025 a0
audiovisuales audiovisuales.

76 38.1'6 . Cumplimiento de | Expedientes relacionados con el cumpllmlen’ro de 2013-2095 2624
obligaciones obligaciones.
A D TR ———r Informalcién referente a disposiciones en materia

77 ' P : i de competencia econémica en materia de 2007-2025 70
competencia econémica , , C e 2

: Telecomunicaciones y Radiodifusion
20|Pdgina
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TELECOMUNICACIONES

No.

Cédigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

NUmero de
expedientes

78

3S.18 Asuntos internacionales

Informacidn referente a la atencién brindada a
asuntos de indole internacional, tales como,
invitaciones, cooperacion infernacional,
reuniones bilaterales, eventos internacionales,
coordinacién con el Poder Ejecutivo Federal.

2014-2024

79

35.19 Donacién de
tfransmisores

equipos

Informacién referenfe a la donacidén a los
concesionarios de uso social que presten servicios
pUblicos de radiodifusibn, de los equipos
fransmisores que hayan pasado a propiedad de
lo nacibn como consecuencia de los
procedimientos de perdida de bienes por el uso
del espectro sin contar con concesioén.

2019-2025

98

80

358.20 Sustanciacion de
desacuerdos

Expedientes correspondientes a los desacuerdos
presentados de los servicios de interconexion,
enlaces dedicados, usuario  visitante vy
comercidlizacién 'y reventa de servicios
mayoritarios. Desacuerdos en los servicios de
desagregacion.

2022-2024

227
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No.

Cédigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

NUmero de
expedientes

81

3S.21 Regulacion Asimétrica

Expedientes correspondientes a los
procedimientos de revision y aprobaciéon de los
convenios marco de inferconexién, asi como
expedientes correspondientes a la sustanciacién
de los procedimientos de los agentes econdmicos
preponderantes y con poder sustancial vy
expedientes de procedimientos de revision y
aprobacion de los convenios marco.

2014-2024

354

82

35.22 Modelos de costo

Informacién relativa a la elaboraciéon de modelos
de costos de los servicios de enlaces dedicados a
la interconexion, usuario visitante,
comercializaciéon 'y reventa de servicios
mayoristas.

2014-2024

10

83

35.24 Andlisis de Medios
contenidos Audiovisuales

Y

Consultas internas y externas y/o generacion de
insumos técnicos

2020-2025

El presente inventario consta de 23 pdaginas y ampara la cantidad de 83 series documentales integradas por 25,853 expedientes.
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