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INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

1.  PRESENTACION

La gestion documental y la organizacidn de archivos, constituyen elementos clave para la
transparencia y el acceso a la informacion, en ese contexto, los procesos de gestion documental
cobran una mayor relevancia, su apropiacion y desarrollo por parte de los sujetos obligados,
favorecerdn el pleno ejercicio del derecho de acceso a la informacién y creardn insumos para la
fransparencia y la rendicidon de cuentas, ademds de contribuir al mejoramiento de la gestidn
administrativa y, por tanto, del desempeno de la funcidn publica. El Inventario general 2022, es un
instrumento que describe las series documentales y que constituye el registro de los expedientes que
se producen en los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas Productoras (UAP), del

Instituto Federal de Telecomunicaciones en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.
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TELECOMUNICACIONES

2. MARCO DE REFERENCIA

Con fundamento en los arficulos 6, apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 4, fraccion XXXIX, 13, fraccion Il y 30 fraccion Il de la Ley General de
Archivos (LGA); lineamiento Décimo tercero, fraccion lll, inciso a, de los de los Lineamientos para la
organizacion y conservacion de archivos del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales; arficulos 16,
fraccion IV y 23, fraccion Il de los Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de
archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones; la Direccion General de Adquisiciones,
Recursos Materiales y Servicios Generales, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos (ACA),
con el apoyo de las Unidades Administrativas Productoras (UAP) tiene a bien integrar y actualizar el

Inventario general por serie documental 2022.
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3.  OBJETIVOS

. Reflejar las series documentales, asi como el registro de los expedientes que se producen
en los Archivos de Trdmite de las Unidades Administrativas Productoras (UAP), del Instituto
Federal de Telecomunicaciones en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

. Contar con un instrumento o herramienta de consulta agil, que facilite la compilacion,
consulta, intercambio de informacion; y que garantice el gjercicio del derecho de
acceso a la informacion.
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INVENTARIO GENERAL
serie documental

No. Codigo y nombre de la serie Descripcidn de la serie Fechas extremas Nume.r oy
expedientes
1C Legislacion
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales Expedl_en"res a5e cqnt!enen Sl BEPRiE Sl
. o cumplimiento y seguimiento de los acuerdos
1 {convenios, bases de colaboracion, acuerdos, e . 2011-2022 75
ot Institucionales, acordados en los instrumentos
' juridicos en los cuales el IFT es parte,
2C Asuntos juridicos
2 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias Informogorj rgfferen’re tleerEERco/asisiia 2016-2022 1016
y asesorias juridica.
3 2C.7 Dictdmenes Informacion referente a dict@menes juridicos. 2021-2022 121
4 2C.9 Juicios del Instituto Informacion referente a los juicios del Instfituto. 2009-2022 1452
5 2C.12 Opiniones técnica-juridicas !nfp  eipepian mleieni® dlal apinisnes Teenleas- 2016-2022 504
juridicas.
Informacion  referente  a la  atencion,
6 2C.16 Inconformidades y peticiones segum Ik PEEUSSIS @ IOlS’II’]CODfOledC.]qu 2016-2022 1600
relacionadas con la prestacion de los servicios
de radiodifusién y telecomunicaciones.
3C Programacion, organizacion y presupuestacion
7 3C.2 Programas y proyectos en materia delinformacion referente a los programas vy 2018-2022 85

programacion

proyectos de inversion,
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No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas ;
expedientes
8 3C.3 Procesos de programacion Informouon refererﬁe, B ERCEEPHEES 2021-2022 3
autorizado y calendarios de presupuesto.
3C.12 Infegracion y dictamen de manuadles, P
. . Manuales de organizacidn, procesos Yy
9 normas y lineamientos de procesos vy iy 2019-2022 13
o procedimientos.
procedimientos
4C Recursos humanos
Noémina de personal, solicitudes de pago vy
4C.1 Disposiciones en materia de recursos|pdlizas de ingreso, presupuesto de servicios
10 : ; 2020-2022 66
humanos profesionales y adecuaciones personales de
servicios.
11 4C.3 Expediente Unico de personal RFEFECEIS FETranis 6l R pEdenic mmies 1954-2022 1508
personal.
B 'GriiEl Gs PIESEERNGS 5 G Expedientes relativos a las prestaciones del
12 econdmica. (FONAC, sistema de ahorro para P P 2013-2022 7
4 personal.
el retiro, seguros, etfc.)
Proceso de ingreso, administracién del
desempeno, becas, formacion y desarrollo,
13 [4C.28 Servicio Profesional de Carrera servicio social y practicas profesionales, 2019-2022 273
descripcion y perfil de puestos y catdlogo de
firmas.
Comité Directivo del Sistema del Servicio
14 4C.29 Comités de recursos humanos Profesional del IFT y Comité de Prevencion y 2022 2
Atencion a Casos de Violencia.
5C Recursos financieros
5C.1 Disposiciones y proyectos en materia de|Contratos con  infermediarios  financieros,
15 recursos financieros y contabilidad|cheques e inversiones e ingresos excedentes 2014-2019 14
gubernamental DPA.
Declaracién informativa anual, estimacion de
16 5C.4 Ingresos ingresos DPA y nofificacion de ingresos de 2014-2019 12

derechos por uso de espectro (3.5%).

>
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No. Cédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas .
expedientes
1% 5C.6 Registros contables (glosa) Pdlizas contables y facturas de activo fijo. 2013-2022 182
18 5C.24 Estados financieros Estados financieros dictaminados. 2014-2022 9
19 5C.29 Gestiobn y consulta de impuestos h:npuelsfos y pagos de  obligaciones 2013-2022 10
federales y locales financieras.
6C Recursos materiales y obra publica
6C.1 Disposiciones en materia de Recursos|Expedientes con informacidon relativa a
20 Materiales, Obra Publica, Conservacion y|Recursos Materiales, Obra Pablica, 2020-2022 3
Mantenimiento Conservacion y Mantenimiento.
Expedientes relacionados con los
procedimientos especificos en materia de
21 6C.3 Licitaciones adquisiciones, arrendamientos y prestacion de 2020-2022 83
servicios de cualquier naturaleza que lleve a
cabo el instituto.,
Expedientes con informacién relativa a los
22  |6C.6 Control de contratos confratos en materia de adquisiciones y obra 2019-2022 360
publica.
6C.17 Inventario fisico y Control de Bienes|Expedientes con informacion relativa a
23 - Y 2014-2022 8
Muebles Inventarios Fisicos y Control de Bienes Muebles.
6C.19 Almacenamiento, Conftrol y Distribucion Sfedloniey. @5 Mishgaclon, s el
24 - ' Almacenamiento, Control y Distribucidén de 2014-2022 3
de Bienes Muebles :
Bienes Muebles.
m i g Expedientes relacionados con informacién
25 [|°C:28 Comiles y subcomiies de adquisiclonSs ooty ol Comits  de  Adquisiciones| 20202022 2
arrendamientos y servicios : .
Arrendamientos y Servicios.
% 6C.24 Comité de Engjenacidon de Bienes|Expedientes con informacion relativa al 2014-2022 3

Muebles

Comité de Enajenaciéon de Bienes Muebles.

7C Servicios generales

N~
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No. Cdédigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas .
expedientes
o7 7C.2 Programas y proyectos en servicios|Expedientes relativos a proyectos de servicios 2022 1
generales generales.

28  |7C.3 Servicios Bésicos ERpesiEyiey. aof IFIOTNCENR MRUNG B o 3
Servicios Basicos,

29 |7C.5 Servicios de Seguridad v Vigilancia D@edlenites @on  [MENMARGn [eleiva W aena0m 3
Servicios de Seguridad y Vigilancia.

30 |7C.8 Servicios de Telefonia Ppedientes  ean  infermaeiin  IBIiNG 81 gapnpne0 3
Servicios de Telefonia.

31 7C.10 Servicios Especializados de Mensgjeria Exp§Q|enTes . mformoaon. ¥ RV 9 2020-2022 3
Servicios Especializados de Mensgjeria.

32 [7C.13 Control de Parque Vehicular FRpedignios €on TSGSoR @lee dl  peyegen 5
Conftrol de Pargue Vehicular.

33 |7C.14 Control de Combustible FERCEINR Bo MeRHHAE ®alws B smecys) 5
Control de Combustible.

34 |7C.16 Proteccién Civil PDRdeTISS OO | MAMNCEts BeiNa 8l  seomnes 3
proteccion civil,

8C Tecnologias y servicios de la informacién

Informacién referente a la operacion del

35 8C.9 Desarrollo informdatico modelo del Gobierno de Tecnologias de la 2014-2022 14
Informacion y Comunicaciones utilizada.

36 [8C.10 Seguridad informatica nMeREa o8 ganln @8 WEgnEEC &R A 2022 3
informacion.
Informaciéon de la produccion eficaz vy

37 8C.11 Desarrollo de sistemas eficiente de un producto de software para 2014-2022 94

satisfacer las necesidades del Instituto.




Ndamero de

No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas .
expedientes
28 §C.13 ) Qon‘rrol y desarrollo del parque Informomoq refere_nje al control y desarrollo 0014-2022 79
informdatico del parque informatico.
Informacion referente a los registros, procesos,
39 [8C.16 Administracion y servicios de archive |Procedimientos, olieris, . EMUEMES o0 oEs 635
herramientas y funciones que integran el
Sistema Institucional de Archivos.
40  |8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas |formacion referente a la administracion yf 5554 5009 14
servicios de bibliotecas.
9C Comunicacién Social
41 |9¢.5 Publicidad Institucional Expediontes  relacionados  a - publicidad) 5550 o009 168
institucional.
22 |9C.14 Actos y eventos oficiales IMEINAEon falerente o (0 GUGIAMECION B  onjesn 2
logistica de los actos y eventos oficiales.
10C Control y auditoria de actividades publicas
Emision de acuerdos, lineamientos y demas
15 ORI PO Ve S — disposiciones administrativas necesarias para
43 Ll pRRY lel cumplimiento de afribuciones que le|  2019-2022 14
auditoria X . .
confieren los diversos ordenamientos al
Organo Interno de Control,
Informacion referente a los programas anuales
24 10C.2 Programas y proyectos en control de|de frabagjo e informes de resultados del 2018-2022 14

auditorias

o6rgano Interno de Control y el anteproyecto
de presupuesto del Organo Interno de Control.




No.

Cédigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

Ndamero de
expedientes

45

10C.3 Auditoria

Documentacién generada en la practica de
auditorias por el Area de auditoria, con el
proposito de verificar que el ejercicio de los
ingresos, egresos y la aplicacidén de los
recursos publicos federales, asi como el
cumplimiento de los objetivos y metas de las
unidades de Administracidon del Instituto, se
redlicen conforme a las  disposiciones
administrativas y legales aplicables.

2018-2022

117

46

10C.7 Participantes en comité

Informacién referente a la participacion del
Organo Interno de Control en las sesiones de
érganos colegiados y los actos que deriven de
los procedimientos de contratacion.

2019-2020

10C.9 Quejas y denuncias de actividades
publicas

Investigaciones realizadas en relacidn con
actos u omisiones cometidos por servidores
publicos del IFT en el gjercicio de sus funciones
y que pueden constituir faltas administrativas
asi como particulares vinculados con faltas
administrativas  graves, incluyendo  las
relacionadas con contrataciones publicas del
Instituto Federal de Telecomunicaciones,

2018-2022

335

48

10C. 11 Responsabilidades

Substanciacion del procedimiento
administrativo de responsabilidades
implementados a servidores publicos y a ex
servidores publicos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones por incumplimiento de
obligaciones y de |los recursos que se
presenten en confra de las resoluciones
emitidas en el referido procedimiento.

2016-2022

324

49

10C.12 Inconformidades

Inconformidades de proveedores,

2016-2022

16

50

10C.14 Declaraciones Patrimoniales

Seguimiento a la situacidon patrimonial de |as
personas servidoras pulolicas del  Instituto
Federal de Telecomunicgciones.

2016-2022

20

SN




No.

Cédigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

Ndmero de
expedientes

51

10C.15 Entrega-recepcion

Informacién de las personas servidoras
publicas que concluye un empleo, cargo o
comision, en el gue se hace constar la
entrega-recepcion de los recursos asignados,
los asuntos a su cargo y el estado que
guardan; asi como la informacién documental
que tenga a su disposicion de manera directq,
junfo con sus anexos respectivos, a quien
legalmente deba susfituiro o a quién su
superior jerarquico designe.

2013-2022

4]

52

10C.17 Actividades del Sistemma de Control
Interno Institucional

Informacioén del control interno institucional, el
cual fiene como fin proporcionar un grado de
seguridad razonable en la consecucion de los
objetivos de la institucion.

2014-2022

20

53

10C.18 Orientacion, asesoria, evaluaciones,
acompanamientos preventivos y
capacitacion a servidores publicos

Acompanamientos preventivos,

2016-2022

54

10C.19 Sancién a proveedores, licitantes vy
contratistas

Substanciacion del procedimiento por el cual
el Organo Interno de Control puede imponer
sanciones a proveedores, licitantes vy
contratistas  del instituto por infringir las
disposiciones de las Normas en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de
instituto Federal de Telecomunicaciones o de
la Ley de Obras Plblicas y Servicios
relacionados con las mismas y su reglamento.

2018-2022

55

10C.20 Recursos

Defensa juridica de las resoluciones emitidas.

2014-2022

41

11C Planeacién, informacidn, evaluacién y politicas

56

[11C.8 Programas de Accién

Informacioén referente a la elaboracion de los
programas anuales de trabgjo.

2015-2022

57

11C.12 Captacion, produccion y difusion de la
informacién estadistica

Informacién ufilizada como insumos para los
informes estadisticos frimestrales, anuarios
estadisticos y demds productos de la DGA-EAI.

2021-2022

b
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No. Cddigo y nombre de |a serie Descripcion de Ia serie Fechas extremas :
expedientes
Informaciéon referente a la participacion vy
58 11C. 14 Grupo Interinstitucional de Informacioén [seguimiento de las sesiones y acuerdos de los 2017-2022 14
Grupos o Comités.
12C Transparencia y acceso a la informacion
Informacion  referenfe  a la  obligacién
semestral de publicar en el sitio de internet del
59 |12C.4 Unidad de enlace [N pY Sogtmentes § SHoeaames GUoisS  gupn svpn 3960
fitulares de las dreas han determinado
clasificar como reservados, y que el Comité
de Transparencia ha confirmado.
60 12C.5 Comité de Transparencia Informocuqn rgferenfg B sesnongs EHEE G 2018-2022 171
y extraordinarias del érgano colegiado.
61 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion lnfgrrn Pilir, tfekEmle © .Io OTenC.'? T e R 2017-2022 3970
solicitudes de acceso a la informacion.
62 12C.7 Portal de obligaciones de transparencia Infqrmopuon SRS & cumpllmlento B e 2020-2022 8
obligaciones de transparencia.
63 12€.10 Sistemd de detos personales Informacion referente al Sistema de datos 2002 1
personales.
12C.11 Instituto Nacional de Transparencia,
64 |Acceso a la Informacion y Proteccion de|Expedientes relativos a gestiones ante el INAI. 2019-2022 5
Datos Personales
Seccidn: 1S Pleno
5 15.1 Sesiones dal Pleno lpformomon lreferen’re a las sesiones del 0020-2022 137
organo colegiado.
1S.2 Entrevistas de Comisionados con s R L Ig§ haliny
e celebradas entre Comisionados y
66 representantes de agentes econdmicos y/o S 2022 122
representantes de agentes econdmicos y/o
regulados
regulados.
Seccion: 2S Consejo consultivo
67 |25.1 Sesiones del Consejo Consultivo neimdeen de: i S Gel SOl apie g 7
Consultivo,



No.

Cdédigo y nombre de Ia serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

Ndmero de

expedientes
Seccidn: 3S Telecomunicaciones y radiodifusion
Expedientes relacionados con disposiciones
generales en materia de telecomunicaciones
68 SS9 Dlspoglcaorjes genero.les.enumo‘reno deyrodlgdlfumon. . o 2014-2022 178
Telecomunicaciones y Radiodifusion Expedientes relativos al marco técnico
regulatorio en materia de telecomunicaciones
y radiodifusion.
3S.2 Estudios, investigaciones y evaluaciones . =
: ) . Encuestas a Usuarios de Servicios de
69 en materia de telecomunicaciones vy . . 2015-2022 11
N, - ot Telecomunicaciones.
radiodifusion
Informacion  referente a  solicitudes de
opiniones técnicas y juridicas no vinculantes;
70 3S.3 Mejora regulatoria programa anual de mejoramiento  del 2019-2022 194
inventario de tradmites y sobre el calendario de
consultas publicas,
3S.4 Administracion del espectro radioeléctrico|lnformacion referente a la administracion de
71 ; el ; 2019-2022 28
y recursos orbitales espectro radioeléctrico y recursos orbitales.
3S.5 Licitacién de bandas de frecuencia y|informacién referente a la licitacion de
72 . . y 2020-2022 3
recursos orbitales bandas de frecuencias y recursos orbitales.
73 SEL O’ror.gom'|enfo & GogsgHenst @S Titulos de concesion de telecomunicaciones., 2014-2022 3837
telecomunicaciones
74 S5 .O.T,O REEMISATeAElE conseapnebds iaeie y Titulos de concesiones de radio y television. 2007-2022 3725
television
75 38.8. OTorgom!?nTo. de permisos de Au’r.onzomon'es por.o. o'peror red de 1957-2014 7066
radiocomunicacion privada radiotelefonia de servicio privado.
76 |35.9 Autorizaciones AUTOTECEISDSE: parel BHeieost Y OPRIOH gy anpe 1096
servicios de telecomunicaciones.
77 35.10 Asignacion de coédigos y plan de|Cddigos y planes de numeracion autorizados 2021-2022 2%

numeracion

y asignados.

.
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No. Codigo y nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas extremas .
expedientes
78 B384 Errymon de licencias, certificados y|Licencias, certificados \ constancias 0016-2022 5199
constancias otorgadas.
Registro publico de convenios, concesiones,
79 3S.12 Registro publico de telecomunicaciones [tarifas, valor agregado e informacion de 2019-2022 80
infraestructura.
3S.13 Monitoreo de Medios y Contenidos|informacidn referente al monitoreo de medios
80 b o X i 2017-2022 26
Audiovisuales y contenidos audiovisuales.
81  |35.14 Medios y Contenidos Audiovisuales emnasen iefents w iss mEER Y| ag4000 45
contenidos audiovisuales.
Mulfiprogramacioén, canales  virtuales vy
82  |35.15 Television Digital Terrestre meguipierte ge o83 8 WAMSMEONSSs)  oyo.e0m ]
Informacion referente a la tfelevision digital
terrestre.
83  [35.16 cumplimiento de obligaciones Ripeclienies leoiorosam e GLMPIIenie] e pay 4319
de obligaciones.
3S.17 Disposiciones  en materia dellnformacién referente a disposiciones en
84 ] et . . et 2001-2022 76
competencia econdmica materia de competencia econémica.
Informacion referente a la atencién brindada
a asuntos de indole internacional, tales como,
85 3S.18 Asuntos Internacionales invitaciones, cooperacion internacional, 2014-2022 6
reuniones bilaterales, eventos internacionales,
coordinacién con el Poder Ejecutivo Federal.
Informacién referente a la donacién a los
concesionarios de wuso social que presten
servicios publicos de radiodifusion, de los
86 |3S.19 Donacion de equipos transmisores seipos Maismitsies Eue ey paiads ¢ 2019-2022 44

propiedad de la nacién como consecuencia
de los procedimientos de perdida de bienes
por el uso del espectro sin contar con
concesion.




No.

Caodigo y nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas extremas

Numero de
expedientes

87

3S.20 Sustanciacion de desacuerdos

Expedientes correspondientes a los
desacuerdos presentados de los servicios de
interconexion, enlaces, dedicados, usuario
visitante y comercializacidn y reventa de
servicios mayoritarios.

2021-2022

397

88

3S.21 Regulacion Asimétrica

Expedientes correspondientes a los
procedimientos de revision y aprobacion de
los convenios marco de interconexion asi
como expedientes correspondientes a la
sustanciacion de los procedimientos de los
agentes econdmicos preponderantes y con
poder  sustancial y  expedientes de
procedimientos de revision y aprobacion de
los convenios marco.

2017-2022

173

89

3S.22 Modelos de costo

Informacion relativa a la elaboracidn. de
modelos de costos de los servicios de enlaces
dedicados a la inferconexidn, usuario visitante,
comercidlizacion y reventa de servicios
mayoristas.

2014-2022

El presente inventario consta de 14 paginas y ampara la cantidad de 89 series documentales integradas por 44,398 expedientes de 1954-2022.
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Manuela Yazmin Enriquez Pé{ez
Directora de Archivo de Concentracion e

Histérico

18 de abril de 2023

g’ Jiménez Angeles
oordinadora de Archivos






