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1. PRESENTACION

La organizacidn archivistica contribuye a sentar las bases para la modernizacion y eficiencia de
todas las actividades del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), en materia de gestion
documental, brindando elementos sdlidos para el tratamiento integral de la
documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracidn documental y destino final, para permitfir la
conformacion de la memoria institucional; la cual se encuentra dotada de tal relevancia, que la
obligacion de preservar los documentos en archivos administrativos y actualizados estd prevista
desde la Constitucion, como parte de los principios para la transparencia, el acceso a la

informacion y la rendicion de cuentas.

La Guia de Archivo Documental (Guid) es un insfrumento de consulta archivistico, es el esquema
que confiene la descripcidon general de las series documentales de los archivos del IFT, que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica
y describe cada una de las series documentales identificadas por las Unidades Administrativas
Productoras (UAP) del IFT, dicha descripcion establece los principales elementos informativos de los
documentos de archivo producidos en los Archivos de trdmite y en resguardo del Archivo de

Concentracion, asi como de sus productores y su ubicacion fisica.



2.  MARCO DE REFERENCIA

Con fundamento en los arficulos 6, apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 14 de la Ley General de Archivos (LGA); 70, fraccion XLV de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica; Anexo 1, fraccion XLV, apartado "periodo de
actualizacion", de los Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacidon de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccidon
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia; Lineamiento Décimo cuarto de los Lineamientos para la organizacion y conservacion
de archivos del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pdblica y Proteccidn de Datos Personales; articulos 10, fraccion lll, 13, 23, fraccidn |I, 25, fraccion il y
X de los Lineamientos Generales en materia de gestion documental y administracion de archivos
del Instituto Federal de Telecomunicaciones; asi como, en el marco del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, la Direccidon General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios
Generales, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos (ACA), con el apoyo de las UAP tiene

a bien actualizar la Guia de Archivo Documental del IFT 2023.



3. OBJETIVOS

o Contar con un instrumento o herramienta que asegure la creacidn de descripciones
archivisticas consistentes y apropiadas para facilitar el derecho de acceso a la

informacion, su consulta interna, y la compilacion y el intercambio de informacion.

o Brindar un panorama general de la documentacion que se genera en el IFT, a través de la
identificacion y el contenido de los archivos con base en el Cuadro general de
clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion y sus datos generales para

tfransparentar la gestion publica.

. Registrar el volumen y las fechas extremas de las series documentales producidas durante

su etapa dentro del ciclo vital del documento en el que se encuentran.

o Conocer la ubicacion fisica de las series documentales, para efectos de localizacion y que

propicie que la consulta de la informacidn sea pronta y expedita.
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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

Unldad Administrativa Productora

UNIDAD DE POLITICA REGULATORIA

Responsable de Archivo de TrGmlite

Rogelio Castaneda Camacho

Cargo

Director de Procesamiento de Ofertas
Publicas de Servicios de Comparticion

Insurgentes Sur 1143, Colonia Nochebuena, Demarcacion Terrirorial Benito Judrez. Codigo Postal 03720, Ciudad de México

Domiclilo
Correo electronico rogelio.castaneda@ift.org.mx Teléfono 55 5015 4000 Extenslon 4322
Secclén Serle (s) Total de
Fechas exiremas expedientes Area generadora Ublcaclén Fislca
Cédigo Nombre Cédigo Nombre al 2023
Autorizd

Elabord

gt

Rogello Castaneda Camacho

Director de Procesamlento de Ofertas
Pdblicas de Serviclos de Comparticlon

<

Titular de la Unidad de Politica Regulatorla
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] INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVC DE TRAMITE

Unidad Administrativa Productora

UNIDAD DE CONCESIONES Y SERVICIOS

Responsable de Archivo-de Tramite

Joselyn Aurora Fuentes Ledesma Cargo Directora de Concesiones para uso Pablico y Social

Domicilio Av. Insurgentes sur 1143, Col. Nochebuena, Demarcacion Territerial Benito Judrez, C.P. 03720
Correo electrénico joselyn fuentes@ift.org. mx ) Teléfono 5550154000 Extension 2305
Seccién Serie(s) ' Total-de
Fechas extremas expedientes Area generadora Ubicacion Fisica
Caodigo Nombre Caodigo Nombre al2023
Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y Administracién del espectro radioeléctrico y DIRECCION GENERAL DE Nochebuena, Demarcacién
33 354 . 2021 -2023 75 CONCESIONES DE e ' .
RADIODIFUSION recursos orbitales Territorial Benito Judrez, C.P.
RADIODIFUSION
03720
Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y Otorgamiento de concesiones de DIRECCION GENERAL DE Nochebuena, Demarcacién
3 RADIODIFUSION 36 telecomunicaciones 2019-2023 4205 CONCESIONES DE Territorial Benito Judrez. C.P
© unica TELECOMUNICACIONES rort ‘9037‘;0 uarez. .7
Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y Otorgamiento de concesiones de radio y DIRECCION GENERAL DE Nochebuena, Demarcacion
3s 35.7 L oe 2017-2023 4208 CONCESIONES DE . 4 .
RADIODIFUSION television Territorial Benito Judrez. C.P.
RADIODIFUSION
03720
Av. Telecomunicaciones s/n,
TELECOMUNICACIONES Y Otorgamiento de permisos de DIRECCION GENERAL DE plata baja, colonia Leyes de
3S 3s.8 h C o 1957-2014 7066 CONCESIONES DE -
RADIODIFUSION radiocomunicacién privada Reforma, Alcaldia iztapalapa,
TELECOMUNICACIONES
C.P. 09310
Av. insurgentes Sur 1143, Col.
DIRECCION GENERAL DE 2
3s TELECOMUNICACIONES Y 359 Autorizaciones 2019-2023 1657 AUTORIZACIONES Y Nochebuena, Demarcacion
RADIODIFUSION Territorial Benito Judrez, C.P.
SERVICIOS
03720
Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y Asignacién de Cédigos y Plan de DIRECCION GENERAL DE Nochebuena, Demarcacién
3s 3S.10 M 2022-2023 48 AUTORIZACIONES Y . ‘ )
RADIODIFUSION Numeracion Territorial Benito Judrez. C.P.
SERVICIOS
03720
Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y Emisidn de Licencias, Certificados y DIRECCION GENERAL DE Nochebuena, Demarcacion
33 38.11 . 2016-2023 10645 AUTORIZACIONES Y e ' N
RADIODIFUSION Constancias : Territorial Benito Judrez, C.P.
SERVICIOS
03720
DIRECCION GENERAL Av. Insurgentes Sur 1143, Col.
TELECOMUNICACIONES Y . . . ' ADJUNTA DEL REGISTRO Nochebuena, Demarcacién
3S RADIODIFUSION 38.12 Registro PUblico de Telecomunicaciones 2020-2023 125 PUBLICO DE Territorial Benito Judrez. C.P.
TELECOMUNICACIONES 03720
Elabord Autorizd
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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa Productora

Unidad de Medios y Contenidos Audiovisuales

Responsable de Archivo de Tramite

José Luis Relio Martinez l Cargo l Director Juridico en Medios y Contenidos Audiovisuales

Domicllio Insurgentes sur 1143, colonia Nochebuena. C.P.03720, demarcacion territorial Benito Judrez. Ciudad de México.
Correo electrénico jose.rello@ift.org.mx Teléfono 5550154000 I Extension I 4865
Seccién Serie (s) Total de
Fechas exiremas expedientes Area 'generadora Ubicaclon Fislca
Cédigo Nombre Codlgo Nombre al 2023
Titular de la Unidad de ln;ﬂgﬁgﬁ;ﬁ:?‘g gg;gg'a
33 Telecomunicaciones y Radiodifusion 38315 Television digital terrestre 2012-2023 1 Medios y Contenidos IR "
A Demarcacion Territorial Benito
Audiovisuales o
Judrez, Sotano 9.
Direccion General de mﬁfggﬁgﬁ;ﬁ: 2:4‘; gf;gg a
35 Telecomunicaciones y Radiodifusion 35.14 Medios y Contenidos Audiovisuailes 2021-2023 3 Andiisis de Medios y PR "
. o Demarcacion Territorial Benito
Contenidos Audiovisuales . .
Judrez, Piso 3
Direccion General de
Poifica y Erocednmlep fos Insurgentes sur 1143, Colonia
Regulatorios en Medios y Nogchebuena. C.P. 03720
3s Telecomunicaciones y Radiodifusion 38.14 Medios y Contenidos Audiovisuaies 2020-2023 13 Contenidos Audiovisuales. ISR ¢
. i P Demarcacion Territorial Benito
Direccidn Juridica en Judrez, Piso 3
Medios y Contenidos arez
Audiovisuales
Direccién General de
Andiisis de Medios y Insurgentes sur 1143, Colonia
3s Telecomunicaciones y Radiodifusion 35.14 Medios y Contenidos Audiovisuales 2020-2023 5 C,O nfep!dos AUd‘OV'SL.jG‘eS' NOCheblf‘? na. (,T.P.‘03720,‘
Direccién de Mecanismos | Demarcacién Territorial Benito
de Derechos de las Judrez, Piso 3.
Audiencias
Direccién General de
Andlisis de Medios y Insurgentes sur 1143, Colonia
3S Telecomunicaciones y Radiodifusidn 38.14 Medios y Contenidos Audiovisuales 20212023 4 anter'n’dos AUd‘OV‘SUO.I ©s. Nochebg}a na. (,T.P.'03720,'
Direccién de Informacion | Demarcacion Territorial Benito
Estadistica y Andlisis de Ju@rez Piso 3
Medios
Direccién General de
Politica y ?rocedim\e.n os Insurgentes sur 1143, Colonia
Regulatorios en Medios y Nochebuena, C.P. 03720
3S Telecomunicaciones y Radiodifusion 38,14 Medios y Contenidos Audiovisuales 2018-2023 9 Contenidos Audiovisuales. ISR i’
- i . Demarcacién Territorial Benito
Direccion de Pofitica en Judrez. Piso 3
Medios y Contenidos
Audiovisuales
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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
GUIA DE ARCHIVC DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa Productora

Unidad de Medios y Contenidos Audlovisuales

Responsable de Archive de Trérmite

José Luis Rello Martinez I Cargo I

Director Juridico en Medles y Contenidos Audlovisuales

Domiclic Insurgentes sur 1143, colonla Nochebueng. C.F.03720, demarcacion territorlal Bentto Juéirez. Cludad de México.
Coreo electrénico jose rello@ift ora mx | Teléfono —| 5550154000 | Extonsion I 4865
Secclén Serle (8) Total de
Fechos extremos expedientes Area generadora Ublcaclén Fisica
Cédigo Nombre Cédigo Nombre al 2023
Direccidn General cle
Politica vy Procedimientos
Regulatorios en Medlos y In;uggﬁ;i::;:y ::4:;‘ E;I'gg -
as Telecomunicaclones y Rodiockfusidn 35,14 Medios y Contenldos Audlovisuales 201462023 4 Contenidos AL}GIO‘-"SUOlSS- Dermarcacién Teritorial Benlto
BCeeile e Judrez Piso 3
Procedmiantos en Medlos y
Contenldos Audievisuales
Drecolon Generalde | rantes sur 1143, Colonio
AndAliss de Medios y Nochebuena., C.p. 03720
35 Telecomunicaclones y Radiodifusion 33.14 Medlos y Confenidos Audiovisualss 2023 1 Contenldos Audlovisuoles. el !
j Demarcacién Terltorial Benlto
Direceitn de Montores de JuGrez. Plso 2
Conienidos Audiovisuales
D::;Egg f &gedrlglsi‘,e Insurgentes sur 1143, Colonia
35 | Telecomunicucionss y Radiodtusian 3513 fiiSniiSreo Geimecies y confonides 2017-2023 29 Contenidios Audlovisuales, | _hechetuena, .2, 03720,
audiovisuoles j Demarcacion Tertorial Benito
Direccion de Manitorec de Jugrez Piso 2
Contenidos Audlovisuales
Bireccltn Genaral de Insurgentes sur 1143, Colonla
Andlisls de Medios y "
. Centenldos Audlovisuales, Nechsbusig, PemaEee e
38 Telscomunlcaclones v Radledifusion 35,14 Medlos y Contenidos Audiovisudles 2019-2023 7 f A . Tarritorial Bentto Judrez C.P.
Cireccién de Investigacion . .
03720, Ciudod de México. Plsc
de Mercados de 3 v S61ano 0
Contenidos Audiovisuolos L4
.Y
Elaboré e A ,
\L&'g > 3 | E /
/ —
L& JANAN \ =t
) -
= = Responsable ds Archivo de Tramite @;&Ea Unidad de Medlos y Contenldos
José Luls Reflo Martinez Audicvisuales
Director Juridico en Medlos y Contenldos Audiovisuales Osecar A, Oigz Martinez
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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa Productora Unidad de Competencia Econdémica
Responsable de Archivo de Tramite Ana Celia Marin Cabriales Cargo Direccion de proyectos y abogacia de la competencia
Domicllio Insurgentes Sur 1143
Comeo electronico ana.marin@ift.org.mx L Teléfono | 55 5015-4000 | Extensién | 4560
Secclén Serle (s) Total de
Fechas exiremas expedientes Area generadora Ublcacién Fslca
Codigo Nombre Cédigo Nombre al 2023
_— 3 Direccién General de
10C Control y AUdI”OHO de Actividades 20 Recuiss Adimitistiativcs 2013-2023 14 Pr imionitos:do Av.Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Publicas C.P. 03720
Compretencia
G i Direccion General de
15 Telscomunicaciones y Radiodifusién 7 Disposiciones en mm?ﬂo de Competencia 2013-2023 50 Pr irlentosde Av.Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Econémica C.P.03720
Compretencia
5 s Direccion General de
10C Controly Audliprig de Actividades 20 Recursos Administrativos 2007-2016 6 Concentraciones y Av.Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Publicas C.P. 03720
Concesiones
i : & Direccion General de
35 Telecorminlcocionesy Radliodifigan 77 Disposiciones en materia de Competencia 2016-2023 a2 Concenfraclonesy Av.Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Economica ; C.P.03720
Concesiones
35 Telecomunicaciones y Rodiodifusién 17 Disposiciones en materia de Competencia 2021-2023 4 Direccion General de Av.Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Econémica Consulta Econémica C.P. 03720
Elabor6 Auto|

i

4
Ana Cella Marin Cabriales

Responsable del Archivo de Tramite

Salvador fidres Santilian
Titular de la Unidad Administrativa










































Transparencia y acceso a la

12C »
informacién

Tecnologias y Servicios de la

8C .
Informacién

Elabord

Respon@e de Archivo de Tramite

Alinne Monzerrath Fuentes Trujlllo

Solicitudes de acceso a la Informacion

Administracién y servicios de archivo

2020-2020

2022-2022

Insurgentes Sur 1143, Colonia
Nochebuena, Demarcacion
Direccién de Analisis Juridico | Terrirorial Benito Judrez, Codigo
en Mejora Regulatoria Postal 03720, Ciudad de
México, Piso 6, Archivo,
archivero 11.

Insurgentes Sur 1143, Colonia
Nochebuena, Demarcaciéon
Direccién de Andlisis Juridico Terrirorial Benito Juarez, Codigo
en Mejora Regulatoria Postal 03720, Ciudad de
México, Piso 6, Archivo,
archivero 11.
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