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1. PRESENTACIÓN

La organización archivística contribuye a sentar las bases para la modernización y eficiencia de 

todas las actividades del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), en materia de gestión 

documental, brindando elementos sólidos para el tratamiento integral de la 

documentación a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecución de procesos de producción, 

organización, acceso, consulta, valoración documental y destino final, para permitir la 

conformación de la memoria institucional; la cual se encuentra dotada de tal relevancia, que la 

obligación de preservar los documentos en archivos administrativos y actualizados está prevista 

desde la Constitución, como parte de los principios para la transparencia, el acceso a la 

información y la rendición de cuentas. 

La Guía de Archivo Documental (Guía) es un instrumento de consulta archivístico, es el esquema 

que contiene la descripción general de las series documentales de los archivos del IFT, que 

indica sus características fundamentales conforme al Cuadro general de clasificación archivística 

y describe cada una de las series documentales identificadas por las Unidades Administrativas 

Productoras (UAP) del IFT, dicha descripción establece los principales elementos informativos de los 

documentos de archivo producidos en los Archivos de trámite y en resguardo del Archivo de 

Concentración, así como de sus productores y su ubicación física. 



2. MARCO DE REFERENCIA

Con fundamento en los artículos 6, apartado A, fracciones I y V de la Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos; 14 de la Ley General de Archivos (LGA); 70, fracción XLV de la Ley General 

de Transparencia y Acceso a la Información Pública; Anexo 1, fracción XLV, apartado "periodo de 

actualización", de los Lineamientos técnicos generales para la publicación, homologación y 

estandarización de la información de las obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción 

IV del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, que deben 

de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de 

Transparencia; Lineamiento Décimo cuarto de los Lineamientos para la organización y conservación 

de archivos del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información 

Pública y Protección de Datos Personales; artículos 10, fracción III, 13, 23, fracción II, 25, fracción III y 

X de los Lineamientos Generales en materia de gestión documental y administración de archivos  

del Instituto Federal de Telecomunicaciones; así como, en el marco del Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico 2024, la Dirección General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios 

Generales, en su calidad de Área Coordinadora de Archivos (ACA), con el apoyo de las UAP tiene 

a bien actualizar la Guía de Archivo Documental del IFT 2023. 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

  

 

3. OBJETIVOS 

 

• Contar con un instrumento o herramienta que asegure la creación de descripciones 

archivísticas consistentes y apropiadas para facilitar el derecho de acceso a la 

información, su consulta interna, y la compilación y el intercambio de información. 

 

• Brindar un panorama general de la documentación que se genera en el IFT, a través de la 

identificación y el contenido de los archivos con base en el Cuadro general de 

clasificación archivística, así como su esquema de organización y sus datos generales para 

transparentar la gestión pública. 

 

• Registrar el volumen y las fechas extremas de las series documentales producidas durante 

su etapa dentro del ciclo vital del documento en el que se encuentran. 

 

• Conocer la ubicación física de las series documentales, para efectos de localización y que 

propicie que la consulta de la información sea pronta y expedita. 

 





ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Unidad Administrativa Productora 

Responsable de Archivo de Trómtte 

Domlclllo 

Correo electrónico 

Sección 

Código Nombre 

Disposiciones generales en materia 
3S de telecomunicaciones y 

radiodifusión 

3S Sustanciación de desacuerdos 

Código 

3S.1 

3S.20 

Rogello Castañedo Comacho 

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

UNIDAD DE POLÍTICA REGUlATORIA 

Cargo 
Director de Procesamiento de Ofertas 
Públicos de Servicios de Compartic ión 

Insurgentes Sur 1143, Colon lo Nochebuena, Demarcación Terrlrorlal Benito Juárez. Código Postal 03720. Ciudad de México 

rogelio.castaneda@ift.org.mx Teléfono 55 5015 4000 
1 

Extensión 4322 

Serle (s) Total de 
Fechas extremas expedientes Área generadora Ubicación F"iSlca 

Nombre 012023 

*Dirección General de 
Regulación de 
Interconexión y Reventa de 
Servicios de Insurgentes Sur 1143. Sótano 9. 
Telecomunicaciones. Colonia Nochebuena, 

Acuerdo de Condiciones Técnicos Minlmlmos. 2014-2023 377 •Dirección General de Demarcación Terriroriol Bentto 
Regulación Técnica. Juórez. Código Postal 03720, 
*Dirección General de Ciudad de México 
Desarrollo de las 
Telecomunicaciones y lo 
Radiodifusión. 

·Expedientes correspondientes o los 
*Dirección General de 

desacuerdos presentados de los servicios de 
Regulación de Insurgentes Sur 1143, Piso 4, 6 y 

Interconexión, enloces dedicados, usuario 
Interconexión y Reventa de Sótano 9, Colonia 

visitante y comercialización y reventa de 
Servicios de Nochebuena, Demarcación 

servicios mayoristas. 2022-2023 377 
Telecomunicaciones. Terrirorlol Benito Juárez. Código 

*Expedientes correspondientes o los 
'Dirección General de Postal 03720. Ciudad de 

desacuerdos presentados de los servicios de 
Compartición de México 

desagregación en Infraestructura de vía 
Infraestructura. 

pública. 

✓ 
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INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Unidad Administrativa Productora 

Responsable de Archivo de Trámite 

Domlclllo 

Correo electrónico 

Sección 

Código Nombre 

3S Regulación Asimétrica 

3S Modelos de costo 

Código 

3S.21 

3S.22 

Rogelio Castañeda Camacho 

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

UNIDAD DE POÚTICA REGULATORIA 

Cargo Director de Procesamiento de Ofertas 
P0bllcas de Servicios de Compartición 

Insurgentes Sur 1143, Colonia Nochebuena, Demarcación Terrirorial Benito Juárez. Código Postal 03720, Ciudad de México 

rogelio .castaneda@ift.org.mx Teléfono 5550154000 1 Extensión 4322 

Serle (s) Total de 
Fechas extremas expedientes Área generadora Ubicación Física 

Nombre 012023 

~n,-,v~•=• 11-,, --" -o,-,-• •~•-• 11 _,, U OVO 

procedimientos de revisión y aprobación de 
los convenios marco de Interconexión, las 
ofertas de referencia de enlaces dedicados, 
las ofertas de referencia de usuario visitante y 
la oferta de referencia de comercialización y •01rección General de 
reventa de servicios mayoristas del Agente 

Regulación de 
Económico Preponderante. Incluye 

Interconexión y Reventa de 
documentos relacionados al Comité del SEG 
Fijo y al Comité SEG Móvil. 

Servicios de 
Insurgentes Sur 1143, Sótano 9. 

Telecomunicaciones. 
•Expedientes correspondientes a los 

1B7 'Dirección General de 
Colonia Nochebuena, 

procedimientos de revisión y aprobación de 2018-2023 
Desarrollo de las 

Demarcación Terrirorial Benito 
los convenios marco de los servicios de 

Telecomunicaciones y la 
Juárez. Código Postal 03720, 

desagregación efectiva de la red p0bllca 
Radiodifusión. 

Ciudad de México 
local, compartición de infraestructura activa 

'Dirección General de 
y pasiva, radiodifusión o cualquier otro 

Compartición de 
servicio que los concesionarios o 

Infraestructura. 
comerclallzadores presten de forma minorista. 
Las ofertas de referencia de desagregación 
efectivo de la red p0bllco local, compartición 
de Infraestructura activo y pasiva, 
radiodifusión o cualquier otro servicio que los 

" -
Información relativa a la elaboración de Dirección General de Insurgentes Sur 1143, Sótano 9, 
modelos de costos de los servicios de enlaces Regulación de Colonia Nochebuena, 
dedicados, Interconexión, usuario visitante y 2014-2023 10 Interconexión y Reventa de Demarcación Terrirorial Benito 
comercialización y reventa de servicios Servicios de Juárez. Código Postal 03720, 
mayoristas Telecomunicaciones Ciudad de México 

~ 

~ -
2 de 3 
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INSTITUTO FEDERAL DE 

TELECOMUNICACIONES 

Unidad Administrativa Productora 

Responsable de Archivo de Trómtte Rogello Castañedo Comocho 

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

UNIDAD DE POÚTICA REGULATORIA 

Cargo 
Director de Procesamiento de Ofertas 
Públicos de Servicios de Compartición 

Domlclllo Insurgentes Sur 1143, Colonia Nochebuena, Demarcación Terriroriol Benito Juórez. Código Postal 03720, Ciudad de México 

Correo electrónico rogelio.castaneda@ift.org.mx 

Código 1 

Sección 

Nombre Código 
1 

Elaboró 

� 
Rogello Castañeda Camacho 

Director de Procesamiento de Ofertas 

Públicas de Servicios de Compartición 

Serle (s) 

Nombre 

Teléfono 55 50154000 1 Extensión 4322 

Total de 
Fechas extremos expedientes Área generadora Ubicación F'ISICO 

012023 

Autorizó 

ntular de la Unidad de Política Regulatorla 

... , 

3 de 3 

edgar.ortega
Sello
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IN~;·r!TUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Unidad Administrativo Produc tora 

Responsable de Archivo de Tr6mlte 

Domlclllo f 

correo electrónico 

sección 

Código Nombre 

3S Telecomunicaciones y Radiodifusión 

,oc Control y Auditorio de Actividades 
Públicos 

llC 
Ploneoclón. Información. evaluación 

y políticos 

3S Telecomunicaciones y Radiodifusión 

,oc Control de Auditorio y Actividades 
Públicos 

,oc Control de Auditorio y Actividades 
Públicos 

1 

Código 

3 

3 

8 

3 

3 

15 

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁMlTE 

Coordinación General de Mejoro Regulotorlo 

Alinne Monzerroth Fuentes Trujlllo Cargo Directora de An61isls Juñdlco en Mejoro Regulotorlo 

Insurgentes Sur 1143. Colonia Nochebuena. Demarcación Terrirorlol Benito Ju6rez. Código Postal 03720, Ciudad de México 

olinne.fuentes@ift.org.mx Teléfono 55 5015 4CXXl 1 Extensión Ext. 4261 

serte (s) Total de 
Fechas extremos expedientes Área generadora Ubicación Flslco 

Nombre 012023 

'Insurgentes Sur 1143. Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

Mejoro Regulotorlo 2019-2023 36 
Dirección de Procesos Terrlroriol Benito Juórez. Código 

lnstltuclonoles Postal 03720. Ciudad de 
México, Piso 6. Archivo, 

archivero 12. 

'Insurgentes Sur 1143. Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

Programas y proyectos en materia de control 2022-2022 2 
Dirección de Procesos Terriroriol Benito Juórez. Código 

y auditorio Institucionales Postal 03720. Ciudad de 
México. Piso 6. Archivo. 

archivero 12. 
'Insurgentes Sur 1143. Colonia 
NochebU8flO, Demarcación 

Programas de acción 2022-2022 1 
Dirección de Procesos Terrirorlol Benito Juórez. Código 

instituclonoles Postal 03720. Ciudad de 
México. Piso 6. Archivo, 

archivero 12. 

insurgentes Sur 1143. Colonia 
Nochebuena. Demarcación 

Mejoro Regulotorio 2018-2023 126 
Dirección de Terriror1oi Benito Ju6rez. Código 

Instrumentación Normativo Postal 03720, Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

archivero 09. 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena. Demarcación 

Auditorio 2019-2021 4 
Dirección de Terrlrorlol Benito Juórez. Código 

Instrumentación Normativo Postal 03720. Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo. 

archivero 09. 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena, Demorcoció~ 

Entrego-Recepción 2018-2018 1 
Dirección de Terrirorlol Benito Ju6rez. cód· 

Instrumentación Normativo Postal 03720. Ciudad de 
México. Piso 6. Archivo. 

archivero 09. 

1 de 3 



Insurgentes Sur 1143, Colonia 

l OC 
Control de Aud itorio y Actividades Actividades del sistema de control Interno 

Nochebuena, Demarcación 

Públicos 17 2019-2019 2 Dirección de Terriroriol Benito Juórez, Código 
institucional Instrumentación Normativo Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 
archivero 09, 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 

lOC Control de Auditorio y Actividades Orientación, asesoría, opiniones, Nochebuena, Demarcación 

Públicos 18 evaluaciones, ocompoñomlentos preventivos 2019-2020 2 
Dirección de Terrlrorlo l Benito Juórez. Código 

y copocltoción o seNicios públicos Instrumentación Normativo Postal 03720, Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

archivero 09, 
11,..,._.,~....,, I VW VVI 1 .....,, ..._,vtvl 1 IU 

Nochebuena, Demarcación 
3S Telecomunicaciones y Radiodifusión 3 Mejoro Regulotorlo 2020-2023 90 Dirección de Medición de Terrlroriol Benito Juórez. Código 

Impacto Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

. - e • "' Insurgentes Sur 1143, Colonia 

10C Control de Auditorio y Actividades 
Nochebuena, Demarcación 

Públicos 3 Auditorio 2023-2023 1 Dirección de Medición de Terrlrorio l Benito Juórez, Código 
Impacto Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 
a rchivero 1 O. 

H ,.,.., , t:, ... IIIC3UI.JI I /Ll,J, \,.,UIU/HU 

10C Control de Auditorio y Actividades 
Nochebuena, Demarcación 

Públicos 15 Entrego-Recepción 2020-2022 2 
Dirección de Medición de Terrlrorlol Benito Juórez, Código 

Impacto Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

'" 
Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

6C Recursos materiales y obro público 3 Licitaciones 2022-2022 l Dirección de Medición de Terriroriol Benito Juórez, Código 
Impacto Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 
archivero 10. 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 

11C Ploneoción, información, evaluación 
Nochebuena, Demarcación 

y políticos 8 Programo onuol de trabajo 2022-2023 1 Dirección de Medic ión de Terrirorlol Benito Juórez, Código 
Impacto Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 
archivero 10. 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

3S Telecomunlcoclones y Radiodifusión 3 Mejoro Regulotorio 2019-2023 61 Dirección de Anólisls Juríd ico Terrirorlo l Benito Juórez, Código 
en Mejoro Regulotorlo Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 
archivero 11. 

.. ...... ,~ ..... ,,, ............ -.., ,,_v,víllU 

10C Control y Auditorio de Actividades 
Nochebuena, Demarcación 

Públicos 9 Quejos y denuncios de actividades públicos 2020-2020 2 Dirección de Anóllsis Jurídico Terriroriol Benito Juórez, Código 
en Mejoro Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 

México, Piso 6, Archivo, 

" t 
Insurgentes Sur 1143, Colonia 

10C Control y Auditorio de Actividades 
Nochebuena, Demorcoció~ 

Públicos 15 Entrego-recepción 2020-2023 3 
Dirección de Anóllsis Jurídico Terrlrorlol Benito Juárez. Códl 

en Mejoro Regulotorio Postal 03720, Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

archivero 11. 

2 de 3 



12C 

se 

Transparencia y acceso o lo 
Información 

Tecnologías y Servicios de lo 
Información 

Elaboró 

6 

16 

Respon�l71e de Archivo de Trómlte 
Allnne Monzerroth Fuentes TruJlllo 

Solicitudes de acceso o lo Información 2020-2020 

Administración y servicios de archivo 2022-2022 

9 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

Dirección de Anólisis Jurídico I Terrlrorlol Benito Juórez. Código 
en Mejoro Regulotorlo Postal 03720, Ciudad de 

Dirección de Anóllsis Jurídico 
en Mejoro Regulotorlo 

I 

México. Piso 6, Archivo, 
archivero 11, 

Insurgentes Sur 1143, Colonia 
Nochebuena, Demarcación 

Terriroriol Benito Juórez. Código 
Postal 03720. Ciudad de 
México, Piso 6, Archivo, 

archivero 11. 

3 de 3 
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