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1. Antecedentes

El 11 de junio de 2013, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion (en lo
sucesivo, el "DOF"), el "Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de los articulos 60., 70., 27, 28, 73, 78, 94 y 105 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de telecomunicaciones”,
mediante el cual se cred el Instituto Federal de Telecomunicaciones (en lo
sucesivo, y de forma indistinta el “Instituto” o “IFT*), como un érgano auténomo
con personalidad juridica y patrimonio propio.

El 14 de julio de 2014, se publicd en el DOF el "Decreto por el que se expiden la
Ley Federal de Telecomunicacionesy Radiodifusion, y la Ley del Sistema PUblico
de Radiodifusion del Estado Mexicano; y se reforman, adicionany derogan
diversas disposiciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusion”,
mediante el cualse expididla Ley Federal de Telecomunicacionesy Radiodifuson
(en lo sucesivo, la “LFTR™), ordenamiento que entrd en vigor el 13 de agosto de
2014.

El4 de septiembre de 2014, se publicd en el DOF el “Estatuto Orgdnico del Instituto
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, el “Estatuto”), el cual entrd en
vigor el dia 26 del mismmo mes y ano y, cuya ultima modificacion fue publicada el
4 de marzo de 2022, en el citado medio.

El 3 de agosto de 2015, fue publicado en el DOF el *Acuerdo mediante el cual el
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones expide |os Lineamientos en
materia de organizacién y conservacion de archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones”.

EIS de abrilde 2016, fue publicado en el DOF el " Aviso mediante el cual seinforma
de la publicaciéon en la pagina web del Instituto Federal de Telecomunicaciones
de sus procedimientosy pautasen materia de clasificacion, organizacion, y
conservacion de archivos”, que fueron aprobados por el Comité de
Transparencia del Instituto el 26 de febrero del missno ano.

El4 de mayo de 2016, fue publicado en el DOF el *Acuerdo del Consejo Nacional
del Sistemma Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y
Proteccion de Datos Personales” (en lo sucesivo “Consejo Nacional del SNT”), por
el que se apruebanlos Lineamientos para la Organizaciony Conservacion de los
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Archivos. En el cual se establecid la obligacion de integrar un Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

El23 demarzo de 2017, se publicéen el DOF el *Aviso mediante el cual seinforma
dela publicacion en la paginade internet del Instituto del Acuerdo mediante el
cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Federal de
Telecomunicaciones”, por el Comisionado Presidente del Instituto.

El 7 dejunio de 2017, se celebrd la Sesion mediante la cual se instald formalmente
el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto (en lo sucesivo, el "GIA").

El 7 de julio de 2017, en la Segunda Sesidon Ordinaria del GIA se aprobaron sus
Reglas de Operacion.

El 29 de noviembre de 2017, en la Primera Sesion Ordinaria 2017 de la Autoridad
en materia de archivos del IFT se validaron el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental del IFT.

El 27 de junio de 2018, en la Segunda Sesidon Ordinaria 2018 de la Autoridad en
materia de archivos del IFT se validaron las modificaciones al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental del IFT.

El 15 de junio de 2018, se publicd en el DOF el Decreto por el que se expide la Ley
General de Archivos (en lo sucesivo, la "LGA"), ordenamiento que entrd en vigor
trescientos sesenta y cinco dias naturales siguientes a su publicacion, es decir, €l
15 de junio de 2019.

El 8 de mayo de 2023, fue publicado en el DOF el "AVISO mediante el cual €l
Instituto Federal de Telecomunicacionesinforma de la publicacidon en su portal
en el apartado de Transparencia del Acuerdo mediante el cual el Comisionado
Presidente del Instituto Federal de Telecomunicaciones modifica el Acuerdo
mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, "Acuerdo GIA"), emitido el 12
de abrilde 2023 y entrd en vigor el 17 de abril de 2023, el cual tiene la finalidad
de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, y en establecerse valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion, asi como su disposicion documental durante el proceso de la
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elaboracion delasfichastécnicasde valoracion documentaly que, en conjunto,
conforman el catdlogo de disposicion documental.

El 25 de mayo de 2023, se llevd a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones (GIA) de dicho gjercicio, en la que se aprobaron las “Reglas
de Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Instituto
Federal de Telecomunicaciones”, en cumplimiento a lo dispuesto en el numerdl
SEGUNDO, fraccién VI y Transitorio Cuarto del texto vigente del “Acuerdo
mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
Federal de Telecomunicaciones”, las cuales entraron en vigor al dia siguiente a
su aprobacion, esto es el 26 de mayo de 2023.

El 20 de marzo de 2024, fue publicado en el DOF “Acuerdo mediante el cual €l
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones emite los Lineamientos
Generales en materia de gestion documentaly administracion de archivos del
Instituto Federal de Telecomunicaciones”, los cuales entraron en vigor al dia hdbil
siguiente a su publicacion, esto es el 21 de marzo de 2024. (en lo sucesivo, los
Lineamientos del Instituto).

Presentacidén

La memoria documental del Instituto, se concibe en el ejercicio de sus funciones
y de la efectiva sistematizacion que refleje las acciones delegadas a cada una
de las Unidades Administrativas para el cumplimiento de los fines institucionales.
Los archivos reunen informacion vital que constituye el testimonio del actuar
institucional, al fiempo que son la base para garantizar el gjercicio del derecho a
la informacién, en este sentido, el Area Coordinadora de Archivos (ACA) del
instituto, en coordinacidon con las personas Responsables de Archivo de Tramite
(RAT) de cada Unidad Administrativa Productora (UAP), en su momento, llevaron
a cabo las acciones necesarias para organizar y sistematizar el fondo
documental del IFT, es decir, definieron la estructura del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) instrumento técnico que reflejala estructura de
un archivo con base en sus atribucionesy funciones, el cual deberdn respetar los
expedientes que han sido recibidos o producidos en cumplimiento de dichas
atribuciones.
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El CGCA permite proyectary planificar, a fravés de un esquema, la organizacion
normalizada de la produccion documental del Instituto, ya que es un instrumento
en el que se describe de manera general los documentos de archivo agrupados
en series, seccionesy fondos documentales. En este sentido, el CGCA se elabora
a partirde una estructura jerarquicadocumental, esdecir, se organiza a partirdel
fondo, seccidn, subseccion, serie y subserie, 1o que permite diferenciar y
jerarquizarlos grupos de documentos que integran los archivos; es decir, a través
de este instrumento de control, se garantiza la organizacion de los archivos, del
Instituto. En consecuencia, la importancia de mantener actualizado el CGCA,
cobra especial relevancia, ya que como ha quedado expuesto, garantiza la
organizacion de los documentos de archivo del IFT.

Ambito de Aplicacién

EICGCA, es uninstrumento de control archivistico que propiciala organizacion,
de los archivos, cuya elaboracion y actualizacion corresponde al ACA, con la
colaboracidon de las personas RAT, la persona Responsable de Archivo de
Concentracion (RAC) y en su caso, la persona Responsable del Archivo Historico
(RAH), y es de observancia general para las personas servidoras publicas del IFT
que, en el egjercicio de sus atribuciones y funciones, reciban, produzcan,
organicen o conserven documentos de archivo.

Objetivo general

Actualizar el CGCA, a efecto de que refleje la estructura del archivo con base en
atribucionesy funciones del IFT, en cumplimiento a lo establecido en los articulos
4, fracciones XX y XXXVII, 13, parrafo primero, fraccion | y segundo pdrrafo de la
LGA, Lineamientos Cuarto, fracciones Xl y XV, y Décimo Tercero, primer parrafo,
fraccion | y segundo pdrrafo de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del SNT; Anexo |,
fraccion XLV, apartado "periodo de actuadlizacion", de los Lineamientos fécnicos
generales para la publicacidon, homologacion y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y enla fraccién vV
del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
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Publica, que deben de difundirlos sujetos obligados en los portales de internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia; y, articulos 10, fraccidon Iy 11 delos
Lineamientos del Instituto.

5. Marco Legal
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
i Leyes:
e Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion;
e Ley Federal de Competencia Econdmica;
e Ley General de Archivos;
e Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacidon Publica;
e LeyFederalde Transparenciay Acceso a la Informaciéon Pablica;
e Ley General de Responsabilidades Administrativas;
e Ley General de Bienes Nacionales;

e Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;
i Codigos:

e (Codigo Fiscal de la Federacion
iV, Estatuto:

e Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
V. Normas:

e Normas en Materia de administracion, control y enajenacion de
bienes muebles y para la adquisicidon, arrendamiento y
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engjenacion de bienes inmuebles del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones;

e Normas en materia Presupuestaria del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

e Nomas de Control Inferno del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones;

Vi. Acuerdos:

e Acuerdo mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario
de Archivo del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Vi, Lineamientos:

e Lineamientos para la Administracion, Registro, Afectacion, control,
Disposicion final y baja de Bienes Muebles propiedad del Instituto
Federal de Telecomunicaciones;

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
aprobados por el Consejo Nacional del sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion de
Datos Personales;

e Lineamientos técnicos generales para la  publicacion,
homologaciéon y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del
arficulo 31 de la Ley General de Transparenciay Acceso a la
Informacioén Pablica, que deben de difundirlos sujetos obligados
en los portales de Intemnet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia;

e Lineamientos Generales en materia de gestion documental y
administracion de archivos del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones;

viii.  Reglas:
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e Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

ix. Procedimientos:

e Procedimientosy pautas en materia de clasificacion, organizacion
y conservacion de archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

X. Politicas:

e Politicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el
fraslado controlado y la seleccidn sistemdtica de expedientes de
los archivos de trdmite cuya vigencia documental o uso ha
prescrito;

e Politicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el
fraslado controlado y la seleccion sistemdatica de expedientes del
archivo de concenfracidon cuyo plazo de conservacion ha
prescrito;

xi.  Manuales:

e Manual de Integracion de y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del Instituto Federal de Telecomunicaciones

e Manual de Contabilidad del Instifuto  Federal de
Telecomunicaciones;

¢ Manual de Organizacidon General del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

6. Definiciones

Para efectos del presente documento son aplicables las definiciones
establecidasen el arficulo 4 de la LGA; 3 de la Ley General de Transparenciay
Acceso a la Informacioén Pablica; Lineamiento Cuarto de los Lineamientos para la
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Organizacion y Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional
del SNT; y arficulo 5 de los Lineamientos del Instituto.

. Metodologia de actualizacién

Durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental (FTVD), el GIA coadyuvd en el andlisis de los procesos y
procedimientosinstitucionales que dan origen a la documentacion que integra
los expedientes de cada serie documental, colaborando con las personas RAT
de cada una de las UAP de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 50, pdrrafo
segundo de la LGA y numeral Primero, parrafo tercero del Acuerdo GIA, y de
conformidad con lo siguiente:

El GIA en su Primera Sesidon Extraordinaria 2020, celebrada el 18 de febrero de
2020, acordd dar comienzo con el "Andlisis de las Fichas de Valoraciéon de Serie
Documental (FTVD)" que dan sustento a los instrumentos de control archivisticos
vigentes en el Instituto y convocar a un primer encuentro con las personas RAT de
cadaunadelas UAP, con el objeto de sensibilizar sobre sus responsabilidades y
asu vez, explicarel alcance e importancia de su participacion en el proceso de
valoraciéon documental, particularmente en lo concerniente al establecimiento
de los valores documentalesy plazosde conservacion dela documentacionque
se genera en cada Unidad Administrativa, en dicho encuentro se acordd que la
Fase | estaria integrada por la Coordinacion General de Vinculacion Institucional
(CGVI) y por el Organo Intemo de Control (OIC), asi como el Plan de Trabajo a
seguir para el andlisis de FTVD (Plan de Trabajo).

En ese sentido, mediante acuerdo IFT/GIA/EXT/I.S adoptado en la Segunda
Sesion Extraordinaria 2020 del GIA, celebrada el 9 de julio de 2020, se aprobd la
inclusion de Autoridad Investigadora (Al), en la Fase | del citado Plan de Trabajo.

Mediante acuerdo IFT/GIA/EXT/IV.3 adoptado en la Cuarta Sesidn Extraordinana
2020 del GIA, celebrada el 26 de noviembre de 2020, se finalizd la Fase | del Plan
de Trabagjo.

10
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Mediante acuerdo IFT/GIA/ORD/I.4 adoptado en la Primera Sesion Ordinaria 2023
del GIA, celebrada el 25 de mayo de 2023, se aprobd el Calendario de
Actividades para la conclusion de la Fase Il (UCS-UC) del Plan de Trabagjo, en el
que se acorddintegrarala Unidad de Concesionesy Servicios (UCS) y a la Unidad
de Cumplimiento (UC).

En ese sentido, toda vez que las actividades previstas en dicho Calendario se
llevaron a cabo en tiempo y forma, mediante acuerdo IFT/GIA/ORD/IL3
adoptado en la Segunda Sesion Ordinaria 2023 del GIA, celebrada el 24 de
agosto de 2023, se determind la conclusion de la Fase Il (UCS-UC) del Plan de
Trabajo.

Asimismo, mediante ACUERDO IFT/GIA/ORD/Il.4 adoptado en la Segunda Sesdn
Ordinaria 2023 del GIA, se aprobd la Fase Il (UER-UMCA-OIC) del Plan de Trabajo,
que integraba ala Unidad de Espectro Radioeléctrico (UER), Unidad de Mediosy
Contenidos Audiovisuales (UMCA) y al Organo Interno de Control (OIC).

Derivado de |o anterior, en virtud de que las actividades previstas en el Plan de
Trabagjo se llevaron a cabo en tiempo y forma, mediante ACUERDO
IFT/GIA/ORD/III.3 adoptado en la Tercera Sesidon Ordinaria 2023 del GIA,
celebrada el 7 de diciembre de 2023, se determind la conclusion de Ia Fase i
(UER-UMCA-OIC), del Plan de Trabagjo.

Es asi que, una vez concluidas las Fases |, Il y Il del Plan de Trabagjo y, de
conformidad con los articulos 51 de la LGA; 10, fraccidon |, 11, 23, fraccion Il, 25,
fraccion X, y 26, fraccion V, de los Lineamientos del Instituto; y 59, fraccion XV del
Estatuto.

En ese sentido, es de senalar que de conformidad con en el Lineamiento Décimo
noveno de los “Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologaciéon y estandarizacion de la informacidon de las obligaciones
establecidasen el TituloQuintoy enla fraccion IV del articulo 31 dela Ley General
de Transparenciay Acceso a la Informacion Pablica, que deben de difundirlos
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, para dar cumplimiento a la obligaciéon de transparencia prevista
en la fraccion XLV del articulo 70 de la Ley General de Transparenciay Acceso a
la Informacién Pdblica, el CGCA debe publicarse durante los freinta dias
posteriores a que concluya el primer trimestre del ejercicio que corresponda.

11
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Por lo anterior, durante los meses de diciembre 2023 y enero 2024 el ACA elabord
el proyecto de actualizacion del presente instrumento de control archivistico.

En ese sentido, el 29 de febrero de 2024 se remitid dicho proyecto alas personas
RAT, con la finalidad de que verificaran que la informacion actualizada fuera
correcta y se senald como término para recibir observaciones o comentarios €l
14 de marzo de 2024.

Asimismo, el 21 de marzo se remitid el CGCA a las personas RAT con los
comentarios y observaciones atendidasy se informd que el ACA procederia a
publicar el CGCA vy difundirlo al interior del Instituto.

. Estructura del Cuadro General de Clasificacién Archivistica

La estructura del CGCA refleja la informaciéon actualizada en las FTVD como
resulfado de la ejecucion de las Fases |, Il y Il del Plan de Trabagjo.

A confinuacién, se presenta el CGCA dividido en secciones comunes vy
sustantivas de acuerdo a lo siguiente:

L. Series comunes

12
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SERIES COMUNES

Seccién

Serie | Subserie

1C

Legislacién

1C.10

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdo, etc.)

1C.10.1 | Sector Gubernamental
1C.10.2 | Sector Privado
2C Asuntos Juridicos
2C.6 | Asistencia, consulta y asesorias
2C.6.1 Consultas externas de autoridades, regulados y particulares
2C.6.2 Consultas internas de los Comisionados y de las Unidades Administrativas del IFT
2°C 6.3 Asis’repcio en procedimienjos odminislfro’r'ivo;,’poro resolver desacuerdos en
materia de telecomunicaciones y radiodifusion
2C.6.4 Asesoria en procedimientos sancionatorios
2C. 6.5 Asistencia en bases y convocatorios de licitaciones de bandasde frecuenda y
recursos orbitales
2C 6.6 Aseso’rl’o_poro la imposicion o modificacion de obligaciones a los agentes
econdémicos
2C.6.7 Asesoria en materia de contrataciones
2C.7 |Dictdmenes
2C.7.1 Dictamen de proyectos de contratos y convenios especificos
2C.9 | Juicios del Instituto

2C.9.1 Acciones colectivas
2C.9.2 | Arbitrgjes
2C.9.3 Recursos administrativos
2C.9.4 Juicios penales
2C.9.5 | Juicios civiles
2C.9.6 Juicios de amparo
2C.9.7 Conftroversias constitucionales
2C.9.8 Juicios de nulidad
2C.9.9 Juicios mercantiles
2C.9.10 | Juicios laborales
2C.12 | Opiniones técnico juridicas
2C.12.1 | Opiniones sobre disposiciones legales, reglamentarias y administrativas
2C.12.2 | Opiniones sobre criterios de inferpretacion
2C.12.3 Op’in.iones solicitadas por el Pleno, Presidente o Titularde la Unidad de Asunfos
Juridicos
2C.12.4 Opinidn solicitada por el Presidente y convenios e instfrumentos celebrados por

él

13
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SERIES COMUNES

Seccién|Serie | Subserie
2C.16 | Inconformidades y peticiones
Inconformidades por la prestacion de servicios de telecomunicaciones y
2C.16.1 radiodifusion
2C.16.2 | Pefticionesparala prestacion de servicios de telecomunicaciones y radiodifusion
3C Programacién, organizacién y presupuestacion
3C.2 |Programas y proyectos en materia de programacidn
3C.2.1 Mecanismo de planeacidn de inversiones
3C.2.2 Cartera de inversion
3C.2.3 Seguimiento de programas y proyectos de inversidon
3C.3 | Procesos de programacién
3C.3.1 Presupuesto autorizado
3C.3.2 Calendarios de presupuesto
3C. 12| Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesosy procedimientos
3C.12.1 | Manuales de organizaciéon
3C.12.2 | Manuales de procesos y procedimientos
3C.17 | Disposiciones en materia de presupuestacién
3C.17.1 | Informe de rendicidn de cuentas
3C.17.2 | Fondo de infraestructura y equipamiento del IFT
3C.17.3 | Informacidn presupuestaria y del fideicomiso
4C Recursos Humanos
4C.1 | Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.1.1 NOmina de personal
4C.1.2 Solicitudes de pagos y pdlizas de egresos
4C.1.3 Presupuesto de servicios personales
4C.1.4 Adecuaciones presupuestales de servicios personales
4C.3 | Expediente Gnico de personal
4C.16 Conftral de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, efc.)
4C.16.1 | Prestaciones al personal
4C.16.2 | Seguros institucionales de personal
4C.21 | Eventos sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
4C .28 | Servicio profesional de carrera

4C.28.1 | Proceso de ingreso
4C.28.2 | Administracion del desempeno
4C.28.3 | Becas

14
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SERIES COMUNES
Seccién| Serie | Subserie

4C.28.4 | Formacidn y desarrollo

4C.28.5 | Servicio social y précticas profesionales

4C.28.6 | Descripcion y perfiles de puesto

4C.28.7 | Catdlogo de firmas

4C.29 | Comités de recursos humanos

4C.29.1 | Comité directivo del sistema de servicio profesional del IFT
4C.29.2 | Comité de ética e inclusion

4C.29.3 | Comité de prevencion y atencidn a casos de violencia
5C Recursos financieros

5C.1

Disposiciones y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.1.1 Confratos con intermediarios financieros
5C.1.2 Estados de cuenta -cheques e inversiones-

5C.1.3 Ingresos excedentes DPA
5C.4 |Ingresos

5C.4.1 Declaracién informativa anual
5C.4.2 | Estimacion de ingresos de DPA

5C.4.3 Notificacidn de ingresos de derechos por uso de espectro (3.5%)
5C.6 | Registros contables (glosa)

5C.6.1 Pélizas contables
5C.6.2 Facturas activo fijo
5C.24 | Estados financieros

5C.24.1 Estados financieros dictaminados

5C.29 | Gestidn y consulta de impuestos federales y locales

5C.29.1 | Impuestos

5C.29.2 | Pagos de obligaciones financieras

6C Recursos materiales y obra publica

6C. 1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y
' mantenimiento

6C.1.1 Inventario fisico de bienes inmuebles

6C.1.2 | Aseguramiento

6C.1.3 Mantenimiento preventivo y correctivo

6C.1.4 | Obra publica

6C.3 | Licitaciones

6C.3.1 Licitacion publica nacional

6C.3.2 Licitacion pdblica internacional
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Seccién| Serie | Subserie

6C.3.3 Invitacidn a cuando menos tres personas nacional
6C.3.4 Invitacidn a cuando menos tres personas infernacional
6C.3.5 Adjudicacién directa por monto
6C.3.6 Adjudicaciéon directa Art. 43 de las normas
6C.3.7 Contrataciones con dependencias y enfidades

6C.6 | Conftrol de contratos
6C.6.1 Contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.6.2 Pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.6.3 Pedidos en materia de obra publica y servicios
6C.6.4 Convenios modificatorios
6C.6.5 Garantias
6C.6.6 Inconformidades
6C.6.7 Rescisiones
6C.6.8 Conciliaciones

6C.17 | Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.17.1 | Recepcidn, resguardo y registro de bienes
6C.17.2 | Guarda, custodia y suministro de bienes
6C.17.3 | Inventario fisico de bienes muebles
6C.17.4 | Conciliaciones instrumentales
6C.17.5 | Cédulas de resguardo

6C.19 | Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.19.1 | Disposicion final de bienes
6C.19.2 | Engjenacioén
6C.19.3 | Recuperacion de siniestros
6C.19.4 | Reposicidn
6C.19.5 | Donacién
6C.19.6 | Transferencias al SAE
6C.19.7 | Destruccion o confinamiento

6C.23 [ Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.23.1 | Sesiones ordinarias
6C.23.2 | Sesiones extraordinarias
6C.23.3 | SUBREBA

6C.24 | Comité de enajenacidn de bienes muebles e inmuebles
6C.24.1 | Sesiones ordinarias
6C.24.2 | Sesiones extraordinarias
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Seccién| Serie | Subserie |
7C Servicios Generales
7C.2 | Programas y proyectos en servicios generales
7C.2.1 | Programa de sustentabilidad y responsabilidad ambiental
7C.3 |Servicios bdasicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 |Servicios de seguridad y vigilancia
7C.8 |Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.10 | Servicios especializados de mensajeria
7C.13 | Control de parque vehicular
7C.13.1 | Administracidn
7C.13.2 | Mantenimiento
7C.13.3 | Atencidn a siniestros
7C.14 | Control de combustible
7C.15| Control y servicios de auditorios y salas
7C.16 | Proteccidén civil
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
8C.5 | Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.5.1 | Manfenimiento al portal del IFT
8C.9 |Desarrollo informatico
8C.9.1 Gobierno de TIC
8C.9.2 | Programa de desarrollo informdtico
8C.9.3 Licencias
8C.9.4 Informes periddicos
8C.9.5 Normas y publicaciones
8C.10|Seguridad informdatica
8C.10.1 | Gestion de seguridad de la informacion
8C.11 | Desarrollo de sistemas
8C.11.1 | Proyectos de desarrollo de sistemas
8C.13 [ Conftrol y desarrollo del parque informdatico
8C.13.1 Bienes informdaticos
8C.13.2 | Servicios informdticos
8C.16 | Administracidn y servicios de archivo
8C.16.1 | Instrumentos de consulta y control archivistico
8C.16.2 | Archivo de tramite
8C.16.3 | Archivo de concentraciéon
8C.18 | Administracidén y servicios de bibliotecas
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Seccién| Serie | Subserie
9C Comunicacién Social
9C.3 | Publicaciones e impresos institucionales
9C.3.1 Material multimedia
9C.5 | Publicidad institucional
9C.6 |Boletin y entrevistas para medios
9C.13 | Comparecencias ante el poder legislativo
9C.13.1 | Congreso de la Unidn
9C.13.2 | Cdamaras
9C.13.3 | Comisiones
9C.13.4 | Subcomisiones
9C.13.5 | Comités Especiales
9C.13.6 | Grupos Parlamentarios
9C.14| Actos y eventos oficiales
10C Conftrol y Auditoria de Actividades Pablicas
10C.1 | Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 | Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 | Auditoria
10C.3.1 | Auditorias
10C.3.2 | Revisiones de rubros especificos
10C.3.3 Verificoci(_)n dela Ieggli_dod de los actos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios
10C.3.4 | Visitas de inspeccidn
10C.3.5 | Intervenciones de control interno
10C.3.6 | Verificaciones de calidad
10C.3.7 | Evaluaciones de politicas publicas
10C.3.8 | Ofro tipo de visitas
10C.3.9 | Seguimientos
10C.7 | Participantes en comités
10C.9 | Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.9.1 Denuncias

10C.9.2 | Quejas

10C.9.3 Seguimiento a la presentacion del Informe de Presunta Responsabilidad
c Administrativa

10C.9.4 | Recurso de inconformidad

10C.9.5 | Recurso de apelacidon en contra de resoluciones emitidas
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Seccién| Serie | Subserie |

10C.11| Responsabilidades

10C.11.1 [ Incidentes

10C.12| Inconformidades

10C.14| Declaraciones patrimoniales

10C.15| Entrega-Recepcidn

10C.17| Actividades del Sistema de Control Interno Institucional

10C.18 Orientacién, asesorig, opiniones, evaluaciones, acompanamientos preventivos y
7| capacitacién a servidores publicos

10C.19(Sancién a proveedores, licitantes y contratistas

10C.20| Recursos

10C.20.1 | Recursos de Revisidn

10C.20.2 | Recursos de Revocacion

10C.20.3 | Recursos de Reclamacion

10C.20.4 | Recursos de Revision en Inconformidades

10C.21| Conciliaciones de proveedores y contratistas

10C.22| Denuncias penales presentadas por el Organo Interno de Control

10C.24| Recepcidn de obsequios, donativos o beneficios

10C.25| Evoluciones patrimoniales

11C |[Planeacién, informacidén, evaluacidén y politicas

11C.1 | Disposiciones en materia de planeacidn

11C.1.1 | Documento de Planeacién Estratégica Institucional

11C.4 | Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacién

11C.8 | Programas de accidén

11C.8.1 | Programa Anual de Trabajo

11C.12| Captacién, Produccidén y Difusién de la Informacién Estadistica

11C.12.1 | Banco de Informacién de Telecomunicaciones

11C.12.2 | Publicaciones Trimestrales de Informacidén Estadistica

11C.12.3 | Anuarios Estadisticos

11C.14| Grupo interinstitucional de informacién (Comités)

11C.14.1  Agenda legislativa

11C.14.2 Comisiones, subcomisiones y comités especiales

11C.16| Informes de labores

11C.16.1 |Informes frimestrales de actividades del IFT

11C.28| Coordinacién, colaboracién y actividades de vinculacién
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Seccién| Serie | Subserie
11C.23.1 Acciopeg y actividades de vinculacidn con el sector empresarial, civil,
académico
11C.23.2 Accigpesyocfividgdes de vinculocié.n, Cprorme lo instruido por el Pleno, el
Comisionado Presidente o la Coordinacion
11C.24| Coordinacién y colaboracién gubernamental
11C.24.1 | Acciones y actividades de vinculacion gubernamental
11C.24.2 | Requerimientos gubernamentales
11C.24.3 | Inconformidades y peticiones
11C.25| Fortalecimiento, estrategias y acciones de vinculacién institucional
11C.25.1 Acciones de vinculacion instiftucional
11C.25.2 | Acciones de vinculacidn y comunicaciones de emergencia
12C |Transparencia y acceso a la informacién
12C.1 | Disposiciones en materia de acceso a la informacién
12C.4 | Unidad de Transparencia
12C.5 [ Comité de fransparencia
12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacidn y ejercicio de derechos ARCO
12C.7 [ Obligaciones de transparencia
12C.10| Sistema de Datos Personales
12C1] Instituto nacional de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos
personales (INAI)
12C.13| Consejo de Transparencia

12C.13.1 | Sesiones del Consejo de Transparencia
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Il. Series sustantivas

SERIES SUSTANTIVAS

Seccién| Serie | Subserie |

1S Pleno

1S.1 |Sesiones del Pleno

1S.1.1 | Sesiones ordinarias y extraordinarias

1S.2 | Entrevistasde comisonados conrepresentantes de agentes econémicos y/o regulados

15.2.1 Registro de entrevistas de comisionados con representantes de agentes
- econoémicos y/o regulados

2S Consejo Consultivo

2S5.1 |[Sesiones Consejo Consultivo

25.1.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias

3S Telecomunicaciones y Radiodifusién

3S.1 |Disposiciones generales en materia de telecomunicaciones y radiodifusién

3S.1.1 Accesibilidad y derechos de los usuarios

3S.1.2 Regulacion técnica en materia de telecomunicaciones

35.1.3 Regulacion técnica en materia de radiodifusion

35.1.4 Asignacion de confraprestaciones

3515 Proyectos de regulacidn del uso, aprovechamiento y explotacidn del
o espectro radioeléctrico y recursos orbitales

3S.2 | Estudios, investigaciones y evaluaciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusion

3S.3 |Mejora Regulatoria

3S.3.1 Opiniones técnicas y juridicas no vinculantes

35.3.2 Programa anual del mejoramiento del inventario de trdmites

35.3.3 Calendario de consultas publicas

3S.4 |Administracidn del espectro radioeléctrico y recursos orbitales

35.4.1 Arrendamiento de bandas de frecuencia

35.4.2 Identificacion de uso de bandas del espectro radioeléctrico

35.4.3 Cuadro nacional de atribucidén de frecuencias

35.4.4 Reordenamiento de bandas de frecuencias del espectro radioeléctrico

35.4.5 Programa nacional de espectro radioeléctrico

35.4.6 Programa de bandas de frecuencia

3S.4.7 Solicitudes de coordinacién nacional e internacional
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SERIES SUSTANTIVAS

Seccién| Serie Subserie

35.4.8 Colaboraciéon para la obtencién de recursos orbitales

35.4.9 Programa de ocupacion y explotacion de recursos orbitales

35.4.10 Administracion de los recursos orbitales

35.4.11 Elaboracidn de dictdmenes y opiniones técnicas en materia de espectro
o radioeléctrico

Elaboracidn de estudios y reportes especiales respecto al uso,

35.4.12 aprovechamiento y explotacion del espectro radioeléctrico y sus tecnologias

35.4.13 | Emisidn de opinidn técnica de ingenieria y tecnologia

35.4.14 | Gestidn de sistemas de administracidon del espectro radioeléctrico

35.5 |Licitacién de bandas de frecuencia y recursos orbitales

35.5.1 Bandas de frecuencia de radiodifusion

35.5.2 Bandas de frecuencia de telecomunicaciones

35.5.3 Recursos orbitales

35.6 |Otorgamiento de concesiones de telecomunicaciones

3S.6.1 Concesién Unica para Uso Comercial

35.6.2 Concesiéon Unica para Uso Pablico

35.6.3 Concesiéon Unica para Uso Privado

35.6.4 Concesién Unica para Uso Social

35.6.5 Concesion Unica para Uso Social Comunitaria

35.6.6 Concesion Unica para Uso Social Indigena

35.6.7 Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Comercial

35.6.8 Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Publico

35.6.9 Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Privado

35.6.10 Concesidn para Uso Radioaficionados

35.6.11 Concesion para Uso Privado Experimental

35.6.12 Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Social

35.6.13 | Concesidn de Espectro Radioeléctrico Para Uso Social Comunitaria

35.6.14 | Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Social Indigena

35.6.15 Concesidn de Recursos Orbitales para Uso Comercial

35.6.16 | Concesidn de Recursos Orbitales para Uso PUblico

35.6.17 | Concesidn de Recursos Orbitales para Uso Privado

35.6.18 Concesidn de Recursos Orbitales para Uso Social

35.6.19 Concesidn de Recursos Orbitales para Uso Social Comunitaria

35.6.20 | Concesidn de Recursos Orbitales para Uso Social Indigena

35.6.21 Concesidn para Uso Comercial con Red Compartida Mayorista
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Seccion| Serie | Subserie
35.6.22 | Concesidn de Espectro Radioeléctrico para Uso Privado para Embajadas
3S.7 |Otorgamiento de concesiones de radio y televisién
3S.7.1 Concesion para estacion AM
35.7.2 Concesiéon para estacion FM
35.7.3 Concesion para estacion TDT
35.7.4 Concesidon para estacion de televisidn
35.7.5 Enlaces
35.8 |Otorgamiento de permisos de radiocomunicacidén privada

35.8.1 Aguascalientes
35.8.2 Baja California Norte
35.8.3 Baja California Sur
35.8.4 Campeche
35.8.5 Chiapas

35.8.6 Chihuahua
35.8.7 Coahuila
35.8.8 Colima

35.8.9 Durango
35.8.10 | Guanagjuato
3S.8.11 Guerrero
35.8.12 | Hidalgo
35.8.13 Jalisco

35.8.14 | México

35.8.15 Michoacdn
35.8.16 Morelos
35.8.17 Nayarit

35.8.18 Nuevo Ledn
35.8.19 Oaxaca
35.8.20 Puebla

35.8.21 Querétaro
35.8.22 Quinta Roo
3S.8.23 | San Luis Potosi
35.8.24 | Sinaloa

35.8.25 | Sonora

35.8.26 | Tabasco
35.8.27 | Tamaulipas
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35.8.28 | Tlaxcala
35.8.29 | Veracruz
35.8.30 | Yucatdn
35.8.31 Zacatecas
35.8.32 | Ciudad de México
3S.9 |Autorizaciones
35.9.1 Comercializadoras
35.9.2 Estaciones terrenas satelitales
35.9.3 Cruces Transfronterizos
35.9.4 Satélites extranjeros
35.9.5 Visitas diplomaticas
35.9.6 Autorizacidn de Puertos Internacionales
35.9.7 Convenios de inferconexidn internacional
35.9.8 Cerfificados de no inferferencia
3S.10 [Asignhacidn de cddigos y plan de numeracién
3S.10.1 Numeracion Geogrdafica
35.10.2 | Numeracién No Geogrdafica
35.10.3 | Numeracion No Geogrdfica Especifica
35.10.4 | Codigos de Servicios Especiales
35.10.5 | Codigos de Punto de Senalizacion Nacional
35.10.6 | Cddigo de Punto de Senalizacidon Internacional
35.10.7 Cddigo Identificador de Concesionario de Red Local (IDO)
35.10.8 Cédigo Identificador de Operador de Larga Distancia (ABC/BCD)
35.10.9 | Codigo Identificador Administrativo (IDA)
3S.10.10 | Internacional Mobile Subscriber Identity (IMSI)
35.10.11 | Codigos Unidn Internacional de Telecomunicaciones (IRM, IIEM, SID, [IN)
35.10.12 | Adicién de Numero Identificador de Region (NIR)
3S.10.13 | Numeracion Arrendada
3S.11 |Emisidn de licencias, certificados y constancias
3S.11.1 Acreditacion de sociedades
3S.11.2 | Infegracién de Memorias Técnicas
3S.11.3 | Certificados de homologacion
3S.11.4 | Constancias de banda civil
3S5.11.5 | Acreditacidn de organismos de certificacion
3S.11.6 | Acreditacidn de unidades de verificacion

24




J o ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

SERIES SUSTANTIVAS

Seccidén| Serie | Subserie
3S.11.7 Licencias de estaciones de aeronaves
35.11.8 Licencias de estaciones de barcos
35.11.9 | Asignacion de codigos de identidad del servicio moévil maritimo (MMSI)
3S.11.10 | Certificados de aptitud de estaciones radioeléctricas civiles
35.11.11 CerTifigodgs de acreditacion de peritos en tfelecomunicaciones y
radiodifusion
35.11.12 | Certificados para aficionados
3S.12 |Registro publico de telecomunicaciones
35.12.1 Registro publico de concesiones
35.12.2 | Sistema nacional de informacién de infraestructura
35.12.3 | Sistema de tarifas
35.12.4 Convenios enfre Concesionarios
35.12.5 | Valor Agregado
3S.13 |Monitoreo de contenidos audiovisuales
3S.13.1 Vigilancia del cumplimiento de fiempos mdaximos de publicidad
3S.13.2 | Supervision de la programacion dirigida al publico infantil
35.13.3 | Vigilancia del cumplimiento de las obligaciones de accesibilidad
3S5.14 [Medios y contenidos audiovisuales
3S.14.1 Atencidn a desacuerdos en materia de retransmision
35.14.2 | Retfransmisidn de senales de television radiodifundida
35.14.3 Emisién_ de insumog técnico+juridicos para responder consultas en medios y
contenidos audiovisuales
35.14.4 Eloborqcién y plrop.ues’ro al Pleno de la politica en materia de medios y
contenidos audiovisuales
3S.15 |[Televisidn digital terrestre
35.15.1 Multiprogramacion
35.156.2 Canales virtuales
35.15.3 | Seguimiento cese de fransmisiones
3S.16 |Cumplimiento de obligaciones
3S.16.1 Denuncias por incumplimiento
3S.16.2 | Visitas de inspeccidon y verificacion
35.16.3 Monitoreo y vigilancia del espectro radioeléctrico y bandas de frecuencia
35.16.4 Procedimientos Sancionatorios
35.16.5 | Supervision y verificacion de regulacion asimétrica
35.17 |Disposiciones en materia de competencia econdémica
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35.17.1 Decfrloroforios en materia de competenciaecondmicasiniciadas asolicitudde
parte
3S.17.2 Declaratorias en materia de competencia econdmica iniciadas de oficio
3S.17.3 Denuncia de probables conductas anticompetitivas
35.17.4 Investigacion de oficio de probables conductas anticompetitivas
35.17.5 | Medidas cautelares y caucion relacionadas con las investigaciones
3517 6 Solicitudes Qe ejecucion gle multas impuestas por la Autoridad Investigadora
como medida de apremio
3S.17.7 | Otorgamiento del beneficio de la dispensa
35.17.8 Ac’ruocior)eIS, Qe la Autoridad Investigadora en |os procedimientos seguidos en
forma de juicio
35.17.9 | Reduccidn del importe de multas
35.17.10 SoIiciTludes de acceso a la informacidn atendidas por la Autoridod
Investigadora
35.17.11 | Controversias jurisdiccionales
35.17.12 Pr_oygc’r0§ dg disposiciones regulatorias, directrices, guias, lineamientos y
criterios técnicos
3S.17.13 | Ofras promociones ante la Autoridad Investigadora
35.17.14 | Consultas y opiniones en competencia econdmica
35.17.15 | Opiniones y dictdmenes a bases y participantes en licitaciones
3S.17.16 | Orientaciones generales en materia de competencia econémica
3S.17.17 | Opiniones Formales
3S.17.18 | Incidentes y verificacidn de cumplimiento
3S.17.19 | Noftificacidn de concentraciones
35.17.20 | Avisos
35.17.21 Proc_eqlimien’ros especiales en materia de competencia econdmica iniciadas
a solicitud de parte
35.17.92 Procgd_imienTos especidles en materia de competencia econdmica iniciadas
de oficio
35.18 |Asuntos internacionales
35.19 |Donacidén de equipos transmisores
3S.19.1 Solicitudes de donacidn
35.19.2 | Actualizacidon de la lista de equipos fransmisores
3S.20 |Sustanciacién de desacuerdos
3S.20.1 Inferconexion
35.20.2 | Usuario visitante
35.20.3 | Comercializacién o reventa de servicios
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35.20.4 Enlaces
35.20.5 Infraestructura activa
35.20.6 Infraestructura pasiva
35.20.7 | Desagregacion
35.20.8 Servicios minoristas
38.21 |Regulacién Asimétrica
3S.21.1 Telecomunicaciones
35.21.2 | Radiodifusidn
35.22 [Modelo Costos
35.22.1 Interconexion
35.22.2 Comercializacidon o reventa de servicios
35.22.3 Usuario visitante
35.22.4 Enlaces dedicados
35.22.5 | Desagregacion
35.22.6 Comparticidn de infraestructura pasiva
35.23 |[Otorgamiento de constancias de autorizacién de uso secundario
35.23.1 Eventos especif.icos en bandas de frecuencias afribuidas a
telecomunicaciones
35032 InsToIocionelsdesTir\ocjm a actividades g:omlercioleS o industriales en bandas
de frecuencias atribuidas a telecomunicaciones
35.23.3 Eventos especificos en la banda de frecuencia modulada
35.23.4 InsToIocione§ destinadas a actividades comerciales o industriales en la banda
de frecuencia modulada
35.24 | Andlisis de medios y contenidos audiovisuales
35.94.1 Gesfién_ de insumos técnicos y estadisticos de medios y contenidos
audiovisuales
35.24.2 Derechos de las audiencias y alfabetizacidn medidtica e informacional
35.24.3 Estudios y reportes de audiencias, medios y contenidos audiovisuales
35.24.4 | Consultas internas y externas y/o generacion de insumos fécnicos
35.25 |Valuacién de espectro y recursos orbitales
35.25.1 Propuestas de contraprestacion
35.25.2 Revisidon de derechos
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9. Hoja de cierre

La presente actualizacional CGCA constade 12seccionescomunes; 3 secciones
sustantivas 111 series documentales derivadas de las atribucionesy funciones
identificadas por el ACA, las personas RAT, la persona RAC y la persona RAH.

‘ Elabora el Area Coordinadora de Archivos

Juan Carlos Jiménez Angeles
Director General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales y
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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