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1. Antecedentes 
 

El 11 de junio de 2013, se publicó en el Diario Oficial de la Federación (en lo 
sucesivo, el “DOF”), el “Decreto por el que se reforman y adicionan diversas 
disposiciones de los artículos 6o., 7o., 27, 28, 73, 78, 94 y 105 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de telecomunicaciones”, 
mediante el cual se creó el Instituto Federal de Telecomunicaciones (en lo 
sucesivo, “IFT” o “Instituto”), como un órgano autónomo con personalidad jurídica 
y patrimonio propio.  

El 14 de julio de 2014, se publicó en el DOF el “Decreto por el que se expiden la 
Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusión, y la Ley del Sistema Público 
de Radiodifusión del Estado Mexicano; y se reforman, adicionan y derogan 
diversas disposiciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusión”, 
mediante el cual se expidió la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusión 
(en lo sucesivo, la “LFTR”), que entró en vigor el 13 de agosto de 2014. 

El 4 de septiembre de 2014, se publicó en el DOF el “Estatuto Orgánico del Instituto 
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, el “Estatuto”), el cual entró en 
vigor el día 26 del mismo mes y año y, cuya última modificación fue publicada el 
4 de marzo de 2022, en el citado medio. 

El 3 de agosto de 2015, se publicó en el DOF el “Acuerdo mediante el cual el 
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones expide los Lineamientos en 
materia de organización y conservación de archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones”. 

El 5 de abril de 2016, se publicó en el DOF el “Aviso mediante el cual se informa 
de la publicación en la página web del Instituto Federal de Telecomunicaciones 
de sus procedimientos y pautas en materia de clasificación, organización, y 
conservación de archivos”, que fueron aprobados por el Comité de 
Transparencia del Instituto el 26 de febrero del mismo año. 

El 4 de mayo de 2016, se publicó en el DOF el “Acuerdo del Consejo Nacional del 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales” (en lo sucesivo “Consejo Nacional del SNT”), por el que se 
aprueban los Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos, 

ift 
INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 



 
 
 

4 
 

en el cual se estableció la obligación de integrar un Grupo Interdisciplinario de 
Archivos. 

El 23 de marzo de 2017, se publicó en el DOF el “Aviso mediante el cual se informa 
de la publicación en la página de internet del Instituto del Acuerdo mediante el 
cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones”, emitido el 7 de marzo de 2017, por el Comisionado 
Presidente del Instituto. 

El 7 de junio de 2017, se celebró la Sesión mediante la cual se instaló formalmente 
el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto (en lo sucesivo, el “GIA”). 

El 7 de julio de 2017, en la Segunda Sesión Ordinaria del GIA se aprobaron sus 
Reglas de Operación. 

El 29 de noviembre de 2017, en la Primera Sesión Ordinaria 2017 de la Autoridad 
en materia de archivos del IFT, se validaron los Instrumentos de control 
archivísticos (Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catálogo de 
Disposición Documental) del IFT. 

El 15 de junio de 2018, se publicó en el DOF el “Decreto por el que se expide la 
Ley General de Archivos” (en lo sucesivo, la “LGA”), que entró en vigor el 15 de 
junio de 2019. 

El 27 de junio de 2018, en la Segunda Sesión Ordinaria 2018 de la Autoridad en 
materia de archivos del IFT, se validaron las modificaciones al Cuadro General de 
Clasificación Archivística y el Catálogo de Disposición Documental del IFT. 

El 8 de mayo de 2023, se publicó en el DOF el “AVISO mediante el cual el Instituto 
Federal de Telecomunicaciones informa de la publicación en su portal en el 
apartado de Transparencia del Acuerdo mediante el cual el Comisionado 
Presidente del Instituto Federal de Telecomunicaciones modifica el Acuerdo 
mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto 
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, “Acuerdo GIA”), emitido el 12 
de abril de 2023 y entró en vigor el 17 de abril de 2023.  

El 25 de mayo de 2023, se llevó a cabo la Primera Sesión Ordinaria, en la que se 
aprobaron las “Reglas de Operación del Grupo Interdisciplinario en Materia de 
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Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones”, las cuales entraron en 
vigor el 26 de mayo de 2023. 

El 20 de marzo de 2024, se publicó en el DOF el “Acuerdo mediante el cual el 
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones emite los Lineamientos 
Generales en materia de gestión documental y administración de archivos del 
Instituto Federal de Telecomunicaciones”, los cuales entraron en vigor el 21 de 
marzo de 2024 (en lo sucesivo, los Lineamientos del Instituto). 

El 7 de octubre de 2024, se publicó en el DOF el “AVISO mediante el cual el 
Instituto Federal de Telecomunicaciones informa de la publicación en su portal 
en el apartado de Transparencia del Acuerdo mediante el cual el Comisionado 
Presidente del Instituto Federal de Telecomunicaciones emite los 
Procedimientos y Pautas en materia de organización y conservación de archivos 
del Instituto Federal de Telecomunicaciones”, los cuales entraron en vigor el 30 
de septiembre de 2024 (en lo sucesivo, los Procedimientos y Pautas del Instituto). 

El 25 de noviembre de 2024, se publicó en el DOF el “Acuerdo mediante el cual 
el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones establece el Archivo 
Histórico del Instituto Federal de Telecomunicaciones” el cual entró en vigor el 26 
de noviembre de 2024. 

El 20 de diciembre de 2024 se publicó en el DOF el “DECRETO por el que se 
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de simplificación orgánica”. No 
obstante, el 16 de julio de 2025 se publicó en el DOF la “Ley en Materia de 
Telecomunicaciones y Radiodifusión”, el cual entró en vigor el 17 de julio de 2025. 

 

2. Presentación 
 

La memoria documental del Instituto se concibe en el ejercicio de sus funciones 
y de la efectiva sistematización que refleje las acciones delegadas a cada una 
de las Unidades Administrativas para el cumplimiento de la gestión administrativa 
del Instituto. Los archivos reúnen información vital que constituye el testimonio del 
actuar institucional, al tiempo que son la base para garantizar el ejercicio del 
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derecho a la información. En este sentido, el Área Coordinadora de Archivos 
(ACA), en coordinación con las personas Responsables de Archivo de Trámite 
(RAT) de cada Unidad Administrativa Productora (UAP), en su momento, llevaron 
a cabo las acciones necesarias para organizar y sistematizar el fondo 
documental del IFT, es decir, definieron la estructura del Cuadro General de 
Clasificación Archivística (CGCA) instrumento técnico que refleja la estructura de 
un archivo con base en  sus atribuciones y funciones, el cual deben respetar los 
expedientes que han sido recibidos o producidos en cumplimiento de dichas 
atribuciones.  

El CGCA permite proyectar y planificar, a través de un esquema, la organización 
normalizada de la producción documental del Instituto, ya que es un instrumento 
en el que se describe de manera general los documentos de archivo agrupados 
en series, secciones y fondos documentales. En este sentido, el CGCA se elabora 
a partir de una estructura jerárquica documental, es decir, se organiza a partir del 
fondo, sección, serie y subserie, lo que permite diferenciar y jerarquizar los grupos 
de documentos que integran los archivos; es decir, a través de este instrumento 
de control, se garantiza la organización de los archivos del Instituto. En 
consecuencia, la importancia de mantener actualizado el CGCA, cobra 
especial relevancia, ya que como ha quedado expuesto, garantiza la 
organización de los documentos de archivo del IFT. 

 

3. Ámbito de aplicación 
 

El CGCA es un instrumento de control archivístico que propicia la organización, de 
los archivos, cuya elaboración y actualización corresponde al ACA, con la 
colaboración de las personas RAT, la persona Responsable de Archivo de 
Concentración (RAC) y de la persona Responsable del Archivo Histórico (RAH), y 
es de observancia general para las personas servidoras públicas del IFT que, en el 
ejercicio de sus atribuciones y funciones, reciban, produzcan, organicen o 
conserven documentos de archivos. 
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4. Objetivo general 
 

Actualizar el CGCA, a efecto de que refleje la estructura del archivo con base en 
atribuciones y funciones del IFT, en cumplimiento a lo establecido en los artículos 
4, fracciones XX y XXXVII, 13, párrafo primero, fracción I y segundo párrafo de la 
LGA; Lineamientos Cuarto, fracciones XI y XV, y Décimo Tercero, primer párrafo, 
fracción I y segundo párrafo de los Lineamientos para la Organización y 
Conservación de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del SNT; Anexo I, 
fracción XLV, apartado "periodo de actualización", de los Lineamientos técnicos 
generales para la publicación, homologación y estandarización de la 
información de las obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción XI  
del artículo 20  de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y 
en la Plataforma Nacional de Transparencia y artículos 10, fracción I y 11 de los 
Lineamientos del Instituto. 

 

5. Marco legal 
 
i. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 

ii. Leyes:  

• Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusión; 

• Ley Federal de Competencia Económica; 

• Ley General de Archivos; 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; 

• Ley General de Responsabilidades Administrativas; 

• Ley General de Bienes Nacionales;  
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• Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e 
Históricos; 

• Ley General de Contabilidad Gubernamental; 

iii. Códigos: 

• Código Fiscal de la Federación;  

iv. Estatuto: 

• Estatuto Orgánico del Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

v. Normas: 

• Normas en Materia de administración, control y enajenación de 
bienes muebles y para la adquisición, arrendamiento y 
enajenación de bienes inmuebles del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Normas en materia Presupuestaria del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Normas de Control Interno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

vi. Acuerdos: 

• Acuerdo mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario 
de Archivo del Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones establece el Archivo Histórico del Instituto 
Federal de Telecomunicaciones;  

vii. Lineamientos: 

• Lineamientos para la Administración, Registro, Afectación, Control, 
Disposición final y baja de Bienes Muebles propiedad del Instituto 
Federal de Telecomunicaciones;  
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• Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos 
aprobados por el Consejo Nacional del sistema Nacional de 
Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de 
Datos Personales; 

• Lineamientos técnicos generales para la publicación, 
homologación y estandarización de la información de las 
obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción IV del 
artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, que deben de difundir los sujetos obligados 
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de 
Transparencia; 

• Lineamientos Generales en materia de gestión documental y 
administración de archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

viii. Reglas:  

• Reglas de Operación del Grupo Interdisciplinario en Materia de 
Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

ix. Procedimientos: 

• Procedimientos y Pautas en materia de organización y 
conservación de archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

x. Políticas: 

• Políticas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el 
traslado controlado y la selección sistemática de expedientes de 
los archivos de trámite cuya vigencia documental o uso ha 
prescrito; 

• Políticas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el 
traslado controlado y la selección sistemática de expedientes del 
archivo de concentración cuyo plazo de conservación ha 
prescrito; 
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xi. Manuales: 

• Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes 
Muebles e Inmuebles del Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

• Manual de Contabilidad del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; y 

• Manual de Organización General del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

 

6. Definiciones 
 

Para efectos del presente documento son aplicables las definiciones 
establecidas en los artículos 4 de la LGA; 3 de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública; Lineamiento Cuarto de los Lineamientos para la 
Organización y Conservación de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional 
del SNT; 5 de los Lineamientos Generales en materia de gestión documental y 
administración de archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones; y 4 de los 
Procedimientos y Pautas en materia de organización y conservación de archivos 
del Instituto Federal de Telecomunicaciones. 

 

7. Metodología de actualización 
 

Durante el proceso de elaboración de las Fichas Técnicas de Valoración 
Documental (FTVD), el GIA coadyuvó en el análisis de los procesos y 
procedimientos institucionales que dan origen a la documentación que integra 
los expedientes de cada serie documental, colaborando con las personas RAT 
de cada una de las UAP de la documentación en el establecimiento de los 
valores documentales, vigencias, plazos de conservación y disposición 
documental, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 50, párrafo 
segundo de la LGA y numeral Primero, párrafo tercero del Acuerdo GIA, y de 
conformidad con lo siguiente: 
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El GIA en su Tercera Sesión Ordinaria 2024, celebrada el 5 de diciembre de 2024, 
mediante ACUERDO IFT/GIA/ORD/III.4, aprobó el Calendario de actividades para 
el Plan de trabajo 2025 para análisis de las FTVD correspondientes a las Fases VII. 
En dicho encuentro se acordó que la Fase VII estaría integrada por la 
Coordinación Ejecutiva (CEJE), la Coordinación General de Planeación 
Estratégica (CGPE), la Coordinación General Mejora Regulatoria (CGMR) y la 
Coordinación General de Comunicación Social (CGCS). 

En la Primera Sesión Ordinaria 2025, celebrada el 24 de abril de 2025, se les informo 
a los Integrantes del GIA que en cumplimiento de la Fase VII del Plan de Trabajo 
2025 para el análisis de las FTVD, se llevaron a cabo reuniones en las que se 
acordó que las personas servidoras públicas RAT de la CEJE, la CGPE, la CGMR y 
la CGCS trabajarían en sus propuestas de las FTVD bajo la supervisión y asesoría 
del ACA.  

Derivado de lo anterior, en virtud de que las actividades previstas en el Plan de 
Trabajo se llevaron a cabo en tiempo y forma, se determinó la conclusión de la 
Fase VII (CEJE-CGPE-CGMR-CGCS), del Plan de Trabajo 2025. 

Por lo tanto, una vez concluidas la Fase VII del Plan de Trabajo 2025, y en 
cumplimiento con los artículos 51 de la LGA; 10, fracción I, 11, 23, fracción II, 25, 
fracción X, 26, fracción V, 27, fracción I de los Lineamientos del Instituto; y 59, 
fracción XIV del Estatuto, se debe proceder con la publicación de la información 
correspondiente conforme a la normatividad aplicable. 

En ese sentido, de acuerdo con en el Lineamiento Vigésimo de los “Lineamientos 
Técnicos Generales para la publicación, homologación y estandarización de la 
información de las obligaciones establecidas en el Título Quinto y en la fracción 
IV del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y 
en la Plataforma Nacional de Transparencia”, para dar cumplimiento a la 
obligación de transparencia prevista en la fracción XLIII del artículo 65 de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el CGCA debe 
publicarse dentro los treinta días posteriores a la conclusión del primer trimestre 
del ejercicio que corresponda. 
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8. Estructura del Cuadro General de Clasificación 
Archivística 
 

La estructura del CGCA refleja la información actualizada en las FTVD como 
resultado de la ejecución de la Fase VII del Plan de Trabajo 2025. 

A continuación, se presenta el CGCA dividido en secciones comunes y 
sustantivas de acuerdo a lo siguiente: 

 

I. Series comunes 

 

SERIES COMUNES 
Sección Serie Subserie   

1C Legislación 
  1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdo, etc.) 

    1C.10.1 Sector Gubernamental 
    1C.10.2 Sector Privado 

2C Asuntos Jurídicos 
  2C.6 Asistencia, consulta y asesorías 

    2C.6.1 Consultas externas de autoridades, regulados y particulares 
    2C.6.2 Consultas internas de los Comisionados y de las Unidades Administrativas del IFT 

    2C.6.3 
Asistencia en procedimientos administrativos para resolver desacuerdos en 
materia de telecomunicaciones y radiodifusión 

    2C.6.4 Asesoría en procedimientos sancionatorios 

    2C.6.5 
Asistencia en bases y convocatorias de licitaciones de bandas de frecuencia 
y recursos orbitales 

    2C.6.6 
Asesoría para la imposición o modificación de obligaciones a los agentes 
económicos 

    2C.6.7 Asesoría en materia de contrataciones (*) 
  2C.7 Dictámenes 

   2C.7.1 Dictamen de proyectos de contratos y convenios específicos 
 2C.9 Juicios del Instituto 
   2C.9.1 Acciones colectivas 
   2C.9.2 Arbitrajes 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
   2C.9.3 Recursos administrativos 
   2C.9.4 Juicios penales 
   2C.9.5 Juicios civiles 
   2C.9.6 Juicios de amparo 

  2C.9.7 Controversias constitucionales 
    2C.9.8 Juicios de nulidad 
    2C.9.9 Juicios mercantiles 
    2C.9.10 Juicios laborales 
  2C.12 Opiniones técnico jurídicas 
    2C.12.1 Opiniones sobre disposiciones legales, reglamentarias y administrativas 
    2C.12.2 Opiniones sobre criterios de interpretación 

    2C.12.3 
Opiniones solicitadas por el Pleno, Presidente o Titular de la Unidad de Asuntos 
Jurídicos 

    2C.12.4 
Opinión solicitada por el Presidente y convenios e instrumentos celebrados por 
él 

  2C.16 Inconformidades y peticiones 

    2C.16.1 
Inconformidades por la prestación de servicios de telecomunicaciones y 
radiodifusión 

    2C.16.2 
Peticiones para la prestación de servicios de telecomunicaciones y 
radiodifusión 

3C Programación, organización y presupuestación 
 3C.2 Programas y proyectos en materia de programación  
   3C.2.1 Mecanismo de planeación de inversiones 
   3C.2.2 Cartera de inversión 
   3C.2.3 Seguimiento de programas y proyectos de inversión 
 3C.3 Procesos de programación  
   3C.3.1 Presupuesto autorizado 
   3C.3.2 Calendarios de Presupuesto 
 3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos 
   3C.12.1 Manuales de organización  
   3C.12.2 Manuales de procesos y procedimientos 
 3C.17 Disposiciones en Materia de Presupuestación  
   3C.17.1 Informes de rendición de cuentas 
   3C.17.2 Fondo de infraestructura y equipamiento del IFT 
   3C.17.3 Información presupuestaria y del fideicomiso 
  3C.17.4 Información del Fideicomiso 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
4C Recursos Humanos 

 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos  
   4C.1.1 Nómina de Personal  
   4C.1.2 Solicitudes de Pagos y Pólizas de Egresos 
   4C.1.3 Presupuesto de Servicios Personales 
   4C.1.4 Adecuaciones Presupuestales de Servicios Personales 
  4C.1.5 Percepciones extraordinarias 
 4C.3 Expediente único de personal  

 4C.16 
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, 
Seguros, etc.)  

   4C.16.1 Prestaciones al personal 
   4C.16.2 Seguros institucionales de personal 
 4C.21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo 
  4C.21.1 Eventos 
  4C.21.2 Bienestar 
 4C.28 Servicio Profesional de Carrera 
   4C.28.1 Proceso de Ingreso 
   4C.28.2 Administración del Desempeño 
   4C.28.3 Becas (*) 
  4C.28.4 Formación y Desarrollo 
   4C.28.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales 
   4C.28.6 Descripción y Perfiles de Puesto 
   4C.28.7 Catálogo de Firmas 
  4C.28.8 Autorización de plazas eventuales 
  4C.28.9 Documentos previos al proceso de contratación 
  4C.28.10 Apoyos institucionales 
 4C.29 Comités de recursos humanos 
   4C.29.1 Comité Directivo del Sistema de Servicio Profesional del IFT 
   4C.29.2 Comité de Ética e Inclusión (*) 
   4C.29.3 Comité de Prevención y Atención a Casos de Violencia (*) 
  4C.29.4 Comité de Ética 

5C Recursos financieros 

 5C.1 
Disposiciones y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad 
gubernamental 

   5C.1.1 Contratos con intermediarios financieros 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
   5C.1.2 Estados de cuenta -cheques e inversiones- 
   5C.1.3 Ingresos excedentes DPA 
 5C.4 Ingresos 
   5C.4.1 Declaración informativa anual 
   5C.4.2 Estimación de ingresos de DPA 
   5C.4.3 Notificación de ingresos de derechos por uso de espectro (3.5%) 
 5C.6 Registros contables (glosa) 
   5C.6.1 Pólizas contables 
   5C.6.2 Facturas activo fijo 
 5C.24 Estados financieros 
  5C.24.1 Estados financieros dictaminados 
 5C.29 Gestión y consulta de impuestos federales y locales (*) 
   5C.29.1 Impuestos (*) 
   5C.29.2 Pagos de obligaciones financieras (*) 

6C Recursos materiales y obra pública 

  6C.1 
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento 

    6C.1.1 Inventario físico de bienes inmuebles 
    6C.1.2 Aseguramiento 
    6C.1.3 Mantenimiento preventivo y correctivo 
    6C.1.4 Obra pública 
 6C.3 Licitaciones  
   6C.3.1 Licitación pública nacional 
   6C.3.2 Licitación pública internacional 
   6C.3.3 Invitación a cuando menos tres personas, nacional 
    6C.3.4 Invitación a cuando menos tres personas, internacional 
    6C.3.5 Adjudicación directa por monto 
    6C.3.6 Adjudicación directa Art. 43 de las normas 
    6C.3.7 Contrataciones con dependencias y entidades 
  6C.3.8 Adjudicación directa con proveedores extranjeros 
  6C.6 Control de contratos 
    6C.6.1 Contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
    6C.6.2 Pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
    6C.6.3 Pedidos en materia de obra pública y servicios 
    6C.6.4 Convenios modificatorios (*) 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
    6C.6.5 Garantías (*) 
    6C.6.6 Inconformidades (*) 
    6C.6.7 Rescisiones (*) 
    6C.6.8 Conciliaciones (*) 
  6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles 
    6C.17.1 Recepción, resguardo y registro de bienes 
    6C.17.2 Guarda, custodia y suministro de bienes 
    6C.17.3 Inventario físico de bienes muebles 
    6C.17.4 Conciliaciones instrumentales 
    6C.17.5 Cédulas de resguardo 
  6C.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 
    6C.19.1 Disposición final de bienes 
    6C.19.2 Enajenación 
    6C.19.3 Recuperación de siniestros 
    6C.19.4 Reposición 
   6C.19.5 Donación 
   6C.19.6 Transferencias al SAE (*) 
   6C.19.7 Destrucción o confinamiento 
  6C.19.8 Transferencias al INDEP 
  6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
    6C.23.1 Sesiones ordinarias 
    6C.23.2 Sesiones extraordinarias 
    6C.23.3 SUBREBA (*) 
 6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles 
  6C.24.1 Sesiones ordinarias 
  6C.24.2 Sesiones extraordinarias 

7C Servicios Generales 
  7C.2 Programas y proyectos en servicios generales 
    7C.2.1 Programa de sustentabilidad y responsabilidad ambiental 
  7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 
  7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 
 7C.6 Servicio de limpieza y fumigación 
  7C.6.1 Limpieza 
  7C.6.2 Fumigación 
  7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
 7C.9 Servicio postal 
  7C.10 Servicios especializados de mensajería 
  7C.13 Control de parque vehicular 
    7C.13.1 Administración 
    7C.13.2 Mantenimiento 
    7C.13.3 Atención a siniestros 
  7C.14 Control de combustible 
  7C.15 Control y servicios de auditorios y salas 
  7C.16 Protección civil 
 7C.17 Servicio de comedor institucional 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 
  8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia 
    8C.5.1 Mantenimiento al portal del IFT 
  8C.9 Desarrollo informático 
    8C.9.1 Gobierno de TIC 
    8C.9.2 Programa de desarrollo informático 
    8C.9.3 Licencias 
    8C.9.4 Informes periódicos 
    8C.9.5 Normas y publicaciones 
  8C.10 Seguridad informática 
    8C.10.1 Gestión de seguridad de la información 
  8C.11 Desarrollo de sistemas 
    8C.11.1 Proyectos de desarrollo de sistemas 
  8C.13 Control y desarrollo del parque informático 
    8C.13.1 Bienes informáticos 
    8C.13.2 Servicios informáticos 
  8C.16 Administración y servicios de archivo 
    8C.16.1 Instrumentos de consulta y control archivístico 
    8C.16.2 Archivo de trámite 
    8C.16.3 Archivo de concentración 
  8C.16.4 Programas y proyectos en materia de archivos 

  8C.16.5 
Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones (GIA) 

  8C.16.6 Administración del Archivo histórico 
  8C.18 Administración y servicios de bibliotecas 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
  8C.18.1 Actualización y registro de recursos documentales 
  8C.18.2 Servicios bibliotecarios y asistencia al usuario 

9C Comunicación Social 
  9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 
    9C.3.1 Material Multimedia 
  9C.5 Publicidad Institucional 
  9C.6 Boletín y entrevistas para medios 
  9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo 
    9C.13.1 Congreso de la Unión 
    9C.13.2 Cámaras 
    9C.13.3 Comisiones 
    9C.13.4 Subcomisiones 
    9C.13.5 Comités Especiales 
    9C.13.6 Grupos Parlamentarios 
  9C.14 Actos y eventos oficiales 

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas 
  10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría 
  10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría 
  10C.3 Auditoría 
    10C.3.1 Auditorías 
    10C.3.2 Revisión de rubros específicos 

    10C.3.3 
Verificación de la legalidad de los actos en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios 

    10C.3.4 Visitas de inspección 
    10C.3.5 Intervenciones de control interno 
    10C.3.6 Verificaciones de calidad 
    10C.3.7 Evaluaciones de políticas públicas 
    10C.3.8 Otro tipo de visitas 
    10C.3.9 Seguimientos 
  10C.7 Participantes en comités 
  10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas 
    10C.9.1 Denuncias 
    10C.9.2 Quejas 

    10C.9.3 
Seguimiento a la presentación del informe de presunta responsabilidad 
administrativa 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
    10C.9.4 Recurso de inconformidad 
    10C.9.5 Recurso de apelación en contra de resoluciones emitidas 
  10C.11 Responsabilidades  
    10C.11.1 Incidentes 
  10C.12 Inconformidades 
  10C.14 Declaraciones patrimoniales 
  10C.15 Entrega-Recepción 
  10C.17 Actividades del Sistema de Control Interno Institucional 
  10C.17.1 Sistema de Control Interno 
  10C.17.2 Administración de Riesgos Operativos 

  10C.18 
Orientación, asesoría, opiniones, evaluaciones, acompañamientos preventivos y 
capacitación a servidores públicos 

  10C.19 Sanción a proveedores, licitantes y contratistas 
  10C.20 Recursos  
    10C.20.1 Recursos de revisión 
    10C.20.2 Recursos de revocación 
    10C.20.3 Recursos de reclamación 
    10C.20.4 Recursos de revisión en inconformidades 
  10C.21 Conciliaciones de proveedores y contratistas 
  10C.22 Denuncias penales presentadas por el Órgano Interno de Control 
  10C.24 Recepción de obsequios, donativos o beneficios 
  10C.25 Evoluciones patrimoniales 

11C Planeación, información, evaluación y políticas 
  11C.1 Disposiciones en materia de planeación (*) 
    11C.1.1 Documento de Planeación Estratégica Institucional (*) 
  11C.4 Programas y proyectos en materia de información y evaluación 
  11C.8 Programas de acción 
    11C.8.1 Programa Anual de Trabajo (*) 
  11C.12 Captación, Producción y Difusión de la Información Estadística 
    11C.12.1 Banco de Información de Telecomunicaciones 
    11C.12.2 Publicaciones Trimestrales de Información Estadística 
    11C.12.3 Anuarios Estadísticos 
  11C.14 Grupo interinstitucional de información (Comités) 
    11C.14.1 Agenda legislativa 
    11C.14.2 Comisiones, subcomisiones y comités especiales 
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SERIES COMUNES 

Sección Serie Subserie  
  11C.16 Informes de labores (*) 
    11C.16.1 Informes trimestrales de actividades del IFT (*) 
  11C.23 Coordinación, colaboración y actividades de vinculación 

    11C.23.1  
Acciones y actividades de vinculación con el sector empresarial, civil, 
académico 

    11C.23.2 
Acciones y actividades de vinculación, conforme lo instruido por el Pleno, el 
Comisionado Presidente o la Coordinación 

  11C.24 Coordinación y colaboración gubernamental 
    11C.24.1 Acciones y actividades de vinculación gubernamental 
    11C.24.2 Requerimientos gubernamentales 
    11C.24.3 Inconformidades y peticiones 
  11C.25 Fortalecimiento, estrategias y acciones de vinculación institucional 
    11C.25.1  Acciones de vinculación institucional 
    11C.25.2 Acciones de vinculación y comunicaciones de emergencia 

12C Transparencia y acceso a la información 
  12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información 
  12C.4 Unidad de Transparencia  
  12C.5 Comité de transparencia 
  12C.6 Solicitudes de acceso a la información 
    12C.6.1 Solicitudes de acceso a la información de la Autoridad Investigadora 
  12C.7 Portal de obligaciones de transparencia 
  12C.10 Sistema de Datos Personales 

  12C.11 
Instituto nacional de transparencia, acceso a la información y protección de datos 
personales (INAI) 

  12C.13 Consejo de Transparencia (*) 
    12C.13.1 Sesiones del Consejo de Transparencia (*) 

13C Igualdad de género, diversidad e inclusión 
 13C.1 Programa Anual para la Promoción de la Igualdad de Género, Diversidad e Inclusión 
 13C.2 Comité de Prevención y Atención a casos de Violencia y Discriminación (COPACVD) 

 

Nota: Las Series y Subseries documentales de este Instrumento de control archivístico señaladas con un 
asterisco (*) están cerradas, de conformidad con las vigencias establecidas en las FTVD 
correspondientes. En consecuencia, ya no se utilizarán para clasificar expedientes. 
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SERIES SUSTANTIVAS 
Sección Serie Subserie   

1S Pleno 
  1S.1 Sesiones del Pleno 
    1S.1.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias 
  1S.2 Entrevistas de comisionados con representantes de agentes económicos y/o regulados 

    1S.2.1 
Registro de entrevistas de comisionados con representantes de agentes 
económicos y/o regulados 

2S Consejo Consultivo 
  2S.1 Sesiones Consejo Consultivo 
    2S.1.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias 

3S Telecomunicaciones y Radiodifusión 
 3S.1 Disposiciones generales en materia de telecomunicaciones y radiodifusión 
   3S.1.1 Accesibilidad y derechos de los usuarios 
   3S.1.2 Regulación técnica en materia de telecomunicaciones 
   3S.1.3 Regulación técnica en materia de radiodifusión 
   3S.1.4 Asignación de contraprestaciones 

   3S.1.5 
Proyectos de regulación del uso, aprovechamiento y explotación del 
espectro radioeléctrico y recursos orbitales 

 3S.2 Estudios, investigaciones y evaluaciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusión 
  3S.2.1 Planeación y elaboración de proyectos analíticos 
 3S.3 Mejora Regulatoria 
   3S.3.1 Opiniones técnicas y jurídicas no vinculantes 
   3S.3.2 Programa anual del mejoramiento del inventario de trámites 
   3S.3.3 Calendario de consultas públicas 
 3S.4 Administración del espectro radioeléctrico y recursos orbitales 
   3S.4.1 Arrendamiento de bandas de frecuencia 
   3S.4.2 Identificación de uso de bandas del espectro radioeléctrico 
   3S.4.3 Cuadro nacional de atribución de frecuencias 
   3S.4.4 Reordenamiento de bandas de frecuencias del espectro radioeléctrico 
   3S.4.5 Programa nacional de espectro radioeléctrico 
   3S.4.6 Programa de bandas de frecuencia 
   3S.4.7 Solicitudes de coordinación nacional e internacional 
   3S.4.8 Colaboración para la obtención de recursos orbitales 
   3S.4.9 Programa de ocupación y explotación de recursos orbitales 
   3S.4.10 Administración de los recursos orbitales 
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie Subserie  

   3S.4.11 
Elaboración de dictámenes y opiniones técnicas en materia de espectro 
radioeléctrico 

   3S.4.12 
Elaboración de estudios y reportes especiales respecto al uso, 
aprovechamiento y explotación del espectro radioeléctrico y sus tecnologías 

   3S.4.13 Emisión de opinión técnica de ingeniería y tecnología 
   3S.4.14 Gestión de sistemas de administración del espectro radioeléctrico 
 3S.5 Licitación de bandas de frecuencia y recursos orbitales 
   3S.5.1 Bandas de frecuencia de radiodifusión  
   3S.5.2 Bandas de frecuencia de telecomunicaciones 
   3S.5.3 Recursos orbitales 
 3S.6 Otorgamiento de concesiones de telecomunicaciones 
   3S.6.1 Concesión única para uso comercial 
   3S.6.2 Concesión única para uso público 
   3S.6.3 Concesión única para uso privado 
   3S.6.4 Concesión única para uso social 
   3S.6.5 Concesión única para uso social comunitaria 
   3S.6.6 Concesión única para uso social indígena 
   3S.6.7 Concesión de espectro radioeléctrico para uso comercial 
   3S.6.8 Concesión de espectro radioeléctrico para uso público 
   3S.6.9 Concesión de espectro radioeléctrico para uso privado 
   3S.6.10 Concesión para uso radioaficionados 
   3S.6.11 Concesión para uso privado experimental 
   3S.6.12 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social 
   3S.6.13 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social comunitaria 
   3S.6.14 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social indígena 
   3S.6.15 Concesión de recursos orbitales para uso comercial 
   3S.6.16 Concesión de recursos orbitales para uso público 
   3S.6.17 Concesión de recursos orbitales para uso privado 
   3S.6.18 Concesión de recursos orbitales para uso social 
   3S.6.19 Concesión de recursos orbitales para uso social comunitaria 
   3S.6.20 Concesión de recursos orbitales para uso social indígena 
   3S.6.21 Concesión para uso comercial con red compartida mayorista 
   3S.6.22 Concesión de espectro radioeléctrico para uso privado para embajadas 
 3S.7 Otorgamiento de concesiones de radio y televisión 
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie Subserie  

    3S.7.1 Concesión para estación AM  
    3S.7.2 Concesión para estación FM  
    3S.7.3 Concesión para estación TDT 
    3S.7.4 Concesión para estación de televisión 
    3S.7.5 Enlaces 
  3S.8 Otorgamiento de permisos de radiocomunicación privada 
    3S.8.1 Aguascalientes 
    3S.8.2 Baja California Norte 
    3S.8.3 Baja California Sur 
    3S.8.4 Campeche 
    3S.8.5 Chiapas 
    3S.8.6 Chihuahua 
    3S.8.7 Coahuila 
    3S.8.8 Colima 
    3S.8.9 Durango 
    3S.8.10 Guanajuato 
    3S.8.11 Guerrero 
    3S.8.12 Hidalgo 
    3S.8.13 Jalisco 
    3S.8.14 México 
    3S.8.15 Michoacán 
    3S.8.16 Morelos 
    3S.8.17 Nayarit 
    3S.8.18 Nuevo León 
    3S.8.19 Oaxaca 
    3S.8.20 Puebla 
    3S.8.21 Querétaro 
    3S.8.22 Quinta Roo 
    3S.8.23 San Luis Potosí 
    3S.8.24 Sinaloa 
    3S.8.25 Sonora 
    3S.8.26 Tabasco 
    3S.8.27 Tamaulipas 
    3S.8.28 Tlaxcala 
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie Subserie  
    3S.8.29 Veracruz 
    3S.8.30 Yucatán 
    3S.8.31 Zacatecas 
    3S.8.32 Ciudad de México 
  3S.9 Autorizaciones 
    3S.9.1 Comercializadoras 
    3S.9.2 Estaciones terrenas satelitales 
    3S.9.3 Cruces Transfronterizos 
    3S.9.4 Satélites extranjeros 
    3S.9.5 Visitas diplomáticas 
    3S.9.6 Autorización de Puertos Internacionales 
    3S.9.7 Convenios de interconexión internacional 
    3S.9.8 Certificados de no interferencia 
  3S.10 Asignación de códigos y plan de numeración 
    3S.10.1 Numeración geográfica 
    3S.10.2 Numeración no geográfica  
    3S.10.3 Numeración no geográfica específica  
    3S.10.4 Códigos de servicios especiales  
    3S.10.5 Códigos de punto de señalización nacional  
    3S.10.6 Código de punto de señalización internacional  
    3S.10.7 Código identificador de concesionario de red local (IDO) 
    3S.10.8 Código identificador de operador de larga distancia (ABC/BCD) 
    3S.10.9 Código identificador administrativo (IDA) 
    3S.10.10 Internacional mobile subscriber identity (IMSI) 
    3S.10.11 Códigos Unión Internacional de Telecomunicaciones (IRM, IIEM, SID, IIN) 
    3S.10.12 Adición de número identificador de región (NIR) 
    3S.10.13 Numeración arrendada 
  3S.11 Emisión de licencias, certificados y constancias 
    3S.11.1 Acreditación de sociedades 
    3S.11.2 Integración de Memorias Técnicas 
    3S.11.3 Certificados de homologación 
    3S.11.4 Constancias de banda civil 
    3S.11.5 Acreditación de organismos de certificación 
    3S.11.6 Acreditación de unidades de verificación 
    3S.11.7 Licencias de estaciones de aeronaves 
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie Subserie  
    3S.11.8 Licencias de estaciones de barcos 
    3S.11.9 Asignación de códigos de identidad del servicio móvil marítimo (MMSI) 
    3S.11.10 Certificados de aptitud de estaciones radioeléctricas civiles 

    3S.11.11 
Certificados de acreditación de peritos en telecomunicaciones y 
radiodifusión 

    3S.11.12 Certificados para aficionados 
  3S.12 Registro público de telecomunicaciones 
    3S.12.1 Registro público de concesiones 
    3S.12.2 Sistema nacional de información de infraestructura 
    3S.12.3 Sistema de tarifas 
    3S.12.4 Convenios entre Concesionarios 
    3S.12.5 Valor Agregado  
  3S.13 Monitoreo de contenidos audiovisuales 
    3S.13.1 Vigilancia del cumplimiento de tiempos máximos de publicidad 
    3S.13.2 Supervisión de la programación dirigida al público infantil 
    3S.13.3 Vigilancia del cumplimiento de las obligaciones de accesibilidad 
  3S.14 Medios y Contenidos Audiovisuales 
    3S.14.1 Atención a desacuerdos en materia de retransmisión 
    3S.14.2 Retransmisión de señales de televisión radiodifundida 

    3S.14.3 
Emisión de insumos técnico-jurídicos para responder consultas en medios y 
contenidos audiovisuales 

    3S.14.4 
Elaboración y propuesta al Pleno de la Política en materia de medios y 
contenidos audiovisuales 

  3S.15 Televisión Digital Terrestre 
    3S.15.1 Multiprogramación 
    3S.15.2 Canales virtuales 
    3S.15.3 Seguimiento cese de transmisiones (*) 
  3S.16 Cumplimiento de obligaciones 
    3S.16.1 Denuncias por incumplimiento 
    3S.16.2 Visitas de inspección y verificación 
    3S.16.3 Monitoreo y vigilancia del espectro radioeléctrico y bandas de frecuencia 
    3S.16.4 Procedimientos Sancionatorios 
    3S.16.5 Supervisión y verificación de regulación asimétrica 
  3S.17 Disposiciones en materia de competencia económica 

    3S.17.1 
Declaratorias en materia de competencia económica iniciadas a solicitud de 
parte 
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie Subserie  
   3S.17.2 Declaratorias en materia de competencia económica iniciadas de oficio 
   3S.17.3 Denuncia de probables conductas anticompetitivas 
   3S.17.4 Investigación de oficio de probables conductas anticompetitivas 
   3S.17.5 Medidas cautelares y caución relacionadas con las investigaciones 

   3S.17.6 
Solicitudes de ejecución de multas impuestas por la Autoridad Investigadora 
como medida de apremio 

   3S.17.7 Otorgamiento del beneficio de la dispensa 

   3S.17.8 
Actuaciones de la Autoridad Investigadora en los procedimientos seguidos en 
forma de juicio 

   3S.17.9 Reducción del importe de multas 

   3S.17.10 
Solicitudes de acceso a la información atendidas por la Autoridad 
Investigadora 

   3S.17.11 Controversias jurisdiccionales 

   3S.17.12 
Proyectos de disposiciones regulatorias, directrices, guías, lineamientos y 
criterios técnicos 

   3S.17.13 Otras promociones ante la Autoridad Investigadora 
   3S.17.14 Consultas y opiniones en competencia económica  
   3S.17.15 Opiniones y dictámenes a bases y participantes en licitaciones 
   3S.17.16 Orientaciones generales en materia de competencia económica 
   3S.17.17 Opiniones formales 
   3S.17.18 Incidentes y verificación de cumplimiento 
   3S.17.19 Notificación de concentraciones 
   3S.17.20 Avisos 

    3S.17.21 
Procedimientos especiales en materia de competencia económica iniciadas 
a solicitud de parte 

    3S.17.22 
Procedimientos especiales en materia de competencia económica iniciadas 
de oficio 

  3S.17.23 
Estudios y documentos para la promoción de la libre concurrencia y la 
competencia 

  3S.18 Asuntos internacionales 
  3S.18.1 Política internacional 
  3S.18.2 Relaciones bilaterales, protocolo y eventos 
  3S.19 Donación de equipos transmisores 
    3S.19.1 Solicitudes de donación 
    3S.19.2 Actualización de la lista de equipos transmisores 
  3S.20 Sustanciación de desacuerdos 
    3S.20.1 Interconexión  
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SERIES SUSTANTIVAS 

Sección Serie  Subserie  
    3S.20.2 Usuario visitante 
    3S.20.3 Comercialización o reventa de servicios 
    3S.20.4 Enlaces 
    3S.20.5 Infraestructura activa  
    3S.20.6 Infraestructura pasiva 
    3S.20.7 Desagregación  
    3S.20.8 Servicios minoristas  
  3S.21 Regulación Asimétrica 
    3S.21.1 Telecomunicaciones  
    3S.21.2 Radiodifusión 
  3S.22 Modelos de Costos  
    3S.22.1 Interconexión  
    3S.22.2 Comercialización o reventa de servicios 
    3S.22.3 Usuario visitante 
    3S.22.4 Enlaces dedicados 
    3S.22.5 Desagregación  
    3S.22.6 Compartición de infraestructura pasiva 
  3S.23 Otorgamiento de constancias de autorización de uso secundario 

    3S.23.1 
Eventos específicos en bandas de frecuencias atribuidas a 
telecomunicaciones 

    3S.23.2 
Instalaciones destinadas a actividades comerciales o industriales en bandas 
de frecuencias atribuidas a telecomunicaciones 

    3S.23.3 Eventos específicos en la banda de frecuencia modulada 

    3S.23.4 
Instalaciones destinadas a actividades comerciales o industriales en la banda 
de frecuencia modulada 

  3S.24 Análisis de Medios y Contenidos Audiovisuales 

    3S.24.1 
Gestión de insumos técnicos y estadísticos de medios y contenidos 
audiovisuales 

    3S.24.2 Derechos de las Audiencias y Alfabetización Mediática e Informacional 
    3S.24.3 Estudios y reportes de audiencias, medios y contenidos audiovisuales 
    3S.24.4 Consultas internas y externas y/o generación de insumos técnicos 
  3S.25 Valuación de espectro y recursos orbitales 
    3S.25.1 Propuestas de contraprestación 
    3S.25.2 Revisión de derechos 
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Nota: Las Series y Subseries documentales de este Instrumento de control archivístico señaladas con un 
asterisco (*) están cerradas, de conformidad con las vigencias establecidas en las FTVD 
correspondientes. En consecuencia, ya no se utilizarán para clasificar expedientes. 

 

9. Hoja de cierre 
 

La presente actualización al Cuadro General de Clasificación Archivística consta 
de 13 secciones comunes; 3 secciones sustantivas; 116 series documentales 
derivadas de las atribuciones y funciones identificadas por el ACA, las personas 
RAT, la persona RAC y la persona RAH. 

Este Cuadro anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores, para 
efectos de asignación de clasificación archivística.   

 

Elabora el Área Coordinadora de Archivos 

Juan Carlos Jiménez Ángeles 
Director General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales y  

Titular del Área Coordinadora de Archivos 
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