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l . Antecedentes 

En términos de lo dispuesto en los párrafos décimo quinto, décimo · sexto y 
vigésimo del artículo 28 de la Constituciór1 Política de los Estados Unidos 
Mexicanos. el Instituto Federal de Telecomunicaciones (Instituto o I.FT) es un 
órgano autónomo con personalidad jurídica y patrimonio propio, cuyo objeto 
es el desarrollo eficiente de la radiodifusión y los l'elecomunicociones, además 
de ser autoridad eI, materia de competencia económica en dichos sectores; 
independien1·e -en sus decisiones y funcionamiento. y que ejerce su 
presupuesto en formo autónomo. 

El Esto1u1-o Orgánico del Instituto í-ederol de Telecomunicaciones, de 
conformidad con su artículo 59, fracción XI, establece como uno de las 
atribuciones del Pleno emitir lineamientos en ma1"erio de organizm-::ión dG 
archivos ·y siendo indispensable implemeni·ar un Sistema lns1"i1"ucional de 
Archivos, con el fin de garantizar la correcta administración, organización, 
conservación y consulta de los expedientes de archivo: para hacer eficiente la 
gestión pública y el acceso a la Información pública. 

El 3 de agosto de 2015, fue publicado en el Diario Oficial de la Federación 
(DOF), el ACUE17D0 mediante el cua l el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones .expide, los Lineamientos en materia de organización y 
conservación de archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones con el 
objeto de establecer los criterios de organización y conservación de la 
documentación contenida en los Archivos del Instituto, con lo finalidad de que 
éstos se conserven íntegros y disponibles para permitir y facilitar un acceso 
expedito a la información contenida en los mismos. 

El 5 de abril de 2016, fue publicado en el D O F, el AVISO mediante el cual se 
informa de la publicación en la página web del lnsl'ituto Federal de 
Telecomunicaciones de sus Procedimientos y pautas· en materia de 
c lasificación, organización, y conservación de archivos, que fueron aprobados 
por el Comité de Transparencia el 26 de febrero del mismo año. 

El 4 de mayo de 2016, fue publicado en el D O F, el ACUERDO del Consejo del 1 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informac ión Pública y 
protección de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para 
la Organización y Conservación de los Archivos. 

El 23 de marzo de 2017, fue publicado en el DO F, el AVISO mediante el cual 
se informa de la publicación en la página de Internet del Instituto Federal d8_/ 



INSTITUTO FEDEl<AL DE 
TELECOMUNICACIONES 

Telecomunicaciones del Acuerdo mediante el cual se estable el Grupo 
lnterdiscip linario de Archivo del Instituto, con la finalidad de analizar los 
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentación 
que integro los expedientes de coda serie, paro · establecer valores 
documentales, p lazos de conservación y políticas que garanticen el acceso a 
la información, así como su disposición documental. 

El 6 de noviembre de 2017, fue publicado en el D O F el ACUERDO mediante el 
cual el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones establece la 
Autoridad en materia de archivos a que se refiere el artículo 25 de la Ley 
Federal de Archivos, que fungirá como la autoridad encargada de aplicar la 
Ley Federal de Archivos y demás disposiciones secundarias a que se refiere 
dicho ordenamiento. 

2. Presentación 

La memoria documental del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), se 
concibe en el ejercicio de sus funciones y de la efediva sisremal·izoción que 
refleje las acciones delegadas a cada una de las Unidades Administrativas 
para el cumplimiento de los fines institucionales. 

Los archivos reúnen información vital que constituye el 1·estimonio del actuar 
institucional, al tiempo que son la base para garantizar el ejercicio del derecho 
a la Información, en este sentido, el Área Coordinadora de Archivos, en 
coordinación con los Responsables de archivo de trámite de cada Unidad 
Administrativa, llevaron a cabo las acciones necesarias para organizar y 
sistema1·izar el fondo documental del IFT, es decir, definieron la estructura del 
Cuadro General de Clasificación Archivística (CGCA) instrumento técnico que 
refleja la estructura de un archivo con base en sus atribuc iones y funciones, el 
cual deberán respetar los expedientes que han sido creados o recibidos en 
cumplimiento de dichas atribuciones. 

A través del uso ·del CGCA, se garantiza la organización de los archivos que, 
simultáneamente con la aplicación de los Lineamientos en materia de 
organización y conservación de archivos del Instituto Federal de 
T eleco. · municaciones, asegurarán la disponibilidad y la localización expedita de/ 
la información que genera cotidianamente el IFT. 
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3. Ámbito de Aplicación 

El CGCA es un instrumento de control y consulta archivística que propicia la 
organización y acceso a los documentos de archivo. su integración y 
actualiLación es responsobilidad del Áreo Coordinadora de Archivos, de los 
Responsables de archivo de trámite, así como del Responsable de archivo de 
concentración, y es de aplicación general para los servidores públicos del IFT, 
que en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, reciban, produzcan, expidan 
o suscriban, c lasifiquen o resguarden documentos de archivo. 

4. Objetivo 

El es1Ticto cumplin1iento de lo d ispuesto en los artículos 12, fracción 111 y 19, 
fracción I de la Ley Federal de Archivos, Lineamiento Décimo Tercero, fracción 1 

de los Lineomier~tos para lo Organización y Conservación de los Archivos 
emitidos por el Consejo Naciona l de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos Personales, así como a l 16, 
fracción I de los l..ineornientos er1 materia de organización y conservación de 
archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones, a lrnvés de la elaboración, 
validación e implemeni·oción del CGCA. 

5. Marco Legal 

i. Constitución Polít ica de los Estados Unidos Mexicanos; 

ii. Leyes: 

• Ley Federa l de Telecomunicaciones y Radiodifusión; 

. • Ley Federal de Competencia Económica; 

• Ley Federal de Archivos; 

• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública; 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información/ . 
Pública; 
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• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados; 

• Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los 
Servidores Públicos; 

• Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 

• Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo; 

• Ley de Amparo, Reglamentaria de los artículos l 03 y l 07 de 
la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 

• Ley General de Bienes Nacionales; 

• Ley Federal de Derechos; 

• Ley General de Contabilidad Gubernamental; 

• Ley Federal Sobre Metrología y Normalización; 

• Ley de Inversión Extranjera; 

• Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 

• Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las 
Mismas; 

• Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción; 

iii . · Reglamentos: 

• Reglamento de la Ley Federal de Archivos; 

• Reglamento de Comunicación Vta Satélite; 

• Reglamento del Servicio de Televisión y Audio Restringidos; 
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• Reglamento para la Comercialización de Servicios de 
Telecomunicaciones de Larga Distancia y Larga Distancia 
Internacional; 

• Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional de 
Transparencia , Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales; 

iv. Códigos: 

• Código Civil Federal; 

• Código Federal de Procedimientos Civiles: 

v. Estatuto: 

• Estatuto Orgánico del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

vi. Normas: 

• Normas en Materia de administración, control y enajenación 
de bienes muebles y para la adquisición, arrendamiento y 

enajenación de bienes inmuebles del IFT: 

• Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

• Norma Interna para la Conformación y Administración del 
Inventario de Trámites del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Normas de Control Interno del IFT: 

• Normas en materia Presupuestaria 
Telecomunicaciones; 

del Instituto Federal / 
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• Acuerdo por el que se modifican los lineamientos para la 
administración, registro, afectación, control, d isposición final 
y baja de bienes muebles propiedad del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Acuerdo mediante el cual se establece el Grupo 

lnterdisciplinario de Archivos del IFT: 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones expide sus normas en materia 

presupuestaria; 

• Acuerdo mediante el cual el Titula r del Órgano Interno de 
Control del Instituto Federal de Telecomunicaciones fija los 
Criterios para la realización de auditorías, procedimientos, 
métodos y sistemas para la revisión y fiscalización de los 
recursos a cargo de las áreas y órganos del Instituto Federal 

de Telecomunicaciones; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del lnsfüuto Federal de 
Telecomunicaciones emite la metodología para el cálculo 
de costos de interconexión de conformidad con la Ley 
Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusión; 

• Acuerdo mediante e l cual el Pleno del lristituto Federal de 
Telecomunicaciones establece el Sistema Electrónico de 

Solic itudes de Interconexión; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones establece las d isposiciones que 
deberán cumplir los concesionarios que presten servicios 
públicos de te lecomunicaciones a través de redes públicas 
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de telecomunicaciones, derivado de la obligación de 

abstenerse de realizar cargos de larga d istancia nacional a 

usuarios por las llamadas que real icen a cualquier destino 
nacional a partir del l de enero de 207 5; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones expide los Lineamientos de 

Colaboración en Materia de Seguridad y Justicia y modifica 

el plan técnico fundamental de numeración. publicado el 21 

de junio de 1996; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones define los puntos de interconexión a la 

red pública de telecomunicaciones de l Agente Económico 

Preponderante; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones determina las tarifas de interconexión 

resultado de la metodología para el cálculo de costos de 

interconexión q ue se utilizará para resolver los desacuerdos 

de interconexión que se presenten respecto de las 

condiciones aplicables a l año 207 5; 

• Acuerdo mediante e l cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones determina las tarifas de interconexión 

resultado de la metodología para el cálculo de costos de 

interconexión que se utilizará para resolver los desacuerdos 

de interconexión que se presenten respecto de las 
condiciones aplicables a l año 207 6; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones establece las condiciones técnicas 

mínimas entre concesionarios que operen redes públicas de/ 
telecomunicaciones y determina las tarifas de interconexión , 
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resultado de la metodología para el cálculo de costos de 
interconexión que estarán vigentes del l de enero a l 31 de 
diciembre de 2017; 

• Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones expide los Lineamientos para la 
Acreditación de peritos en materia de telecomunicaciones y 

radiodifusión; 

viii. Lineamientos: 

• Lineamientos Generales para el otorgamiento de las 
concesiones a que se refiere el Título Cuarto de la Federal de 
Telecomunicaciones y Radiodifusión; 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Lineamientos Específicos en Materia de Ingreso: 

Lineamientos Específicos para e l Otorgamiento de Becas; 

Lineamientos Específicos en materia de Administración del 

Desempeño y Otorgamiento de Estímulos; 

Lineamientos en materia de Formación y Desarrollo de 
Personal; 

Lineamientos para la Administración, Registro, Afectación, 
control, Disposición final y baja de Bienes Muebles propiedad 
del IFT: 

Lineamientos para la Organización y Conservación de los 

Archivos, aprobados por el Consejo Nacional del Sistema 
Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública 
y Protección de Datos Personales; 

Lineamientos para la acreditación de peritos en materia de / 
telecomunicaciones y de radiodifusión; 

1oeyr 
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• Lineamientos para la implementación y operación de la 
Plataforma Nacional de Transparencia; 

• Lineamientos para recabar la información de los sujetos 
obligados que permi,an elaborar los informes anuales; 

• Lineamientos que deberán obseNar los sujetos obligados 
para la atención de requerimientos, obseNaciones, 

recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional 
de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 

Protección de Datos Personales; 

• Lineamientos que deberán obseNar los sujetos obligados 
para la atención de requerimientos, obseNaciones, 
recomendaciones y c riterios que emita el organismo 

garante: 

• Lineamientos que establecen los procedimientos internos de 
atención a solicitudes de acceso a la información pública; 

• Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al 
momento de generar información, en un lenguaje sencillo, 
con accesibilidad y traducción a lenguas indígenas; 

• Lineamientos generales para que el Instituto Nacional de 
Transparencia, Acceso a la Información y Protección de 

Datos Personales; 

• Lineamientos generales en materia de clasificación y 

desclasificación de la información, así como para la 
1 

) 

elaboración de versiones públicas: 7 
• Lineamientos para la emisión de criterios de interpretación 

del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la / 
Información y Protección de Datos Porsonalos; /. 

11 ~ 
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• Lineamientos para la elaboración, ejecución y evaluación 
del Programa Nacional de Transparencia y Acceso a la 
Información; 

• Lineamientos para la organización, coordinación y 

funcionamiento de las instancias de los integrantes del 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información 
Pública y Protección de Datos Personales; 

• Lineamientos para determinar los catálogos y publicación de 
información de interés público; y para la emisión y 
evaluación de políticas de transparencia p roactiva; 

• Lineamientos técnicos generales para la publicación, 
homologación y estandarización de la información de las 
obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción 
IV del artículo 37 de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, que deben de difundir los 
sujetos obligados en los portales de Internet y en la 
Plataforma Nacional de Transparencia; 

• Lineamientos Generales que establecen los criterios para el 
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso 
a la información a cargo de las personas físicas y morales 
que reciben y ejercen recursos públicos o real icen actos de 
autoridad; 

• Lineamientos Técnicos Federales para la Publicación, 

Homologación y Estandarización de la Informac ión de las 
Obligaciones establecidas en el Título Tercero, Capítulos I y 11 

de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, que deben de difundir los sujetos 
obligados en el ámbito federal en los portales de Internet y 
en la Plataforma Nacional de Transparenc ia; 

\ 
I 

/ 

12 ~ 
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• Lineamientos en materia de organización y conservación de 
archivos del Instituto Federa l de Telecomunicaciones: 

• Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones. 

ix. Regios: 

• Regios de Operación del Fideicomiso denominado "For1do 
de Infraestructura y Equipamiento del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones" celebrado entre el Instituto Federal de 
Telecomunicaciones, en carácter de fideicomitente, y el 
Banco Nocional del Ejército, Fuerza Aéreo y Armado de 
México, Sociedad Nacional de Crédito, Institución de Banco 

de Desarrollo, en carácter de fiduciaria : 

• r<eglos de Operación del Fondo de Infraestructura y 

Equipamiento del Instituto Federal de Telecomunicaciones: 

• Reglas para el Otorgamiento de Autorizaciones en materia 
de Telecomunicaciones; 

x. Criterios: 

• Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen 
Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los 
Derechos Humanos: 

xi . Procedimientos: 

• Procedimiento y Pautas en · materia de clasificación, 
organización y conservación de archivos del IFT; 

13 ~ 
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• Políticas de Inversión de los recursos que integran el 
patrimonio del fideicomiso "Fondo de Infraestructura y 

Equipamiento IFT"; 

• Políticas para el Manejo de las Disponibilidades Financieras; 

• Políticas y bases en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y contratación de seNicios de cualquier 
naturaleza del Instituto; 

xiii . Manuales: 

• Manual de procedimientos de Almacenes e Inventarios del 
Instituto Federal de Telecomunicaciones; 

• Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de 
Adquisiciones, Arrendamientos y SeNicios del IFT; 

• Manual de Integración de y Funcionamiento del Comité de 
Bienes muebles e inmuebles del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Manual de contabilidad del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

• Manual de Organización Genera l del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones; 

xiv. Disposiciones generales: 

• Disposiciones por las que se establece el Sistema de SeNicio 

Profesiona l del Instituto Federal de Telecomunicaciones: / 

14 Df' 
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• Disposiciones Regulatorias de la Ley Federal de Competencia 
Económica para los Sectores de Telecomunicaciones y 

Radiodifusión; 

x::v. Resoluciones: 

• Resolución por la que el Pleno de la Comisión Federal de 

Telecomunicaciones expide el Plan Técnico Fundamental de 
Interconexión e lnteroperabilidad; 

• Resolución mediante la cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones determina al grupo de interés 
económico del que forman parte América Móvil, S.A.B. de 
C.V., Teléfonos de México, S.A.B. de C.V., Teléfonos del 
Noroeste. S.A. de C.V., Radiomóvil DIPSA. S.A.B. de C.V., 
Grupo Corso, S.A.B. de C.V., y Grupo Financiero lnbursa, 
S.A.B. de C.V., como Agente Económico Preponderante en el 
sector de telecomunicaciones; y le impone las medidas 
necesarias para evitar que se afecte la competencia y la 
libre concurrencia; 

• Resoluc ión mediante la cual el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones determina al grupo · de interés 
económico del que forman parte grupo Televisa S.A.B., 
Canales de Televisión Populares, S.A. de C,V,, Radio 
Televisión, S.A. de C.V., Radiotelevisora de México Norte S.A. 
de C.V., T.V. de Los Mochis, S.A. de C.V., Teleimagen del 
Noroeste, S.A. de C.V., Televimex, S.A. de C.V., Televisión de 
Puebla, S.A. de C.V., Televisora de Mexicali, S.A. de C.V., 
Televisara de Navojoa, S.A., Televisara de Occidente, S.A. de 
C.V., Televisara Peninsular, S.A. de C.V., Mario Enrique 

I 
Mayans Concha, Televisión La Paz, S.A., Te levisión de la / 
Frontero, SA, Pedro Luis Fitzmourice Meneses, T elemisión, SA Á 
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de C.V., Comunicación del Sureste, S.A. de C.V., José de 

Jesús Partida Villanueva, Hilda Graciela Rivera Flores, Roberto 
Casimiro González Treviño, N Diez Durango, S.A. de C.V., 

Televisara de Durango, S.A. de C.V., Corporación TapaHa de 
Televisión, S.A. de C.V., Televisión de Michoacán, S.A. de C .V., 

José Humberto y Loucille. Martínez Morales, Canal 13 de 

Michoacán, S.A. de C.V., Televisara XHBO, S.A. de C.V., N 
Ocho, S.A. de C.V., Televisara Potosina, S.A. de C.V., ·N de 

Culiacán, S.A. de C.V., Televisión del Pacífico, S.A. de C.V., 

Tele-emisoras del Sureste, S.A. de C.V. Televisión de Tabasco, 

S.A. y Romana Esparza Gonzá lez, como agente económico 

preponderante en el sector de radiodifusión y le impone las 

medidas necesarias para evitar que se afede la 

competencia y la libre concurrencia; 

• Resolución mediante la cual el Pleno del Instituto Federal de 

Telecomunicaciones suprime, modifica y adiciona las 

medidas impuestas a l agente económico preponderante en 

e l sector de telecomunicaciones mediante resolución de 

fecha 6 de marzo de 2014, aprobada mediante Acuerdo 

P/IFT /EXT /060314/76; 

• Resolución mediante la cual el Pleno del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones suprime, modifica y adiciona las 

medidas impuestas al agente económico preponderante en 

e l sector de radiodifusión mediante resolución de fecha 6 de 

marzo de 2014, aprobada mediante acuerdo / 

P /IFT /EXT /060314/ 77; j ' 

\ 
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Para efectos del presente documento son aplicables las definiciones . 
establecidas en los a rtículos 4º de la Ley Federal de Archivos; 3º de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Cuarto de 
los Lineamientos para la O rganización y ConseNación de los Archivos 
emitidos por el Consejo Nac ional de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos Personales; 4º de los 
Lineamientos en materia de organización y conseNación de archivos del 
IFT, 3º de los Procedimientos y pautas en materia de clasificación, 
organización y conseNación de los a rchivos del IFT. 

7. Metodología de elaboración 

El proceso de elaboración del CGCA se fundamente en el "Instructivo para la 
elaboración del Cuadro general de clasificación archivística", emitido por el 
Archivo General de la Nación (AGN), el cual plantea la metodología a partir de 
un fondo específico, teniendo como princ ipios los que se detallan a 
continuación: 

l. Delimitación: Se determinó como fondo único el denominado "Instituto 
Federal de Telecomunicaciones", con la finalidad de organizar y clasificar 
los documentos de cualquier tipo, generados, conservados o reunidos 
en el ejercicio de las atribuciones establecidas en el Estatuto Orgánico 
del Instituto Federal de Telecomunicaciones. 

11. Unidad: La estructura del CGCA permitirá clasificar documentos de 
archivo existentes en el IFf sin importar su cronología, es decir, desde l0s 
documentos más antiguos hasta los más recientes. 

111. Estabilidad: La estructura del CGCA permite la integración de Secciones y 
Series, según sea el caso. 

IV. Simplificación: El CGCA cuenta con un nivel máximo de Subseries que 
· determina divisiones precisos en la identificación de atribuciones y 
funciones, evitando a su vez, divisiones excesivas. 

17 ~ 
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El desarrollo de adividades para la integración del CGCA se divide en dos 
etapas, en la primera, se establecen las categorías de agrupamiento a través de 
los procesos siguientes: 

l. Identificación. 

En la etapa de identificación se realizó la investigación y análisis necesario 
para obtener los elemen1"os esenciales que permitirían consfüuir las series 
documentales comunes y susJ-anJ-ivas a 1mvés de las actividades siguientes: 

i. Designación de los Responsables de Archivo de trámite de cada 
Unidad Administrativa. 

ii. Capacitación a los Responsables de Archivo de trámite (y/o o 
Suplentes) con el objet"ivo de concienrizor y/o sensibilizar sobre la 
importanc ia de la organización de los archivos. 

iii. Identificación de los atribuciones del IFT, sus objetivos y estrategias, 
así como la estructura interna, mediante el análisis del Estatuto 
Orgánico del Instituto Federal de Telecomunicaciones. 

iv. Registro de las atribuciones, func iones y trámites identificados. 

v. Identificación de la normatividod aplicable a l IFT. 

vi . Recopilación de la informac ión o través de entrevistas a cada 
Responsable de archivo de trámite, mediante el formato "Ficho de 
Valoración de Serie Documental" (previo explicación poro 
completarlo). Diseñada con base en las normas internacionales 
de descripción archivística y el Instructivo poro la elaboración del 
Colálogo de Disposic ión Documental emitido por el AGN. 

11. Jerorquización. 

Corno producto de las reuniones de trabajo con los Responsables de archivo 
de trámite, se obtuvo un listado de atribuciones y funciones que don origen o 
la documentación del IFT y que integran los expedientes de cado serie 
documental que se estableció, obteniendo un modelo lógico y flexible, a 
través de las actividades siguientes: 

i. Definición de una estructura orgánico-funcional. 

ii. División del CGCA en funciones comunes y sustantivas. 

18 ~ 
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iii. Jerarquización de las categorías documentales, u1ilizando la 
denominación de los funciones de más a lto nivel hasta las 
operaciones más concretas (función-actividad-operación) . 

iv. Selección y en su caso, creación de secciones y series 
documentales, con base en atribuciones, funciones y/o 
actividades comunes (adjetivas) o sustantivas (específicas). 

v. Identificación de las series y subseries, deta llando el alcance y 
contenido ( descripción) de coda una de ollas o través de la 
"Ficha de Valoración de Serie Documenl"al". 

111. Codificación 

La codificación se realizó de conformidad con lo siguien1e: 

1, Asignación de los códigos de clasificación de cada nivel de 
descripción, de conformidad con lo establecido en el artículo 5 de 
los Procedimientos y Pautas en Materia de Clasificación, 
Organización, y ConseNación de Archivos del Instituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

ii. Definición de la estructura jerárquica del CGCA consti1-uida en 
niveles de Fondo, Sección, Series y Subseries documentales, las 
Secciones a su vez, están agrupadas en 12 Secciones Comunes y 
3 Secciones Susta ntivas, identificadas con un número consecutivo 
y la letra "C" y "S", respectivamente. 

iii. 

Ejemplo: 

Las series se identifican con los cód igos l C l; l S. l ; 2C2; 2S. l; e1c., 
y se definen en razón de las atribuciones y funciones establecidas 
en la normatividad vigente aplicable . 

ij INSTITUTO DEFERAL DE TELECOMUNICACIONES 

~ ~~-~-;:_.-~-:-~-~--=-----------=----~----=----~-~---_-_-_--::___-_-~- ;::::;:~~;:~~~~~~~~~~~~~-~ 
Q 

0

C LAVE • _ SECCIÓN COt,IÜN-~ i , 2fAVé -:·:;•,";-S:etc1~~it,;~AÑTÍ'{~ _:- ' 
O - t------<--- ---------,· _ 1 0- .1-~- ..+=~~'-"---'-~~-f--'-----, 

g _ lC LEGISLACIÓN f¡l 1S PLENO 
'!' . 

. - • • •· - _- ·. ¡f C LAVE SERIE COMUN ./ _ _ 

ur 
"' l C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES 1S.l SESIONES DEL PLENO 

___ : SÍJBSERIE COMÚN . 
' 4( - . , " • . - '" . 

. ffi;: CLAVE SUBSElllE SU?;,>.NT_\VA 
~l2 t------<f-~--~-~---

SECTOR GUBERNAMENTAL ,i lS,l. l SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
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IV. Validación 
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La validación del CGCA se llevará o cabo por la autoridad correspondiente 
con lo finalidad de contar con un instrumento que brinde lo certeza jurídica en 
lo organización y clasificación de los documentos de archivo de conformidad 
con lo establecido en el Segundo, fracción VII del Acuerdo mediante el cual el 
Pleno del Instituto establece la Aul·oridad en materia de archivos a que se 
refiere el 25 de la Ley Federal de Archivos. Adicionalmen1·e, se presentará ante 
el Comité de Transparencia del IFT. 

V. Formalización 

El CGCA se formalizará con la notificación que realice el Área Coord inadora 
de Archivos a los Responsables de archivo de trámite a través del correo 
coordinacion de archivos@ift.org.mx de la validación y aprobación del CGCA, 
y así corno su posterior publicación en la página de Internet del Instituto. 

VI. Supervisión y asesoría 

Con la finalidad de garantizar el adecuado funcionamiento y aplicación del 
CGCA se ha realizado lo siguiente: 

i) Reuniones de trabajo con personal de las unidades 
administrativas para resolver dudas y ejemplificar el uso del 
CGCA, así como, 

ii) Asesoría sobre la identificación de series y subseries para evitar 
duplicidad. 



VII. Capacitación 
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Desde el 2015 se ha incluido en el Programa Anual de Capaciración y Asesoría 
Archivística la necesidad de aplicar el uso y manejo de los Instrumentos de 
Control y Consulta ArchivísJ-ica, a través de los cursos siguientes: 

i. 2015. Organización de archivos 

ii. 2016. Taller de clasi ficación, organización e integración de 
expedientes. 

iii. 201 7. La organización archivística a partir del enfoque de 
procesos. 

8. Estructura del CGCA 

La información obtenida quedó asentada en las "Fichas de Valoración de Serie 
Documental", las cuales se encuentran firmadas por los Responsables de archivo 
de trámite y los Titulares de las Unidades administrativas correspondientes. 

Lo estructura del CGCA refleja la información obtenida en las Fichas 
mencionadas, lo cual facilita la comprensión del esquema jerárquico documental 
y permite la adecuada clasificación de los expedientes. 

A continuación se presenta el CGCA d ivido en secciones comunes y sustantivas 
de acuerdo a lo siguiente: 

Sección 

INSTITUTO FEDERAL DE 
THECOMUNICACIONES 

SERIES SUSTANTIVAS 

Serie -----+----t--9> 1S.1 SesionesdelPleno 

Subserie 1S.1.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias 

1S.2 Entrevistas de comisionados con representantes de agentes económicos y/o regulados 1/ 
21 ~ 
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,A 
U' CUADRO GENERAL 

DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
INSTITUTO FEDEl"<AL DE 
TELECOMUNICACIONES 

SERIES COMUNES 
'• ., ,, • , .. 

. , Sécción Série. Subséri-.i .i·":r ... 
. . 

iWiJ'~ 
,. 

- _· :,;,,,, .. ',. 1, ;, - - ':! ~ . ...:·._,:- .. - --- ~l· . ·. ·~- ' ,- ._,, .:.t,: ,. 
' . 

1C -
Legislación 

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdo, etc.) 
--- -- - - - -- - --- -- . 

1C.10.1 Sector Gubernamental 

--- -- .. ---- --- -------- ------- ---- ---·----- -
1C.10.2 Sector Privado 

. 

·2c - Asúntos Jurídicos 
~ 

,, -, ' '" -
2C.6 Asistencia, consulta y asesorías 

·--- - -- -· - -·------ ----··---- - -- -- . ·---
2C.6.1 Consultas externas de autoridades, regulados y particulares 

-- - . --· - --- .. .. -- ---
2C.6.2 Consultas internas de los Comisionados y de las Unidades Administrativas del IFT 

- - - --- --· ------~ ·-
de 

2C.6.3 
Asistencia en procedimientos administrativos para reso lver desacuerdos en materia 
telecomunicaciones y radiodifusión .. --- - - ·- - -

2C.6.4 Asesoría en procedimientos sancionatorios 

- - ------- -- - - --------
2C.6.5 Asistencia en bases y convocatorias de licitaciones de bandas de frecuencia y recursos orbitales 

--- - ------ -- -- ---- - -------- •. 

2C.6.6 Asesoría para la imposición o modificación de obligaciones a los agentes económicos 

- - --- --- -- - - ----· 
2C.6.7 Asesoría en materia de contrataciones 

.. -- -- - -- •· 

2C.7 Dictámenes 
-- --- -- - -- - -,-- -- -

2C.7.1 Dictamen de proyectos de contratos y convenios específicos 
- -- - . - - .. -- - -- -----

2C.9 Juicios del Instituto 
- .. --- -- -- --• .. 

2C.9.1 Acciones colectivas 
--- - ··- --- --------- - - --- ---

2C.9.2 A rbitrajes 

2C.9.3 Recursos administrativos 

·- -
2C.9.4 Juicios penales 

--
2C.9.5 Juicios civiles 

-
2C.9.6 Juicios de amparo 

--
2C.9.7 Controversias constitucionales 

---
2C.9.8 Juicios de nulidad 

- - -
2C.9.9 Juicios mercantiles 

-----
2C.9.10 Juicios laborales 

---- - - -- - - - -- - ------ ----
2C.12 Opiniones técnico jurídicas 

- -- - - ---- - --- -----. 
2C. 12.1 Opiniones sobre disposiciones legales, reglamentarias y administrativas 

W\ 
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INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

SERIES COMUNES 

2C.12.2 Opiniones sobre criterios de interpretación 

2C.12.3 Opiniones solicitadas por el Pleno, Presidente o Titular de la Unidad de Asuntos Jurídicos 

2C.12.4 Opinión solicitada por el Presidente y convenios e instrumentos celebrados por él 

Progr~;Jación; . org~niz~cion y pres~pu~;ta~ión· . ,.... ... . · '; . .. . -

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación 

3C.2.2 Cartera de inversión 

~~ 2.1 ¡-e~~..':_ismo de planeación de inversiones 

3C.2.3 Seg~m1ento de programas y proyectos de mvers1on 
1-------1------+-----

3C.3 P roces os de programación 

1-------<------+--3~ Presup_u_es_t_o_a_u_to_r_iz_a_d_º------------------------- ------; 

<-------<------+- · ~~ - -- [ ~alendanos de presupuesto 

3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos 

3C.12.1 Manuales de organización 

3C.12.2 Manuales de procesos y procedimientos 

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación 
1-------1-------t ---- - - - --------------------- - - ---------

3C.17.1 Informe de rendición de cuentas 

3C.17.2 Fondo de infraestructura y equipamiento del IFT 

3C.17.3 Información presupuestaria y del fideicomiso 

Réc11rsos Humános_ 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.1 .1 Nómina de personal 
·--- - - f--- ---+-----------

4C.1 .2 Solicitudes de pagos y pólizas de egresos 

4C.1.3 Presupuesto de servicios personales 

4C.1.4 Adecuaciones presupuestales de servicios personales 

4C.3 Expediente único de personal 

4C.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) 

4C.16.1 Prestaciones al personal 

4C.16.2 Seguros institucionales de persona l 

I 

/ 
! 



24 

CUADRO GENERAL 
DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIOl'JES 

SERIES COMUNES 
\ .. ·-:< _,,. ·;, - .- e- j_-,'t;r. -.. ,. 

Sección Serie. Stibserie 
.. .. 

.,.: 
·;'. .. 

• · · · 't· 
; ·,:;, .. e . 'l .. ' .. ,.,;· __ I " ,,, . ;, : 

4C.21 Eventos sociales, culturales, de seguridad e h ig iene en el trabajo 

--- - ----- -- --···- ---- ·•· ---- - - --
4C.28 Servicio profesional de carrera 

- - - ------ --- ·--- - -·---- ---·- -
4C.28.1 Proceso de ingreso 

- --- -- ----- •· ·- -- - ---- - - -
4C.28.2 Administración del desempeño 

. - ---- - ·· - - . - - -- - -------------- - -· ----
4C.28.3 Becas 

-· - . - - - - - .. - ---- .. - - --· -· --- - -- --- -- - -
4C.28.4 Formación y desarrollo 

. --··- -. ---- -- ·- -- ·-- -- ----- ----- --------- - ----- ----- -

4C.28.5 Servicio social y prácticas profesionales 

- - --·-·- ---- - ------- --- ---- ------
4C.28.6 Descripción y perfiles de puesto 

-- - · - - ---- -· ··- ---- - ------
4C.28.7 Catálogo de firmas 

----· --- - - - - ·-- --
4C.29 Comités de recursos humanos 

- --- --- - -- -- -- . --- ---- - -· 
4C.29.1 Comité d irectivo del sistema de servicio profesional del IFT 

- - ------ -- -- ·- --~---•·· --- --
4C.29.2 Comité de ética e inclusión 

-- -- -- -------
4C.29.3 Comité de prevención y atención a casos de violencia 

-
5C · Recuri;os financieros ... 

. . -' - -

5C.1 Disposiciones y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 
- --

SC.1.1 Contratos con intermediarios financieros 

- -· 
5C. 1.2 Estados de cuenta -cheques e inversiones-

- ----- -
SC.1 .3 Ingresos excedentes OPA 

5C.4 Ingresos 
- - .. -

5C.4.1 Declaración informativa anual 
. -

5C.4.2 Estimación de ingresos de OPA 

- -
5C.4.3 Notificación de ingresos de derechos por uso de espectro (3.5%) 

5C.6 Registros contables (glosa) 

5C.6 .1 Pólizas contables 

-- . --
SC.6.2 Facturas activo fi jo 

1 
- _lJ SC.24 Estados financieros 

-
[ Estados financieros dictaminados SC.24.1 

---
SC.29 Gestión y consulta de impuestos federales y locales 
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SERIES COMUNES 

5C.29.1 Impuestos 

5C.29.2 Pagos de obligaciones financieras 

.- ·_ 

GC.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento 

6C.1 .1 Inventario físico de bienes inmuebles 

6C.1.2 Aseguramiento 

6C.1.3 Mantenimiento preventivo y correctivo 

6C.1.4 Obra pública 

GC.3 Licitaciones 

6C.3.1 Licitación pública nacional 

6C.3.2 Licitación pública internacional 

6C.3.3 Invitación a cuando menos tres personas nacional 

6C.3.4 Invitación a cuando menos tres personas internacional 

6C.3.5 Adjudicación directa por monto 

6C.3.6 Adjudicación directa Art. 43 de las normas 

6C.3.7 Contrataciones con dependencias y entidades 

GC.6 Control de contratos 

6C.6.1 Contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.6.2 Pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.6.3 Pedidos en materia de obra pública y servicios 
t----- +------ -+--------1---------------------------------------- --

6C.6.4 Convenios modificatorios 

6C.6.5 Garantías 

6C.6.6 Inconformidades 

6C.6.7 Rescisiones 

6C.6.8 Conciliaciones 

GC.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

6C. 17.1 Recepción, resguardo y registro de bienes 

6C.17.2 Guarda, custodia y suministro de bienes 

\ 
I 
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11'-!STITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

SERIES COMUNES 
'-:,, ; - ,, ·"· 

Sección . .·. série . ·, . ' ' . 
Subserie 

.I ... , · "'' ~--
' . , .. .• ... .. .. , .. 

6C.17.3 Inventario físico de bienes muebles 

- - -

6C.17.4 Conciliaciones instrumentales 
- - ·--·- ~ -- .. --- -

6C.17.5 Cédulas de resguardo 
- . -

GC.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 
·--->------ .... -- - ~---·- ·-··-•· - .. 

6C.19.1 Disposición final de bienes 
---------- --- -- - -- --

6C.19.2 Enajenación 
... - -~--

6C.19.3 Recuperación de siniestros 

-- - . 

6C.19.4 Reposición 
. . --

6C.19.5 Donación 

--- .. . --· 
6C.19.6 Transferencias al SAE 

- - -
6C.19.7 Destrucción o confinamiento 

--- -
GC.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.23.1 Sesiones ordinarias 
- ·-

6C.23.2 Sesiones extraordinarias 
----

6C.23.3 SUBREBA 
.. - -

GC.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles 
- - -

6C.24.1 Sesiones ordinarias 

- · -- . - - -

6C.24.2 Sesiones extraordinarias 

. . .. 
.. 

7C Servicios G_enerales -
.. 

7C.2 Programas y proyectos en servicios generales 
- . 

7C.2.1 Programa de sustentabilidad y responsabilidad ambiental 

7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 
-

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
. -

7C.10 Servicios especializados de mensajería 
- -

7C.13 Control de parque vehicular 

7C.13.1 Administración 
- -

7C.13.2 Mantenimiento 

. ¿ ,,. 

,,.,,. ., -: .:\,, . .,;;_, :\ ,', 

-· 

-

- -- . 

-- -

--· 

--

--

.. --

- ---

-- -

--- -

- -

--- - -

- --

- -

; 

. 

I 



27 

• 
1 

INSTITUTO FEDERI\L DE 
TELECOMUNICAClOI\JES 

SERIES COMUNES 

7C.13.3 Atención a siniestros 

7C.14 Control de combustible 

7C.15 Control y servicios de auditorios y salas 

7C.16 Protección civil 

Teéil61bgías y S!)tvÍcios cfo fa lnforinaéióri. 
.·: 

CUADRO GENERAL 
DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

BC.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia 

BC.5.1 Mantenimiento al portal del IFT 

SC.9 Desarrollo informático 

BC.9.1 Gobierno de TIC 

BC.9.2 Programa de desarrollo informático 

BC.9.3 Licencias 

BC,9.4 Informes periódicos 

8C.9.5 Normas y publicaciones 

- BC.10 Seguridad informática 

8C.10.1 Gestión de seguridad de la información 

SC.11 Desarrollo de sistemas 

8C.11 .1 Proyectos de desarrollo de sistemas 

SC.13 Control y desarrollo del parque informático 

8C.13.1 Bienes informáticos 

8C.13.2 Servicios informáticos 

SC.16 Administración y servicios de archivo 

8C.16.1 Instrumentos de consulta y control archivistico 

SC.16.2 Archivo de trámite 

BC.16.3 Archivo de concentración 

BC.18 Administración y servicios de bibliotecas 

-9C- . Coniunicaí:iónSocial 
. - . . _ ··. 

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales 

9C.3. 1 Material multimedia 

.. · , . 

.. 

·,·-
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.. - ~; 
\ 

1~ Sección .Serí_e Subserie 
. ·,,:-~ ; ·- ._ ,.,. 

','. ,1._¡ ·~:. ,.· .. .. : : 1 .. .. .. ·,, . "- ' ,. ·.• ._ 

9C.5 Publicidad institucional 

- --- ··- - --·- -

9C.6 Boletín y entrevistas para medios 

-- -· - ·- -•- - -
9C.13 Comparecenc ias ante e l poder legis lativo 

·- -
,_c. ,s , i z;;,,~, de la Uoióo 

- -

- - - - --
9C.13.2 Cámaras 

- - - - - - - ---· - -
9C. 13.3 Comisiones 

--- -· - ·- --·· - ···- -- --
9C.13.4 Subcomisiones 

,_ --

9C.13.5 Comités Especiales 
- - ---

9C.13.6 Grupos Parlamentarios 
- - --------· 

9C.14 Actos y eventos ofic iales 

- . . .-

10C Contro l y Auditoría d!! Activ idades Públicas -

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 

-- -- - ---- --·-
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria 

- - --- -· 

10C.3 Auditoría 
~ - --

10C.3.1 Auditorias 
- - -

10C.3.2 Revisión de rubros especificas 
. - . - - ~ 

10C.3.3 Verificación de la legalidad de los actos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
-- -

10C.3.4 Visitas de inspección 

10C.7 Participantes en comités 
-· 

10C.9 Quej as y denuncias de actividades públicas 
- -

10C.9.1 Denuncias 
--- --

10C.9.2 Quejas 
- - ----

10C.11 Responsabi lidades 
- ---

10C.12 Inconformidades 
- -

10C.14 Declaraciones patrimoniales 
-

10C.15 Ent rega-Recepción 
- --- --

10C.17 Activ idades del Sistema de Control Interno Instituc ional 
-

Orientación, asesoría, opiniones, evaluaciones, acompañamientos preventivos y capacitación a servidores 
10C.18 públicos 
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10C.19 Sanción a proveedores, licitantes y contratistas 

10C.20 Recursos 

10C.20.1 Recursos de revisión 

10C.20.2 Recursos de revocación 

CUADRO GENERAL 
DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

- -----+------~-- --------- - - ------------ ---------- -- - - --
10C.21 Conciliaciones de proveedores y contratistas 

10C.22 Denuncias penales presentadas por el Órgano Interno de Control 
>--------if-------+-------- ----···~---- - - ----- ----------·- -------- -- -- - · -

10C.24 Recepción de obsequios, donativos o beneficios 
. 

11C.1 Disposiciones en materia de planeación 

11C.1.1 Documento de Planeación Estratégica Institucional 

11C.8 Programas de acción 

11C.8.1 Programa Anual de Trabajo 
t--------if-------;-----c--~ ------ - ----- - ---------------- ----------

11C.12 Captación, Producción y Difusión de la Información Estadistica 

11C.12.1 Banco de Información de Telecomunicaciones 

11C.12.2 Publicaciones Trimestrales de Información Estadística 

11C.12.3 Anuarios Estadísticos 

11C.16 Informes de labores 

11 C.16.1 Informes trimestrales de actividades del IFT 

, .. 
12c:. 

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información 

12C.4 Unidad de enlace 

12C.5 Comité de transparencia 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

12C.7 Portal de obligaciones de transparencia 

12C.11 Instituto nacional de transparencia, acceso a la información y protección de datos personales 

\ 
1-----.......,f--1_2_c_.1_J _ _,_c_o_n_s_eJ_·o_d_e_ T_raTn_s_p_a_r_e_n_c_ia ________ _ _ _ _ ______________________ --1/( 

12C.13.1 Sesiones del Consejo de Transparencia 

J 
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SERIES SUSTANTIVAS 
_,, ·-· - -<f ·- --- , . 

Sección Serie l,ubserie_ 
, .. .. _zc · :f-;i. - - - ~ 

., . -._ ' .,,_, , . . 
1_S Pleno . 

. 
1S.1 Sesiones del Pleno 

- - - ---- -
1 S.1.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias 

-- -
1S.2 Entrevistas de comisionados con representantes de agentes económicos y/o regulados 

- -

-- ·1~~ g~stro de entrevistas de comisionados con representantesd: agentes ecónomicos y/o regulados 1S.2.1 

.. 
2S Consejq Consultivo . . 

' _, . 

2S.1 Sesiones del Consejo Consultivo 
-

;S_ 1 _ ; - pesiones ordinarias y extraordinarias 
- -

- ,_ 

3S Telecomunicaciones y Radiodif_usión -.. -

3S.1 Disposiciones generales en materia de telecomunicaciones y radiodifusión 
-- - - - --

3S.1.1 Accesibilidad y derechos de los usuarios 
----- - - -- --

3S.1.2 Regulación técnica en materia de telecomunicaciones 

3S.1.3 Regulación técnica en materia de radiodifusión 

- -- -
3S.1.4 Asignación de contraprestaciones 

~ --- - - -
3S.2 Estudios, investigaciones y evaluaciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusión 

-
3S.3 Mejora Regulatoria 

3S.3.1 Opiniones técnicas y jurídicas no vinculantes 
.__ - -- -----

3S.3.2 Programa anual del mejoramiento del inventario de trámites 
. 

3S.3.3 Calendario de consultas públicas 
-

3S.4 Administración del espectro radioeléctrico y recursos orbitales 
-- ·--··· - --

3S.4.1 Arrendamiento de bandas de frecuencia 
, .. - -

3S.4.2 Identificación de uso de bandas del espectro radioeléctrico 

3S.4.3 Cuadro nacional de atribución de frecuencias 
-- -

3S.4.4 Reordenamiento de bandas de frecuencias del espectro radioeléctrico 

---- - -
3S.4.5 Programa nacional de espectro radioeléctrico 

3S.4.6 Programa de bandas de frecuencia 
- -

3S.4.7 Solicitudes de coordinación nacional e internacional 
- . -

3S.4.8 Colaboración para la obtención de recursos orbitales I 
CK 
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3S.5 

--
3S.6 

-----

- ~---- -

- --·--- --· 

--- ---

---- -

- ---

Licitación de bandas de frecuencia y recursos orbitales 

3S.5.1 Bandas de frecuencia de radiodifusión 

3S.5.2 Bandas de frecuencia de telecomunicaciones 

3S.5.3 Recursos orbitales 

Otorgamiento de concesiones de telecomunicaciones 
-------- ---

3$.6.1 Concesión única para uso comercial 

3$.6.2 Concesión única para uso público 
----- -----

3$.6.3 Concesión única para uso privado 
---

3$.6.4 Concesión única para uso social 
- -----

3S.6.5 Concesión única para uso social comunitaria 

3S.6.6 Concesión única para uso social indígena 
- -------

3$.6.7 Concesión de espectro radioeléctrico para uso comercial 

3$.6.8 Concesión de espectro radioeléctrico para uso público 

3$.6.9 Concesión de espectro radioeléctrico para uso privado 

3$.6,10 Concesión para uso radioaficionados 

3$.6.11 Concesión para uso privado experimental 

3$.6.12 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social 

3$.6.13 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social comunitaria 

3$.6 .14 Concesión de espectro radioeléctrico para uso social indígena 

3S.6.15 Concesión de recursos orbitales para uso comercial 

3$,6.16 Concesión de recursos orbitales para uso público 

3$.6.17 Concesión de recursos orbitales para uso privado 

3$,6.18 Concesión de recursos orbitales para uso social 

3S.6.19 Concesión de recursos orbitales para uso social comunitaria -

3$.6 .20 Concesión de recursos orbitales para uso social indígena 

3$.6.21 Concesión para uso comercial con red compralida mayorista 

-

--

.. -

- -

------ - -

· -

- -

\ 
1/ 
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, . 
).' -~ . ; ~ .. . ; .. . .. 

. . ' .,. rl'' . - . . . .. ;,"· __ • . )¡,,; 

3S.7 Otorgamiento de concesiones de radio y televisión 
---

3S.7.1 Concesión para estación AM 
---

3S.7.2 Concesión para estación FM 
--- - - --·-·- - ---- - ------

3S.7.3 Concesión para estación TOT 
·- -·- - .. - ·- - -- -- - ----- ---

3S.7.4 Concesión para estación de televisión 
- ---- -· 

3S.7.5 Enlaces 
--- - - - -----~-- - --- --- -

3S.8 Otorgamiento de permisos de radiocomunicación privada 
- . - - - - --- - ·- - ----· - - - -- - • · 

3S.B.1 Aguascalientes 

3S.8.2 Baja California Norte 
- - - - -- -----

3S.8.3 Baja California Sur 
-··-- - - - -·- -- -- -· -· --- -- --

3S.8.4 Campeche 

3S.8.5 Chiapas 
- -- -

3S 8.6 Chihuahua 
--- --·---· ---- -· ·----- - --- - - --

3S.8.7 Coahuila 

3S.8.8 Colima 

--
3S.8.9 Ourango 

--- ·- ---- -- - - ------ --- - -
3S.8.10 Guanajuato 

3S.8.11 Guerrero 
-

3S.8.12 Hidalgo 
--- - - - -- ------- -- ---

3S.8.13 Jalisco 

- --- ·---
3S.8.14 México 

3S.8.15 Michoacán 

- - - - -
3S.8.16 Morelos 
- - --

3S.8, 17 Nayarit 

3S.8.18 Nuevo León 
- - ---- --- - - - -- -----

3S.8.19 Oaxaca 

3S.B.20 Puebla 
-

3S.8.21 Querétaro 
- - --·· - --- -- - - --

3S.8.22 Quinta Roo 

~ 
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3S.9 

3S.10 

3S.B.23 

3S.B.24 

3S.8.25 

3S.8.26 

3S.8.27 

3S.8.28 

3S.8.29 

3S.8.3P 

3S.8.31 

Autorizaciones 

3S.9.1 

3S.9.2 

3S.9.3 

3$.9.4 

3S.9.5 

3S.9.6 

3$.9.7 

3S.9.8 

SERIES SUSTANTIVAS 

San Luis Potosí 

Sinaloa 

Sonora 

Tabasco 

Tamaulipas 

Tlaxcala 

Veracruz 

Yucatán 

Zacatecas 

Comercializadoras 

Estaciones terrenas satelitales 

Cruces Transfronterizos 

Satélites extranjeros 

Visitas diplomáticas 

Autorización de Puertos Internacionales 

Convenios de interconexión internacional 

Certificados de no interferencia 

Asignación de códigos y plan de numeración 

3S.10.1 Numeración geográfica 

3$.10.5 Códigos de punto de señalización nacional 

3S.10.6 Código de punto de señalización internacional 

3S.1 o.7 Código identificador de concesionario de red local (IDO) 

3S.10.8 Código identificador de operador de larga distancia (ABC/BCD) 

3S.10.9 Código identificador administrativo (IDA} 
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•. Sección Serie - Subserie ... - ; ; ' •, ,1• .... .. ' . . •· 
' . . -·· 

3S.10.10 Internacional mobile subscriber identity (IMSI) 

-
3S.11 Emisión de licencias, certificados y constancias 

·--- ---- ------
3S.11.1 Acreditación de sociedades 

- - - - ---· -- - ----- --
3S.11.2 Integración de Memorias Técnicas 

- - - -
3S.11.3 Certificados de homologación 

---- -·- --- •- ·------· 

3S.11.4 Constancias de banda c ivil 

- - ·- ------ ---- - - -- - --·--- --
3S.11 .5 Acreditación de organismos de certificación 

- 1----·· 

3S.11.6 Acreditación de unidades de verificación 
---

3S.11 .7 Licencias de estaciones de aeronaves 
_ ., - - -------- . - --- ·---· -----·- - - -----

3S.11.8 Licencias de estaciones de barcos 
--

3S.11 .9 Asignación de códigos de identidad del servicio móvil marltimo (MMSI) 
---·-
3S.11 .10 Certificados de aptitud de estaciones radioeléctricas civiles 

- - - - -- --- ··- -- -- - - ------- -- - -
3S.11.11 Certificados de acreditación de peritos en telecomunicaciones y radiodifusión 

- ---·· - -· -
3S.1 1.12 Certificados para aficionados 

3S.12 Registro público de telecomunicaciones 
- ·- - --- - -

3S.12.1 Registro público de concesiones 

- -- -- ·-- - ----
3S.12.2 Sistema nacional de información de infraestructura 

3S.12.3 Sistema de tarifas 

3S.12.4 Convenios entre Concesionarios 

- - -- --- ---
3S.13 Monitoreo de medios y contenidos audiovisuales 

3S.13.1 Vigilancia del cumplimiento de tiempos máximos de publicidad 
---

3S.13.2 Supervisión de la programación dirigida al públi.co infantil 
- - - ----- --- --- ---

3S.13.3 Vigilancia del cumplimiento de las obligaciones de accesibilidad 

3S.14 Medios y contenidos audiovisuales 
- --

3S.14.1 Atención a desacuerdos en materia de retransmisión 
- - - -- --- --- - - - -

3S.14.2 Retransmisión de señales de televisión radiodifundida 

3S.15 Televisión digital terrestre 
- 7 Multiprogramació~· 3S.15.1 

I 
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3S.15.2 Canales virtuales 

3S.15.3 Seguimiento cese de transmisiones 

3S.16 Cumplimiento de obligaciones 
- ------

3S.16.1 Denuncias por incumplimiento 
---·-- - - -- . -

3S.16.2 Visitas de inspección y verificación 
--

3S.16.3 Monitoreo y vigilancia del espectro radioeléctrico y bandas de frecuencia 
- ·--·------ --

3S.17 Disposiciones en materia de competencia económica 
--- ---·--·-. - --· ------------ - ------- ·- --- ----

3S.17.1 Declaratorias en materia de competencia económica iniciadas a solicitud de parte 
·-

3S.17.2 Declaratorias en materia de competencia económica iniciadas de oficio 
------

3S.17.3 Denuncia de probables conductas anticompetitivas 

-
3S.17.4 Investigación de oficio de probables conductas anticompetitivas 

-·-----
3S.17.5 Medidas cautelares y caución relacionadas con las investigaciones 

--
3S.17.6 Solicitudes deejecución de multas impuestas por la Autoridad Investigadora como medida de apremio 

3S.17.7 Otorgamiento del beneficio de la dispensa 
- --

3S.17.8 Actuaciones de la Autoridad Investigadora en los procedimientos seguidos en forma de juicio 

3S.17.9 Reducción del importe de multas 
· -

3S.17.10 Solicitudes de acceso a la información atendidas por la Autoridad Investigadora 

3S.17.11 Controversias jurisdiccionales 

3S.17.12 Proyectos de disposiciones regulatorias. directrices, guías. lineamientos y criterios técnicos 

3S.17.13 Otras promociones ante la Autoridad Investigadora 

3S.17.14 Consultas y opiniones en competencia económica 

3S.17.15 Opiniones y dictámenes a bases y participantes en licitaciones 

3S.17.16 Orientaciones generales en materia de competencia económica 

3S.17.17 Opiniones Formales 
f-------· - f-- ----

3S.17.18 Incidentes y verificación de cumplimiento 

3S.17.19 Notificación de concentraciones 
----· 

3S.1 7.20 Avisos 

3S.17.21 Procedimientos especiales en materia de competencia económica iniciadas a solicitud de parte 
·--

3S.17.22 Procedimientos especiales en materia de competencia económica iniciadas de oficio 

\ 
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. .:''' •. : .,-;. . ' ·,., . e . . ·,, ., . . ·- .. -

3S.1 8 Asuntos internacionales 
·- - -- - - - - -- -- -

3S.1 9 Donación de equipos transmisores 
--- - · 

3S.20 Sustanciación de desacuerdos 
-· - - -

3S.20.1 Interconexión 
--- ·- . - - -· - .. -· ·- - - - . -

3S.20.2 Usuario visitante 
- -~.- . ·-

3S.20.3 Comercialización o reventa de servicios 
· --

3S.20.4 Enlaces 
- - ·-- - ·----- - - -- -- .. •· -· ---

3S.20.5 Infraestructura activa 
--· ·-- - - -- -

3S.20.6 Infraestructura pasiva 

3S.20.7 Desagregación 
- - - ·--- f- -- ---¡.-.... ----- --- .. - ---·· 

3S.20.8 Servicios minoristas 
--- - -- - -

3S.21 Regulación Asimétrica 

3S.21 .1 Telecomunicaciones 
----- t-- - . 

3S.21.2 Radiodifusión 
- -- ---- --

3S.22 Modelo Costos 

3S.22.1 Interconexión 
---- - ---

3S.22.2 Comercialización o reventa de servicios 
~ -- - -

3S.22.3 Usuario visitante 

3S.22.4 Enlaces dedicados 

3S.22.5 Desagregación 
---- - - ·- --- ---- - - - - -- -- --

3S.22.6 Compartición de infraestructura pasiva 

¡ 



9. Hoja de cierre 
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El presente Cuadro General de Clasificación Archivística consta de ·1 2 secciones 
comunes; 3 secciones sustantivos; 75 series comunes; 25 series sustantivos. 136 
subseries comunes y 162 subs,eries sustantivas derivados de las atribuciones y 
íunciones identificadas por el Area Coordinadora de Archivos. Responsables de 
archivo de trámite y Responsable de archivo de concentración. 

El CGCA 201 7, fue validado en lo Primero Sesión Ordinaria de la Autoridad en 
maleria de archivo del lnstitu1o Federal de Telecomunicaciones. celebrada el 29 
de noviembre de 2017; de conformidad ACUERDO mediante el cual el Pleno del 
Instituto Federal de Telecomunicaciones establece la autoridod en materia de 
archivos o que se refiere el artículo 25 de la Ley Federal de Archivos. 

Osear Everardo !barra Martínez 
Presidente 

Ti tular del Área Coordinadora de Archivos 

Nombre y cargo 

Maricela Alvarado González 
Miembro Integrante 

Directora de Archivo de Concentración e Histórico 

Nombre y cargo 

Francisco Javier Aguilar Salas 
Miembro Integrante 

Director de Seguridad de la Información 
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