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1. Antecedentes

El 11 de junio de 2013, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (en lo
sucesivo, el "DOF"), el "Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de los articulos 60., 70., 27, 28, 73, 78, 94 y 105 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de telecomunicaciones”,
mediante el cual se cred el Instituto Federal de Telecomunicaciones (en lo
sucesivo, “IFT” o “Instituto™), como un érgano auténomo con personalidad juridica
y patrimonio propio.

El 14 de julio de 2014, se publicd en el DOF el “Decreto por el que se expiden la
Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion, y la Ley del Sistema Publico
de Radiodifusion del Estado Mexicano; y se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones en materia de telecomunicaciones y radiodifusion”,
mediante el cual se expidi6 la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion
(enlo sucesivo, la “LFTR™), que entrd en vigor el 13 de agosto de 2014.

El 4 de septiembre de 2014, se publicd en el DOF el “Estatuto Orgdnico del Instituto
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, el “Estatuto”), el cual entré en
vigor el dia 26 del mismo mes y ano y, cuya ultima modificacion fue publicada el
4 de marzo de 2022, en el citado medio.

El 3 de agosto de 2015, se publicd en el DOF el “Acuerdo mediante el cual el
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones expide los Lineamientos en
materia de organizacion y conservacion de archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones”.

El 5 de abril de 2016, se publicd en el DOF el “Aviso mediante el cual se informa
de la publicacion en la pagina web del Instituto Federal de Telecomunicaciones
de sus procedimientos y pautas en materia de clasificacion, organizacion, y
conservacion de archivos”, que fueron aprobados por el Comité de
Transparencia del Instituto el 26 de febrero del mismo ano.

El 4 de mayo de 2016, se publicd en el DOF el *Acuerdo del Consejo Nacional del
Sistemna Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pdblica y Proteccion
de Datos Personales” (en lo sucesivo "Consejo Nacional del SNT”), por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos,



en el cual se estableciod la obligacion de integrar un Grupo Inferdisciplinario de
Archivos.

El 23 de marzo de 2017, se publicd en el DOF el *Aviso mediante el cual se informa
de la publicaciéon en la pagina de internet del Instituto del Acuerdo mediante el
cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Federal de
Telecomunicaciones”, emitido el 7 de marzo de 2017, por el Comisionado
Presidente del Instituto.

El 7 de junio de 2017, se celebrd la Sesidon mediante la cual se instald formalmente
el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto (en lo sucesivo, el "GIA").

El 7 de julio de 2017, en la Segunda Sesion Ordinaria del GIA se aprobaron sus
Reglas de Operacion.

El 29 de noviembre de 2017, en la Primera Sesion Ordinaria 2017 de la Autoridad
en materia de archivos del IFT, se validaron los Instrumentos de control
archivisticos (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
Disposicion Documental) del IFT.

El 15 de junio de 2018, se publicé en el DOF el Decreto por el que se expide la Ley
General de Archivos (en lo sucesivo, la "LGA™), que entrd en vigor el 15 de junio
de 2019.

El 27 de junio de 2018, en la Segunda Sesion Ordinaria 2018 de la Autoridad en
materia de archivos del IFT se validaron las modificaciones al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental del IFT.

El 8 de mayo de 2023, se publicé en el DOF el "AVISO mediante el cual el Instituto
Federal de Telecomunicaciones informa de la publicacidon en su portal en el
apartado de Transparencia del Acuerdo mediante el cual el Comisionado
Presidente del Instituto Federal de Telecomunicaciones modifica el Acuerdo
mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
Federal de Telecomunicaciones” (en lo sucesivo, “Acuerdo GIA"), emitido el 12
de abril de 2023, el cual entrd en vigor el 17 de abril de 2023.

El 25 de mayo de 2023, se llevd a cabo la Primera Sesion Ordinaria, en la que se
aprobaron las “Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de



Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones”, las cuales entraron en
vigor el 26 de mayo de 2023.

El 20 de marzo de 2024, se publicd en el DOF el "Acuerdo mediante el cual el
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones emite los Lineamientos
Generales en materia de gestion documental y administracion de archivos del
Instituto Federal de Telecomunicaciones”, los cuales entraron en vigor el 21 de
marzo de 2024 (en lo sucesivo, los Lineamientos del Instituto).

El 7 de octubre de 2024, se publicd en el DOF el "AVISO mediante el cual el
Instituto Federal de Telecomunicaciones informa de la publicacion en su portal
en el apartado de Transparencia del Acuerdo mediante el cual el Comisionado
Presidente del Insfituto Federal de Telecomunicaciones emite los
Procedimientos y Pautas en materia de organizacion y conservacion de archivos
del Instituto Federal de Telecomunicaciones”, los cuales entraron en vigor el 30
de septiembre de 2024 (en lo sucesivo, los Procedimientos y Pautas del Instituto).

El 25 de noviembre de 2024, se publicd en el DOF el “Acuerdo mediante el cual
el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones establece el Archivo
Historico del Instituto Federal de Telecomunicaciones” el cual entrd en vigor el 26
de noviembre de 2024.

El 20 de diciembre de 2024 se publicd en el DOF el "DECRETO por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de simplificacion organica”. No
obstante, el 16 de julio de 2025 se publicdé en el DOF la “Ley en Materia de
Telecomunicaciones y Radiodifusion”, el cual entrd en vigor el 17 de julio de 2025.

2. Presentacion

El presente instrumento forma parte de la normatividad aplicable en materia de
administracién de documentos generados por el Instituto, a través del cual se
establecen los criterios para la valoracion y disposicion documental que permiten
sustentar el funcionamiento de los archivos de las Unidades Administrativas



Productoras (UAP) de la documentacion del IFT, garantizando una mayor
eficiencia en el contfrol y manejo documental.

En el presente instrumento de conitrol archivistico se establecen los valores
documentales primarios (administrativo, legal, fiscal o contable) y secundarios
(informativo, evidencial y/o testimonial) que por su naturaleza poseen los
documentos; la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion
final de los mismos.

3. Ambito de aplicacién

El CDD es un instrumento de conftrol archivistico que propicia la organizacion,
administracion y conservacion de archivos, cuya elaboracion y actualizacion
corresponde al Area Coordinadora de Archivos (ACA), con la colaboracion de
las personas Responsable de Archivo de Trdmite (RAT), la persona Responsable
de Archivo de Concentracion (RAC) y la persona Responsable del Archivo
Historico (RAH), y es de observancia general para las personas servidoras publicas
del IFT que, en el egjercicio de sus atribuciones y funciones, reciban, produzcan,
organicen o conserven documentos de archivo.

4. Objetivo general

Actualizar el CDD; lo anterior, en cumplimiento a lo establecido en los arficulos 4,
fracciones Xlll y XXXVII, 13, fraccion I, 30, fraccion IV, 31, fraccion I, 37, 50,
segundo parrafo, 51, 55y 56 de la LGA, Lineamientos Cuarto, fraccion IXy Décimo
Tercero, fraccion Il de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del SNT, Anexo |, fraccion XLV,
apartado "periodo de actualizacion", de los Lineamientos técnicos generales
para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informaciéon de las
obligaciones establecidas en el fitulo quinto y en la fraccidn Xl del articulo 20 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma



Nacional de Transparencia y arficulos 10, fracciéon Il 'y 12 de los Lineamientos del

Instituto.

5. Marco legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

i Leyes:

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion;

Ley Federal de Competencia Econdmica;

Ley General de Archivos;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon PUblica;
Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley General de Bienes Nacionales;

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

il Codigos:

Caodigo Fiscal de la Federacion;

V2 Estatuto:

Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

V. Normas:

Normas en Materia de administracion, control y engjenacion de
bienes muebles y para la adquisicion, arrendamiento vy
engjenacion de bienes inmuebles del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;



Vi.

Vil

viii.

Normas en materia Presupuestaria del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

Normas de Control Interno del Institutfo Federal de
Telecomunicaciones;

Acuerdos:

Acuerdo mediante el cual se establece el Grupo Interdisciplinario
de Archivo del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Institfuto Federal de
Telecomunicaciones establece el Archivo Histérico del Instituto
Federal de Telecomunicaciones;

Lineamientos:

Lineamientos para la Administracion, Registro, Afectacion, Control,
Disposicion final y baja de Bienes Muebles propiedad del Instituto
Federal de Telecomunicaciones;

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
aprobados por el Consejo Nacional del sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccion de
Datos Personales;

Lineamientos  técnicos generales para la  publicacion,
homologaciéon y estandarizacidon de la informacion de las
obligaciones establecidas en el fitulo quinto y en la fraccion IV del
arficulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica, que deben de difundir los sujetos obligados
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia;

Lineamientos Generales en materia de gestion documental y
administracion de  archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

Reglas:



e Reglas de Operacion del Grupo Inferdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

iX. Procedimientos:

e Procedimientos y Pautas en materiac de organizacion vy
conservacion de  archivos  del Institutfo  Federal de
Telecomunicaciones;

X. Politicas:

e Politicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el
traslado controlado y la seleccidn sistematica de expedientes de
los archivos de trdmite cuya vigencia documental o uso ha
prescrito;

e Politicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones para el
tfraslado controlado vy la seleccion sistemdatica de expedientes del
archivo de concentracion cuyo plazo de conservacion ha
prescrito;

Xi. Manuales:

e Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

e Manual de Contabilidad del Instituto Federal de
Telecomunicaciones; y

e Manual de Organizacion General del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

6. Definiciones

Para efectos del presente documento son aplicables las definiciones
establecidas en los articulos 4 de la LGA; 3 de la Ley General de Transparencia y



Acceso a la Informacion Pudblica; Lineamiento Cuarto de los Lineamientos para la
Organizaciéon y Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional
del SNT; 5 de los Lineamientos Generales en materia de gestion documental y
administracion de archivos del Instituto Federal de Telecomunicaciones; y 4 de los
Procedimientos y Pautas en materia de organizacion y conservacion de archivos
del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

7. Metodologia de actualizacidn

Durante el proceso de elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental (FTVD), el GIA coadyuvd en el andlisis de los procesos vy
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integra
los expedientes de cada serie documental, colaborando con las personas RAT
de cada una de las UAP de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion vy disposicion
documental, en cumplimiento de lo establecido en el arficulo 50, pdrrafo
segundo de la LGA y numeral Primero, pdarrafo tercero del Acuerdo GIA, y de
conformidad con lo siguiente:

El GIA en su Tercera Sesion Ordinaria 2024, celebrada el 5 de diciembre de 2024,
mediante ACUERDO IFT/GIA/ORD/III.4, aprobd el Calendario de actividades para
el Plan de trabagjo 2025 para andlisis de las FTVD correspondientes a las Fases VII.
En dicho encuentro se acordd que la Fase VIl estaria integrada por la
Coordinacion  Ejecutiva (CEJE), la Coordinacidon General de Planeacion
Estratégica (CGPE), la Coordinacion General Mejora Regulatoria (CGMR) vy la
Coordinacion General de Comunicacion Social (CGCS).

En la Primera Sesion Ordinaria 2025, celebrada el 24 de abril de 2025, se les informd
alos Integrantes del GIA, que en cumplimiento de la Fase VIl del Plan de Trabajo
2025 para el andlisis de las FTVD, se llevaron a cabo reuniones en las que se
acordd que las personas servidoras publicas RAT de la CEJE, la CGPE, la CGMR y
la CGCS trabajarian en sus propuestas bajo la supervision y asesoria del ACA.

10



Derivado de lo anterior, en virtud de que las actividades previstas en el Plan de
Trabajo se llevaron a cabo en tiempo y forma, se determind la conclusion de la
Fase VIl (CEJE-CGPE-CGMR-CGCS), del Plan de Trabajo 2025.

Por lo tanto, una vez concluidas la Fase VII del Plan de Trabajo 2025, y en
cumplimiento con los articulos 51 de la LGA; 10, fraccion Il, 12 23, fraccidn I, 25,
fraccion X, 26, fraccion V, 27, fraccion | de los Lineamientos del Instituto; y 59,
fraccion XIV del Estatuto, se debe proceder con la publicaciéon de la informacion
correspondiente conforme a la normatividad aplicable.

En ese sentido, de acuerdo con en el Lineamiento Vigésimo de los “Lineamientos
Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidn
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia”, para dar cumplimiento a la
obligacidon de transparencia prevista en la fraccion XL del articulo 65 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica, el CDD debe
publicarse dentro los treinta dias posteriores a la conclusion del primer trimestre
del ejercicio que corresponda.

8. Instructivo de uso

El presente instructivo permite conocer cada elemento del CDD del IFT, con el
propdsito de contar con una guia para su comprension y aplicacion.

;’g -ift CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
(1) INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

TELECOMUNICACIONES

Contexto Documental
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Elementos Descripciéon

Nombre de la institucion establecida por una disposicion
1 Fondo o
juridica.
Secciones y Series Valoracién P\:I?f]::a > )(:Plll("!:e:':le Conservacién Tészreiz:éie bfemeEn Observaciones

1C Legislacion

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases
de colaboracién. acuerdos, etc.)

I |
: |

|
: Codigo | Nombre AL ]cTcF AT [ AcC [ Total E[c[m™ P T RJ]C :
! | ] f 1 |
I e '
| : |
I |

Elementos Descripcién
Secciones y Series
Clave alfanumérica que establece el vinculo con la
Cédigo descripcion que representa la Seccidn, la Serie y/o la
Subserie conforme a la estructura del CGCA.
1 Nombre de la Seccién y Serie determinadas por las
Nombre atribuciones y/o funciones designadas en el CGCA.

Las cuales pueden definirse en Comunes, o bien,
Sustantivas.

Vigencia Documental

Con esta valoracion “primaria” se establece los
paradmetros de utfiidad de la documentacion
gubernamentaly, con ello, se facilita la identificacion
de los plazos de retencion de los documentos de
archivo, con base en las necesidades institucionales.

Valoraciéon
Primaria

2 Marcar con una “X” para senalar la condicidn de la
Serie Documental con valor Administrativo.

Son documentos que se generan y proceden de una

A funcidon sustantiva los cuales son producidos o

recibidos para responder a la gestion administrativa y

son importantes por su utilidad referencial para la

planeacién y la foma de decisiones.
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Marcar con una “X” para senalar la condicidn de la
Serie Documental con valor Legal.

Son documentos que se generan en atenciéon a las
disposiciones juridicas aplicables en la materiq, tienen
la finalidad de verificar la realizacion de actos,
derechos u obligaciones derivadas de las funciones
sustantivas.

Marcar con una “X” para senalar la condicion de la
Serie Documental con valor Contable.
Son documentos que generan del conjunto de
cuentas, registros de los ingresos, egresos y de los
movimientos econdmicos del Instituto.

Marcar con una “X” para senalar la condicion de la
Serie Documental con valor Fiscal.

Son documentos que se generan como testimonio
del cumplimiento de obligaciones fributarias.

Plazos de
Conservacion

El periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de framite y de concentraciéon, consiste en
la combinacidn de la vigencia documental, el
periodo de reserva, en su caso, Yy los periodos
adicionales cuando los documentos hayan sido
objeto de solicitudes de acceso a la informacion.

AT

Numero de anos que se conservard en el Archivo de
Tramite.

AC

Numero de anos que se conservard en el Archivo de
Concentracion.

TOTAL

Suma de AT + AC
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Técnicas de Seleccion

Eliminacion

®

Marcar con una “X” para senalar la condiciéon de la
Serie Documental que al ferminar su Plazo de
Conservacion procederia la Baja Documental.

Conservaciéon

©

Marcar con una “X” para senalar la condicién de la
Serie Documental que al ferminar su Plazo de
Conservacion procederia su fransferencia al Archivo
Historico.

Muestreo (M)

Marcar con una “X” para senalar la condicidn de la
Serie Documental que al terminar su Plazo de
Conservacion se guardard mediante seleccion
deliberada, determinados expedientes, volimenes
o cualquier otro formato de una Serie Documental,
como ejemplo representativo de la misma y con
fines de conservacion permanente.

Informacién

Plblica

Marcar con una “X” si los expedientes de la Serie
Documental contienen informacion pudblica.

Periodo de
Reserva

Indicar el tiempo de reserva de los expedientes.

Confidencial

Marcar con una “X” si los expedientes de la Serie
Documental contienen informacidén confidencial.

Observaciones

Indicar las observaciones que por su naturaleza no
puedan ser consideradas dentro de los rubros
descritos en el formulario. Como seria el caso del
Método de seleccion.

a) De Espécimen o Ejemplar: Es la seleccion de
uno o0 mas expedientes de cada 150 de una
practica administrativa  en una fecha
determinada.

b) Cualitativo o Selectivo: Es la seleccidn de los
expedientes mas importantes o significativos de
una serie documental. Con criterios de calidad
(importancia de personas), previaomente
establecidos y cuantitativos (periodo, fechas,
NUMErICco).

Aleatorio: Cuando la serie documental tiene un
valor homogéneo. Se numeran los expedientes
y se toma una muestra al azar, conservando los
extraidos.
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9. Catdlogo de Disposicidn Documental

Series Comunes
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES COMUNES

Vigencia Documental

Técnicas de

Secciones y Series Vclprcqién Plazos de” Seleccion Informacion Observaciones
Primaria Conservacion
Cédigo Nombre AlL|Cc|F|AT|AC|Totad | E [C|M|P[R]|C
1C | Legislacién
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracion, X X 2 3 5 X X
acuerdos, etc.)

2C Asuntos Juridicos
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X 2 3 5 X X
2C.7 Dict@dmenes X X 2 3 5 X X
2C.9 Juicios del Instituto X X 1 5 6 X X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X X 2 3 5 X X
2C.16 Inconformidades y peticiones X 2 3 5 X

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacién
3C.0 Progromg; x;) %g?/g;‘rgé igg materia X 3 3 6 X X
3C.3 Procesos de programacion X 3 3 6 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Integracion y dictamen de

Método de Seleccion cuadlitativo.
Seleccidn de los expedientes mds

3C.12 manuales, normas y lineamientos de 3 5 importantes o significativos de una serie
procesos y procedimientos documental con relevancia
institucional.
3C17 Disposiciones en mgjreno de 3 6
presupuestacion
4C | Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos 5 6
humanos
4C.3 Expediente Unico de personal 30 31
Control de prestaciones en materia
4C.16 econdmica (FONAC, Sistema de 5 6
Ahorro para el Retiro, Seguros, efc.)
4C.0] Everoos socm_:tlles, culturales, dg 4 5
seguridad e higiene en el trabajo
4C.28 Servicio Profesional de Carrera 5 6
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.29 Comités de recursos humanos X X 1 5 6 X X

5C Recursos Financieros

Disposiciones y proyectos en materia
5C.1 de recursos financieros y X X | X 2 4 6 X X
contabilidad gubernamental

5C.4 Ingresos X X | X | X 2 4 6 X X
5C.6 Registros contables (glosa) X X 3 3 6 X X
5C.24 Estados financieros X X 3 3 6 X X

Gestion y consulta de impuestos

5C.29 federales y locales (*)

6C Recursos Materiales y Obra Publica

Disposiciones en materia de recursos
6C.1 materiales, obra publica, X X 2 4 6 X X
conservacion y mantenimiento
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

6C.3 Licitaciones X X 1 3 4 X X
6C.6 Control de contratos X X 1 3 4 X X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes X 1 3 4 X X
muebles
Almacenamiento, control y
6C.19 distribucién de bienes muebles X X ! 5 6 X X
Comités y subcomités de
6C.23 adquisiciones, arrendamientos y X X 1 2 3 X X
servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes X X 1 5 6 X X
muebles e inmuebles
7C Servicios Generales
7C2 Programas y proyectos en servicios X 1 5 3 X X
generales
Servicios bdasicos
7C.3 (Energia eléctrica, Agua, Predial, X 1 2 3 X X
etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 2 3 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7C.6 Servicio de limpieza y fumigacion X 1 4 5 X X
7C.8 Servicios de Tel.efonlo,_’releionlo X 1 ° 3 X X
celular y radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal X 1 2 3 X X
210 Servicios especlloljzodos de X 1 5 3 X X
mensajeria
7C.13 Control de pargue vehicular X 1 2 3 X X
7C.14 Control de combustible X 1 2 3 X X
7C15 Control y servicios de auditorios y X 1 5 3 X X
salas
7C.16 Proteccion civil X 1 2 3 X X
7C.17 Servicio de comedor institucional X 1 4 5 X X
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Desarrollo e infraestructura del portal
8C.5 de internet de la dependencia X 2 3 5 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

8C.9 Desarrollo informatico X 2 3 5 X X
8C.10 Seguridad informd&tica X 2 3 5 X X
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 3 5 X X
8C.13 Controly glesorrqllp del parque X 5 3 5 X X

informdtico
8C.16 | Administracién y servicios de archivo | X X 2 5 7 X X
8C.18 Adminis’rrolcign y servicios de X 5 3 5 X X
bibliotecas
9C Comunicacion Social
0C.3 Publicoc!ongs e Impresos X 1 3 4 X X
Institucionales

9C.5 Publicidad Institucional X 1 3 4 X X

9C.6 Boletin y entrevistas para medios X 1 3 4 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

9C.13 Comporeoenc_:ios .on’re el poder X 1 5 3 N
legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 3 5 X
10C | Control y Auditoria de Actividades Pablicas
10C.] Disposiciones en n?o‘r?rio de control X X 5 4 6 X X
y auditoria
10C.2 Programas y proyec’roslen’mo’reno X 5 4 6 X X
de control y auditoria
10C.3 Auditoria X X 5 5 10 X X
10C.7 Participantes en comités X 1 2 3 X X
10C.9 Quejas y denurlcigs de actividades X X v 3 10 X X
publicas
10C.11 Responsabilidades X X 5 1 6 X X
10C.12 Inconformidades X X 5 1 6 X X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 6 6 12 X X
10C.15 Enfrega-Recepcion X X 6 6 12 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

10C.17 Ac’nwdgdes de! msTemg de control X 3 3 6 X X
inferno institucional
Orientacion, asesoria, opiniones,
10C.18 evoluomo_nes, ocompgnor@en’ros X 5 5 4 X X
preventivos y capacitacion a
servicios publicos
10C.19 Sancién a proveedpres, licitantes y X X 5 1 3 X X
contratistas
10C.20 Recursos X X 2 1 3 X X
10C.21 Conciliaciones de.proveedores y X X 1 1 5 X X
conftratistas
10C.22 Denuncias penales presentadas por X X v 3 10 X X
el Organo Interno de Control
10C.24 Recepcién de obsegwos, donativos X X 1 1 5 X X
0 beneficios
10C.25 Evoluciones patrimoniales X X 7 1 8 X X
11C | Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
1C.] Disposiciones en mofrerio de X 1 3 4 X
Planeacion (*)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES COMUNES
Vigencia Documental P
. . > Técnicas de >
Secciones y Series Valoraciéon Plazos de Seleccién Informacidn o :
Primaria Conservacion bservaciones
Cédigo Nombre A |L|[C|F| AT |AC| Tofal E C|M|P|R| C
11c4 Progrqmos y prgyec’ros en mg’reno X 1 4 5 X
de informacidn y evaluacion
11C.8 Programas de accién X 1 1 2 X X | X
11C.12 Captacioén, Prodg;mon y I;)nfusmn de X 1 3 4 X X
la Informacién Estadistica
11C.14 G(upo m’renpshtuuopql de X 5 3 5 X
informacion (Comités)
11C.16 Informes de labores (*) X 1 3 4 X X
11C.23 Coor.dllnomon, Colloboroc[qn y X 5 3 5 X X
actividades de vinculacion
11C.24 Coordinacién y colaboracion X 5 3 5 X X
gubernamental
11C.25 Eor’rolemm@n’ro, e.sjrrol’regllos y X 5 5 4 X X
acciones de vinculacion institucional
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12C1 Disposiciones gn mo’rerlg de acceso X X 1 1 5 X
a la informacion
12C.4 Unidad de Transparencia X 2 3 5 X X
12C.5 Comité de Transparencia X X 2 3 5 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES COMUNES
Vigencia Documental P
. . > Técnicas de »
Secciones y Series Valoraciéon Plazos de Seleccién Informacidn o :
Primaria Conservacion bservaciones
Cédigo Nombre A |L|[C|F| AT |AC| Tofal E C|{M|P|R|C
Solicitudes de acceso a la
12C.6 informacidn y ejercicio de derechos X X 2 3 5 X X
ARCO

12C.7 Obligaciones de transparencia X X 2 3 5 X X
12C.10 Sistema de datos personales X 2 1 3 X

Instituto Nacional de Transparenciq,

Acceso a la Informacion y
12c. Protecciéon de Datos Personales X 2 3 5 X X
(INAD
12C.13 Consejo de Transparencia (*) X X 2 5 7 X X
13C | Igualdad de género, diversidad e inclusién

Programa Anual para la Promocién

13C.1 de la Igualdad de Género, X 1 3 4 X X
Diversidad e Inclusion

Comité de Prevenciéon y Atencion a

13C.2 casos de Violencia y Discriminacion X 1 3 4 X X X
(COPACVD)

A=Administrativo L=Legal F=Fiscal C=Contable AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracién E=Eliminacion C=Conservacion M=Muestreo P=Publico R=Reservado C=Confidencial.

"El plazo de conservacion para Archivo de Tramite serd aplicable una vez que las UAP determinen cerrar el expediente, de conformidad con su gestion,
frdmite o procedimiento".

Nota: Las Series y Subseries documentales de este Instrumento de control archivistico senaladas con un asterisco (*) estan cerradas, de conformidad con las
vigencias establecidas en las FTVD correspondientes. En consecuencia, ya no se utilizardn para clasificar expedientes.

25




Series Sustantivas

26



1S

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Pleno

1S.1

Sesiones del Pleno

10

18.2

Entrevistas de comisionados con
representantes de agentes econdmicos y/o
regulados

10

25

Consejo Consultivo

2S.1

Sesiones del Consejo Consultivo

3S

Telecomunicaciones y Radiodifusion

3S.1

Disposiciones generales en materia de
telecomunicaciones y radiodifusion

10

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccidn de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.2

Estudios, investigaciones y evaluaciones en
materia de telecomunicaciones y
radiodifusion

3S.3

Mejora regulatoria
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35.4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Administracién del espectro radioeléctrico y
recursos orbitales

3S.5

Licitaciéon de bandas de frecuencia y
recursos orbitales

38.6

Otorgamiento de concesiones de
telecomunicaciones

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccidn de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.7

Otorgamiento de concesiones de radio y
felevision

11

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccidn de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.8

Otorgamiento de permisos de
radiocomunicacion privada

Método de Seleccion cudlitativo.
Seleccion de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.
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3S.9

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Autorizaciones

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccidn de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.10

Asignacién de codigos y plan de
numeracion

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccidn de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.11

Emision de licencias, certificados y
constancias

Método de Seleccidn cualitativo.
Seleccion de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.12

Registro publico de telecomunicaciones

3S.13

Monitoreo de contenidos audiovisuales

3S.14

Medios y Contenidos Audiovisuales

3S.15

Television Digital Terrestre
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3S.16

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Cumplimiento de obligaciones

Método de Seleccidon cudlitativo.
Seleccion de los expedientes mas
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S.17

Disposiciones en materia de competencia
econdémica

Método de Seleccion cudlitativo.
Seleccidén de los expedientes mads
importantes o significativos de una
serie documental con relevancia
institucional.

3S5.18

Asuntos infernacionales

3S.19

Donacién de equipos de fransmisores

35.20

Sustanciacién de desacuerdos

35.21

Regulacion asimétrica

10

38.22

Modelos de costos

10

35.23

Otorgamiento de constancias de
autorizacién de uso secundario
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Método de Seleccidon cudlitativo.
Seleccion de los expedientes mas

3S.24 Andilisis de Mgdps y Confenidos X | X 7 X X importantes o significativos de una
Audiovisuales ; i
serie documental con relevancia
institucional.
3S.25 Valuacién de espectro y recursos orbitales X | X X 10 X X

A = Administrativo L = Legal F = Fiscal C = Contable AT = Archivo de Tramite AC = Archivo de Concentracion C = Conservacion M = Muestreo E = Eliminacién P = Publica R = Reservada C = Confidencial.

"El plazo de conservacion para Archivo de Tramite serd aplicable una vez que las UAP determinen cerrar el expediente, de conformidad con su gestion, frémite o
procedimiento".

Nota: Las Series y Subseries documentales de este Instrumento de control archivistico senaladas con un asterisco (*) estan cerradas, de conformidad con las vigencias
establecidas en las FTVD correspondientes. En consecuencia, ya no se ufilizar&n para clasificar expedientes.
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Documentos de comprobacién administrativa inmediata y/o apoyo
informativo
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANEXO

Documentos de comprobacién administrativa inmediata y/o apoyo informativo

Minutarios (formatos para asignar Cc_>nsecu‘r|vos de oficio y copias 1 afo N/A 1 afo X
de conocimiento).
Documen’rqs relacionados con ’rr_oml’res que ya se encuentran 6 Meses N/A 6 Meses X
infegrados en expedientes de archivo.
Acuses y/o copias de dc?c:lumeln’ros de procedimientos 6 Meses N/A 1 afio X
administrativos.
Carpetas con documentos de los diferentes Comités. 1 ano N/A 1 ano X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANEXO

Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y/o Apoyo Informativo

Volantes de furno de correspondencia y/o confrol de gestion. 1 ano N/A 1 ano X

Copias de pagos de derechos. 1 ano N/A 1 ano X

Copias y/o acuses de oficios relacionados con solicitudes de

, o 6 meses N/A 1 ano X
informacién.

Copias certificadas canceladas. 6 meses N/A 6 meses X

AT = Archivo de Tramite AC = Archivo de Concentracién E = Eliminacion C = Conservacién M = Muestreo
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10. Documentos de Comprobacidn administrativa
inmediata y de apoyo informativo

En los Archivos de Tramite, adicionalmente a que existen documentos de archivo,
también se generan documentos de comprobacion administrativa y/o de apoyo
informativo, los cuales son Utiles para el desarrollo de las actividades del Instituto,
sin embargo, requieren un tratamiento y manejo distinto, ya que estos
documentos no se transfieren al Archivo de Concentracion.

Por tal motivo el CDD contempla un apartado denominado “Documentos de
comprobacion administrativa Inmediata y/o apoyo informativo”, mismo que
determina diversas Tipologias documentales que se pueden generar en los
Archivos de Tramite, asi como la vigencia para su eliminacion bajo supervision y
fratamiento ante el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del IFT para su
desincorporacion.

11. Hoja de cierre

La presente actualizacion al Catdlogo de Disposicion Documental consta de 13
secciones comunes, 3 secciones sustantivas y 116 series documentales, mismas
que establecen su valor y vigencia documental, plazos de conservacion y destino
final.

Este Catdlogo anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores,
para efectos de asignacion de clasificacion archivistica.

Elabora el Area Coordinadora de Archivos

Juan Carlos Jiménez Angeles
Director General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales y
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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