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I. Introduccién

Atendiendo a lo establecido en el articulo Cuarto Transitorio de las Politicas y Bases en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios de cualquier
naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 21, fraccion IV de las Normas en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones (Normas) y
19, fraccion I de los Lineamientos en Materia de Adqﬂisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones (Lineamientos), el Comité de
; Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones
(CAAS),con fecha 29 de febrero de 2016, en la Segunda Sesidn Ordinaria del ejercicio
2016, autorizd la creacion del Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto y
aprob6é el Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias del Instituto Federal de Telecomunicaciones, para coadyuvar al

cumplimiento de las Normas, de los Lineamientos y demas disposiciones aplicables.

Por tanto, el Subcomité Revisor de Bases de Convocatorias de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas del Instituto Federal de Telecomunicaciones,
fungira como 6rgano colegiado encargado de revisar, modificar y, en su caso, aprobar
las convocatorias de los procedimientos de licitaciones publicas y de invitacién a cuando
menos tres personas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que

pretenda realizar el Instituto Federal de Telecomunicaciones. }/
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II. Objetivo.

Establecer la integracion y funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases de
Convocatorias de licitacién publica e invitacion a cuando menos tres personas del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, para que los servidores publicos facultados
revisen que las convocatorias de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos
tres personas, se apeguen a lo dispuesto en la normatividad vigente y aplicable en
materia de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios

de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
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III. Glosario

En adicion a los términos descritos en las Normas, Lineamientos y POBAS, se

entendera por:

Subcomité o Subreco: El Subcomité Revisor de Bases de Convocatorias de licitacion

publica e invitacion a cuando menos tres personas del Instituto.
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IV. Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados comerciales suscritos por México con otros paises que contengan un capitulo
de compras gubernamentales y en los que se determine un trato reciproco.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Peguena y Mediana Empresa.
Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal correspondiente. 1

&y

Estatuto Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

—

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental. g/

j
Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones.

Normas en materia presupuestaria del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

T |
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Lineamientos en material de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones.

Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del sistema electronico de informacion publica gubernamental denominado
CompraNet.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micros, pequefas y medianas
empresas.

El presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su
elaboracion, sin perjuicio de considerar aquellas aplicables y posteriores a la
expedicion del presente o la modificacion de las disposiciones citadas, particularmente

si su vigencia corresponde a un ejercicio fiscal.
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V. Integracion del Subcomité Revisor de Convocatorias
Se integrara con los miembros siguientes, con derecho a voz y voto:

Presidente: Titular de la Direccion General de Adquisiciones, Recursos
Materiales y Servicios Generales o el titular de la Direccién de

Procedimientos de Adquisiciones.
Vocal: Titular de la Subdireccion de Licitaciones e Invitaciones.

Vocal: Representante del Area Requirente que somete |la convocatoria

a revision, con nivel minimo de Director General.
VI. Asesores del Subcomité Revisor de Convocatorias
Con derecho a voz:

Asesor: Representante del C')rgano Interno de Control en el Instituto
Federal de Telecomunicaciones, con nivel minimo de Director

General.

U

Asesor: Representante de la Unidad de Asuntos Juridicos, con niv \
minimo de Director General.

VII. Invitados

Servidores publicos o personas que el Presidente, las areas requirentes o vocales

consideren necesaria su participacion a fin de aclarar aspectos técnicos,

administrativos o legales, relacionados con los asuntos sometidos a la

consideracion del Subcomité.
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VIII. Suplentes

IX.

X.

Los miembros del Subcomité y sus asesores podran designar, mediante escrito
dirigido al Presidente del Subcomité, a su respectivo suplente, en el entendido que
no deberd tener nivel menor a Director de Area, salvo para los casos de los titulares
de la Direccién de Procedimientos de Adquisiciones y Subdireccion de Licitaciones
e Invitaciones, en cuyos casos, los suplentes podran tener nivel minimo de

Subdirector y Jefe de Departamento, respectivamente.

Los escritos de designacion, a que se refiere el parrafo anteridr, deberan remitirse
al Presidente del Subcomité, cuando menos con un dia habil de anticipacion a la
celebracion de la sesion; en el caso de los suplentes de los asesores, dicho escrito
debera presentarse por Unica ocasion, cuando menos un dia habil previo a la

celebracion de la primera sesion en la que participe el suplente designado.

Funciones del Subcomité Revisor de Convocatorias

IX.1 Revisar, modificar, y en su caso, aprobar las convocatorias para los

procedimientos de Licitacion Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, cuando le sea solicitado, verificando que las mismas contengan,
en lo aplicable, los requisitos establecidos en los articulos 29 de las Normas
y 33 de los Lineamientos, y demas disposiciones vigentes en la materia, de
acuerdo con el procedimiento de contratacién y naturaleza de los bienes o

servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar.

IX.2 Verificar que se realicen los ajustes a las convocatorias de licitacion publica

e invitacion a cuando menos tres personas, conforme a las observaciones

acordadas en la sesion del Subcomité, cuidando que los requisitos y_j__,

condiciones que se contengan en las mismas sean iguales para todos los

participantes.

Funciones del Presidente.
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XI.

X.1

X.2

X.3

X.4

R

X.6

Recibir y presentar al Subcomité las solicitudes de asuntos, con la

documentacién soporte correspondiente.

Verificar que la documentacion soporte de la convocatoria de cada asunto,
se encuentre debidamente integrada, previo a la presentacion del asunto

ante el Subcomité.
Presidir, coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones del Subcomiteé.

Convocar a las sesiones del Subcomité que se requieran, remitiendo a cada

integrante las convocatorias que seran analizadas.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada

una de las sesiones.

Firmar la lista de asistencia, asi como las convocatorias aprobadas, producto

de la revisidn, correspondientes a la sesién que hubiere presidido.

Funciones de los Vocales.

XI.1

Al.2

XI1.3

XI1.4

Participar en las sesiones del Subcomité que se convoguen, en los términos
de lo previsto en el presente manual, pronunciando los comentarios que

estimen pertinentes.

Analizar oportunamente los temas previstos en el orden del dia que se

someta a consideracion del Subcomité.

Proponer modificaciones relacionadas con los asuntos sometidos a la

consideracion del Subcomité en el ambito de su competencia.

Emitir su opinién y su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse

en cada sesion.

[
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XI1.5 Firmar la lista de asistencia, asi como las convocatorias aprobadas, producto
de la revisidon, correspondientes a las sesiones en las que hubieren

participado.

XI1.6 Realizar las funciones y actividades que le sean encomendadas por el
Subcomité, respecto a algin asunto especifico, relacionado con el

procedimiento de contratacion que esté representando.
Funciones de los Invitados.

Aclarar o sugerir aspectos técnicos o administrativos relacionados con.los

asuntos sometidos ante el Subcomité.
Funciones de los Asesores.

XIII.1 Emitir los comentarios que estimen conducentes, motivando vy

fundando los mismos.

XIII.2 Opinar el modelo de contrato que para tales efectos se adjunte a la

convocatoria respectiva.

XIII.3 Propo'rcionar la orientacién necesaria entorno a los asuntos que se traten,

de acuerdo con las facultades que tengan conferidas.

Obligaciones del Area Requirente. \\N\/

XIV.1 Remitir al Presidente del Subcomité, con cuando menos con tres dias
habiles previos a la celebracion de la sesién del Subcomité, las solicitudes de

contrataciéon, que motivaran la revision de convocatorias para su revision,

debidamente integradas con la documentacién soporte, las cuales sélo se 5

recibiran de lunes a jueves, en horario de 9:00 a 14:00 horas.
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Cada solicitud de contratacion debera ser remitida adjuntando,

invariablemente, los documentos que a continuacién se relacionan:

1. El Anexo Técnico con las especificaciones precisas y completas de los
bienes muebles, arrendamientos o servicios requeridos, incluyendo las
normas de calidad aplicables, asi como el esquema de evaluacién
propuesto.

2. El o los documentos vigentes que acrediten la suficiencia
presupuestaria, y en su caso, el refrendo respectivo.

3. Constancia de aviso al Centro de Estudios para los casos de estudios e
investigaciones.

4. Tratandose de invitaciones a cuando menos tres personas: el listado de
los posibles licitantes propuestos, sin perjuicio de que el area
contratante los acepte o incluya a licitantes adicionales.

5. La demas documentacion soporte que se detalla en el Anexo B de las

POBAS.

Dichos documentos, deberan ser remitidos en original, debidamente
firmados por los servidores publicos facultados para ello y por medio

electronico en formato Excel, Word o PDF.

XIV.2 Realizar las modificaciones y/o correcciones solicitadas durante la revision

documental previa o durante el desarrollo de la sesion.

XIV.3.Asistir a las sesiones del Subcomité, a fin de presentar y exponer el o los
asuntos sometidos a consideracion de éste. La inasistencia del area
requirente conllevara a que el asunto se tenga por no presentado. Asimismo, ,
el area requirente sera responsable de la elaboracién del Anexo Técnico y~/

método de evaluacion, asi como de la aceptacion de las modificaciones

efectuadas.

ot
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XIV.4 Seran directamente responsables de los asuntos que se presenten para
dictamen del Subcomité, los cuales deberan ser presentados con la debida

planeacioén, programacion y aprobacion presupuestaria.

XV. Normas de operacion de las sesiones.

XV.1 El Subcomité Revisor de Convocatorias sesionara a solicitud de su

Presidente;

XV.2 Las sesiones se convocaran por medios electronicos, acompafando la
documentacion soporte completa para su analisis, por conducto de su
Presidente o por quién este designe, con al menos cinco dias naturales de

anticipacion;

XV.3 Para que exista quorum se requiere de la asistencia del Presidente y de los

Vocales.

XV. 4 En aras de la simplificacién administrativa y para evitar cargas innecesarias
de trabajo, podran hacer llegar sus comentarios y propuestas al proyecto de
convocatoria por medios electronicos o asistir a la sesion para emitir sus
comentarios verbalmente. Los comentarios que se presenten a través de
medios electronicos o por escrito durante la sesion, se integraran al

expediente de la sesion;

XV.5 Se levantara una lista de asistencia como constancia de la participacién de
los miembros en las sesiones que se lleven a cabo. El Subplirector de
Licitaciones e Invitaciones, llevara cuenta de las sesiones del Subcomité
realizadas, de los asuntos tratados en ellas y conservara las versiones ‘%

presentadas y resultantes de cada sesion;

1
./-/
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XV.6 En las sesiones, el presidente y los vocales no podran abstenerse de emitir
su voto, por lo que deberan sefialarlo individualmente sea cual sea el

sentido.

XV.7 Los miembros del Subcomité y los invitados a las sesiones deberan
excusarse de conocer y emitir algun punto de vista cuando exista conflicto
de intereses en términos de lo senalado por la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, y de la

legislacion aplicable.

XV.8 Al ser aprobadas las convocatorias, seran impresas en el acto de la sesién
respectiva o bien hasta que se atiendan todos los comentarios vy
observaciones formulados por los miembros del Subcomité, con el fin de que
el Subdirector de Licitaciones e Invitaciones las circule para ser rubricadas

por todos los integrantes que participaron en la revision correspondiente.
XVI. Informes.

El Presidente del Subcomité informara trimestralmente al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, de las
sesiones realizadas por el Subcomité, en la sesion ordinaria posterior al término de
cada trimestre del afio. Dicho informe contendrd la relacion de sesiones llevadas a
cabo, asi como el procedimiento de contratacién y objeto de cada una de las

convocatorias revisadas.
XVII. Interpretacion.

Corresponde al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto 5//
Federal de Telecomunicaciones interpretar para efectos administrativos lo

dispuesto por el presente Manual.
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Transitorio Unico. El Presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité
Revisor de Convocatorias del Instituto Federal de Telecomunicaciones actualizado,

entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion

" del aviso correspondiente.

EL PRESENTE MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR
DE CONVOCATORIAS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES, ES APROBADO
EL DIA 29 DE FEBRERO DE 2016, BAJO EL ACUERDO NUMERO S.0. 02/2016-2.

Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
T icaci 4

Titular de la dad de Administracién

Subdirector gde Administracion de Comités y

‘Adjudicaciones Directas
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Materiales y Servicios Generales Contabilid

Ing. Alejandro Navarrete Torres

Titular de la Unidad de Espectro Radioeléctrico

Lic. Javier Juarez Mojica

Titular de la Unidad de Medios y Contenidos Titular de la Unidad de Politica Regulatoria
Audiovisuales
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