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APROBACION

El *"Grupo de Trabajo de Protecciéon de Datos Personales en Posesion del Instituto Federal
de Telecomunicaciones” (Grupo de Trabagjo), se cred como un mecanismo permanente
de monitoreo y revision de las acciones, medidas y controles previstos en el “Documento
de Seguridad para la Protecciéon de los Datos Personales en Posesion del Instituto Federal
de Telecomunicaciones” (Documento de Seguridad), asi como uno de los componentes
cenftrales del sistema de supervision y vigilancia intferna para comprobar el cumplimiento
de las politicas de proteccidon de datos personales, al que hace referencia el articulo 30,
fraccion V, de la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (LGPDPPSO), asi como los articulos 49 y 63 de los Lineamientos Generales de
Proteccidn de Datos Personales para el Sector Publico.

De manera consistente con la creacion del Grupo de Trabgjo, el Comité de
Transparencia aprobd el documento denominado “Reglas de Integracion y Operacion
del Grupo de Trabajo de Proteccion de Datos Personales en Posesion del Instituto Federal
de Telecomunicaciones”, en su Décima Séptima Sesidn Extraordinaria, celebrada el
06 de noviembre de 2020, mediante Acuerdo numero 17/SE/04/20, cuya Ulfima
actualizacion se realizd el 30 de mayo de 2024, en el marco de la Décima Novena
Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia.

Lo anterior, con fundamento los articulos 84, fracciones | y V, de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y 90, fraccion IV, del
Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
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l. MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Politica de Proteccidon de Datos Personales del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

¢ Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales en Posesion
del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

e Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico.

II. DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Las presentes disposiciones generales regulan la infegracion y operacion del
Grupo de Trabajo de Proteccion de Datos Personales en posesion del Instituto Federal
de Telecomunicaciones, a efecto de conftribuir al cumplimiento de los principios y
deberes en el fratamiento de los datos personales en posesion del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, previstos en la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos
Personales para el Sector Pdblico, la Politica de Proteccion de Datos Personales del IFT,
el Documento de Seguridad para la Proteccidn de Datos Personales en Posesion del IFT,
y las normativas derivadas y aplicables.

SEGUNDA. Para efectos de las presentes Reglas, se entenderd por:

. Areas: Las indicadas por el articulo 3, fraccién |, de la LGPDPPSO, internamente
identificadas como las instancias dentro del Instituto que cuentan o den
fratamiento a los datos personales, siendo aquellas las Unidades Administrativas
y Coordinaciones Generales previstas en el Estatuto Orgdnico del Instituto
Federal de Telecomunicaciones;

Il.  Asistentes: Personas servidoras publicas que integran el Grupo de Trabagjo
conforme lo previsto en las presentes Reglas.

. Comité: Comité de Transparencia del Instituto;

IV. Documento de Seguridad: Documento de Seguridad para la Proteccidon de
Datos Personales en Posesion del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

V. Grupo de Trabgjo: Grupo de Trabagjo de Proteccion de Datos Personales en
posesion del Instituto Federal de Telecomunicaciones;

VI. Instituto o IFT; Instituto Federal de Telecomunicaciones;
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VII.  Integrantes: Personas servidoras publicas del Instituto que forman parte del
Comité, las cuales, en términos de las leyes de la materia, podran ser
Propietarias o Suplentes;

VIIl. LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

IX. Lineamientos Generales: Lineamientos Generales de Proteccion de Datos
Personales para el Sector Publico;

X.  Politica de Datos Personales: Politica de Proteccion de Datos Personales del
Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Xl.  Reglas: Reglas de Integracion y Operacion del Grupo de Trabajo de Proteccion
de Datos Personales en posesion del IFT;

Xll.  Secretaria: Persona servidora publica adscrita a la Unidad de Transparencia,
quien tendrd como funcidn, coordinar y dar seguimiento a las propuestas,
sugerencias, recomendaciones, entre otras, adoptadas por el Grupo de
Trabagjo;

Xlll.  Subenlaces de Transparencia y Proteccidn de Datos Personales: Personas
servidoras publicas que fungen como el vinculo entre las Areas y la Unidad de
Transparencia, y el Comité, quienes auxilian a la persona Titular del Area en el
cumplimiento de las obligaciones en materia de proteccion y portabilidad de
datos personales;

XIV. Suplentes: Personas servidoras publicas nombradas por las Propietarias del
Comité, a efecto de representarlos en las reuniones del Grupo de Trabagjo y
auxiliarlos en el cumplimiento de las propuestas, sugerencias,
recomendaciones, entre otfras, correspondientes;

XV. Unidad de Transparencia: Instancia a la que hacen referencia los articulos 45
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 85 de
la LGPDPPSO; 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y 89 del Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

TERCERA. El Grupo de Trabagjo tfendrd como objeto:

[.  Andlizar la situacidn actual del cumplimiento de los principios y deberes
establecidos en la LGPDPPSO vy los Lineamientos Generales;

IIl.  Monitorear el funcionamiento de las medidas de seguridad administrativas,
fisicas y técnicas, implementadas para proteger la confidencialidad, infegridad
y disponibilidad de los datos personales en posesion del Instituto;

lll.  Proponer medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas adicionales
que puedan incluirse en las politicas de seguridad de la informacion o en un
programa de proteccidon de datos personales institucional;

IV. Identificar posibles riesgos y amenazas que requieran la adopcion de
estrategias organizacionales para mifigarlas, con el objefivo de disminuir el
impacto en los activos de informaciéon en posesion del Instituto;
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V. lIdentificar y disenar soluciones practicas a problemas, complicaciones y/o
contrariedades, entre otras, que dificulten la aplicacion y/o cumplimiento de la
normatividad en la materia, a efecto de adoptar o estandarizar criterios de
control inferno para cumplir con los principios de proteccidn de datos
personales;

VI. Detectar y solicitar a las instancias correspondientes capacitacion en temas
especificos del derecho a la proteccion de datos personales en atencidn a las
necesidades que se identifiquen al interior del Instituto;

VIl.  Aplicar herramientas y metodologias especializadas de control interno y
administracion de riesgos que promuevan una cultura institucional de
proteccion de datos personales;

VIIl.  Fungir como un foro para el intercambio de informacién, apreciaciones o
propuestas respecto al cumplimiento de los objetivos previstos en la LGPDPPSO,
los Lineamientos Generales y demas normativa aplicable, la Politica de Datos
Personales, el Documento de Seguridad, y cualquier instrumento relativo y
derivado de dichos ordenamientos;

IX. Levar a cabo reuniones de trabagjo, cuando las circunstancias especificas asi
lo ameriten, conforme a la convocatoria, calendario y dindmica acordados
previaomente por el Comité, y remitidas por la Secretaria, las cuales tendrdn
como objeto planear, disenar, elaborar, instituir, coordinar y supervisar, en
fiempo real, las acciones y los procedimientos para garantizar el derecho a la
proteccion de los datos personales en posesion del IFT, de conformidad con las
disposiciones previstas en la LGPDPPSO, los Lineamientos Generales y demads
normativa aplicable, la Politica de Datos Personales, el Documento de
Seguridad, y cualquier instrumento relativo y derivado de dichos
ordenamientos, y

X.  Coadyuvar con las unidades administrativas del Instituto, que asi lo requieran,
para la elaboracion del informe al Comité, indicado en el primer pdrrafo del
numeral Octavo de la Politica de Datos Personales, en cuanto a la posible
adopcidon de las medidas que correspondan, con base en los insumos
recabados y proporcionados por las areas.

lll. INTEGRACION

CUARTA. El Grupo de Trabagjo estard conformado por las siguientes personas servidoras
publicas del Instituto, quienes tendrdn el cardcter de asistentes a las reuniones
correspondientes:

l.  Lasy los Integrantes, de entre quienes uno de ellos o presidird;
Il. Lo persona servidora publica que ocupe la Direccidn de Clasificacion y Datos
Personales, por parte de la Unidad de Transparencia;
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lll.  Las personas servidoras publicas que ocupen la Direccidon de Control Interno y
Administracion de Riesgos, la Direccidn de Seguridad de la Informacidon y una
persona representante del Area Coordinadora de Archivos, por parte de la
Unidad de Administracion;

IV. Lasy los Subenlaces de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, y

V. Las personas servidoras publicas involucradas en el tratamiento de los datos
personales de que se frate, segun se requiera y previa invitacion.

QUINTA. Para efectos de organizacion y dindmica de operacion, el Grupo de Trabagjo
contard con:

. Una persona que ocupe la Presidencia;
II.  Una persona que ocupe la Secretaria, y
lll.  Una persona que fenga el caracter de vocal.

SEXTA. Le corresponde a la Presidencia:

.  Convocar alareunidon correspondiente, a fravés de la Secretaria;

II. Coordinar las reuniones y dirigir las deliberaciones, asi como verificar que se
cumplan las  propuestas, sugerencias, recomendaciones, entre ofras,
adoptadas;

l. Solicitar a las Areas representadas en el Grupo de Trabajo, la infegracion o
generacion de la informacidon o documentacion que se requiera, con motivo
de las propuestas, sugerencias, recomendaciones, entre otras, adoptadas, y

IV.  Orientar las acciones del Grupo de Trabajo hacia el logro de los objetivos.

SEPTIMA. Le corresponde a la Secretaria:

I.  Enviar el Orden del Dia y la convocatoria a los y las asistentes;

IIl.  Revisar el cumplimiento de las propuestas, sugerencias, recomendaciones,
entre otfras, que se adopten en el Grupo de Trabagjo y mantener informados a
los y las Integrantes, los y las Subenlaces de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales y demds invitados/as, sobre los avances y resultados
obtenidos de las acciones desarrolladas;

lll.  Elaborarlas minutas, reportes o informes de las reuniones del Grupo de Trabagjo;

IV. Integrar la informacion relativa a las actividades del Grupo de Trabagjo en el
informe anual que la Unidad de Transparencia elabore en cumplimiento a lo
previsto en el Apartado Xl del Documento de Seguridad, y

V. Las demas que le encomiende la Presidencia del Grupo de Trabagjo.
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OCTAVA. Le corresponde al vocal:

l.  Integrar el Orden del Dig;
Il.  Realizarlas actividades de logistica para el funcionamiento de las reuniones del
Grupo de Trabagjo;
lll.  Apoyar a la Presidencia y la Secretaria, en las actividades requeridas para la
realizacion de las reuniones;
IV. Preparar los anfecedentes necesarios sobre los asuntos que deban ser
sometidos a consideracion del Grupo de Trabagjo, y
V. Lasdemas gque le encomiende la Presidencia del Grupo de Trabagjo.

IV. OPERACION

NOVENA. El Grupo de Trabajo se reunird cuando el Comité lo estime conveniente, o dos
veces al ano, durante los meses de mayo y noviembre, siempre y cuando existan temas
por fratar, de forma virtual, a través de los sistemas electronicos habilitados para tales
efectos por el IFT, o bien, de manera presencial, cuando las circunstancias asi lo
permitan y ameriten.

DECIMA. Con diez dias hdbiles de anticipacion a las reuniones del Grupo de Trabajo, la
Secretaria enviard a los y las asistentes, mediante correo electronico institucional, el
Orden del Dia y la convocatoria correspondiente, que incluya la lista de los asuntos a
tratar, precisando los objetivos de la reunidn, el dig, la hora y, en su caso, el lugar para
su realizacion, asi como la dindmica y modalidad para llevarla a cabo. De manera
excepcional, y por razones fundadas, la convocatoria a las reuniones del Grupo de
Trabagjo podrd ser enviada, mediante correo electronico Institucional, por la Secretaria,
con al menos setenta y dos horas de anticipacion.

En caso de no existir temas por tratar, la Secretaria deberd hacer de conocimiento alas
personas Asistentes la cancelacion de la reunidon, mediante oficio suscrito por la persona
Presidenta del Grupo con la mayor anticipacion posible.

DECIMA PRIMERA. En las reuniones del Grupo de Trabajo deberdn asistir las y los
Integrantes, la persona que ocupe la Direccidn de Clasificacion y Datos Personales, por
parte de la Unidad de Transparencia, y las personas que ocupen la Direccion de Conftrol
Inferno y Administracion de Riesgos, la Direccidn de Seguridad de la Informaciéon y una
persona representante del Area Coordinadora de Archivos, por parte de la Unidad de
Administracion, o bien, las personas servidoras publicas designadas en su suplencia por
el Titular del Area respectiva.
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Dependiendo del caso particular y, en funcidn de los objetivos establecidos en la
convocatoria, la naturaleza y complejidad de los asuntos a tratar, podrd citarse a los y
las Subenlaces de Transparencia y Proteccidon de Datos Personales, o Unicamente a
algunos.

DECIMA SEGUNDA. Las personas Titulares de las Areas podrdn designar a las personas
servidoras publicas distintas a quienes tengan expresamente el cardcter de Subenlaces
de Transparencia y Proteccidn de Datos Personales, para participar de manera
permanente en las reuniones del Grupo de Trabajo a efecto de dar seguimiento a las
actividades y propuestas, sugerencias, recomendaciones, entre otras, adoptadas en las
reuniones.

DECIMA TERCERA. A peticidn de las y los Infegrantes, o bien, previa solicitud de las Areas,
a través de los y las Subenlaces de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, en
las reuniones del Grupo de Trabajo podrdn asistir de manera fisica o virtual, segun
corresponda, las personas servidoras publicas involucradas en el fratamiento de datos
personales que corresponda, quienes asistirdn en cardcter de personas invitadas y
asesoras o personas colaboradores internos, en 10s asuntos que se estimen necesarios.

DECIMA CUARTA. Las reuniones del Grupo de Trabajo tendrdn la estructura siguiente:

l.  Apertura de la reunion;
Il. Registro de asistenciay declaratoria de quérum;
lll.  Lectura del Orden del Dig,
IV.  Discusidon de las propuestas, sugerencias, recomendaciones, entre otras, de 1os
asuntos remitidos en la convocatoria, y
V. Cierre de la reunion.

DECIMA QUINTA. Las reuniones del Grupo de Trabajo iniciardn cuando se encuentren
presentes al menos la mitad mdas uno de las personas convocadas. En caso de no contar
con el quorum requerido, después de quince minutos se hard una segunda llamada y
se iniciard la reunidn con las personas presentes, haciendo constar dicha situaciéon en la
minuta correspondiente.

DECIMA SEXTA. Las personas asistentes a las reuniones del Grupo de Trabajo podrdn
remitir de manera previa a la sesidn correspondiente, propuestas, proyectos o
comentarios respecto a los asuntos contenidos en la convocatoria, especialimente los
que estén orientados a:
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.  Promover el conocimiento y cumplimiento de los principios, deberes,
mecanismos y medidas establecidas en la LGPDPPSO, los Lineamientos
Generales, la Politica de Datos Personales y el Documento de Seguridad;

II.  Supervisar y advertir el cumplimiento de las medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas establecidas en la LGPDPPSO, los
Lineamientos Generales, la Politica de Datos Personales y el Documento de
Seguridad;

lll.  Proponer planes de mejora de las medidas de seguridad en el dmbito de sus
funciones y competencias de acuerdo con el presupuesto y recursos
disponibles;

IV. Definir acciones de capacitacion y formacion de las personas servidoras
publicas, en materia de proteccion de datos personales y seguridad de la
informacioén, que participan en las operaciones de fratamiento;

V. Promover la mejora confinua en la gestion de la seguridad de la informacion
en el dmbito de sus funciones y competencias;

VI. Planear, formular o proponer metodologias o planes de accidn, criterios
comunes, formatos, formularios y documentacion general para garantizar al
inferior del Instituto el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicion al tratamiento y portabilidad de datos personales, y

VIl.  Proponer recomendaciones © sugerencias oportunas dirigidas a los
encargados que fraten datos personales a nombre y por cuenta del Instfituto,
en su cardcter de responsable.

DECIMA SEPTIMA. Con motivo de las reuniones del Grupo de Trabadjo, se elaborard una
minuta en la que conste, la fecha de celebracion, el Orden del Dia y el guorum de la
reunion, adjuntando la lista de las personas asistentes firmada, los asuntos fratados, asi
como las propuestas, sugerencias, recomendaciones, compromisos, entre oftras,
adoptados por las personas asistentes, la cual serd remitida mediante correo electronico
institucional a las y los Subenlaces de Transparencia y Proteccidon de Datos Personales,
dentro de los tres dias hdbiles siguientes a la fecha en que se redlice la reunidn del Grupo
de Trabagjo.

DECIMA OCTAVA. Las actividades coordinadas y realizadas por el Grupo de Trabajo
deberdn reportarse en el Informe anual en materia de proteccion de datos personales
que la Unidad de Transparencia elabore en cumplimiento a 1o previsto en el Apartado
Xl del Documento de Seguridad.

V. REGLAS TRANSITORIAS

PRIMERA. Las presentes Reglas entrardn en vigor a partir del siguiente dia hdbil al de la
fecha de su aprobacion por el Comité.
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SEGUNDA. Se instruye al Secretario Técnico del Comité, adscrito a la Unidad de

Transparencia, nofifique las presentes Reglas a las Areas y proceda con su publicacion
en la Infranet del Instituto.

TERCERA. Los casos no previstos en las presentes Reglas serdn resueltos por el Comité,
incluyendo la interpretacion de las mismas, en términos del arficulo 83, segundo parrafo,
de la LGPDPPSO, que establece que el Comité es la autoridad maxima en materia de
proteccidn de datos personales en el Instituto, en su cardcter de Responsable.
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