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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto por el arficulo Quinto Transitorio de los Lineamientos
en materia de adguisiciones, arrendarientos y serviclos del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones, se emiten las presentes Politicas y Bases, las cuales tienen
como objetivo primordial instrumentar las medidas adecuadas para la eficiente
administracién de las adquisiciones, arrendarmientos de bienes muebles, asi como la
contrataclén de serviclos de cudlquier naturaleza, mediante licitacion pablica,
invitacion a cuando menos tres personas, adjudicaclén directa y contrataciones con
dependencias, entldades, entidades de la administracion publica de una entidad
federativa, personas de derecho plblico de cardcter federal con autonomia
derlvada de Ia Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos que redlicen los
servidores pulblicos facultados o nombre del  Instituto  Federal  de
Telecomunicaciones, y que permitan sjercer el presupuesto de acuerdo con una
adecuada planeacién, programacion, racionalizacién, eficiencia, eficacla y
honradez, para obtener las mejores condiclones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad vy financiamiento, considerando los princlpios de  tfransparencia,
igualdad, Imparcialidad, claridad, objefividad, eficlencia  energéfica,  uso
responsable del agua vy el uso sustentable a los recursos naturdles; sin orientar,
favorecer © establecer restricciones ol procesc de competencia y libre
concurrencia.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULAN

1.- Las presentes politicas y bases regulan las materias de adgulsicién de bienes
muebles, el arrendamlento de bienes muebles y contratacidn de servicios de
cuadlguier naturdleza, y son aplicables a las diversas unidades administrativas que
infegran el Instituto Federal de Telecomunicaciones. Tiehen por objeto definir
politlcas y bases con el fin de propiclar el oportuno e Irrestricto cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y por las Normas y Lineamientos citados.

Capitulo 1l
GLOSARIO DE TERMINOS

2.- En adicién a los términos descritos en las Normas v en los Hineamlentos, se
entenderd por:

ADMINISTRADOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO O PEDIDO.- Servidor publico adscrito
a la Unidad Administrativa requirente de bienes, arrendamientos o servicios y
responsable de dar seguimiento al cumplimiento de los derechos y obligaciones
establecldos en el contrato o pedido, asi como de la recepcidn de los mismos.

CGA.- La Coordinaciéon General de Administracion.

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO: E instrumento que permite registrar de
manera ordenadq, sistemdtica y homogénea los compras, los pagos y [os
erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas.

COMPRAS MENORES.- Aquellas contrataciones que no rebasan las 400 veces el
Satario Minimo Diario General vigente en el Distrito Federal y que no requieren de
formalizacién a través de contrato o pedido.

CONTRALORIA INTERNA.- Al érgano establecido en el pérrafo vigésimo, fraccldn Xii
ds! articulo 28 de |a Constitucion Politica de os Estados Unidos Mexicanos,

CONTRATACIONES ANTICIPADAS Y/O ADELANTADAS.- Son aquellas  que se refiere el
articulo 23, segundo pdrrafo de las Normas.

CONIRATACIONES PLURIANUALES.- Las gue implican la erogacién de recursos en
mds de un gjerciclo presupuestal a que se reflere el articulo 23, tercer pdrrafo de las
Normas.
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CONIRATO O PEDIDO.- Instrumento juridico o través del cual se formalizan fas
adaquisiciones, arrendamientos o servicios segun corresponda.

CONVOCATORIA.- El documento gue contlene los requisitos de cardcter legal,
técnico y econdmico con respecto de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de la contratacion, asi como los términos a que se sujetard el procedimiento de
contratacidn respectivo y los derechos y obligaciones de las paites.

CUCOP.- Al clasificador Unico de contrataciones pulblicas aplicable a la
Administracién Pdblica Federdal.

ENLACE ADMINISTRATIVO.- Servidor publico adscrito a las unidades administrativas
del instituto, pero que depende orgdnicamente de la CGA, para fungir como
vinculo y canal de comunicacion expedito entre las unidades administrativas y la
CGA, con las funciones establecidas en los perfiles de puesto correspondientes.

DOF.- Diario Oficial de ia Federacion.

INCOTERMS.- Son los términos infernacionales de comerclo, por sus siglas en Idloma
inglés.

LINEAMIENTOS.- Los Lineomientos en materia de adqguisiciones, arrendamientos y
servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, publicados en el DOF el 4 de
abrit de 2014.

NORMAS PRESUPUESTARIAS.- Las Normas en materia presupusstaria del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, publicadas en el DOF el 7 de mayo de 2014.

PEF.- El Presupuesto de Egresos de la Federacidn, para el gjercicio fiscal que
corresponda,

POBAS.- Las presentes politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos
y confrafacidn de servicios de cudalquler naturaleza del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

POLITICAS.- Sen las orientaciones o directrices que rigen la actuacién del Instifuto en
las materias de las presentes POBAS.

RANGO,- Los limites minimo y mdéximo de puntuacidn o unidades porcentudles que
pueden otorgarse d los rubros y subrubros establecidos en los presentes Lineamientos
para el caso de evaluacidn por puntos y porcentajes.

SMDGVDF.- Salario Minimo Diario Generdl Vigente en ¢l Distrito Federal,

SUBREBA.- Al Subcomité Revisor de Bases de Convocatorias de licltaciéon piblica e
Invitaclén a cuando menos tres personas det Instituto.

TIC o TIC’s.- Son las Tecnologias de Informacién y Comunicaciones de conformidad

a como se enhcuentran definidas para la Administraciéon Pablica Federal.

Comprende equlpos de cdmputo personal y centralizado, software y disposttivos de

impresidn gue sean utllizados para aimacenar, procesar, convertir, proteger,

fransferir y recuperar informacién de datos, voz, imdgenes y video. Se excluyen de
. este concepto d los bienes consumibles que usan el hardware y los dispositivos.

- |
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TITULO SEGUNDO
BASES GENERALES
Capitulo 1
PLANEACION

3.- Las dreas requirentes del Instituto, en la planeacién de sus adguisiclones,
arrendamientos y serviclos, deberdn gjustarse a los objetivos cuyo cumplimiento se
tiene previsto realizar en el corto y mediano plazo, para lo cual deberdn considerar
los planes y programas vigentes; las previsiones de recursos establecidos en sus
presupuestos aprobados, y la existencla de blenes en el almacén.

4.-En lao planeacidn de sus confrataciones, el Instituto atenderd los aspectos
siguientes:

d.  &lue los biehes tfengan mecanismos de ahorro de aguad y/o energia, sin
menoscabar su eficiencia;

b. En el diseho de las convocatorias, mediante la especificacidon de las
caracteristicas de los blenes o servicios a contratar que prevean el ahorto
del agua vy de la energia;

c. En los procedimientos de contfratacion, solicitando se adjunte, segin
seda el caso, la documentacidén que acredite el cumplimiento de los criterios
técnicos en materla amblental establecidos en las normas  oficiales
mexicanas, normas mexicanas, esténdares internaclonales, con los cuales
debe cumplir el bien o servicio;

d. En la contratacidn, estableciendo en los insfrumentos respectivos
aquellas obligaciones que se deben cumplir relacionadds con la operacion
y mantenimlento de los bienes o Id realizacidn de los servicios que permitan
en todo momento asegurar el ahorro del agua v la energia.

Capitulo i
PROGRAMACION

5.- La CGA, a través del drea responsable de los procedimientos de contratacidn,
Integrard, a mds tardar el dltimo dia hdbll del mes de junio de cada afo el proyecto
del Programa Anudl de Adgulsiclones, Arrendamientos y Servicios del siguiente
ejercicio presupuestal, considerando la informaclén que le remitan las diversas dreas
requirentes, con base en el techo presupuestal estimado.

El proyecto de adqguisiciones, arrendamientos y serviclos serd revisado por el dred
responsable de os recursos financleros del Instituto, para fines del control

-y presupuestaro necesario.
/ y 10
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6.- Las dreas requirentes programardn la calendarizacidn para el sjerciclo de los
recursos derlvados de las contrataciones que propongan. Para la modificacion del
calendario serd necesario contar con la adecuacién presupuestal cotrespondiente.

CONTRATACIONES PLURIANUALES

7.- Las dreas reguirentes deberdn considerar para su  programacion  de
contratacionss, las que impliguen compromisos que rebasen las asignaciones
presupuestarias aprobadas para el ejercicio fiscal en curso, conforme a fo dispuesio
en las Normas Presupusestatias.

CONTRATACIONES ANTICIPADAS Y/O ADELANTADAS
8- Las dreas requirenfes deberdn considerar para su  programacion  las

contrataciones anficipadas y/o adelantadas, cuyos procedimientos deban dar
inicio antes de la publicacién en el DOF del presupuesto autorizado del Institufo.

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

9.- Las dreas requirentes deberdn considerar los programas y proyectos de inversion,
No se incluirdn en el Programa Anual de Adqgulsiciones, los programas y proyectos de
inversién que no estén registrados en la cartera del Instituto, en términos de las
Normas Presupuestarias.

PUBLICIDAD DE LA INFORMACION PROGRAMATICA DE LAS ADQUISICIONES

10.- Corresponderd a la CGA, por conducto del responsable de los procedimientos
de confratacién, mantener actualizados en la pdagina de infernet Institucional y en
CompraNet la informacién relacionada con la programacion de las contrataciones
publicas del Instituto.

Capitulo Hll
PRESUPUESTACION

11.- En la planeacién de sus adauisiciones, las dreas requirentes consulfardn los
precios preponderantes en el mercado, usando para eflo cudlgulera de tos medios
permitidos en las Normas y en los Lineamientos.

Las dreas requlrentes, con la informacién del proyecto del Programa Anual de
Adaquisicionss, Amendamientos y Servicios, efectuardn una investigacion de
mercado de las confrataciones que haya propussto para el siguiente gjercicio. El -
resultado de esta investigacion se entregard al drea responsable de los recursos
financieros a mas tardar el 31 de julio del gjercicio fiscal correspondiente, para su
/“g inclusién en el proyecto de presupuesto del afio siguiente. Si las dreas requirentes
;

/ /;k/ . / 11
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detectan necesidades de contratacion adicionales, las dreas responsables de los
recursos financleros y de los procedimientos de contrataciéon las integrarén en dicho
programa de manerd diferenciada a efecto, en su caso, de verificar la suficiencia
presupuestal para satisfacerlas.

Una vez que la CGA, por conducto del drea responsable de los recursos financieros
comunique el presupuesto autorizado, las dreas requirentes deberdn realizar, en su
caso, el gjuste a sus requerimlentos de adquisicionses, arrendamientos y serviclos, de
conformidad con fos montos aprobados.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

12.- Para Inlclar cualquier procedimiento de contfratacién y para la celebracién de
contratos o pedidos, deberd existir previamente la suficlencia presupuestal, que
otorgard el drea responsable de los recursos financieros.

La suficiencla presupuestal emitida tendrd una vigencia de 45 (cuarenta y cinco)
dias naturales para adquisiciones por medio del procedimiento de adjudicacion
directa, 60 (sesenta) dias naturales para las que se redlicen bajo el procedimiento
de invifacidn a cuando menos tres personas y de 100 (cien) dias nafurales para las
que correspondan a licitaciéon publica.

En caso de que por dlgund razdn se requiera de un plozo mayor ¢ los mencionados
en el parrafo anferior, el darea requlirente y/o técnlca deberd solicitar al drea
responsable de los recursos financieros antes de que concluya el plazo establecido
en la primera emision, que otorgue un refrendo de la suficlencla por otro periodo
fgual. De no contar con el refrendo el recurso quedard automdticamente disponible
para ofras requlsicionss. De no recibir el Grea responsable de los recursos financieros
en flempo la solicitud correspondiente, no podrd aceptar ninguna factura i
amparo de la emision presupuestal cancelada.

13.- Cuando como resultado de la adjudicacién derivada de procedimientos de
licitacion pdblica y de invitacidon a cuando menos ires personas, resulte un saldo en
la suficlencla presupusestal, el drea requirente deberd notificar por escrito al drea
responsable de los recursos financieros, con el fin de liberar recursos, o blen redlizar
las adecuaciones presupusestarias que correspondan.

14.- Cuando el Importe de los bienes o servicios que ampare una suficiencia
presupuestal se hayan recibido en su totalidad y quede un saldo, el servidor plblico
administrador del contrato o pedido deberd notificar por escrito al drea responsable
de los recursos financieros para estar en posibilidad de cancelar el saldo vy liberar el
recurso, o bien realizar las adecuaciones presupusastarias que correspondan.,

/o :
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Capiftulo IV
CONTRATOS MARCQ Y CONSOLIDACION

CONTRATOS MARCO

156.- Se entlende que existe acuerdo con la dependencia promotora de contfratos
marco, cuando el Instituto, como unidad compradora en el sistema CompraNet,
utilice este sistemna para solicitar cotizaciones a proveedores suscritos o un conirato
marco, éstas sean daceptadas yfo framitadas y se adjudique la contratacion
mediante el procedimiento de adjudicacion directa electronica simplificada
cornrespondiente en dicho sistema.

La suscripcidn de los contratos especificos que celebre el Instituto al amparo de los
contratos marco se regirdn por las Normas y los Lineamientos.

CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y/O CONTRATACION DE
SERVICIOS

16.- Corresponderd a la CGA autorizar la consolidacion externa de adquisiclones,
arrendamientos o servicios, previa determinaclon de su conveniencia que acrediten
la o las dreas requirentes del Instifuto, mediante la investigacion de mercado
corespondiente.

17.- La consolidacién al interior del Instituto se llevard a cabo con la findlidad de
optimizar el gasto de operacidn y aprovechar el volumen de compra. Para tales
efectos, cotresponderd a la CGA, por conducto del drea responsable de los
procedimientos de contratacion, determinar las contrataciones que podrdn
consolidarse, considerando los requerimientos y especificidades de la contratacion.

Corresponderd al drea responsable de las TIC's consolidar, considerando 1as
necesidades de las dreas requirentss, la contratacion de TIC.

TITULO TERCERO

/ SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS Y AREAS RESPONSABLES

Capitulo [

AREAS ENCARGADAS DE REALIZAR LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y OBTENCION DE VISTO BUENO

18.- Todos los procedimientos de contratacidn de bienes, arrendamientos y servicios
matetia de las Normas, invariablemente, se llevardn a cabo por la CGA, por
conducto del Grea responsable de los procedimientos de contratacion.

} i3
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SERVICIOS DE CAPACITACION

19.- Tratdndose de servicios de capachaclén, éstos deberdn estar previstos en el
Programa Anual de Capacitacidn correspondiente que administra el drea
responsable de los recursos humanos. Invariablemente las contrataciones las llevard
a cabo el drea responsable de los procedimientos de contrafacion,.

ADQUISICIONES QUE CORRESPONDEN AL CAPITULO DE INVERSION

20.- Tratdndose de la adagulsiclén de blenes que correspondan a Inversion, el drea
requirente deberd obtener previc al iniclo del procedimiento de contratacion, el
oficio de liberacion de inversion, y cumplir todos los requlsitos establecidos al efecto
en las Normas Presupuestarias.

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE INFORMATICA

21.- Tratdndose de blenes o serviclos gue sean considerados como TIC's, la
contfratacion relafiva deberd estar prevista en el programa de adquisicién vy
mantenimiento relativos a TIC’s correspondiente, para g su vez ser incluido en el
Programa Anual de Adagulsiciones del Instituto.

Todas las adguisiciones de blenes o servicios relaclonados con las TICs, como son
software o hardware que necesiten las dreas requirentes, deberdn tener el visto
bueno previo del titular del area responsable de [as tecnologias de la informacién y
comunicaciones del Instituto. En los procedimientos de contratacion respectivos, el
Grea responsable de las tecnologias de la informacién vy comunicaciones fungird
como drea técnica,

ADQUISICION DE BIENES QUE CONTENGAN LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y SERVICIOS
DE IMPRESION, GRABADO, PUBLICACION, DIFUSION, INFORMACION,
COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

22.- La contratacion de servicios correspondlentes a los servicios de impresion,
grabado, publicacién, difusidn e informacién o gue usen la imagen [nstituciondl,
deberdn contar con el visto bueno previo del drea responsable de la comunicacién
soclal del Instituto,

La adquisiclén de materiales promocionales que se utlicen para difusién intemna y/o
externa de la imagen Instituclonal, se realizard con cargo a la partida 36201 del
Clasificador por Objeto del Gasto, ya que lievardn aparejado el servicio de diseno e
impresion y su control y distribucidn se redlizard por medio del almacén, pudiéndose
elaborar salidas globales,

Corresponderd dl drea responsable de la comunicacidn social del Instituto autorizar
y solicitar mediante requisicion la contratacidn de medios de difusién masiva
impresos y electrénicos.

ST / 14
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COMUNICACION CON PROVEEDORES

23.- El titular de la CGA, por conducto de las &reas responsables de 1os recursos
materiales y de los serviclos generales, de los procedimientos de contratacion, de la
contrataclion, los enlaces administrativos, los fitulares de las dreas requirentes y
quienes funjan o vayan a fungir como administradores de confratos o pedidos, de
acuerdo con sus funciones, son los Unicos servidores puablicos faculfados para
contactar a proveedores pard la adguisiclon de bienes, arrendamientos y servicios.

ATENCION A LICITANTES Y PROVEEDORES

24.- La atencién a los licitantes y proveedores serd a fravés de los servidores pablicos
a que se refiere la politica anterior, quienes deberdn en todo momento otorgar un
trato cortés y respetuoso, a fin de fornentar una mejor comunicacion institucional
con los mismos, observando imparcialidad, transparencia y honradez. Cualguier
clrcunstancia andmadala  resultante de la comunicacion con los licitantes o
proveedores la hardn del conocimiento de su superior jerdrquico, para gque se
tfomen, en su caso, las medidas que correspondan,

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

25.- Para llevar a cabo el arrendamiento simple o el arrendamiento financiero con
opclén a compra de bienes muebles, el drea requirente serd la responsable de
efectuar el estudio de factiblidad para determinar la conveniencia de cudiqulerc
de las opciones, fomando en cuenta, segdn resulte aplicable, lo sigulente;

a. El cumplimliento de programas u objetivos Institucionales;

b. Los costos de mantenimiento y/o consumibles asociados al proyecto;

c. El acotamiento de la inversion de dcuerdo con los par@metros
tempordles, tecnoldgicos y econdmicos necesarios;

d. Factiblidad de mercado, que corresponde al resultado de [a
investigacién de mercado;

e. Factibilidad técnico, que confendrd toda aquella informacion
necesaria para atender la necesidad requerlda;

f. Factibilidad medio ambiental, para medir el impacto ambiental de la
propuestaq;

g. Factibilidad econdmica-financiera, para determinar  la  ufilidad,
rentabllidad o amortizacidon del proyecto de acuerdo con los objetivos
planteados, y

h. Beneficios tangibles e infanglbles.

26.- Cuando se frate de arrendamienio de bienes en cuyo estudio se haya
determinado la conveniencia de su adguisicion, deberd sefalarse en e! contrato la
opclén a compra. Finalizada la vigencia del contrato el proveedor deberd cotizar el
valor del bien., El &rea requirente y/o técnica mediante estudio de mercado
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solicttard por escrito a la CGA la adquisicidn de dicho bien. La CGA podrd ejercer la
opcidén a compra en caso de asi convenir al Instituto.

ESTUDIO DE COSTO BENEFICIO EN LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES USADOS O
RECONSTRUIDOS

27.- Bl &rea requirente serd la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio
para determinar la convenlencla de este fipo de compras. Dicho estudio podrd
considerar tanto costos tangibles como intangibles.

Para la contratacién de bienes usados o reconstruidos, el precio, preferentemente
serd de un 30% (freinta por clento) menor con respecto al precio del bien nuevo, sin
menoscabo de ofras consideraciones que arroje el estudio de costo beneficio que
deferminen la conveniencia de la adquisicidn en un precio que represente un
porcentdje menor al senalado. Asimismo, el Grea requirente deberd remitir a la CGA
una justificacién por escrite para la confratacion de bienes de esta naturaleza, con
el fin de que el CGA autorice este tipo de contratacion.

CONTRATOS ABIERTOS

28.- ElI drea requirente serd la responsable de determinar la conveniencia de
celebrar un contrato abierto, considerando, segun sea aplicable, lo siguiente:

d. Que se irate de bienes © servicios requeridos en forma recunrente ©
petiddica;

b. Existencia de una situacién emergente;

c. Caso fortulto o fuerza mayor, y

d. Se considerard, en su caso, la necesidad de mantener niveles éptimos

de los blenes regueridos en el almacén,

PRESENTACION DE MUESTRAS

29.- Las dreas requirentes determinardn los casos en que en las convocatorias se
solicitard la presentacion de muestras, bajo los sigulentes supuestos:

a. Que se trate de blenes cuyas entregas se vayan a redlizar de manera
escalonada, para  garantizar que tengan la misma  calidad vy
caracteristicas.

b. Que se trate de productos que se entreguen junto con ia prestacidn de
servicios de manera periddica.

¢, Cuando se frate de bienes cuya calidad deba ser evaluada o bien se
exija el cumplimiento de Normas.

En el caso de las muestras gque se requieran en los términos de las convocatorias, ya
sean de licitacion plblica o de invitaciéon a cuando menos fres personas, serd el
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drea requirente quien las reclba, custodie, enfregue dl almacén para el colejo
correspondiente contra los bienes y en su momento devuelva dl proveedor.

SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

30.- Se considerard que no existen frabdajos similares cuando ia contratacion de la
asesoria, consultoria, estudio o Investigacion se relaclone con un tema o
procedimiento diverso, aunque para la prestacidn del servicio se requlera de una
figura igual o similar, como es el caso de testigo social, auditor, entre otfros, o bien se
trate del mismo servicio pero para diferente ejercicio fiscal

CONTRATACIONES RELACIONADAS CON EJERCICIO DE PARTIDAS REESTRINGIDAS

31.- El ejercicio de las partidas correspondientes ¢ gastos de orden social, congresos,
convenciones y exposiciones o cualquier otro tipo de foro o evento andiogo, sélo
podrd autorizarse por el Presidente del Instituto. Se deberd presentar en primera
instancia el oficio de solicitud a CGA, quien, por conducto det drea responsable de
los recursos financleros comprobard la suficiencia presupuestal, previo a su
presentacion para autorizacion af Presidente.

Tratdndose de gastos de comunicaclén social, la contratacion de que se tfrate
invariablemente deberd estar incluida en el programa que haya propussto el dreq
responsable de la comunicacidn social al Presidente del Instituto.

CONTRATACION DE SUSCRIPCIONES Y DE SERVICIOS PREVIO PAGO

32.- Corresponderd a las dreas requirentes Justificar la contfratacion de servicios
previo pago como pudiesen ser suscripciones, seguros, servicios de soporte
dsociados a una adguisicién u otros serviclos andlogos. Cotresponderd al CGA su
autorlzacién,

CRITERIO DE OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS

33.- Fl otorgamiento de anficipos para las micro, pequenas y medianas empresas
nacionales, serd hasta del 40% (cuarenta por ciento) del monio total del contrato.

El anticipo se amortizard en |la factura respectiva, previa entrega de los blenes a
satisfaccién, Corresponderd al drea requirente justificar los demds casos en gue se
otorguen anficipos a los proveedores.

El otorgamiento de anticipos serd autorizado por el titular de la CGA,

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOMETER ASUNTOS AL COMITE

34.- Sélo podrdn solicitar la inclusidén de asuntos para el conocimiento y/o en su caso,
dictaminacién de procedencia del Comité, su Presidente, su Secretario Técnico, los
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vocales y asesores del Comité. Cuentan con ssta facultad ademds los servidores
publicos del Instituto con al menos nivel de director general o supsrior.

Todos los asuntos que se presenten «l Comité, deberdn contar con la
documentacién completa indicada en el Manual de Integracién y Funcionamiento
del Comité de Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios vigente, a fin de someterios
a consideracién de dicho érgano colegiado.

Capiffulo i
REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

35.- Las adqguisiciones, arrendamientos y servicios que se requieran, Invariablemente
deberdn solicitarse mediante requisicidén a la CGA a través del drea responsable de
los procedimientos de contratacién, acompaiadas con fa documentacldn soporte
correspondiente,

La requiisicldn deberd acompanarse de la suficiencia presupuestal correspondiente.

COMPRAS MENORES

36.- No se requerird de requisicion, dnicamente para las adqulsiclones cuyos montos
no excedan el equivalente a 30 (freinta) veces el SMDGVDF y la operacidn se redlice
mediante fondo revolvente, de conformidad con las Normas Presupuestarias. El
servidor pulblico adquirente suscribird, ante el drea responsable de los recursos
financieros, el vale respectivo, obligdndose a presentar el comprobante fiscal y/o
factura, [a cual deberd ostentar el sello y firma de recibido del bien, arrendamiento
O servicio d entera satisfaccion.

Mensuadlmente el drea responsable de los recursos flnancieros y los servidores
plblicos menclonados en el pdirafo anferior redlizardn las conclliaclones que
resulten necesarlas.

En el supuesto de que el servidor plblico adquirente no presente ef comprobante
flscal y/o factura, quedard obligado a resarcir al Instituto el monto erogado.

REQUISICION DE CONTRATACION

37.- Para solicitar blenes o servicios a la CGA con base en el Programa Anual de
Adqguisiciones y sus modificaciones, las dreas requirenies deberdn presentar
debldamente llenado el formato de “"Requisicién” (FO-CON-03). (Anexo A de estas
POBAS).
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DOCUMENTOS QUE DEBERAN ENTREGARSE A LA CGA, PARA SOLICITAR UNA
CONTRATACION

38.- La documentacién que las dreas requirentes deberdn entregar a la CGA para
solichtar una confratactén es la que se sefdla en el Anexo B de estas POBAS, en el
entendido de gue es enunciativa y no limitativa.

CONTRATACIONES EN MATERIA DE CAPACITACION

39.- Tratdndose de contrataciones en materia de capacitacidon con cargo al
capitulo 3000 de Clasificador por Objeto del Gasto y que superen las 400
(cuatroclentas) veces el SMDGVDF, se podrdn obviar las cotizaciones comparativas
siempre que el drea responsable de los recursos humanos, con el apoyo del drea
reguirente de la capacitacién, presenten la justificacion para la confratacidon del
proveedor seleccionado, con base en elementos que permitan privilegiar elementos
cudlitativos y de calldad, como son prestiglo de la Institucion y/o del instructor, valor
curricular, plan de estudios, reconocimiento educativo, entre otros.

POLITICAS APLICABLES EN LA INVESTIGACION DE MERCADO

40.- Es responsabllidad del drea requirente la integracion de la investigacion de
mercado, como |la aceptablidad de los preclos para la confratacién. La CGA, por
conducto del personal del drea responsable de los procedimientos de contratacion,
auxlilard a los dreas requirentes para integrar a ia investigacion de mercado la
informacidn histérica con que cuente el Instituto, la de contrataciones de la extinta
Comisién Federal de Telecomunicaciones, como la que arroje CompraiNet,

41 .- Tratdndose de los procedimientos en los que, como tesulfado de la investigacion
de mercado, se detecite a un solo proveedor potencial, bastard con infegrar ia
cotizacién de dicho proveedor v la mencion firmada por su parte (ya sea en la
misma cotizacién o en documento por separado) de que el precio ofertado
constituye su mejor preclo.

42.- Cuando dl redlizar la investigacién de mercado no sea poslble contar con al
menos tres cotizaciones, el drea requirente podrd acrediiar la investigacion con la
cotizacidn del proveedor a confratar, si obtiene informacidn fehaciente por otros
medios publicos, como CompraNet, cdmaras, portales de internet, que evidencien
la falta de proveedores en la especidlidad de la ciencia, técnica o arte requeridos
por el Instituto, a nivel nacional o internaclonal, segln sea el caso.
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CONTRATACIONES AL AMPARO DE LAS FRACCIONES II, IV, V, VI, VI, IX, PRIMER
PARRAFO, XI, Xil Y XIX DEL ARTICULO 43 DE LAS NORMAS

43.- Las confrataciones al amparo de lo dispuesto por las fracciones citadas, podrdn
ser autorizadas, bajo su responsabllidad, por el titular del drea requirente, mediante
justificaciéon técnica que cumpla los requisitos del articulo 60 de los Lineamientos,
suscrita por dicho servidor publico en el que conste dicha autorizacion, y que incluya
un apdrtado especifico en el que se Incluya ld leyenda a que se refiere el Anexo C
de estas POBAS.

CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, SEGUNDO PARRAFO DE LAS
NORMAS

44.- Para que el CGA pueda autorizar las contratacliones por adjudicacién directa
que se fundamenten en lo dispuesto el segundo pdrrafo del articulo 44 de las
Normas, el thular del drea requirente, para someter el asunto a la consideracién del
CGA emitird un dictamen en el que describa las razones por la cuales no es posible,
viable o factible llevar a cabo un procedimiento de Invitacidn a cuando menos ires
personas, en el cual se deberdn resalfar los argumentos que contribuyan a
determinar los criterios, segun concutran a la contratacion, de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialldad, honradez y transparencia que garanticen las mejores
condiciones para el Instituto.

La autorizacion respectiva la emitird el CGA, la cual serd flrmada de manera
conjunta por el fitular del &rea requirente. En dicha autorizacién se incluird la
leyenda a que se refiere el Anexo D de estas POBAS.

POLITICAS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y APROBACION DE LAS OPERACIONES
ADJUDICADAS EN FORMA DIRECTA CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 44 DE LAS
NORMAS, QUE NO REQUIERAN FORMALIZACION DE CONTRATOS O PEDIDOS

45.- Las operaclones adjudicadas que no requleran la formalizacion de pedido ¢
contrafo, cuyo monto sea menor a 400 (cuatrocientas) veces el SMDGVDF, se
registrardn por parte de la CGA, por conducto del drea responsable de los recursos
financieros, considerando en dicho registro los siguientes aspectos:

Requisicidn;

Descripcion de los bienes, arrendamientos o servicios;

Area requirente;

Fecha de factura;

Partida presupuestal afectada;

Importe total sin Impuesto al Valor Agregado;

Proveedor, y

Fecha de entrega al drea solicitante o almacén.
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Mensuaimente, el drea responsable de los recursos financieros redlizard una
conclliacién de los datos de estas contrataciones con las dreas reguirentes
correspondientes.

FORMA DE SELECCION DE PROVEEDORES EN INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS Y EN ADJUDICACION DIRECTA

46.- Para la seleccidén de proveedores en los procedimientos de Invitacldn a cuando
menos fres personas y en adjudicacion directa, se tomard en consideracion o
siguiente:

Procedimientos de contratacion realizados con anterioridad por el instituto;
Solicitud expresa del drea requirente;

Proveedores que cumpian con el objeto social de que se trate, y

Proveedores registrados en el Registro Unico de Proveedores existente en la
Administracion PUblica Federal,

00T Q

Capitulo [l

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SUSCRIBIR LA DIVERSA DOCUMENTACION
RELACIONADA CON LA REQUISICION PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

47.- Los servidores publicos del Instituto suscribirn los diversos documentos
necesarios para las contrataciones, conforme a lo dispuesto por el Anexo E de estas
POBAS.

RESPONSABILIDAD EN LA ELABORACION DEL ANEXO TECNICO

48.- Serd responsabilidad del drea requirente determinar, con base en el estudio de
mercado que lleve a cabo; las contrataciones del Instituto en la materia de gue se
trate y/u otras fuentes de informacion, los elementos o requerimientos técnicos e
Informacidn necesarios que los licitantes deberdn cumplir para obtener una
proposicidn  técnlca solvente que se deban Inclulr en el anexoc técnico
correspondiente,

Capitulo IV

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

49.- Para cada uno de los actos relacionados con los procedimientos de
contratacién previstos en las Normas y en los Lineamlentos, el CGA y el responsable
de los procedimlentos de contratacion (niveles de director general adjunto y de
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director de dreq) serdn los Unicos autorizados para presidirtos, emitir y firmar las actas
conrespondientes, encargarse de su noflificacion, asi como de solicitar la
canceldacion de partidas o procedimientos de contratacion, vy suscriblr los diferentes
documentos que se derlven de estos procedimlentos.

En ausencla de los titulares, se designard medionte oficio al servidor pablico que
quedard facultado para aftender el acto o los actos relacionados con los
procedimientos para los que sea designado vy firmar la foda la documentacion
relativa,

Los servidores publicos autorlzados para intervenir y suscribir los diversos documentos
en los procedimientos de contratacion se detallan en el Anexo K de estas POBAS.

Ademds del personal mencionado en el Anexo K deberdn participar
Invariablermente en las licifaciones pldblicas un representante del drea requirente y/o
técnica de los bienes y/o servicios seglin corresponda, en calldad de responsable
del aspecto técnico, deblendo tener al menos nivel de director de drea o superior,

50.- Al flernpo de emitir los oficios de invitacidn para participar en el procedimiento
que se giren a la Contraloria Interna, el drea juridica y al drea requirente/técnica, se
les remitird a dichas dreas copia de la convocatoria via correo electrénico.

Los servidores publicos de las areas invitadas que participen en los eventos deberdn
fener al menos el nivel de director de drea.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOLICITAR LA NO ACEPTACION DE
PROPUESTAS CONJUNTAS EN LICITACIONES PUBLICAS Y DOCUMENTACION QUE
AVALE ESA SOLICITUD

51.- El servidor pUblico autorlzado para solicitar a la CGA que en la convocatoria no
se acepte la presentacidn de proposiciones conjuntas, serd el titular del drea
requirente, quien deberd justificar las razones en la justificacion técnica relativa.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA LLEVAR A CABO LA DEVOLUCION O
SOLICITAR LA DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES DESECHADAS DURANTE LAS
LICITACIONES PUBLICAS O INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

52.- Los servidores publicos autorizados para llevar a cabo la devolucién o solicitar ia
destruccion de las proposiciones desechadas, ya seq de licitacién plblica o de
invitfacion a cuando menos tres personas, serd el servidor pablico que haya presidido
el evento o su superior ferdrquico, una vez transcuridos los plazos establecidos en las
Normas y en los Lineamientos.

Sdlo se devolverdn las proposicionss a aquellos licitanfes que lo soliciten por escrito o
1g CGA y/o alresponsable de los procedimientos de contratacion.,
1
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Capitulo V

DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE
LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

PROYECTO DE CONVOCATORIA

53.- Los Unidades Adminisfrativas deberdn  solicitar  sus  requerimientos
proporcionando la informacion debldamente integrada, tomando en cuenta que
no se podrd iniciar la prestacién de servicios o la adqgulsicidn de bienss, st no estd
previamente formalizado el pedido o contrato,

Para que la CGA, por conducto del drea responsable de los procedimientos de
contratacion proceda a la elaboracidn del proyecto de convocatoria, es requisito
indispensable haber recibido todd la documentacion necesaria.

POLIMICAS EN RELACION CON EL MEDIO PARA LA REALIZACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

54.- Como politica generdl, el Instituto llevard a cabo los procedimientos de
contfrataciéon en forma electrénica. Los procedimientos podrén ilevarse en forma
mixta, cuando existan clrcunstancias, a juicio del drea responsable de los
procedimientos de contratacidn, que lo Justifiqguen y esté de acuerdo en ello la
Contraloria Interng, por conducto del representante que parlicipe en los
procedimientos relativos.

CRITERIOS PARA AJUSTES EN DECREMENTOS O INCREMENTOS EN LOS PRECIOS

55.- En convenlos, contratos y/o pedidos con vigencla menor a un ano no se podrd
pactar condicién de gjuste de precios, salvo en casos excepciondles en que sed
aprobado por el fitular de la CGA, en cuyo caso se podrdn pactar en el convenio,
contrato y/o pedido, decrementos o incrementos a los preclos, de acuerdo d
mecanismo gue se determine en las convocatorlas de la licitacion o la invitacion a
cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacidn, tratdndose de
adjudicacion directa. Se tornard en cuenta lo siguiente:

a. S el importe gue sufra Incrementos ¢ decrementos se encuentra
conformado por varios conceptos, deberd establecerse claramente cudl o
cudles de ellos serd susceptible de sufrir dicho decremento o incremento
asi como el valor porcentual de cada uno de ellos;

b. En caso de autorizarse un incremento de precios, sélo procederd para
aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios, que de acuerdo di
calendarlo respectivo, no se encuentren atrasadas en Ia entrega del blen o
prestacidn de servicios por causas imputables al proveedor;
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c. Podrd establecerse el incremento por el cambio del ejercicio
correspondiente, siempre y cuando se haya prestado el servicio por un
periodc minimo de doce meses, tomande como tope mdaximo, el
porcentagje de indice inflacionario que determine el Banco de México dl
clerre del gjercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia
coincida con el término del afo fiscal, o bien ia inmediata anterior fijada
por el Banco de México a la fecha en que iniciara el incremento. En esfos
casos podrd establecerse en la convocatoria y en el contrato o pedido, un
plazo dentfro del cual el proveaedor podrd formular su peticidn, ya gue de
no hacerlo dentro del mismo, Unicamente se otorgaria el incremento a
partir de la fecha en que lo solicite, y

d. Todo Incremento que sea aprobado por el titular de la CGA debetd
contar previamente con la suficlencia presupuestal que lo respalde.

POLITICAS PARA LA DIFUSION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA

86.- Lo CGA por conducto del drea responsable de los procedimientos de
contratacion publicard en los sitios de CompraNet y pdgina de Intemet del Instituto
el 50% (cincuenta por ciento) de proyecios de convocatoria, que previamente se
hayan determinado en el Programa Anual de Adquisiclones de cada eferciclo fiscal.

POLITICAS PARA LA OPINION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA

57.- Cudlgquler persona Iinteresada podrd emitir comentarios o sugerencias durante e
plazo en que sean publicados los proyecios de convocatorias en el sitio de internet
del Instituto, indicando el correo electrdnico al que puedan hacerse llegar los
comentarios y sugerencias.

En el caso de que se convoque al SUBREBA, los comentarios o sugerencias recibldos
en términos del pdarrafo anterior, se hardn del conoclmiento de diche cuerpo
colegiado para que, en su caso, las considere deniro del ejercicio de sus
atribuciones.

POLITICAS PARA LA REVISION DE CONVOCATORIA

~ 58.- Las politicas para la revisidn serdn desarrollados por ef Comité al emitir el Manual
de Integracion y Funcionamiento del SUBREBA, el cudl se sesionard observando
invariablemente |o sigulente:

a. Sesionard a solicitud de la CGA, por conducto del drea responsable de los
procedimientos de contratacién;

b. Las sesiones se convocardn por medios electrénicos con al menos cinco
dias naiurales de anticipacion;

c. En aras de la simplificacion administrativa y para evitar cargas innecesarics
de tabgjo, los miembros, a su eleccidn, podrdn hacer llegar sus
comentarios y propuestas at proyecto de convocatoria mediante correo
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electronico dirigido ol drea responsable de los procedimientos de
conirataclén o asistir a la sesién para emitir sus comentarios verbaimente.
Los comentarios que se presenten mediante correo electrénico o por
escrito durante la sesion, se integrardn al expediente de ia sesion;

d. Se levantard una lista de asistencia como constancla de la participacion
de los miembros en las sesiones que lleven a cabo, incluyendo o los
miembros que remitieron sus comentarios mediante correo electrénico. El
Grea responsable de los procedimientos de contratacidn llevard cuenta
de las sesiones del Subcomité realizadas, de los asuntos trafados en ellas y
guardard las versiones presentadas y resultantes de cada sesion;

e. Invarablemente serd invitado el drea requirente y/o el Grea técnica, vy

Terminada la sesidn, el drea responsable de los procedimientos de

contratacion circulard la convocatoria para rabricas.

—h

POLITICAS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVOCATORIAS

59.- Es responsabllidad de la CGA, por conducto del drea responsable de los
procedimientos de contratacion, integrar a la convocatoria los comentarios,
sugerenclas o pronunciamientos que estime procedentes y que se deriven de la
revision del SUBREBA.

Uno vez Integrada lo convocatoria definitiva, la suscripeldn deberd realizarse
indistinfamente por el CGA y/o el responsable de los procedimienfos de
contratacién.

Asimismo, las especificaciones y requisitos técnicos contenidos en las convocatorias,
deberdn ser rubricadas por el titular del drea requirente y/o técnica, quedando bajo
su responsabllidad las mismas. Los requisitos administrativos v legales serdn
responsabilidad del servidor publico que suscriba las convocatorias.

REDUCCION DE PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS

60.- En licitaciones publicas, si fuere necesarlo reducir el plazo que debe transcurrir
entre la fecha de publicacién de la convocatoria y el acte de presentacion y
aperiura de proposiciones, el titular del drea requirente deberd solicltar la
aprobacién respectiva del CGA mediante oficlo que Incluya el fundamento vy Ias
razones de su solicitud, de conformidad con las Normas y los Lineamlentos.

POLITICAS PARA LA REVISION DE PROPOSICIONES Y DEMAS DOCUMENTACION QUE

PRESENTEN LOS LICITANTES

61.- Tratdndose de procedimientos electrénicos, el acto de apertura de
proposiciones se limitard a revisar que los licitantes hayan presentado toda la
documentacién requerlda, y se procurard la apertura de los archivos electrénicos en
pantalla en el acto, con el Gnico fin de constatar la infegridad de estos archivos, sin
que los participantes en el acto puedan pronunciarse sobre su contenido.
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POLITICAS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES

62.- Corresponderd d la CGA, por conducto del responsable de los procedimientos
de contratacién el andlists administrativo vy legal de o documentacion presentada
por los lichtantes en los procedimientos.

63.- Corresponderd al @rea reguirente, con el apoyo, en su caso, del drea técnica, el
andlisls de la proposicldn técnica y de la proposicién econdmica. Invariablemente el
dictamen correspondiente serd autorizado por el titular del &rea requirente y serd
firnado, en su caso, por el drea técnica, cuyo servidor deberd tener al menos el
nivet de director de &reaq.

Para la evaluacion de las proposiciones técnica y econdmica, los servidores plblicos
responsables deberdn aplicar lo dispuesto en estas POBAS.

64.- En cadda requisito técnico podrd Indicarse el criferio con el que serd evaluado,
por tanto dentro de ung misma convocatoria podrd combinarse los criferios de
evaluacién, slempre y cuando dueden perfectamente esiablecidos los
correspondientes a cadda requisito técnico.

65.- En la evaluacion por puntos y/o porcentajes deberd senalarse el puntaje minimo
que los licitantes deberén obtener en la evaluacion de la propuesta técnica para
continuar con la evaluacién de la propuesta econdmica, asi como su ponderacidn
de cada rubro o subrubro.

66.- La evaluacidn por costo beneficio para la adjudicacién del contrato serd @
favor del licitante cuya proposiciéon presente el mayor beneficlo neto.,

67.- Corresponderd a la CGA, por conducto del responsable de los procedimientos
de confratacion, con base en el dictamen gue emita el drea requirente/técnica,
autorizar el dictamen gue fundamenta y motiva el fallo de licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos fres personas.

CANCELACION DE PARTIDAS O DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

68.- Previa solicitud fundada y motivada del titular del &rea requirente y/o técnicq, la
CGA vy/o el drea responsable de los procedimientos de contratacion podrd
cancelar parfldas o un procedimiento de contratacidn de licltacidn pablica,
Invitacion a cuando menos tres personas ¢ adjudicacién directa.

La cancelacidn de la contratacion por falta de firma por parte del proveedor, serd
autorizada por el CGA, previa justificacibn que remita el responsable de los
procedimientos de contratacion.
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Capitulo VI
FLABORACION, SUSCRIPCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS

Secclén |
FIRMA DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, ASI COMO SUS MODIFICACIONES

69.- De conformidad con lo establecido en el Estatuto Orgdnico del Instituio Federal
de Telecomunicaciones, el CGA es el servidor publico facuitado para suscribir los
contratos, pedidos y sus convenios modificatorlos.

70.- En los contfratos y pedidos se sefialard el drea encargada de la administracion
del contrato, Ia que llevard a cabo la verificacton de los bienes o servicios atento al
contenido de los anexos del contrato vy la convocatoria, en su caso.

El servidor publico que funja como administrador, tamblén deberd iInvariablemente
susctibir el contrato o pedido. El administrador del contrato deberd tener ol menos
nivel de director de dreq, con excepcion de los contratos y pedidos en los cudles
sea dreqa requirente la CGA, en cuyo caso el administrador podrd fener nivel de
subdirector de drea.

El contrato o pedido serd suscrito ademds, como comparecientes, por los servidores
publicos sigulentes:

a. Por el fitular del drea requirente;

b, Por el drea responsable de los procedimientos de contratacion;

c. Por el drea responsable de la contraiacion, y

d. Por el drea responsable de dar el visto bueno en materia presupuestdl.

71.- Los contratos y pedidos para la adquisicidon de bienes ¢ servicios seran
elaborados en 4 (cuatro) tantos y firmados de la siguiente manera:

a. Arearequirente;

b. Por el drea responsable del procedimiento de contratacion;

c. Por el &rea responsable de la contfratacion;

d. Proveedor, y

e. Por el Grea responsable de dar el visto buenc en materia presupuestat.

- En todos los casos, los servidores plblicos firmantfes y el proveedor, rubricardn el

/ confrato y todos sus anexos.

/
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Seccién Il

POLITICAS RELACIONADAS CON LA ELABORACION DE CONTRATOS, PEDIDOS Y
CONVENIOS MODIFICATORIOS

72.- Para ia elaboracion de los confratos, pedidos y/o convenios modificatorios, 1a
CGA, por conducto del responsable de la contrataclén, someterd, para su visto
bueno en estructura juridica a la Unidad de Asuntos Juridicos, los proyectos de
Instrumentos a suscribir, SOlo se podid suscribir el contrato una vez gque la
menclonada Unidad haya otorgado su visto bueno en la estructura juridica y/o
hayan sido solventadas sus observaciones. En caso de que el drea responsable de
la contratacion detecte la necesldad de hacer cambios adicionales al proyecto de
contrato, deberd someter dicho cambic a la referida Unidad, para obtener
nuevamente el visto bueno correspondiente.

73.- Cuando el Instituto vaya a adquirr bienes o recibir servicios de |as personas o
que se reflere el articulo 1, segundo pdirafo de las Normas, no serd necesario firmar
previamente un Convenio General de Colaboracion, bastando para ello suscribir el
contrato o pedido que corresponda, a menos gue subsista una razén, adicional a la
adquisicidn de los bienes o la prestacién de los serviclos, que justifigue ia celebracién
de un Convenio General, como 1o es el intercambio de informacion o la
colaboracion mutua o lo solicite expresamente el proveedor.

74.- Serdn objeto de pedido, las contrataciones que celebre el Instituto que superen
el monfo equivalente a 400 (cuatioclentas) veces el SMDGVDF y que no rebasen la
cantidad correspondiente al monto mdaximo de actuaciéon para contrataciones por
adjudicacldn directa fundadas en el arliculo 44 de las Normas de acuerdo con el
PEF. Las contrataciones que superen este Glimo monto se formalizardn a través de
confratos.

Secclén
FIRMA DE LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS

76.- Las modiflcaclones que se efectlen a los contratos y pedidos deberdn firmarse
por los servidores publicos que originalmente los suscribieron o, en su caso, por
quienes los sustituyan en el cargo en forma temporal o definitiva.

Corresponderd al servidor piblico que haya solicitado originalmente 1a requisicion,
olicitar a la CGA la celebracién de un convenlo modificatorio.
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Seccién IV

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA INTERVENIR DURANTE EL PROCESO DE
RESCISION, SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA Y NO FORMALIZACION DE
CONTRATOS Y PEDIDOS

76.- El fitular del Grea requirente, previa opinién del servidor plblico designado como
administrador del contrato o pedido, serd el responsable de determinar
justificadamente el inicio del procedimiento de rescisibn por incumplimiento de
obligaciones, agotamiento de pendlizacionss ¢ de deducciones, asi como el iniclo
del procedimiento de suspensién o terminacion anticipada o la no formalizacion del
contrato o pedido; lo cual deberd hacerlo del conocimlento de la CGA, mediante
oficio adjuntando, bajo su responsablidad, la informacién y evidencla documental
que sustente dicha peticidn.

Corresponderd a la CGA determinar:

a. Lasuspension del contrato;

b. Notificar el iniclo, framitar y resolver el procedimiento de rescision;
c. Dejar sin efectos el procedimiento de rescision, y

d. Terminar anficipadamente un contrato.

Corresponderd al drea responsable de Ia contratacton readlizar ta Instrumentacion
necesaria a los procedimientos indicados en los incisos antetiores.

Secclén V
INFORMACION Y VERIFICACION

77.- La documentacion e informacién comprobatoria de los actos, confratos vy
pedidos materia de las Normas y fos Lineamienios, se conservard cuando menos por
un lapso de fres anos, contados a partlr de la fecha de su recepcion, excepto la
documentacién contable que, para este efecto, se regird por las disposiciones que
resulten aplicables.

Conresponderd a la CGA, por conducto de las Greas responsables de los
procedimientos de contratacidn y de la confratacion, mantener actuadlizada la
Informacion sobre las contrataciones publicas del Instifuio, de conformidad con lo
dispuesto en las Normas y en los Lineamientos, en el Portal de Transparencia y en
CompraNet,

En el Portal de Transparencla se publicardn fodas las contrataclones suscritas por el .

Instituto en el periodo correspondiente, incluyendo las realizadas en los términos del
arficulo 1 de laos Normas. En CompraNet sdio se publicardn las contrataciones
celebradas con proveedores cuyos contratos se rjan en términos de las Normas.
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Secclén Vi
GARANTIAS

78.- Al ficltante gue se le adjudigue un contfrato o pedido, como resuitade de una
licitacidn pUlblica, Invitacién a cuando menos fres personas ¢ por adjudicacion
directa, preferenfemente deberd entregar fianza expedida por Institucion
autorizada, o favor del Instifuto y a satfisfaccion del drea responsable de o
confratacion, por un monto equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total del
contrato o pedido, sin incluir cualquier tipo de Impuesto, a fin de garantizar su
cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del contrato o pedido deberd presentarse a mds
tardar dentro de los 10 (diez) dios naturdles sigulentes ¢ la firma de dichos contfratos
o pedidos, sdlvo que la enfrega de los bienes o la prestacidn de los servicios se
redlice dentro del citado plazec de diez dias naturales, caso en el cudd no serd
necesario que el proveedor entregue la garantia de referencia.

SOLICITUD DE GARANTIAS

79.- Corresponderd a lg CGA, por conducto del &rea responsable de la
contratacion, solicitar a los proveedores las garantias de cumplimiento y por
anticipos de los contratos y pedidos correspondientes.

FORMAS DE GARANITIZAR

80.- Para determinar las formas para el otorgamiento de garantias, se estard a o
dispuesto por las Normas Presupuestarias.

GARANTIA EN CONTRATOS ABIERTOS

81.- En el caso de contratos ablertos, la garantia de cumplimiento deberd ser por el
10% (diez por clento) del monto total méximo del contrato, antes de impuestos.

PORCENTAJE MAYOR PARA LA GARANTIA

82.- Para casos en donde resulte pertinente una garantia mayor, el fitular del drea

requirente, considerando el riesgo de incumplimiento del contfrato vy la posible

afectacidn ol pattimonio del Instituto, solicitard a la CGA autorizaclén para

establecer un porcentaje mayor, sin que pueda ser superior de 20% (velnte por

clento) antes de Impuestos. La CGA podrd autorizar el porcentaje propuesto en

funcién de la argumentactén presentada. Dicha solicitud deberd formularse
/ previamente al iniclo del procedimlento respectivo.
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GARANTIA DEL FABRICANTE

83.-En aquelias contrataciones de blenes que cuenten con garantia de fabricante,
serd necesario que los bienes se enfreguen invariablemente con dicha garantia. En
caso de que se requlera hacer efectiva dicha garantia, el proveedor serd el
conducto para hacerlo.

GARANTIA EN CONTRATOS PLURIANUALES

84.-Cuando se trate de contratos plurianucales, preferenfemente la garantia se
otorgard por el monto total de la contratacion, sin perjuicio de que los proveedores
puedan solicitar otorgar la garantia por el monto a ejercer en cada efercicio fiscal.

MODIFICACION DE LA GARANTIA

85.-Cuando se redlicen modificaciones a los confratos o pedidos en ef monfo o
plazo, la garantia de cumplimiento deberd ser actualizada.

DIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA

86.-De conformidad con el arficulo 70 de los Lineamientos, se pactard la divisibilidad
de la garantia, ejecutdndose por tanto en forma proporcional al monto de las
obligaciones Incumplidas.

CARANTIA POR ANTICIPO

87.- Tratdndose de la garantia por anticlpo, deberd garantizarse la totalidad del
monto otorgado, incluyendo impusstos, la que estard vigente hasta su tofci
amortizacion y sélo serd liberada por la CGA por conducto del drea responsable de
la contratacion, previa solicitud det drea requirente a fravés del administrador del
confrato. En el supuesto de que el provesedor sea und micro, pequefia © mediana
empresa, la garantia por el anticipo podrd ser a fravés de depdsiio a favor del
Instituto, cheque certificado o de caja a favor del Instituto.

Las fianzas por anficipo, deberdn entregarse previamente al otorgamiento del
mismo, a mds tardar en la fecha establecida en el confrato o pedido, y deberG
cumplir los requisitos y contener, en lo generdl, los textos aplicables a la flanza de
cumplimiento.

CASOS EN QUE SE PUEDE EXCEPTUAR DE LA PRESENTACION DE GARANTIAS

88.- Para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantias de
cumplimiento de! contrato, las drecs requirentes considerardn entre otros aspectos,
lo siguients:

a. Cuando se trate de micro, pequenas y medianas empresas;
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b. El historidl de cumplimiento del proveedor;

c. El periodo de prestacidn del serviclo o entrega de los bienes (no mayor
a 10 dias naturales contados a parilr de la firma del contrato o pedido);

d. Lajustificacidn de la excepcldn solicitada por el proveedor;

e. Que el monto del contrato no rebase el equivalente a 400 veces el

SMDGVDF, y
f.  En supuestos distinfos al inciso c) anterior, que la vigencia del contfrato

no sea supetrior a 90 (hoventa) dias naturales.

En caso de gque se considere procedente la excepcidn de la presentocion de
garantias, se deberd establecer en el conirato una penalizaciéon del 2.0 % (dos por
ciento) por atraso en la entrega de los bienes o servicios. Asimismo, se deberd prever
en el conirato que la suma de la pendlizacidn no sea Inferlor al 16 (quince por
clento) nl superior al 20% (veinte por ciento) del valor fotal del confrato para
proceder la rescision. En el caso de contratos dblertos se considerard el valor
mdximo total,

REDUCCION DE GARANTIAS

89.-Para la reduccion del monto de la garantia de cumplimiento, ias d&reas
requirentes tomardn en cuenta el grado de cumplimiento del proveedor a [os
contratos suscritos con el Instituto durante los Gltimos 5 afios, conforme a lo sigulente:

Grado de cumplimiento Porcentaje de reduccion
80 a 84 10%
85a 89 20%
90a94 30%
95 a 99 40%
100 50%

La reduccidn en el monto de la garantia de cumplimiento deberd ser autorlzada por
el CGA, por conducto del responsable de la contratacién, cuando el monto de la
contfratacién no rebase el monto equivalente al de la adjudicacién directa por
monto, En los demds casos serd autorizada por el CGA,

CANCELACION DE GARANTIAS

90.- La cancelaclén de la garantia procederd cuando el Greq responsable de g
contrafacidn reclba por parte del responsable de la administraciéon del contrato o
pedido, escrifo con Visto Bueno manifestando su conformidad con 1 entrega del
bien, arrendamlento y/o con la prestacién del servicio,
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Seccion Vil
PENAS CONVENCIONALES

91.- Las penas convencionales son independientes de los dafios y/o perjuicios
(responsabliidad civil) que llegare a ocaslonar algin proveedor o prestador, por no
cumplir en tiempo con sus obligaciones contractuales y serdn aplicados
invariablemente badjo el principio de proporcionalidad.

La CGA a través de las dreas responsables de los recursos financieros y de la
contratacién, aplicaré las penas convencionales que hagan de su conocimiento las
dreas reguirentes que administren contratos y pedidos.

Invariablemente, serd responsabilidad del drea requirente, por conducto del
administrador del contrato, calcular el monto de las penas convencionales de
conformidad con las Normas, los Lineamientos, estas POBAS y el contrato, para que
Il CGA haga la aplicacion correspondiente.

Las penas convencionales se estipulardn en los contratos o pedidos Unicamente
para los casos de atrasoe en la entrega de los blenes o servicios.

CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES
92.-Las penas convenclonales se calculardn como sigue:

Se aplicard una pena convencional del 0.6% (cero punto cinco por clento) sobre el
monto de los blenes o de los servicios no entregados oporfunamente por causas
imputables al proveedor, por cada dia natural de atraso, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 85 de las Normas, La pendlizacion méaxima a aplicar es del
10% (diez por clento) del valor de los bienes y/o setvictos entregados con atraso. La
surmna de las penas convencionales no deberd exceder del importe de la garantia
de cumplimiento del contrato.

En el contrato se estipulard que el proveedor en un plazo ne mayor de 10 (diez) dias
naturales, contados a partir de la fecha en que reciba la notificacion de o
penalizacién y el monto correspondiente, deberd efectuard el pago medionte
cheque cerfificado a favor del Instituto, el que debe ser entregado al drea
administradora del contrato, recabando acuse del pago efectuado, para o su vez
presentarlo al &rea responsable de la contratacidn, en el domicilio que al efecto se
sefdle.

En el contrato se establecerd ademds gue el pago de los blenes © de los servicios
quedardn condiclonados, proporcionaimente, al pago que el proveedor deba '
efectuar por concepto de penas convencionales por afraso, en el entendido de
que en el supuesto de gue sea rescindido administrativamente el contrato, no
procederd el cobro de dichas penas ni la contabllizacion de las mismas ai hacer
efectiva la garantia de cumplimiento,
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En el supuesto de que, una vez transcurrido el plazo sendlado en el contfrato, el
proveedor no haya cublerfo el monto de las penas convencionales, el Instituto
procederd en su caso, a aplicar las deducciones por concepto de penas
convencionales del pago de los blenes o servicios.

Seccion Vi
DEDUCCIONES

93.- La aplicacion de deducciones a pago de los proveedores serd independiente
de la aplicacidn de penas convencionales y de los danos y/o perjuicios
(responsabllidad civil) que llegare a ocasionar al Instituto, por incumplir en forma
parcial o deficiente con sus obligaciones contractuales,

La CGA a traves de las dreas responsables de los recursos financleros y de la
contratacidn, aplicard las deducciones que hagan de su conocimiento las dreas
requirentes que administren contratos y pedidos.

invariablemente, serd responsabilidad del drea requirente, por conductc del
administrador del contrato, calcular el monto de las deducciones de conformidad
con las Normas, los Lineamientos, estas POBAS vy el contfrato o pedido, para que la
CGA haga la aplicacidn correspondiente.,

Las deducciones se estipulardn en los contratos o pedidos Unicamente para los
casos de incumplimiento parcial o deficiente de sus obligaciones confractuales.

CALCULO DE LAS DEDUCCIONES

94.- Las deducciones serdn equivalentes al 0.5% (cero punto cinco por clento), en
funcién de “Los Bienes/Servicios” entregados/prestados de manera parcial y/o
deficlente, las cuales se hardn efectivas sobre la factura gue se presente pard su
pago hasita por un 10% (diez por ciento); en caso de que se supere dicho porcentaje
se podrd cancelar parcial o totalmente la partida o concepto, o bien podrd
rescindir administrativamente el contrato correspondiente, en 1érminos del articulo 56
de las Normas y el arficulo 86 de los Lineamientos.

Los montos a deducir se deberdn aplicar en la factura que el proveedor presente

para su cobro, Inmediotamente después de que el drea reqguirente tenga

cuantificada la deduccidn correspondiente.

El drea requirente deberd solicitar al proveedor que la deduccidn ia incluya en su

factura o que en su caso presente la nota de crédito correspondiente acompaofiada
wde su factura.
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Saccidén X
SUPERVISION Y CONTROL PARA LA RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES

BIENES MUEBLES

95.- El responsable del almacén informard al drea requirente de la recepcion en el
almacén de los bienes, con el fin de que sea el drea requirente la que supervise que
los bienes adquiridos cumplan con la calldad y condiciones establecldas en los
contratos o pedidos correspondientes.

En arrendamiento, el drea requirente del servicio, deberd verificar el cumplimiento
del proveedor de acuerdo con las condiciones establecidas en el contfrato o

pedido.

La recepcion de la totalidad de los bienes instrumentales, Invariablemente se
redlizard con la participacién del responsable del amacén. Sélo se le asignard
nmero de inventarlo a los bienes que el drea requirente haya recibido o su entera
satisfaccion.

Los bienes de consumo ingresardn a través del almacén, slendo responsabilidad del
drea requirente verificar que cumplan con las condiciones del pedido o contrato.
Corresponderd al responsable del amacén mantener el control que permita
identificar al proveedor que suministtd los bienss, para que en el supuesic de
encontrarse defectos de fabricacidn, dolo o vicios ocultos, se procedd a la
reclamacion respectiva o accidn legal correspondiente,

SERVICIOS

96.- Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el drea
requirente y/o técnica, por conducto del administrador del confrato o pedido,
deberd llevar el control del programa y/o calendario de trabgjo para la prestacion
del serviclo, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el contiato
o pedido. Para efectos del pago del serviclo, invariablemente deberdn remitir el
acta de entrega-recepcion respectiva a la CGA al corte que conesponda, ya sed
en el sentido de haber recibido a satisfacclén los servicios para liberar el pago, o
informando los motlvos existentes para aplicar penas convencionales o
deducciones, o bien si existen circunstanclas que le impiden liberar el servicio para
su pago.
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Seccion X
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

97.- Para el pago de facturas de todos los contratos y pedidos, serd requlsito
indispensable que el drea requirente, en conjunto con el proveedor, y con la
asistencia del &rea técnicq, en su caso, levanten acta de entrega-recepcion de los
blenes o servicios. Esta acta contendrd al menos lo elementos determinados en el
Anexo L.

Seccion Xi
PAGOS

@8.- El Instituto realizard todos los pagos a sus proveedores por medios electronicos,
siendo el Unico facultado para informar a los proveedores sobre el estatus gue
guarda el trdmite de pago el titular del drea requirente, el administrador del
contrato y/o el drea responsable de los recursos financleros.

Los pagos se efectuardn mediante transferencla electrénica de fondos a ia cuenta
bancaria del beneficiario, a través de los sistemas de que dispone el instituto y no
excederdn los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la recepcidén a
satisfaccion de la factura. En el caso de bienes, la factura deberd contener ef sello
de recibldo del responsable del almacén. En caso de servicios, el drea responsable
de los recursos financleros deberd contar con Ia conformidad expresa del &rea
reguirente gue recibid los serviclos de que se trate,

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS DERIVADOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

99.- Para el envio de facturas de pagos derivados de contratos o pedidos al area
responsable de los recursos finoncieros, se deberd atender a los requisifos
establecidos en el Anexo M.

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGQOS SIN QUE EXISTA CONTRATO O PEDIDO

100.- Para el envio de facturas de pagos directos a proveedores sin contrato o
pedido al drea responsable de los recursos financleros, a los requisitos establecidos
en el Anexo N,

TRAMITE DE PAGO

101.- Tratdndose de convenlos, contratos vy pedidos, el titular del Grea requirente, por
conducto del responsable de la administracién del contrato, v con la intervencién
_)que conesponda ot enlace administrative de ia  unidad administrativa
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cotrespondiente, serdn los responsables del fridmite de pago, debiendo integrar foda
la informacién necesaria a la CGA.

Es requisito indispensable para el pago, que el proveedor hubiese presentado Ia
garantia de cumplimiento del convenio, contrato o pedido de los blenes o servicios
adjudicados, cuando las operdclones no se encuentren exceptuadas de la
presentacion de dicha garantio, asi como entregables y/o documentacion
comprobatoria solicitada por el drea requirente que el proveedor deberd entregar
adjunto a su(s) factura(s) vy si fuera el caso, las penas convencionates,

Seccion Xil
GASTOS NO RECUPERABLES

102- Corresponderd al CGA, previa solicitud por escrito de los licitantes, autorizar el
pago de gastos no recuperables, en caso de ser procedentes, los cudles se pagardn
conforme a lo establecido en las Normas y 1os Lineamientos,

A los Importes que resulten por cualguiera de los conceptos de gostos no
recuperables, no le es aplicable ningln costo adicional,

En caso de terminacién antficipada, cuando se haya otorgado anticipo, el
proveedor reintegrard al Instituto el saldo correspondients.

Seccion Xli
IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS

103.- Tratdndose de bienes de procedencia exiranjerq, Invariablemente deberdn
establecerse condiciones de entrega conforme a los INCOTERMS y el lugar de
entfrega serd en domicilio ubicado en el tenitorio nacional, ya sea del Instituto o bien
del proveedor. El proveedor deberd pagar los derechos e Impuestos de aduana
para el ingreso de los blenes a teritorio nacional, cubriendo flete y demds riesgos
hasta el destino de los bienes, asi como tamblén deberd cumplir con las restrlcciones
no arancelarias que apliquen, inclusive las normas oficiales mexicanas. El Instituto
Unicamente pagard el Impuesto al Valor Agregado y en su caso, los demds que
establezcan las disposicionss fiscales aplicables.
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TITULO CUARTO

CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

CRITERIOS DE EVALUACION

104.- De acuerdo con lo dispuesto en las Normas, los criterios de evaluacion de
proposiciones que podrd usar ef Instituto para los procedimientos de licitacion
piblica y de invitaciéon a cuando menos tres personas son:

) Binario;
b) Puntosy porcentajes, y
c) Costo beneficlo.

Corresponderd al drea requirente con apoyo del érea técnica, en consideracion a
los elementos técnicos e informacion de la contratacion y lo dispuesto por Ias
Normas, los Lineamientos y estas POBAS, proponer ol drea responsable de los
procedimientos de contratacion, el criterlo de evaluacidon a emplear.

REGLAS PARA LA EVALUACION

105.- En los procedimlentos de contratacion, el Instituto realizard en primer término la
evaluacion de las propuestas técnicas y posteriormente la evaluacidn de las
propuestas econdmicas.

Sélo se procederd a redlizor la evaluacién de las propuestas econdmicas, de
aquéllas proposiclones cuya propuesta técnica resulte solvente,

En las convocatorias se indicard en el apartado correspondlente, gue en el caso de
que los lictantes presenten informacion de cardcter confidencial, el Instituto
guedard obligado o otorgar a tales documentos e informacién el trato
correspondiente en los términos de la normativa aplicable, sin que ello pueda ser
motivo para que los licitantes dejen de cumplir con requisitos de la convocatoria.

En los procedimientos de contratacion de cardcter nacional, el Instituto deberd
considerar el grado de contenido nacional exigido por ia  normatividad
correspondiente. Cuando la propuesta técnica no cumpla con el minimo de
porcentdje de contenido nacional establecido conforme a las disposiciones
aplicables, deberd desechar la proposicion.

_No se le dard valor a los documentos que estén incompletos, no estén follados y/o
Bean tegibles. Tratdndose de los documentos para acreditar puntos y porcentajes en
// los rubros de experiencia, especialidad y cumplimiento de contratos, no se le dard
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vator ademds, a los documentos que no estén debidamente suscritos por guienes
flenen gue hacerlo.

Para efectos de proceder a la evaluacion de la propusesta econdmica, se deberdn
excluir del preclo ofertado por el licltante los Impuesios, derechos y demds
contribuciones y sblo se considerard el precio neto propuesto.

En caso de que la proposicion se efecte en moneda extranjera, el drea requirente
deberd redlizar la conversién a moneda naclonal, seidlando la fuente oficial que se
tormard en cuenta para tal efecto, ast como el tipo de cambio. La fechd que se
considerard para hacer la conversién, serd la que coresponda al acto de
preseniacion y apertura de proposiciones,

CONCEPTO DE CARACTERISTICAS DE BIENES

106.- Se entenderd por caracteristicas del bien o blenes objeto de la propuesta
técnica a las especificaciones écnicas propias de cada blen, ademds de aquellos
aspectos que se considere pertinente incluir para garantizar mejores resultados,
como pueden ser la durabilidad o vida Util del bien, o las caracteristicas de alta
especialidad técnica o de innovacién tecnolégica. Dichas caracteristicas serdn las
sefidladas en la descripcion detaliada de los bienes que se prevea en la
convocatoria o invitacidn, asi como en los anexos técnicos que formen parfe de las
mMisMas,

Capitulo it
CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

107.- El criterio de evaluacién binario serd utilizado en los procedimientos para ia
adquisicién de bienes, arrendamientos y serviclos cuyo uso, instalacion o prestacion,
tengan caracteristicas frecuentes o habituales.

CONCEPTO

108.- En el criterio de evaluacién binario, consiste en el andlisis de la proposiciones
de los licitantes, en dos rubros: técnico y econdmico, en donde para determinar gue
una propuesta es solvente, serd requisito indispensable que ta propuesta cumpla con
todos y cada uno de las condiciones, requerimientos e Informacién solicitados en la
convocatoria. Una vez que se determine que la propuesta es solvente, el evaluador
analizard la propuesta econdmica, para adjudicar el contrato al licitante que
presente la proposicidon mdés baja y conveniente y/o aceptable al Instituto,
cumpliendo los requisitos y condiciones establecidos en las Normas y en los
Lineamientos.

/

/
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IMPOSIBILIDAD PARA DETERMINAR EL PRECIO CONVENIENTE

109.- Para el caso de gue no se den los supuestos previstos en las fracciones It y Il def
apartado B del articulo 45 de los Lineamientos, el Grea requirente no estard obligada
a deferminar el precio convenlente, en cuyo caso, conslderard la Informacion
disponible de las proposiciones recibidas y la contenida en la hvestigacion de
mercado correspondiente para obtener un promedio, conforme al cual determinard
las proposiciones que serdn desechadas, restando el porcentaje del cuarenta por
clento, debiendo moftivar en cada caso, su declsion.

ANALISIS PARA EL USOQ DE ESTE CRITERIO DE EVALUACION

110.- Bl SUBREBA podrd andlizar Ia convenlencia del uso de este criterlo de
-evaluacidn en el proyecio de convocatoria, asi como, en su caso, determinar
cambios en los requerimientos y condicionses que se exijan a los licltantes.

El Grea responsable de los procedimientos de contratacidn, en conjunto con el drea
requirente y/o técnica, y con la participacion que corresponda al enlace
administrativo, llevard a cabo los cambios al proyecto de convocatorla, gue resulten
necesarios luego de la revision del método de evaluacion por parte del SUBREBA.

EMISION DE DICTAMEN

111.- Para la calificacidon de proposiciones bajo el criterio binario, el drea requirente,
con el apoyo del drea técnica, deberd emitir un dictamen en el que lleve a cabo &l
andiisis cualltativo de los documentos, en su caso muestras, v demds informacion
proveida por los licitantes, atendiendo a todos y cada uno de los requisitos v
condiciones exigidos en la convocatoria, con et fin de verificar si las proposiciones
cumplen o no con ellos, En caso de que a la proposicion le falte el cumplimiento de
cualqulera de los requisifos y condiciones, la propuesta deberd ser declarada como
no solvente, mediante la identificacion plena del requisito o condiclén omitidos de
conformidad con la convocatoria.

Capiftulo Il
CRITERIO DE EVALUACION DE COSTO BENEFICIO

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE COSTO BENEFICIO

112.- El criterio de costo beneficio serd empleado cuando los bienes que se requiera
adquirir o arrendar conlleven, por su naturaleza, el uso de caracteristicas de alta
especialidad técnica para su instalacién, uso, o bien se frate de innovacion
‘recno]oglca y se requiera el andlisls del fotal de los gastos previstos por una opcidn

. /bon’rrci del fotal de sus beneficios previstos, con el fin de selecclonar, entre varios
s opciones, ld mejor o la mds rentable. El criterlo se usard en lo conducente, cuando
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se frate de servicios. En todos los casos el drea requirente deberd observar lo
dispuesto por el articulo 47 de los Lineamientos.

Capitulo IV
CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES

Seccion |
DISPOSICIONES GENERALES

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES

113.- Ei Instituto utllizard el criterto de evaluacién de puntos y porcentajes cuando los
bienes, arrendamientos o servicios a contratar conlleven, por su naturdleza, el uso de
caracteristicas de alta especialidad técnica para su instalacion, uso y/o prestacion,
o bien se trate de innovacion tecnoldgica y por ello resulte necesario, ademdas del
cumplimiento de los requerimientos técnicos de la convocatorla, evaluar aspectos
cudlitativos de los proveedores relacionados con sus capacidades de cumplimiento
de los requerimientos técnicos, para asegurar que se oblienen las mejores
condiciones para el Estado,

CONITENIDO DE LA CONVOCATORIA

114.- En la convocatoria vy en la invitacién en los gue se utilicen puntos y porcentajes,
se deberdn sefdlar los rubros y subrubros que, de acuerdo a las caracteristicas,
complejidad, magnitud y monto de cada confratacion se deberdn inclulr en las
propuestas técnica y econdmica que integran la proposicidon, asi como la
puntuacion o unidades porcentuales que los licitantes pueden alcanzar u obtener
en cada uno de ellos, el minimo de puntuaciéon o unidades porcentuales requeridas
para gque su propuesta técnica sea considerada solvente y la forma en gue los
licitantes deberdn acreditar, en cada caso, la obtencidn de puntuacion o unidades
porcentuales, segin corresponda.

Para la determinacion de los rubros o subrubros que deban contener las propuestas
técnica y econdmica, el drea requirente deberd considerar los conceptos que para
cada uno de ellos se indican en los presentes POBAS, quedando a su criterio el
ndmero de subrubros gue estime conveniente incorporar, segin las circunstancias
gue concurran y la experiencia en contfrataciones similares.

PROPOSICION DE RUBROS, SUBRUBROS Y RANGOS DISTINTOS

116.- En aguellos casos en que por las caracteristicas de los bienes o adquirr o
arrendar, o de los servicios a contratar, no sea posible evaluar las proposiciones
conforme a los rubros, subrubros y rangos establecidos en las presentes POBAS, ol
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dred requirente podrd proponer al SUBREBA fijar y utliizar rubros, subrubros y rangos
distintos, debiendo senailar d dicho Subcomité las razones que Justifiquen la
conveniencia de ello.

PROPUESTA TECNICA SOLVENTE

116.- Se considerard como propuesta técnica solvente aquélla que haya obtenido
la puntuacion o unidades porcentudles iguales o superiores al minimo establecido
en la convocatoria o Invitacidn para tas propuestas técnicas.

ADJUDICACION

117.- Sdlo se podrd adjudicar el contrato al licitante o licitantes cuyas proposiciones
cumplieron los requisitos legales, su propuesta técnica obtuvo igual o mds
puntuacion o unidades porcentuales a la minima exigida y la suma de ésta con la
de la propuesta econdmica dé como resultado fa mayor puntuacidn o unidades
porcentudles, después de haberse efectuado el cdlculo comespondiente de
acuerdo con el objeto de la contfratacion.

En caso de empate entre dos © mas proposiciones, se estard a o dispuesto en el
articulo 37 de las Normas y 48 de los Lineamlentos.

DEFINICION DEL RUBRO RELATIVO A CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO DE
LA PROPUESTA TECNICA

118.- Son el conjunfo de cudlidades fisicas de los blenes, resultado de la
investigacion de mercado, que el Grea requirente determina en el Anexo Técnico.

Se deberd sefalar en la convocatora o invitacién cudles serdin los documentos
necesarios, para que cada licitante acredite los aspectos a que se reflere este rubro,
preferenternente con las fichas técnicas del fabricante.,

En cada uno de los subrubros relativos a caracteristicas técnicas, se deberd
determinar y detallar una especificacién o requisito de cardcter técnico con el que
deba contar ef bien.

Se deberd considerar el subrubro de durabilidad o vida Gtil del bien, cuando se
requierad la presentacidn de constancias o pruebas documentales sobre la
durabilidad o resistencia del bien o la realizacidén de pruebas de laboratorio.

DEFINICION DEL RUBRO DE CAPACIDAD

119.- Se entlende por capacidad del licitante al conjunto de los recursos
econdmicos, técnicos v de eaquipamiento con que cuente el licitante, que le
permita entregar los bienes en el tlempo requerido por el Instituto, ast como otorgar
/bc:ronﬁos de funclonamiento, servicios de mantenimiento o cualquier otro aspecto
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indispensable para que el licitante pueda cumpllr con las obligaciones previstas en
el contrato.

Tratdndose de servicios, conslste en el nimero de recursos humanos gue
técnicamente estén aptos para prestar el servicio, asi como los recursos econémicos
y de equipamiento que requlere el licitante para prestar los servicios en el tlempo,
condiclones y niveles de cadlidad requeridos, asl como oforgar servicios de
mantenimiento o cualauier ofro aspecto indispensable para que el licitante pueda
cumpfir con las obligaciones previstas en el confratfo.

En ambos casos se acredita mediante la entrega de la documentacion especifica
requerida en la convocatoria.

DEFINICION DEL SUBRUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

120.- Consiste en evaluar conforme a los términos de referencla establecidos en la
convocatoria, la metodologia, el plan de trabajo y la organizacion propuesta por el
licitante que permitan garantizar el cumplimiento del confrafo.

DEFINICION DEL RUBRO DE EXPERIENCIA

121.- Se entiende por experlencla el tiempo en que el licitante ha suministrado o
prestado a cualguier persona bienss y/o servicios de la misma naturaleza de los que
son objeto del procedimiento de contrafacidn de que se frate, sin que el Instituto
pueda solicltar una experlencla superior a diez afos. Se acredita mediante la
entrega de contrafos u otros docurmentos apropiados.

DEFINICION DEL RUBRO DE ESPECIALIDAD

122.- Se entlende por especialidad la valoracién de si los bienes y/o servicios que ha
venido suministrando o prestado el licitante, corresponden a las caracteristicas
especificas y a los volimenes y condiciones similares a los requeridos. Se acredita
con el ntmero de afos en que el licitante ha venido suministrando ¢ prestando los
bienes o servicios, segln se desprenda de los contratos que presente.

VALORACION PARA DETERMINAR LOS ANOS DE EXPERIENCIA Y DEL NUMERO DE
CONTRATOS PARA ESPECIALIDAD

123.- Previo a la redlizacién del procedimiento respectivo, de acuerdo a los
caracteristicas de los bienes o servicios de que se frate y a la naturaleza y férminos
de la contratacién, el drea requirente deberd llevar o cabo una valoracion
especifica respecto de los afios que se solicttard a los licltantes como experiencia,
en el entendido de que no debe requerirse una expetlencia superior a diez anos y
que se establecerd un fiempo minimo, asi como del nimero de contratos ©
documentos minimo vy mdaximo con el cuadl se acreditarian tanfo la experiencla
como la especlalidad.
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Asimismo, se podrd establecer en ia convocatoria gue se aceptard la presentacion
de confratos plurianuates y de confratos en 1os que se haya pactado que los
obligaciones del proveedor o contratista fueran divisibles, a efecto de sean
suscepiibles de computarse los anos, meses o fracciones de aio de dichos contratos
en los que se hayan concluido o finiquitado obligaciones.

DEFINICION DEL RUBRO DE CUMPLIMENTO DE CONTRATOS

124.- Se entiende por cumplimiento de contratos la medicién del desempefio o
cumplimiento que ha tenido e} licitante en la entrega y/o prestacién oportuna vy
adecuada de los bienes y/o servicios de la misma naturaleza objeto del
procedimiento de contratacion de que se trate, que hubieren sido contratados por
alguna dependencia, enfidad o cudlquier ofra persona en el plazo que se
determine, el cual no podr& ser superior a diez afos. Se acredita con contratos e
invariablemente con los documentos que corroboren su cumplimiento.

VALORACION PARA DETERMINAR EL PLAZO PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE
CONIRATOS

126.- Previo a la redlizacion del procedimiento respectivo v de acuerdo a los
caracteristicas de los bienes o servicios de que se frate y a la naturaleza y t&rminos
de la contratacion, el drea requirente llevard a cabo una valoracion especifica
respecto del plazo en el que los licitantes deban acreditar un cumplimiento de
contratos, en el entendido de que dicho plazo no debe ser superior a diez afiics, asl
como del nimero de contrates minimo y maximo que los licitantes estardn obligados
a presentar en el plazo fijado, junto con los documentos con los gue se corrobore el
cumplimiento de cada uno de ellos,

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CAPACIDAD DEL LICITANTE

126.- Se deberd sefdlar en la convocatoria o invitacidn, cudles serdn los
documentos necesarios pard que cada licitante acredite los aspectos a que se
reflere este rubro.

En el caso de los recursos econdmicos del licitante, éstos se podrdn acreditar con la
Ultima decliaracién fiscal anual y la Gifima declaracion fiscal provisional del impuesto
sobre la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico.

TratGndose de blenes, este rubro, se deberd consliderar ef otorgamiento de
punfuacion o unidades porcentuales a personas con discapacidad, a empresas gue
cuenten con trabgjadores con discapacidad y a micro, pequefias y medianas
empresds que produzcan bienes con innovacién tecnoldgica.

En el caso de servicios el drea requlrente y/o técnica considerard dentro de los
recursos de equipamiento, los blenes directamente relacionados con fa prestacion

// del servicio y aquélios conexos que permitan al lichante el cumplimiento del
contrato.
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Tratdndose de asesorias, consultorfas, estudios e Investigaciones, en los recursos
humanos se valorard la capacidad del personal profesional propuesto por el
licitante, en cuanto a sus capacidades técnicas o cognoescitivas vy su experiencia en
relacidn con los servicios de consultorios, asesorias, estudios e Investigaciones
regueridos.

Se podrd exclulr el concepto relativo a la capacidad de fos recursos econémicos y
de equipamiento, en caso de que consldere que por la naturaleza y caracteristicas
de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requeridos, no es
necesario evaluarlos.

Traténdose de servicios de cualquier naturaleza, se otorgard puntuacién o unidades
porcentuales a personas con discapacidad, a empresas que cuenten con
frabajadores con discapacidad y a micro, peguenas y medianas empresas gue
produzcan bienes con innovacidn tecnoldégica relaocionados directamente con la
prestacidn del servicio de que se trate.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL
LICITANTE

127.- La acreditacion de este rubro podrd redlizarse con los contratos o cualquier
otro documento que, a consideracidén del drea regulrente y/o iécnica como
apropiados, permita que el licitante compruebe que ha suministrado bienes iguales
o similares a los requeridos o prestado servicios de la misma naturaleza a los
solicitados, seglin sea el caso. Para ello, se deberdn requerir los confratos o
documentos a presentar, gue hayan suscrto con antferioridad o la fecha de la
convocatorla o invitacion.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

128.- Para acreditar este rubro, se requerlrd a los lichantes proporcionen los contrafos
relativos a los bienes de la Igual o simllar naturaleza entregados con anterioridad y
en el caso de serviclos, los contratos relativos a los servicios de la misma naturaleza
prestados con anterioridad. En ambos casos, y con respecto de cada uno de tales
contratos, deberén presentar el o los documentos en el que conste: ) la
cancelacion de la garantia de cumplimiento correspondiente; i) la manifestacion
expresa de la contratante sobre el cumplimiento toilal de las obligaciones
contractuales, o iif) cualguler otro documento con el que se corrobore dicho
cumplimiento. No se otorgardn puntos a documentos que en general, sefidlen el
cumplimiento de obligaciones por parte del licitante, serd por tanto requisito
Indispensable gue los documentos para corroborar el cumplimiento refleran
especificamente a uno o varios contratos.

}Los contratos cumplidos que proporcionen los  licitantes podrdn  ser  los
J correspondientes a los presentados para acredifar e rubro de experiencia vy
especialidad.
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CONSULTA EN COMPRANET

129.- El drea requirente y/o el Grea técnica, con el apoyo del drea responsable de
los procedimientos de contratacidn podrdn consultar en CompraNet en el registro
Unico de proveedores existente en la Administracién Plblica Federdl, para verificar
la informacién presentada por los licitantes para cumplir los rubros de experiencla y
especidlidad y cumplimiento de confratos. En caso de existir discrepancias en la
informacidn, no se fomard en cuenta los documentos presentados por el licitante
gue contengan dichas discrepancias, para el otorgamiento de puntuaclén o
unidades porcentudles.

Seccién i
CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES

130.- En los procedimientos de coniratacion para la adquisicidon o arrendamiento de
bienes muebles, se deberd asignar la puntuacidén o unidades porcentuales de
conformidad con esta secclén.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

131.- La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica
parg ser considerada solvenie vy, por tanio, no ser desechada, serd de cuando
menos 37.5 de los 80 m&ximos que se pueden obiener en su evaluacion.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
132.- En la propuesta técnica los rubros y subrubros a consliderar son:

a) Caracteristicas del bien ¢ bienes objeto de la propuesta técnica:
I} Cada una de las caracteristicas técnicas;
it Contenido naciondl, y
i Durabllidad o vida Gtll del blen.
b) Capacidad del licitante:
i} Capacidad de los recursos econdmicos, técnicos y de equipamiento;

i) Participaciéon de discapacitados ¢ empresas que cuenten con
trabagjadores con discapacidad;

iy Paricipacién de micro, pequenas y medianas empresas gue
produzcaon bienes con innovacion tecnolégica;

//) V) En su caso, extension del tiempo minimo exigldo para garantizar el
funcionamiento del bien, y
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V) En su caso, servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para
mantener los blenes en condiclones éptimas.

¢) Experiencia y especidlidad del licitante:
i) Experiencla, y
ii) Especialidad.

d) Cumplimienio de contratos.

A cada uno de los cuairo rubros, se le deberd asignar puntuacién o unidades
porcentuales, los cuales a su vez se repartirdn entre los distintos subrubros de cada
uno de los rubros.

En cuodlaulera de los subrubros, se podrdn oforgar punfuacidon o unidades
porcentuales adicionates a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones
superiores de los bienes o de aguellos aspectos solicitados considerados como
minimos indispensables, slempre y cuando ello repercuta directamente en Ia
obtencién de mejores condiciones para el Estado. En este caso, las caracteristicas o
condiciones superiores deberdn preverse en la convocatoria o invitacion, asi como
la puntuacién o unidades porcentuales asignadas o las mismas.

La suma de la puntuacidn o unidades porcentuales de todos los rubros con sus
respectivos subrubros deberd ser igual a 50.

CONSIDERACIONES PARA LA INCLUSION DEL RUBRO RELATIVO A LAS
CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO DE LA PROPUESTA TECNICA

133.- El presente rubro podrd considerarse en procedimientos de contratacion de
cardcter naclonal e infernacional. En procedimientos de contrataclén de cardcter
infernacional bajo la cobertura de los tratados, el crterio relativo al contenido
nacional aplicard en los términos establecidos en éstos.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN O
BIENES OBJETO DE LA PROPUESTA TECNICA

134.- Este rubro tendrd un rango de 20 a 25 puntos o unidades porcentudles.

Para distribuir la punfuacidn o unidades porcentuales asignadas, se deberd
considerar, por lo menos, los subrubros que serdn objeto de evaluacién, debiendo
darle a cada uno de ellos la gue corresponda de acuerdo a su importancia,

Para el contenido nacional, la punfuacidén o unidades porceniuales asignada ¢ este
subrubro deberd ser cuando proceda su inclusion, de al menos 15% de la
ponderacion determinada al rubro.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE
136.- Este rubro tendrd un rango de 5 a 15 puntos o unidades porcentuales.
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Para distribuir la puntuacidn o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar,
por {o menos, los siguientes subrubros:

) Capacidad de los recursos econdmicos, 1écnicos y de equipamiento gue el
drea requirente y/o técnica consideren necesaria para que el licitante cumpla
con el contrato, conforme a los requerimientos establecidos en ia convocatoria
o invitacion. Se podrd asignar puntuacidn o unidades porcentuales a cada uno
de los conceptos que integran este subrubro de conformidad con las
caracteristicas de los bienes objeto del procedimiento de contratacion y la
importancla de cada concepto; la suma de la puntuacidn o unidades
porcentuales asignada deberd representar cuando menos el 45% de la
ponderacién tolal determinada por el drea reqguirente yfo técnica para el
rubro;

b) Participacién de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores
con discapacidad. Se deberd considerar en todos los casos puntuacién o
unldades porcentudies para este subrubro. Cuando se trate de empresas,
deberd asignarse de manera proporcional ia puntuacién o unidades
porcentuales determinados por el drea requirente y/o técnica para este
subrubro, conforme al nimero de trabagjadores con discapacidad gue acredite
tener cada licitante, y

c) Particlpacidn de micro, pequencas y medlanas empresas gue produzean
bienes con innovacién tecnoldgica. Se deberd asignar en todos los casos
punfuaclén o unidades porcentudles o este subrubro, los cuales sdélo se
otorgardn cuando el licitante acredite haber producido los bienes objeto del
procedimiento de contratacidn, con Innovacidn fecnolégica que fenga
reglstrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de (o
dispuesto por el segundo pdrrafo del arficulo 13 de las Normas.

Tratdndose de los subrubros referentes a la extensidn del tiernpo minimo exigido para
garantizar el funcionamiento del bien, y el relative a servicios adicionales que el
icifante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones Sptimas, la
puntuacion o unidades porcentudles gue se asignen se obiendrdn de las gue sobren
una vez que se hayan otorgado las que correspondan al subrubro relativo a la
capacidad de los recursos econdmicos,

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD
DEL LICITANTE

136.- Este rubro tendrd un rango de 5 a 7.5 puntos o unidades porcentuales.

s Se deberd distrioulr la punfuacidn o unidades porcentuales asignadas, Gnicamente
v entre los subrubros de experiencia y de especialidad.

Se asignard la mayor punfuaclén o unidades porcentuales al licifante o ios licitantes
/ }que acredifen el maximo de afios de experiencla v el mayor ndmero de contratos
/ para el caso de la especidlidad, conforme a los limites establecidos por el Grea
requirente y/o técnica. Si algun licitante acredita mds afos o ntmero de contratos

‘&,
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de los mdaximos solicitados, sélo se le asignard la mayor punfuacion o unidades
porcentuales gue correspondan al limite maximo determinado en la convocatoria.

A pariir del o los licitantes que hubleren obfenido la mayor puntuacién o unidades
porcentuales asignadas en términos det pdrrafo que antecede, se deberd distribuir
de manera proporcional la puntuacién o unidades porcentucles a los demds
licitantes, aplicando para ello una regla de fres, en la cual consideren, por un lado,
que sl tales licitantes hubteran presentado confratos o documentos acreditando el
mayor ndmero de afos o de contratos solicitados, se les hublera oforgado el
mdximo de puntuacién o unidades porcentudles, y por el otro, el nimero de anos o
de contratos que efectivamente acreditaron, para asf determinar la puntuacion o
unidades porcentuales que les corresponde.

A los licitantes que no acrediten el minimo de experlencia o especidlidad requerida
o determinada por el drea requilrente y/o técnica, no se les deberd asignar
puntuacién adlguna o unidades porcentudies.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

137.- El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este rubro
serd de 10 a 20,

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentudles, dl licittante o los licitantes
que acrediten tener el mayor nimero de contratos cumplidos satisfactoriamente en
el plazo sefdlado, conforme a los limites establecidos en la convocatoria. Si o[gun
licttante acredita mayor ndmero de contratos cumplidos con respecto del mdximo
solicitado en el plazo determinado, sdlo se le asighard la mayor puntuacion ©
unidades porcentudles que correspondan dal limite méximo de contratos exigido por
el drea requirente y/o técnica.

A partir del o los licitantes que hubieren obtfenido la mayor puntuacién o unidades
potcentuales asignadas en términos de lo dispuesto en el numeral que anteceds, se
deberd distribuir de manera proporclonat la puntuacién o unidades porcentudles o
los demds licitantes, aplicando para ello una regla de fres, en la cual consideren, por
un lado, que sl tales licitantes hubieran presentado el méximo ndmero de contrafos
o documentos cumplidos que se hayan solicitado en el plazo fjado, se les hubiera
oforgado el méximo de puntuacidn o unidades porcentudles, y por el ofro, el
nimero de contratos que efectivamente acreditaron haber cumplido en el plazo
establecido, para asi determinar la puntuacién o unidades porcentuales que les
corresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

138.- El total de puntuacién o unidades porcentudles de la propuesta econdmica,

1 deberd tener un valor numérico méximo de 50, por lo que la propuesta econémica
que resulte ser la més baja de las técnicamente aceptadas, deberd asigndrsele la
puntuacion o las unidades porcentuales maximas.
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FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

139.- Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la
propussta econdmica de cada participante, se aplicard la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 50 / MPI.
Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentucles que corresponden a la propuesta
econdmica;

MPemb = Monto de la propussta econdmica mds baja, v
MPI = Monto de la I-ésima propuesta econdémica;

Para calcular el resuttado final de la puntuacién o unidades porcentuates que
obfuvo cadd proposicion, se aplicard la sigulente férmula:

PTj=TPT + PPE Paratoda =1, 2,.....n
Donde:
PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales totales de la proposicion;

TPT = Total de puntuacidén o unidades porcentudles asignados ¢ la propuesta
técnica;

PPE = Puntuacion o unidades porcentudles asignados d la propuesta econdmica, v

El subindice " representa a las demds proposiciones determinadas como solventes
como resulfado de la evaluacidn, y

La proposicion solvente mds convenlente para el Estado, serd aquélla que relna la
mayor puntuacion o unldades porcentuales.

Secclon il

CONTRATACION DE SERVICIOS DISTINTOS A LOS DE ASESORIA, CONSULTORIA,
ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES

140.- Se deberd asignar la puntuacién o unidades porcentuales de conformidad con
osta seccidn.

*PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

141.- La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica
para ser considerada solvente y, por fanfo, no ser desechada, serd de cuando
nenos 45 de los 60 mdximos que se pueden obtener en su evaluacion.

/v
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RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
142.- En la propuesta técnica los rubros y subrubros a considerar son:

) Capacidad del licitante:
N Capacidad de [os recursos humanos;
e Experiencia en asuntos relaclonados con la materia del

servicio objeto del procedimiento de contratacién de que

se frate;
« Competencia o habilidad en el frabgjo de acuerdo a sus

conocimientos académicos o profesionales, y
« Dominio de herramientas relacionadas con el serviclo.

i) Capacldad de los recursos econdmicos y de eguipamiento
Participaclén de discapacitados © empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad;

iy Participaciéon de micro, pequenas y medianas empresas que
produzcan blenes con innovacion fecnoldgica relacionados con |0s
serviclos,

V) En su caso, extension del tiempo minimo exigido para garantizar el
serviclo, y

v) Valores agregados, como g prestacion del servicio en plazos mds
reducidos, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencion de
resultados superiores a los requeridos.

b) Experiencia y especialidad del licitante:.

D) Experiencia, y

Iy Especialidad;
¢) Propuesta de trabgjo

) Metodologia para la prestacion del servicio;

i) Plan de trabajo propuesto por el ficitante, y

ity Esquemct estructural de la organizacion de [os recursos humanos,
d) Cumplimiento de contratos.

A cada uno de los cuafro rubros, se le deberd asignar puntuacion o unidades
porcentudles, los cudles d su vez se repartirdn entre los distintos subrubros de cada
uno de los rubros.

En cudlquiera de los subrubros, se podrd oforgar puntuacion o unidades
porcentuales adicionales a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones
- } superiores de los servicios o de aquellos aspectos solicitados al licitante considerados
/ / como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la
/‘» obtencién de mejores condiciones para el Estado. En este caso, las caracteristicas o

1
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condiclones supetiores deberdn preverse en la convocatorla o invitacién, asi como
la puntuacién o unidades porcentudles asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién ¢ unidades porcentuales de todos los rubros con sus
respectivos subrubros deberd ser igual a 60,

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CAPACIDAD DE LOS RECURSOS
ECONOMICOS

143.- Los recursos econdmicos del licitante se podrdn acreditar con la ultima
declaracion fiscal anuadl y la Gitima declaracion fiscal provisionat del impuesto sobre
la rentq, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

144.- Se deberd considerar la forma en la cudl el licitante propone utllizar los recursos
de que dispone para prestar el serviclo, cudndo y cdmo lHevard a cabo las
actividades o tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la
practica las actividades o hablidades y el esquema conforme al cual se
estructurard la organizacldn de los recursos humanos necesarios para cumplir con las
obligaciones previstas en la convocatoria o invitacién,

Para acreditar los aspectos a que dlude este rubro, se deberd solicitar en Ia
convocatoria o invitacidn que el licitante presente la metodologia, el plan de
frabgjo, el organigrama y cualguier ofro documento con el cudl integre su
propuesta de trabgjo.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE
145.- Este rubro tendrd un rango de 12 a 24 puntos o unidades porcentudles.

Para distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar,
por lo menos, los siguientes subrulbros:

o) Capacidad de los recursos humanos. Se tomardn en cuenta [os niveles de
preparacién y la cantidad de personal gue se requiera para prestar el serviclo. La
suma de la puntuacién o unidades porcentuales asignada a este subrubro deberd
representar, cuando menos, el 40% de la ponderacién total determinada en la
convocatoria o invitaclén para el rubro.

Se podrd requertir la existencia de un responsable de grupo de frabajo, lider o jefe de
equipo © proyecto, asi como, en su caso, un nimero minimo de miembros que
integren cada grupo de trabagjo.

A efecto de evaluar la preparacion de cada una de las citadas personas, el drea
requirente y/o fécnica podrd asignar punfuacion o unidades porcentudies,
conforme a los siguientes aspectos:

iimero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del
ocedimiento de contratacidn de que se trate. Este aspecto tendrd un valor de
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ponderacién del 20% al 30% de la puntuacitén o unidades porcentuales asignadas d
este subrubro;

Segundo. Competencia o habilldad en el frabgjo de acuerdo a sus conocimientos
académicos o profesionales. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 50%
al 60% de la puntuacién o unidades porcentuales aslgnadas d este subrubro, y

Tercero. Dominlo de herramientas relacionadds con el servicio, como puede ser el
idiorna, programas informdticos o parficipacion en la resolucion o tratamienfo de
problemdticas similares o la que sea materia del servicio de que se frafe. Este
aspecto tendrd un valor de ponderacion del 10% al 20% de la puntuacion ©
unidades porcentuales asignadas a este subrubro,

La suma de los valores de ponderacion deferminados para cada uno de los fres
aspectos sefalados, deberd ser igual af total de la puniuacion o unidades
porcentucales asignadas para el presente subrubro.

En el caso de que se requlera que el licitante cuente con el personal que prestard el
servicio previamente a la adjudicacion del contrato, sélo se dard puniuacion o
unidades porcentuales dl licitante que acredite contar en su plantiia con el personal
gue habré de prestar el servicio,

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DE LOS RECURSOS
ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO

146.- Se podrd asignar puntuacién o unidades porcentuales a cada uno de 1os
conceptos gue integran este subrubro, de conformidad con las caracteristicas de los
servicios objeto del procedimiento de contratacién y la imporfancia de cada
concepto; la suma de la puntuacién o unidades porcentucles asignadas deberd
representar, cuando menos, el 40% de la ponderacién totdl determinada en la
convocatoria o Invitacion para el rubro.

Se podrd excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econdmicos, en
caso de que considere que por la naturaleza y caracteristicas del serviclo requerido
no es necesario evaluarlo.

Para distribulr la puntuactén o unidades porcentuales asignadas, deberd conslderar,
por lo menos, los siguientes subrubros:

a) Participacién de discapacitados o empresas que cuenten con tfrabajadores
con discapacidad. Se deberd asignar en fodos los casos puntuacion o
unidades porcentudles a este subrubro. Cuando se trate de empresas se
deberd asignar de manera proporcional o puntuacidbn o unidades
porcentudles determinadas por el drea requirente y/o técnica para este
subrubro, conforme al ndmero de frabajadores con discapacidad due
acrediten tener,

b) Particlpacién de micro, pequefias y medianas empresas gue produzcan
blenes con nnovacién fecnoldgica relacionados directamente con la
prestacién del servicio de que se trate. Se deberd asignar en todos los casos
puntuacién o unidades porcentucles a este subrubro, las cudles solo se

53




]

STITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

oforgardn cuando el licitante acredite haber producido los bienes que se
utlizardn en la prestacldn del servicio objeto del procedimlento de
contratacion, con Innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

En el caso de que el drea requirente y/o técnica determine evaluar
caracteristicas o condiciones adicionales a las minimas requerldas, podrd
incluir dentro de este rubro los siguientes subrubros:

1} Extensidn del tiempo minimo exigido para garantizar el serviclo, y

2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en
plazos mds reducidos, el otorgamiento de serviclos adiclonales o la
obtencion de resultados superiores a los requeridos.

La puntuacidn o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros
establecidos en los Incisos 1) y 2) de este rubro, se obtendrdn de las que sobren
una vez due se hayan otorgado fas que correspondan a los subrubros
sehalados en los incisos a) y b) del mismo.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD
DEL LICITANTE

147 .- Este rubro tendrd un rango de 12 a 18 puntos ¢ unidades porcentudles.

Se deberd distribuir la puntuacidn o unidades porcentuales asignadas entre los
subrubros de experliencia y especialidad,

Se asignard la mayor puntuacion o unidades porcentuales dl licitante o los licitantes
que acrediten el mdximo de anos de experiencla y el mayor nimero de contratos
para el caso de la especidlidad, conforme a los limites establecidos por el drea
requirente y/o técnica. Si algun licitante acredita mds afos o ndmero de contratos
de los maximos solicitados, sélo se le asignhard ia mayor punfuacidon o unidades
porcentudles que correspondan af limite mdximo determinado en la convocatoria.

A partir del o los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion ¢ unidades
porcentuales asignadas en términos del parrafo que antecede, se deberd distribuir
de manera proporciondl la punfuacidn o unidades porcentuales a los demds
licitantes, aplicando para effo una regla de tres, en ta cual consideren, por un lado,
gue s fdles licitantes hubleran presentado contratos o documentos acredifando el
mayor nimero de afios o de contratos solicitados, se les hubiera oforgado el
mdximo de puntuacién o unidades porcentuales, vy por el otro, el nimero de afios ©
de contratos que efectivamente acreditaron, para asi determinar la puntuaciéon o
unidades porcentuales que les corresponde.

A los licifantes que no acrediten el minimo de experiencla o especiclidad requerida
o detferminada por el drea requirente yfo técnica, no se les deber& asignar
”'} puntuacién alguna o unidades porcentuales.
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ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO PROPUESTA DE TRABAJO
148.- Este rubro tendrd un rango de puntuacion o unidades porcentuadles de 6 a 12.

Para distriibuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a esie
rubro, deberd considerar, entre otros, os siguientes subrubros:

a) Metodologia para la prestacion del servicio;
b) Plan de tfrabajo propuesto por el licitante, vy
c) Esquema estructural de la organizacidn de los recursos humanos.

Se astgnard a cada subrubro la puntuaciéon o unidades porcentudles conforme a la
importancia gue tengan para ta prestacion del serviclo requerido.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

149.- El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este rubro
serGde ba 12

De acuerde a la naturaleza y caracteristicas de los servicios materia  del
procedmiento de contratacién y las condiciones y complejidad para el
cumplimiento del contrato, el drea requirente y/o técnica podrd establecer
subrubros a efecto de distribulr Ia puntuacion o unidades porcentuadles asignadas d
este rubro.

Se asignard la mayor puntuacion o unidades porcentudles, dl licitante o los licitantes
que acrediten tener el mayor nimero de contratos cumplidos satisfactoriamente en
el plazo sefalado, conforme a los limites establecidos en la convocatoria. Si algln
licitante acredita mayor nimero de contratos cumplidos con respecio del méximo
solicitado en el plazo determinado, slo se le asignard la mayor puntuacion o
unidades porcentuales que correspondan al limite mdximo de contratos exigido por
el Grea requirente y/o técnica.

A partir del o los licitantes que hubleren obtenido la mayor puntuacion o unidades
porcentuales asignadas en términos de fo dispuesto en el numerdl gue antecede, se
deberd distribuir de manera proporcional la puntuacion o unidades porcentudies a
los demds licitantes, aplicando para ello una regia de tres, en la cual consideren, por
un lado, que sl tales licitantes hubieran presentado el méximo ndmero de contratos
o documentos cumplidos que se hayan solicitado en el plazo fijado, se les hublera
otorgado el mdximo de puntuacidon o unidades porcentuales, y por el otro, el
namero de contfratos que efectivamente acreditaron haber cumplido en el plazo
establecido, para asi deferminar o puntfuacién o unidades porcentuales que les
coiresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

150.- Ef fotal de puniuacion o unidades porcentuales de la propuesta econémica,

v deberd tener un valor pumérico mdximo de 40, por lo gue a la propuesta

/ econdmica que resulte ser la mdés baja de las técnicamente aceptadas, deberd
asigndrsele la puntuacion o unidades porcentuales maxima.
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FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

161.- Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la
propuesta econdmica de cada participante, se aplicard la sigulente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
Donde:

PPE = Puntuacldn o unidades porcenfudles que corresponden a la Propuesta
Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, v
MPI = Monto de la i-&sima Propuesta econémica;

Para calcular el resulfado final de la puniuacidn o unidades porcentuales que
obtuvo cada proposicién, se aplicard la sigulente férmula;

PTj=TPT+ PPE Paratodaj=1, 2......n

Donde:

PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacidn o unidades porcentudles asignados a la propuesta
Técnica;

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica, v

El subindice “j" representa a las demds proposiciones determinadas como solventes
como resutfado de la evaluacion, y

La proposicidn solvente mds convenlente para el Esfado, serd aquélla que redna la
mayor puntuacion o unidades porcentuales.

Secclién IV

CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES

IDENTIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS

162.- En los procedimientos de contratacidn de servicios de consultorias, asesorias,

estudios e Investigaciones sujetos a las Normas, el drea requirente, con el apoyo del

drea técnica, para asignar la puntuacién o unidades porcentuales correspondientes

deberd Identlficar las caracteristicas del servicio materia del procedimiento de
&\ contfrataciéon de conformidad con lo stgulente:

a. Servicios estandarlzados. Aguéllos gue Impliguen et desarrollo de soluciones
© metodologias eficlentes para resolver problemas comunes, recurrentes o de

3 complejldad menor que se presentan en el Instlifuto,
!
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b. Servicios personalizados o a la medida. Los que desarrollan soluciones o
metodologias eficlentes disefiadas o creadas ex profeso para resolver
problemas especificos no comunes en &l Instituto.

c. Servicios especializados. Relativos < frabgjos que requieran  alta
especidlizacién y se relacionen con un determinade sector o drea del
conocimiento, para desarrollar soluciones o metfodologias eficientes que
permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un afto impacto
social o econdmico.

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES PARA CADA PROPUESTA
153.- Para asignar la puntuacldén o unidades porcentuales se estard a lo siguiente:

Si se trata de setrviclos estandarizados, la puntuacién o unidades porcentudles que se
podrdn asignar en la evaluacién, serd de hasta un maximo de 70 para la propuesta
técnica y de 30 para la propuesta econdmica.

Si se trata de servicios personalizados o d la medida, la punfuacidn o unidades
porcentuales que se podrdn asignar, serd de hasta un mdximo de 80 para la
propuesta técnica y de 20 para la propuesta econdmica.

Por Ultimo, si se trata de serviclos especializadeos, la puntuacion o unidades
porcentuales que se podrdn asignar, serd de hasta un mdximo de 90 para la
propuesta técnica y de 10 para la propuesta econdmicd.

ASIGNACION DE PUNTOS A LA PROPUESTA TECNICA
154.- Se deberd asignar la puntuacién o unidades porcentuales, atendiendo d o
sigulente:

Para que propuesta técnica pueda ser considerada solvente y, por tanto, no ser
desechada, la puntuacién o unidades porcentuales a obtener serd de ol menos el
75% de la punfuacidn o unidades porcentuales mdaximas senaladas para cadd tipo
de servicio, de acuerdo con las definiciones de la politica inmediata anterior.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
155.- En la propuesta técnica los rubros y subrubros a considerar son:

) Capacidad del licltante:
i) Capacidad de los recursos humanos;

e Experiencia del personal del proveedor en dasuntos
relacionados con la materia de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones objeto
del procedimienio de contratacidn de que se trate;

« Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, y
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» Dominlo de aptitudes relacionadas con los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,

i) Capacidad de los recursos econdmicos y de eduipamiento,
parficipacién de discapaciiados © empresas que cuenten con
trabagjadores con discapacidad;

iy En su caso, extension del ttempo minimo exigido para garantizar el
serviclo, y

V) Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos mds
reducidos, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencién de
resultados superiores a los requeridos.

b) Experiencia y especialidad del licitante:
i} Experiencia, y
i) Especidlidad.
¢) Propussta de trabagjo
i) Metodologia patra fa prestaclon del servicio;
i) Plan de trabagjo propuesto por el liciiante, y
iy Esquema esfructural de la organizaciéon de los recursos humanos.,

d) Capacitacion o transferencia de conocimientos.
} La metodologia vy la visidn a utllizar para impartir la capaciacion;
i) El programa de capacitacton, v
ik nivel profesional, conocimientos y habilidades de  los
capacitadores propuestos,

&) Cumplimlento de contratos.

A cada uno de los cinco rubros sefalados en los Incisos antetiores, el drea requirente
y/o técnica deberd asignarle una puntuacién o unidades porcentuales, la cual a su
vez se repartird entre los distintos subrubros de cada uno de fos rubros.

La suma de la puntuacién o unidades porcentudies de todos 1os rubros con sus
respectivos subrubros deberd ser igual a la puntuacidn o unidades porcentudies
maximas correspondlentes a la clasificaciéon de serviclos de que se trate.

Para la asighacién de puntuacidn o unidades porcentuales en cada rubro, en
cudlquiera de los subrubros, se podrd oforgar puntuaciéon o unidades porcentuales
adiclondles a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiclones supetricres de
los serviclos o de aquellos aspecios solicitados al licitante considerados como
minimos Iindispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en Ia
obtencidn de mejores condiciones para el Estado. En este caso, las caracterfsticas o
condiciones superiores deberdn preverse en la convocatoria o Invitacién, asi como
la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.
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RANGOS A ASIGNAR A CADA RUBRO Y SUBRUBRO
156.- Se asignardn los sigulentes rangos:

a) Capacidad del licitante: rango del 35% al 45% de la puntuacion ©
unidades porcentuales méximas sefialadas, conforme a la clasificacion del
serviclo.

i) Capacidad de los recursos humanos: 60% de la punfuacion o
unidades porcentuales asignadas al rubro;

» Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los
servicios de  consultorias, asesorics, estudics e
investigaciones cbjeto del procedimiento de contratacion
de que se frate. 30% al 40% de la punfuacidn o unidades
porcentuales asignadas a este subrubro.
o Conocimientos sobre la materia objefo de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones. 40% al
50% de la puntuacién o unidades porcentudles asignadas
a este subrubro. ’
« Dominic de apfitudes relacionadas con los servicios de
consultorfas, asesorias, estudios e investigaciones. 10% al
20% de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas
Q este subrubro,
iy Capacldad de los recursos econdmicos y de equlpamiento,
parficipacién  de discapacifodos o empresas que cuenten con
trabajadores con  discapacidad. 20% de la ponderacidon  total
determinada para &l rubro.
ity Participacién de micro, peqguenas y medianas empresas gue
produzcan bienes con Innovacion fecnoldglca;
iv) En su caso, extensién del tiempo minimo exigldo para garantizar el
servicio, y
v) Valores agregados, como la prestacién del setviclo en plazos mds
reducldos, el ctorgamiento de servicios adiclonales o la obtencidn de
resulfados superiores d l0s requeridos.
La asignacidn del 20% restante se repartird entre los subrubros, segdn
corresponda,
b) Experlencia y especialldad del licitante 7.5% al 15% de la puntuacion o
unidades porcentuales mdximas seficaladas, conforme a la claslficacion del
servicio:
{) Experiencia, y
1) Especialidad.
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c) Propuesta de irabgjo, 30% al 45% de la puntuacidn o unidades
porcentuales maximas senaladas, conforme d la clasificacion del setviclo

) Metodologia para la prestacidn del servicio;
iy Plan de frabgjo propuesto por el licitante, y
i Esquema estructural de la organizacién de los recursos humanos.

La asignacién del porcentaje se redlizard en forma propocional para
cada subrubro.,
d) Capacitacion o transferencia de conocimienios, 3% al 9% de la puntuacién
0 unidades porcentuales maximas senaladas, conforme a la clasificacion del
servicio.

) Lo metodologia y la visidon a utilizar para impartir la capacitacion;
iy El programa de capacifacion, y

i)y ElI nivel profesional, conocimientos y habilidades de los
capacitadores propuestos.

e) Cumplimiento de contratos. 10% ai 20% de la puntuacion o unidades
porcentuales mdaximas senaladas, conforme d la clasificacion del servicio.

CONSIDERACIONES EN TORNO DE LOS RUBROS Y SUBRUBROS
167.- Se consliderard lo sigulente:

a) Capacidad de licltante.
) Subrubro Capacidad de los recursos humanos. Se tomardn en cuenta
las capacidades técnicas o cognoscitivas y la experiencia del personal que
se requiera para prestar los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones.

Se podrd requetir la existencla de un responsable de grupo de trabdjo, lider o
jefe de equlpo o proyecio, asl como, en su ¢aso, un ndmero minimo de
miembros gue infegren cada grupo de trabgjo.

En el caso de gue se requiera gue el licitante cuente con el personal que
prestard el servicio de consultorias, asesorias, estudios e Investigaclones
previamente a la adjudicacidon del contrato, sélo se dard puntuacién o
unldades porcentudles dl licitante que acredite contar en su plantilla con &l
personal que habrd de prestar el servicio.

i Capacidad de los recursos econdmicos y de eguipamiento. En caso de
gue se hublere conslderado innecesarlo inclulr este rubro para la evatuacién
de la propuesta técnica, el porcenidle de este subrubro deberd de sumarse
al relativo a la capacidad de los recursos humanos, y

/) iy Participacién de discapacitados © empresas gue cuenten c¢on

. frabgjadores con discapacidad. Se deberd asignar en fodos los casos
{ punfuacion ¢ unidades porcentuales a este subrubro. Se deberdn asignar de
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manera proporciondl la puntuacion o unidades porcentudles determinados
para este subrubro, conforme al nimero de frabajadores con discapacidad
gue acrediten tener,
En el caso de se determine evaluar caracteristicas o condiciones adicionales
a las minimas requeridas, podrd incluir dentro de este rubro otro subrubro en el
gue se conslderen los siguientes aspectos:
1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del
personal profeslonal que propongda el licitante, y
2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en
plazos mds reducidos, el otorgamiento de servicios adiclonales o la
obtencion de resultados superiores a los requerdos.

La puntuacién o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros
establecidos en el inciso ©) y, en su caso, 1)y 2) antetlores, se obtendran de
las que sobren una vez que se hayan oforgado las que correspondan d los
subrubros sefialados en los inclsos &) y b) del mismo;
b) Rubro de experiencia y especialidad del licltante. Se deberd distibulr i
puntuacién o unidades porcentuadles asignadas, Unicamente entre los subrubros de
experlencia y especidlidad.
c) Rubro de Propuesta de Trabgjo. Para distribulr el total de la puntuacion o
unidades porcentuales asignadas a este rubro, deberd considerar, entre otros, los
siguientes subrubros:

) Metodologia y, en su caso, la visidn a utilizar en la prestaclén de los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones;

i} Plan de frabgjo propuesto por el ficitante, y
ity Esquerna estructural de la organizacion de los recursos humanos.

El drea requlrente y/o técnica asignard a cada subrubro la puntuacion o unidades
porcentuales conforme a la importancia que tengan para la prestacion de los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requeridos;

d) Rubro de capacitacién o tansferencia de conocimientos. En caso de se
considere Innecesario incluir este rubro para su evaluacién, la punfuacidn o
unidades porcentuales del rubro a que se refiere el numeral antes senalado no se
deberd afectar.

Cuando la tronsferencia de conocimientos fenga particular importancia en los
senviclos objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, se podrd asignar
un mayor ndmero de puntuacion o unidades porcentuales, las cuales no podrdn ser
supetlores a las que correspondan al rango de 9%; en este caso, el Grea requirente
y/o técnica deberd documentar las razones que justifiquen dicha situacion, dejando
constancia de ello en el expediente de contratacion respectivo,

—~Para distribuir el total de puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a
}esfe rubro, el drea requirente y/o técnica deberd considerar, enfre otros, los

// sigulentes subrubros:
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iv) La metodologia y la visién a utilizar para impartir la capacitacion;

V) El programa de capacitacién, y
vi) El nivel profesiondl, conocimientos y habilidades de los capacitadores
propuestos.

El drea requirente y/o técnica decidird la forma en la cual se distibuird la
puntuacién o unidades porcentuales asignadas al rubro, entre cada uno de fos
subrubros que lo integran.

&) Rubro de cumplimiento de contratos.

De acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorfos,
asesorias, estudios e investigaciones materia del procedimiento de contratacidn y las
condiclones y complejidad para el cumplimiento del contrato, el drea requirente y/o
técnica podrd establecer subrubros a efecto de distribuir la puntuacién o unidades
porcentudles asignadas a este rubro.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

1868.- Se deberd conslderar la forma en la cual cada licitante propone utifizar los
recurscs de gque dispone para prestar los serviclos de consultorias, asesorias, estudlos
e investigaciones, cudndo vy cdmo llevard a cabo las actividades o fareas que
implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la préctica las actividades y el
esquema conforme al cual se estructurard la organizacién de los recursos humanos
necesdrios parc cumplir con las obligaciones previstas en la convocatoria o
invitacién,

Para acreditar los aspectos a que alude este rubro, se deberd solicitar en la
convocaforia o invifaclon que cada licitante presente la metodologia, el plan de
frabgjo, el organigrama y cualquier ofro documento con el cual infegre su
propuesta de trabgjo.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTOS

189.- En el caso de que la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones lo requieran, se podrd inclulr este rubro para
evdluar el programa de capacitacion que proporcione el licitants, la metodologia vy
la vision de la capacitacidn a impartir v el nivel profesional, conocimientos vy
habilidades de los capacltadores propuestos.

La acreditacion de este rubro se llevard a cabo con la presentacidon por parte del
licitante del programa de capdacitacion, la mefodologia para su imparticion vy los
documentos gque se estime pertinentes para comprobar la capacidad del persondi
© .. capacitador.

)
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PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

160.- La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta econdmica
deberd corresponder a la clasificacion del servicio de que se trate; esto es,
estandarizados, personalizados y especidlizados.

Para el caso de los serviclos estandarizados, el valor numérico méximo de 30 puntos
o unidades porcentuales, se asignard a la propuesta econdmica que resulte ser la
mds baja de las técnicamente aceptadas.

Para el caso de los servicios personalizados y especlalizados, para la asignacién de
la puntuacién o unidades porcentuales a las propuestas econdmicas, se deberd
obtener e! promedio de las mismas, asignando el mdaxime de los 20 & 10 puntos ©
unidades porcentuadles, respectivamente, a la propussta econdmica mdas proxima af
citado promedio y que se ublque por debajo de éste, asignando de manera
proporcional o punfuacidn o unidades porcenfudles a ldas demds propuestas
econémicas situadas por encima de dicho promedio, mediante una regla simple de
fres, A las propuestas econdmicas gue se encuentren por encima del promedio
sefalado, no se les asignard puntuacion o unidades porcentuales,

FORMULAS PARA EL. CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

161.- Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la
propuesta econdmica de cada participante, se aplicard la sigulente formula:

Para los servicios estandarizados: PPE = MPemb x 30 / MPI.
Para los servicios personalizados: PPE = MPemb x 20 / MPI.
Para los servicios especializados: PPE = MPemb x 10 / MPI.

Donde:

PPE = Puntuacidn o unidades porcentudles que cofresponden a la Propuesta
Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mds baja, vy

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que
obtuvo cada proposicidn, se aplicard la siguiente formula:

PT = TPT+ PPE Paratoda =1, 2,....., n

Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacidn o unidades porcentudles asignados a la propuesta
Técnicg;

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propussta Econdémica, vy

El subindice ‘" representa a las demds proposiclones determinadas como solventes
como resultado de la evaluacion, y
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La proposicidn solvente mds convenlente para el Estado, serd aquélia que redna la
mayor puntuacion o unidades porcentudales.

TITULO QUINTO
ANEXOS Y MODIFICACIONES A LAS POBAS

162.- Conforman los anexos de estas POBAS los siguientes documentos:

A. Formato de requisicion;

B. Cuadro con ld relaclon de documentos que deben entregarse a la CGA

para solicitar una contratacion;

C. Leyenda a emplear en el casc de contrataciones al amparo de las
fracciones I, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, X, Xl Y XIX del articulo 43 de las
Normas;
Leyenda a emplear en el caso de contrataciones al amparo del articulo
44, segundo pdrrafo de las Normas;
Suscripcién de documentos necesarlos para las contrataciones;
Formato de solicitud de cotizacién (peticlidn de ofertas);

. Formato de resultade de investigacion de mercado;
Formato de anexo técnico;
Formatos de documentos a integrar en las convocatorias e invifaciones;
Formato de evaluacion econdmica;
Lista de servidores publicos autorizados para conduck e intervenir en
procedimientos de confratacion;

. Contenido minimo de las actas de entrega-recepcion;

M. Requisttos para solicitar pagos derivados de contratos y pedidos, vy

N. Redqulsitos para solicitar pagos sin que exista contrato o pedido.

o

NeTTmm

163.- Corresponderd a los servidores plblicos del Instituto proponer modificaciones a
las presentes POBAS a la CGA, siempre y cuando cuenten con nivel minimo de
Director General Adjunio, las cudles serdn sometidas, en su caso, dentro de los
siguientes cuarenta dias naturales a la consideracion del Presidente de la Comisién,

TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Politlcas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos
y contrafacion de serviclos de cualguler naturaleza del Instifuto Federal de
Telecomunicaclones se publicardn en la pdagina de Internet del Instituto.
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En aras de transparencia, se publicard en el DOF un resumen con los datos de
identificacion de estas POBAS vy la direccién electrénica en la que podrdn ser
consultadas y entfrardn en vigor al dia siguiente al de la publicacion del referido
resumen.

Segundo. Los procedimientos de contratacion, de aplicacion de sanciones, y de
inconformidades, asl como los demds asuntos materia de estas POBAS que se
encueniren en trdmite o pendientes de resoluclén se framifardn y resolverdn
conforme a lo dispuesto por la normativa y disposiciones relacionadas vigentes al
momento en el que se iniciaron.

Tercero. Los coniratos de adguisiciones, arrendamientos de blenes muebles y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar
en vigor estas POBAS, continuardn rigiéndose por la normativa vy disposiciones
relacionadas vigentes en el momento en que se celebraron.

Cuarto. £ Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del instituto deberd
aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento def SUBREBA. En tanto e Comité
sefalado emite el Manual referido, el SUBREBA sesionard conforme a los princlpios de
estas POBAS y con la infegracion que tiene actuaimente.

Las presentes polfticas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de serwicios de cudlquier naturaleza del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, s& emiten con fundamento en los articulos 4, fraccion I, 15,
fracciones I, IV, IX y X del Estatuto Orgdnico del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones, y Quinto Transitorio de los Uneamientos en materia de
adquisiclones,  arrendamientos  y  serviclos  del  Instituto  Federal  de
Telecomunicaciones, en la Ciudad de México, Distritc Federal, el dia 14 de mayo de
2014.

abriel Oswaldo Contreras Saldivar
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FORMATO DE REQUISICION

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
{AREA REQUIRENTE}
(AREA TECNICA)

ANEXO A

REQUISICION DE BIERES Y SERVICIOS

IMSTITUTO FEDERAL D
TELECOMUNICACIONES

lN:xmb:e de b dependencia o enfidad. NSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNIGACIONES

| e

[Fechae exboracisn 3y | Mo de recuisicien ¢4y ] {Fectn requeridal (5)
[bugar de ertegai )
T
pastida cut:,op
L]
Susiotal (4]
Aresos: (18} Tipa de procedimierio de cortratacion (203 VA (15)
Anicipo: {19} | Autvizacién dof presipesto;(21) ] Existersia enaimacer (22} Otos gravimenss: (15) B
lf’hseﬁ'admf(?-‘»l - ] [ Totat (17)] ]
I Regisiro sanitario: (24 Notmas friveles do irspeccibe (25) { | Capaciacién (26) l | Pais dz origen (27} ;
[Melodas de prucbar (28) o |
Tipo de garantis: (29) Victos ocuios (defectos o caldad) [Forcertie: ] [Prsmnaidad @1y Meesgzr ]
[Tipo de garartia: (29} Arficipo | [porcentaje: 2y {Penas comenciorates: (33) ] Porcertai (33) |
[Tiwo de garantir (29) Curpiienta dhisiie | {porcertap: gy | [Tiempo de brcacisn: (35) ;
[entaones ge entegar 38) ] [Commomsdepagoey ]
Soficita (38) Autodiza (39)
CARGO GARGO
NOWGRE HOMBRE
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ANEXO B

LISTA DE DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGARSE A LA CGA PARA SOLICITAR UNA
CONTRATACION

DOCUMENIO | ‘Lcitacion Invitaclén - a | -Adiugieocion ;f invitacion i a | Adjudicacién - - § ‘Adiudicocion - | Ariculo ) de ias
LR | pobleg ckonda menos | -drscta - 1 'cucndo menos | directd  por :] direcia: menor | [Nomas .
a0y ‘| :tes " personos | (dictominada i | tes : personas | monto s o400 veces el |
“dictaminada | ‘porel Comité "} pormonto i SMGDVDF
. i porsl Comitg, < | i O
Oficlo de | S Sk Sl St NO NO St
soliciiud  de
contratacion
ARBXC St 8 sl gl St NO {se | S
Técrico describlirdn fos
cargetenstica
de los blenes o
sanviclos en la
equiscidny
Soticiud{es) St 5l St Sl it [ 318 (@GSo del ]Sl
de cotizaclén provasdoras) adiudicado)
{FO-CON-OSY)
Cotizacionss L] St St St 8t (3 obtendos | §t (8o del | 8
i dentto de los | adjudicado)
(4 s so frate § (4, d se tale 4. § se fhgta 80 dics previos
ds ogrupackén | de cgrupacién dea agrupocidn a o
da blenss o | de bienes o de blenes © ogjudicocion)
serviclos en | serviclos on senicios an
ung misme | una misme una misma
parfida) portida) partida)
Conslanclos St Sl Sl 8¢ NO NO 5t
de consulta &
CompraNet
Resulfodo de | St sl S S 8l NO 5
investigacion
da  mercade
(FO-CON05)
Constancia sl (cuonde | Sl {cuando St{cuando Sl cuondo Sl{cuondo Sl {cuando 8l cuando
de no | esulte resulie fesuite resutte resulte rosulte rasuite
exstencia en | opficable) aplicabls) apfcabla) aplicable) oplicoole) aplicable) apliccbla)
a'macén (FO-
CONDZY
SELLO DE NO
EXISTENCIA
Formate de | Si St Sl St bl Si L]
Requlsicidn
(FO-CONGD)
Oficlc da | S St Sl St Sl St 8
suficlencio
presupusstal
Solicilud  de | B {cuondo | St{cucndo Sl{cuondo St{cuande Sl{cuando St{cuondc S (cuando
plurianuakidad | resulte rasulte resulfe resuite resuite resuiie resuite
apticable) apiicable} aplicable} apicable) apficable) coplicatie) aplcable)
Oficio da { & {cucndo | Sl{cucndo Sl{cucndo St (cuando Sl{cuando St{cuonde St (cuando
autorizacion resulte resulfe resulte 1esuite tesuite esuite resutie
...... 4] da apficoble) aplicable) aplicable) apfcabla} aplicable) apicabla) aplicable)
1| controtocién
/ plurionual
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Justificacion S, sn Inclur | St {nctuye [ SI (ncluye | NO NO NO 8, sn  Inglur
técnico- criterios de | ciriterios de | criterios de criteios da
econdmica SXCepCion axcepcidnale | excepciénala excepclén
licitacién licitaclén
plblica) pubtica)

Oficlo de | S (fiolondose | Siffrotdndose Sl ¢tratdndose Sl (fratdndose SI{traténdose Sl ¢fratdndose Sl {iratdndose
solicitud  de | de asesorios, § de asescrios, de 0sesorias, de asesorios, de gsesorios, dea gsesonfas, de asesorias,
archivos consultonos, consultorios, consultorfos, consultorfos, cansuiforics, consultorios, consuttorfas,

estuctios e { estudicse ostudose astudics e sstudios e gsfudios @ estudios e

Investigaciones | investigecionss | invesfigacionss | iInvestigociones | investigociones | investigaciones { investigaciones
Dictoman de | St (frofdndose | Si(traténdose Sl{tratdndose SI {{ratGndose Sl (fratdndose Stgratdndose 3l @ratdndose
falfe de | de osesoros. | de osesorfos, de asesorias, de asesorios, de asesoras, de asesonas, g% asesofias,
parsono! consalforios, consultorios, censulforios, consuttorfas, consultorfos, consuitorias, consultorfas,
capocilodo ¢ | esfudios a gstudios e esfudios & estudics e estudics e astudios a astudios &
thsponiblea Investigaciones | investigaclones | Investigactones | Investigociones | Iavestigaciones | investigaciones | investigociones
Oficlo de | Si(tratdndose Sk(fraldndose St{fralGndose Sl (fratdndose Si{traténdose St (froténdosse Sl {katdndose
autciizaclén de osesorias, de gsssonos, da osesorias, de osesorias, de asesorias, de osesorias, de csesorfos,
de erogocién | consultorias, consultarias, cansultorfas, consutiorfos, consultorfas, consuiterias, cansultorios,
fort 18 de los | estudiose estudics sstudiose estudios e sstudiose astudios e eshudics e
Normmos) nvestigaciones | Investigociones | investigociones § Investigaciones | lnvestigacionses | investigacionss | Investigacionsas
Oficio de | § (lTroténdose | SI(frotdndose SHIrotdndose Si{Tretancdose St(Tratdndose Sl {Traféndose 8 (Troténdose
auforizocion de los | delos delos de los dalos deios de los supusestos
faténdose de | supwestes  de | supuesicsde supuestos de supusstos de supuestos de supussios de da gosto
paortida gasto previstos | gosto previstos 1 gosto previstos | gosto previstos | gosto previstos | gosto previstos | previstos en ot
resting'da fort | en e o 63 | enelart 4l enelart 43 enelod 63 enelant 63 enslorn 63 art 63 LEPRHY
SILFPRH)Y 1FPRH) LFPRH}) EFPRH) LFPRH) LFPRH) LFPRE)

Ciicio de visto

5t (kotdndose

Si{traténdose

Sttratdndose

Sl (raténdose

St{traténdose

S1 Grotdndosa

Sl{hratdndose

bueno de TICs vy de { deTiCsyde deliC'syde daTiC'syde de TIC s y da deNiC'syde deMC'sy de
confralaciones | controfccionss | conirotaclones | confictacionss | controtacionss | confratoclones | confrataclones
relacionados relocionodos relaclenados relaclenadas reloclonados telaclonadas telacionados
con la imagen | conlaimagen con laimogen cen lolmegen con la Imogen conlaimagen conlaimagen
stitucional o | institucionol o ingtitucional o instifucionat o Institucional © Institucionc! o institucional o
comunicaclén coefunicacion comunicocion comunicacion comunicocién comunicacion comunicaclén
seclal) sociof} soclan social) soctaly soclol) sochol)

Oficio de | NO St S NO NO NO NO

soficitud  para

someter et

asunto [}

Comité

Formaio  de | NO St NO Sl NO NC NO

acreditacion

de

personalidad

a fin da

verficar qQue

los  fcitantes

no sa

encusntron

vingylados

entre §f

Acreditacion NO NO NO NO NO NO Si. 1o}

por parie del acredifacidn

ente plblico Incluye ademnds

det oficlo

de gue liene

copacidad respactivo, toda
parg eniregar la Informacién y
los blenes o documentacion,
sanvicios por § o sobisfacclon
misma, de la CGA, gue
cuando pote acredite su
cumplir con el capacidad,

conttato no
requlera
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celebrar otro
controte con
terceros, o

bier, de
requearnro,

ésle ne
exceds of
A45% del
mporte  iotal

de! contrata
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ANEXO C

CONTRATACIONES AL AMPAROC DE LAS FRACCIONES I, 1V, V. VI, Vi, IX, PRIMER
PARRAFO, X, Xil Y XIX DEL ARTICULQ 43 DE LAS NORMAS

Leyenda a emplear en la justificacion técnica por parte de quien la suscribe:

"QUE AUTORIZA, BAJO SU RESPONSABILIDAD LA ADJUDICACION DIRECTA DE (SE
INDICARA EL OBJETO DE LA CONIRATACION) Y DICTAMINA PROCEDENTE LA NO
CELEBRACION DE LA LICITACION PUBLICA Y EL PROCEDIMIENTO DE CONIRATACION
QUE SE AUTORIZA".
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ANEXO D

CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, SEGUNDO PARRAFO DE LAS
NORMAS

Leyenda a emplear es como sigue:

"QUE AUTORIZA, BAJO SU RESPONSABILIDAD LA ADJUDICACION DIRECTA Dt (SE
INDICARA EL OBJETO DE LA CONTRATACION) Y DICTAMINA PROCEDENIE LA NO
CELEBRACION DE UN PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS Y EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE AUTORIZA®,
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ANEXOE
SUSCRIPCION DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LAS CONTRATACIONES

DOCUMENIC | Ucitoglon vitackdn o | Adjudicecidn . ] Invitacion o | Adjudicacion | Adudicocien | Adiculo 1 de Tos
VU] Poblea cuando directa .| cucnde | diecta . por | ditecta menor | Nomgs -
DA menos * . 'hes | diclaminada U] menos < tes | 'monfo, ] ad0Dvegesel | T
personos -1 | porel Comité | -pesonas por | SMGDVDF &
dicfaminada Sttt monte SRR e
RHIC poreiComité [
Oficlo cda | Trulcs de | Tit'or de Grea Titu'ar dda drea | Titulos de Grec | Nivel de | N/A Tivar de drea
solicited  de | drea fequitenta requirante requirents Ditector fequirente
contratacion ragurente General
Anexo Titutar de Titulor de drea Titetar de drec Thtor de drea | Nivel de | N/A fitular de drea
T&cnico &leq reguirente requirente requitente Director requirente
requirente Gonerct
Solicitud({es) Nivel da | Nivelde Nivel da Nwvel de Nivel de Nivel de Nivel da Director
de cotizacion | Director  de | birector de Director de Ditector de Direcior de Directer de de drea
(FO-CON-04) Groa diea Grea area étea diec
Resultade de | Nwvelde Nwvel de Nivet de Nivetde Nivet de N/A Nival de Diraclor
Invastigacién Director de Drector de Dirgctor do Dirgclor de Bitector de de dreo
de mercado | drea darac drea drot area
(FO-CON05)
Constonclo Responscble Responsctle Responsable Responsahble Rasponsable Responsable Rasponsable del
de no | deta'macén del almoacén del o'macén dela'maeén del a'macén dst g'macén almacén
existoncla en
a'macén {FO-
CON-02)
formete  de | Tik'arde Titutar de Greo Titu'ar de drea Thular da diea | Nival de | MNivel do | Tiulor de drea
Requisicion arac requirents regulrents requlitente Director Dirgctor  de § requirente
(FO-CON-03) requirentes Generc! area
Oficio da | Nvslds Nivel de Nivel de Nvel da Nivel de Nival deo Nivet de Diractor
suficiencla Eirector de Direcior de Director da Birector de Director de Director de de érea
prasupuastal Greq dreq drea drea &reG dreq
Solicitud  de § Titular do | Tiu'ar de drec Thulor de érea Tiular de drec | MNivet da | MNive! da | Tivlar de drea
pluicnuatidad | drea requirente requirente requirente Biracior Director raqulrenta
requitente Gangtal Geanergt
Adjunto
Oficio de | CGA CGA CGA CGA CGA CGA CGA
autorizacién
de
contiatacion
plurianual
Justificacidn Tivlar de | fHhlordedrea Titerar de drec N/A NIA N/A tiktar de dGrea
técnlco- dreq regurente requisente requirente
econdmica tequlronte
Oficle de ] Nivetde Nvet e Nivel do Nive! de vl de | Nvel da | Nivel do Director
soficitud  de | Director Brector Director Ditector Director Director Geansrol
archivas Generot General General Geanerat Genaral Generc!
Adjunio
Dictomen de | Nivelde Nivel de Nivel de Nivel de Nive! de | Nvel de | Nivel de Direcior
falta de | Director Ditactor Birector Birector Cirector Birecior Generg!
personal General Geonerc! General Ganeral General Genarol
capacitado © Adjunto
disponibla
Ciicio de | Preddenta Presdente de! Presidentie de! Presdenta del Presidenie da! Presidente del Presidente det
autolizacion del Instituio o Institute o Instituto o Instituto © Instituto o Institufo o Instituto o CGA
de erogoclén
(art 18 de los
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Normos)

CGA

CGA

CCA

CGA

CGA

CGA

Oficlo de
autorizaclén
froténdose de
portida
resting!do {ort
&3 LFPRH)

Presidente
det knstituto

Presidente det
Instifuio

Presldenta de!
Institute

Presdente del
Instituto

Presidents det
Instituio

Presidente de!
instiuto

Presidente dsl
Institute

Oficlo de visto
bueno

Tilor del
drea gua
coresponda

Titular det dreo
que
conmesponda

Thular del drec
que
conaspendo

Titw'or det drea
que
conesponda

Titulor det drea
que
conespondc

Tiutar det Grec
gue
comesponda

Titulat del Grea
que
comesponda

Ciclo de
solicliud parc
someter el
asunto al
Comité

NA

THulor de drec
requirenta

Titular de Grec
requirente

NFA

NfA

NFA

NIA

Fomate  de
acteditacion
de
persenatidod
a fin de
varficar que
los  Hclontes
no sa
sncusaniron
vinculados
entre s

NIA

Nivet de
biraclor  de
area

N/A

Nve! da
Ditecior da
Arec

NIA

NIA

NfA

Acreditacion
por porte del
enle publico
do que tfiens
capacldod
para entregos
ios Dleres o
senviclos por &
misma,
cuondc pora
cufnplir con ef
confroto no
requleia
celsbror  ofro
confrato  con
terceros, o
blen, de
requerino,
&sfe no
excede ol 49%
del importe
otal del
conirato

NIA

N/A

NIA

NfA

N/A

N/A

Tulor de drea
regulrente, Lo
acreditaclén

Inciuya ademos
det oficlo
respectivo, tode
la tnformoclién v
documsniacidn,
a sahsfacctdn
de lo CBA, que
acredite sU
capacidad.
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FECHA:

ASUNTO: PETICION DE OFERTAS

Muy Estimado Sr. Escribir el Nombre de Destinatario

Domicilio:

Ei Insfituto Federal de Telecomunicaciones, como érgano autdnomo del Gobierno Federal,
requiere para sus actividades de suministro, arrendamiento y/o prestacién de servicios,
mismas que se encuentran reguladas por las Normas en maleria de adguisiciones,
arrendamientos vy servicios del [nstituto Federal de Telscomunicaciones (Normas) v los
Lineamientos en materia de adgquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones, obtener informacion para contratar bagjo Ias mejores condiciones
disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccidn V de las Normas, su
representada ha sido identiflcada por este ente publico, como un posible prestador de
servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer. Q). la existencia bienes,
arrendamientos o servicios g requerr en las condiclones que se Indican; b).- posibles
proveedores d nlvel nacional o internacional, y c).- el precio estimado de o requerido, nos
permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionamos una coflzacion de fos
bienes vfo serviclos yfo arrendamientos descritos en el documento anexo {poner en el
anexo la descripcidn con las especificaclones tdenicas y requlsitos de calidad, cantidad y
oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o servicios a coniratarn),

Dicha cotizacion se regulere que la remita en documento de la empresq, debidamente
firmada por persona faculfada, a la siguiente direccidn: (Especificar Direccion Completa) vy
gue sea dirigida a nombre de (indicar el nombre completo y cargo del servidor pablico).

Mucho agradeceré gue en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacion y vigencia

de la misma,
Para el casc de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitiflas a los correos: Cusnta del
drea usuana@ y cuenta del drea contiafante@

La fecha limite para presentar ia cofizaclén es ek

Favor de enviar acuse de recibo de esta soliciiud af corrgo eleciidonico o cuenta de
usuario@

NOTA: Vencldo el ploze de recepcidn de cotizaciones, el Insfituto Federal de
Telecomunicaciones con fundamento en lo previsto en el articulc 24 de las Normas, se
definiré el procedimiento a seguir para la confratacién, el cual puede ser: LICITACION
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PUBLICA. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA,
mismo que se informard « las personas que presentaron su cotizacion.

Este documento hnho genera obligacién diguna para el Instifutc Federal de
Telscomunicaciones.

Nombre, cargo v firma del servidor pablico gue realiza la solicitud.

(Para efectos de confrol inferno, en el caso de no reclblr respussta o manlfestar un
inconveniente o imposibilidad, se procederd a hacer la anofacion respectiva en nuestros
regisfros, circunstancias que deberdn ser consideradas al momento de definir el fipo de
procedimiento de coniratacion)

PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que e destinatario de la solicitud
confeste;

& 1.- Los datos de los blenes, arrendamientos o servicios a cotizar (mismos que se
especifican en el anexo de la solicitud de cofizacién).
& 2.- Condiciones de entrega:

4 En una sola exhibicion de
orden de surlimiento.

o Entregas parcidles con una vigencia méxima {fechas o
piczo)

o Ellugar de entrega serd:

dias naturales posteriores a la recepcion de la

¢ 3.- Considerar en su cotizaclén que el pago es a los 20 dias naturales posterlores a
ta enfrega de la faciurg, previa entrega de los bienes o presiacién de los servicios
a satisfacclon.

@ 4,- Sehalar en su caso, el porcentaje del anticipo NO APLICA,
& 5.- El porcentaje de garantia de cumplimiento serd del 10 %.
¢ 6.- Penas convenciondles por afraso en la entrega de bienes y/o servicios serd del

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace conslstiren ___ fojas
& 7.- En su caso, los mélodos de prueba que empleard el ente publico para

- } determinar el cumplimiento de las especificaclones solicitadas. NO APLICA.
/ o Normas gue deben de cumplirse

o Registros Sanitatlos o Permisos Especlales, en su caso,
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8.- Origen de los blenes (nacional o pais de Importacion) NO APLICA.

9.- En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza NO
APLICA,

10.- En caso de gue e proceso de fabricacién de los bienes requeridos sed superior
a 60 dias, sefidle el fiempo que correspoenderia a su producclén, NO APLICA.

11.- En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacién.
o Capacitacion.
o Puesta en marcha.

12.- Otras garantias gue se debe considerar, indicar el o los fipos de garantia, o de
responsabilidad civil sefialando su vigencia.,
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ANEXO G

FORMATO DE RESULTADO DE INVESTIGACION DE MERCADO

INVESTIGACION DE MEACADO {AREA REQURENTE)

(AREATECNICA)

Nombre defproveedor | Nimerode identfcacidndel | Proporciomatas | Cartided que Crigendeiblen Requisito 1 Requisito 2 Requisin N Precic
2) bien, arrendarfents o senicio condiciones pueda surfy (3] {7) ) 7} 8}
3) sofcitadas de {5)
calidad y
oporturidad (4)

el —
No. de requisicion {10)
Procedimiento {11)

No.de Partda{12) CUCOP {13) DESCRPCKRL (149)
FUENTES CONSULTADAS (15)

Elabord {16)
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ANEXOH
FORMATO DE ANEXO TECNICO

NOTA: SERA RESPONSABILIDAD DEL AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA LA ADECUACION
DE ESTE ANEXO AL TIPO Y CARACTERISTICAS DE LA CONTRATACION ESPECIFICA Y DE
CONFORMIDAD CON LAS NORMAS, LOS LINEAMIENTOS Y LAS POBAS

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
UNIDAD/COORDINACION GENERAL DE
FT/_/___/ /2014

México, Distrifo Federala __ de de 2014

ANEXO TECNICO

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 24 guinto pdrrafo de [as Normas
en matetla de Addgulsiciones, Arrendamientos y Serviclos del Instituto Federal de

Telecomunicaciones, la (Area requirente) del Instifuto Federal
de Telecomunicaciones o fravés de la  (Area Administradora  del
contrato) , emite el presente Anexo Técnico para establecer

los mismos requisitos, especificaciones y condiciones para el procedimiento de
(adquisicién/contratacién)  de  los  (blenes/servicios) — consistente  en

Objeto de la (adquisicion/coniratacion):
Consiste en......

Especificaciones, cantidades y condiciones de "Los Bienes/Servicios”

DESCRIPCION/CONCEPTO ESPECIFICACIONES | - CANIIDAD UNIDAD DE MEDIDA

*En su caso, deberd sefialar las normas oficiales que apliguen.

Fecha y Lugar para ta enfrega de “Los Bienes”/prestacion de “Los Serviclos™

79




\

!

1

™
/

/-

INSTITUTC FEDERAL I
TELECOMUNICACIONES

Area encargada de la administracion del contrato y verificacion de Ia enfrega
de “Los Blenes”/ prestacién de “Los Servicios”:

La (Area requirente) del Instituto Federal de Telecomunicaciones, a través de I
(Area Administradora del contrato), es ef drea responsable de la administracion
del confrato, quien tendrd en todo tlempo el derecho de verificar cudlguier
asunto relacionado con la entrega de “Los Bienes”/prestacion de “Los Servicios”,
la cual estd ublcada en Avenida Insurgentes Sur NUmero 1143, Piso ___, Colonig
Nochebuena, Delegacion Benito Judrez, Codigo Postal 03720, México, Distrito
Federal.

Responsabllidad de “El Proveedor”;

“El Proveedor” serd el Unico responsable por la entrega/prestacion en tiempo y
forma de “Los Bienses/Servicios”, gjusténdose a las especificacliones, cantidades y
condiciones requeridas por el presente Anexo Técnico, y en su caso d las
indicaciones que al respecto reciba del “Area Administradora del contrato y
verificacion de “Los Bienes/Servicios”,

Precios de “Los Blenes/Servicios™:

La propuesta econdmica deberd indicar el costo unitarlc de “Los
Blenes/Servicios”, el monto total por o enfrega/prestacién de los mismos,
desglosando el Impuestc ¢l Valor Agregado. La oferfa serd precios fljos e
incondicionados y en Moneda Nacional.

Forma de pago:

El costo de “Los Bienes/Servicios” se cubrird (una vez recibldos los bienes a entera
satisfaccidn/a mes vencido/ contrd entregables/pago adelantado en casos
excepcionales, etc.) dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la
aceptacion formal de las facturas, a través de transferencla electrénica a la
cuenta bancaria que para tal efecto proporcione el proveedor,

TITULAR

RFC

INSTITUCION BANCARIA
PLAZA

SUCURSAL

NUMERO DE CUENTA
CLABE

Para el pago de “Los Bienes/Servicios” “El Proveedor” presentard ante la (Area
Administradora del Contrato) del Instituto Federal de Telecomunicaciones, fas
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facturas y el acta de entrega recepcidn de “Los Bienes”/"Los Servicios”, para que
ésta a su vez, los revise y firme a entera satisfaccion de conformidad con o
establecido en el Contrato respectivo y a su Anexo Unico, dando por recibidas
las facturas para su pago dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la
recepcion de “Los Bienes/(Serviclos”.

Para el caso del pago por la entrega de “Los Bienes”/prestacion del servicio
correspondientes al mes de diciembre so observard o dispuesto en los
lineamlentos para el clerre presupusestal que resulten aplicables.

Si las facturas o los documentos presentan algun error o (Area Administradora del
Contrato), en un plazo no mayor a 3 (tres) dias hdbilles, indicard por escrito a "El
Proveedor" las deficiencias que deberd corregir. Bl periodo que transcurra d partiy
del citado escrito y hasta que "El Proveedor" presente las correcciones, no se
computard para efectos del plazo previsto en el articulo 63 de as Normas en
materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones, 78 y 79 de los Lineamientos en materia de adquisicionss,
arrendamientos y serviclos del Instituto Federal de Telecomunicaclones.

En caso de que "El Proveedor" no presente en el fiempo sefidlado Ia
documentaclén requerida para el frdmite de pago, la fecha de pago se correrd
el mismo nuimero de dias que dure el refraso.

En el caso de que ¢l Instituto Federal de Telecomunicaciones no cumpla con &l
pago de los facturas corectas dentro de los 20 (velnte) dias posteriores d la
enfrega de las mismas, "El Proveedor" podrd solicttar el pago de los gastos
financieros conforme a lo establecido por ef segundo pdrrafo del articule 63 de
las Normas en materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones.

Pena Convenclonal y/o Deducciones:

(Textos enunclativos mds no limitalivos y deberdn ser determinadas de
conformidad con la naturaleza de los bienes/servicios a contratar)

PENA CONVENCIONAL DEDUCCIONES

Se aplicard una pena convencional del
0.5% (cero punic cihco por clento)
sobre el monio de “Los Blenes/Servicios”
no entregados oporfunamente por
causas imputables al Proveedor, por
cada dia natural de atraso, de
conformidad con lo dispuesto por el
articulo 85 de las Normas en materia de
Addqgulsiciones, Arrendamientos y
Serviclos del Instifuto  Federal de

Las deducciones serdin equivalentes al
0.5% (cero punto cinco por ciento), en
funcion del Incumplimiento parcial ©
deficiente en la entrega/prestacion de
“Los Bienes/Serviclos”, las cuadles se
hardn efectivas sobre la factura que se
presente para su pago hasta por un
10% (diez por clento); en caso de que
se supere dicho porcentcje se podrd
cancelar parclal o tfotalmente la
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Telecomunicaciones, la penalizacion
méxima a aplicar es del 10% (diez por
ciento) del valor de los blenes y/o
servicios entregados con atraso. La
suma de las penas convencionales no
deberd exceder del importe de la
garantia de cumplimiento del contrato,
en el entendido de que si el contrato es
rescindido no procederd el cobro de
dichas penas nl la contabllizaclidn de las

parfida ¢ concepto, ¢ bien podrd
rescindir administrativamente el
confrato cormrespondiente, en términos
del arficulo 56 de las Normas en
materia de Adduisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaclones y el
articulo 86 de los Lineamientos en
matetia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto

mismas al hacer efectiva la garantia de Federal de Telecomunicaciones.

cumplimiento.

Garantia de Cumplimiento:

El Proveedor para garantizar ef cumplimiento de sus obligaciones, deberd otorgar
flanza expedida por Institucidn Autorizada para ello, a favor del instituto Federal
de Telecomunicaciones, por un impotte equivalente al 10% (diez por ciento) del
monto total del contrato correspondiente, sin considerar el Impuesto ol Valor
Agregado. Lo anterlor, de conformidad con o establecido en los articulos 50,
fraccion Il y 61, de las Normas en materia de Adgulsiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Dicha garantia deberd presentarse en la Direccldn de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Coordinactén General de Administracion sita en
Avenidd Insurgentes Sur Numero 1143, Piso 3, Colonia Nochebuena, Delegacion
Benito Judrez, Codlgo Postal 03720, México, Distilto Federal, dentro de los 10 dias
naturales postetiores a Ia firma del contrato correspondiente

México, D.F. a XX de XXXXXX de 20XX

Elabord: Revisod:

Autorizé:
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ANEXO |

FORMATOS DE DOCUMENTOS A INTEGRAR EN LAS CONVOCATORIAS E INVITACIONES

México, D.F.a___de de 2014

Instituto Federal de Telecomunicaciones

Praesente

El gue suscribe (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en mi cardcter de
representante Legal de la empresa . declaro, Bgjo Protesta
de Decir Verdad, que mi representada NO se encuenira en alguno de los supuestos
establecidos en los articulos 52 y 66 de las Normas en materid de adguisiciones,
arrendamientos y serviclos del Instituto Federal de Telecomunicaciones

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
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México, D.F.a___ de de 2014

instituto Federal de Telecomunicaciones

Presente

El que suscribe (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en mi cardcter de
representante legal de o empresa , manifiesto  bgjo
protesta de decir verdad gue ml representada, por si misma & a fravés de Interpdsita
personq, se abstendrd de adoptar conductas, para que los servidores plblicos del
Instifuto induzcan o alteren las evaluaciones de las proposicionses, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos gue otorguen condiciones mds ventojosas con
relacién alos demds participantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Fecha

instifuto Federal de Telecomunicaciones

Por medio de la presente y en mi carcter de representante legal de (Nombre o razén
soclal), y de conformidad con el Acuerdo por el gue se sstablece la estratificacion de las
micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30
de junio de 2009, maniflesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertfenece
al sector {(Indlcar si es sector Industric, Comerclo o Serviclos), cuenta con ___ empleados de
planta registrados ante el IMSS y con personas subconfratadas vy que el monto de las
ventas anuales de mi representada es de § oblenido en el gjercicio fiscal
correspondiente a la Ulfima declaracién anual de impuesfos federales. Considerando 1o
anterlor, mi representada se encuentia en el rango de una empresa (Indicar sl s micro o
pequena o mediand), atendiendo 4 lo sigulente:

Estrafificacion
. Rango de monto .
Tamofo Sector Rango de ntmero de ventas anuales fope n]oxlmo
de trabgjadores (mdp) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comerclo Do t1hastasg | Desde gf{‘)%] hasta 93
Pequena
fndustria y Servicios De 11 hasta 50 Desde g ?O%] hasta 25
Comexcio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 735
Semviclos Desde 51 hasta 100 hasta $250
Mediana Desde $100.01
Industria Desde 51 hasta 250 hasta $250 280

Notas:

Tope maximo combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 0%
El nimero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de emplsados en planta y personas

subcontratadas.

El tamafio de la empresa se determinard a partlr del puntaje obtenido en la férmula ds Tope Maximo
cambinado, el cual debe ser igual o menor al indicado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de

Contribuyentes de mi representada es:

(NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA FACULTADA)
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Formato para acreditar la existencia legal del proveedor y su personadlidad, asl como
la del representante legal
{nombre) manifiesto bajo protesta de deck verdad, que los datos agui asentados,
son clertos y han sido debidamenie verificados, asf como que cuento con facultades suficientes para
{comprometerse por §f o por su representada) en la presente Invitacidn a cuando menos tres personas, a nombre y
reprasentacion de: (persona fisica o moral).

Registro Federal de Contilbuyentes: CURP (Personas Hslcas):
Domicilio.-

Calle y nGmero:

Colenla; Delegacion o Municiplo:
Caédigo Postal: : Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénlco: (En caso de contar con &1}
No. de g escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha;

Registro Pablico de Comercio: No. fecha

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dic fe de la misma

(En caso de ser persona fisica datos det acta de nacimlento)

Relaclén de acclondstas.-

Apelido Paterno: Apelido Materno: Nombre (s}

Descripclén del obleto soclal relacionado con objeto de esta invitacton, TRANSCRIBIR EN FORMA COMPLETA EL
OBJETO SCCIAL TALY COMO APARECE EN SU ACTA CONSTITUTIVA O ACTIVIDAD PREPONDERANTE GFRATANDCSE DE
PERSONAS FISICAS):

Reformas al acta constitutiva:

Nembre del apoderado o representanie:

Daios del documento mediante el cuadl acredita su personalidad y facultades.- (en caso de contenerse en la
escritura constitufivo, se deberd indlicar en este espacio)

Escritura pliblica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario
{Nombre y cargo de la peisona focultada)

/ ”)
i

/ Nota: El presente formato podia ser reproducido por cada participante en et modo que estime convenlents,
/ ) debiendo respetar su contenldo, preferentemente, en el orden indicado.

I

!
i
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EXO J

alalic
n binario

RESULTADO DE LA EVALUAGION ECONOMICA
Cuadro Comparativo Analisis Econémico

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNIGACIONES
{AREA REQUIRENTE)
{AREA USUARIA)}

FECHA

PROGEDIMIENTO No.

MONTO TOTAL

(55 DERERAN MARCAR LAS PARTIDAS OFERTADAS GON MEJOR PRECIS, O PRECIO MAS BAJO}

NOTA; El formato es solo para evaluacién binaris, para puntos o porcentajes se deberd ajustar en funcién de Jos andlisis y las Politicas y Bases

respectivas

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN SUPERVISO

' INCLUIR EN LA TABLA COMPARATIVA TODAS Y CADA UNA LAS PARTIDAS OFERTADAS POR CADA UNA DE LAS EMPRESAS PARTICIPANTES, ASI COMO 108 PRECIOS
ENITARIOS Y TOTALES POR PARTIDA POR CADA PARTIGIPANTE, TOTALIZANDO LOS IMPORTES OFERTACOS ANTES DE IVA.
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ANEXOK

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

DOCUMENTO 'O nVigeRn. o Adudicocion | Adiculo 1. de
ACTVIDAD . cugndg ] por | ‘directa’ ‘menor | -los Normas ©.
e 5 snenT] e A0 veges el S
SMGDVDF
Bases de g CGA CGA NFA CGA N/A N/A N/A
Convocetoria
Responsable Responsoble Responsoble
da los | deios da los
procedimlentos | procedimien procedimientos
de iosde de
confratackon contratacion contretacion
Qficlo para CGA CGA NA CGA NfA N/A NA
Ir:vrgzglones a Respansable Responschle Responsable
provesdoes de N los de!os‘ de _ los
procedmisntos | procedmien procedimientos
da tos de de
confratacién caniralacién contratacidn
Oficlos de Mive! de Nve! de NIA Nivol de NIA N/A NfA
pvitacidn a la director  de director de director  de
Confralona area draaq drea
intema vy al
drea  Jufidico
COMO QS8s0f8s
y o deo
requitente/téc
nico para
poticipar en &
procedimiento
Oficlo para CGCA CGA N/A CGA N/A BNAA NfA
publicocién an
e DOF da Responsoble Responsobie Responsable
resumen de la dalos - dalos . de ‘ los
Convacotario precedmisnios | procedmien procadimlentos
de tosde de
centratacidn contratacion contratacicn
CGA CGA NJA CGA N/A N/A NFA
Actos de los | Responsoble Rasponsable Responsable
diferentes actos | de los | delos dalos
de! procedimlentos | procedmien procedmientos
precedmiento da los de do
contratacién contratacién confratacion
follo CGA CGA N/A CGA NfA NIA NIA
Rasponsable Responsable Responsable
da los | de los de ios
procedimianios | procedemlen procedimientos
de tos de de
contratacién controtacion confrofocion
Oficlo de NiA N{A Nive! da NFA Nive! de NIA Nivel de
Director  de Diector de Diractor de
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adiudicaclén Greq Grs0 &reo
Verificocién de Nivetde Nivel de Nivel de Nvel de MNivel de Nivel de Mivetde
no  exstencla subdirecior subdirector subdiractor subdiecter subdrector subdirector subdirector
de  controto da Grea de de drec do diea de de drea de de dreo deg dreo de de drea de
marco 1a CGA deloc CGA lo CGA lo CGA delo CGA la CGA lc CGA
Verficoclon de Nivel do Nvel de Nivel de Nivel de MNivel do MNivelde MNvel de

la  edstenclo subdirector subditector subdirecior subdlrector subdirecior subditector subdirector
de de drea da de &ren de Grea de de e da de drea de drea de de drec de
coniralacion loc CGA deta CGA la CGA la CGA dela CGA I CGA lo CGA
consotidado

Verificacién de Nivelde Nivel de Nivetda Nivelde Nivet de Nivel de Nivel de

no  exstenclo subd rector subdirector subditector subdirecior subdirecter subdiector subdiractor
da  contralo de drec de de drea de Grea de de drea de de area de drea de de drea de
oblerte la CEA de la CGA la CGA o CGA delo CGA lo CGA la CGA
Verficor o no Nivel de Nivel de Nival de Nvetl de Nivel de Nivel de Nivel de
Inhabifitocién subdirector subdirector subdirector subdirector subditector subdirecter subdtector de
dal proveadsr de dtea de de Grea da drac de de Srec de de drea de Grea de drea dela

o adjudicar la CGA de la CGA la CGA {0 CGA dela CGA lo CGA CGA

89




IMSTITUTCOY FEERAL [
TELECOMUNICACIONES

ANEXO L

CONTENIDO MINIMO DE LAS ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

Lugar y fecha de suscripcion;

NUrero de contrato de referencia

Nombre y cargo de los servidores publicos que intervengan;

Nombre y cardcter del representante del proveedor;

Identificacion del objeto del acta, debiendo ser el dejar constancia de

la forma y términos en que se han recibido los bienes o servicios;

Identificacion de los bienes o servicios entregados, determinado si

fueron recibidos en tflempo y conforme a los reguerimientos,

condiciones, especificaciones, establecidos en el contrato o pedido vy
los respectivos anexos;

g. ldentificacion, con detdlle suficiente de los incumplimientos en que
haya incurrido el proveedor, relaciondndolos con el contrato y sus
aNEXos;

h. Determinacion, en su caso, de la necesidad de aplicar penas
convencionales y/o deducciones al proveedor;

i. Descripcion de cualquler circunstancia que impida al drea requirente
llberar los bienes o servicios para su pago, como puede ser ol
Incumplimiento total del proveedor;

. Cuadlquier otra circunstancia que los firmantes consideren a su juicio
gue deba hacerse consiar, y

k. Frma y rdbricas de los participantes.

® 00U
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ANEXOM
REQUISITOS PARA SCLICITAR PAGOS DERIVADOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

El oficio de solicitud de pago deberd contener:

o Numero de facturg;

« Importe de la factura y, en su caso, el importe fotal a pagar con las
deducciones que apliguen (notas de crédito, descuentos,
etcétera). No deberdn redondearse los montos;

¢ Numero de contrato de referencia;

o Adjuntar el comprobante fiscal digital (facturc) que concuerde con
los entregables establecidos en el contrato y que correspondan a
compromisos efectivamente devengados;

« Adjuntar el original del acta entrega-recepcion del bien y/o servicio,
debidamente requisitadaq, y

o Impresidn de la verificacion de la autenticidad de los comprobantes
fiscales digitales efectuada en el sitioc de intermnet del Servicio de
Adnministraciéon Tributaric,

Las facturas deberdn contener:

« Nombre, denominacién o razdn social del proveedor;

e Domicilio fiscal;

» Registro Federal de Coniribuyentes del proveedor y el régimen fiscal
en que fribute conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta;

+ Numero de folio consecutivo;

e Lugary fecha de expedicion;

¢« Nombre, denominacién o razdn social y clave del Registro Federal
de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expide (en
este caso, el Instituto);

+ Cantldad y clase de bienes o descripcidn del servicio que amparen,;

o Valor unitario consignade en nimero e importe total consignado en
ndmero y lefra (sefialar la sttuacidon de pago de una sola exhibicion
de ser el caso);

» Monto de los impuesios que en t1érminos de las disposiciones fiscales
deban trasladarse (IVA, ISR,);

e« Sefdlar que la forma de pago es mediante transferencia

electronica;

Fecha;

Numero de confrato de referencia;

“
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Nombre vy firma de autorizacidn del fitular de g unidad

administrativa;
Nombre y firma de visto bueno del enface administrativo, y
En su caso, nombre, cargo v firma de la persona gue recibe el bien

O servicio.
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ANEXO N

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS SIN QUE EXISTA CONTRATO © PEDIDO

El oficio de salicitud de pago deberd contener;

s Adjuntar el comprobante fiscal digital (factura) que correspondan a
compromisos efectivamente devengados;

» Numero de facturg;

« Importe de la factura. No deberdn redondearse los monftos, y

e Impresidn de la verificaciéon de la autenticidad de los comprobantes
fiscales digitales efectuada en el sitio de infernet del Servicio de
Administracion Tributaria.

Las facturas deberdn contener:

* Nombre, denominacion o razdn social del proveedor;

+ Domicilio fiscai;

» Registro Federal de Contribuyentes del proveedor y el régimen fiscal
en gue tribute conforme d la Ley del Impuesto sobre la Renta;;

« Numero de folio consecutivo;

e Lugary fecha de expedicion;

* Nombre, denominacion o razdn social y clave del Registro Federal
de Contribuyentes de la persona a favor de gulen se expide (en
este caso, el Instituto);

+ Canfidad y clase de bienes o descripcion del servicio gue amparen;

« Valor unitario consignado en nGmerc e importe total consignado en
namero v letra (sefialar la situacion de pagoe de una sola exhibicién
de ser el caso);

o Monto de los impusestos que en términos de las disposiciones fiscales
deban frasladarse (VA ISR,);

o Sendalar gue la forma de pago es mediante transferencia
electronica;

e Nombre vy firma de autorizacion del titular de Ila unidad
administrativa;

« Nombre y firma de visto bueno del subdirector de enlace
administrativo, y

s En su caso, nombre, cargo vy firma de Ia persona gue recibe el bien
O servicio.
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