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PRESENTACION

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES, ES EL ORGANO COLEGIADO QUE COADYUVA AL
CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO (LEY) Y DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS O DE LA PRESTACION DE SERVICIOS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE
LEGALIDAD, TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS AL CONOCER Y ASESORAR
RESPECTO DE LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS ADQUISICIONES Y DICTAMINAR SOBRE
LOS CASOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA QUE LAS AREAS SOLICITANTES DEL
INSTITUTO PRESENTAN PARA SU CONSIDERACION.,

LA EMISION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DEL
RESPONDE A LO DISPUESTO POR LA LEY Y SU REGLAMENTO, ESTABLECIENDO EN
CONJUNTO LOS COMPONENTES QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE LO INTEGRAN, A FIN DE ASEGURAR AL ESTADO MEXICANO LAS MEJORES
CONDICIONES DE PRECIO, CALIDAD Y OPORTUNIDAD, CONSIDERANDO LOS CRITERIOS
DE ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA, IMPARCIALIDAD, HONRADEZ Y TRANSPARENCIA
EN LOS ASUNTOS QUE SE DAN A CONOCER A ESTE CUERPO COLEGIADO.

NO ES MATERIA DEL COMITE DICTAMINAR LOS ASUNTOS ESTABLECIDOS EN EL PENULTIMO
PARRAFO DEL ARTICULO 41 DE LA LEY, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION POR MONTO QUE SE FUNDAMENTEN EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY Y
AQUELLOS ASUNTOS CUYOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION SE HAYAN INICIADO
SIN DICTAMEN PREVIO DE DICHO COMITE.

ESTE MANUAL ESTARA SUJETO PERMANENTEMENTE AL ANALISIS DE LAS DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO Y DE LA AUTORIDAD COMPETENTE, QUE HAGA
FACTIBLE REINTEGRAR LAS MODIFICACIONES EN LAS NORMAS LEGALES Y
ADMINISTRATIVAS QUE TENGAN INCIDENCIA EN LAS MATERIAS DE COMPETENCIA DEL
COMITE, ASI COMO, LOGRAR FORMAS DE OPERACION CON MAYOR EFICIENCIA EN EL
DESARROLLO DE SU COMPETENCIA.

POR LO EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 22 FRACCION VI DE LA LEY, SE
ELABORA EL PRESENTE MANUAL.



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
pEL ComITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INsTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

I OBJETIVO

ESTABLECER LA FORMA DE INTEGRACION, FUNCIONES, OPERACION, OBLIGACIONES,
RESPONSABILIDADES Y ALCANCES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES PARA REVISAR, ANALIZAR,
AUTORIZAR Y DICTAMINAR LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA
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1. GLOSARIO

PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE DOCUMENTO SE ENTENDERA POR:
AREA REQUIRENTE:

ES AQUELLA QUE, DE ACUERDO A SUS NECESIDADES, REALIZA LA PETICION O SOLICITUD DE
ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES O PRESTACION DE SERVICIOS;
SOLO SE CONSIDERARA COMO AREA REQUIRENTE A LAS SOLICITUDES EMANADAS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE ENCUENTRAN SENALADAS EN EL ARTICULO 4
FRACCIONES I, IV y VIl DEL ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES, PUBLICADO EN EL DOF EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2013.

SE CONSIDERARA AREA REQUIRENTE A LA CONTRALORIA INTERNA EN EL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES.

~ AREA TECNICA:

ES AQUELLA AREA QUE DETERMINA, CON EL VISTO BUENO DEL AREA REQUIRENTE, LAS
CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES Y NORMAS DE CARACTER TECNICO, DE LOS BIENES O
SERVICIOS SOLICITADOS; EN SU CASO, INTERVIENE EN LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, ASi
MISMO EFECTUA EL PROCESO DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O ADQUISICION, CUANDO ASI CORRESPONDA.

AREA DE CONTRATACION O CONTRATANTE:

ES EL AREA DESIGNADA POR EL INSTITUTO QUE SE ENCUENTRA FACULTADA PARA REALIZAR
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES O PRESTACION DE SERVICIOS.

PARA EL EFECTO, SERA LA COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION, QUIEN A TRAVES
DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, SERA LA RESPONSABLE
DE APLICAR LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES,  ARRENDAMIENTOS Y  SERVICIOS DEL INSTITUTO  FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES, ASI COMO OBSERVAR LO PREVISTO EN LA LEY DE ADQUISICIONES
(LAASSP), SU REGLAMENTO (RLAASSP), EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION
GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIQOS DEL SECTOR



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL CoMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INsTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

PUBLICO (MAAGMAASSP) Y LOS DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS O CUALQUIER OTRO ORDENAMIENTO EMITIDO POR
AUTORIDAD COMPETENTE Y DE ORDEN PUBLICO.

COMITE / CAAS:

ACRONIMO DEL TERMINO QUE SE REFIERE AL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.

COMPRANET:

ACRONIMO DEL TERMINO QUE SE REFIERE AL DENOMINADO SISTEMA ELECTRONICO DE
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, ADMINISTRADO POR LA UNIDAD DE POLITICA DE CONTRATACIONES PUBLICAS DE
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, PARA REALIZAR LAS OPERACIONES Y LLEVAR A
CABO LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION,

CGA:

SIGLAS QUE SE REFIEREN A LA COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.

DOF:

SIGLAS QUE SE REFIEREN AL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

INSTITUTO

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

LEY DE ADQUISICIONES / LAASSP

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
LFRASP:

SIGLAS QUE SE REFIEREN A LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS.
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MAAGMAASSP:

SIGLAS QUE SE REFIEREN AL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

REGLAMENTO / RLAASSP

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

SHCP
SIGLAS QUE SE REFIEREN A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CUALESQUIERA DE LAS UNIDADES SENALADAS EN LAS FRACCIONES Il A VII DEL ARTICULO 4° DEL
ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES, PUBLICADO EN EL
DOF EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2013, ASI COMO LA CONTRALORIA INTERNA EN EL INSTITUTO
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 36 DEL MISMO
ORDENAMIENTO.
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i MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
PUBLICADA EN EL DOF EL 5 DE FEBRERO DE 1917, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEYES

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
PUBLICADA EN EL DOF EL 4 DE ENERO DE 2000, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
PUBLICADA EN EL DOF EL 13 DE MARZO DE 2002, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF,

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA,

PUBLICADA EN EL DOF EL 30 DE MARZO DE 2006, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

PUBLICADA EN EL DOF EL 4 DE AGOSTO DE 1994, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y NORMALIZACION.

PUBLICADA EN EL DOF EL 01 DE JULIO DE 1992, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
PUBLICADA EN EL DOF EL 27 DE JULIO DE 1931, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL.

PUBLICADA EN EL DOF EL 11 DE JUNIO DE 2002, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA.
PUBLICADA EN EL DOF EL 30 DE DICIEMBRE DE2002, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF,
LEY FEDERAL ANTICORRUPCION EN CONTRATACIONES PUBLICAS

PUBLICADA EN EL DOF EL 11 DE JUNIO DE 2012.
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REGLAMENTO

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE JULIO DE 2010.
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE JULIO DE 2006, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y NORMALIZACION.

PUBLICADO EN EL DOF EL 14 DE ENERO DE 1999, Y SUS REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

PUBLICADO EN EL DOF EL 11 DE JUNIO DE 2003.
ACUERDOS

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA ESTRATIFICACION DE LAS MICROS, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 30 DE JUNIO
DE 2009.

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE AGOSTO DE 2010 Y SUS
REFORMAS PUBLICADAS EN EL DOF.

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE SEPTIEMBRE DE 2010.

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA
LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
- DENOMINADO COMPRANET, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 28 DE
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JUNIO DE 2011.

LINEAMIENTOS Y OTRAS DISPOSICIONES

LINEAMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES DE PAPEL PARA USO DE OFICINA POR PARTE DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADOS EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 2 DE OCTUBRE DE 2009.

LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION Y SEGUIMIENTO DE LAS MEDIDAS PARA EL USO
EFICIENTE, TRANSPARENTE Y EFICAZ DE LOS RECURSOS PUBLICOS, Y LAS ACCIONES DE
DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO, ASIi COMO PARA LA
MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADOS EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION EL 30 DE ENERO DE 2013.

REGLAS PARA LA DETERMINACION, ACREDITACION Y VERIFICACION DEL CONTENIDO
NACIONAL DE LOS BIENES QUE SE OFERTAN Y ENTREGAN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, ASI COMO PARA LA APLICACION DEL REQUISITO DE CONTENIDO
NACIONAL EN LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS, QUE CELEBREN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION EL 14 DE OCTUBRE DE 2010.

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 28 DE DICIEMBRE DE 2010.

DECRETOS

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION DEL EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE.

DECRETO QUE ESTABLECE LAS MEDIDAS PARA EL USO EFICIENTE, TRANSPARENTE Y EFICAZ DE
LOS RECURSOS PUBLICOS, Y LAS ACCIONES DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL EJERCICIO
DEL GASTO PUBLICO, ASI COMO PARA LA MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL., PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 10 DE DICIEMBRE DE 2012.
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DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECEN DIVERSAS MEDIDAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
USO DE PAPEL Y DE LA CERTIFICACION DE MANEJO SUSTENTABLE DE BOSQUES POR LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL
5 DE SEPTIEMBRE DE 2007.

TRATADOS

TRATADOS COMERCIALES SUSCRITOS POR MEXICO CON OTROS PAISES QUE CONTENGA UN
CAPITULO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES Y EN LOS QUE SE DETERMINE UN TRATO
RECIPROCO.

ESTATUTOS
ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.

PUBLICADO EN EL DOF EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2013.
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INTEGRACION

REGLAMENTO, EL COMITE ESTARA INTEGRADO DE LA SIGUIENTE MANERA:

2.1
22
2.3
2.4
25
2.6
2.7

INTEGRANTES CON DERECHO A VOZ Y VOTO:
PRESIDENTE.

EL TITULAR DE LA COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION,

VOCALES.

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
EL TITULAR DE LA UNIDAD DE POLITICA REGULATORIA

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS A LA INDUSTRIA

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE SUPERVISION Y VERIFICACION

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE SISTEMAS DE RADIO Y TELEVISION

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE COMPETENCIA ECONOMICA

INTEGRANTES SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOI:
ASESORES.

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

EL TITULAR DE LA CONTRALORIA INTERNA
SECRETARIO TECNICO.

AQUEL SERVIDOR PUBLICO QUE HAYA SIDO DESIGNADO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE Y
TITULAR DE LA CGA, QUIEN NO PODRA TENERA NIVEL JERARQUICO INFERIOR A SUBDIRECTOR
DE AREA.

12
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D. INVITADOS.

LOS SERVIDORES PUBLICOS CUYA INTERVENCION SE CONSIDERE NECESARIA PARA ACLARAR
ASPECTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA
RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS A CONSIDERACION DEL CAAS. DICHOS
INVITADOS SOLO PERMANECERAN EN LA SESION DURANTE LA PRESENTACION Y DISCUSION
DEL TEMA PARA EL CUAL FUERON INVITADOS.

LOS INVITADOS A QUE SE REFIERE EL PARAFO ANTERIOR SUSCRIBIRAN UN DOCUMENTO EN EL
QUE SE OBLIGUEN A GUARDAR LA DEBIDA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD, EN CASO DE QUE
DURANTE SU PARTICIPACION TENGAN ACCESO A INFORMACION CLASIFICADA CON TAL
CARACTER EN TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE CON DERECHO A VOZ Y VOTO Y LOS ASESORES, ’PODRAN
DESIGNAR A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES, LOS QUE DEBERAN TENER EL NIVEL JERARQUICO
INMEDIATO INFERIOR, SIN QUE RESULTE PERMISIBLE QUE SEAN SUPLIDOS POR UN SERVIDOR

PUBLICO CON NIVEL INFERIOR AL DE DIRECTOR DE AREA.

[EN EL CASO DE LOS DIRECTORES DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DE
RECURSOS FINANCIEROS, QUIENES FUNGIRAN COMO VOCALES TITULARES, PODRAN
DESIGNAR A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES, LOS QUE DEBERAN TENER EL NIVEL JERARQUICO
INMEDIATO INFERIOR.]
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V. POLTICAS DE ACTUACION

EL COMITE SESIONARA CON APEGO AL CALENDARIO Y AL ORDEN DEL DiA FIJADOS, SALVO
QUE NO HAYA ASUNTOS A TRATAR, O QUE LA IMPORTANCIA Y/O RELEVANCIA DEL O LOS

ASUNTOS PRESENTADOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO, AMERITE UNA
REUNION DE CARACTER EXTRAORDINARIA.

LA RESPONSABILIDAD DE CADA INTEGRANTE DEL COMITE, QUEDARA LIMITADA AL VOTO O
COMENTARIO QUE EMITA, EN LO PARTICULAR, RESPECTO DEL ASUNTOS SOMETIDO A SU
CONSIDERACION, CON BASE A LA DOCUMENTACION QUE LE SEA PRESENTADA; SALVO EN EL

CASO DE QUE EXISTA UN CONFLICTO DE INTERESES, EN CUYO CASO DEBERA EXCUSARSE Y
EXPRESAR EL IMPEDIMENTO CORRESPONDIENTE, POR ESCRITO.

14
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FUNCIONES DEL COMITE

EL COMITE DEL INSTITUTO TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

a.

REVISAR EL PROGRAMA ANUAL Y EL PRESUPUESTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, ASI COMO SUS MODIFICACIONES, Y FORMULAR LAS
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES CONVENIENTES.

DICTAMINAR  PREVIAMENTE A LA INICIACION DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, SOBRE LA PROCEDENCIA DE LAS EXCEPCION A LA LICITACION
PUBLICA POR ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS A QUE SE REFIEREN LAS
FRACCIONES I, lll, VIII, IX SEGUNDO PARRAFOQ, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl Y XIX DEL
ARTICULO 41 DE LA LAASSP. DICHA FUNCION TAMBIEN PODRA SER EJERCIDA
DIRECTAMENTE POR EL TITULAR DEL INSTITUTO, O AQUEL SERVIDOR PUBLICO EN QUE
ESTE DELEGUE DICHA FUNCION. EN NINGUN CASO LA DELEGACION PODRA
RECAER EN SERVIDOR PUBLICO CON NIVEL INFERIOR AL DE DIRECTOR GENERAL.

DICTAMINAR LOS PROYECTOS DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS QUE LE PRESENTEN, ASI COMO
SOMETERLAS A LA CONSIDERACION DEL TITULAR DEL INSTITUTO, EN SU CASO,
AUTORIZAR LOS SUPUESTOS NO PREVISTOS EN LAS MISMAS.

ANALIZAR TRIMESTRALMENTE EL INFORME DE LA CONCLUSION Y RESULTADOS
GENERALES DE LAS CONTRATACIONES QUE SE REALICEN Y, EN SU CASO,
RECOMENDAR LAS MEDIDAS NECESARIA PARA VERIFICAR QUE EL PROGRAMA Y
PRESUPUESTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, SE EJECUTEN EN
TIEMPO Y FORMA, ASI COMO PROPONER MEDIDAS TENDIENTES A MEJORAR O
CORREGIR SUS PROCESOS DE CONTRATACION Y EJECUCION.,

FLABORAR Y APROBAR EL MANUAL DE OPERACION DEL COMITE, APROBAR LOS
MANUALES DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS SURCOMITES QUE SE
CONSTITUYAN PARA COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LAASSP, SU REGLAMENTO
Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, DETERMINANDO LA MATERIA, LA COMPETENCIA
DE CADA UNO, LAS AREAS Y LOS NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE LOS INTEGREN, ASI COMO LA FORMA Y TERMINOS EN QUE DERERAN INFORMAR
AL PROPIO COMITE DE LOS ASUNTOS QUE CONOZCAN,

ESTABLECER EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL EJERCICIO INMEDIATO
POSTERIOR.

DETERMINAR LOS RANGOS DE LOS MONTOS MAXIMQS DE CONTRATACION EN QUE SE
UBICA EL INSTITUTO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 42 DE LA LEY, A PARTIR DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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AL INSTITUTO.

EL COMITE NO DICTAMINARA LOS SIGUIENTES ASUNTOS.

LA PROCEDENCIA DE LA CONTRATACI(:DN EN LOS CASOS DE EXCEPCION A QUE SE
REFIERE EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 41 DE LA LEY,

LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR MONTO QUE SE FUNDAMENTEN EN EL
ARTICULO 42 DE LA LEY, Y

LOS ASUNTOS CUYOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION SE HAYAN INICIADO SIN
DICTAMEN PREVIO DEL COMITE.
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FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

LOS INTEGRANTES DEL COMITE TENDRAN LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

PRESIDENTE

A

B)
Q)

D)

EXPEDIR LAS CONVOCATORIAS Y ORDENES DEL DIA DE LAS SESIONES ORDINARIA Y
EXTRAORDINARIAS.

PRESIDIR LAS SESIONES DEL COMITE.

EMITIR SU VOTO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE SE SOMENTAN A CONSIDERACION DEL
MISMO.

PRESENTAR TRIMESTRALMENTE EL INFORME DE LA CONCLUSION Y RESULTADOS GENERALES
DE LAS CONTRATACIONES QUE SE REALICEN, EN LA SESION ORDINARIA INMEDIATA
POSTERIOR A LA CONCLUSION DEL TRIMESTRE DE QUE SE TRATE, EN LOS TERMINOS
DISPUESTOS EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

SECRETARIO TECNICO

A

D)

ELABORAR LAS CONVOCATORIAS, ORDENES DEL DIA Y LOS LISTADOS DE LOS ASUNTOS
QUE SE TRATARAN; INCLUIR EN LAS CARPETAS CORRESPONDIENTES LOS SOPORTES
DOCUMENTALES NECESARIOS, ASI COMO REMITIR DICHOS DOCUMENTOS A LOS
PARTICIPANTES EN EL COMITE,

LEVANTAR LA LISTA DE ASISTENCIA A LAS SESIONES DEL COMITE PARA VERIFICAR QUE
EXISTA EL QUORUM NECESARIO,

SUPERVISAR QUE LOS ACUERDOS DEL COMITE SE ASIENTEN EN LOS FORMATOS
RESPECTIVOS, ELABORAR EL ACTA DE CADA UNA DE LAS SESIONES Y DAR SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS, Y

VIGILAR QUE EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS ESTE COMPLETO Y SE MANTENGA
ACTUALIZADO.

VOCALES

ANALIZAR EL ORDEN DEL Di/f\ Y LOS DOCUMENTOS DE LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A
CONSIDERACION DEL COMITE, A EFECTO DE EMITIR EL VOTO CORRESPONDIENTE.
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ASESORES

PROPORCIONAR DE MANERA FUNDADA Y MOTIVADA LA ORIENTACION NECESARIA EN
TORNO A LOS ASUNTOS QUE SE TRATEN EN EL COMITE, DE ACUERDO CON LAS FACULTADES
QUE TENGA CONFERIDAS EL AREA QUE LOS HAYA DESIGNADO.,

INVITADOS

ACLARAR LOS ASPECTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA
QUE SE ENCUENTRE EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, RELACIONADOS EXCLUSIVAMENTE
CON EL ASUNTO PARA EL CUAL HUBIERAN SIDO INVITADOS Y BAJO LA RESPONSABILIDAD DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HAYA REQUERIDO SU PRESENCIA.
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OPERACION DEL COMITE

LAS SESIONES DEL. COMITE SE CELEBRARAN BAJO LOS TERMINOS Y CONDICIONES SIGUIENTES:

1=

2%

3°.

4°,

&

SERAN ORDINARIAS AQUELLAS QUE ESTEN PROGRAMADAS EN EL CALENDARIO ANUAL
DE SESIONES, LAS CUALES SE PODRAN CANCELAR CUANDO NO EXISTAN ASUNTOS A
TRATAR.

SERA[\! EXTRAORDINARIAS LAS SESIONES DEL COMITE PARA TRATAR ASUNTOS DE
CARACTER URGENTE DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS POR EL AREA REQUIRENTE O EL AREA
TECNICA O EL AREA CONTRATANTE.

SE LLEVARAN A CABO CUANDO ASISTA LA MAYORIA DE LOS MIEMBROS CON
DERECHO A VOZ Y VOTO.

LAS DECISIONES Y ACUERDOS DEL COMITE SE TOMARAN DE MANERA COLEGIADA POR
MAYORIA DE VOTOS DE LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOZ Y VOTO PRESENTES EN
LA SESION CORRESPONDIENTE Y, EN CASO DE EMPATE, EL PRESIDENTE TENDRA VOTO
DE CALIDAD.

LAS SESIONES DEL COMITE SOLO PODRAN LLEVARSE A CABO CUANDO ESTE PRESENTE
SU PRESIDENTE O SU SUPLENTE.

LA CONVOCATORIA DE CADA SESION, JUNTO CON EL ORDEN DEL DIA Y LOS
DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A CADA ASUNTO, SE ENTREGARAN POR MEDIOS
ELECTRONICOS A LOS PARTICIPANTES DEL COMITE CUANDO MENOS CON TRES DIAS
HABILES DE ANTICIPACION A LA CELEBRACION DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y CON
UN DIA HABIL DE ANTICIPACION PARA LAS EXTRAORDINARIAS. LA SESION SOLO PODRA
LLEVARSE A CABO CUANDO SE CUMPLAN LOS PLAZOS INDICADOS.

LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL COMITE, DEBERAN
PRESENTARSE EN EL FORMATO DENOMINADO ANEXO | DEL PRESENTE DOCUMENTO, Y
TRATANDOSE DE LAS SOLICITUDES DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA,
INVARIABLEMENTE DEBERA CONTENER UN RESUMEN DE LA INFORMACION AL QUE
ALUDE EL ARTICULO 71 DEL REGLAMENTO Y LA RELACION DE LA DOCUMENTACION
SOPORTE QUE SE ADJUNTE PARA CADA CASO.

LA SOLICITUD DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA ANEXO 1l Y LA
DOCUMENTACION  SOPORTE QUE QUEDE COMO CONSTANCIA DE LA
CONTRATACION, DEBERAN SER FIRMADAS INVARIABLEMENTE POR EL TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE O DEL AREA TECNICA, CUANDO ESTA TENGA EL CARACTER DE AREA
REQUIRENTE DE LOS SERVICIOS.

EL FORMATO A QUE SE REFIERE EL PRIMER PARRAFO DE ESTE NUMERAL, DEBERA ESTAR
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FIRMADO POR EL SECRETARIO TECNICO, QUIEN SERA RESPONSABLE DE QUE LA
INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO CORRESPONDA A LA PROPORCIONADA
POR LAS AREAS RESPECTIVAS.

UNA VEZ QUE EL ASUNTO SEA ANALIZADO Y DICTAMINADO POR EL COMITE, SE
FIRMARA EL ACUERDO CORRESPONDIENTE, EN LA PROPIA SESION, POR CADA
ASISTENTE CON DERECHO A VOTO.

CUANDO DE LA SOLCITUD DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA O
DOCUMENTACION SOPORTE PRESENTADA POR EL AREA REQUIRENTE, O BIEN DEL
ASUNTOS PRESENTADO NO SE DESPRENDAN, A JUICIO DEL COMITE, ELEMENTOS
SUFICIENTES PARA DICTAMINAR EL ASUNTO DE QUE SE TRATE, ESTE DEBERA SER
RECHAZADO, LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN EL ACTA RESPECTIVA, SIN QUE ELLO
IMPIDA QUE EL ASUNTOS PUEDA SER PRESENTADO EN UNA SUBSECUENTE OCASION A
CONSIDERACION DEL COMITE, UNA VEZ QUE SE SUBSANEN LAS DEFICIENCIAS
OBSERVADAS O SENALADAS POR ESTE.

EN NINGUN CASO EL COMITE PODRA EMITIR SU DICTAMEN CONDICIONADO A QUE SE
CUMPLAN DETERMINADOS REQUISITOS O A QUE SE OBTENGA DOCUMENTACION QUE
SUSTENTE O JUSTIFIQUE LA CONTRATACION QUE SE PRETENDA REALIZAR.

EL DICTAMEN DE PROCEDENCIA A LA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA QUE
EMITA EL COMITE, NO IMPLICA RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA LOS MIEMBROS DEL
COMITE RESPECTO DE LAS ACCIONES U OMISIONES QUE POSTERIORMENTE SE GENEREN
DURANTE EL DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O EN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

DE CADA SESION SE ELABORARA ACTA QUE SERA APROBADA Y FIRMADA POR TODQS
LOS QUE HUBIERAN ASISTIDO A ELLA, A MAS TARDAR EN LA SESION INMEDIATA
POSTERIOR. EN DICHA ACTA SE DEBERA SENALAR EL SENTIDO DE LOS ACUERDOS
TOMADOS POR LOS MIEMBROS DEL COMITE CON DERECHO A VOTO Y, EN SU CASO,
LOS COMENTARIOS RELEVANTES DE CADA ASUNTOS. LOS ASESORES Y LOS INVITADOS,
FIRMARAN UNICAMENTE EL ACTA COMO CONSTANCIA DE SU ASISTENCIA O
PARTICIPACION Y COMO VALIDACION DE SUS COMENTARIOS. LA COPIA DEL ACTA
DEBIDAMENTE FIRMADA, DEBERA SER INTEGRADA EN LA CARPETA DE LA SIGUIENTE
SESION,

LA ELABORACION DE LAS ACTAS SE REALIZARA DENTRO DE UN PERIODO DE 5 (CINCO)
DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE SE HAYA REUNIDO EL COMITE: EL
SECRETARIO TECNICO O EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO, VIA CORREO
ELECTRONICO, REMITIRA EL PROYECTO DE ACTA A QUIENES HUBIERAN PARTICIPADO
EN LA SESION.
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LOS MIEMBROS QUE HAYAN PARTICIPADO, EMITIRAN SUS COMENTARIOS U
OBSERVACIONES AL ACTA, EN UN LAPSO NO MAYOR A 5 (CINCO) DIAS HABILES
CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION.,

EL SECRETARIO TECNICO O EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO, DENTRO DE LOS 3
(TRES) DIAS HABILES SIGUIENTES AL TERMINO DEL LAPSO PREVISTO EN EL PARRAFO
ANTERIOR, REALIZARA LAS MODIFICACIONES O CORRECCIONES A QUE HAYA LUGAR Y
REQUERIRA LA FIRMA RESPECTIVA, SIENDO OBLIGACION DEL PARTICIPANTE, REVISAR
QUE HAYAN SIDO EFECTUADAS LAS MODIFICACIONES O CORRECCIONES Y VALIDAR
EL DOCUMENTO CON SU FIRMA.

EN CASO DE NO RECIBIR COMENTARIOS U OBSERVACIONES, CUMPLIDO EL TERMINO,
EL SECRETARIO TECNICO O EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO, REQUERIRA LA FIRMA
RESPECTIVA, SIENDO OBLIGACION DEL PARTICIPANTE OTORGARLA.

EL ORDEN DEL DIA DE LAS SESIONES ORDINARIAS, CONTENDRA UN APARTADO
CORRESPONDIENTE AL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS EN LAS SESIONES
ANTERIORES DEL COMITE; EN EL PUNTO CORRESPONDIENTE A ASUNTOS GENERALES,
SOLO PODRAN INCLUIRSE ASUNTOS DE CARACTER INFORMATIVO.

EN LA ULTIMA SESION DE CADA EJERCICIO FISCAL SE PRESENTARA A CONSIDERACION
DEL COMTE EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL SIGUIENTE EJERCICIO.

EN LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO FISCAL SE ANALIZARA, PREVIO A SU
DIFUSION EN COMPRANET Y EN LA PAGINA DE INTRANET DEL INSTITUTO, EL PROGRAMA
ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 16 DEL REGLAMENTO, Y SE DETERMINARAN LOS
RANGOS DE LOS MONTOS MAXIMOS A QUE ALUDE EL ARTICULO 42 DE LA LAASSP, A
PARTIR DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO AL INSTITUTO PARA LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

EN LA SESION ORDINARIA INMEDIATA POSTERIOR A LA CONCLUSION DEL TRIMESTRE
DEL QUE SE TRATE, SE ANALIZARA EL INFORME QUE ALUDE EL ARTICULO 22 FRACCION
IV DE LA LAASSP, EN LOS TERMINOS DISPUESTOS EN EL ARTICULO 23 DE SU
REGLAMENTO. DICHO INFORME SE PRESENTARA EN LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS Il
IV, V, VIY VI

EL CONIENIDO DE LA INFORMAC}I()N Y DOCUMENTACION QUE SE SOMETA A
CONSIDERACION DEL COMITE SERA DE LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL AREA
QUE LAS FORMULE.
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IMANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
InsTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

ANEXO I

(LA PRESENTE JUSTIFICACION DEBERA PRESENTARSE EN HOJA MEMBRETADA DEL IFT, INDICANDO LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA SOLICITANTE) )

JUSTIFICACION TECNICO ECONOMICA PARA LA (ADQUISICION O CONTRATACION), POR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO DE
(INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA), DE LOS (BIENES O SERVICIOS)
CONSISTENTES EN

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, segundo parrafo, 3,
fraccién (I y/o IX), 24, 25, 26, fraccién (Il y/o 1l), 40, 41 fraccion __ de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy

Servicios del Sector Publico (LAASSP), 71y 72 fraccion ___ de su Reglamento, se emite la presente justificacion técnico

econdmica para la (adquisicidn o contratacién), por medio del procedimiento de (invitacién a cuando menos tres

personas 0 adjudicacion directa), de los (bienes 0 servicios) consistente en
ANTECEDENTES.

Il. NORMATIVIDAD APLICABLE A LA CONTRATACION.

1. DESCRIPCION DE LOS (BIENES O SERVICIOS).

V. PLAZOS Y CONDICIONES PARA LA (PRESTACI@N DE LOS SERVICIOS O ENTERGA DE LOS BIENES).

V. RESULTADO DE LA INVESTIGACION DE MERCADO.

a) Informacion de Proveedores

b) Informacion de Compranet

VI. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PROPUESTO (INVITACION A CUANDO MENQOS TRES PERSONAS Y/O

ADJUDICACION DIRECTA).
VIl MONTO DE LA (CONTRATACION O ADQUISICION) Y FORMA DE PAGO PROPUESTA.

VIIIL NOMBRES Y DATOS GENERALES DE LAS PERSONAS QUE SERAN INVITADAS (INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS) O DE LA PERSONA PROPUESTA Y SUS DATOS GENERALES (ADJUDICACION DIRECTA).
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DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO O PEDIDO (NOMBRE, CARGO, TELEFONO, EXTENSION,
CORREOQ ELECTRONICO Y DOMICILIO LABORAL).

CRITERIOS EN QUE FUNDA LA EXCEPCION Y JUSTIFICACION DE LAS RAZONES PARA EL EJERCICIO DE LA OPCION
(SE MENCIONAN DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA).

ECONOMIA:
EFICACIA:
EFICIENCIA:
IMPARCIALIDAD:
HONRADEZ:
TRANSPARENCIA:

Para tal efecto, se anexa al presente la siguiente documentacion:

Anexo técnico o términos de referencia

Constancia de existencias de bienes en el almacén (en su caso)

Solicitudes de cotizacion

Cotizaciones

Informacién de la Investigacién de mercado y Formato del Resultado de la investigacion de mercado
Requisicion

Suficiencia presupuestal

Autorizacion de plurianualidad (en su caso)

Documentos a que se refiere el articulo 19 de la LAASSP {en su caso)

Estudio de Factibilidad (En caso de arrendamiento de bienes muebles)

Documento de autorizacion de erogacion a que se refiere el articulo 63 de la LFPRH (en su caso)

México, D.F.a ___ de de 20 .
Elabord: Autorizd:
Nombre y cargo del Servidor Publico Nombre y cargo del Servidor Ptblico
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) pDEL CoMITE DE ADQUISICIONES,
‘gg“_—.- 1-1- ' 4
e ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

INsTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

TRANSITORIO

1.

EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO LO APROBO EL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES EN SU PRIMERA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DIA 30 DE
ENERO DE 2014, CON EL ACUERDO NUM S.0. 01/2014-06.

EL PRESENTE MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE AL DE SU PUBLICACION EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2014,

EL PRESIDENTE DEL COMITE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE

LICMARIO IL ORTEGA .P. LAURA BERENICE VANEGAS LUNA
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