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LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS CONTABLES DE LAS CUENTAS
E

g
BALANCE EN LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECCMUNICACIONES

INTRODUCCION

El 11 de junio de 2013 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el "Decreto
por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de los articulos 60., 70.,
27,28, 73, 78, 94 y 105 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de telecomunicaciones", en adelante el "DECRETO”, por medio del
cual se cred el Instituto Federal de Telecomunicaciones, en adelante “IFT”, como
organo constitucional autébnomo, con personalidad juridica y patrimonio propio,
cuyo objeto es el desarrollo eficiente de la radiodifusion y las
tfelecomunicaciones, ademads de ser la autoridad en materia de competencia
econdmica en dichos sectores.

En el Diario Oficial de la Federacion (DOF) del 31 de diciembre del 2008, se
publicd la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), la
cual dispone que es de observancia obligatoria para los organismos publicos
auténomos, quienes aplicardn la contabilidad gubernamental para facilitar el
registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general,
para contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos
publicos. La Ley de Contabilidad dispone ademds de que los entes publicos
deberdn seguir las mejores prdcticas contables nacionales e internacionales en
apoyo a las tareas de planeacion financiera, control de gastos, andlisis y
fiscalizacion.

Por otra parte, el Instituto publicd en el DOF el dia 7 de mayo de 2014 el
"ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL PLENO DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES EXPIDE SUS NORMAS EN MATERIA PRESUPUESTARIA”, las
cuales enfraron en vigor al dia siguiente de su publicacion. Dichas Normas
disponen en su arficulo CUARTO TRANSITORIO que la Coordinacion General de
Administracion deberd emitir denfro de los 60 dias naturales siguientes a la
enfrada en vigor de dichas Normas, el Manual de Contabilidad, asi como los
Lineamientos para la depuracion de saldos contables de las cuentas de balance
en los Estados Financieros.

Lo anterior fue dispuesto por el Pleno del Instituto, fras reconocer la necesidad de
que el IFT cuente con una herramienta que apoye los procesos de depuracion y
cancelacion de saldos en las diferentes Cuentas de Balance, considerando que
es responsabilidad de la Coordinacion General de Administracion, la realizacion
de dicho proceso, su revision y valoracion, con el fin de que los estados
financieros muestren razonablemente las cuentas de balance y la cancelacion
de su contabilidad de los saldos improcedentes.

Los presentes Lineamientos se emiten para dar cumplimiento a lo establecido en
el arficulo 44 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el cuadl
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menciona que los estados financieros y la informacidn emanada de la
contabilidad deberdn sujetarse a criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia,
comprensibilidad y de comparacion, asi como a ofros atributos asociados a
cada uno de ellos, como son oportunidad, veracidad, representatividad,
objetividad, suficiencia, posibilidad de prediccion e importancia relativa, con el
fin de alcanzar la modernizacion y armonizacion que la Ley determina.

MARCO JURIDICO

A) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

B) Leyes:
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

C) Reglamentos:
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

D) Ofros:

Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones

Normas en materia presupuestaria del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

Manual de Contabilidad del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
BOLETIN D-5 Arrendamientos

NIF B-10 Efectos de la Inflacion

NIF C-4 Inventarios

NIF C-6 Propiedades, Planta Y Equipo



LINEAMIENTOS PARA

LA DEPURACION Y CANCELACION DE SALI
BALANCE EN LOS ESTADOS F

Y
INANCIEROS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

Capitulo |
Ambito de Aplicacion

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las
disposiciones que deberd observar la Coordinacion General de
Administracion del Instituto, en la depuracion de saldos contables que no
muestren claramente su procedencia, asi como en la cancelacion de saldos
improcedentes en cuentas de balance, ante la notoria imposibilidad de cobro,
la incosteabilidad o la prescripcion de la obligaciéon, con el objeto de subsanar
errores y deficiencias que historicamente se reflejen en los registros contables y en
consecuencia en los estados financieros.

Capitulo I
Lineamientos Generales

SEGUNDO. Para los efectos de estos lineamientos se entenderd por:

[, Area central de contabilidad: a la definida en el articulo 3,
fraccion | de las Normas en Materia de Presupuestaria;

Il. Cancelacion: Es la baja en el registro contable de operaciones
incluidas en saldos que provengan de sustracciones de bienes,
adeudos de servidores o ex servidores publicos del Instituto,
proveedores, contratistas, terceros o de cualquier ofro adeudo
a favor del Instituto, ante la imposibilidad de su recuperacion,
la incosteabilidad del cobro, o la prescripcion de la obligacion;

I, Cl: La Contraloria Interna del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

IV, CGA: La Coordinacion General de Administracion del Instituto
Federal de Telecomunicaciones;

\V4 UAJ: La Unidad de Asuntos Juridicos;

VI. DRH: La Direccidon de Recursos Humanos de la Coordinacion
General de Administracion;

VII. Depuracion de saldos contables: El proceso mediante el cual
el drea central de contabilidad deberd examinar y analizar las
cuentas de Balance, con el propdsito de identificar aquellos
saldos que no muestren debidamente su procedencia; asi
como para determinar la existencia real de bienes, derechos y
obligaciones que afectan el patrimonio del Instituto.
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BALANCE EN LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

VI,

Xl.

La depuracidon implica acoplar la informacion vy
documentacion suficiente y perfinente que sirva de soporte a
los saldos y registros realizados con ocasion del proceso.

Instituto: el Instituto Federal de Telecomunicaciones;

Resarcimiento: la resfitucion de un bien en la misma cantidad,
calidad y especie o superior;

Saldos Contables: los importes reflejados en los Estados Financieros,
derivados del registro de las operaciones que controlan el ejercicio
del presupuesto, las operaciones financieras y los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Instituto, y

Saldos improcedentes: son aquellos que se generan por omisiones
en los registros contables, errores en la captura de una pdliza
manual, asi como por la utilizaciébn de una forma contable
equivocada.

TERCERO. El drea central de contabilidad es responsable de identificar y analizar
los saldos de las cuentas de balance, con el propdsito de determinar aguellos
gue no muestren condiciones de recuperabilidad, exigibilidad o procedencia de
los mismos; asi como de infegrar la evidencia documental del seguimiento.

CUARTO. El drea cenfral de contabilidad deberd registrar oportunamente las
pbajas contables de adeudos a cargo de terceros y a favor del Instituto, ante la
imposibilidad de recuperacion del adeudo, la incosteabilidad del cobro o Ia
prescripcion de la obligacion.

QUINTO. ElI drea cenfral de contabilidad podrd efectuar la depuracion del
registro o la cancelacion del saldo, siempre que:

.

Conste en el expediente respectivo un informe de la CGA a la Cli
sobre la existencia del saldo;

Cuente con la documentacion que identifique el origen y el andlisis
del saldo;

Se tengan los documentos descritos en el lineamiento Décimo
Tercero, si el origen es una depuracion. Si corresponde a una
cancelacion, los referidos en el Vigésimo Quinto, exceptuando el
documento descrito en la fraccion I, y
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V. Asimismo, deberd infegrar un expediente, conforme a los requisitos
descritos en estos Lineamientos, asignando a cada uno de los
documentos en la parte superior derechaq, la clave de identificacion
del expediente.

Corresponderd al ftitular del drea central de contabilidad firmar el “Acta de
Depuracion y Cancelacion de Saldos Contables, (ANEXO | ACTA de Depuracion
y Cancelacién de Saldos) asi como a los servidores publicos que intervinieron.

SEXTO. El area cenfral de contabilidad es la responsable de la guarda y custodia
de la documentacion soporte del registro contable y de la baja por depuracion y
cancelacion de saldos, de conformidad con los presentes Lineamientos, y de ser
necesario, deberd ponerla a disposicion de las areas fiscalizadoras.
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Capitulo llI
Lineamientos Especificos

Seccién |
Depuracidn de saldos contables

SEPTIMO. El drea central de contabilidad deberd revisar mensualmente los saldos
confables, con el propdsito de mantener depuradas las cifras de las cuentas de
balance de los Estados Financieros.

OCTAVO. La CGA informarda al Presidente del Instituto y al Titular de la Cl, los
saldos contables con una anfigledad mayor a 180 dias que no muestren
debidamente su procedencia, asi como del avance en el andlisis que readlice el
drea central de contabilidad para su regularizacion.

NOVENO. La Depuracion de los saldos contables en los rubros del activo, pasivo
y patrimonio de este Instituto, se aplicard en los siguientes casos:

l. Cuando su origen sea una rectificacion de valor de los bienes
muebles e inmuebles; en los inventarios de bienes de consumo, o de
productos institucionales, por omision en el registro inicial.

I Cuando el saldo indebido haya sido identificado, constatando que
se debid a una omision en el registro inicial de cualquiera de los
sistemas de registro;

. Cuando existan faltantes en los Inventarios y la Instancia
Fiscalizadora correspondiente, se deftermine que no existe
responsabilidad administrativa en contra del servidor publico
responsable del bien, y

IV. Los demds casos en que asi lo determine el drea central de
contabilidad previa justificacion.

DECIMO. Una vez que se cuente con la documentacion que identifique el origen
y el andlisis del saldo para efectuar la depuracion, la CGA a fravés de su area
central de contabilidad, solicitard a la Cl su visto bueno sobre la infegracion de la
informacion.

DECIMO PRIMERO. Al contar con el visto bueno de la Cl, el &rea centfral de
contabilidad requisitard el “Acta de depuracion y cancelacion de saldos
contables”.
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LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS CONTABLES DE LAS CUENTAS DE
BALANCE EN LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

DECIMO SEGUNDO. La CGA por conducto de su drea central de contabilidad,
enviarda el “Acta de depuracion y cancelacion de saldos contables”, al Titular de
la Cl, a efecto de solicitarle el visto bueno en la misma, para lo cual deberdn
anexar al Acta la documentacion que identifique el origen y andlisis del saldo.

DECIMO TERCERO. El drea central de contabilidad realizard el registro contable
una vez que se cumpla con lo establecido en los Lineamientos Décimo Primero y
Décimo Segundo antferiores, asegurandose de que el movimiento se haga
constar en las Notas a los Estados Financieros.

DECIMO CUARTO. Efectuado el registro contable de la depuracion de los saldos
contables, el drea centfral de contabilidad infegrard un expediente en el cual se
precisen |os siguientes datos:

I.  Elnombre del proveedor o acreedor;
. Deudor o cuenta cancelada;
. Anfigledad de la misma;

V.  Monto;
V.  Origen del registro inicial;
VI,  Fechaq,y
VII.  Numero de pdliza con la cual se registro.

Asimismo, asignard a cada uno de los documentos en la parte superior derecha,
la clave de idenftificacion del expediente, la cual estard conformada por un
numero consecutivo por expediente inicidndose con 01 por cada ejercicio fiscal,
el numero de fojas que lo infegran, y con los cuafro digitos del ano en que se
framita la depuracion del saldo.
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Seccion |l
Cancelacidén de Saldos Contables

DECIMO QUINTO. La CGA, por conducto del drea central de contabilidad,
framitard la cancelacion contable de saldos que muestren una imposibilidad de
recuperacion, con el propdsito de presentar cifras razonables en los Estados
Financieros.

DECIMO SEXTO. La CGA deberd informar al Presidente del Instituto y al Titular de
la Cl, los saldos que provengan de sustracciones de bienes y adeudos a favor del
Instituto que se hayan identificado como de dificil recuperacion y cuenten con
una antiguedad mayor a 180 dias.

DECIMO SEPTIMO. ElI drea central de contabiidad deberd confar con la
documentacion soporte original de la generacion del adeudo, tal como
remisiones, pagarés, estados de cuenta, pedidos, contratos, fianzas, titulo de
crédito (con aval en su caso), lefras de cambio, cheques devueltos, notas de
cambio y/o contrarecibo, solicitudes de pasajes y vidaticos, entre otros.

DECIMO OCTAVO. El area central de contabilidad, deberd agotar los medios a su
alcance, dentfro de su admbito de atribuciones, para lograr recuperar los adeudos
a favor del Instituto.

DECIMO NOVENO. En caso de no lograr recuperar el adeudo, el drea central de
contabilidad, solicitard de manera formal la intervencion de la UAJ para que
realice, en el dmbito de su competencia, las gestiones y/o acciones judiciales a
gue haya lugar, salvo de naturaleza laboral que seradn competencia de la CGA,
a efecto de recuperar los adeudos a favor del Instituto, adjuntdndole copia de
los documentos descritos en el Lineamiento Décimo Quinto y de las acciones
realizadas conforme al Lineamiento Décimo Octavo de los presentes.

VIGESIMO. La CGA, deberd informar al Presidente del Instituto v al Titular de la Cl,
sobre el avance de las acciones realizadas para la recuperacion del adeudo.

VIGESIMO PRIMERO. Los saldos o adeudos se considerardn incobrables o
incosteables, en los siguientes casos:

l. Cuando falten elementos para contfinuar con los frabajos de andlisis
y aclaracion, o bien por fratarse de errores respecto de los cuales no
se cuenta con antecedentes necesarios para definir su origen;

Il. Cuando la UAJ, a solicitud de la CGA, emita un dictamen de
incobrabilidad en el Gmbito de su competencia;
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VI.

VII.

VI

Xl.

Cuando el deudor haya fallecido o se compruebe la no localizacion
del mismo, habiendo agotado las instancias  legales
correspondientes;

Cuando el servidor publico fallezca, durante el periodo de su
comision oficial y se le hayan proporcionado gastos a comprobar;

Cuando la autoridad competente declare el concurso o quiebra
del deudor, mediante sentencia firme;

Cuando no exista normatfividad especifica que apoye la
recuperacion del adeudo;

Cuando asi se deftermine atendiendo al costo beneficio, fomando
en cuenta el monto del adeudo, asi como los gastos judiciales y
exfrajudiciales que implicaria su recuperacion, considerando la
asesoria prestada para su determinacion por la UAJ, en el dmbito
de su competencia;

Por incapacidad fisica o mental permanente del deudor, declarada
por autoridad jurisdiccional, siempre que no exista patrimonio con el
cual pueda efectuarse el pago;

Por declaracion de ausencia y de presuncion de muerte, emitida
por autoridad jurisdiccional, siempre que el deudor carezca de
bienes en sucesion;

Cuando no se tfengan los medios fehacientes para probar que existe
el adeudo y el acreedor lo niegue, en cuyo caso el referido
impedimento deberd constar por escrito, y

Por prescripcion del adeudo, de acuerdo con los plazos
establecidos en la normatividad de la materia.

VIGESIMO SEGUNDO. Con la finalidad de tramitar la cancelacién del saldo, la
CGA por conducto del darea cenfral de contabilidad enviard el “Acta de
depuracion de saldos contables y cancelacion de saldos” debidamente
requisitada al Titular de la Cl, a efecto de solicitarle el visto bueno en la misma,
para lo cual deberdn acompanar la siguiente informacion:
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Documentos derivados de los Lineamientos Décimo Cuarto vy
Décimo Séptimo.

Il. El documento en que se haya hecho constar la asesoria prestada
por la UAJ en el admbito de su competencia, respecto a la
factibiidad de readlizar un procedimiento judicial, sobre la
imposibilidad de recuperacion del adeudo, la incosteabilidad del
cobro o la prescripcion de la obligacion.

VIGESIMO TERCERO. El drea central de contabilidad realizard la cancelacion de
los adeudos registrados en la Contabilidad, asegurandose de que el movimiento
se haga constar en las Notas a los Estados Financieros, acompanando los
siguientes documentos:

l.  El “Acta de depuracion de saldos contables y cancelacion de saldos”
debidamente firmada por todos los servidores publicos que intervinieron, y

Il. El expediente integrado con la documentacion senalada en el
Lineamiento Décimo Cuarto y demds documentos que a consideracion
del drea centfral de contabilidad soporten la cancelacion de saldos
correspondientes.

VIGESIMO CUARTO. Realizado el registro contable de la cancelacion de los saldos
contables, el drea central de contabilidad infegrard un expediente, asignando a
cada uno de los documentos en la parte superior derecha, la clave de
identificacion del expediente, la cual estard conformada por un ndmero
consecutivo por expediente iniciandose con 01 por cada ejercicio fiscal, el
nimero de fojas que lo integran, y con los cuatro digitos del ano en que se
framita la depuracion del saldo.

Capitulo IV

Disposiciones Finales

Facultad para resolver situaciones no previstas e interpretacion de los
Lineamientos

Corresponderd a la Coordinacion General de Administracion la aplicacion de los
presentes lineamientos, asi como el andlisis y resolucion de los supuestos no
considerados en los mismos.
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Disposiciones Transitorias

PRIMERA. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor el dia siguiente de su
publicacion en el Portal de Transparencia Institucional.

SEGUNDA. Queda sin efecto cualquier otra disposicion administrativa que se
oponga a los presentes Lineamientos.

MARIO ALBERTO FOCIL ORTEGA
COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION

México D. F. a 04 de julio de 2014

Se emiten los presentes lineamientos con fundamento en lo dispuesto en las
fracciones Il, y XX del arficulo 32 del Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de
Telecomunicaciones y articulo CUARTO TRANSITORIO de las Normas en Materia
Presupuestaria del Instituto Federal de Telecomunicaciones publicadas el 7 de
mayo de 2014 en el Diario Oficial de la Federacion.
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ANEXO | ACTA de Depuracion y Cancelacién de Saldos
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ANEXO |
ACTA DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS

En ) el dia (2) del  mes
de (3) de dos mil (4) ) a las
(5) horas, en las instalaciones de (6)
sita en (7) se reunieron los

ol (8)

quienes manifiestan, que se levanta la presente Acta de Depuracién y Cancelacion de
Saldos, que servira como sustento para ajustar la(s) cuenta(s)

9) con

los importes: (10)

, respectivamente; y que en el mismo orden, la fecha del ultimo movimiento

registrado en cada cuenta es 11)

, al tenor de las siguientes:

DECLARACIONES

Manifiesta el




AMIENTOS PA

BALANCE EN LOS ESTADQS FINAN(
ANEXO |
ACUERDO

Procede registrar los siguientes (13) a las Cuentas
(14) : por las cantidades

(15) , los cuales seran correspondidos con (16)

a las cuentas 17) ,  por los

importes (18) respectivamente. Los firmantes hacen

constar que el examen, los documentos que se anexan y sus opiniones, se refieren al

asunto que (19) detalla en (20)

y se han rubricado de conformidad los anexos y el documento de afectacién contable,
correspondiente al ajuste a las cuentas indicadas en la presente Acta.

Asimismo declaran que presenciaron la invalidacion de (21)

directamente relacionados con la correccién y/o ajuste de cuentas contables.

El original de esta Acta y los anexos que en la misma se mencionan, por constituir el
soporte documental de los registros contables, son parte del documento de afectacion
contable, y las copias quedan en poder de

(22)

Leida la presente Acta y no habiendo mas que hacer constar, a

las (23) hrs. del dia (24) . de

(25) de dos mil (26) , se dio por concluido el Acto,

firmando de conformidad las personas que en él intervinieron, tanto al calce y margen de
las hojas del Acta de Depuracion y Cancelaciéon de Saldos, como en los anexos que

forman parte de la misma.

(27) (28)

(29) (29)




Instructivo de llenado del Anexo I:

I.  Para que el Acta de Depuracion y Cancelacién de Saldos tenga validez, se
requiere que estén representantes de la Direccion de Recursos Financieros, de la
Direccién de Contabilidad, de la Contraloria Interna y de las areas que hayan
participado en los analisis, estudios técnicos, gestiones administrativas y
judiciales, etc.

[I.  El Acta no debe tener abreviaturas ni raspaduras.

Ill.  Requisicién del Acta:

(1) Indicar la localidad en la que se celebra el evento.

(2) Anotar con letra el dia.

(3) Asentar con letra el nombre del mes.

(4) Escribir con letra la tltima cifra del afio correspondiente.

(5) Indicar con letra la hora de inicio del evento.

(6) Anotar el nombre de la Dependencia o Ramo en donde se realiza el evento.

(7) Sefalar el domicilio de las instalaciones en que se lleva a cabo la reunion.

(8) Escribir el nombre completo, cargo que desempefia, de cada uno de los representantes que
participan en el evento

(9) Anotar el numero y denominacion de la(s) cuenta(s).

(10) Escribir, en el orden en que mencionan las cuentas, el (los) monto(s) con numero y letra.

(11) Indicar la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta.

(12) Asentar en primer término el nombre del declarante y enseguida la narracion de las acciones y
cuando fueron realizadas al interior de la Dependencia o Ramo, asi como las gestiones efectuadas,
cuando, ante qué instancia, areas externas o personas, y los resultados obtenidos; asimismo, mencionar
los nombres de los documentos y fechas que lo apoyen, tales como estudios, dictamenes, citatorios,
actas administrativas y judiciales, oficios, telegramas, etc., y la peticion de que se anexen a este
instrumento, como parte integrante.

Asentar también, las atribuciones que tiene conferidas el declarante, y las disposiciones legales o de
otra indole que se le confieren, asi como la opinién que tenga sobre el asunto en cuestion.
Sucesivamente se seguira este procedimiento hasta agotar las declaraciones de los participantes en el
Acto.

(13) Sefialar, segun corresponda, cargo(s) o abono(s).

(14) Especificar el numero y denominacion de la(s) cuenta(s) correspondiente(s), en caso de
reclasificacion.

(15) Anotar los montos con numero y letra, en el orden en que aparecen las cuentas en el punto catorce.
(16) Senalar, segun corresponda, cargo(s) o abono(s).

(17) Especificar el numero y denominacién de la(s) cuenta(s) correspondiente(s).

(18) Anotar los montos con numero y letra, en el orden en que aparecen las cuentas en el punto
anterior.

(19) Sedalar la denominacién o razén social de la Dependencia de que se trate.

(20) Describir el nombre del documento (acta, acuerdo, memorandum, etc.), numero de identificacién y
fecha.

(21) Especificar los documentos relativos que consignen derechos u obligaciones como pagares,
facturas, cheques, etc., sus importes y fechas, respectivos.

(22) Anotar el (los) nombre(s) de la(s) persona(s) que conservaran copia de esta Acta. Debe(n)
corresponder a alguno(s) o todo(s) los nombres a que se refiere el punto 8.

(23) Anotar con letra la hora en que se dé por concluido el evento.

(24) Senalar con letra el dia en que se dé por concluido el evento.

(25) Escribir el nombre del mes correspondiente.

(26) Escribir con letra la ultima cifra del afio correspondiente.

(27) Anotar el nombre completo y cargo del representante de la Coordinacion General de
Administracion, o equivalente y recabar firma.

(28) Anotar el nombre completo y cargo del representante de la Contraloria Interna, y recabar firma.

(29) Anotar los nombres completos y cargos de los representantes de otras areas participantes, vy
recabar firmas.
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