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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

LINEAMIENTOS en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Federal de Telecomunicaciones.

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL
DE TELECOMUNICACIONES.

ANTECEDENTES

El 11 de junio de 2013 se publico en el Diario Oficial de la Federacién el "Decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de los articulos 60., 70., 27, 28, 73, 78, 94 y 105 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos en materia de telecomunicaciones”, en adelante el “DECRETO”, por medio
del cual se creo al Instituto Federal de Telecomunicaciones (en adelante “IFT"), como un drgano constitucional
autobnomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, cuyo objeto es el desarrollo eficiente de la
radiodifusion y las telecomunicaciones, ademas de ser la autoridad en materia de competencia econdémica en
dichos sectores.

El Pleno del “IFT” quedé integrado el 10 de septiembre de 2013, en términos de lo dispuesto por el articulo
Sexto transitorio del “DECRETO?", al ratificar en esa fecha el Senado de la Republica a los comisionados
propuestos por el Ejecutivo Federal y al designar a su Presidente.

El 23 de septiembre de 2013 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Estatuto Orgénico del
Instituto Federal de Telecomunicaciones emitido por el Pleno en su caracter de érgano de gobierno mediante
Acuerdo P/IFT/200913/1.

El 3 de marzo de 2014 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion las “Normas en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones” aprobadas por el
Pleno mediante Acuerdo P/IFT/120214/3.

En virtud de los Antecedentes y
CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos dispone que las
adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier
naturaleza y la contratacion de obra que realicen, entre otros, la Federacion, los Estados y Municipios, se
adjudicardn o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatoria publica para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de
asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes y que cuando las licitaciones no sean idoneas para asegurar
dichas condiciones, las leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas, requisitos y deméas elementos
para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Estado;

Que el articulo 1o, segundo pérrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, reglamentaria del articulo 134 constitucional, dispone que las personas de derecho publico de
caracter federal con autonomia derivada de la Constitucién, como lo es el IFT en términos del articulo 28
constitucional, aplicaran los criterios y procedimientos previstos en dicha Ley, sélo en lo no previsto en los
ordenamientos que los rigen y siempre que no se contrapongan con los mismos, sujetdndose a sus propios
organos de control;

Que mediante acuerdo P/IFT/120214/3 adoptado por unanimidad de votos, el Pleno del IFT, en su | Sesion
Ordinaria celebrada el 12 de febrero de 2014, aprobd las “Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones” (en adelante, “las Normas”), para
dotar al IFT de un régimen especifico en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que regule los
procedimientos de contratacion que lleve a cabo, las cuales fueron publicadas el dia 3 de marzo de 2014 en el
Diario Oficial de la Federacién, encontrandose actualmente en vigor;

Que el articulo Quinto Transitorio de las Normas dispone que los Lineamientos a los que se hace
referencia en éstas deberan ser emitidos por el IFT en un plazo no mayor a treinta dias naturales contados a
partir de la fecha de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion;

Por lo anterior, con fundamento en los articulos 28 y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 10, segundo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Quinto Transitorio de las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones; l1lo., 20. y 90., fraccién Ill y L del Estatuto Organico del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, el Pleno expide los presentes:
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LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones que propicien el
oportuno y estricto cumplimiento de las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, asi como regular aspectos especificos de dichas Normas.

Articulo 2.- Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2 de las Normas referidas en el
articulo anterior, para los efectos de estos Lineamientos se entendera por:

l. Area Contratante: La Coordinacion General de Administracion;

Il.  Area Requirente: Las diferentes unidades administrativas a que se refieren las fracciones |, I, IV y VI
del articulo 4 del Estatuto Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones y la Contraloria. Las
areas requirentes son las que en el Instituto, solicitan o requieran formalmente la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquella que los utilizara;

Il.  Area Técnica: La que en el Instituto elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalla aspectos técnicos de la propuesta técnica de las proposiciones y
es responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes; el Area Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente;

IV. Bienes: Los que considera el Cadigo Civil Federal que tienen la naturaleza de muebles;

V. Comité: el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere el articulo 21 de las
Normas;

VI. Normas: Las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones;

VIl. MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa;

VIII. Partida o concepto: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a
contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos
de otros, clasificarlos o agruparlos;

IX. Presupuesto autorizado: El que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico comunica al Instituto en
el calendario de gasto correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria;

X.  Proyecto de convocatoria: El documento que contiene la version preliminar de una convocatoria a la
licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en CompraNet por el Instituto, y

XIl.  Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo contenido sélo puede
ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposiciones en términos de las Normas.

Articulo 3.- Se consideran comprendidas en el segundo parrafo del articulo 1 de las Normas, las
contrataciones que realice el Instituto con dependencias y entidades de las Administracion Publica Federal,
las personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, o con las asociaciones y sociedades civiles asimiladas a que se refiere el ultimo
parrafo del articulo 46 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal, dependencias y entidades de
las entidades federativas, asi como con municipios y érganos paramunicipales, cuando dichas personas
funjan como proveedores.

Para los efectos del segundo parrafo del articulo 1 de las Normas, se considerard que una dependencia,
entidad o persona de derecho publico, asociaciones y sociedades civiles asimiladas que funja como
proveedor, tiene capacidad para entregar un bien o prestar un servicio por si misma, cuando para cumplir con
el contrato no requiera celebrar otro contrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda del cuarenta y
nueve por ciento del importe total del contrato celebrado con el ente publico. Si el contrato se integra por
varias partidas, el porcentaje se aplicara para cada una de ellas.

En el supuesto a que se refiere el parrafo anterior, los procedimientos de contrataciéon con terceros y la
ejecucion de los contratos celebrados con éstos, se rigen por las disposiciones que correspondan.
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Para la asignacion del contrato bajo el supuesto del parrafo segundo de este articulo, el Area Requirente
debera solicitar a la dependencia, entidad o persona que funja como proveedor, la documentacién que
acredite que cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacion del objeto del contrato y
que, por ello, no requerird de la contratacion con terceros en un porcentaje mayor al sefialado. Dicha
documentacion debera ser entregada antes de la firma del contrato al Area Contratante, la que podra solicitar
al Area Requirente, en caso de que la documentaciéon esté incompleta, la entrega de la documentacion
faltante. La documentacion que entregue al Instituto la dependencia, entidad o persona de que se trate
formara parte del expediente respectivo del Area Contratante.

Articulo 4.- Conforme a lo dispuesto por la fraccién IX del articulo 3 de las Normas, no resultan objeto de
las mismas, sin perjuicio de aquellos que determine la Contraloria, los siguientes servicios:

. Los bancarios, cuya prestacién se encuentre reservada a instituciones de crédito en términos de las
disposiciones legales que regulan la prestacion de éstos;

1. Los de intermediacion bursatil, custodia de valores y constitucion de fideicomisos o de sociedades de
inversion, y

Ill.  Los prestados por notarios publicos cuando se sujeten al cobro de los aranceles previstos en los
ordenamientos juridicos correspondientes.

Articulo 5.- En caso de pérdida total de un bien asegurado, como consecuencia de un siniestro, el
Instituto debera solicitar a la institucion aseguradora, en los términos de las disposiciones aplicables, la
reposicion o recuperacion o, en su caso, el pago respectivo, segun convenga al Instituto.

El Instituto podré convenir, por conducto del Area Contratante, la recepcién de bienes que sustituyan a los
siniestrados y que se destinen al mismo objeto que éstos.

Articulo 6.- Correspondera al Titular de la Coordinacion General de Administracion proponer al Presidente
las medidas necesarias para la aplicacién de estos Lineamientos y para la resolucion de los casos no
previstos en los mismos.

Articulo 7.- Para efectos del articulo 8 de las Normas, el Instituto aplicara, en su caso, las disposiciones,
procedimientos y requisitos existentes para la Administracion Publica Federal publicados en los medios
idoneos al efecto, y se aplicaran con apoyo de los agentes financieros designados por el Instituto, o con su
garantia por organismos financieros regionales o multilaterales.

Articulo 8.- Para asegurar al Estado las mejores condiciones a que se refiere el articulo 24 de las Normas,
los estudios de factibilidad previstos en el articulo 10 de las Normas, deben analizar la conveniencia para la
adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes, para lo cual se consideraran,
entre otros aspectos, los costos de mantenimiento y consumibles que se tengan que pagar en cada caso.

Articulo 9.- El porcentaje del anticipo a otorgar a las MIPYMES, en el supuesto a que hace referencia el
segundo parrafo del articulo 12 de las Normas, debera ser previsto por el Instituto en la convocatoria a la
licitacion publica, en la invitacion a cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacion, para lo cual
atenderan, entre otros factores, al monto de la contratacion, al costo financiero del mercado y al tiempo de
fabricacién del bien de que se trate, procurando en todos los casos dar el mayor porcentaje posible.

Articulo 10.- En la adquisicion o arrendamiento de bienes o en la contratacion de servicios que se
celebren con fundamento en el primer parrafo del articulo 15 de las Normas, cuyo monto sea inferior a
cuatrocientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, bastara Gnicamente el
documento comprobatorio del gasto para sustentar la adjudicacion directa, la cual debera ser autorizada por
el Coordinador General de Administracion.

Para efectos del tercer parrafo del articulo 15 de las Normas, el Instituto podra acreditar que no es factible
realizar el procedimiento de contratacion y la firma del contrato dentro del territorio nacional, cuando con la
investigacion de mercado correspondiente se acredite que no existen proveedores nacionales; si existen éstos
no son capaces de proveer los bienes o los servicios con la calidad y oportunidad requeridas, o bien sélo
existen proveedores extranjeros y éstos han expresado su interés en contratar conforme a la legislacién de su
pais, o solo es factible contratar con el o los proveedores en el extranjeros, o éstos carecen de representacion
legal en el territorio nacional.

Articulo 11.- Para que el Instituto participe en la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos o
servicios con dependencias, entidades u otros drganos autbnomos bastara que la Coordinacion General de
Administraciéon y los representantes de las respectivas areas contratantes se coordinen y manifiesten
formalmente su acuerdo para llevar a cabo la contratacion bajo esta modalidad, debiendo dejar constancia por
escrito de las decisiones y acuerdos que se adopten para tal fin.
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En las contrataciones consolidadas debera considerarse lo siguiente:

. Previo acuerdo con las dependencias, entidades participantes u otros 6rganos auténomos y sélo en
el supuesto de que el Instituto sea designado como el responsable para llevar a cabo el
procedimiento de contratacién, éste invitara a participar en el procedimiento de contrataciéon a un
representante de la Secretaria de la Funcién Publica y de la Secretaria de Economia;

Il.  El Instituto, conjuntamente con las dependencias y entidades participantes determinard, con base en
la investigacion de mercado, el procedimiento de contratacién que resulte procedente realizar;

lll.  Solo en el supuesto de que el Instituto haya sido designado por los otros participantes como
responsable de llevar a cabo el procedimiento de contratacion, elaborara la convocatoria a la
licitacion publica, la invitacién a cuando menos tres personas o la solicitud de cotizacién, en su caso,
misma que sera sometida a la revision y aprobacion de todos los participantes en la consolidacion;

IV. Los proyectos de convocatoria deberan ser difundidos en CompraNet, en la forma y plazo previstos
en el parrafo tercero del articulo 29 de las Normas;

V. Soélo en el supuesto de que el Instituto haya sido designando por los otros participantes como
responsable de llevar a cabo el procedimiento de contratacion, aplicara lo establecido en estos
Lineamientos, previo acuerdo con las demas participantes en la consolidacién, sin que resulte
necesario solicitar la autorizacién de su respectivo Comité, sino Unicamente informar a éste sobre
tales acuerdos;

VI. Solo en el supuesto de que el Instituto haya sido designando por los otros participantes como
responsable de llevar a cabo el procedimiento de contratacién, su Comité dictaminara sobre los
supuestos de excepcion a la licitacion publica, y

VII. El Instituto celebrara por separado el contrato respectivo, integrarad el expediente del procedimiento
de contratacion, verificara la ejecucién del contrato, y cumplira con los requisitos e informes
establecidos para el procedimiento de contratacion respectivo. El Instituto en ningn caso celebrara
contratos para que los suscriban las dependencias o entidades participantes.

Invariablemente los recursos presupuestarios para la participacion en contrataciones consolidadas
seran a cargo del Instituto, quien sera responsable del ejercicio de los mismos en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 12.- El Instituto podra determinar adherirse a los contratos marco que se promuevan en la
Administracién Publica Federal para la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios
considerandolos como primera opcién de contratacion, salvo que los bienes o servicios a adquirir no tengan
las mismas especificaciones técnicas, de calidad o condiciones requeridas por el Instituto; o teniéndolas, no
represente la mejor condicion de contratacion, previa investigacion de mercado correspondiente.

El requisito del establecimiento de acuerdo a que se refiere el articulo 16, primer parrafo de las Normas
para adherirse a un contrato, se entendera cumplido cuando las solicitudes de cotizacion a los proveedores
que lleve a cabo el Instituto sean aceptadas y/o tramitadas dentro del Sistema CompraNet.

La celebracion del contrato especifico estara sujeta a las especificaciones técnicas y de calidad, alcances,
precios y condiciones previstas en el contrato marco del cual derive, respecto de la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios.

En caso de serle requerido, el Instituto participara con la Administracién Publica Federal, en el &mbito de
su competencia, en las acciones necesarias para celebrar contratos marco, como son coadyuvar en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y de calidad de los bienes o servicios a contratar.

En los procedimientos de contratacion que se realicen con fundamento en la fraccion XIX del articulo 43
de la Normas, la investigacion de mercado se considerara realizada con la que se haya llevado a cabo en la
Administracién Publica Federal para celebrar el contrato marco, y bastara dejar constancia en el expediente
de la o las solicitudes de cotizacidon hechas a los proveedores participantes en dicho contrato marco.

Articulo 13.- Para efectos del primer parrafo del articulo 18 de las Normas, el Coordinador General de
Administracién proporcionara a las areas requirentes que lo soliciten, de acuerdo con sus registros, la
informacion correspondiente a las consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratadas sobre la
materia, indicando, en su caso, si el contrato relativo se encuentra alin vigente.

Concluida la prestacion del servicio, el titular del Area Requirente debera presentar en un plazo maximo de
treinta dias naturales, contados a partir de la fecha en que termine la vigencia del contrato o convenio en su
caso, un informe sucinto al servidor publico que haya autorizado la erogacién correspondiente en el que, con
base en los entregables pactados en el contrato, indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron
al logro del objetivo para el cual se realizd la contratacion. En el caso de autorizaciones de erogacion suscritas
por el Presidente, del informe referido se debera remitir copia a la Coordinacién General de Administracion.
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Articulo 14.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 20 de las Normas, el Coordinador General de
Administracion aprobara el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios. La planeacién e
integracién de dicho programa se realizara a partir de la informacién que le proporcionen las areas
requirentes, y deberd contener, como minimo, la descripcién y monto de los bienes, arrendamientos y
servicios que representen por lo menos el ochenta por ciento del presupuesto total estimado, asi como el
monto aproximado de los bienes, arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante.

Articulo 15.- Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan actualizarse,
cuando proceda, preferentemente durante los Ultimos cinco dias habiles de cada mes.

Articulo 16.- Una vez que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico dé a conocer al Instituto su
calendario de presupuesto autorizado éste, en términos del articulo 23 de las Normas, podra realizar los
procedimientos de contratacion respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

Articulo 17.- El Comité estara integrado con un maximo de siete vocales titulares con derecho a voz y
voto, quienes tendran el caracter de miembros, y se conformara de la siguiente forma:

l. El Coordinador General de Administracion, quien lo presidira, y

Il.  Los vocales que deberan ser:

a) Eltitular del area de programacion y presupuesto o de finanzas o equivalente;
b)  Eltitular del Area Contratante, y

c) Los servidores publicos que tengan relacién o conocimiento con la generalidad de los asuntos
materia del Comité, que no estén adscritos a la Coordinador General de Administracion, quienes
seran designados por el Presidente del Instituto o por el servidor publico que éste determine, quien
en ningln caso podra ser el Coordinador General de Administracion.

El Coordinador General de Administracion designara al secretario técnico del Comité y su respectivo
suplente, quienes no podran tener un nivel jerarquico inferior al de subdirector de area y s6lo tendran derecho
avoz.

Seran asesores el Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos y el Titular de la Contraloria, con voz pero sin
voto, quienes podran entregar sus pronunciamientos razonados de manera escrita 0 hacerlos verbalmente, en
la sesion correspondiente.

Los vocales del Comité designaran a sus respectivos suplentes, quienes deberan tener al menos nivel de
Director General Adjunto, excepto en los casos de los Directores de Recursos Financieros y de Recursos
Materiales y Servicios Generales, quienes designaran como suplente a un servidor publico con el nivel
inmediato inferior.

Los asesores podran designar a sus suplentes, quienes deberan tener al menos nivel de director de area.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra invitar a sus sesiones a las
personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, quienes
tendran el caracter de invitados y participardn con voz pero sin voto.

Solo en el supuesto de que los invitados no sean servidores publicos del Instituto, suscribiran un
documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

La responsabilidad de cada vocal del Comité quedard limitada al voto que emita respecto del asunto
sometido a su consideracidon, con base en la documentacion que le sea presentada, debiendo emitir
expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo
caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Articulo 18.- Los participantes en el Comité tendran las siguientes funciones:

. El presidente: expedir las convocatorias y Ordenes del dia de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias, asi como presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos
gue se sometan a consideracion del mismo;
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V.

El secretario técnico:

a) Elaborar las convocatorias, ordenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran; incluir
en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos
documentos a los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar el acta
de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

Los vocales: analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;

Los asesores: proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno de los
asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que
los haya designado, y

Los invitados: aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

Articulo 19.- Para el ejercicio de sus funciones el Comité debera:

Aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los subcomités que constituya para
coadyuvar al cumplimiento de las Normas, de estos Lineamientos y demas disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que deberan informar al propio
Comité de los asuntos que conozcan;

Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que podran ser
quincenales, mensuales o bimestrales;

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica el Instituto de
conformidad con el articulo 44 de las Normas, a partir del presupuesto autorizado al Instituto para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de su publicacion en
CompraNet y en la pagina de Internet del Instituto, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el
ejercicio correspondiente.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el penultimo parrafo del
articulo 43 de las Normas;

Los procedimientos de contratacion que se fundamenten en el articulo 44 de las Normas, y

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin dictamen previo del Comité.

Articulo 20.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se
podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Seran extraordinarias cualesquiera otras sesiones no programadas en el calendario anual de
sesiones del Comité, las cuales podran convocarse en casos justificados, previa solicitud formulada
por el titular de un Area Requirente;

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de los
miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y, en caso de empate, el
presidente tendra voto de calidad;

Las sesiones so6lo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes a
cada asunto, se entregard en forma impresa o, de preferencia, por medios electrénicos a los
participantes del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de las
sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra
llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;
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VI.

VILI.

VIII.

X.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato que el
Comité considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de excepcion a la licitacion publica
invariablemente debera contener un resumen de la informacién prevista en el articulo 60 de estos
Lineamientos y la relacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcion a la licitacion publica y la documentacion soporte que quede como
constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del Area Requirente o Area Técnica,
segun corresponda.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por el secretario
técnico, quien sera responsable de que la informaciéon contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas respectivas;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la
fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacién publica o documentacion soporte presentada por el
Area Requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado, lo cual quedara
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una
subsecuente ocasion a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o sefialadas por éste.

Los dictimenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité, no
implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones
que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos;

De cada sesion se elaborara acta, la que, una vez aprobada por el Comité, sera firmada por todos los
que hubieran asistido a ella. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los
asesores y los invitados, firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacién de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera
ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion;

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo
podréan incluirse asuntos de caracter informativo;

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité el calendario de
sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su difusion en CompraNet y
en la pagina de Internet del Instituto, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
autorizado, y se aprobaran los rangos de los montos méaximos a que alude el articulo 44 de las
Normas, a partir del presupuesto autorizado al Instituto para las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, y

El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del Comité sera de la
exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Articulo 21.- El informe trimestral a que se refiere la fraccion 1l del articulo 21 de las Normas, se
suscribird y presentara por el presidente del Comité en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion
del trimestre de que se trate, el cual contendrd los siguientes aspectos:

Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en los articulos 43 y 44 de las Normas, asi como de las derivadas de licitaciones
publicas;

Una relacion de los siguientes contratos:

a) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o prestaron con
atraso los servicios contratados;

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacion
de los servicios contratados;

c) Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion;
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d) Agquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacién previsto en las politicas y
bases, detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a la fecha de
elaboracion del informe;

e) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, y

f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y
obligaciones de las partes;

Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los motivos de inconformidad, el
nombre, razén o denominacion social del inconforme, el acto del procedimiento contra el cual se
inconformé y, en su caso, el sentido de la resolucién emitida;

El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescisién de los
contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de
la calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite para hacer efectivas las
garantias correspondientes, y

El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los procedimientos de
contratacién a que se refiere el articulo 44 de las Normas, y de las que se hayan adjudicado a las
MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos porcentajes.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 22.- Las requisiciones que formule el Area Requirente para adquirir o arrendar bienes, deberan
indicar la no existencia de bienes de las mismas caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de los
mismos que haga necesario adquirir o arrendar dichos bienes. En caso de que el requerimiento esté
destinado a un proyecto o consumo especifico, se debera establecer el programa al cual se destinara y el
plazo maximo para proceder a su utilizacién.

Articulo 23.- Para efectos de lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 24 de las Normas, la
investigacion de mercado que realice el Instituto debera integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien
0 servicio a contratar, con informacién obtenida de cuando menos dos de las fuentes siguientes:

La que se encuentre disponible en CompraNet;

La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del
ramo correspondiente, y

La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algin otro medio, siempre y
cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que permita su verificacion.

Para la debida integracion de la investigacion de mercado, en todos los casos debera consultarse la
informacién a que hace referencia la fraccion | de este articulo. En el supuesto de que la informacién no se
encuentre disponible en CompraNet, se debera consultar la informacién histérica con la que cuente el Area
Contratante del Instituto.

Articulo 24.- La investigacién de mercado tendra como propdsito que el Instituto:

Determine la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad y calidad requeridas por el
mismo;

Verifique la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir con
oportunidad su necesidad de contratacion, y

Conozca el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al momento de
llevar a cabo la investigacion.

La investigacion de mercado podra ser utilizada por el Instituto para lo siguiente:

1.
V.

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;
Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizara la contratacion correspondiente;
Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento;
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V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables;
VI. Elegir el procedimiento de contratacidon que podra llevarse a cabo, y

VII. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacion internacional abierta,
cuando se acredite que no existe en el pais proveedor nacional, o que el o los existentes no pueden
atender el requerimiento del Instituto en lo que respecta a cantidad, calidad y oportunidad, o que el
precio no es aceptable.

Articulo 25.- El andlisis de la informaciéon obtenida en la investigaciéon de mercado se efectuara
considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la
prestacion de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas de
los bienes o servicios, y las demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion
objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

La investigacion de mercado la realizara en forma conjunta por el Area Requirente y el Area Contratante,
esta Ultima auxiliara en la integracion de la informacion histérica existente en el Instituto como la procedente
de CompraNet. Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacion que permita conocer las condiciones
que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda. Las
investigaciones de mercado tendran una vigencia de seis meses a partir de su conclusion. Las areas
requirentes podran actualizar documentos o cotizaciones de proveedores, en el supuesto de que tengan
razones para considerar que las condiciones del mercado hayan cambiado.

Para los procedimientos de contratacion por adjudicacion directa realizados al amparo del articulo 44 de
las Normas, cuyo monto sea igual o superior al equivalente a cuatrocientas veces el salario minimo diario
general vigente en el Distrito Federal, la investigacion de mercado se acreditard con tres cotizaciones
obtenidas dentro de los sesenta dias naturales previos a la fecha de notificaciéon de la adjudicacion.

La investigacion de mercado y su resultado deberdn documentarse e integrarse al expediente de
contratacién correspondiente.

Los formatos de resultado de investigacion de mercado deberan ser suscritos, al menos, por el Director de
Area que tenga relacion o conocimiento de la contratacion a realizar perteneciente al Area Requirente.

Toda investigacion de mercado debera realizarse con base en los requerimientos y caracteristicas
especificas que proporcione el Area Requirente y/o técnica. En todos los casos, durante el desarrollo de las
investigaciones de mercado, el Area Técnica debera brindar toda la asesoria necesaria para realizar la
investigacion de mercado, para la correcta identificacion de las caracteristicas y especificaciones que deberan
tener los bienes o0 servicios para su consulta en el mercado.

Articulo 26.- En los procedimientos de contratacion que realice el Instituto, se debera exigir el
cumplimiento de las normas oficiales mexicanas y de las normas mexicanas, segun proceda, y a falta de
éstas, de las normas internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53 y 55 de la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Si las normas a que se refiere el parrafo anterior no cubren los requerimientos técnicos, o bien, si sus
especificaciones resultan inaplicables u obsoletas, la convocante podra solicitar el cumplimiento de las normas
de referencia o especificaciones a que se refiere el articulo 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, siempre que se acredite, en los términos de los presentes Lineamientos, que no se limita la
libre participacion de los licitantes.

El titular del Area Requirente debera indicar en la convocatoria a la licitacion publica, invitacién a cuando
menos tres personas o solicitud de cotizacion, segun corresponda, el nombre y los datos de identificacion de
la o las normas que deben cumplirse en el procedimiento de contratacion respectivo, asi como verificar que la
inclusion de las normas o especificaciones sefialados en el parrafo anterior no limita la libre participacion y
concurrencia de los interesados.

Tratdndose de bienes de inversion, en la convocatoria a la licitacion publica podra requerirse que los
licitantes entreguen copia simple del certificado expedido por las personas acreditadas, conforme a la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Articulo 27.- Sélo podra solicitarse que los licitantes cuenten con un sistema de gestion de la calidad en la
produccién de bienes o servicios, cuando se verifique y se deje constancia en el expediente de lo siguiente:

l. Que existen en el mercado al menos tres personas que cuentan con el sistema de gestion de calidad
solicitado, lo cual se acreditara con la investigacion de mercado que se realice previamente al inicio
de un procedimiento de licitacién publica o de invitacibn a cuando menos tres personas. Sera
responsabilidad del titular del Area Requirente remitir al Area Contratante, la investigacion de
mercado correspondiente, y
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Il.  Que en la convocatoria a la licitacién publica o en la invitacién a cuando menos tres personas, el
Area Contratante indique, de manera precisa, el nombre y demas datos de identificacion de las normas
de gestion de calidad aplicables, que de acuerdo al Area Requirente resulte necesario solicitar.

En los casos a que se refiere este articulo, el licitante debera entregar, junto con su proposicién, copia
simple del certificado expedido por la persona acreditada conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, en el que se establezca que cuenta con los sistemas de gestion de calidad, los cuales deberan
amparar la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido por la dependencia o entidad.
Tratdndose de distribuidores o comercializadores, éstos deberan presentar copia simple del certificado
otorgado al fabricante.

El licitante a quien se le adjudique el contrato, debera presentar original o copia certificada del documento
sefialado en el parrafo anterior para su cotejo.

Articulo 28.- Para efectos de lo dispuesto en el parrafo tercero del articulo 24 de las Normas, se
entendera por suministros de oficina fabricados con madera, aquéllos que se elaboren con dicho material y se
incorporen al inventario del Instituto por ser necesarios para el desempefio de las funciones encomendadas a
los servidores publicos.

Se considerara que un bien forma parte del inventario del Instituto, cuando a éste se le asigne un nimero
que permita identificarlo de manera individual y distinguirlo de los bienes de consumo.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, sera aplicable a los procedimientos de contratacién a que se refiere el
parrafo cuarto del articulo 28 de las Normas.

Articulo 29.- Las MIPYMES podran participar con ese caracter en los procedimientos de contratacion,
cuando presenten al Instituto, copia del documento expedido por autoridad competente que determine su
estratificacion como micro, pequefia o0 mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo
protesta de decir verdad, que cuentan con ese caracter, utilizando para tal fin el formato que al efecto
proporcione la convocante.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 30.- En la convocatoria a la licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas de
caracter nacional, debera establecerse como requisito de participacion la entrega de un escrito en el que el
licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana y, en el caso de
adquisicion de bienes, ademas manifestard que los bienes que oferta y entregard, seran producidos en
México y contaran con el porcentaje de contenido nacional correspondiente.

En el escrito a que se refiere el parrafo anterior, el licitante manifestard que en caso de que la Secretaria
de Economia lo solicite, le proporcionara la informacién que permita verificar que los bienes ofertados son de
produccién nacional y cumplen con el porcentaje de contenido nacional requerido.

Al efecto, el Instituto podra exigir a los licitantes el cumplimiento de las disposiciones relacionadas con la
determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se oferten y entreguen en
los procedimientos de contratacion, existentes en la Administracién Publica Federal.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar para su cotejo,
original o copia certificada de los siguientes documentos:

. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, o

Il.  Tratdndose de persona fisica, acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacidn respectiva,
expedida por la autoridad competente, asi como la documentaciéon con la que acredite tener su
domicilio legal en el territorio nacional.

Articulo 31.- Tratandose de procedimientos de caracter internacional abierto, el Instituto podra exigir a los
proveedores el cumplimiento de las disposiciones existentes en la Administracion Puablica Federal
relacionadas con la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacion.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 28 de las Normas, los licitantes deberan manifestar,
bajo protesta de decir verdad, que los precios que se presentan en su propuesta econémica no se cotizan en
condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su modalidad de discriminacion de precios o
subsidios.
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Cuando el Instituto, a través de una licitacién publica internacional pretenda adquirir algin bien que se
encuentre en la relacion de casos a que se refiere el parrafo anterior, deberan establecer como requisito en la
convocatoria a la licitacion puablica, que los licitantes presenten, junto con su propaosicién, un escrito en el que
realicen la manifestacion sefialada en el parrafo que antecede.

En el escrito previsto en el parrafo anterior, el licitante sefialara el precio promedio de su bien puesto en
planta, prevaleciente en el mercado interno del pais exportador, o de exportaciéon a un pais distinto de México,
en un periodo de un afio anterior a la fecha de presentacion de la proposiciéon y en la misma moneda de la
propuesta con la que participa en la licitacion publica. La omision en la presentacion del escrito de referencia
serd motivo para desechar la proposicion del licitante.

El Instituto debera remitir a la Secretaria de Economia la informacién contenida en la manifestacion a que
se refiere este articulo, sélo en los casos en que ésta asi lo requiera.

Articulo 32.- Para la aplicacion de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento en las licitaciones
publicas, se atendera lo siguiente:

. Se deberé acreditar que existe competencia suficiente respecto de los bienes o servicios de que se
trate con la investigacién de mercado que realice el Instituto. Para efectos de lo anterior, bastara con
acreditar la existencia de tres proveedores;

Il.  Cuando se trate de licitaciones publicas dirigidas a MIPYMES, o cuando de la investigacion de
mercado se advierta la participacion individual de éstas con empresas que por su capacidad de
produccién o econémica representen una competencia desigual, el Instituto se abstendra de utilizar
esta modalidad;

. El volumen de los bienes o servicios considerado como objeto de la contratacién, debe resultar
conveniente para obtener economias de escala, lo cual sera determinado por el Area Contratante;

IV. Se llevara a cabo exclusivamente por medios electronicos, en las licitaciones publicas electrénicas,
cuando se utilicen los criterios de evaluacion binario o de puntos o porcentajes;

V. En el acta en la que se haga constar el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor
publico que presida la licitacion publica sefialara fecha y hora en la que los licitantes que hayan
cumplido con los requisitos legales y técnicos establecidos en la convocatoria a la licitacién publica,
podran hacer sus ofertas subsecuentes de descuento a través de CompraNet;

VI.  No se aplicaran precios maximos de referencia, y

VII. Las MIPYMES podran participar cuando realicen proposiciones conjuntas en términos de los
presentes Lineamientos. En el caso de que participen en la licitacion publica de manera individual, no
podran presentar ofertas subsecuentes de descuento, sin que ello impida continuar con el
procedimiento de contratacion.

Articulo 33.- La convocatoria a la licitaciéon publica y, cuando proceda, el Proyecto de convocatoria
deberan contener los requisitos que sefiala el articulo 29 de las Normas y se elaboraran conforme al orden,
apartados e informacién que a continuacion se indican:

. Datos generales o de identificacion de la licitacion publica:

a) El nombre del Instituto, especificando el Area Contratante correspondiente y el domicilio donde
se localiza esta Ultima;

b) El medio que se utilizara para la licitacion publica y el caracter que tendra ésta, de conformidad
con lo previsto en los articulos 25 y 28 de las Normas; para el caso de licitaciones publicas
presenciales o mixtas, en la convocatoria a la licitacién publica debera precisarse si se recibiran
proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria;

c) El numero de identificacién de la convocatoria a la licitacion publica, el cual sera asignado por
CompraNet;

d) Laindicacion respecto a si la contratacion abarcara uno o mas ejercicios fiscales, o si se pagara
con recursos del ejercicio fiscal inmediato posterior al afio en que se hace la publicacion, en los
términos del segundo parrafo del articulo 23 de las Normas;

e) Elo los idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones, asi como el
o los idiomas permitidos para entregar los folletos y anexos técnicos de los bienes o servicios
ofertados por el licitante;
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f)

9)

El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria, que la contratacion sera
financiada con fondos provenientes de créditos externos o que sera cubierta parcialmente con
recursos de terceros, y

Los procedimientos, requisitos y demas disposiciones establecidos por la Administracion Publica
Federal, a los que se sujetara el procedimiento de contratacion, en el caso de contrataciones
financiadas con fondos provenientes de créditos externos otorgados al gobierno federal o con su
garantia por organismos financieros regionales o multilaterales;

Objeto y alcance de la licitacion publica, precisando:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

La informacién que el Instituto considere necesaria para identificar los bienes a adquirir 0 a
arrendar o los servicios que se pretendan contratar, la o las cantidades o volimenes requeridos
y la o las unidades de medida.

El Instituto podra incorporar a la convocatoria a la licitacion publica los anexos técnicos que
considere necesarios, identificandolos por su nombre y, en su caso, con un namero o letra;

La indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan en partidas, siempre y
cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado.

Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando con la investigacién de mercado
correspondiente al procedimiento de contratacién, se constate la existencia de al menos cuatro
probables proveedores que pudieran cumplir integralmente con el agrupamiento a que se refiere
el parrafo anterior;

En su caso, el precio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcién, los licitantes ofrezcan
porcentajes de descuento como parte de su proposicion, mismos que seran objeto de evaluacion;

La descripcion completa que permita identificar indubitablemente, las normas oficiales
mexicanas, las normas mexicanas, las normas internacionales o, en su caso, las normas de
referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los licitantes conforme a la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion y los articulos 26 y 27 de los presentes Lineamientos,
con las que deberan demostrar que los bienes o servicios o los procesos de fabricacion cumplen
los estandares de calidad o unidades de medida requeridas;

Para el caso previsto en la fraccidon X del articulo 29 de las Normas, se debera especificar el
método que se utilizara para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones de los bienes a adquirir 0 arrendar o servicios a contratar; la institucién publica
o privada que las realizara y el momento para efectuarlas, asi como la unidad de medida con la
cual se determinara el resultado minimo que debera obtenerse en las pruebas sefialadas. Sera
responsabilidad del Area Técnica determinar que los niveles de aceptacion sean los adecuados
para el Instituto y no se constituyan en un requisito que limite la libre participacion de los
interesados;

La indicacién de que se contrataran cantidades previamente determinadas o si el contrato sera
abierto en los términos del articulo 49 de las Normas;

Si estard sujeta a alguna modalidad de contratacion, precisando ésta conforme a las
disposiciones de las Normas y estos Lineamientos;

Si la totalidad de los bienes o servicios materia de la licitacién publica seran objeto del contrato
gue se adjudique a un solo licitante, 0 si se hara mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse lo dispuesto en los articulos 29, fraccion XIl, y 41 de
las Normas, e

En el modelo de contrato, respecto de los requisitos a que se refiere el articulo 47 de las
Normas, los siguientes aspectos segun corresponda:

1. El plazo maximo en dias naturales para la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios,
el cual contara a partir de la fecha en que el proveedor reciba la requisicion respectiva;

2. La fuente oficial que se tomara para llevar a cabo la conversion y la tasa de cambio o la
fecha a considerar para hacerlo, en caso de pago en moneda extranjera;

3. Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que ampararian y la
cobertura de la pdliza correspondiente;

4. Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor, en la entrega del bien o la prestacién del
servicio;
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VI.

5. El sefialamiento de que la obligacion garantizada sera divisible o indivisible y que en caso
de presentarse algun incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

6. La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto,
plazo o vigencia del contrato, y

7. EIl desglose de los importes a ejercer en cada ejercicio, tratindose de contratos que
abarquen mas de un ejercicio fiscal;

Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacién publica, precisando
entre otros aspectos, los siguientes:

a) Si el procedimiento se efectuara considerando una reduccién del plazo que prevé las Normas
para la presentacion y apertura de proposiciones, en los términos de los articulos 31 de las
Normas y 37 de estos Lineamientos;

b) Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales o mixtas, la fecha, hora y lugar para
celebrar la primera junta de aclaraciones; en su caso, la visita a instalaciones; el acto de
presentacién y apertura de proposiciones; la junta publica en la que se dara a conocer el fallo, y
la firma del contrato. Para el caso de licitaciones publicas electrénicas, se sefialara la fecha y
hora en las cuales se llevaran a cabo estos eventos por medio de CompraNet, asi como la firma
del contrato cuando se prevea que éste se suscribira por medios electronicos;

c) Los aspectos a los que se sujetara la recepcion de las proposiciones enviadas a través de
servicio postal o mensajeria;

d) Que una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento
de licitacion publica hasta su conclusion;

e) Los requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas, de conformidad con los articulos
34 de las Normas y 38 de los presentes Lineamientos, o bien la indicacion de que no se
aceptaran las mismas, sefialando de manera sucinta las razones para ello;

f)  Que los licitantes sélo podran presentar una proposicién por licitacion publica;

g) Que el licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del Sobre cerrado, la
documentacion distinta a la que conforma las propuestas técnica y econdmica, misma que forma
parte de su proposicion;

h) Lafechay hora en que, en su caso, la convocante, antes del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, registrara a los participantes y revisara preliminarmente la documentacion distinta
a las propuestas técnica y econdémica;

i) Laindicacion de que el licitante podra acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad
juridica de su representante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, mediante el
documento previsto en la fraccion V del articulo 42 de estos Lineamientos;

j) La parte o partes de las proposiciones que deberan rubricar el servidor publico y el licitante
elegidos en los términos de la fraccion 1l del articulo 35 de las Normas, en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, y

k) Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato;

Enumeracion de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando cuales de éstos se
consideraran indispensables para evaluar la proposicidon y, en consecuencia, su incumplimiento
afectaria su solvencia y motivaria su desechamiento, especificando que éste también se dara si se
comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes,
arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre
los demas licitantes;

Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el contrato
respectivo;

Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se encuentran los siguientes:
a) Elescrito a que se refiere la fraccion V del articulo 42 de estos Lineamientos;

b) El escrito a que hace referencia el articulo 30 de los presentes Lineamientos, en el caso de
licitaciones publicas nacionales;



Viernes 4 de abril de 2014 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién)

c) La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditarda el cumplimiento de las
normas, especificaciones o sistemas solicitados conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion y los articulos 26 y 27 de estos Lineamientos;

d) Ladireccion de correo electrénico del licitante, en caso de contar con la misma;

e) El escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica
en los supuestos establecidos en los articulos 52 y 66, antepenultimo parrafo de las Normas;

f) La declaracién de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
se abstendra, por si 0 a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los
servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas ventajosas
con relacion a los demas participantes;

g) En el supuesto previsto en el segundo parrafo del articulo 13 de las Normas, la manifestacion del
licitante en la que se indique bajo protesta de decir verdad, que es una persona fisica con
discapacidad, o bien tratandose de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en
la proporcion que establece dicho precepto legal, el aviso de alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que
dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion
XXI del articulo 2 de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad;

h) En su caso, el documento o el escrito a que se refiere el articulo 29 de estos Lineamientos;

i) En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicion
conjunta, indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a
cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento, y

j)  El documento en el que conste el acuse de recepcion de solicitud de opinién ante la autoridad
fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales del licitante a quien se
adjudique el contrato;

VII. Domicilio de las oficinas de la Contraloria en que podran presentarse inconformidades contra los
actos de la licitacién publica, y

VIIl. Formatos que faciliten y agilicen la presentaciéon y recepcion de las proposiciones, como son los
relativos a:

a) La presentacion de la propuesta econémica;

b) La manifestacion de los licitantes nacionales respecto del origen extranjero de los bienes que
oferten;

c) La manifestacion de los licitantes extranjeros en relacion a que los precios que ofertan en su
propuesta econdémica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio
internacional en su modalidad de discriminacién de precios o subsidios;

d) La manifestacién de los licitantes respecto del origen nacional de los bienes o servicios que
oferten;

e) La manifestacion sobre la estratificacion a la que pertenece una empresa considerada MIPYME,
en los términos del articulo 29 de los presentes Lineamientos, y

f) La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, en relacién con los documentos requeridos en la
convocatoria a la licitacion publica.

Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito de
participacion en los procedimientos de contratacion, sélo resultaran procedentes si se encuentran previstos en
las Normas, en estos Lineamientos o en los ordenamientos de caracter general aplicables a la Administracién
Publica Federal. La falta de presentacién de dichos documentos en la proposicion, sera motivo para
desecharla, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen.

Las convocantes verificaran que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan con los
requisitos solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos indicado,
para continuar con el procedimiento de contratacion, sin perjuicio del derecho de las convocantes para realizar
dicha verificacion en cualquier momento o cuando se prevea en las Normas o en los presentes Lineamientos.
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Articulo 34.- El Instituto no podréa establecer en la convocatoria a la licitacion publica requisitos que limiten
la libre participacion de los interesados, tales como:

VI.

Experiencia superior a un afio, salvo en los casos en ello sea justificado en consideracion a la
naturaleza y/o complejidad de los bienes o servicios, indicando las causas que motiven dicha
autorizacion. De establecerse este requisito, invariablemente se precisara la forma en que debera
acreditarse y como sera evaluado. En ninglin caso la experiencia a exigir sera superior a diez afos;

Haber celebrado contratos anteriores con la convocante o con alguna dependencia o entidad en
particular;

Capitales contables. Cuando la convocante considere necesario que el licitante acredite contar con
capacidad economica para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, el
titular del Area Requirente autorizara establecer como requisito para los licitantes que sus ingresos
sean equivalentes hasta el veinte por ciento del monto total de su oferta; lo anterior debera
acreditarse mediante la Ultima declaracion fiscal anual y la Ultima declaracion fiscal provisional del
impuesto sobre la renta presentadas por el licitante ante la Secretaria;

Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario para
proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;

Estar inscrito en el registro Unico de proveedores aplicable en la Administracién Pulblica Federal o
ante el Instituto o en registros de calidad de productos o servicios que hayan establecido para agilizar
la evaluacion de las proposiciones, o

Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo en los casos en que ello
sea justificado.

El Instituto podra establecer en la convocatoria a la licitacién publica, la opcién de que los licitantes se
encuentren inscritos en los registros a que se refiere la fraccién V de este articulo, pero la no acreditacién de
dicha inscripcién no sera causal de desechamiento.

Seréa causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la licitacién publica
de requisitos que estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o licitantes.

Articulo 35.- Para la difusion del Proyecto de convocatoria a la licitacion publica, debera considerarse lo
siguiente:

La determinacion de los Proyectos de convocatoria que seran difundidos, se realizara con base en el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, seleccionandose aquéllos que en su
conjunto representen por lo menos el cincuenta por ciento del monto total a licitar, de los cuales se
debera dar preferencia a aquéllas que tengan mayor importancia para los programas sustantivos del
Instituto;

El Proyecto de convocatoria sera difundido por una sola ocasiéon en CompraNet. En caso de que una
licitacion publica se declare desierta total o parcialmente y la convocante decida realizar una segunda
licitacion publica, no se requerira difundir el Proyecto de convocatoria respectivo;

El Instituto analizara los comentarios que reciba sobre el contenido del Proyecto de convocatoria y
determinara si los incluye o no en el proyecto a publicar. Asimismo, integrara en un documento los
comentarios que reciba sobre el Proyecto de convocatoria, identificando la persona que los realiza,
asi como las razones que sustenten su procedencia o improcedencia.

Si la convocante lo estima conveniente, ademas de la difusién del Proyecto de convocatoria en
CompraNet, podra efectuar invitaciones para celebrar una reunion publica en la que los asistentes
participen en la revisién del Proyecto de convocatoria y presenten sus comentarios, y

Tratandose de licitaciones publicas para adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de
servicios de manera consolidada, en los que el Instituto haya sido designando por los otros
participantes como responsable de llevar a cabo el procedimiento de contratacion, los comentarios al
Proyecto de convocatoria se recibiran en la direccion electronica que éste determine.

Articulo 36.- La convocatoria a la licitacién publica y, en su caso, sus modificaciones seran publicadas en
CompraNet por el Instituto, en dias habiles y por una sola ocasién.

El mismo dia en que se publique en CompraNet la convocatoria a la licitaciéon publica, la convocante
debera enviar al Diario Oficial de la Federacién para su publicacién un resumen de la misma, que debera
contener lo siguiente:

El nombre del Instituto, nimero y caracter de la licitacion publica, asi como la indicacion de los
medios que se utilizaran para su realizacion;
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Il.  Una descripcion sucinta del objeto de la licitacién publica indicando, en su caso, el volumen a
contratar;

lll. La fecha, horay lugar en que se celebrara la primera junta de aclaraciones y el acto de presentacion
y apertura de proposiciones, y

IV. Lafecha en la cual se public6 en CompraNet la convocatoria a la licitacién publica.

A partir de la fecha de publicacion en CompraNet hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefalada
para el acto de recepcién y apertura de proposiciones, la convocante debera tener en el domicilio sefialado
para realizar el acto mencionado, una copia impresa o en medio electrénico de la convocatoria a la licitacion
publica, la cual podra ser consultada por cualquier persona. La copia exclusivamente sera para consulta, por
lo que el Instituto no estara obligado a entregar una impresion de la misma.

El dia de publicacion en CompraNet de la convocatoria a la licitacion publica sera el primer dia para el
computo del plazo para la presentacién y apertura de proposiciones, y el dia anterior a este acto, sera el
ultimo que se contabilizara para determinar los plazos a que se refieren los parrafos primero y segundo del
articulo 31 de las Normas.

Articulo 37.- Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 31 de las Normas, la reduccién
de los plazos para la presentacion y apertura de proposiciones debera motivarse en causas supervenientes de
cualquier naturaleza ajenas a la convocante, entre las que se encuentran el caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 38.- En las licitaciones publicas se aceptaran proposiciones conjuntas. Para ello, el Instituto
incluira en la convocatoria a la licitacién publica los requisitos necesarios para la presentacién de dichas
proposiciones, de conformidad con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34 de las
Normas. Al efecto, los interesados podran agruparse para presentar una proposicién, cumpliendo los
siguientes aspectos:

. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste
su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Il.  Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable
el convenio de proposicién conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando,
en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de
las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nhombre de los
SOCios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segin se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

lll.  En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion
debera sefialar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia
la fraccion Il de este articulo se presentara con la proposicion y, en caso de que a los licitantes que la
hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo
COmMo uno de sus anexos;

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se podran sumar
los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y

V. Los demdas que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta,
el convenio indicado en la fraccion Il de este articulo y las facultades del apoderado legal de la agrupacion que
formalizaréa el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus representantes
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legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupaciéon que formuld la proposicion
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a la
convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas
tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjuntas, se
requerira la autorizacion escrita del titular del Area Requirente, en la cual deberan precisarse las razones para
ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacion. Dicha
autorizacion debera formar parte del expediente de contratacién respectivo.

Articulo 39.- El Instituto podra celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo
a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacién publica.

En las licitaciones publicas presenciales y mixtas, la asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para
los licitantes.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion pablica mediante el escrito a que se
refiere el tercer parrafo del articulo 33 de las Normas, seran consideradas licitantes y tendran derecho a
formular solicitudes de aclaracién en relacion con la convocatoria a la licitacion puablica. Dichas solicitudes
deberan remitirse a la convocante en la forma y términos establecidos en dicho articulo, acompafiadas del
escrito sefialado.

El escrito a que se refiere el parrafo anterior debera contener los datos y requisitos indicados en la fraccién
V del articulo 42 de estos Lineamientos. Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto en el articulo
33 de las Normas o al inicio de la junta de aclaraciones, el licitante sélo tendra derecho a formular preguntas
sobre las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.

Si el escrito sefialado en este articulo no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la
persona que lo solicite, en calidad de observador en términos del penultimo parrafo del articulo 24 de las Normas.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en la convocatoria a la licitacion publica, indicando el numeral o punto especifico con el
cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la
convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran:

. Tratandose de licitaciones publicas presenciales, en el domicilio sefialado por el Instituto en la
convocatoria a la licitacion publica para llevar a cabo la junta de aclaraciones;

Il.  En las licitaciones publicas electronicas, a través de CompraNet, y

Ill.  En las licitaciones publicas mixtas, a eleccion del licitante, en el domicilio sefialado por el Instituto en
la convocatoria a la licitacién publica para llevar a cabo la junta de aclaraciones, o bien, a través de
CompraNet.

En cualquiera de los casos sefialados en las fracciones anteriores, se acompafiara a la solicitud de
aclaracion correspondiente una version electronica de la misma que permita a la convocante su clasificacion e
integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de que se trate. Cuando la versiéon
electronica esté contenida en un medio fisico, éste le serd devuelto al licitante en la junta de aclaraciones
respectiva.

La convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique
el sello de recepcién del Area Contratante y, tratandose de las solicitudes que se hagan llegar a la convocante
a través de CompraNet, la hora que registre este sistema al momento de su envio.

Articulo 40.- La junta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

. En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones en las licitaciones publicas
presenciales, el servidor publico que la presida procederd a dar contestacion a las solicitudes de
aclaracion, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La convocante podra
optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratdndose
de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria
a la licitacién publica.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones podra suspender la sesién, en razén del
numero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion,
informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la junta de
aclaraciones.
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VI.

VILI.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracién, se dara
inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados
de la convocatoria a la licitacion publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen
pertinentes en relacién con las respuestas recibidas. El servidor publico que presida la junta de
aclaraciones, atendiendo al numero de preguntas, informard a los licitantes si éstas seran
contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior;

En las licitaciones publicas electronicas, la convocante procedera a enviar, a través de CompraNet,
las contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en
la convocatoria para la celebracion de la junta de aclaraciones. Cuando en razén del nimero de
solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la convocante y que sea
acreditable, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones, informara a los licitantes si éstas
seran enviadas en ese momento 0 si se suspendera la sesién para reanudarla en hora o fecha
posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara a los
licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran
para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas.
Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las
preguntas, la convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las
contestaciones correspondientes;

En las licitaciones publicas mixtas, la convocante en la junta de aclaraciones presencial dara
contestacion a las solicitudes de aclaracion a los licitantes presentes. Las respuestas seran enviadas
a los licitantes que participan por medios electronicos; la convocante tomara las previsiones
necesarias para que los licitantes que participen de manera presencial o electrénica reciban, en la
medida de lo posible, las respuestas de manera simultanea.

Para la recepcion y contestacion de las solicitudes de aclaracion, asi como de las preguntas a las
respuestas dadas por la convocante, aplicaran las disposiciones previstas en este articulo para las
juntas de aclaraciones presenciales o electrénicas, segin corresponda;

La convocante estara obligada a dar contestacién, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de
aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas por la
convocante en la junta de aclaraciones;

Seré responsabilidad del titular del Area Requirente y del titular del Area Técnica, o bien sélo el de
esta Ultima cuando también tenga el caracter de Area Requirente, que asista un representante de las
mismas, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y precisa a los
planteamientos de los licitantes, a las juntas de aclaraciones a los que fueron convocados. En caso
de inasistencia del representante del Area Técnica o del Area Requirente, el servidor publico que
presida la junta de aclaraciones lo hara del conocimiento de la Contraloria.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ninglin caso permitird que como respuesta
a las solicitudes de aclaracion se remita al licitante de manera general a lo previsto en la
convocatoria a la licitacién publica. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion remita a
la convocatoria a la licitaciéon publica, debera sefalar el apartado especifico de la misma en que se
encuentre la respuesta al planteamiento;

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el articulo 33
de las Normas, no seran contestadas por la convocante por resultar extemporaneas, debiéndose
integrar al expediente respectivo; en caso de que algun licitante presente nuevas solicitudes de
aclaracion en la junta correspondiente las debera entregar por escrito y la convocante las recibira,
pero no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, la convocante deberd tomar en cuenta
dichas solicitudes para responderlas, y

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del acto
de presentacién y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva a la convocatoria a la
licitacion publica debera publicarse en CompraNet; en este caso, el diferimiento debera considerar la
existencia de un plazo de al menos seis dias naturales desde el momento en que concluya la junta
de aclaraciones hasta el momento del acto de presentacion y apertura de proposiciones.



(Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Viernes 4 de abril de 2014

Articulo 41.- El Sobre cerrado que contenga la proposicion de los licitantes, debera entregarse en la forma
y medios que se prevean en la convocatoria a la licitacion publica.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones de las licitaciones publicas presenciales y mixtas, sera
presidido por el titular de la Coordinacién General de Administracion o por el servidor publico que éste
designe, quien sera el Unico facultado para tomar todas las decisiones durante la realizacién del acto, en los
términos de las Normas y estos Lineamientos.

Cuando la convocante determine efectuar, previamente al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, el registro y revisién preliminar a que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 34 de las Normas,
tales actividades debera realizarlas por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de
dicho acto.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor
publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno al
acto. Una vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren
registrado en los términos del parrafo anterior, en cuyo caso se pasara lista a los mismos.

Los licitantes que participen de manera presencial en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
deberan entregar su Sobre cerrado al servidor publico que presida dicho acto. Los licitantes que participen por
medios electrénicos entregaran su proposicion a través de CompraNet.

En las licitaciones publicas mixtas, el servidor piblico que presida el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, tomara las previsiones necesarias para recibir simultdneamente las proposiciones de los
licitantes que participen de manera presencial y electrénica y determinara si la apertura de los sobres iniciara
con los que fueron recibidos de manera presencial o electrénica. El acto no podra concluir hasta en tanto se
hayan abierto todos los sobres recibidos.

Tratandose de licitaciones publicas electrénicas, las actas correspondientes al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, se difundiran a través de CompraNet el mismo dia de la celebracion del acto, para
efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 39 de las Normas.

En la apertura del Sobre cerrado, la convocante Unicamente hara constar la documentacion que presento
cada uno de los licitantes, sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su contenido.

Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor publico que presida el acto, atendiendo al niUmero
de proposiciones presentadas y a las partidas licitadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada
una de las partidas que integran las proposiciones, o anexar copia de la propuesta econémica de los licitantes
al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicion. En ambos
supuestos el andlisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por la convocante, al realizar
la evaluacion de las mismas.

En el acta correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones se asentaran las
manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes en relacién con el mismo, asi como los hechos
relevantes que se hubieren presentado.

Articulo 42.- Durante el desarrollo del acto de presentacion y apertura de proposiciones se observara lo
siguiente:

. Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la convocatoria a la
licitacion publica, la convocante anotara en el formato sefialado en el inciso f) de la fraccion VIII del
articulo 33 de estos Lineamientos, la documentacién entregada por el licitante, relacionandola con los
puntos especificos de la convocatoria a la licitacién publica en los que se menciona;

Il. El formato a que se refiere la fraccion anterior servira a cada participante como constancia de
recepcion de la documentacion que entregue en este acto, asentandose dicha recepcién en el acta
respectiva o anexandose copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion
del formato no serd motivo de desechamiento y se extenderd un acuse de recibo de la
documentacién que entregue el licitante en dicho acto;

Ill.  El servidor publico que presida el acto, debera recibir las proposiciones para su posterior evaluacion,
por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 52 de las Normas, la recepcién de la proposicion se
entenderd realizada una vez que ésta se analice durante su evaluacién, debiéndose indicar en el fallo
si la proposicion fue desechada por incumplir la mencionada disposicion legal;
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V.

VI.

VILI.

VIII.

Aun y cuando existan denuncias o presuncién de falsedad en relacion con la informacion presentada
por un licitante, su proposiciéon no debera desecharse. El servidor publico que presida el acto, cuando
tenga conocimiento del hecho, lo comunicard a la Contraloria, conforme a lo dispuesto por el
pendltimo parrafo del articulo 66 de las Normas. Si al licitante de que se trate se le adjudica el
contrato correspondiente y de manera previa a la formalizacion del mismo la autoridad competente
determina la falsedad de su informacién, la convocante deberéd abstenerse de suscribir el citado
contrato;

Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes 0 sus representantes podran exhibir un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, mismo que contendrd los datos
siguientes:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de
su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas se sefialara la
descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas vy,
de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales asi como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

En el caso de licitaciones publicas internacionales, el escrito a que se refiere esta fraccion debera
incorporar los datos mencionados en los incisos anteriores o los datos equivalentes, considerando
las disposiciones aplicables en el pais de que se trate. En caso de duda sobre los documentos que
deberan requerirse a los licitantes extranjeros para acreditar su personalidad, la convocante solicitara
un escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que los documentos
entregados cumplen con los requisitos necesarios para acreditar la existencia de la persona moral y
del tipo o alcances juridicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales;

Se indicara que previo a la firma del contrato, el licitante ganador deberd presentar original o copia
certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las
facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente. En el caso de proveedores
extranjeros, la informacion requerida en esta fraccion debera contar con la legalizacion o apostillado
correspondiente de la autoridad competente en el pais de que se trate, misma que tendrd que
presentarse redactada en espafiol, 0 acompafada de la traduccidn correspondiente.

En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en el registro Unico de proveedores existente en la
Administracion Publica Federal no serd necesario presentar la informaciéon a que se refiere esta
fraccion, bastando Unicamente exhibir la constancia o citar el nUmero de su inscripcion y manifestar
bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la informacion se encuentra completa y
actualizada;

No serd motivo de desechamiento la falta de identificacién o de acreditacion de la representacién de
la persona que solamente entregue la proposicion, pero ésta sélo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de observador;

Se requerira a los licitantes que entreguen junto con el Sobre cerrado, los escritos siguientes:

a) La declaracién prevista en la fracciéon VIl del articulo 29 de las Normas, relativa a no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 52 y 66 de las mismas;

b) La declaracion de integridad a que hace referencia la fraccion 1X del articulo 29 de las Normas;

c) En las licitaciones publicas de caracter nacional, el que contenga la manifestacién prevista en el
articulo 30 de estos Lineamientos;

d) En las licitaciones publicas de caracter internacional, el que contenga la manifestacién a que
hace referencia el segundo péarrafo del articulo 31 de los presentes Lineamientos, y

e) En su caso, el documento expedido por autoridad competente o el escrito a que se refiere el
articulo 29 de estos Lineamientos.

Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicidn conjunta, deberan presentar en
forma individual los escritos sefialados en esta fraccion;

Para efectos del segundo pérrafo del articulo 13 de las Normas, el licitante entregara el aviso de alta
o la constancia a que se refiere dicho parrafo, segin corresponda, y
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X. Los licitantes entregaran junto con el Sobre cerrado, copia simple por ambos lados de su
identificacion oficial vigente con fotografia, tratAndose de personas fisicas y, en el caso de personas
morales, de la persona que firme la proposicion.

En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la convocante podra anticipar o diferir la fecha del
fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de las Normas, lo cual quedara
asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante la evaluaciéon de las
proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de CompraNet.

Articulo 43.- El domicilio sefialado en la proposicion del licitante sera el lugar donde éste recibira toda
clase de notificaciones que resulten de los contratos y convenios que celebren de conformidad con las
Normas y estos Lineamientos. Mientras no se sefiale un domicilio distinto en la forma establecida por la
convocante, el manifestado se tendrd como domicilio convencional para practicar toda clase de natificaciones.

Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del procedimiento de contratacion se realizaran a
través de CompraNet.

Articulo 44.- La proposicion debera ser firmada autdégrafamente por la persona facultada para ello en la
ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no podra desecharse
cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rdbrica. En las proposiciones
enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, en sustitucién de la firma autégrafa, se
emplearan los medios de identificacion electronica establecidos por la autoridad competente de la
Administracion Publica Federal.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados
en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberdn numerar de manera individual las
propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante. Esta prevision
se indicara en la convocatoria a la licitacion publica.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior carezcan
de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, el Instituto no podra desechar la
proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con informacion
contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a la misma, la convocante tampoco podra
desechar la proposicion.

Articulo 45.- Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan guardar relacién con los
requisitos y especificaciones sefialados en la convocatoria a la licitacion publica para la integracion de las
propuestas técnicas y econémicas.

La aplicacién del criterio de puntos y porcentajes a que se refiere el tercer parrafo del articulo 36 de las
Normas sera procedente en aquellos casos en que la convocante requiera vincular las condiciones que
deberan cumplir los proveedores con las caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir 0 a
arrendar o de los servicios a contratar porque tienen caracteristicas de alta especialidad técnica o de
innovacioén tecnologica y por tanto el precio mas bajo no se considera como el factor preponderante para la
adjudicacion del contrato.

El célculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, sélo se realizara cuando se utilice el
criterio de evaluacion binario y al efecto se atendera lo siguiente:

A. El célculo de los precios no aceptables se llevara a cabo Unicamente cuando se requiera acreditar
que un precio ofertado es inaceptable para efectos de adjudicacion del contrato, porque resulta
superior al porcentaje a que hace referencia la fraccion Xl del articulo 2 de las Normas, o para
efectos de lo dispuesto en el inciso a) de la fraccion Il del articulo 28 o primer y segundo parrafos del
articulo 40 de las Normas.

Para calcular cuando un precio no es aceptable, los responsables de hacer la evaluacion econémica
aplicaran cualquiera de las siguientes opciones:

I.  Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en la
investigacion de mercado, ésta se obtendra de la siguiente manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la investigacion de mercado y se ordenaran
de manera consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera la mediana, y

c) Si la serie de precios obtenidos es un nimero par, se obtendrd el promedio de los dos
valores centrales y el resultado sera la mediana;



Viernes 4 de abril de 2014 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién)

Il.  Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas presentadas en la misma
licitacion publica, se debera contar con al menos dos proposiciones aceptadas técnicamente y el
promedio de dichas ofertas se obtendra de la siguiente manera:

a) Se sumaran todos los precios ofertados en el proceso de licitacion publica que se aceptaron
técnicamente;

b) El resultado de la suma sefalada en el inciso que antecede se dividird entre la cantidad de
precios considerados en el inciso anterior, y

c) El promedio seré el resultado de la division a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les
sumara el porcentaje previsto en la fraccién Xl del articulo 2 de las Normas o, en su caso, el
sefialado en el segundo parrafo del articulo 40 de las Normas. Cuando algin precio ofertado sea
superior al resultado de esta Ultima operacion, éste sera considerado como no aceptable.

B. El calculo del precio conveniente Unicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar que un
precio ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la
fraccion Xll del articulo 2 de las Normas.

Para calcular cuando un precio es conveniente, los responsables de hacer la evaluacion econémica
aplicaran la siguiente operacion:

. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una licitacién publica, son
aquéllos que se ubican dentro del rango que permita advertir que existe consistencia entre ellos,
en virtud de que la diferencia entre los mismos es relativamente pequefia;

Il. De los precios preponderantes determinados, se obtendra el promedio de los mismos. En el
caso de advertirse la existencia de dos o mas grupos de precios preponderantes, se debera
tomar el promedio de los dos que contengan los precios mas bajos;

Ill. Al promedio sefialado en la fraccién anterior se le restara el porcentaje del cuarenta por ciento, y

IV. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de la operacion realizada conforme a
este apartado seran considerados precios convenientes.

La convocante que, en términos de lo dispuesto en este articulo, deseche los precios por considerar que
no son convenientes o determine que son no aceptables, no podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas
proposiciones contengan dichos precios, debiendo incorporar al fallo lo sefialado en la fraccion Il del articulo
38 de las Normas.

Articulo 46.- Cuando la convocante determine utilizar el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes
para la adquisicién o arrendamiento de bienes o la contrataciéon de servicios debera establecer en la
convocatoria a la licitacion publica los rubros y subrubros de las propuestas técnica y econémica que integran
la proposicion; la calificacién numérica o de ponderacion que puede alcanzarse u obtenerse en cada uno de
ellos; el minimo de puntaje o porcentaje que los licitantes deberan obtener en la evaluaciéon de la propuesta
técnica para continuar con la evaluacion de la propuesta econémica, y la forma en que los licitantes deberan
acreditar el cumplimiento de los aspectos requeridos por la convocante en cada rubro o subrubro para la
obtencién de puntuacion o ponderacion.

Los rubros y subrubros referidos en el parrafo anterior, asi como su ponderacion, deberan ser fijados por
el Instituto de conformidad con las Disposiciones que emita al efecto.

Articulo 47.- Cuando la convocante aplique el criterio de evaluacién de costo beneficio, en la convocatoria
a la licitacion publica establecera lo siguiente:

. La informacién que para la aplicacion del criterio a que se refiere este articulo deberan presentar los
licitantes como parte de su proposicion;

Il. El método de evaluacién del costo beneficio que se utilizara, el cual debera ser medible y
comprobable, considerando los conceptos que seran objeto de evaluacién, tales como
mantenimiento, operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta el
licitante para elaborar su proposicién, y

Ill.  El método de actualizacion de los precios de los conceptos considerados en el método de evaluacion
del costo beneficio, de ser necesario.
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Tratandose de servicios, la convocante podra utilizar el criterio de evaluacion de costo beneficio, aplicando
en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacion del contrato se hara a favor del licitante cuya
proposicion presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se obtenga de
considerar el precio del bien, del arrendamiento o del servicio, mas el de los conceptos que se hayan previsto
en el criterio de evaluacion.

Para la adquisicién de equipos, en los que éstos s6lo operen con insumos especificos de la marca del
mismo equipo, salvo dictamen vy justificacion del titular del Area Requirente, debera aplicarse el criterio de
evaluacién a que se refiere este articulo, debiendo considerar para ello el importe de los consumibles
requeridos como minimo para un afio, tomando como referencia los precios de lista que debera proporcionar
el licitante en su proposicion.

Articulo 48.- Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
proveedores en una misma o mas partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo
segundo del articulo 37 de las Normas, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro
empresas, a continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de
las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no
tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculacion que realice el Instituto, el cual consistird en depositar en una urna o
recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraera en
primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron
empatados en esa partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales
proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por cada una de ellas, hasta
concluir con la Ultima que estuviera en ese caso.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, el Area Contratante deberé girar invitacion a
la Contraloria y al testigo social cuando éste participe en la licitacion publica, para que en su presencia se
lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta
de firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Tratandose de licitaciones publicas electronicas, el sorteo por insaculacién se realizara a través de
CompraNet, conforme a las disposiciones administrativas existentes en la Administracion Publica Federal en
lo que no se oponga a las Normas y a los presentes Lineamientos.

Articulo 49.- Cuando la convocante detecte un error de calculo en alguna proposicion podra llevar a cabo
su rectificacién cuando la correccion no implique la modificacion del precio unitario. En caso de discrepancia
entre las cantidades escritas con letra y niUmero prevalecera la primera, por lo que de presentarse errores en
las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la convocante no debera desechar la propuesta econémica y
dejara constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacién soporte
utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacion respectivo, asentando los datos que
para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacién.

Las correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el articulo 38 de las Normas. Si la propuesta
econdmica del licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste no acepta las
mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 48 de las Normas respecto del contrato o,
en su caso, soélo por lo que hace a las partidas afectadas por el error, sin que por ello sea procedente imponer
la sancién a que se refiere la fraccion | del articulo 66 de las Normas.

Atento a lo dispuesto por el articulo 36 de las Normas, el Instituto no podra corregir errores en la
presentacion de las proposiciones de los licitantes. De igual forma los licitantes no podran referir en sus
proposiciones que la informacién presentada para cumplir un aspecto o punto de la Convocatoria, también
debe considerarla el Instituto para el acreditamiento de otro punto distinto. En todos los casos, la informacién y
documentacién debera presentarse ordenada y completa para cada punto o aspecto a evaluar.

Articulo 50.- Cuando las proposiciones presentadas por los licitantes rebasen el presupuesto asignado al
procedimiento de contratacién, el Area Requirente podra reasignar los recursos que permitan adjudicar el
contrato, en cumplimiento con las disposiciones en materia presupuestal aplicables.
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Ademas, el Instituto podra efectuar reducciones hasta por el diez por ciento de las cantidades de bienes o
servicios materia de la licitacién publica, cuando el presupuesto asignado al procedimiento de contratacion
sea rebasado por las proposiciones presentadas. Al efecto, los responsables de la evaluacion de la propuesta
econdmica verificaran previamente que los precios de la misma son aceptables; el Area Requirente emitira
dictamen en el que se indique la conveniencia de efectuar la reduccion respectiva, asi como la justificacion
para no reasignar recursos a fin de cubrir el faltante, y el titular del Area Contratante debera autorizar la
reduccion correspondiente.

La reduccién a que se refiere el parrafo anterior, se aplicara preferentemente de manera proporcional a
cada una de las partidas que integran la licitacion publica, y no en forma selectiva, excepto en los casos en
gue éstas sean indivisibles, lo cual deberd mencionarse en el apartado del fallo a que hace referencia la
fraccion Il del articulo 38 de las Normas.

Articulo 51.- La informacién soporte utilizada por la convocante para realizar la adjudicaciéon en los
procedimientos de contratacion, debera integrarse en el expediente correspondiente.

Articulo 52.- El Instituto declarara desierta una licitacién publica cuando no se presenten proposiciones en
el acto de presentacion y apertura o cuando la totalidad de las presentadas no cubran los requisitos
solicitados en la convocatoria a la licitacién publica, o los precios de todas las partidas no sean aceptables o
convenientes si asi lo considera la convocante en este Ultimo caso, conforme a lo previsto en los articulos 37,
fraccion 11, y 40 de las Normas.

En el caso de que los licitantes no proporcionen la direccion de correo electrénico a que se refiere la
fraccion VII del articulo 29 de las Normas, la convocante quedara eximida de la obligacion de realizar el aviso
a que hacen referencia los parrafos cuarto y quinto del articulo 38 de las Normas.

Articulo 53.- En las licitaciones publicas en las que se prevea la adjudicacién del contrato mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo a que se refieren los articulos 29, fraccion Xll, y 41 de las
Normas, las convocantes consideraran lo siguiente:

. En la convocatoria a la licitacién pulblica indicaran el nidmero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o servicios que se asignaran a cada
una y el porcentaje diferencial de precio considerado para determinar las proposiciones susceptibles
de ser consideradas para la adjudicacion del contrato, el cual no podra ser superior al diez por ciento
respecto de la proposicién ganadora;

1. En caso de omision de lo indicado en la fraccion anterior, la adjudicacion del contrato
correspondiente se efectuara a favor del licitante que ofrezca las mejores condiciones en cada
partida o concepto de la licitacién publica;

Ill. Al licitante cuya proposicién haya sido seleccionada en primer lugar se le adjudicara el contrato por
una cantidad igual o superior al cuarenta por ciento de los requerimientos, conforme al precio de su
proposicion, salvo que haya ofrecido una cantidad inferior;

IV. La asignacion por el porcentaje que reste después de aplicar lo dispuesto en la fraccién anterior, se
hara conforme al orden de evaluacion, a los licitantes cuyos precios se encuentren dentro del rango
indicado por la convocante, conforme a la fraccién | de este articulo, y

V. Sialguna cantidad queda pendiente de asignacion, segun se precise en la convocatoria a la licitacién
publica, se podra asignar al proveedor seleccionado en primer lugar y en caso de que éste no
acepte, se podra adjudicar el contrato respectivo al licitante que haya obtenido el segundo lugar,
siempre que la diferencia en precio no sea superior al porcentaje sefialado en la convocatoria a la
licitacién publica, el cual no podra exceder el porcentaje indicado en la fraccion | de este articulo, y
en caso de no aceptar, se declarara desierta y se procedera a efectuar otro procedimiento de
contratacién soélo por dicha cantidad.

CAPITULO TERCERO
DE LOS TESTIGOS SOCIALES

Articulo 54.- Son testigos sociales las personas fisicas o morales que cuentan con el registro
correspondiente en el padrén publico de testigos sociales mantenido para la Administracion Pablica Federal y
disponible a través de CompraNet, asi como las Instituciones Académicas publicas o privadas de Educacion
Superior que acrediten experiencia en materia de contrataciones publicas.

Articulo 55.- Los testigos sociales participaran en los procedimientos de contratacion referidos en el
articulo 26 de las Normas y su seleccién se realizara atendiendo a lo previsto por dicho numeral.
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A efecto de que los testigos sociales cumplan adecuadamente sus funciones, su participacién en los
procedimientos de contratacion deberd comenzar a partir de los actos previos a que se refieren los incisos a) y
b) de la fraccién Il del articulo 58 de estos Lineamientos, de tal manera que su actuacion contribuya a la
transparencia e imparcialidad de dichos procedimientos.

Articulo 56.- Las solicitudes de cotizacion que envie el Instituto a los testigos sociales y/o a Instituciones
Académicas publicas o privadas de Educacion Superior contendra, en lo aplicable, la siguiente informacién:

. El monto estimado de la contratacion en moneda nacional;
1. El caracter del procedimiento de contratacion;
Ill.  Descripcién del objeto de la contratacion;

IV. Si previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacién publica se difundira el Proyecto de
convocatoria correspondiente, si éste sera revisado por el subcomité que se constituya al efecto y las
fechas probables para ello;

V. Programa que contenga el lugar y fecha de celebracion de los eventos relativos a la convocatoria a la
licitacion publica, la visita al sitio de los trabajos, la junta de aclaraciones, el acto de presentacion y
apertura de propuestas, el acto de fallo y la firma del contrato, asi como, en su caso, la fecha de la
reunién del Comité, y

VI. Nombre, cargo, domicilio, direccion de correo electronico y namero telefénico tanto del solicitante,
como de la persona que fungira como enlace con el o los testigos sociales que, en su caso, se
designen.

Cuando el testigo social sea una persona moral, designara a la persona fisica que actuara en su nombre,
quien debera cumplir con todas las obligaciones a que hace referencia este Capitulo y seréa la responsable de
emitir los informes previos y el testimonio, asi como representarlas frente al Instituto.

Articulo 57.- La contratacion de los testigos sociales se llevard a cabo conforme a lo dispuesto por las
Normas y los presentes Lineamientos.

El contrato con el testigo social sera abierto y debera contener, ademas de lo previsto en el articulo 47 de
las Normas, los siguientes aspectos:

I Identificacién del procedimiento de contratacién en el que intervendra el testigo social;

Il.  La cantidad minima y maxima de las horas de servicios a contratar, que incluird trabajos de gabinete,
entendiéndose por éstos el estudio, analisis o elaboracion de documentos, que el testigo social
realice en lugares distintos a aquéllos en que se llevan a cabo los diferentes actos del procedimiento
de contratacion;

Ill.  El precio unitario por hora de servicio;

IV. La forma en que se cubriran los gastos por traslado, alimentos y hospedaje que, en su caso, se
requieran para el desarrollo de los servicios del testigo social, en el supuesto de que éstos se
realicen a mas de setenta kildmetros de la localidad donde resida el testigo social o su
representacion tratdndose de organizaciones no gubernamentales;

V. Laformay plazos en que sera convocado el testigo social por el Instituto para participar en los actos
del procedimiento de que se trate;

VI. La obligacién del testigo social para guardar la debida reserva y confidencialidad en caso de que
durante su participacion tenga acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, sin perjuicio de lo
dispuesto en el inciso e) del segundo péarrafo del articulo 26 de las Normas, y

VII. La obligacion del testigo social de emitir los informes y testimonio a que se refiere el presente Capitulo.

Articulo 58.- Para el debido ejercicio de las funciones sefialadas en el articulo 26 de las Normas, los
testigos sociales deberan:

l. Conducirse de manera objetiva, independiente, imparcial, honesta y ética;

Il.  Participar, segun corresponda, en los siguientes eventos relacionados con los procedimientos de
contratacion que atestiglen:

a) Revision del Proyecto de convocatoria y de la convocatoria a la licitacion publica, de la invitacion
a cuando menos tres personas y de las solicitudes de cotizacion;
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b) Sesién del Comité, interviniendo como invitados;

c) Visita al sitio en el que se prestaran los servicios;

d) Juntas de aclaraciones;

e) Acto de presentacion y apertura de proposiciones;

f)  Reuniones durante la evaluacién de las proposiciones y revision del proyecto de fallo;
g) Acto de fallo;

h) Formalizacién del contrato;

i) Reuniones de trabajo relacionadas con el procedimiento de contrataciéon a las que convoquen
las dependencias y entidades, y

i) Cualquier otro que se realice durante el procedimiento de contratacion en el que sea necesaria
su participacion;

Ill.  Proponer de acuerdo con su experiencia y considerando las disposiciones legales o administrativas
vigentes, los aspectos que mejoren la igualdad de condiciones entre los licitantes, la calidad de las
contrataciones, asi como las acciones que promuevan la eficiencia, eficacia, imparcialidad,
transparencia y el combate a la corrupcion en las mismas;

IV. Presentar informes previos a la Contraloria y al Instituto, cuando detecten irregularidades
manifestando sus observaciones y recomendaciones, a efecto de que aquéllas puedan ser
corregidas oportunamente, y

V. Atender y responder en forma oportuna y expedita cualquier requerimiento de informacion que,
respecto del procedimiento de contratacién que atestigua, les sea formulado por la Contraloria.

Cuando un procedimiento de contratacion se declare desierto, el testigo social designado continuara
participando en los subsecuentes procedimientos que el Instituto determine llevar a cabo para realizar la
contratacion de que se trate. El Instituto informara de lo anterior a la Contraloria.

El Instituto proporcionara las facilidades para permitir el acceso a toda la documentacion que soliciten los
testigos sociales, quienes estaran obligados a guardar la debida reserva y confidencialidad en caso de que
tengan acceso a informacion clasificada con ese caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

La participacion del testigo social en los procedimientos de contratacion sera sin perjuicio del ejercicio de
las facultades de inspeccion, vigilancia y fiscalizacién que tienen conferidas la Contraloria y la Auditoria
Superior de la Federacion.

En caso de que exista alguna discrepancia entre el testigo social y el Instituto, éstos podran solicitar la
intervencion de la Contraloria para otorgar la asesoria necesaria que coadyuve a resolver la discrepancia.

Articulo 59.- La participacion del testigo social en el procedimiento de contratacion concluira con la firma
del contrato respectivo o la emision del fallo en el que se declare desierto el procedimiento o la cancelacién
del mismo, segun corresponda, sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 58 de estos
Lineamientos.

Al final de su participacion en el procedimiento de contratacién el testigo social emitir4 el testimonio
correspondiente, el cual ser4 un documento publico y debera contener lo siguiente:

. El nimero con el que CompraNet identifico el procedimiento de contratacion;
Il.  La descripcion del objeto del procedimiento de contrataciéon que se realizo;

lll. La descripcion cronologica de los hechos relevantes que hubiere identificado durante el
procedimiento de contratacion;

IV. En su caso, las observaciones, recomendaciones y sugerencias que propuso durante el
procedimiento de contratacion, y

V. Sus conclusiones sobre el apego a las disposiciones juridicas aplicables, la transparencia y la
imparcialidad del procedimiento de contratacion.

En ningln caso el testimonio del testigo social tendra efectos juridicos sobre el procedimiento de
contratacion. La emision del testimonio o de los informes previos en los que no se expresen observaciones 0
irregularidades, no liberara a los servidores publicos a quienes corresponda intervenir en los procedimientos
de contratacién, de la responsabilidad en que hubieren incurrido durante los mismos.
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Para efectos de lo dispuesto en el inciso d) del segundo parrafo del articulo 26 de las Normas, el testigo
social debera emitir su testimonio en un plazo no mayor a siete dias naturales contados a partir de la
conclusion de su participacion en el procedimiento de contratacion. Dicho testimonio sera publicado por el
Instituto en su pagina de Internet al menos durante los tres meses posteriores a la fecha de su publicacién.

CAPITULO CUARTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 60.- El documento suscrito por el titular del Area Requirente sefialado en el segundo péarrafo del
articulo 42 de las Normas, que se someta a consideraciéon del Comité, al Presidente o al Coordinador General
de Administracion, debera contener como minimo la informacién que a continuacion se indica:

. Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, las especificaciones o
datos técnicos de los mismos, asi como la demas informacién considerada conveniente por el Area
Requirente o el Area Técnica, para explicar el objeto y alcance de la contratacion;

Il.  Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
Ill.  El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion propuesto;

IV. El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte
procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y
motivando la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en que se sustente
la misma;

V. El monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

VI. En el caso de adjudicacion directa, el nombre de la persona propuesta y sus datos generales, o
tratandose de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas fundados en los
supuestos a que se refiere el quinto parrafo del articulo 40 de las Normas, los nombres y datos
generales de las personas que seran invitadas;

VII. La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 42 de las Normas,
en que se funde y motive la seleccién del procedimiento de excepcion, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, y

VIII. El lugary fecha de emisién.

Al documento a que se refiere este articulo, se debera acompafar, segun resulte aplicable:
. El anexo técnico;

Il.  Larequisicion;

Ill.  Documento que acredite la suficiencia presupuestal para iniciar el procedimiento de contratacion, de
conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 23 de las Normas;

IV. Las autorizaciones que correspondan segun la naturaleza de la contratacion:
V. Ladocumentacion relacionada con la investigacion de mercado practicada;
VI. La constancia relativa a la existencia de bienes en almacén, y

VIl. La demas documentacion que a criterio del Area Requirente sea relevante o necesaria que conozca
el Comité.

En los supuestos previstos en las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer péarrafo, XI, Xl y XIX del articulo 43
de las Normas, en el documento que prevé este articulo se debera adicionar un punto en el que se precise
que quien lo suscriba dictamina como procedente la no celebracion de la licitacion publica y el procedimiento
de contratacion que se autoriza.

Articulo 61.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 43 de las Normas debera considerarse,
respecto de las fracciones de dicho articulo, lo que se cita a continuacion:

l. La inexistencia de bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, a que se
refiere la fraccion |, se acreditara con la investigacion de mercado, mediante la obtencién de por lo
menos tres escritos de empresas cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren
directamente relacionadas con los bienes a adquirir o a arrendar o los servicios a contratar, en los
gue se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios mencionados, o en caso de que no sea
posible contar con dichos escritos, a través del andlisis que realice el Area Requirente o el Area
Técnica con base en la investigacion de mercado, en el que justifique por escrito tal inexistencia;
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VI.

VILI.

VIII.

Para acreditar que en el mercado sélo existe un posible oferente, o se trata de una persona que
posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos
exclusivos, a que hace referencia la fraccion |, se deberan acompafiar los documentos con los que se
acredite tal situacion, como son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales,
autorizaciones, designaciones, contratos de licenciamiento o cesiéon emitidos por o registrados ante
las autoridades nacionales competentes en su caso, o conforme a las disposiciones o practicas del
pais de origen, asi como con los que se determine el alcance o implicaciones juridicas de los
derechos mencionados.

Se entendera que cuentan con derechos exclusivos los testigos sociales que cuentan con el registro
correspondiente en el padrén publico de testigos sociales mantenido para la Administracion Publica
Federal y disponible a través de CompraNet;

Sera procedente contratar mediante adjudicacion directa fundada en la fracciéon Ill, de manera
enunciativa, mas no limitativa cuando:

a) El Instituto acredite con la investigacién de mercado correspondiente, que se obtienen las mejores
condiciones para el Estado y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales importantes y
justificados, al contratar con algin proveedor que tenga contrato vigente previamente adjudicado
mediante licitacion publica y éste acepte otorgar los mismos bienes o servicios en iguales
condiciones en cuanto a precio, caracteristicas y calidad de los bienes o servicios materia del
contrato celebrado con el propio Instituto o una dependencia o entidad; b) Tratandose de
Instituciones publicas o privadas de Educacion Superior que funjan como testigo social, cuando se
acredite, mediante la investigacién de mercado correspondiente, que dicha Institucién acepta prestar
Sus servicios sin rebasar los montos de las cuotas existentes para los testigos sociales personas
morales registradas en el padron publico de testigos sociales mantenido para la Administracion
Publica Federal;

El Instituto podra sustentar las contrataciones que realice con fundamento en el primer parrafo de la
fraccion 1V, cuando los bienes o servicios que requieran se encuentren en la base de datos que
administra el Comité Técnico del citado Consejo de Seguridad Nacional. En estos casos, la
investigacion de mercado se tendra por realizada a través de la consulta que se formule a dicha base
de datos.

La excepcién a la licitacion publica prevista en la fraccion V, sera procedente cuando exista un nexo
causal directo entre el caso fortuito o la fuerza mayor y la imposibilidad o impedimento del Instituto
para obtener, en el tiempo requerido, los bienes o servicios que necesita mediante el procedimiento
de licitacién publica;

El supuesto a que se refiere la fraccion VII, so6lo resultara procedente cuando se mantengan los
mismos requisitos cuyo incumplimiento se consider6 como causa de desechamiento en la
convocatoria a la licitacién publica declarada desierta, incluidas las modificaciones derivadas de las
juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de dichos requisitos, se considerara la cantidad de
bienes o servicios indicada en la convocatoria a la primera licitacion publica. Lo anterior sera
aplicable para el caso de las partidas que se hayan declarado desiertas en una licitacion publica;

En el supuesto previsto en la fraccion VI, debera acreditarse que no existen otra u otras marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de que,
entre otras causas, exista razén técnica o juridica que obligue a la utilizacion de una marca
determinada, o bien la utilizacién de una marca distinta pueda ocasionar, entre otros aspectos, un
dafio a los equipos o maquinaria que requieran dichos bienes, o una pérdida econémica, costo
adicional o menoscabo al patrimonio del Estado;

Se entendera por servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones a que se refiere la
fraccion X, los siguientes:

a) Estandarizados: los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para
resolver problemas comunes, recurrentes o de complejidad menor;

b) Personalizados o a la medida: los que desarrollan soluciones o metodologias eficientes
disefiadas o creadas ex profeso para resolver problemas especificos no comunes, y

c) Especializados: los relativos a trabajos que requieran alta especializacion y se relacionen con un
determinado sector o area del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias
eficientes que permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un alto impacto social
0 economico.
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La contratacién de los servicios sefialados se podra realizar mediante el procedimiento de
adjudicacion directa s6lo cuando la informacion que se tenga que proporcionar a los licitantes para la
elaboracion de su proposicion esté clasificada como reservada o confidencial en los términos
establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
para lo cual debera observarse lo siguiente:

1. El titular del Area Requirente identificara los documentos clasificados como reservados o
confidenciales que estime necesarios para elaborar la proposicion;

2. A la solicitud de adjudicacién directa debera adjuntarse copia de las caratulas o leyendas
elaboradas en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y las demas disposiciones aplicables, firmadas por el servidor publico respectivo,
mediante las cuales se acredite que la informacion correspondiente se encuentra clasificada
como reservada o confidencial, y

3. Debera justificarse mediante la investigacion de mercado, la seleccién de la persona que se
propone para la adjudicacion directa, con respecto a otras existentes, asi como que el precio del
servicio refleja las mejores condiciones para el Estado.

En el caso de que la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones
se realice mediante el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se invitara al
menos a una institucion publica o privada de educacidon superior 0 a un centro publico de
investigacion establecido en el pais, los cuales deberan tener experiencia acreditada sobre la materia
vinculada a la consultoria, asesoria, estudio o investigacion que se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior,
debera integrarse al expediente un escrito firmado por el titular del Area Requirente que asi lo
indique, adjuntando las constancias que lo acrediten.

Solo para las contrataciones que se fundamenten en el supuesto de excepcion a que se refiere la
presente fraccion, al escrito que sefiala el segundo parrafo del articulo 42 de las Normas se debera
acompafar la autorizacién y el dictamen a que alude el penultimo péarrafo del articulo 18 de las
Normas;

No resultardn aplicables las previsiones de esta fraccion en los casos en que se realice la
contratacién con fundamento en el articulo 42 de las Normas, con excepcién de lo dispuesto en el
primer pérrafo y sus tres incisos siguientes;

IX. Para efectos de la fraccion XV, al escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de las
Normas, debera adjuntarse una relacion de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse
para prestar el servicio de mantenimiento y sus precios, lo anterior con la finalidad de conocer con
anticipacion el monto estimado que se haya autorizado a contratar, y

X.  Para pactar los derechos a que se refiere la fraccion XVI, el Instituto atendera lo siguiente:

a) El derecho exclusivo se constituira en el aspecto patrimonial hasta por un maximo de cinco afos
a favor del Instituto, y

b) Concluido el término a que se refiere el inciso anterior, el Instituto y el proveedor tendran
derecho a obtener los beneficios de la explotacion del prototipo en el porcentaje que
corresponda a los recursos aportados por cada parte para su disefio o desarrollo. Los derechos
correspondientes a su explotacion, se determinaran de conformidad con la legislacion aplicable
en las materias que correspondan y se limitaran al tiempo que reste la explotaciéon una vez que
concluya el contrato suscrito, el cual debera ser al menos el plazo indicado en la fraccion XVI del
articulo 43 de las Normas.

Articulo 62.- Los montos maximos a que hace referencia el articulo 44 de las Normas se determinaran en
funcién del recurso total autorizado que el Instituto asigne a cada area para la adquisicion y arrendamiento de
bienes y la contratacién de servicios.

Articulo 63.- Para efectos del primer parrafo del articulo 44 de las Normas, se considerara que existe
fraccionamiento de las operaciones, cuando en las contrataciones involucradas se presenten las siguientes
circunstancias:

I Todas estén fundadas en el articulo 44 de las Normas y la suma de sus importes superen el monto
méaximo indicado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada procedimiento de
excepcion;
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1. Los bienes o servicios objeto de las contrataciones sean exactamente los mismos;
lll. Las operaciones se efectlien en un solo ejercicio fiscal;

IV. El Area Contratante o el Area Requirente pudieron prever las contrataciones en un solo
procedimiento, sin que se haya realizado de esta forma, y

V. Las solicitudes de contratacion se realicen por la misma Area Requirente.

No se considerara fraccionamiento la compra de boletos de avion que lleve a cabo el Instituto
directamente a las aerolineas o a las empresas dedicadas a la venta de éstos, siempre que se realice
obteniendo las mejores condiciones para el Instituto.

Articulo 64.- En el supuesto previsto en el Ultimo parrafo del articulo 44 de las Normas, cuando no sea
posible contar con al menos tres cotizaciones, el Area Requirente acreditard que no existen al menos tres
proveedores que puedan cotizar el bien o servicio con las condiciones o caracteristicas requeridas.

También se podra acreditar la falta de las cotizaciones a que se refiere el parrafo anterior, cuando se deje
constancia de que no existe proveeduria de los bienes o servicios en las condiciones de calidad o cantidad
requeridas por el Instituto o para proporcionarlos en la zona o regién en la que se necesiten.

Las cotizaciones sefialadas en este articulo deberan constar por escrito. El Area Requirente documentara
las cotizaciones solicitadas por via telefénica en el expediente respectivo.

Las solicitudes de cotizacién se podran realizar a través de CompraNet o de los medios electronicos
autorizados para la Administracion Publica Federal. En este supuesto, el cumplimiento del nimero minimo de
cotizaciones requeridas en las Normas se acreditara con el envio de la solicitud de cotizacion que realice el
Instituto por esos medios, independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban. En caso de no
recibir ninguna cotizacién por los citados medios, el Instituto debera contar con las cotizaciones que consten
en documentos conforme al Ultimo parrafo del articulo 44 de las Normas o, en su defecto, acreditar alguna de
las previsiones establecidas en el primer y segundo parrafos de este articulo.

Articulo 65.- Para fomentar el desarrollo y la participacion de las MIPYMES, el Instituto debera adjudicarle
contratos relacionados con las operaciones comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacién
publica a que se refiere el articulo 44 de las Normas, cuando menos el cincuenta por ciento del valor de las
adquisiciones en cada ejercicio fiscal.

Articulo 66.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, le
seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones que prevén estos Lineamientos para la licitacion publica.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 42 de las Normas, la seleccion de
participantes podra hacerse de entre los proveedores que se encuentren inscritos en el registro Gnico de
proveedores y los supuestos sefialados en dicho articulo podran acreditarse con la informacién contenida en
el citado registro referente a la experiencia, especialidad, capacidad técnica e historial de cumplimiento
respecto de contratos que los proveedores de que se trate tengan celebrados con las dependencias o
entidades, asi como si su domicilio se encuentra cerca de la zona donde se pretendan utilizar los bienes o
prestar los servicios.

La inasistencia del representante invitado de la Contraloria al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, no serd impedimento para continuar el procedimiento de invitacibn a cuando menos tres
personas. Ademas, es opcional para los licitantes su asistencia al acto.

La difusién en CompraNet y en la pagina de Internet del Instituto de las invitaciones a cuando menos tres
personas a que hace referencia la fraccion | del articulo 45 de las Normas, debera realizarse el mismo dia en
gue se entregue la ultima invitacion y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente.
La referida difusién es de caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de
contratacién aquellas personas que hayan sido invitadas por el Instituto, por tanto en ningin caso el Instituto
estara obligado a recibir documentacion alguna de personas que no hayan sido invitadas.

Las proposiciones a que se refiere la fraccion Ill del articulo 45 de las Normas seran aquéllas que reciba la
convocante en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo ser como minimo tres,
independientemente de que al efectuar la evaluacion de las mismas sélo una o dos de ellas cumplan con lo
requerido en la invitacién a cuando menos tres personas. En el caso de que los bienes o servicios se agrupen
en partidas, debera contarse con tres proposiciones para cada partida. Asimismo, se emitira el fallo conforme
a lo dispuesto en el articulo 38 de las Normas.
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Cuando la convocante opte por no realizar junta de aclaraciones, en la invitacién a cuando menos tres
personas debera indicarse la forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones respectivas, de
cuyas respuestas debera informarse tanto al solicitante como al resto de los invitados.

No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articulo la presentacién de propuestas
conjuntas, salvo que la convocante lo estime conveniente para fomentar la participacion de las MIPYMES, o
bien, por necesidades técnicas para obtener proposiciones en forma integral, en cuyo caso se debera
considerar, en lo aplicable, lo dispuesto por el tercer parrafo del articulo 34 de las Normas y el articulo 38 de
estos Lineamientos.

Articulo 67.- En caso de que en el procedimiento de invitacibn a cuando menos tres personas no se
presenten el minimo de tres proposiciones en términos de lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo
anterior, el Instituto podra, sin responsabilidad, declarar desierto el procedimiento, o bien, continuarlo y
evaluar las propuestas presentadas.

En caso de declararse desierto el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, el titular del
Area Contratante podra adjudicar directamente el contrato, en los términos del Ultimo parrafo del articulo 45 de
las Normas.

Lo sefialado en el parrafo anterior, también serd aplicable cuando se haya declarado desierto un
procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas que se hubiere realizado en virtud de que una
licitacion publica fue declarada desierta.

Articulo 68.- En los procedimientos de adjudicacion directa, a efecto de garantizar lo dispuesto en el
tercer parrafo del articulo 42 de las Normas, el Instituto considerara la informacion contenida en el registro
Unico de proveedores.

TITULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO

Articulo 69.- Cuando en los contratos se requiera pactar incrementos o decrementos en los precios, de
conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 46 de las Normas, el Instituto establecera en la
convocatoria a la licitacion publica y en las invitaciones a cuando menos tres personas, una formula o
mecanismo de ajuste para todos los licitantes.

Para aplicar la férmula o mecanismo de ajuste mencionado en el parrafo anterior, el Instituto debera
considerar lo siguiente:

. Se tomaran como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y el precio ofertado en el mismo;

Il.  Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de atraso en la
entrega del bien o en la prestacion del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de
precios no podra exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio originalmente pactada o
modificada en los términos del parrafo tercero del articulo 82 de estos Lineamientos;

lll.  Los componentes que integran la formula o mecanismo de ajuste de precios, asi como el valor o
factor de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en la convocatoria a la licitacion puablica o en la
invitacién a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, la contratacion correspondera a
la condicion de precio fijo, y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el calculo del ajuste, los
cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad,
imparcialidad y disponibilidad, debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la
publicacion en que se difundan los mismos.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a
partir de ésta sélo sera ajustado el saldo del precio total.

En el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo de mano de obra, y ésta implique un
costo superior al treinta por ciento del monto total del contrato, en la convocatoria a la licitacion publica o en la
invitacidon a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, el Instituto debera establecer una férmula
de acuerdo con lo dispuesto en este articulo, o bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a
los salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacion se haya justificado la inconveniencia de tal
ajuste. Asimismo, debera establecerse que el proveedor queda obligado a cumplir con la inscripcién y pago de
cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante la vigencia
del contrato debera entregar al Instituto, en forma bimestral, las constancias de cumplimiento.
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Tratdndose de insumos cuyos precios varian constantemente por ser establecidos por el mercado a nivel
nacional o internacional y que sus indicadores son publicados por organismos especializados, el Instituto
debera considerar la conveniencia de establecer en la convocatoria a la licitacién publica o en la invitacién a
cuando menos tres personas y en los contratos, la formula o el mecanismo de ajuste de precios considerando
los citados indicadores, o bien, otra formula que garantice la obtencion de las mejores condiciones.

Tratandose de la adjudicacion directa, en la cotizacion respectiva podra considerarse una férmula o
mecanismo de ajuste de precios, debiéndose sujetar a lo previsto en este articulo e incluirse en el contrato
correspondiente.

Los precios pactados a partir de un precio maximo de referencia, permaneceran fijos durante la vigencia del
contrato, asi como el descuento respectivo, salvo que en casos justificados por la convocante se establezca una
férmula o0 mecanismo de ajuste en los términos del articulo 46 de las Normas y de este articulo.

Articulo 70.- Ademas de lo dispuesto en el articulo 47 de las Normas, el contrato debera:

I Ser firmado en términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 38 de estos Lineamientos,
cuando la proposicion ganadora de la licitaciéon publica haya sido presentada en forma conjunta por
varias personas.

El contrato debera estipular la forma en la que las personas que integran la proposicion conjunta
hayan acordado en el convenio respectivo, las partes objeto del contrato que correspondera cumplir
a cada uno, asi como si quedaran obligados en forma solidaria 0 mancomunada respecto del
cumplimiento del contrato;

Il.  Sefalar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva de manera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas, salvo que en los contratos se haya estipulado su indivisibilidad. En caso de
que por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados éstos no puedan funcionar o ser
utilizados por el Instituto por estar incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el monto total
de la obligacién garantizada;

Ill.  Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en caso de ser de
procedencia extranjera, se debera indicar cudl de las partes asumira la responsabilidad de efectuar
los tramites de importacion y pagar los impuestos y derechos que se generen con motivo de la
misma;

IV. Prever que en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion publica, la invitacién a
cuando menos tres personas y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria o
invitacion;

V. Indicar que los anticipos que otorgue el Instituto debera amortizarse proporcionalmente en cada uno
de los pagos; su garantia debera constituirse por el importe total del anticipo otorgado, en la misma
moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, la que
se cancelara hasta que se haya realizado la amortizacion total;

VI. Prever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento o de anticipo se puedan
entregar por medios electrénicos, siempre que las disposiciones juridicas aplicables permitan la
constitucion de las garantias por dichos medios;

VII. Establecer, en el caso que se actualice el supuesto a que hace referencia el segundo parrafo del
articulo 48 de las Normas y el primer parrafo del articulo 77 de los presentes Lineamientos, el monto
de la garantia de cumplimiento previsto en el procedimiento de contratacion de que se trate y el
porcentaje de reduccién al mismo, asi como la previsién de que las penas convencionales que se
llegaren a aplicar se calcularan en términos de lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 75 de
estos Lineamientos, y

VIII. Establecer la previsién de que una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccién del
Instituto, el servidor publico facultado procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

Articulo 71.- El Instituto, en contrataciones iguales o superiores al equivalente a cuatrocientas veces el
salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, formalizara las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a través de contratos, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los elementos a que se refiere el
articulo 47 de las Normas y lo previsto en el articulo 70 de estos Lineamientos, debiendo considerar el
contenido de la convocatoria a la licitacién publica, de la invitacién a cuando menos tres personas o de la
solicitud de cotizacién y, en su caso, de sus modificaciones.
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El Instituto debera llevar el registro, control y comprobacién de las contrataciones adjudicadas en forma
directa en los términos del articulo 44 de las Normas, que no requieran la formalizacion de contratos, de
conformidad con las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 72.- En los contratos de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, o de
servicios prestados por una persona fisica, se podra pactar el precio unitario por hora de servicio y categoria
de quienes lo realicen, o bien, de conformidad con la fraccion VI del articulo 47 de las Normas, se podra
establecer la forma en que se determinara el monto total a pagar por los servicios efectivamente prestados.
Sin perjuicio de lo anterior, en los servicios en materia juridica que se contraten para la atencion de asuntos
en litigio ante autoridades jurisdiccionales, ademas podra establecerse en el contrato el pago de una comisién
por la obtencién de resolucién favorable a favor del Instituto en el asunto de que se trate; dicha comisiéon no
podra ser superior al cinco por ciento del monto del asunto o del negocio objeto del contrato, justificando el
porcentaje en cada contratacion.

Para la procedencia del pago, debera constar la entrega-recepcion a la entera satisfaccion del Instituto de
los servicios prestados por el periodo a pagar, asi como del cumplimiento de los requerimientos de cada
entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago correspondiente.

Articulo 73.- La fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera la determinada en la convocatoria a la
licitacién publica, en la invitaciébn a cuando menos tres personas, y a falta de sefialamiento en éstas se
atendera a la fecha, hora y lugar indicada, en su caso, en el fallo. En casos justificados la convocante podra
modificar la fecha, la hora o lugar sefialados en la convocatoria a la licitacion publica, indicando la nueva
fecha, hora y lugar en el fallo, asi como las razones debidamente sustentadas que acrediten la modificacion.
Las fechas que se determinen, en cualquier caso, deberan quedar comprendidas dentro del plazo establecido
en el primer parrafo del articulo 48 de las Normas. El Instituto podra determinar que el licitante dejo de
formalizar injustificadamente el contrato sélo hasta que el mencionado plazo se haya agotado.

En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera
la determinada por el Area Contratante en la notificacion de la adjudicacion del mismo; dicha fecha debera
quedar comprendida dentro de los quince dias naturales siguientes al de la citada notificacion.

La entrega de los bienes o el inicio de la prestacion del servicio, podra darse el dia natural siguiente al de
la notificacion del fallo o, en su caso, de la adjudicacién del contrato, si el Instituto asi lo establecié en la
convocatoria a la licitacion publica o la invitacién a cuando menos tres personas o el oficio de adjudicacion,
segun corresponda, y lo solicita al proveedor mediante la requisicién correspondiente. En su defecto, el plazo
para la entrega de los bienes o inicio de la prestacién del servicio sera el que se establezca en el contrato.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 48 de las Normas, el proveedor que hubiere
entregado bienes o prestado servicios total o parcialmente con fundamento en el primer parrafo de dicho
precepto legal, podra dejar de suministrar los bienes o prestar los servicios que falten y solicitar mediante
escrito el pago de aquéllos que haya proporcionado y, en su caso, de los gastos no recuperables que resulten
procedentes.

En los contratos debera precisarse la Unidad Administrativa del Instituto que fungira como responsable de
administrar y verificar el cumplimiento de los mismos, la cual podra designar al servidor o servidores publicos
para el efecto, quienes deben tener al menos nivel de Director de area.

El Instituto debera prever en los contratos que para la realizacion de o los pagos, sera necesario que éste
haya recibido previamente los bienes y servicios respectivos. Asimismo, el proveedor debera cubrir
previamente a recibir su pago el monto de las penas por atraso, si las hubiere, en el entendido de que de no
realizar el pago de dichas penas, se podra descontar del pago respectivo.

El Instituto descontara del pago respectivo las deducciones que resulten aplicables.

Articulo 74.- El Instituto podra celebrar contratos abiertos cuando cuenten con la suficiencia
presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En la convocatoria a la licitacion publica, en la invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato,
atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios que se requieran, se establecera la
cantidad minima o maxima de bienes o servicios a contratar, o bien la cantidad minima o maxima del
presupuesto que el Instituto podra ejercer con cargo al contrato. Asimismo, se debera establecer el plazo para
la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de surtimiento, contado a partir de la recepcion
de la orden correspondiente, considerando las particularidades para la produccién de los bienes o servicios de
que se trate.
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En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios a que hace referencia el articulo 49
de las Normas, debera atenderse lo siguiente:

. La cantidad minima o maxima de los bienes o servicios que se contraten o del presupuesto que
podréa ejercerse, debera establecerse por cada una de las partidas objeto de la contratacion, en cuyo
caso la evaluacion y adjudicacién del contrato se hara igualmente por partida.

Las modificaciones a que se refiere el parrafo segundo de la fraccion Il del articulo 49 de las Normas
podran efectuarse sobre alguna o algunas partidas originalmente pactadas;

Il.  Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato debera contar, en su caso,
con la disponibilidad presupuestaria correspondiente;

lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje del monto maximo
total del contrato que se determine, y debera estar vigente hasta la total aceptacion del Instituto
respecto de la prestacién del servicio o la entrega de los bienes, debiéndose obtener la cancelacion
correspondiente;

IV. En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para cada orden de
surtimiento, si el Instituto necesita de cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran
suministrarse siempre y cuando el proveedor lo acepte, se formalice la modificacién al contrato en los
términos de lo dispuesto por el quinto parrafo del articulo 54 de las Normas y se realice el ajuste
correspondiente a la garantia otorgada, observandose lo dispuesto por la fraccién Il del articulo 92 de
estos Lineamientos, tratAndose de fianza;

V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de servicios, seran
determinadas en funcién de los bienes o servicios que se hayan entregado o prestado con atraso y
se aplicaran sobre los montos que deban pagarse por cada orden de surtimiento emitida por el
Instituto, exclusivamente sobre el valor de lo entregado o prestado con atraso y no por la totalidad del
contrato, y

VI. Cuando se agrupen varias subpartidas de bienes o servicios en una sola partida, y no sea posible
establecer la cantidad total a requerir de estos agrupamientos, el total de los bienes o servicios de las
subpartidas sin definicion de la cantidad requerida de cada una, no podra ser superior al treinta por
ciento del presupuesto méaximo total del contrato respectivo.

Articulo 75.- El Instituto podran reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiento cuando el proveedor
cuente con antecedentes de cumplimiento favorables en los términos previstos en el segundo parrafo del
articulo 50 de las Normas, con base en la informacion actualizada que se encuentre en el registro Unico de
proveedores, no esté sancionado por la Secretaria de la Funcién Publica y/o por la Contraloria, en los Gltimos
cinco afios y que no se le haya rescindido contrato alguno en el mismo periodo.

En los casos sefialados en el parrafo anterior, el monto maximo para la aplicacion de penas
convencionales se calculara considerando el monto de la garantia de cumplimiento establecido en el contrato,
sin tomar en cuenta el porcentaje de reduccion que se hubiere aplicado a dicha garantia.

Tratandose de los procedimientos de contratacién en los que se exceptle de la presentacion de garantia
de cumplimiento de contrato en los términos de las Normas, en la invitacion a cuando menos tres personas o
en la solicitud de cotizacion deberd indicarse que en las proposiciones o cotizaciones no se deberan incluir los
costos por dicho concepto.

Articulo 76.- Cuando la contratacion abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del
contrato podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se
trate, debiendo en este caso renovarse cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual
debera presentarse al Instituto a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que
corresponda. En el caso de fianza, la renovacion sefialada debera realizarse conforme a lo dispuesto por la
fraccion Il y el ultimo parrafo del articulo 92 de los presentes Lineamientos.

A peticién del proveedor, el Instituto podra acceder a que no se sustituya la garantia otorgada en el primer
ejercicio fiscal, siempre que continde vigente y su importe mantenga la misma proporcién que la del primer
ejercicio en relacién con el monto por erogar en cada ejercicio fiscal subsecuente.

En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacién de servicios realizados, la garantia de
cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a los servicios ya prestados.
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Articulo 77.- Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 52 de las Normas, respecto de las fracciones y
parrafos de dicho precepto legal que a continuacion se sefialan, debera considerarse lo siguiente:

. La autorizacién previa y especifica para contratar con servidores puablicos, o bien, con las sociedades
de las que dichos servidores publicos formen parte, a que se refiere la fraccion Il, debera ser
solicitada por el licitante interesado ante el titular de la Contraloria, en un plazo de cuando menos
ocho dias naturales previos al acto de presentacion y apertura de proposiciones; en el caso del
procedimiento de adjudicacion directa, el interesado debera realizar la solicitud sefialada, el dia habil
siguiente a aquél en el que recibi6 la solicitud de cotizacién. La Contraloria resolvera lo procedente,
atendiendo a las caracteristicas del objeto del contrato que se pretenda adjudicar, asi como su
correlacion con las circunstancias que lo vinculan con los servidores publicos, y podra tomar en
cuenta todos aquellos elementos o circunstancias que resulten procedentes considerar. Toda
solicitud extemporanea se tendra por no formulada;

Il.  Para determinar cuando el Instituto ha resultado gravemente perjudicado, de conformidad con lo
dispuesto en la fraccion V, se debera considerar que el atraso en la entrega del bien o en la
prestacion del servicio, ocasiond que alguna actividad del Instituto se haya visto entorpecida o
suspendida a consecuencia de ese incumplimiento;

Ill.  Las proposiciones de las personas que se ubiquen en el supuesto a que se refiere la fraccion VII,
seran desechadas de la partida en la que se presentaron, debiendo comunicar lo anterior a la
Contraloria para efectos de determinar si se actualiza lo dispuesto por la fraccion IV del articulo 66 de
las Normas, y

IV. Se entendera que la Contraloria cumple con lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 52 de las
Normas, cuando ingrese a CompraNet la informacion de las personas a que hacen referencia las
fracciones I, V y XIllI de dicho articulo, y en relacién con aquéllas que sefalan las demas fracciones,
cuando se tenga conocimiento de la informacién que se prevé en las mismas. En ambos casos la
informacion debera incorporarse a CompraNet en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de
aquél en que disponga de dicha informacién. Asimismo, sera responsable de dar de baja de
CompraNet la informacién que de dichas personas haya difundido, cuando dejen de ubicarse en las
hipétesis que motivaron su inclusion en dicho sistema electrénico.

Cuando el Instituto tenga conocimiento que se actualiza lo dispuesto por la fraccién 1l del articulo 66 de
las Normas deberd comunicarlo a la Contraloria en el plazo sefialado en el pentltimo parrafo de ese mismo
articulo.

Articulo 78.- Para efectos de contabilizar el plazo a que hace referencia el primer péarrafo del articulo 53
de las Normas, se tendr4 como recibida la factura o el documento que reluna los requisitos fiscales
correspondientes, a partir de que el proveedor los entregue al Instituto junto con el bien o al momento de
concluir la prestacion total o parcial del servicio conforme a los términos del contrato celebrado y el Instituto
los reciba a satisfaccion.

Dentro del plazo mencionado en el parrafo anterior, el Instituto debera requerir, en su caso, al proveedor la
correccion de errores o deficiencias contenidos en la factura o en el documento que redna los requisitos
fiscales correspondientes; tramitar el pago de dicha factura o documento y realizar el pago al proveedor.

El Instituto podra realizar el pago a proveedores por medios electronicos, debiendo darles la opcion de
recibirlos por dichos medios.

Articulo 79.- En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago presenten errores
o deficiencias, el Instituto dentro de los tres dias hébiles siguientes al de su recepcion, indicaré por escrito al
proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones no se computara para efectos del articulo 53 de las
Normas.

Articulo 80.- En los casos a que se refiere el parrafo primero del articulo 54 de las Normas, el Instituto
podra solicitar al proveedor incrementar la cantidad de bienes adquiridos o arrendados o de los servicios
contratados, para que se entreguen o presten dentro del plazo originalmente convenido o, si el Area
Contratante lo considera conveniente, ampliar la vigencia del contrato. En caso de que el proveedor acepte, el
Instituto convendra con el mismo el incremento del monto del contrato.

Cuando el Instituto requiera ampliar Gnicamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no implique
incremento en el monto total contratado o de las cantidades de bienes adquiridos o arrendados o de servicios
contratados, si cuenta con el consentimiento del proveedor, se podra suscribir el convenio modificatorio para
ampliar la vigencia. La modificacién del plazo pactado en el contrato para la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio sélo procedera por caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al Instituto, el cual
debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el expediente de contratacion respectivo.
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En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar al proveedor penas convencionales
por atraso. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por el proveedor al
Instituto de que se trate.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocerd, en su caso, el ajuste de precios en los
términos pactados en el contrato.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo ajuste a la
garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia originalmente
otorgada, para lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la
ampliacién de garantia, el cual no debera exceder de diez dias naturales siguientes a la firma de dicho
convenio, asi como la fecha de entrega de los bienes o de la prestacion del servicio para las cantidades
adicionales. Tratdndose de fianza, el ajuste correspondiente se realizara conforme a lo dispuesto por la
fraccion Il y el dltimo parrafo del articulo 92 de estos Lineamientos.

Articulo 81.- Las modificaciones por ampliacion de la vigencia de contratos de arrendamiento de bienes o
de prestacion de servicios que requieran la continuidad una vez concluido el ejercicio fiscal en el que
originalmente termind su vigencia, no necesitardn la autorizacion de la Coordinaciébn General de
Administracién, siempre y cuando se trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no exceda el primer
trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulte indispensable para no interrumpir la operacién regular del
Instituto, quedando sujetos el ejercicio y pago de dichas contrataciones a la disponibilidad presupuestaria del
ejercicio fiscal siguiente, por lo que sus efectos estardn condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos. El precio de los arrendamientos o servicios sujetos a la ampliacion sera igual al
pactado originalmente.

En el caso de contratos de prestacion de servicios, el Instituto, en lugar de iniciar la rescision respectiva
del contrato, podran efectuar modificaciones al mismo, para ampliar su vigencia, aun cuando se cambien las
condiciones establecidas originalmente en el contrato, observando lo previsto en el ultimo péarrafo del articulo
54 de las Normas, con el fin de que se concluya la prestacion del servicio pactado, por resultar méas
conveniente para el Estado que la rescision del contrato, lo que se debera acreditar mediante las constancias
correspondientes, las cuales se integraran al expediente respectivo. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion
de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten procedentes.

Articulo 82.- El Instituto, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y calendarizacién autorizada,
podra efectuar pagos progresivos a los proveedores previa verificacion satisfactoria de los avances, de
conformidad con lo establecido en la convocatoria a la licitacion puablica o en la invitacién a cuando menos tres
personas, asi como en el contrato. Estos pagos solo resultaran procedentes cuando los avances
correspondan a entregables que hayan sido debidamente devengados en términos de las disposiciones
presupuestarias aplicables.

Articulo 83.- El Instituto, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y calendarios autorizados,
podran establecer en la convocatoria a la licitacién publica o en la invitacion a cuando menos tres personas,
asi como en los contratos, la condicién de pronto pago en favor de proveedores, misma que operara cuando
éstos, a su eleccién, acepten el descuento en el precio de los bienes o servicios por el adelanto en el pago en
relacion con la fecha pactada. En estos casos, deberd indicarse el porcentaje de descuento aplicable por cada
dia de adelanto en el pago.

La condicion prevista en el parrafo anterior consistira en cubrir, previa solicitud por escrito del proveedor, el
importe del bien o servicio de que se trate, una vez que se realice la entrega del bien o la prestacion del
servicio a entera satisfaccion del Instituto y que el proveedor presente el documento o la factura
correspondiente en la que se refleje el descuento por el pronto pago.

El descuento sefialado en el parrafo anterior no se considerara como una modificaciéon al monto del
contrato y, en consecuencia, no afectara a la garantia de cumplimiento del mismo.

Articulo 84.- En los contratos se estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de
penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios, por causas
imputables a los proveedores.

De igual manera, los contratos estableceran que el pago de los bienes, arrendamientos o servicios
quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas
penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.
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Articulo 85.- La pena convencional por atraso a que hace referencia el primer parrafo del articulo 55 de
las Normas, se calculard de acuerdo con un porcentaje de penalizacién establecido en el contrato para tal
efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados con
atraso y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de
que se trate. La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el
importe de dicha garantia.

Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones a que hace referencia el segundo
parrafo del articulo 55 de las Normas se sujetaran a los términos, plazo y condiciones establecidos en el
propio contrato y son independientes a las penas convencionales que se mencionan en el parrafo anterior.

En el caso de procedimientos de contratacion en los que se exceptle de la presentacion de garantia de
cumplimiento de contrato en términos de las Normas, el monto maximo de las penas convencionales por
atraso sera del veinte por ciento del monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados
fuera del plazo convenido, salvo cuando se trate de licitaciones publicas que se ubiquen en el supuesto
sefialado en la fraccion Xl del articulo 43 de las Normas, en cuyo caso el monto maximo de las penas
convencionales sera del diez por ciento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 53 de las Normas, en ningin caso se
aceptara la estipulacién de penas convencionales a cargo del Instituto.

Articulo 86.- Las deducciones al pago de bienes o servicios previstos en el articulo 56 de las Normas
seran determinadas en funcién de los bienes entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente
por causas imputables a los proveedores. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional
de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro,
inmediatamente después de que el Area Requirente tenga cuantificada la deduccién correspondiente.

El limite maximo que se aplicara por concepto de deduccién de pagos a partir del cual se podran cancelar
la o las partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del diez por
ciento del monto total de la o las partidas en cuestién, o bien diez por ciento del monto total del contrato.

Articulo 87.- Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio, incumplan con sus obligaciones por
cualquier otra causa imputable establecida en el contrato, se sujetaran al procedimiento de rescisién del
contrato, conforme al procedimiento establecido en el articulo 57 de las Normas.

En cualquier momento el Instituto podra rescindir administrativamente un contrato, para lo cual debera
llevar a cabo el procedimiento previsto en el articulo 57 de las Normas; motivando la rescision en alguna de
las causales previstas para tal efecto. Si es el proveedor quien decide rescindir el contrato sera necesario que
acuda ante la autoridad judicial federal y obtenga la declaracién correspondiente.

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato en
los supuestos a que se refieren los parrafos segundo y cuarto del articulo 57 de las Normas, asi como la
fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor, sera responsabilidad del Area Requirente,
debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante de la conciliacion o en el convenio
modificatorio, en términos de los articulos 54, pendltimo y ultimo parrafos, u 85, primer parrafo de las Normas,
segun corresponda.

Articulo 88.- Concluido el procedimiento de rescision de un contrato se formulara y notificara el finiquito
correspondiente, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a
efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del caso. Al efecto, debera
considerarse lo dispuesto en el inciso b) de la fraccion | y en la fraccién Ill del articulo 92 de los presentes
lineamientos, ello sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 66 de las Normas.

Articulo 89.- En los casos en que en una partida o parte de la misma no sean entregados los bienes, o el
servicio objeto del contrato adjudicado no dé inicio y la pena convencional por atraso que proporcionalmente
corresponda a la parte no entregada o prestada, rebase el monto de la pena prevista en el contrato, el
Instituto, previa notificacion al proveedor, podra modificar el contrato correspondiente, cancelando las partidas
de que se trate, o parte de las mismas cuando ello sea posible, aplicando al proveedor por dicha cancelacion
una cantidad equivalente a la pena convencional maxima por atraso que corresponderia en el caso de que los
bienes o servicios hubieran sido entregados o prestados en fecha posterior a la pactada, siempre y cuando la
suma total del monto de las cancelaciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato.
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En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacién de la sancién por
cancelacion a que hace referencia el parrafo anterior, toda vez que se debera hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.

Articulo 90.- Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no recuperables a que
hacen referencia los articulos 40, Gltimo parrafo, y 48, tercer parrafo, de las Normas, sera procedente cuando
los mismos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion
publica o el contrato no signado limitdndose segun corresponda, a los siguientes conceptos:

. Costo de la preparacion e integracién de la proposicién;

Il.  Pasajes y hospedaje de la persona que haya asistido a la o las juntas de aclaraciones, al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, al acto de fallo y a la firma del contrato, en caso de que el
licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento;

Ill.  Costo de la emisién de garantias, exclusivamente en el caso del licitante ganador, y

IV. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato y los costos de los
bienes producidos y entregados, o los servicios proporcionados, hasta el momento en que el
proveedor suspenda su suministro o prestacion por falta de firma del contrato por causas imputables
al Instituto.

Los licitantes podran solicitar al Instituto el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de tres
meses, contado a partir de la fecha de la cancelacion de la licitacion publica o la emision del fallo respectivo,
segun corresponda.

Articulo 91.- La terminacion anticipada de los contratos y la suspensién de la prestacion de servicios a
que se refieren los articulos 58 y 60, primer parrafo, de las Normas, respectivamente, se sustentaran mediante
dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a las mismas.

En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspension de la prestacion de servicios en
el supuesto sefialado en el segundo parrafo del articulo 60 de las Normas, para el pago de los gastos no
recuperables se requerira la solicitud previa del proveedor y dicho pago serd procedente cuando los
mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato, limitdndose, segun corresponda, a los siguientes conceptos:

. En el caso de terminacion anticipada del contrato:
a) Los gastos no amortizados por concepto de:

i. Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender
directamente las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes, y

ii. La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o
entrega de los bienes;

b) El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por el proveedor
para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para otros fines, y

c) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacién del personal técnico y
administrativo directamente adscrito a la prestacion del servicio o entrega de los bienes, siempre
y cuando hayan sido contratados para el cumplimiento del contrato y la liquidacion se lleve a
cabo ante autoridad competente, y

Il.  En el caso de suspension en la prestacion del servicio:

a) Eltreinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro
y regreso del equipo al inmueble en el que se presta el servicio, y

b) Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el proveedor, con el
objeto de atender directamente las necesidades del servicio.

Los proveedores podran solicitar al Instituto el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de un
mes, contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato o de la suspension del servicio,
segun corresponda.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo y el anterior, seran pagados
dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud
fundada y documentada del proveedor.



(Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Viernes 4 de abril de 2014

Articulo 92.- Los proveedores podran otorgar las garantias a que se refieren las Normas y estos
Lineamientos, en alguna de las formas siguientes: deposito de dinero constituido a través de certificado o
billete de depésito expedido por institucién de crédito autorizada; fianza otorgada por institucién autorizada;
deposito de dinero constituido ante la Tesoreria del Instituto; carta de crédito irrevocable, expedida por
institucion de crédito autorizada; cheque certificado o de caja expedido a favor del Instituto, y cualquier otra
que, en su caso, autorice la Coordinacion General de Administracion.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:
. La pdliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes previsiones:
a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y
hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos
en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, ain para el caso
de que proceda el cobro de indemnizaciéon por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la podliza de fianza requerida. Tratandose de dependencias, el procedimiento de
ejecucion sera el previsto en el articulo 95 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de
indemnizacién por mora lo dispuesto en el articulo 95 Bis de dicha Ley;

Il.  En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacién al monto o al plazo del
contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza;

Ill.  Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectle la totalidad del
pago en forma incondicional, el Instituto debera cancelar la fianza respectiva, y

IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la solicitud precisara la informacién necesaria para
identificar la obligacién o crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza,
debiendo acompafar los documentos que soporten y justifiquen el cobro, considerando los plazos
sefialados por la normatividad aplicable.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacion que corresponda a la
afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION
CAPITULO UNICO

Articulo 93.- Las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacion cuando se
aplique el criterio de evaluacién de puntos o porcentajes o de costo beneficio, o las dos cuyos precios fueron
los mas bajos si se utilizo el criterio de evaluacién binario, u otras proposiciones adicionales que determine la
convocante, seran las Unicas que no podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran a formar parte
de los expedientes de la convocante por el término previsto en el penultimo parrafo del articulo 61 de las
Normas vy, por lo tanto, quedaran sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y
disposicion final de los expedientes y demas disposiciones aplicables.

En los supuestos a que se refiere el ultimo parrafo del articulo 61 de las Normas, los licitantes contaran
con un plazo de hasta treinta dias naturales contados a partir de la conclusion de los términos sefialados en
dicho precepto legal, para solicitar la devolucion de sus proposiciones desechadas y, en su caso, las muestras
gue hubieren entregado; transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado solicitud alguna, la convocante
podra destruirlas.

Articulo 94.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 63 de las Normas, la Contraloria, con motivo
de las auditorias, visitas o inspecciones que practique, podra solicitar a los proveedores informacion y
documentacion relacionada con los contratos. Para estos efectos, en el contrato respectivo debera indicarse
gue los licitantes ganadores deberan proporcionar la informacién que en su momento se requiera.
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Las solicitudes de informacién y documentacién que requiera la Contraloria a los servidores publicos y a
los proveedores deberan formularse mediante oficio, sefialando el plazo que se otorga para su entrega, el cual
se determinara considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de dicha informacion y documentacion, sin
que en ningun caso pueda ser inferior a cinco dias habiles. En el supuesto de que los servidores publicos o
los proveedores consideren que el plazo otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacién del mismo,
sefialando las razones que lo justifiquen. El nuevo plazo concedido no podra ser inferior al plazo original, y se
contara a partir de la notificacion del oficio que lo conceda.

Articulo 95.- Con independencia de lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 65 de las Normas, el
Instituto debera verificar la calidad de los bienes que hubiere adquirido o arrendado y, de ser necesario, de
aquéllos que utilizara para la prestacion de un servicio. En caso de que no cuente con el personal
especializado o los elementos necesarios para efectuar la verificacion, debera contratar a las personas fisicas
o morales acreditadas para llevarla a cabo.

TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 96.- Se sancionara en términos del primer parrafo del articulo 65 de las Normas, a los licitantes
que injustificadamente y por causas imputables a los mismos se abstengan de firmar contratos segun lo
previsto por el segundo parrafo del articulo 48 de dichas Normas, cuando el monto de éstos exceda de
cincuenta veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes.

Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos no formalicen dos 0 mas contratos
con el Instituto, dentro del plazo de dos afios, seran sancionados en términos del primer péarrafo del articulo 65
de las Normas por lo que respecta al segundo y sucesivos contratos no firmados, y se les inhabilitara
conforme a lo dispuesto por la fraccién | del articulo 66 de las Normas.

Se presumira que la falta de firma del contrato por parte del licitante a quien se le adjudico el mismo le es
imputable a éste, salvo prueba en contrario que aporte durante el procedimiento administrativo sancionador
con la que justifique dicha omision.

Articulo 97.- Cuando una instancia de inconformidad sea sobreseida o resuelta como infundada y en la
misma se determine que se promovid para retrasar o entorpecer la contratacion, se sancionara al inconforme
con inhabilitacién en términos de la fraccion Il del articulo 66 de las Normas y multa de acuerdo con el primer
parrafo del articulo 65 de las Normas.

Articulo 98.- La publicaciéon de la circular a que se refiere el parrafo segundo del articulo 66 de las
Normas debera realizarse en CompraNet y simultdneamente enviarse al Diario Oficial de la Federacion para
los mismos efectos. La inhabilitacion surtira efectos a partir de la publicacién de la circular correspondiente en
CompraNet.

Articulo 99.- Cuando la Contraloria haya inhabilitado a un proveedor con posterioridad a la emisién de un
fallo en el que se le adjudico un contrato, el Instituto formalizara el contrato respectivo.

Articulo 100.- Para efectos de lo dispuesto por el tercer parrafo del articulo 66 de las Normas, el licitante o
proveedor acreditara que ha pagado la multa que se le impuso, presentando a la Contraloria el documento
comprobatorio del pago correspondiente, a fin de que se publique en CompraNet que la inhabilitacion ha
dejado de surtir efectos.

En defecto de lo sefialado en el parrafo anterior, los licitantes deberan agregar a sus proposiciones copia
simple del documento comprobatorio de pago referido en el citado péarrafo, el cual sera tomado en
consideracion por el Instituto durante la evaluacion de las proposiciones.

Articulo 101.- La Contraloria tomara conocimiento de los actos o hechos presuntamente constitutivos de
infracciones que cometan los licitantes o proveedores a través, entre otros, de los medios siguientes:

. CompraNet, para lo cual el Instituto debera registrar la falta de formalizacién de los contratos y las
rescisiones de los mismos en un plazo maximo de diez dias habiles contados a partir de la fecha en
que se debid haber realizado la formalizacion correspondiente o de aquélla en que haya concluido la
substanciacion del procedimiento de rescision, de conformidad con el articulo 57 de las Normas;

Il.  Denuncia del Instituto, en términos del parrafo cuarto del articulo 66 de las Normas, en los casos no
comprendidos en la fraccion anterior. En el supuesto de la fraccion Il del precepto invocado, dentro
de la documentacién comprobatoria que remitan, debera encontrarse, en su caso, la que acredite el
monto de los dafios o perjuicios causados con motivo de la presunta infraccion, haciendo el desglose
y especificacion de los conceptos de afectacion de que se trate;
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Ill.  Vista de cualquier otra autoridad mediante la cual informe de actos o hechos posiblemente
constitutivos de infraccion, agregando la documentacién comprobatoria con que se cuente para
acreditar la conducta irregular, y

IV. Denuncia de particulares, en la que sefialen bajo protesta de decir verdad los actos o hechos
presuntamente sancionables. La manifestacion de actos o hechos falsos serd sancionada en
términos de la legislacién penal aplicable.

Articulo 102.- Una vez que la Contraloria tenga conocimiento de actos o hechos posiblemente
constitutivos de infraccién, segun lo previsto en el articulo anterior, realizara las investigaciones y actuaciones
que correspondan a fin de sustentar la imputacién, para lo cual podra requerir al Instituto, a las autoridades
gue corresponda, a los particulares o, en su caso, solicitar a los licitantes o proveedores que aporten mayores
elementos para su analisis.

Las notificaciones relativas al procedimiento de sancién, asi como aquéllas vinculadas con las
investigaciones a que se refiere el parrafo anterior, podran realizarse de acuerdo con lo previsto por el articulo
105 de los presentes Lineamientos.

Si desahogadas las investigaciones se concluye que existen elementos suficientes para sustentar la
imputacion al licitante o proveedor, se iniciara el procedimiento para imponer sanciones previsto en el Titulo
Quinto de las Normas; de lo contrario, se acordara la improcedencia y el archivo del expediente.

Cuando de las actuaciones previstas en este articulo se adviertan posibles responsabilidades
administrativas de servidores publicos, resolvera lo conducente.

TITULO SEXTO
DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CAPITULO PRIMERO
DE LA INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Articulo 103.- Al escrito inicial de las inconformidades a que se refiere el articulo 72 de las Normas,
debera acompafiarse la manifestacion a que se refiere el tercer parrafo del articulo 33 de las Normas, con el
acuse de recibo o sello del Instituto, o bien, la constancia que se obtenga de su envio en forma electrénica, a
través de CompraNet.

La omision de exhibir el documento referido en el parrafo anterior serd motivo de prevencion en términos
de lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 72 de las Normas.

Articulo 104.- En los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas en las que se celebre
junta de aclaraciones, el plazo para promover la inconformidad comenzara a partir del dia siguiente al de la
celebracion de la dltima junta. En caso de que no se realice la junta de aclaraciones, el plazo se computara a
partir del dia siguiente al de la recepcion de la invitacion.

Articulo 105.- Para la practica de notificaciones personales fuera del lugar de residencia de la autoridad
que instruye la inconformidad, ésta podra auxiliarse de cualquier autoridad federal, quien la llevara a cabo de
acuerdo a la normatividad aplicable y tendra la obligacion de remitir las constancias respectivas o el resultado
de la diligencia, dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se practico la misma.

Para los efectos sefialados en el parrafo anterior, la autoridad que instruya la inconformidad también podra
auxiliarse de autoridades estatales o municipales, conforme a los convenios que para ello suscriba la
Contraloria.

En el caso de que los licitantes no proporcionen la direccién de correo electronico a que se refiere la
fraccion VII del articulo 29 de las Normas, la autoridad que instruye la inconformidad quedara eximida de la
obligacion de realizar el aviso a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 75 de las Normas.

Articulo 106.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 76 de las Normas, la suspension del acto
impugnado en la inconformidad y la de los que de éste deriven se debera solicitar en el escrito inicial de
inconformidad.

Articulo 107.- En los casos en que se conceda la suspension definitiva del acto impugnado en la
inconformidad, dentro de los tres dias habiles siguientes al de la notificacion del acuerdo respectivo, el
inconforme garantizara los posibles dafios y perjuicios que se puedan ocasionar con motivo de la suspension,
en alguna de las formas que se establecen el articulo 92 de estos Lineamientos.

Si dentro del plazo descrito en el parrafo anterior, el interesado no exhibe la garantia respectiva ante la
autoridad que conoce de la inconformidad, ésta acordara que ha fenecido el plazo para exhibirla.
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En caso de que el inconforme exhiba la garantia en el plazo a que se refiere el primer parrafo de este
articulo, la Contraloria dara vista al tercero o terceros interesados, a efecto de que, dentro del plazo de tres
dias habiles siguientes a aquél en que se notifique dicho proveido, otorgue contragarantia equivalente a la
exhibida por el inconforme, supuesto en el cual la suspension decretada dejara de surtir efectos.

Si la garantia o contragarantia se otorga mediante fianza, en la pdliza respectiva debera sefialarse lo
previsto en el inciso d) de la fraccion | del articulo 92 de los presentes Lineamientos y que su exigibilidad esta
supeditada a que en los medios de impugnacion procedentes se emita decision firme respecto de la
resolucion de inconformidad.

Articulo 108.- En el informe previo a que refiere el segundo parrafo del articulo 77 de las Normas, la
convocante indicara:

I El estado que guarde el procedimiento de contratacion objeto de inconformidad;
1. El nombre y domicilio del tercero o terceros interesados, si los hubiere;

Ill.  El monto econdmico autorizado del procedimiento de contratacién del que deriva el acto impugnado
y, en su caso, el monto del contrato adjudicado;

IV. El origen y naturaleza de los recursos econdémicos empleados en el procedimiento de contratacion.
Se sefialara el ramo del Presupuesto de Egresos de la Federacion al que corresponde, debiendo
acompafar la documentacion que lo sustente, y

V. Las razones que estime pertinentes sobre la procedencia o improcedencia de la suspension del acto
impugnado solicitada por el inconforme o decretada de oficio por la autoridad que instruye la
inconformidad.

Cuando el informe a que se refiere este articulo sea rendido por conducto del apoderado legal de la
convocante, deberd adjuntarse original o copia certificada del instrumento publico en el que consten las
facultades conferidas al promovente para tal efecto.

Articulo 109.- En el informe circunstanciado que rinda la convocante, debera indicar las razones y
fundamentos para hacer valer, en su caso, la improcedencia o sobreseimiento de la instancia de
inconformidad, asi como las razones y fundamentos para sostener la legalidad del acto impugnado, debiendo
contestar todos los motivos de inconformidad planteados en el escrito inicial o en la ampliacion.

La convocante deberd acompafiar original o copia certificada de las pruebas documentales que se
vinculen con los motivos de inconformidad, asi como aquéllas ofrecidas como pruebas por el inconforme.

Para efectos del parrafo anterior, la convocante podra autorizar copias de las constancias que formen
parte del procedimiento de contratacion, incluyendo las proposiciones presentadas por los licitantes, sin mayor
formalidad que el sefialamiento de que la copia que se expide es fiel reproduccién del documento con el que
fue cotejado. La copia autorizada tendra un valor probatorio equivalente al documento con el cual fue cotejado.

Articulo 110.- Los argumentos que se hagan valer en la ampliacion de la inconformidad deberan
sustentarse en hechos o actos conocidos con motivo del informe circunstanciado rendido por la convocante;
de lo contrario, dichos argumentos seran desestimados por la autoridad que conozca de la inconformidad.

En el escrito de ampliacion de la inconformidad deberan indicarse las pruebas que ofrece el inconforme en
relacion con los nuevos motivos de inconformidad, asi como sendas copias para el traslado a la convocante y
al o los terceros interesados.

Articulo 111.- Los alegatos de las partes solo se tendran por rendidos cuando controviertan los
argumentos de la inconformidad, o de la ampliacién de la misma, los informes circunstanciados o las
manifestaciones del tercero, segun corresponda.

Articulo 112.- A partir de la informacion que obtenga la Contraloria en ejercicio de sus facultades de
verificacién a que se refiere el articulo 62 de las Normas, podra iniciar, en cualquier tiempo, intervenciones de
oficio, las cuales en ninglin caso procederan a peticion de parte.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 113.- La presentacion de la solicitud de conciliacion y su atencion por la Contraloria cuando asi lo
acuerde el Presidente, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento
de una obligacién o el ejercicio de un derecho hasta el término del procedimiento de conciliacion.
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Articulo 114.- No procedera la conciliacidn respecto de los contratos que hayan sido administrativamente
rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del finiquito que deban formular el Instituto
como consecuencia de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion a efecto de que el acuerdo al
que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio de conciliacién al
que lleguen las partes, estara condicionada a la formalizacion del convenio judicial.

No podré iniciarse otra conciliacién sobre los mismos aspectos cuando las partes en un procedimiento
anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacion se aporten elementos no
contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 115.- El escrito de solicitud de conciliacion que presente el proveedor o el Instituto, ademas de
contener los elementos previstos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debera
hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos. En los casos en que el solicitante no
cuente con dichos instrumentos, por no haberse formalizado, debera presentar copia del fallo correspondiente.
Una vez que se satisfagan los requisitos del caso, correra el plazo previsto en el segundo parrafo del articulo
83 de las Normas.

Si el escrito de solicitud de conciliacion no reune los requisitos indicados, la Contraloria se sujetara a lo
dispuesto en el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debiendo prevenir al
interesado que su omision provocara el desechamiento de la solicitud.

Articulo 116.- La Contraloria emitird acuerdo por el que se admita a tramite la solicitud de conciliaciéon y lo
notificard a las partes, corriendo traslado a la que corresponda con copia de la solicitud de conciliacion,
solicitandole que dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los argumentos con los que dé
contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados por el solicitante, anexando copia de la
documentaciéon relacionada con los mismos. En el caso del Instituto, el traslado se realizara a través de su
Contraloria.

Se notificar4 también la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de conciliacion, a la que
asistird un representante de la Contraloria.

Articulo 117.- Al darse contestacion a la solicitud de conciliacion se debera precisar el nhombre de las
personas facultadas para representar y obligar al Instituto y, en su caso, al proveedor en el procedimiento de
conciliacion. Si el Instituto o, en su caso, el proveedor omiten dar contestacion a uno o varios de los hechos o
argumentos sefialados por el solicitante, se podra dar respuesta a los mismos durante la audiencia de
conciliacion.

A los servidores publicos facultados para representar al Instituto que, sin causa justificada, omitan dar
contestacion a la solicitud de conciliacion o no asistan a las sesiones respectivas, se les prevendra de la
responsabilidad en que incurren, en términos del primer parrafo del articulo 68 de las Normas. La autoridad
que conozca del caso debera citar a una siguiente audiencia de conciliacién.

Articulo 118.- Las audiencias de conciliacién seran presididas por el servidor publico de la Contraloria, de
conformidad con las disposiciones aplicables, quien debera iniciar las sesiones, exponer los puntos comunes
y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los términos y condiciones contractuales, proponer
acuerdos de conciliacién, suspender o dar por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi como
dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas.

La autoridad que conozca del caso podra solicitar a las partes los documentos que considere convenientes
para lograr la conciliacién.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la Contraloria
sefialara los dias y horas en que tendran verificativo. El procedimiento de conciliacién debera agotarse en un
plazo no mayor de cuarenta dias habiles contados a partir de la fecha en que se haya celebrado la primera
sesion, salvo que las partes acuerden un plazo mayor, por causas debidamente justificadas.

En todos los casos se permitird la presencia de un asesor por cada una de las partes.

De toda actuacion dentro del procedimiento de conciliacion debera levantarse acta circunstanciada, que
sera firmada por quienes intervengan en ella.

Articulo 119.- En la conciliacién las partes deberan procurar la realizacion de acciones que promuevan la
ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, la prestacion de los servicios y la completa resolucion
de las controversias, a través de los convenios que acuerden las mismas.
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Los convenios celebrados en los procedimientos de conciliacion podran servir para efectos de solventar
las observaciones de los 6rganos de control y fiscalizacién.

Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su costa, ante la
Contraloria que desahoga el procedimiento, a un tercero o perito que emita su opinidon sobre los puntos
controvertidos, a efecto de lograr que las partes concilien sus intereses.

Articulo 120.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el
procedimiento de conciliacién, sefialando las razones que tengan para ello; en consecuencia, la autoridad que
conozca del caso procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por concluido el procedimiento y
dejando a salvo los derechos de las partes en términos del Gltimo parrafo del articulo 85 de las Normas.

Articulo 121.- El procedimiento de conciliacion concluye con:

. La celebracién del convenio respectivo;

Il.  La determinacién de cualquiera de las partes de no conciliar, o
lll.  El desistimiento de la solicitud de conciliacién.

Articulo 122.- El Instituto, estara obligado a remitir a la Contraloria, un informe sobre el avance de
cumplimiento de los acuerdos de voluntades formulados con motivo del procedimiento de conciliacién, en un
plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la Ultima sesion de conciliacion.

Articulo 123.- La unica documentacion que la Contraloria estard obligada a conservar, en términos del
penultimo parrafo del articulo 61 de las Normas, seran las actas que se levanten con motivo de las audiencias,
asi como en su caso, la de los convenios de conciliacion.

CAPITULO TERCERO
DEL ARBITRAJE

Articulo 124.- El titular de la Unidad de Asuntos Juridicos sera el servidor publico facultado para
determinar la conveniencia de incluir la clausula arbitral o firmar el convenio correspondiente, en los términos
de los articulos 86 y 87 de las Normas. No procedera el arbitraje cuando se presenten los actos o hechos
presuntamente constitutivos de infracciones a que refiere el articulo 101 de los presentes Lineamientos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Las disposiciones administrativas expedidas en esta materia por el Instituto, vigentes al
momento de la publicacién de este ordenamiento, se seguiran aplicando en todo lo que no se opongan a las
Normas y los presentes Lineamientos, en tanto se expiden, en su caso, las que deban sustituirlas.

TERCERQO.- Los procedimientos de contratacion, de aplicacion de sanciones, y de inconformidades, asi
como los demas asuntos materia de estos Lineamientos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucion se tramitaran y resolveran conforme a la normativa vigente al momento en el que se iniciaron.

CUARTO.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios
de cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor estos Lineamientos, continuaran rigiéndose
por la normativa vigente en el momento en que se celebraron hasta la fecha original de su vencimiento.

QUINTO.- Las Politicas y Bases, que contendran, entre otras, disposiciones en las materias del método de
evaluacion de Puntos y Porcentajes, asi como garantias, seran emitidas por el Presidente en un plazo no
mayor a cuarenta dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de estos Lineamientos.

El presente Acuerdo fue aprobado por el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones en su Il
Sesion Ordinaria celebrada el 26 de marzo de 2014, por unanimidad de votos de los Comisionados presentes
Gabriel Oswaldo Contreras Saldivar, Luis Fernando Borjén Figueroa, Ernesto Estrada Gonzalez, Adriana
Sofia Labardini Inzunza, Maria Elena Estavillo Flores, Mario German Fromow Rangel y Adolfo Cuevas Teja,
con fundamento en los parrafos vigésimo, fracciones | y lll; y vigésimo primero, del articulo 28 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como en los articulos 1, 2, 11 y 12 del Estatuto
Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones, mediante Acuerdo P/IFT/260314/28.

El Presidente, Gabriel Oswaldo Contreras Saldivar.- Rubrica.- Los Comisionados: Luis Fernando
Borjon Figueroa, Ernesto Estrada Gonzalez, Adriana Sofia Labardini Inzunza, Maria Elena Estavillo
Flores, Mario German Fromow Rangel, Adolfo Cuevas Teja.- Rubricas.
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