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INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

ACUERDO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
PRIMERA SESION ORDINARIA

05 DE ENERO DE 2023

Discusién y, en su caso, aprobacién del Acuerdo para la elaboracion de la leyenda de
clasificacién, y modelo de testado que deberdn contener los expedientes o documentos
clasificados total o parcialmente por parte de las Areas del Instituto Federal de

Telecomunicaciones.

A fin de que los expedientes o documentos clasificados total o parcialmente por las Areas del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, contengan la leyenda de clasificacion, asi como el
modelo de testado de la informacién correspondiente, segun sea el caso, de acuerdo a lo
senalado en los capitulos VIl y IX, secciones | vy Il, de los Lineamientos Generales en materia
clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de versiones
pUblicas (Lineamientos Generales), este érgano colegiado, en términos de lo dispuesto en los
articulos 44, fracciones | y IX, 109 y 111 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informacion Pablica; 64, 65, fracciones | y IX, 106 y 118 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la informacién Publica; Vigésimo sexto de los Lineamientos que establecen los
procedimientos internos de atencién o solicitudes de acceso a la informacion publica, emite el
siguiente:

“Acuerdo para la elaboracién de la leyenda de clasificacién y modelo de tfestado
que deberan contener los expedientes o documentos clasificados fofal o
parcialmente por parte de las Areas del Instituto Federal Telecomunicaciones”.

ACUERDO 01/80/15/23

Las Areas del Instituto Federal de Telecomunicaciones en cumplimiento a la normatividad
anteriormente senalada, que soliciten la confirmacion de la clasificacion total o parcial de
expedientes o documentos al Comité de Transparencia, deberdn presentar, ademads de la
fundamentacion y motivacion correspondientes, asi como un andlisis caso por caso de la
informacion contenida en cada uno de los documentos que sometan a consideracion del
érgano colegiado, la Leyenda de Clasificacion, en los formatos' y conforme a las modalidades?
siguientes:

! Las Areas podran eliminar del formato, los apartados que consideren no son aplicables en atencién a los supuestos
de clasificaciéon gue se estén presentando al Comité de Transparencia.
2 Las modalidades para la insercién de la leyenda de clasificacion podrdan ser: 1) en la parte superior derecha del
documento o expediente, 2) en una hoja anexa a modo de caratula, o bien, 3) en una hoja anexa a modo de colofén
(al final del documento o expediente). / .

A '[1 ; 'ILL/(

Pagina 1de 9



| f t
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

I. LEYENDA DE CLASIFICACION DE UN DOCUMENTO O EXPEDIENTE QUE CONTENGA
INFORMACION RESERVADA DE MANERA TOTAL O PARCIAL

El formato para la clasificaciéon parcial de un documento o expediente, es el siguiente:

LEYENDA DE CLASIFICACION
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Concepto

Donde:

Identificaciéon del documento

(Senalar los dafos de identificaciéon del
documento del que se elabora la version
publica)

Fecha clasificacion

(Senalar la fecha y nimero de acuerdo en
gue el Comité de Transparencia confirmod o
modifico la clasificacion del documento)

Area

(Senalar el nombre del Area del cual es
fitular quien clasifica)

Informacién reservada

(Indicar, el supuesio de reserva que se
invoca y las partes o pdginas del
documento o expediente que se clasifican
como reservadas o, en caso de que se trate
de una clasificacién total, precisar que se
ha reservado tfodo el documento o
expediente)

Periodo de reserva

(Anotar el nimero de anos o meses por los
gque se mantendran las partes del
documento o0 ~ expediente como
reservadas, solo si es aplicable)

Fundamento Legal

(Senalar el nombre del ordenamiento, el o
los articulos, fraccién(es) y/o parrafo(s) con
base en los cuales se sustente la reserva, asi
como las razones o circunstancias que
motivaron la misma)

Ampliacién del periodo de reserva

(Senalar solo en caso de haber solicitado la
ampliacién del periodo de reserva
originalmente establecido. En tal caso, se
deberd anotar el nimero de anos o meses
por los gue se amplia la reserva)

Firma autégrafa o senalamiento de
firmado electrénico del Titular del
Arec®

(Firma autégrafa o sefadlamiento de
firmado electrénico de quien clasifica)

Este drgano colegiado considera adecuado incluir como requisito necesario en los formatos aprobados en este
Acuerdo, cuya elaboracién y remisién por parte de las Areas es indispensable para proceder al andlisis de los asuntos
sometidos a su consideracion, la firma del Titular del Area responsable de clasificacién de la informacién. Lo anterior,
como consecuencia de las modificaciones realizadas a los Lineamientos Generales, mediante los Acuerdos que,

4l
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(Si la version publica es suscrita mediante
algin fipo de fiimado electrénico, en
términos de la normatividad aplicable, se
deberd hacer el senalamiento en este
apartado)

Fecha de desclasificacion (Anotar la fecha en que se desclasifica el
documento o expediente, sdlo si aplica)

Firma autoégrafa o senalamiento de | (Frma autdgrafa o  sefalamiento  de
firmado electrénico y cargo de la | fiimado electrénico de quien desclasifica,
persona servidora publica solo si aplica)

(Si la desclasificacion es suscrita mediante
algin fipo de firmado electrdnico, en
términos de la normatividad aplicable, se
deber@ hacer el sefialamiento en este
apartado)

En el caso de la clasificacion parcial de la informacién de un documento o expediente que
contenga informacién reservada, el formato de leyenda de clasificacion antes senfalado,
deberd ubicarse como regla general, en la esquina superior derecha de la primera pagina de
dicho documento o expediente. No obstante, en caso de que las caracteristicas o extension
del documento no permitan su insercién completa, la leyenda de clasificacion podra incluirse
en una hoja anexa, ya sea en cardtula (al inicio del documento o expediente) o en colofén (al
final del documento o expediente), la cual serd aplicable a fodo documento somefido a
version publica. En el caso de la clasificacion de la informacion de un documento o expediente
reservado en su totalidad, el formato de leyenda de clasificaciéon deberd ser remitido al Comité
de Transparencia, al mismo fiempo, y junto con el oficio de deferminaciéon de clasificacion
suscrito por parte de la o el Titular del Area, asi como con la respectiva prueba de dano.

Il. LEYENDA DE CLASIFICACION DE UN DOCUMENTO O EXPEDIENTE QUE CONTENGA
INFORMACION CONFIDENCIAL DE MANERA TOTAL O PARCIAL

El expediente del cual formen parte los documentos que se consideren confidenciales de
manera total o parcial, Gnicamente llevard en su cardtfula la especificacion de que confiene
partes o secciones confidenciales.

Los documentos que integren un expediente confidencial en su totalidad no deberan marcarse
en lo individual.

reforma diversos articulos a los Lineamientos Generales en materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion,
asi como para la Elaboracion de Versiones Pablicas (Acuerdos por los que se modifican los Lineamientos Generales),
en particular, conforme a lo dispuesto en la modificaciéon al numeral Quincuagésimo tercero,, que incorpora la firma
del titular de! Area (quien clasifica) como una obligacion en la leyenda de clasificacion, independientemente del
momento en el gue se lleve a cabo la clasificaciéon de la informacion (arficulo 106 de la LEGTAIP) y de la modalidad

elegida con la que se presenta la misma.
/
4./
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El formato que deberan usar las Areas para sefalar la clasificacién de expedientes o
documentos que por su naturaleza sean confidenciales parcialmente, es el siguiente:

LEYENDA DE CLASIFICACION

LA PRESENTE VERSION PUBLICA CORRESPONDE A UN DOCUMENTO QUE CONTIENE INFORMACION CONFIDENCIAL
(Senalar la anterlor referencla cuando Ia leyenda de clasificacién sea utllizada como caratula o se ubique en la
parte superior derecha de la primera pagina; en caso que el presente formato se utillce como colofén, favor de
Insertar la referencia en el encabezado de la primera pégina del documento y ellminar esta fila)

Concepto

Donde:

Identificacion del documento

(Senalar los datos de idenfificacién del
documento del que se elabora la version
pablica, cuyo nombre de archivo debera
contemplar que contiene  informaciéon
confidencial) Por ejempilo:

"Manual-Herramienta ISM (Andlisis
Soporte)_Confidencial”

“Facturas_vales4tolrimestre_Confidencial”

Fecha de elaboracion de version
publica y fecha de clasificacion
del Comité

(Senalar:
Fecha en que se elaboré la version pablica, y

Fecha y nimero de acuerdo mediante el cual,
el Comité de Transparencia confirmé o modificd
la clasificacién del documento o expediente, en
sU Caso)

Oift |-
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(Senalar el nombre del Area del cual es titular
quien clasifica)

TELECOMUNICACIONES Supuestos o hipbtesis de

confidencialidad

(Senalar las hipétesis de confidencialidad que se
actudlizan a lo largo de la version publica e
identificar en qué paginas o secciones se
encuentran). Por ejemplo:

Datos personales: Paginas 3, 7, 23, 45, 57 y 58.

Patrimonio de persona moral: Paginas 10, 17, 43
y 57.

Hechos y actos de caracter contable y juridico:
Paginas 39 y 40

Fundamento Legal

(Senalar el nombre del ordenamiento, el o los
arficulos, fraccién(es) y/o parrafo(s) con base en
los cuales se sustenfe la confidencialidad, asi
como las razones o circunstancias que
motivaron la misma). Por ejemplo:

Articulos 116, primer parrafo, de la LGTAIP; 113,
fraccion |, de la LFTAIP, y numeral Trigésimo

Al o

Pagina4de 9



SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

octavo, fraccién | de los Lineamientos de
clasificacion, por constituir datos personales.

Articulos 116, Ultimo parrafo, de la LGTAIP; 113,
fraccion lll, de la LFTAIP, y numerales Trigésimo
octavo, fraccién I, y Cuadragésimo, fraccion |,
de los Lineamientos de clasificacion, por
constituir patrimonio de persona moral.

Articulos 116, ditimo parrafo, de la LGTAIP; 113,
fraccion I, de la LFTAIP, y numerales Trigésimo
octavo, fraccion ll, y Cuadragésimo, fraccién |,
de los Lineamienfos de clasificacién, por
constituir hechos y actos de cardacter contable y
juridico

Personas o instancias autorizadas a
acceder a la informacion
clasificada.

Senalar el cargo de las personas o instancias
autorizadas a acceder a la informacion
clasificada)

Firma autdgrafa o senalamiento de
firmado electrénico y cargo de la
persona servidora publica

(Firma autdgrafa o senalamienfo de firmado
electréonico de quien clasifica

Il. MODELO DE TESTADODE LA INFORMACION

Adicionalmente, conforme a los numerales Quincuagésimo octavo, Quincuagésimo noveno,
Sexagésimo y Sexagésimo primero de los Lineamientos Generales, las Areas deberan eliminar
dnica y estrictamente la informacién que actudlice la hipdtesis de confidencialidad o reserva,
segun sea el caso, inserftando un recuadro cubriendo los datfos a festar, de manera que no
pueda advertirse o recuperarse su contenido; en dicho recuadro deberd establecer el tipo de
informacion especifica que se festa, o en su defecto, al margen o al final del documento.

Al respecto, se proporcionan los siguientes ejemplos, segin sea el caso:

N /
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A) MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS ELECTRONICOS

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
UNIDAD DE CUMPLIMIENTO

DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION
Presente

FET003702C0O-106286

CYNTHIA VALDEZ GOMEZ, cn mi cardcter de Representante Legal de Alfredo
Perez Ramos, Concesionano de una Red Piblica de Telecomunicaciones para prestar
¢l servicio de television restringida por cable en la poblacién de Acala, Chis., ¥
seftalando como domicilio para oir y recibir todo tipo de escritos v notificaciones el
ubicado en: DOMICILIO PARTICULAR

B - osi: Ciudad de México. v autorizando para los mismos efectos a los CC.

NOMBRES DE PERSONAS AUTORIZADAS EN EL EXPEDIENTE

alentamente COMParezco v eXpongo:

Que por medio del presente escrito vengo a presentar a este H, Instituto Federal de
Telecomunicaciones ¢l Reporte de Altas y Bajas de suscriptores de la red citada a)
rubro. correspondiente al Cuarto Trimestre del ato 2017,

L} ’:‘-Vh‘A
=73 4 o=
s . e r
 Mes i Altas | Bajas | Total % R -
___Octubr B Suscriptores de un con- s o
BLNC YN cesionario (altas, bajas y =t { =
Diciembre BPSFIRTISTIT)]
3 2 5

s N '
et 18

Por lo antes expuesto, atentamente solicito:

Primero.- Tenerme por presentado, en los términos del presente escrito, con la
personalidad que tengo acreditada en el expediente respectivo.
EIFT18-4738

RUBRICA Y SIGLAS
DE NOMBRES DE

RUBRICA
PERSONA FISICA

Jo/
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B) MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS

ACTADE NOTIFICACION

En México, Distrito Federal, siendo las (© delmesde _, - - - delafo dos mil

7 LelsuseritoC. Tt a  ac (5o v .ovwewes a0 # ., adserito ala Comisién Federal de

Tel. comunicaciones, actuando legalmente con dos testigos de asistencia y de conformidad con lo

_sefalado por los articulos 36 y 39 de ia Ley Federal de Procedimiento Administrativo, de aplicacién
wplcmhmllmm.mconlﬂtulmhunoodiﬂdomuudomndNﬁmwabcalho

" . Avenida Coyoacin, Colonia Del Valle, Delegacién Benito Judrez de esta ciudad, cerclordndome de ser este

’ el domicilio sehalado para oir y recibir notificaciones por Radio Campeche, S.A de C V., concesionaria de la
estacién de radiodifusiéon sonora XECAM-AM en Campeche, Camp., a efecto de notificarie el(la) oficio

Nombye nimero CETIDOUSTPI3726/07 de fecha 12 de junio de 2007, suscrito por el Presidente y os Comisionados

mismo que recibe el(la)

127 “horas del dia =~

on su caracler de

Tislon i To N AN AL "R s T NTH LEE Ay £y
Cargo 1 acreditindolo ylo identificindose con
Tohe de

IA , comprometiéndose en este
UCM acto a entregario(a) al interesado(a), firmando de recibido paraconstancia. . .............coaeiiiiaann
de dedor
OBSERVACIONES:
" EL NOTIFICADOR " PERSONA QUE RECIBE

Yy : Nombre y b

I de quenTee
” : _"
(Noﬁtswmrm

big o nohf
o (NOMBRE Y FIRMA) C%ﬁﬂ .

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Nombf(‘\
. Formade

-}d‘hﬂc (N E Y FIRMA)

Pagina7de @



O ift

INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

SECRETARIA TECNICA DEL,
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IV. ACCIONES POSTERIORES A LA DETERMINACION DEL COMITE SOBRE LA CLASIFICACION DE
LA INFORMACION, QUE DEBERAN CUMPLIR LAS AREAS

Una vez que se nofifique el Acuerdo mediante el cual el Comité haya resuelto sobre la
clasificacion de la informacién sometida a su consideracion, las Areas deberdn -ademds de
atender las indicaciones comprendidas en el Acuerdo correspondiente- llevar a cabo las
siguientes acciones:

l. Remitir a la Unidad de Transparencia, en la fecha establecida por el Comité,
tanto la versién pldblica en donde se atiendan, en su caso, las observaciones
que readlice el Comité, como la leyenda de clasificacion actualizada y
formalizada con la firma autégrafa o digital de quien clasifica.

I Asegurarse que las testas realizadas sean irreversibles de tal forma gue no
" pueda advertirse o recuperarse el contenido clasificado, y

M. Anexar al expediente o documento objeto de clasificacion, tanto la leyenda
de clasificaciéon actualizada y formalizada, como el Acuerdo emitido por el
Comité. Es responsabilidad y obligacién de las Areas cumplir con lo dispuesto
en esta fraccién lll, a efecto de llevar una correcta identificacién y control
de las leyendas de clasificacion y los expedientes o documentos.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia diecisiete de enero de 2023.

SEGUNDO. Se deja sin efectos el Acuerdo para la elaboracion de la leyenda de clasificacion,
textos asociados a las testas y modelo para testar que deberdan contener los expedientes o
documentos clasificados total o parcialmente por parte de las Areas del Instituto Federal de
Telecomunicaciones dictado por este drgano colegiado en la Vigésima Sesion Extraordinaria,
celebrada el 11 de diciembre de 2020, mediante Acuerdo 20/SE/06/20.

TERCERO. Notifiquese a las personas Titulares y Subenlaces de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales de las Unidades Administrativas que conforman el Instituto, el presente

Acuerdo.
U4 44 ) \
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COMITE DE TRANSPARENCIA

J/ e
ANDRA ART?QZ ORALES
COO DINADORA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y GOBIERNO AB]ERTO
SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPAR

DIRECTORA GENERAL DE F[NANZAS

! PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
UNIDAD SUPLENTE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE

ADMINISTRACION

INSTRUMENTACI
SUPLENTE DEL TITULAR DE
DE ASUNTOS JURIDIC
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