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Objeto 

TiTULO PAlMERO 
Capitulo Unico 

Disposiciones Generales 
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PAlMERO. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones que 
regulan los Viaticos nacionales e internacionales, asf como Ia transportaci6n para los 
Servidores Publicos adscritos al Institute Federal de Telecomunicaciones, con motivo del 
desempeno de las funciones que tienen encomendadas. 

Sujetos Obligados 

SEGUNDO. Son sujetos de los presentes lineamientos, los servidores publicos adscritos 
allnstituto Federal de Telecomunicaciones. 

Marco Jurfdico 

I. Ley General de Transparencia y Acceso a Ia Informacion Publica; 
II. Ley del lmpuesto al Valor Agregado; 
Ill. Ley dellmpuesto Sobre Ia Renta; 
IV. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 
V. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 
VI. C6digo Fiscal de Ia Federaci6n; 
VII. Decreta de Presupuesto de Egresos de Ia Federaci6n para el ejercicio fiscal vigente; 
VIII. Estatuto Organico dellnstituto Federal de Telecomunicaciones; 
IX. Normas en Materia Presupuestaria dellnstituto Federal de Telecomunicaciones; 
X. Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Institute Federal de 

Telecomunicaciones vigentes; 
XI. Clasificador por Objeto del Gasto para Ia Administraci6n Publica Federal vigente; 

Definiciones 

TERCERO. Para efectos de los presentes lineamientos, las palabras utilizadas en singular 
incluiran el plural y viceversa, y el pronombre personal masculine, incluira el femenino, y se 
entendera por: 

I. CFDI: Comprobantes Fiscales Digitales a traves de Internet; 

II. CGAI: Coordinaci6n General de Asuntos lnternacionales; 

Ill. Circular 01: Documento emitido de forma anual por Ia Unidad de Administraci6n y 
que tiene como objetivo enmarcar las operaciones administrativas del Institute y describir 
los procedimientos, requisites y formatos necesarios para facilitar Ia realizaci6n de los 
procesos administrativos, de tal manera que permita a Ia Unidad de Administraci6n brindar 
un servicio eficiente a las Unidades Administrativas del 1FT; 

IV. Comisi6n: La tarea o actividad que se le encomienda a un servidor publico 
adscrito al I FT en lugares distintos a los de su centro de trabajo, relacionada con las 
actividades oficiales propias de sus atribuciones. Pueden ser Nacionales o lnternacionales; 
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V. Enlace Administrativo: Servidor Publico con dependencia funcional de Ia 
Unidad de Administracion, que en las Unidades Administrativas del Institute ejerce las 
atribuciones de obtencion, validacion, control, notificacion y/o remision de informacion y/o 
documentacion, en las materias de recursos humanos, recursos materiales recursos 
financieros, programacion, presupuesto, tesorerfa, contabilidad, adquisiciones, 
arrendamientos y servicios, obra publica, inventarios, archives, control interne, manuales 
de organizacion y de procedimientos, administracion de riesgos y de otra indole; 

VI. Formatos: Documentos diseiiados con el proposito de que los Servidores Publicos 
Comisionados incorporen de manera estructurada informacion especffica que es requerida 
a fin de llevar a cabo los procedimientos necesarios para Ia solicitud, pago y comprobacion 
de viaticos y Pasajes en el desempeiio de comisiones oficiales; dichos formatos se 
estableceran en Ia Circular 01; 

VII. Gastos no sujetos a comprobaci6n: Son las erogaciones por los conceptos 
seiialados en el Anexo II de estos Lineamientos que el Servidor Publico Comisionado 
realiza en el desempeiio de Ia Comision con cargo a los viaticos otorgados, y de las cuales 
noes posible recabar el comprobante que cumpla con los requisites fiscales respective por 
las caracterfsticas propias de los prestadores de servicios y/o proveedores. No debera 
exceder el 1 0% del monto total de los viaticos otorgados y debera detallarse en Ia relacion 
de gastos; 

VIII. Gastos sujetos a comprobaci6n: Son los conceptos de gasto relacionados en el 
Anexo II, cuyas erogaciones deben estar amparadas por documentos comprobatorios 
expedidos por los prestadores de servicios y proveedores y que deberan ser cubiertos con 
los Viaticos, con excepcion de los relatives a Ia adquisicion de boletos de transportacion 
aerea, autobuses foraneos o ferrocarril y gastos asociadas, que deberan ser solicitados y 
comprobados en las partidas de gasto correspondiente. En el caso de Comisiones 
internacionales, los conceptos de gasto del Anexo II deberan estar detallados en Ia 
relacion de gastos aplicable, a Ia cual se anexara Ia documentacion en original que 
corresponda, de acuerdo a lo dispuesto en el capitulo correspondiente; 

IX. Gastos adicionales sujetos a comprobaci6n asociados a Comisiones Oficiales: 
Aquellos conceptos de gasto relacionados en el Anexo Ill , que se realizan en cumplimiento 
de Ia Comision y que no son cubiertos con el monto de Viaticos otorgados. Dichas 
erogaciones deberan estar amparadas por documentos comprobatorios expedidos por los 
prestadores de servicios y proveedores y deberan contar con Ia autorizacion del Servidor 
Publico Facultado a fin de solicitar el reembolso correspondiente. Deberan registrarse en 
Ia partida presupuestaria que corresponda de acuerdo a Ia naturaleza del gasto. 

X. 1FT o lnstituto: El lnstituto Federal de Telecomunicaciones; 

XI. lnforme de Ia Comisi6n: Documento que indica el Iugar, duracion, objeto de Ia 
Comision, el resumen de actividades realizadas en su desempeiio y Ia forma en que 
contribuyo al cumplimiento de atribuciones o de programas de trabajo del Institute; 

XII. Lineamientos: Los Lineamientos para Ia solicitud, pago y comprobacion de Viaticos 
y transportacion en el desempeno de Comisiones oficiales dellnstituto; 

XIII. Oficio de Comisi6n: Documento oficial en el que se consignan Ia autorizacion y ~ j 
designaci6n del Servidor PUblico Comisionado, el objetivo, temporalidad, Iugar, proyecto, (\ 
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program a o actividad a realizar durante Ia Comision, aun y cuando Ia comisi6n no suponga 
Ia erogacion de Viaticos y Pasajes; 

XIV. Pasajes Nacionales: Las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto 
de transportacion del "Servidor Publico Comisionado" cuando se traslade a una poblacion 
distinta allugar de adscripcion dentro del territorio nacional, debiendo registrarse el gasto 
en las partidas presupuestarias 37101 "Pasajes aereos nacionales para labores en campo 
y de supervision" o 37104 "Pasajes aereos nacionales para servidores publicos de mando 
en el desempeno de comisiones y funciones oficiales", segun sea el caso; 

XV. Pasajes lnternacionales: Las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por 
concepto de transportacion del "Servidor Publico Comisionado" de Ia Republica Mexicana 
al extranjero y viceversa, asf como entre pafses, debiendo registrarse el gasto en Ia partida 
presupuestaria 37106 . "Pasajes aereos internacionales para servidores publicos en el 
desempeno de comisiones y funciones oficiales"; 

XVI. Pernocta: Las noches efectivas que se pasan fuera del Iugar de adscripcion, 
excluyendo las noches que en su caso se ocupen en vuelo o transportacion; 

XVII. Reintegro de viaticos: Devoluciones de recursos presupuestarios derivadas de 
remanentes de recursos autorizados y ministrados por concepto de "Viaticos" para Ia 
realizaci6n de una "Comision"; 

XVIII. Relaci6n de gastos: Documento mediante el cual el Servidor Publico Comisionado 
informa bajo su mas absoluta responsabilidad los gastos efectivamente erogados durante 
Ia Comisi6n, mismos que no deberan exceder los montos autorizados por concepto de 
Viaticos; 

XIX. Requisitos fiscales: Informacion que debe cumplir Ia documentacion comprobatoria 
de Viaticos dentro del territorio nacional y Pasajes para transportaci6n emitida por los 
prestadores de servicios y que se encuentra contenida en las disposiciones fiscales 
aplicables; 

XX. Servidor Publico Comisionado: Servidor Publico del 1FT designado para 
desempenar una Comision; 

XXI. Servidor Publico Facultado: Aquellos Servidores Publicos del Institute que 
pueden firmar autorizaciones de Comisiones Nacionales o lnternacionales de acuerdo con 
los presentes Lineamientos; 

XXII. Tarifas: AI importe maximo diario que se podra otorgar al Servidor Publico 
Comisionado por concepto de vicHicos, acorde al nivel jerarquico y zonificacion; 

XXIII. Tarjeta empresarial de servicios: Tarjeta que es entregada a los Enlaces 
Administrativos y, en su caso, a otros servidores publicos del 1FT designados para ser 
utilizadas como medio de pago para Ia compra de boletos para transportaci6n aerea, asf 
como para otros conceptos de gasto relacionados con Ia Comision .. Dicha Tarjeta sera 
entregada a los Enlaces Administrativos o a los servidores publicos designados, quienes 
seran responsables de su uso en estricto apego a estos Lineamientos, absteniendose de 
utilizarla para cualquier otro fin distinto al expresamente autorizado; 

XXIV. Tesoreria.- Area adscrita a Ia Direccion General de Finanzas, Presupuesto y 
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Contabilidad encargada de realizar las ministraciones de viaticos a los Servidores Publicos 
Comisionados; 

XXV. Tipo de Cambio: Equivalencia del peso mexicano con respecto a Ia moneda 
extranjera en Ia que se estima Ia Tarifa de Viaticos dependiendo del Iugar de Ia Comisi6n 
de acuerdo al Anexo I de estos Lineamientos, tanto para Ia ministraci6n de Viaticos por 
parte de Ia Tesorerfa dellnstituto, como a Ia utilizada para Ia comprobaci6n de Viaticos del 
Servidor Publico Comisionado; 

XXVI. Tramo sencillo: Viaje que realiza el Comisionado desde Ia ciudad de origen 
hasta Ia ciudad de destine, en que se llevara a cabo Ia Comisi6n y viceversa, sin importar 
el numero de escalas que pudieran realizarse durante dicho traslado; 

XXVII. Transportaci6n local: Es el servicio consistente en el traslado del Servidor 
Publico Comisionado a traves de transporte publico urbana en el Iugar de Ia comisi6n 
(autobus, metro, colectivo, tren o taxi), cuyo costo es cubierto mediante Ia asignaci6n de 
los viaticos en el transcurso de una Comisi6n oficial; 

XXVIII. Unidad (es) Administrativa (s) UA o UA's: Cada una de las areas 
establecidas en el articulo 4 del Estatuto Organico del Institute, con excepci6n de Ia 
fracci6n X del citado articulo, cuyos Titulares se encuentran obligados a Ia rendici6n de 
cuentas sobre los recursos humanos, materiales y financieros que administra para 
contribuir al cumplimiento de los programas institucionales, y 

XXIX. Viaticos: Los gastos necesarios para el cumplimiento de una Comisi6n, como 
serfan ''Transportaci6n local"; hospedaje; alimentos; servicios de comunicaci6n (internet, 
llamadas telef6nicas oficiales y tarjetas prepagadas, fax); servicio de lavanderfa; impuestos 
locales sobre hospedaje; diferenciales por cambia de divisas; fotocopiado y los "Gastos no 
sujetos a comprobaci6n", debiendo registrar el gasto en las partidas presupuestarias 37501 
"Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision" o 37504 "Viaticos nacionales 
para servidores publicos en el desempefio de funciones oficiales" en el caso de comisiones 
dentro del territorio nacional y 37602 "Viaticos en el extranjero para servidores publicos en 
el desempefio de comisiones y funciones oficiales" en el caso de comisiones 
internacionales. 

TITULO SEGUNDO 
Capitulo I 

Autorizaci6n de Comisiones y solicitud de Viaticos 

Autorizaciones 

CUARTO. Son Servidores Publicos Facultados: 

1.- Comisionado Presidente; 
11.- Comisionados; 
Ill.- Secretario Tecnico del Pleno: 
IV.- Titulares de Unidad; 
V.- Titular del Centro de Estudios: 
VI.- Titular de Ia Autoridad lnvestigadora; 
VII.- Titulares de Coordinaciones Generales, y 
VIII.- Titular del 6rgano Interne de Control. 
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Correspondera al Comisionado Presidente autorizar las Comisiones de los Servidores 
Publicos Facultados sefialados en las fracciones anteriores. 

Solo podran autorizar Comisiones internacionales el Comisionado Presidente y los 
Comisionados del Pleno. 

Tratandose de Comisiones Nacionales Ia autorizacion correspondera a los Servidores 
Publicos Facultados sefialados en las fracciones Ill a VIII de este numeral y a aquellos 
sefialados en el segundo parrafo del numeral QUINTO de estos Lineamientos. 

QUINTO. Solo los Servidores Publicos Facultados del 1FT podran autorizar las 
Comisiones del personal adscrito a sus Unidades Administrativas. 

La facultad de autorizar Comisiones Nacionales podra ser delegada en servidores publicos 
con nivel mfnimo de Director General por el Servidor Publico Facultado, para lo cual se 
debera entregar a Ia Unidad de Administracion el formate de "Registro de servidores publicos 
facultados para suscribir documentacion presupuestaria", incluido en Ia Circular 01 vigente. 

Las Comisiones nacionales de los servidores publicos a quienes se les delegue Ia facultad 
seran autorizadas por quien le hubiere delegado. 

SEXTO. En el caso de las Comisiones internacionales, se debera cumplir con el 
siguiente procedimiento previo a Ia solicitud de viaticos y firma del Acuerdo de autorizacion 
del Comisionado Presidente o Comisionado, sequn corresponda: 

1. Enviar a Ia CGAI a traves del Enlace Administrative con al menos 20 dfas habiles de 
anticipacion a Ia fecha en que iniciara Ia Comision, el "Formato de Solicitud de 
autorizaci6n de Comisi6n internacional", acompafiado de Ia documentacion sefialada 
en el mismo. 

2. La CGAI contara con un plazo de hasta diez dfas habiles para emitir su opinion y en 
su caso,Visto Bueno correspondiente de acuerdo al Formato establecido. 

La CGAI es Ia unica autorizada para resolver los casos no previstos con relacion a los puntos 
anteriores relacionados con comisiones internacionales. 

SEPTIMO. Una vez obtenido el Visto Bueno de Ia CGAI, el Enlace Administrative debera 
iniciar el tramite de solicitud de autorizacion del Comisionado Presidente o Comisionado, 
sequn corresponda, para lo cual se sujetara a lo siguiente: 

1. Entregara a Ia Unidad de Administracion, para su firma, el "Formato de justificacion de 
Ia Comision internacional" enviado a Ia CGAI debidamente requisitado y firmado en 
forma autografa por quien solicita Ia Comision, el Visto Bueno de Ia CGAI, asf como el 
Oficio de Comision. 

2. Una vez recabada Ia firma del Titular de Ia Unidad de Administracion enviara toda Ia 
documentacion a Ia Oficina del Comisionado Presidente o Comisionado, segun 
corresponda, para autorizacion. 

Solicitud de viaticos 

OCTAVO. En las Comisiones que se lleven a cabo en el Distrito Federal y zona 
conurbada no se autorizaran Viaticos, salvo aquellos casos en que las actividades a 
desempefiar esten relacionadas con Ia supervision, vigilancia, monitoreo y medicion del 
espectro radioelectrico. En estos casos, los Viaticos solo podran autorizarse para gastos de 
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NOVENO. Para efectos de Ia solicitud y pago de Viaticos, el Enlace Administrative 
debera llevar el registro de duracion de cada Comision de los Servidores Publicos 
Comisionados de su adscripcion. Se entiende por duracion el periodo comprendido desde el 
dfa del traslado desde ellugar de adscripcion del Servidor Publico Comisionado allugar de 
Ia Comision, hasta Ia fecha en que el Servidor Publico Comisionado regrese al Iugar de 
adscripcion. El "Enlace Administrative" debera conciliar mensualmente con Ia Direccion de 
Programacion y Presupuesto esta informacion mediante el formato o mecanisme que para 
tal efecto se establezca. 

Solo se podra autorizar el pago de Viaticos y Pasajes para sufragar gastos de personas y 
actividades relacionadas con el servicio oficial, por lo que se comisionara unicamente a los 
Servidores Publicos del Institute que no disfruten de periodo vacacional o de cualquier tipo 
de licencia en fechas previas o posteriores inmediatas a Ia Comision. 

DECIMO. El numero de dfas de Ia Comision y Ia cantidad de Servidores Publicos 
Comisionados sera el estrictamente necesario para el cumplimiento de los objetivos 
institucionales, con apego a criterios de disciplina, racionalidad y austeridad, y en 
observancia de los ordenamientos legales y administrativos aplicables, siendo 
responsabilidad del Servidor Publico Facultado correspondiente determinar Ia cantidad de 
Servidores Publicos Comisionados. 

Ningun Servidor Publico Comisionado podra desempefiar Comisiones lnternacionales cuya 
suma total exceda 50 dfas naturales de duracion -continuos o discontinues- en un mismo 
ejercicio fiscal. 

Correspondera al Servidor Publico Facultado autorizar, de forma excepcional y sin que 
conforme precedente alguno, Comisiones lnternacionales en exceso de los 50 dfas naturales 
en el ejercicio, siempre y cuando dichas Comisiones se encuentren justificadas. Por el periodo 
de exceso, el Servidor Publico Facultado podra solicitar a Ia Unidad de Administracion el pago 
de Viaticos porIa extension del periodo mencionado, para lo cual debera enviar Ia justificacion 
correspondiente mediante oficio debidamente firmado. 

UNDECIMO. Las erogaciones derivadas de Comisiones deberan ser aplicadas 
principal mente y segun corresponda, en las partidas presupuestarias asociadas al concepto 
3700 "Servicios de traslado y viaticos" del Clasificador por Objeto del Gasto de Ia 
Administracion Publica Federal vigente y se realizaran bajo Ia responsabilidad del Servidor 
Publico Facultado que los solicita, debiendo apegarse a los techos presupuestarios previstos 
para el cumplimiento de los programas, proyectos y actividades de Ia Unidad a su cargo. 

DUODECIMO.Para Ia ministracion de Viaticos se deberan enviar a Ia Direccion de 
Programacion y Presupuesto los siguientes formatos y documentacion: 

1. Oficio de solicitud de ministracion de Viaticos dirigido a Ia Direccion de Programacion 
y Presupuesto; 

2. Copia del oficio de Comision; 
3. Formato original de ministracion de Viaticos; 
4. En su caso, solicitud de gastos asociadas a Ia Comisi6n; 
5. Cuando se trate de Viaticos para Comision internacional, adicionalmente se incluira el 

Acuerdo de Autorizacion del Presidente del Institute y el Visto Bueno de Ia CGAI 
correspondientes. 
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DECIMOTERCERO. La solicitud de ministraci6n de Viaticos anticipados debera realizarse 
con al menos tres dfas habiles antes a Ia fecha de inicio Ia Comisi6n. Esta solicitud podra 
tramitarse en un plazo menor al establecido en casos excepcionales y debidamente 
justificados. A fin de que Ia Direcci6n de Programaci6n y Presupuesto pueda tramitar Ia 
ministraci6n, previamente el solicitante debera dirigir oficio al Titular de Ia Unidad de 
Administraci6n y/o a Ia Direcci6n General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad 
detallando las razones por Ia cuales no fue posible apegarse al plazo antes mencionado, 
cuyo acuse adjuntara a Ia solicitud de ministraci6n. 

DECIMOCUARTO. Cuando Ia Comisi6n tenga por objeto impartir o asisti r a curses, 
seminaries, simposios u otros eventos; o bien, proporcionar o recibir asistencia tecnica de 
organismos internacionales u organizaciones que agrupen a estos, Ia autorizaci6n y solici tud 
debera indicar si los Viaticos seran cubiertos total o parcialmente por el 1FT, especificando 
los rubros. 

DECIMOQUINTO. Cuando se cubran al Servidor Publico Comisionado gastos de 
transporte, hospedaje y alimentos, el 1FT unicamente pagara una cantidad equivalente al 
20% (vei nte p o r ciento) de Ia tarifa de Viaticos; en el caso de que se cubra transporte 
y hospedaje, eiiFT pagara una cantidad equivalente al 50% (c incuenta por ciento) de Ia 
tarifa que corresponda al destine de Ia Comisi6n y en el caso de que sean cubiertos los 
gastos de transporte y alimentos, el 1FT pagara el 70% (setenta por ciento) de Ia tarifa que 
corresponda. 

DECIMOSEXTO. En el caso de que los Viaticos ministrados sean de caracter parcial de 
acuerdo a lo establecido en el numeral anterior y existan erogaciones relacionadas con 
conceptos no comprendidos en estos dichos importes seran cubiertos por el 1FT en los 
term inos de estos Lineamientos, siempre y cuando se cuente con documentaci6n 
comprobatoria correspondiente. 

Capitulo II 
Tarifas de Viaticos 

DECIMOSEPTIMO. Para el desempeno de las Comisiones, el Institute proporcionara los 
Viaticos en moneda nacional, conforme a las Tarifas establecidas en el Anexo I de los 
presentes lineamientos. Las Tarifas se revisaran anualmente y, en su caso, se ajustaran en 
el mes de enero de cada ano, considerando: para moneda nacional y d61ares de los Estados 
Unidos de America, el fndice Nacional de Precios al Consumidor aplicable en Mexico y los 
Estados Unidos de America respectivamente, que se establecen en el documento de 
Criterios Generales de Polftica Econ6mica que emite el Gobierno Federal; y para Ia Tarifa 
de euros el fndice Armonizado de Precios de Consume que publique el Banco de Mexico. 

Homologaci6n de Tarifas 

DECIMOCTAVO. AI Servidor Publico Comisionado que viaje en una misma Comisi6n 
acompanando a un superior jerarquico, se le asignaran Viaticos conforme a las Tarifas 
aplicables a ese superior jerarquico, durante todo el perfodo de Ia Comisi6n. AI efecto, se 
debera indicar en el oficio de solicitud, el nombre y cargo de los Servidores Publicos 
Comisionados que sean susceptibles de esa homologaci6n. 
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DECIMONOVENO. Se podran ministrar Viaticos de forma anticipada a traves de Ia 
Tesorerfa del Institute con base en las Tarifas, destine y periodo de Ia Comision, mediante 
oficio de solicitud de acuerdo a lo establecido en el numeral DUODECIMO y demas 
aplicables de estos Lineamientos. 

VIGESIMO. En los casos en los que coincida Ia estancia en dos o mas localidades en un 
mismo dfa (Comisiones nacionales e internacionales), se aplicara Ia Tarifa y divisa de Ia 
localidad en que se pernocte el Servidor Publico Comisionado, de acuerdo con el Anexo I de 
estos Lineamientos. 

Ministraci6n de viaticos para Comisiones Nacionales 

VIGESIMO PRIMERO. El anticipo de Viaticos sera entregado al Servidor Publico 
Comisionado en moneda nacional mediante abono en Ia cuenta bancaria en donde se 
deposita su nomina y de acuerdo con Ia informacion proporcionada en Ia solicitud de Viaticos. 

Cuando por las caracterfsticas de Ia Comisi6n se requiera cubrir gastos distintos a los 
establecidos en el Anexo II de estos Lineamientos, se podra solicitar al Institute recursos 
para cubrirlos. Para tales efectos, previa autorizacion del Servidor Publico Facultado, en el 
oficio de solicitud de Viaticos se incluira el detalle de los gastos a realizar, indican do concepto 
y partida de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto para Ia Administracion Publica 
Federal. 

Ministraci6n de viaticos para Comisiones lnternacionales 

VIGESIMO SEGUNDO. Tratandose de Comisiones lnternacionales, los Viaticos seran 
entregados al Servidor Publico Comisionado de manera total, mediante abono en Ia cuenta 
donde se le deposita su nomina, por su equivalente en moneda nacional, calculado al tipo 
de cambia utilizado porIa Direccion de Tesorerfa al momenta de ministrar los Viaticos, mismo 
que se comunicara al Servidor Publico Comisionado asf como al Enlace Administrative. 

VIGESIMO TERCERO. La Tesorerfa podra utilizar los siguientes criterios para calcular 
el tipo de cambia y realizar Ia ministracion de Viaticos: 

1. Tratandose de dolares de los Estados Unidos de America, sera el publicado por el 
Banco de Mexico en el Diario Oficial de Ia Federacion el dfa habil bancario 
inmediato anterior a Ia fecha en Ia que se realice Ia transferencia, y 

2. Para el supuesto de euros, sera el publicado por el Banco de Mexico en su pagina 
de internet el dfa habil bancario inmediato anterior a Ia fecha en Ia que se realice 
Ia transferencia. 

Viaticos Devengados 

VIGESIMO CUARTO. El reembolso de Viaticos, transportacion local y gastos sujetos a 
comprobacion que el Servidor Publico Comisionado haya devengado sin recibir recursos de 
manera anticipada, debera solicitarse dentro de los treinta dfas naturales contados a partir 
del dfa siguiente a aquel en que termino Ia Comision, plaza en el que prescribira el derecho 
de los Servidores Publicos Comisionados para solicitarlo. Para ello, deberan utilizarse los 
~que al efecto se establezcan, identificando Ia partida presupuestaria y concepto d:
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gasto afectados y tramitandose a traves del Enlace Administrative que corresponda. 

Aplicaci6n de los Viaticos 

VIGESIMO QUINTO. El importe de los Viaticos podra ser aplicado de manera indistinta por 
el Servidor Publico Comisionado para cubrir los Gastos sujetos a comprobaci6n senalados 
en el Anexo II. 

VIGESIMO SEXTO. La comprobaci6n de gastos por alimentaci6n debera efectuarse 
preferentemente con documentaci6n de establecimientos mercantiles dedicados a su 
preparaci6n y servicio, tales como restaurantes, loncherfas, cocinas econ6micas, etcetera. 

VIGESIMO SEPTIMO. El Institute no pagara o aceptara gastos que realicen los 
Servidores Publicos Comisionados distintos a los senalados en el Anexo II de estos 
Lineamientos, como son los realizados para adquirir efectos personales, tales como ropa, 
calzado, lentes, implementos de higiene personal, como tampoco los relatives a Iibras, 
revistas, publicaciones peri6di cas, souvenirs, entre otros. De igual forma, el Institute no 
pagara los gastos que los Servidores Publicos Comisionados realicen en el Iugar de su 
adscripci6n, salvo aquellos casos en que se retrase el medio de transporte unicamente en 
su horario de salida y el Servidor Publico Comisionado tenga Ia necesidad de consumir 
alimentos en restaurantes de Ia terminal aerea o terrestre del Iugar de su adscripci6n. 

Transportaci6n aerea 

Capitulo IV 
Transportaci6n 

VIGESIMO OCTAVO.Tratandose de transportaci6n aerea, por regia general se utilizara 
clase turista o similar. En los supuestos siguientes los Servidores Publicos Comisionados 
podran viajar en Ia categorfa inmediata superior o aquella que represente mejores 
condiciones para el Institute: 

1. Cuando se trate de vuelos internacionales que por Tramo Sencillo exceda las 4 
horas y se trate de Servidores Publicos Facultados, Directores Generales y 
Directores Generales Adjuntos; 

2. Cuando las condiciones ffsicas o de salud del Servidor Publico Comisionado lo 
justifiquen, mismas que deberan ser incluidas en Ia solicitud de ascenso de 
categorfa que se presenta a Ia Unidad de Administraci6n; 

3. Cuando el Servidor Publico Comisionado viaje acompanando a un Servidor Publico 
Facultado y se trate de vuelos internacionales que por tramo sencillo excedan las 
4 horas. El Servidor Publico Facultado debera autorizar expresamente que el 
Servidor Publico Comisionado acompanante vuele en una categorfa inmediata 
superior en Ia solicitud de ascenso de categorfa que se presenta a Ia Unidad de 
Administraci6n; 

El Enlace Administrative sera el responsable de solicitar el ascenso de categorfa a que se 
refiere este numeral a Ia Unidad de Administraci6n. 

VIGESIMO NOVENO. A fin de procurar obtener las mejores tarifas disponibles para 
el Institute en Ia compra de boletos de clase de negocios o similar, su autorizaci6n queda 
supeditada a que Ia compra se realice al menos con dos semanas de anticipaci6n a Ia fecha 
de Ia Comisi6n; de lo contrario deberan ser adquiridos en clase turista. 
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TRIGESIMO. En terminos de lo dispuesto en las disposiciones finales de los presentes 
Lineamientos, el Titular de Ia Unidad de Administraci6n sera el facultado para resolver casos 
no previstos relacionados con el cumplimiento de los numerales anteriores de este apartado. 

TRIGESIMO PAlMERO. Los boletos de transportaci6n aerea pod ran ser adquiridos por 
conducto del Enlace Administrative bajo alguna de las siguientes modalidades: mediante 
Internet, directamente con las aerolfneas o con agencias de viajes, observando que Ia tarifa 
se refiera a los mismos niveles de servicio y caracterfsticas, y que se obtengan los mejores 
precios y condiciones para el Institute, dando preferencia a aquellos que puedan ser 
reembolsables por cancelaci6n y cambios de horarios, nombre de pasajeros y fechas. 

Para acreditar lo anterior, el oficio de solicitud de pago debera ir acompanado de al menos 
dos cotizaciones adicionales a Ia opci6n de compra en los mismos terminos y condiciones, 
asf como Ia manifestaci6n de que se opt6 por Ia mejor alternativa, Ia que permiti6 atender el 
desarrollo de Ia Comisi6n; y excepcionalmente, en su caso, Ia manifestaci6n de que era Ia 
t:mica opci6n disponible al momenta de Ia compra. La documentaci6n antes descrita y el 
oficio de Comisi6n respective, serviran para comprobar el gasto y haran las veces del 
expediente de contrataci6n en materia de adquisiciones. 

TRIGESIMO SEGUNDO. Las Unidades Administrativas deberan propiciar Ia planeaci6n 
y programaci6n oportuna de las Comisiones, a efecto de hacer uso de esquemas o 
mecanismos que les permitan obtener un precio preferencial en Ia pre-compra de boletos. 

TRIGESIMO TERCERO. Los Enlaces Administrativos deberan realizar · las 
conciliaciones mensuales entre Ia documentaci6n comprobatoria de Ia adquisici6n de los 
boletos y los Estados de Cuenta de las Tarjetas Empresariales de Servicios y enviar tanto Ia 
documentaci6n comprobatoria completa, como Ia conciliaci6n a mas tardar 5 dfas habiles 
posteriores al ultimo dfa de cada mes a Ia Direcci6n de Programaci6n y Presupuesto, a fin 
de realizar el pago correspondiente. 

En caso de que se detecten diferencias, el Enlace Administrative sera el responsable de 
enviar Ia documentaci6n comprobatoria faltantH a Ia Direcci6n de Programaci6n y 
Presupuesto, mientras tanto, dicha diferencia se registrara en Ia cuenta de deudores diversos 
a nombre del Enlace Administrative, como responsable del uso de Ia tarjeta. 

Transportaci6n terrestre 

TRIGESIMO CUARTO. El Servidor Publico Comisionado podra viajar por vfa terrestre 
en transporte publico de autobuses foraneos o ferrocarril de primera clase. Asimismo podra 
trasladarse en autom6vil y bajo su exclusiva responsabilidad, cuando Ia distancia entre 
el Distrito Federal y el destino de Ia Comisi6n, no exceda de 300 kil6metros en un solo 
sentido, teniendo derecho unicamente a que se le pague el importe de los gastos de peaje 
que compruebe y a recibir Ia compensaci6n por kil6metro recorrido que Ia Unidad de 
Administraci6n establezca para tal efecto. 

El kilometraje recorrido se determinara de conformidad con las distancias de carreteras que 
de manera oficial publique Ia Secretarfa de Comunicaciones y Transportes por conducto de 
Caminos y Puentes Federales de lngresos y Servicios Conexos o el organismo que le 
sustituya. Los recursos asignados en esta partida no son acumulables a los recursos 
otorgados bajo el concepto de Viaticos. 
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Transportaci6n terrestre en comisiones nacionales relacionadas con supervision, 
vigilancia, monitoreo y medici6n del espectro radioelectrico y procedimientos 
administrativos de imposici6n de sanciones 

TRIGESIMO QUINTO. El Servidor Publico Comisionado que por sus funciones tenga 
actividades relacionadas con Ia supervision, vigilancia, monitoreo y medici6n del espectro 
radioelectrico y procedimientos administrativos de imposici6n de sanciones, debera optar 
preferentemente por el arrendamiento de vehfculos en Ia categorfa de modelos econ6micos/ 
compactos con cargo a Ia partida 32502 "Arrendamiento de vehfculos terrestres, aereos, 
marftimos, lacustres y fluviales para servicios publicos y Ia operaci6n de programas publicos" 
del Clasificador por Objeto del Gasto para Ia Administraci6n Publica Federal, el cual debera 
comprobarse mediante Ia expedici6n de una factura a nombre del lnstituto Federal de 
Telecomunicaciones. 

TRIGESIMO SEXTO. Debera privilegiarse el arrendamiento de vehfculos con aquellas 
empresas que cuenten con formatos de descuentos o precios preferenciales para servidores 
publicos dell FT. Asimismo, podra contratarse el servicio de transporte con cargo a Ia partida 
37201 "Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervision" del 
Clasificador por Objeto del Gasto para Ia Administracion Publica Federal, en cuyo caso los 
recursos asignados no seran acumulables a los recursos otorgados bajo el concepto de 
Viaticos. 

TRIGESIMO SEPTIMO. En el caso de las comprobaciones de transportacion terrestre de los 
que no se cuente con factura que se encuentren asociadas a Ia supervision, vigilancia, 
monitoreo y medici6n del espectro radioelectrico y procedimientos administrativos de 
imposicion de sanciones en territorio nacional, y previa autorizacion de los "Servidores 
Publicos Facultados", podran adjuntarse las notas o recibos de servicios, siempre y cuando 
dichas comisiones se hayan realizado en localidades rurales (poblacion menor a 2,500 
habitantes de acuerdo al Censo deiiNEGI vigente) y se encuentre expresamente manifestado 
en el Oficio e lnforme de Comision yen Ia relacion de gastos correspondiente. 

TRIGESIMO OCTAVO. El analisis y resolucion de casos excepcionales no previstos en el 
numeral anterior y previa autorizacion expresa de los "Servidores Publicos Facultados", 
podran tramitarse ante Ia Direccion General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad a fin 
de que se determine su procedencia. 

Capitulo V 
Comprobaci6n de Viaticos 

Plazo de comprobaci6n de viaticos 

TRIGESIMO NOVENO. Los Servidores Publicos Comisionados contaran con un plazo 
de hasta diez dfas habiles posteriores a Ia fecha en que concluya su Comision para presentar 
Ia comprobaci6n de Viaticos correspondiente, por lo que estaran registrados en Ia cuenta de 
deudores diversos hasta en tanto no comprueben completa y correctamente el uso de los 
recursos recibidos por parte dellnstituto. 

CUADRAGESIMO. No pod ran otorgarse Viaticos para una siguiente Comisi6n en tanto no 
se haya concluido el procedimiento de comprobacion de Comisiones anteriores, con 
excepci6n de lo siguiente: 
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1. Cuando se efectuen dos o mas Comisiones sucesivas y entre elias, el Servidor 
Publico Comisionado regrese a su Iugar de adscripci6n por menos de cinco dfas 
habiles, y 

2. Cuando el Servidor Publico Comisionado se encuentre en Comisi6n y le sea 
asignada una nueva Comisi6n que. no le perm ita regresar a su Iugar de adscripci6n. 

Responsabilidades generales en materia de comprobaci6n de viaticos 

CUADRAGESIMO PRIMERO. El Enlace Administrative es el responsable de revisar 
que Ia informacion y documentaci6n que se envfe a Ia Direcci6n de Programaci6n y 
Presupuesto sea correcta, este completa y cumpla con los periodos establecidos. Asimismo, 
es el responsable de dar seguimiento a las comprobaciones de los Servidores Publicos 
Comisionados de las areas a las que atiende. 

CUADRAGESIMO SEGUNDO. La Direcci6n General de Finanzas, Presupuesto y 
Contabilidad informara de manera peri6dica a los Enlaces Administrativos con respecto de 
los Servidores Publicos Comisionados de su adscripci6n que cuenten con saldo deudor, a 
fin de que informen a dichos servidores publicos para que recaben y envfen las 
comprobaciones y/o reintegros correspondientes para cancelar dicho saldo. 

CUADRAGESIMO TERCERO. Si Ia comprobaci6n de gasto no correspondiera a los 
recursos otorgados en las partidas autorizadas, el Enlace Administrative podra solicitar Ia 
reclasificaci6n de partidas al momenta de enviar Ia comprobaci6n de viaticos. En caso de 
que no sea posible efectuar Ia reclasificaci6n, el Servidor Publico Comisionado debera 
reintegrar los montos de aquellos gastos que no sean comprobados en Ia partida de origen. 

CUADRAGESIMO CUARTO. En el caso de que se efectUen erogaciones por los 
conceptos relacionados en el Anexo Ill "Gastos adicionales sujetos a comprobaci6n" en 
cumplimiento de Ia Comisi6n, deberan adjuntarse los comprobantes respectivos dentro del 
paquete de documentaci6n de comprobaci6n de Viaticos, solicitando el reembolso 
correspondiente, en su caso y especificando Ia partida presupuestaria que corresponda, de 
acuerdo a Ia naturaleza del gasto. 

CUADRAGESIMO QUINTO. En el caso de que Ia documentaci6n comprobatoria de Viaticos 
presente errores, inconsistencias o no cumpla con los requisites establecidos en estos 
Lineamientos, Ia Direcci6n General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad, por conducto 
de Ia Subdirecci6n de Ejercicio y Control Presupuestario devolvera al Enlace Administrative 
Ia documentaci6n, a fin de que realice las gestiones correspondientes para llevar a cabo las 
correcciones que correspondan. 

Adicionalmente, Ia Direcci6n General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad podra 
solicitar al Servidor Publico Comisionado o al Enlace Administrative, Ia aclaraci6n, correcci6n 
ylo justificaci6n necesarias, contando estos con un plaza maximo de siete dfas habiles para 
su atenci6n, contados a partir de Ia recepci6n del oficio respective. 

CUADRAGESIMO SEXTO. Todos los Servidores Publicos Comisionados rendiran un 
informe de Comisi6n, tanto en Comisiones nacionales como internacionales, con excepci6n 
de los Comisionados del Plena. 

En el caso de las Comisiones internacionales debera ocuparse el "Formato de reporte de 
Comisi6n lnternacional". 
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El "Oficio de Comisi6n" seNira como justificante de Ia erogaci6n que se realice, en terminos 
del articulo 23, fracci6n Ill y ultimo parrafo del ACUERDO mediante el cual el Pleno del 
Institute expide sus Normas en Materia Presupuestaria. 

CUADRAGESIMO SEPTIMO. Los seNidores publicos comisionados que reciban 
viaticos y sean erogados en el cumplimiento de comisiones oficiales dellnstituto, podran no 
presentar comprobantes fiscales hasta por un 10% del total de viaticos erogados en cada 
ocasi6n, cuando no existan seNicios para emitir los mismos, sin que en ningCm caso el monto 
que nose compruebe exceda de $15,000 en el ejercicio fiscal de que se trate. 

CUADRAGESIMO OCTAVO. Los gastos de los que nose cuente con comprobante 
deberan ser detallados en Ia relaci6n de gastos del viaticante de acuerdo al formate 
establecido, siendo el Titular de Ia Unidad de Administraci6n sera el unico facultado para 
resolver situaciones especfficas y casas no previstos en este rubro. 

Comprobaci6n de Comisiones nacionales 

CUADRAGESIMO NOVENO. La documentaci6n que se debera remitir a Ia Direcci6n 
de Programaci6n y Presupuesto para realizar Ia comprobaci6n de Viaticos por Comisiones 
nacionales sera Ia siguiente: 

1. Oficio mediante el cual se remita Ia comprobaci6n de viaticos que contenga el 
nombre del Servidor Publico Comisionado, Iugar y periodo de Ia Comisi6n, y el 
numero de transferencia mediante el cual se hayan otorgados los Viaticos. Este 
oficio debera firmarse por el Servidor Publico Comisionado, el Enlace 
Administrative y el Servidor Publico Facultado; 

2. Copia del Formato de ministraci6n de viaticos; 

3. Copia del Oficio de Comisi6n; 

4. Relaci6n de facturas y comprobantes de gastos manifestando que todos los gastos 
fueron los necesarios para el cumplimiento del objetivo de Ia Comisi6n designada, 
asf como los Gastos no sujetos a comprobaci6n de acuerdo a los formatos 
correspondientes; 

Los comprobantes fiscales originales deberan emitirse a nombre del Institute 
Federal de Telecomunicaciones y deberan contener el Registro Federal de 
Contribuyentes del Institute; 

5. Las facturas electr6nicas y/o comprobantes que cum plan con los requisites fiscales 
originales por cada gasto realizado, incluyendo el archive XML correspondiente de 
manera impresa y al correo electr6nico que sea determinado porIa DGFPC, asf 
como Ia verificaci6n de los CFDI ante el SeNicio de Administraci6n Tributaria 
(SAT); 

6. Copia dellnforme de Ia Comisi6n; 

7. Pases de abordar originales; 

8. En su caso, copia del comprobante del reintegro al Institute de los Viaticos no 
utilizados, debidamente identificado. 

QUINCUAGESIMO. La DGFPC solo aceptara como documentaci6n comprobatoria 
originales de las facturas y comprobantes que expidan los prestadores de servicios, 
debidamente firmados por el Servidor Publico Comisionado, sin tachaduras ni 
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enmendaduras. 

Comprobaci6n de Comisiones lnternacionales 

!t~~TI:"lJTO ff.Df QAl DE 
!HECOMUHICACIO!JES 

QUINCUAGESIMO PAlMERO. La documentaci6n que se debera remitir a Ia Direcci6n 
de Programaci6n y Presupuesto para realizar Ia comprobaci6n de Viaticos por Comisiones 
lnternacionales sera Ia siguiente: 

1. Oficio mediante el cual se remita Ia comprobaci6n de viaticos que contenga el nombre 
del Servidor Publico Comisionado, Iugar y periodo de Ia Comisi6n, y el numero de 
transferencia mediante el cual se hayan otorgados los Viaticos. Este oficio debera 
firmarse por el Servidor Publico Comisionado, el Enlace Administrative y el Servidor 
Publico Facultado; 

2. Relaci6n firmada de gastos realizados en Ia que se manifieste, bajo Ia mas estricta 
responsabilidad del Servidor Publico Comisionado, que se derivan de Ia Comisi6n a 
Ia que fue asignado, de acuerdo a los formatos correspondientes; 

3. Factura original de hospedaje debidamente firmada por el Servidor Publico 
Comisionado; 

4. Copia del lnforme de Comisi6n de acuerdo al "Formato de reporte de Comisi6n 
lnternacional"; 

5. Pases de abordar originales; 

6. En su caso, copia del comprobante del reintegro al Institute de los VicHicos no 
utilizados, debidamente identificado. 

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. Los Servidores Publicos Comisionados seran 
responsables de resguardar Ia documentaci6n comprobatoria del gasto con que cuenten y 
que se encuentre mencionada en Ia "Relaci6n de Gastos" de Comisiones lnternacionales. 

QUINCUAGESIMO TERCERO. La CGAI, reportara Ia informacion relativa a 
Comisiones lnternacionales realizadas por Servidores Publicos dellnstituto, asf como, en su 
caso, sus resultados en los informes que correspondan. 

QUINCUAGESIMO CUARTO. El tipo de cambia que debera utilizarse en Ia relaci6n 
de gastos de Comisiones lnternacionales para Ia conversion a moneda nacional, sera el 
efectivamente pagado el dfa de Ia operaci6n o realizaci6n del gasto, de acuerdo a Ia moneda 
de uso corriente en el pafs de Ia comisi6n. 

Dicho tipo de cambio podra obtenerse con los siguientes criterios: 

1. Podra utilizarse el tipo de cambio de Ia fecha de ministraci6n de viaticos, el cual sera 
comunicado porIa Direcci6n de Tesorerfa; 

2. Para pagos con tarjeta de credito o debito, podra calcularse a partir del importe en 
pesos que se acredite en el Estado de Cuenta Bancario correspondiente, y 

3. Para pagos en efectivo podra tomarse el tipo de cambio del comprobante de compra
venta de divisas correspondiente. 

Los servicios de comunicaci6n de voz y datos se 
Vic:Hico unicamente tratandose de aquellos Servidores 

16 



LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD, PAGO Y COMPROBAC16N DE VIATICOS Y 
TRANSPORTACI6N EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSTITUTO 
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES n"rruro FEDWAL of 

IH!COMUl liCAC!OllfS 

Publicos Comisionados que no cuenten con equipos de comunicacion provistos por el 
Institute. En el caso de los Servidores Publicos Comisionados que cuenten con equipos de 
comunicacion de voz y datos provistos por el Institute, el pago de los cargos excedentes a 
los servicios nose cubrira con cargo a los Viaticos. 

Reintegros de viaticos no utilizados 

OUINCUAGESIMO SEXTO. Si fuera el caso, el Servidor Publico Comisionado debera 
realizar el reintegro de los recursos no utilizados, tanto en Comisiones nacionales como 
internacionales, entregando a Ia Direccion de Tesorerfa el comprobante bancario original de 
Ia devolucion y una copia a Ia Direccion de Programacion y Presupuesto especificando: 

1. Nombre del Servidor Publico Comisionado, 

2. Numero de transferencia electronica con el cual fueron ministrados los viaticos, y 

3. Lugar y el periodo de Ia Comision realizada. 

El reintegro debera realizarse en moneda nacional, privilegiando el uso del Sistema de Pages 
Electronicos lnterbancarios (SPEI), al numero de cuenta bancaria que le senale Ia Direccion 
de Tesorerfa. 

QUINCUAGESIMO SEPTIMO. En el caso de comrsrones internacionales, debera 
calcularse Ia diferencia entre los recursos ministrados y el total de gastos erogados en pesos 
mexicanos una vez considerado el tipo de cambio de Ia moneda de uso corriente del pafs de 
Ia comision, de acuerdo a lo establecido en el numeral QUINCUAGESIMO CUARTO. 

QUINCUAGESIMO OCTAVO. Los reintegros deberan estar debidamente 
identificados con el nombre del servidor publico a quien corresponde, a fin de que se asocie 
a Ia comprobacion del gasto y sea posible saldar el adeudo en Ia cuenta de deudores 
diversos, incluyendo copia simple del mismo como parte de Ia comprobacion de gastos que 
se envfa a Ia Direccion de Programacion y Presupuesto. Asimismo, debera indicarse Ia 
partida presupuestaria a Ia que se asocie el reintegro. 

QUINCUAGESIMO NOVENO. En caso de que por algun motive se deba realizar el 
reintegro mediante deposito en efectivo, el comprobante debera quedar referenciado -
preferentemente por el cajero de Ia institucion bancaria - con el numero de transferencia 
electronica con el cual fueron ministrados los Viaticos. 

Una vez realizado el deposito con el reintegro, el Servidor Publico Comisionado debera 
informarlo a Ia Direccion de Tesorerfa a traves de oficio, marcando copia a Ia Direccion de 
Programacion y Presupuesto, a Ia Direccion de Contabi lidad Financiera y al Enlace 
Administrative, adjuntando a dicho oficio el comprobante bancario original de Ia devolucion. 

SEXAGESIMO. En el caso de que Ia Comision haya concluido antes de Ia fecha 
programada, el Servidor Publico Comisionado debera realizar el reintegro de Viaticos 
correspondientes a los dfas no utilizados, asf como explicar mediante oficio el motivo de Ia 
terminacion anticipada. 

S~XAGESIMO PAlMERO. En el supuesto de que Ia Comision se cancele antes de su 
i_9icio, el Servidor Publico Comisionado debera reintegrar los recursos recibidos por concepto 

./Cie los Viaticos, a mas tardar el tercer dfa habi l posterior a aquel en que hubiere dado inicio 
/ Ia Comision, informando de ello a Ia Direccion de Programacion y Presupuesto, a Ia Direccion 
\~ de Contabilidad Financiera y al Enlace Administrative. 
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Saldo a favor del Servidor Publico Comisionado 

~if 
l;'-t~71iw1Q Ht'ffcl\l f.>E 
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SEXAGESIMO SEGUNDO. En los casas que el importe de Ia comprobacion presentada 
sea mayoral importe de los Viaticos otorgados, no sera procedente reembolso alguno a favor 
del Servidor Publico Comisionado. 

Autorizaci6n de gastos diversos adicionales sujetos a comprobaci6n 

SEXAGESIMO TERCERO. Los Servidores Publicos Facultados podran autorizar gastos 
adicionales a los contemplados en el numeral VIGESIMO PRIMERO de estos Lineamientos 
de acuerdo a los conceptos comprendidos en el Anexo Ill, siempre y cuando exista previa 
acuerdo con Ia Unidad de Administracion y se hayan erogado en el desempef\o de Ia 
Comision. Estos gastos adicionales no se consideran dentro de los viaticos y deberan 
registrarse en Ia partida presupuestaria que corresponda de acuerdo a Ia naturaleza del 
gas to. 

SEXAGESIMO CUARTO. En el cumplimiento de una Comision, el Institute cubrira los 
traslados al y del aeropuerto o terminal de autobuses foraneos o ferrocarril que corresponda, 
ya sea en territorio nacional o internacional, previa comprobacion expedida par los 
prestadores de servicios, debiendo registrarse en las partidas 37204 "pasaje~ terrestres 
nacionales para servidores publicos de mando en el desempef\o de comisiones y funciones 
oficiales", 37201 "Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervision" o 
37206 "pasajes terrestres internacionales para servidores publicos en el desempef\o de 
comisiones y funciones oficiales" segun corresponda. Este gasto no se considera dentro de 
los viaticos; 

SEXAGESIMO QUINTO. En el caso de Comisiones nacionales y, mediante 
solicitud del Servidor Publico Comisionado, cuando este utilice su automovil para el 
traslado al aeropuerto terminal, se podra cubrir el importe del estacionamiento en dichos 
lugares en Ia plaza de adscripcion, cuando Ia duracion de Ia Comision no exceda de 
tres dfas naturales, y registrandose en Ia partida de gasto que corresponda. Este gasto nose 
considera dentro de los Viaticos y debera ser registrado en Ia partida presupuestaria 37204 
"pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de mando en el desempef\o de 
comisiones y funciones oficiales", o 37201 "Pasajes terrestres nacionales para labores en 
campo y de supervision". 

SEXAGESIMO SEXTO. En el caso de que se efectuen erogaciones dentro del territorio 
nacional con motivo del traslado a Ia Comision lnternacional, deberan anexarse los 
comprobantes respectivos de acuerdo con lo establecido en el numeral inmediato anterior 
considerandose como un Gasto adicional sujeto a comprobacion y registrandose en Ia 
partida presupuestaria 37204 "Pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de 
mando en el desempeno de comisiones y funciones oficiales". 

Capitulo VI 
Disposiciones Finales 

Facultad para resolver situaciones no previstas e interpretacion de los lineamientos 

SEXAGESIMO SEPTIMO. Correspondera a Ia Unidad de Administracion Ia aplicacion de 
los presentes lineamientos, asf como el anal isis y resolucion de los supuestos no previstos. 
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Disposiciones Transitorias 

O Q 

r 
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PRIMERA. Los presentes Lineamientos deberan publicarse en el Portal de 
Transparencia lnstitucional, sin perjuicio de publicar el aviso correspondiente en el 
Diario Oficial de Ia Federaci6n, y entraran en vigor al dfa siguiente al de Ia publicaci6n 
del mencionado aviso. 

SEGUNDA. Se abrogan los "Lineamientos para el otorgamiento, pago y comprobaci6n 
de viaticos y transportaci6n en el desempeno de Comisiones Oficiales del Institute 
Federal de Telecomunicaciones" de fecha 6 de junio de 2014, asf como cualquier otra 
disposici6n administrativa que se oponga a los presentes Lineamientos. 

TERCERA. Con Ia .finalidad de facilitar las gestiones relativas a Comisiones oficiales, se 
desarrollara una herramienta informatica que permita realizar los procedimientos de 
otorgamiento, pago y comprobaci6n de viaticos en forma au matizada. En tanto se desarrolla 
Ia herramienta en menci6n, se utilizaran los formatos imP. e os establecidos en los Anexos a 
estos Lineamientos, mismos que se encuentran 1 p ib es en Ia pagina de Intranet del 
Institute. 

TO CIL ORTEGA 
IDAD DE ADMINISTRACION 

. F. a 25 de enero de 2016 

Previo acuerdo superior, se emiten los presentes Lineamientos con fundamento en lo 
dispuesto por los artfculos 57, fracci6n I, 60, fracciones I y II del Estatuto Organico dellnstituto 
Federal de Telecomunicaciones. 

19 



TRANSPORTACI6 N EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSnTUTO FEDERAL Do 

0 f 
TELECOMUNICACIONES INSfl'lilO rmm'L m 

iEl~COMU.t:ct..CI0/~5 

Tarifas para Comisiones Nacionales 

ANEXO I 
Tarifas de Viaticos 

Las tarifas maximas de Viaticos para el desempeno de Comisiones nacionales se asignaran de 
acuerdo al Iugar (zonas econ6micas) en que se realice Ia Comisi6n y el grupo jerarquico que le 
corresponda al Servidor Publico Comisionado en moneda nacional conforme a Ia siguiente tabla: 

' ' 
. F.J11f; ;tlttl:.:t :l::i[• r::JI'l'f; H t h ~'ll~a JI ("l~tl ( tlHtliH: • ,fLI· • .. : • : 

Grupo Jenirquico 
"A" Zonas de Ia Republica Mexicana mas "B" Zonas de Ia Republica Mexicana 
economic as menos econ6micas 

K hasta H $2,000.00 $3,500.00 
P hasta L $1,650.00 $2,000.00 

Para efectos de lo previsto en estos lineamientos y Ia tabla anterior, las ciudades mas 
econ6micas y menos econ6micas se senalan a continuaci6n: 

. "'f,:J' l .. ll~. ~f.Ii l'+-'"111! 0!---:1 
-~- ""t1" 1:> .,,. .... .... -- .-:z ---:- •:-: 

~{MIT o F: • :J.:·Uio1·11l o>:V· Tol'olil" oli" fo.Bh.--i' 
~J.Oi•H •Jl, ltr-1--"10 

Resto del territorio nacional Acapulco e lxtapa Zihuatanejo, Estado de Guerrero 
Cancun, Chetumal y Riviera Maya, Estado de Quintana Roo 
Riviera Nayarit, Estado de Nayarit 
Ciudad Victoria, Estado de Tamaulipas 
Los Cabos y La Paz, Estado de Baja California Sur 
Puerto Vallarta, Estado de Jalisco 

Viaticos nacionales sin pernocta 
Para las Comisiones nacionales en las cuales no se requ iera pernocta en el Iugar de Ia Comisi6n, 
se otorgara hasta el 50% de Ia tarifa asignada de acuerdo a las tarifas maximas de Viaticos para 
Comisiones nacionales mencionadas en el apartado anterior. 

Gastos de alimentaci6n en el Distrito Federal 
En el caso de gastos de alimentaci6n en el Distrito Federal para Ia realizaci6n de funciones que 
esten relacionadas con Ia supervision, vigilancia, monitoreo y medici6n del espectro radioelectrico, 
asf como procedimientos administrativos de imposici6n de sanciones se podran pagar gastos de 
alimentaci6n de acuerdo a Ia siguiente tarifa: 

Alimentaci6n 

Tarifas de viaticos para Comisiones lnternacionales 
Las tarifas maximas de Viaticos para el desempeno de Comisiones internacionales se asignaran en 
su equivalente en moneda nacional de acuerdo al Iugar en que se realice Ia Comisi6n conforme a Ia 
siguiente tabla: 

~· .. -. '-" 
'llf'lfl • t • . _·,i_ .• • . ~ ·: 

!Continente Europeo 450 EUROS 

Resto del mundo 450 DOLARES DE LOS EST ADOS UNIDOS DE AMERICA 

a) Viaticos para Comisiones internacionales sin pernocta 
Para las Comisiones internacionales en las cuales nose requiera Ia pernocta del Servidor Publ ico 
Comisionado en el Iugar de Ia Comisi6n, se otorgara hasta el 50% de Ia tarifa correspondiente de 
acuerdo a las tarifas correspondientes. 
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ANEXO II 

Gastos sujetos a comprobaci6n 

L'.;~:n.ro r , .. ,E~<'!\1 ~-F 
lft~co:,tv!~lc;.;cf~l"ts 

1. Transportaci6n aerea, autobuses foraneos o ferrocarril , asf como gastos asociadas a Ia 
expedici6n de boletos, los que se cobren por Ia entrega, cancelaci6n y cambio de 
boletos; siempre que sean por razones imputables al 1FT y ocasionados con motivo 
del desempef\o de Ia Comisi6n, registrandose en Ia misma partida presupuestaria en 
donde se registr6 el gasto derivado de Ia adquisici6n de los boletos de transportaci6n 
aerea de origen; 

2. Hospedaje; 

3. Alimentos; 

4. Servicios de comunicaci6n que se utilicen para tratar asuntos oficiales; 

5. Uso de caja de seguridad en el hotel; 

6. Servicio de lavanderfa, siempre y cuando Ia Comisi6n sea mayor de cinco dias 
habiles. No se cubrira este concepto cuando se trate de ropa o uniformes de trabajo en 
donde el "I FT" tenga contratado este servicio; 

7. Diferenciales por cambio de divisas; 
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ANEXO Ill 

Gastos diversos adicionales sujetos a comprobaci6n 

~ift 
I''!.Tvt.1 r~··-,tr.At :.~r; 

UttCO:,iVI~tr .!Ctr:\=i!;; 

1. Traslados al y del aeropuerto o terminal de autobuses foraneos o ferrocarril que 
corresponda, ya sea en territorio nacional o internacional; en caso de usar autom6vil 
propio para el traslado, el importe del estacionamiento en dichas terminales en Ia 
plaza de adscripci6n; 

2. Renta de vehfculo y gastos asociadas a transportaci6n terrestre; 

3. Peaje por uso de autom6vil del Servidor Publico Comisionado, y 

4. Costo de las visas que se requieran para el desempef\o de Ia Comisi6n. 

5. lmpuestos causados por los gastos relacionados con el desempef\o de Ia Comisi6n; 
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Relaci6n de Formatos para Ia solicitud y comprobaci6n de viaticos y transportaci6n 
en el desempeno de Comisiones Oficiales 

Para realizar Ia solicitud de pago de viaticos deberan utilizarse los siguientes formatos: 

Comisiones Nacionales 
com.autm ... .,. 

R001i~~-· ·;-::-g:~, ., - ... ·-
~ 

' 0 ·., ~ 

FO-DG-FPC-DPP-09 Solicitud de ministraci6n de viaticos 

FO-DG-FPC-DPP-1 0 Solicitud de recursos adicionales sujetos a comprobaci6n asociados a comisiones oficiales 

Comisiones I nternacionales 

~ 
,.· ~· ~"E:";·~;;;~?·~ :.~.,.:;~:;_ .. -

FO-DG-FPC-DPP-09 Solicitud de ministraci6n de viaticos 

FO-DG-FPC-DPP-11 Acuerdo de autorizaci6n de comisiones internacionales 

FO-CGAI-01 Justificaci6n de Comisi6n lnternacional 

Para realizar Ia comprobaci6n de viaticos deberan utilizarse los siguientes formatos: 

Comisiones Nacionales 
·~· ~'1!): :. :. __ ,;.:.-. ~ ..• ~-",,"!' 

: ··. ·~~ .. 
FO-DG-FPC-DPP-12 Solicitud de pago por Ia adquisici6n de boletos de transportaci6n aerea 

FO-DG-FPC-DPP-13 Relaci6n de gastos del servidor publico comisionado en Comisiones Nacionales 

Comisiones lnternacionales 
. 'a:!.ID(ffi) li. sm::a•l3~m~, ~· . • ., ~· ,, . 

. ~ .,. .. ·· 

FO-DG-FPC-DPP-12 Solicitud de pago por Ia adquisici6n de boletos de transportaci6n aerea 

FO-DG-FPC-DPP-14 Relaci6n de gastos del servidor publico comisionado en Comisiones lnternacionales 
FO-CGAI-02 Reporte de Comisi6n lnternacional 
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UNlOAD DE ADMNISTRACION 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD O if DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

~~~~lilUJO FEDERAL DE 

SOLICITUD DE MINISTRACION DE VIATICOS 
1El[CC';VUNJCAC!ON£S 

ii~UO!>:~~ I 'lll! l •Nr!ll!=!v-, I ~~;t·l~l I 
~ I I m!D I 
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l~li.U' I IJILe:l~ • • J • -i ~{iJIII)=I:i'; I 'I II:::O~ l a.J 

I;&IJ:O.."JJ OJ· 

lf:ITW= =~rt r! :ltJw, • • • 

.!1LlJ ..... ,.., t}.."l.fl ~< :.i.Ollt ,, .L ' 

e . • • ... • '0 •' -~ 
.. 

• =':.u.• • • • •l>'·ll·"JliJ~ t· .' 
,.· ., ·,·. .. 

H;'Jlfl! l l'i.tlt =llf!V.flt . ;j[l]~l ·' ·, l ,. ·' I'' ··a 

I ,•,J :1 ·· t.l 1-"11 t l :ft 1;(!1 ~ I · ••·u~ l .. ~. '" ; , .... :o...-..,, ~<:::1 -~ I 
1111: •J•l~.'J I :1n ••1-"1. ll! l~ll l'i l :J; • t }.'jl a• =~l<'! • 0}.'1 I 

111.11"'' :4• =t•:1lt!•~<'ll f."1t•Jn 1•'• tJ ~ I~• '!l . = . : ~ • • - . . 

u•~f!lll!:l,."11 .. i·' <· 

I O~"J:l "l'T! • OHJ=<2) ' I II. . ... 

'.• . ··:: ·. ,. ·.· ·~ ' . •:. 
Vo. Bo. AUTORIZA 

NOMBREY RRMA NOMBREY~ 

EJUACEADMINIS1RA11VO llTULAR DE LA UN DAD ADMINISTRA11VA 

SBNIDOR PUBUCO COMISIONAOO 

NOMBREYRRMA 

Ins trucciones de llenado: 

Requis~ar lodos los carrpos 

Mmeda y tarifa: Los vii!ticos se debenln solicMr en Ia rroneda cotTespondiente (Bros, D61ares, Rlsos). 81 e1 caso de corrisiones 
iltemacionales nose debe hacer Ia conversi6n a pesos. Reniti'se a los Lilearrientos para el otorgarrienlo, Pago y Corrprobaci6n de 
Viaticos y Transportaci6n en el deserrpet\o de Qmisiones O'iciales vigenles. 

I'Urero de dias: Si hay pemocla del servidor p(btico calcular 1 dla. Sino hay pemocta es 1fl dla (.5 dlas) 

=~caci6n de rurero de dlas par cuota <fiaria 

8 nurrero total de dias y el rmnto total de los viaticos solic~ados 

~ 1llf1 
l";').lfH.;10 fff;rr~AI r'li· 
I"E!t:COMu:~;<;t...CY..)N!iS 

-
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UNlOAD DE ADMINISTRACION 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD 

DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

![llCV!...tUt,IC.t..e+::mr S 

O itt 
ti :O.hi..JfO"-f N!(A! Li:. 
11l(CN.W~lV:~~I014~ 

SOUCITUD DE RECURSOS ADICIONALES SUJETOS ACOMPROBACION ASOCIADOS ACOMISIONES OFICIALES 

(t{OJ~ [ti=l:.ll I ';1: ~fil l'!' 

'~ •· 

Nota. 

SOLICIT A 

NOMBRE Y FIRMA 
SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO 

lllt1JI ; I ~f i l=!lfltii~JII 

I 
I 

Vo. Bo. 

NOMBRE Y FIRMA 
ENLACE ADMINISTRATlVO 

11~1 

AUTORIZA 

NOMBRE Y FIRMA 
TITULAR DE LA UNlOAD 
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TRANSPORTACION EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSTITUTO 
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 

'~111 
1"-.~II':Ul(j HUfPAL Uf 
1ElEC0!-.1UNICl.C.IO:-.I!.S 

UNlOAD DE ADMINISTRACI6N 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD 

DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

SOUCITUD DE RECURSOS ADICIONALES SUJETOS ACOMPROBACION ASOCIADOS ACOMISIONES OFICIALES 

I~ J 

0 a • > • • • I . . • • • • l!'lj.,,. . I 
[t!,t]~ (tl::f:Mltt :J~ :-IIi a ' 

• • • 
Nola. 

SOLICIT A 

NOMBRE Y FIRMA 
SERVIDOR PUBLJCO COMISIONADO 

I 
J 

l l o',l : t ;4; ::I:IMh' ll' _, till i:lll l ;l ltf: !tlltl~l 

Vo. Bo. 

NOMBRE Y FIRMA 
ENLACE ADMINISTRATIVO 

AUTORJZA 

NOMBRE Y FIRMA 
TITULAR DE LA UNlOAD 
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'LJ'lT1 
1'\:i<Pti"!\1 r r omA! i;F 
f(!i:COMUNiCAC!ONt-S 

ACUERDO DE AUTORIZACION DE COMISIONES INTERNACIONALES No. DE AC U ERDO I 
©itt CON EL UC. GABRIEL CONTRERAS SALDIVAR 

'1.~~~;::~ II :;i~ .~. 1.-! COMISIONADO PRESIDENTE F EC HA: I 
nw::.~!_.,..,;;.c,:,•,:;o 

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 

~ ~ ~ 
•Sc sdicita Ia autorizackYI para ~e el C. (OOflbre del SCfYDor p(ibtico 

c.orrisionado) AIJTORIZA Yo. Bo. 

(pueslo) (adscrio a (IXJITt><e 

de Ia OfiCilal l..hidad/ Coordilacicln) 

asisla a l 

(evmlo) • realizarse en 

(kJgar del evento) en cafdad 

de (ponenle, hvlado.etc.) por el 

periodo (periodo de Ia corns iOn) 
t iC. GABR.IEL't:'UR'TR'~ LIC. MARIO ALBERTO F6Cil ORTEGA 

SALDiVAR 
cabe menciooar <J.Je en npego a los Litoo.rrientos de oostemad y PRESIDENT£ DEL INSllTUTO llnJLAR DE LA UNlOAD DE 

riscfJ(na rtcsupuesa ria del hstiuto FedernJ de TelecorJUll:acic:nes• y 
FEDERAL DE TELECOMUNJCACIONES AOMI NIS TR ACKJ N 

al crlerio de racimafldad de gaslo del h sl.iuto, Ia aststencia de dl:::ho 

servi:Jor p(ibico es Ia rill'm ildispeosable para et cuqtrriento de 5os 

objetivos flsllucllnales , funcknes y allb.M:ic:nes de Ia 

(l..hidad/Cilordilacicln) 

SOLICITA ELABORA 
Rx- So anleria sdl:ilo se otCX"gucn los rec:ursos ncccsarios para la 

adquisicial d~ bdeto de ltansportaeKn 36feo y b ninistrncKn de 

oviati:os durante d periodo de Ia cotrisi6n, acorde a loeslablecOO en los 

l...ileartientos para eJ otorya1riento, pago y carprobacial de ovialicos y 

transportacDl en e1 deserrpei'io de carisimes oUciales dd h stluto 

Federal de Telecoouni:acicnes•. HOMBRE Y FI RUA HOMBRE Y FIRUA 
CARGO ENLACE ADWINISTRAn VO 

PARTIDA . NOMBRE DE LA PARTIDA 

Se a~ta Forrmtode.).J.stific.aci:':n de Ia corrisiirl htemacimaldebK!aREOie 

re<J>islado 
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TRANSPORTACI6N EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSTITUTO '\!:..Y l J"'( 
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 1"<5fi7~!0 FFLmAL -l' 

lFl ECO.\iVH[Cf.CI·");•.n:S 

UNlOAD DE ADMINISTRACION 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD &-\ l•ft 
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO V 

Solicitud de pago de Ia Tarjeta de Servicios para transportaci6n aerea 

I .. '''"lllmil l 

l! ; ~fl'!Jr•~' ft)F!t.t'.L f•f 
lElf<:CidU:~K:At:="~E!t 

Mexico, D.F. a xxxx de xxxx de 2015 

Direcci6n de Programaci6n y Presupuesto 
Subdirecci6n de Ej ercicio y Control Pre supuestario 
Presente 

Por medio de Ia presente, me permto solicitar el pago de Ia tarjeta de servicios con Ia cual fue adquirido el 
boleto de lransporlaci6n aerea de acuerdo a los datos que a conlinuaci6n se indican. 

Solicita 

Nombre y Firma 
Enlace Administrative 

Corro responsable de Ia adquisici6n de los boletos de transportaci6n aerea y de Ia presente solicnud, rraniflesto que he adquirido los boletos de 

avi6n procurando obtener las rrejores condiciones econ6rricas para ellnstnuto. bajo las concf~eiones y especWicaciones estabtecidas en los 
"LINEAMIENTOS PARA LA SOL/CITUD, PAGO YCOMPROBACION DE vtATICOS Y TRANSPORT ACtON EN EL DESEMPENO DE 

Para Ia procedencia de Ia sollcit ud de pago debe adjuntarse : cotlzaclones, ofi clo de comlsl6n, factu ra. 
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'-Ylf1 
l~;,!:ffi\il'O Hi:.fnAt :'Jf 
1EliCOMU:{iC~!t4);RS 

UNlOAD DE ADMINISTRACION 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD 
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

Vift 
RELACION DE GASTOS DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO 1!e.1 WI I.> rr:·n~,.L c~ 

1 tlfC.CMJH'U.C.!O~f$ 

COMISIONES NACIONALES 
·.· 

! :1 ;~Ti l t a :~~~ :l• r ... aiO!olMI-"il lj~T; o •.11 .. 
lfh'l 0 !ll.lJ! lli'l llt' l l-"111~ ~llilT/!110 ,., 1!-'I:O!:ll~lf'!IOUII' 

!\Me ::.'~I•J=IIl\t:i.•J,•,J!.:jJ •I~R 

{;-1::1•· 0 1 ·•.10 =IW!,O!.I)I'l l l-'"t[l)~lf 

. - ("i.OJi'llll=:..tte mlJ I~; '{OIItl :hl ·. llo'll ." • ;U~l • ~ l}.'"tf . ' .... 

:j[O~f!l .. 0 O_l.~O!.OUlO!.IJ o'i l; • 0 : !l~ll: -; room 

~<fl~'!l; .~-.."ll ~ lfllolo'il ~ • •: 'ial::l '! ... { ',.···· :1.: ~ ';::;. '.:·' .:•. ;.. ·.-: .;:·. \ ::~ 

: • • • • ~ ... : . . . .. roo!i} I .,atol l ''"'' ::a.•iT!lll!lf• >:1···?:. 
'Ji~'} :[=· aro:J: 1 o}."t'·.,. :· :,lfl 0.00 

•• :till . ,· .(1{0)~[0!:::.11• . ·,;,._ :., 
.. 

• J:::ttl: • •It'.n [tfOIM~ ;{o :f!lO l.lfo'.U 0 O)~(t' .. J • 

IJ'Toi'rn, ., f"'"- ~l,:f.·~· ~~-.. ·'-•:'"·· . ..:,.!>;, ""'~" ,:,:.:?..,;., 

Con fmdarrento en el artt:ulo 8 fracc. 1 de Ia Ley Federal de Responsabidades Adni-listrativas de los Servidores F\'Jbicos. 

declare bajo protesta de deci" verdad haber desefl1>GI\ado plenarmnte Ia conisi6n oficial conferida y que los gastos 

relacionados en esta corrprobaci6n fueron efectivamente realizados 

ncluir en esta rrisma relaci6n el detalle de las erogaciones con cargo a los viAticos otorgados (hospedaje, arn-entaci6n y 
transportaci6n at aeropuerto y/o teminal) y partidas de gas to adicionales, asf com> los gastos reaizados de los cuales no se 
cuente con corrprobante. Los m>ntos de las partidas de gasto deber~n ser totales 

SBlVIDOR PUBUCO COMISIONADO ENLACEADMINISTRATIVO 
TITULAR DE LA UNlOAD 

ADMINISTRA llVA 

~OMBREYRRMA NOMBREY RRMA NOMBREY RRMA 
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'-Ylf1 
I'S'i \:'~C. Ff[.,f.~A! ;-,f 
Jfi£-COMI.'l{iCl.CION-ts 

UNlOAD DE ADMINISTRACION 
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD 
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

<8; 
RELACION DE GASTOS DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO 

t 
1•..:-~""!J!< HUt.~~~ m. 
1ill<'V~.·:~.r..rC.\t.:CXf!. 

COMISIONES INTERNACIONALES 

k."i: ~~flit t ~.t:.IIJ :!IIti'titi'tli'J II."i l th' r: I tJI 

11 1 ~ 11 1 .!.H·~ I .. 
I IJ..-~ I . . tHH 

1\ITT~h:.w• ::llll!.:ti'th'•lk."il tl>'~l 
: 

1: :lit .... ::llll!.:t!tJ .•Iil-"iltl l'l~ ~ ... 
~ 1111'.1: I : U:tl •'•liJIJ:t • Il l: tltt llf: JM: t 1.1: t :U::tl ,',[o =· I - • - • (Ill .. t ::t: •lcttH H'<ltlltl~1!11ol1 

. 

l ~ • ·:t.'ll '!111ll{t ~'1 

~-
· t=· •r~m• •1-"t ·,, 0.00 

.. . ;.r,, •• , • '!\ [1{1 'ltl =:.ltt J:l=_tti=Jll ·~t'-41 II{ I · • .. I ! '!lt 1~1/.oll .. -. tJ,'If<IJ 

600.00 390 2 10.00 

TOTAL 600.00 390.00 210.00 

Con fundamento en el artl:ulo 8 fracc. 1 de Ia Ley Federal de Responsabifidades AdnW!istralivas de los Servidores R:ibicos, declaro 

bajo protesla de decir verdad haber deserrpei\ado plenarrente Ia corrisi6n oficial conferida y que los gaslos relacionados en esta 

co"llrobaci6n fueron efeclivarrente realizados 

{1) 8 tipo de carmio que deberfl utilizarse en Ia cuantificaciOn de los gastos realizados en Ia Corrisi6n lnlemacional para Ia 
conversiOn a rmneda naci>nal, sera el efeclivarrente pagado el dla de Ia operaci6n o realizaci6n del gasto, de acuerdo a Ia moneda 
de uso corriente en el pals de Ia corrisi6n de acuerdo a lo establecido en los "UNEAMENTOS PARA LA SOUaTUD, PAGO Y 
OJMPROBAOON DE VIAllCOS Y TRANSPORTAOON EN B. DESEM'Silo DE OJMSIONES OROALES DB.INSlTTUTO FIDERAL DE 
TB.ECOMJNCAOONES" 

{2) Inc lui' en esta rrisrrs relaciDn el detale de las erogaci>nes con cargo a los v~ticos otorgados {hospedaje, afmentaci6n y 
transportaci6n al aeropuerto y/o ternWial) y partidas de gasto adici>nales, asl corm los gas los realizados de los cuales no se cuente 
con co"llrobante. Los rnontos de las partidas de gas to deberan ser totales. 

{3) Para Ia cuantli:aci6n del rei1tegro por recl.l'sos no erogados, deberfl calcularse Ia diferencia entre los recursos n*listrados y el 

total de gastos erogados en pesos mexi:anos una vez considerado el tipo de carmio de Ia rmneda de uso corriente del pas de Ia 
corrisi6n, de acuerdo a 1o establecido en los "UNEAMENTOS PARA LA SOUCffiD, PAGO Y OJMPROBAOON DE VIA llaJS Y 

TRANSPORTAOON EN a IE3e.f'Bio DE COMSIOI'S ORCIA LES DB.INSlffiJTO FEDERAL DE TELECOf..Ut-ICA00!£5" 

S~IOOR PWLICO COMISIONADO ENLACEADMINSTRA TlVO 
TlTULAR DE LA lHDAD 

ADMINSTRA T1V A 

NOMBREY ARMA NOMBREY ARMA NOMBREY ARMA 
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TRANSPORTACI6 N EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSTITUTO 
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES 

i'<Sir7UIOifOER.;L DE 
lElfC0'1UNICACIOI~ES 

Solicitud de comisi6n internacional 

Nombre del servidor publico comisionado: _ ___________ _ 
Cargo: _________________________________________________ _ 

Unidad administrativa: ---- - - - ----------------
Nombredelevento: ______ _ ______________ ___ __ 

Lugar de Ia Comisi6n: -------------------------
Fechas de salida y de regreso a Mexico: _________________ _ 
Fechas de inicio y de fin de actividades: --- - - - -----------
Organizaci6n que convoc6: ------------------- -----

Sobre Ia comisi6n 
(Utilice el espacio que sea necesario) 

1. Tipo de evento ( ) Negociaci6n 
( ) Conferencia 
( ) Seminario 
() Simposio 
() Curso 
( ) Otros, especificar 

2. Descripci6n breve que incluya los objetivos 
del evento (no mayor a 2000 caracteres) 
3. Temas a tratar 

4. Asistentes ( )Reguladores 
( ) Gobiernos 
( ) Industria 
( ) lnversionistas 
( ) Analistas 
()Academia 
( ) Sociedad civi l 
(J Otro (especificar) 

P~~.;n .. :o ITDH'J\l ·~r 
lf i t::CfJMl!WC.O.CIONfS 

5. Adjuntar Ia lista de actividades a desarrollar por el funcionario y el programa del evento 

Prop6sitos 
(Uti/ice el espacio que sea necesario) 

1. Objetivos de Ia participaci6n del funcionario 1. 
(en caso de tratarse de una delegaci6n deiiFT, 2. 
senalar los prop6sitos del trabajo de cada 3. 
integrante) 4. 

5. 

2. Actividades a realizar (en caso de tratarse de 1. 
una delegaci6n deiiFT, senalar las actividades 2. 
de cada integrante) 3. 

4. 
5. 

3. Anexar, si es el caso: 

• La propuesta de postura . 
'/ • El discurso que se va a pronunciar. ; 

• La ponencia o presentaci6n que se va a sustentar . 
4. Vinculacion de las actividades con el plan 
anual de trabajo del area y Ia estrategia 
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internacional del 1FT 
5. ;,Hubo una invitaci6n o compromise previo ( ) Sf (adjuntar) 
de participaci6n? ()No 
6. Tipo de participaci6n () Delegado 

() Orador 
( ) Moderador 
( ) Participante 
( ) Otro ( especificar) 

7. Beneficios esperados para ellnstituto 

Solicita 

Autoriza 

Titular de Ia unidad 

Servidor publico 

Visto bueno 

Coordinaci6n General de Asuntos 
lnternacionales 

, -:..rr :-tti rrDER!\1 ~;r: 

][l(c(j:,fUII'<.~Ci?'lfS 
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lRANSPORTACI6N EN EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES DEL INSTITUTO 
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES iNE.W UTn f [(Jffi/\l Or· 

l fttr.0:•1l!N;Ct..CJOtir5 

INSTITUTO FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES 

lnforme de comisi6n internacional' 

Secci6n 1: Participaci6n 

Nombre del servidor publico comisionado: 

Cargo: 

Unidad administrativa: 

Nombre del evento: 

Lugar de Ia comisi6n: 

Fechas de salida y de regreso a Mexico: 

Fechas de inicio y fin de actividades: 

Organizaci6n que convoc6: 

1 . Tipo de representaci6n dellnstituto ( ) Unicamente participaci6n deiiFT 
( ) En coordinaci6n con el Ejecutivo 

Federal 
( ) Otro (especifique) 

2. Actores con los que se tuvo interacci6n en el evento ( ) Reguladores 
( ) Gobiernos 
( ) Analistas 
( ) Industria 
( ) Academia 
( ) lnversionistas 
( ) Prensa 
( ) Otros (especifique) 

3. Actividades realizadas por el funcionario 
(Utilizar el espacio necesario o anexar documentos pertinentes) 
Descripci6n de actividades realizadas por el funcionario (participaci6n en foros, conferencias, paneles; 
reuniones bilaterales, etc). 

4. Contribuci6n institucional 
l,En que forma Ia comisi6n contribuy6 al plan anual de trabajo deiiFT, Ia estrategia internacional o los 
objetivos institucionales del 1FT? ( Utilizar el espacio necesario). 

5. Conclusiones (Utilizar e/ espacio necesario.) 

1 Este formato tendra que enviarse a Ia CGAI una vez que haya sido fi rmado por el funcionario comisionado, 
ademas de ser anexado a Ia documentaci6n requerida por Ia UA para Ia comprobaci6n de gastos. 

\\~ 
33 
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U t tro:~ill'"ICA.C.O'it:-S 

Objetivos cumplidos, acuerdos alcanzados y contribuci6n al debate 

Objetivos no cumplidos y motives: 

Compromises agendados: 

Recomendaciones de seguimiento (siguientes pasos): 

Secci6n II : Evaluaci6n del evento 

1. Beneficios que obtuvo el Institute con Ia 
comisi6n. 

2. En case de que el evento se celebre de forma 
peri6dica, ;,recomiendas el 1FT participe 
nuevamente? 
3. ;. Te enfrentaste a alguna dificultad al memento 
de realizar los tramites administrativos? 

4. Descripci6n del evento 

( ) lntercambio de buenas practicas internacionales 
( ) Posicionamiento del Institute a nivel internacional 
( ) Adquisici6n de mayores conocimientos e 
informacion 
( ) Fortalecimiento de relaciones bilaterales y 
multilaterales 
( ) Acuerdos de colaboraci6n o cooperaci6n tecnica 
U Otro (especificar) 
( ) Sf. £, Por que? 

( ) No. £, Por que? 
( ) Sf (especificar) 

( ) No 

(relatorfa con un maximo de 2000 caracteres para publicaci6n en intranet) 
Objetivos del evento: 

Temas que se trataron : 

Dinamica de trabajo: 

lmportancia de los eventos: 

Presenta 

Servidor publico 
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