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Proceso de Licitacion No. IFT — 4

Manual del Procedimiento
de Registro

“Entrega de informacion y documentacion
correspondiente a los Apéndices Ay E
y sus Anexos.”

Proceso de Licitacion Publica para concesionar el uso,
aprovechamiento y explotacion comercial de 191 frecuencias
en el segmento de 88 a 106 MHz de la banda de Frecuencia
Modulada y 66 frecuencias en el segmento de 535 a 1605 kHz
de la Banda de Amplitud Modulada para la prestacion del
Servicio Publico de Radiodifusion Sonora (Licitacion No. IFT-4).
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Entrega de Informacion

Actividades a realizar

Ingresa a la pagina
licitacionift4.ift.org.mx

Llenar, firmar y escanear cada uno
de los Apéndices y Anexos

\ 4

Subir todos los documentos
correspondientes en formato PDF

>

Acceder al SERPO en la fecha
indicada para verificar si existe
alguna prevencion en tus
documentos entregados

€
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Ingresar con el correo electronico
y contrasena utilizados en el
procedimiento de Manifestacion
de Interés

A4

Descargar cada uno
de los Anexos y Apéndices que
aparecen en el Semaforo de
Complementacion de Registro

Verificar que todos los archivos

solicitados estén cargados de manera

correcta.

A4

Validar los archivos correspondientes
a la Fiel y Enviar.
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Conforme a lo sefhalado en las Bases, para el periodo de Entrega de Informacion se debe acceder nuevamente al
SERPO ingresando a la pagina licitacionift4 @ift.org.mx con el correo electronico y contrasefia registrado durante el
periodo de Manifestacion de Interés, para poder continuar con este procedimiento.

@ift Inicio de sesién

INSTITUTO FEDERAL DE Sistema Electrénico de Registro y Presentacion de Ofertas (SERPO)
TELECOMUNICACIONES

Sub etapa de entrega de informacion
y documentacién Correo Electrénico:

Del 20 de agosto al
09 de septiembre de 2016

Correo Electronico

Utiliza tu correo y contrasefia registrados durante la etapa de
Manifestacion de Interés en el SERPO Contrasefia:

Contrasefa

+ Iniciar Sesién $ Olvidé su contrasefia?
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Una vez que se accede, se puede consultar la siguiente pantalla que permite visualizar el resumen de toda la
informacion que debera ser complementada, firmada y subida para cumplir con el presente proceso.

En caso de que el Interesado se haya registrado como Persona Fisica, el sistema habilitara en el Semaforo de
Complementacion de Registro el Anexo 1, mientras que para aquellos que lo hicieron como Persona Moral se

mostrara el Anexo 2.
|

Seméforo de complementacion de registro

Usuario: gmorales@dae.mx
Folio: TT-005545

Conoce el estatus de tus anexos
Archivos electrénicos

Archivo no cargado Archivo validado
o archivo no valido correctamente
Es necesario verificar tu Una vez que visualices este estatus,

archivo. Envialo nuevamente tu archivo ha sido aprobado.
hasta que cambie de estatus.

El Anexo 1 solo es requerido para Persona Fisica
El Anexo 2 solo es requerido para Persona Moral

Informacion a pnoeo 1. omacin gl gt o
en)‘"ar en CaS(E) (.je ”Ser Documentacién que deberé acompaar al anexo 1:
Persona Fisica

@

1A Identificacion oficial.

1B Registro Federal de Contribuyentes.

1€ Instrumento otorgado ante Fedatario Publico.

P

Q Anexo 4a.  Formato de declaracién befo protesta de deci verdad de no incurir an actos que contravengs -
Anexo . Garantia de seredad acredtada medianto carta do crédito Stan-by. =
Informacién que Anexo T Dockracion s procscends s

debera de p——
descargarse, — -
complementarse, ) P
firmarse, escanearse
y ser cargada
uevamente s 1. G comos n i e bt nfitacna s dou s
Anexo 15.  Capacidad técrica del nteresad. B

Comprobacién de avances

Verifica que has subido todos los Anexos antes de enviar.

Continuar

S6lo podrés usar esta opcion (Z]

2 it rohivo s ncuenta oo ostas ()
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Semaforo de complementacion de registro

Usuario: gmorales@dae.mx Hora Giudad [ll Tiempo al ci
Folio: TT-005545 de Meéxico dl sistema

o000 ) (_00:00:00 ]

Conoce el estatus de tus anexos

Archivos electroni

Archivo no cargado Archivo validado

o archivo no valido correctamente

Es necesario verificar tu Una vez que visualices este estatus,
archivo. Envialo nuevamente o T PR

hasta que cambie de estatus.

El Anexo 1 solo es requerido para Persona Fisica
El Anexo 2 solo es requerido para Persona Moral

Anexo 1. Informacion general delinteresado.

®

Documentacion que deberd acompafiar al anexo 1:
1A Identiicacion oficial.
1B Registro Federal de Contribuyentes.

1C Instrumento otorgado ante Fedatario Pdblico.

Anexo 3. Carta de confidencialidad.

Anexo 4. Ta fraccin IV del Lo
Econémica.
Anexo 4a.
Ta Ley F Pblcas.
Anexo 5. as b
Anexo5a.  Fe
Anexo 6. ditao

Anexo 7. Declaracion sobre procedencia de recursos.

Anexo 8. fedad

Anexo .
2 los lotes en os que se desee participar.

Anexo 10, Capacidad administrativa del interesado.

Anexo 1. Capacidad financiera del interesado.

Anexo 12, Declaracién en materia de inversidn extranjera.

- i _—
s 4. uci s
Anexo 15, Capacidad térica ce teresaco.
Anexo 16, Documentacién confidencial.
Anexo 17, .
e
oot
p—

:
&

Apéndice £ Formulario de competencia.

P

Apéndice £ Archivo Excel.

@@a@@@@@@@@@@@@@@@®®®

Verifica que has subido todos los Anexos antes de enviar.

S6lo podrés usar esta opcion

tuarchivo se encuentra en los estatus (1)

Pagina 5 de 14



] I t
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

Los archivos se encuentran clasificados por colores: el rojo indicara que falta completar la carga de dicho archivo y
el verde indicara que el archivo ya se encuentra cargado en el sistema. Como se mencion6 anteriormente, cada uno
de los documentos deberéa de ser descargado, complementado, firmado, escaneado y cargado al SERPO mediante
la herramienta que presenta cada uno de los archivos.

Para la descarga de los archivos, dar clic en Ir a Anexo. Se desplegara una ventana donde se podra iniciar la
descarga del documento en formato Word con solo dar clic en el boton Descargar en Word, y se guardara de forma
automatica en las Descargas de tu computadora, a exepcion del Apéndice E Formulario de Competencia y Apéndice
E Archivo Excel, los cuales se descargaran en formato Excel.

Los Anexos y Apéndices descargados deben imprimirse, llenarse con la informacion requerida, firmarse y ser
escaneados y guardados en formato PDF para ser cargados posteriormente, con excepcion del Anexo E del cual se
explica su correcto llenado y carga en el manual correspondiente.

.
Oift: 2
Seméforo de complementacin de registro

H
00:00:00 00:00:00

El Anexo 1 solo es requerido para Persona Fisica
El Anexo 2 solo es requerido para Persona Moral

®

. nformacion geneal el interesado.

Documentacién que deber acompafar al anexo 1:

nnnnnn

nnnnnn

Los documentos
correctamente
cargados apareceran
en color verde

@@eeEee@e@@@@e@@@@@@®@®@®
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En referencia al Anexo 1 y 2, el SERPO mostrara de manera automatica el Anexo correspondiente al tipo de
personalidad con el que se haya registrado el Interesado (Persona Fisica o Moral). Para dichos Anexos, se debe
recopilar la documentacion que se solicita, firmarla, escanearla, guardarla en un archivo en formato PDF por cada
documento y, posteriormente, cada uno de esos archivos cargarlos en el SERPO mediante la herramienta dispuesta.

AN

Adobe

Carga de Anexos y Apéndices

Con el botén Seleccionar Archivo se abrira el buscador de la computadora, donde se debe seleccionar el archivo
en PDF que corresponde a la informacion solicitada. Al presionar el botén Aceptar, el archivo pasara al SERPO y
posteriormente se debera presionar el botdn de Enviar; este procedimiento se debera realizar con cada uno de los

documentos.

Si este procedimiento se llevo de forma adecuada, el estatus de color del documento deberd de cambiar de rojo a
verde.
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Con el boton Seleccionar Archivo, se abrira el buscador de la computadora, donde se debe seleccionar el archivo
en PDF que corresponde a la informacion solicitada. Al presionar el botén Aceptar, el archivo pasara al SERPO y
posteriormente se debera presionar el botdn de Enviar para complementar este procedimiento con cada uno de los
documentos.

Unavez que se ha cargado el archivo aparecera un pop up con la leyenda “Tu archivo ha sido cargado correctamente”,
al dar clic en Aceptar te llevara nuevamente al listado de documentos. Una vez que haya sido cargado con éxito
el documento, el estatus de los archivos cambiara a color verde y podras visualizar un botén en color gris “Ver
archivo”, el cual te permitira verificar los archivos que hayan sido cargados en el SERPO antes de enviarlos.

L3
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Anexo 4

Formato de declaracion bajo protesta de decir verdad de no incurrir en actos que contravengan
las disposiciones establecidas en la fraccion IV del articulo 53 de la Ley Federal de Competencia Econémica

Hora Ciudad Tiempo al cierre
de México del sistema
00:00:00

plementacion de Registro

Mensaje

Descarga
Anexo 4

Para descargar el archivo electrén
a cabo los siguientes pasos:

Oift

NSTITUTO FEDERAL DE en actos que
TELECOMUNICACIONES iculo 53 de la

1. Da clic en el botén “Descargar Wo

2. Se abrira en una nueva ventana el
en formato Word.

s amaaaeioseasnicoens [ @FChivo ha sido cargado correctamente

computadora.
+ Aceptar

Firma
B Anexo 4

Una vez descargado el Anexo 4, en el
formato elegido, es necesario que este
documento sea firmado por el interesado
y/o su(s) Representante(s) Legal.

El documento, deberés guardarlo con formato
PDF para poderlo subir.

Subir
Anexo 4

Para subir el archivo electrénico, lleva a
cabo los siguientes pasos:

1. Da clic en el botén Selecciona archivo.

2. Ubica tu archivo electronico en tu
computadora y selecciénalo, después da clic
en Abrir,

3. Al término de seleccionar tu archivo
observaras que este se identifica, ya que, a un
lado del boton selecciona archivo, aparecera
el nombre con el que hayas identificado tu
archivo electrénico, después da clic en el
boton Enviar.

Estatus del Anexo 4

Archivo no cargado Archivo validado
o archivo no valido correctamente

Una vez que visualices este estatus,
tu archivo ha sido aprobado.

Es necesario verificar tu archivo.
Envialo nuevamente hasta que
cambie de estatus.

Nota: La aplicacién solo acepta el archivo con extensién PDF y con un tamafio maximo de 8 MB del documento

Formato de declaracion bajo
protesta de decir verdad de no
incurrir en actos que
contravengan las disposiciones
establecidas en la fraccién IV del
articulo 53 de la Ley Federal de
Competencia Econémica

Solo podras usar esta opcion ([
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A partir del Anexo 3 al Anexo 19, el proceso a seguir se lleva a cabo de forma similar al anterior.

1.

2.

Descarga la informacion en formato Word, el cual se guardara en la seccion de Descargas de tu
computadora.

Cada archivo debera de ser complementado con la informacion solicitada para cada Anexo y/o
Apéndice, asi como, con la firma correspondiente por el Representante Legal o Persona Fisica
asignada.

Posteriormente, se debera escanear y guardar el documento respectivo como PDF en la computadora.
Dar clic en el botdn Selecciona Archivo y posteriormente en el boton de Enviar para cargar dicho
documento en el SERPO.

[
O lft INSTITUTO FEDERAL DE

TELECOMUNICACIONES

Anexo 3

Carta de confidencialidad

Hora Ciudad Tiempo al cierre
de México del sistema
00:00:00 00:00:00

Descarga Q Ver Anexo Seméaforo de Complementacion de Registro
Anexo 3

Para descargar el archivo electrénico, lleva a
cabo los siguientes pasos:

Descarga el Anexo 3

) Carta de confidencialidad
1. Da clic en el boton "Descargar en Word".

Elige un formato

2. Se abrird en una nueva ventana el Anexo 3, en
formato Word.

3. Guarda el archivo electronico en tu

computadora. Descargar
en Word
Firma Estatus del Anexo 3
Anexo 3 I
[ ED EhEED Archivo validado

o archivo no vélido correctamente
Una vez descargado el Anexo 3, en el Es necesario verificar tu archivo. Una vez que visualices este estatus,
formato elegido, es necesario que este Envialo nuevamente hasta que tu archivo ha sido aprobado.
documento sea llenado y firmado por el cambie de estatus.
y/o su(s) Legal.

El documento, deberas guardarlo con formato
PDF para poderlo subir.

Nota: La aplicacién solo acepta el archivo con extension PDF y con un tamafio maximo de 8 MB del documento

Subir Anexo 3. Carta de confidencialidad Selecciona archivo
Anexo 3

Para subir el archivo electrénico, lleva a cabo S6lo podrés usar esta opcion si tu archivo se encuentra en los estatus @
los siguientes pasos:

1. Presionar en el botén Selecciona archivo.

2. Ubica tu archivo electrénico en tu computadora
y seleccioénalo, después presionar en el botén
Abrir.

3. Una vez seleccionado el archivo, el usuario
podréa identificarlo al lado izquierdo del botén
"Selecciona archivo®, el usuario debera
presionar el botén enviar para completar el
proceso.
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Para conocer el avance en la carga de documentacion, se debe consultar el botdén Comprobacién de avances, el
cual te mostrara el nimero de archivos cargados en el SERPO.
|

Seméforo de complementacion de registi

Usuario: gmorales@dae.mx Hora Ciudad
Folio: TT-005545 de México

& Cer 00:00:00

Tiempo al cierre
del sistema

B

Conoce el estatus de tus anexos
Archivos electrénicos

Archivo no cargado
o archivo no valido
Es necesario vel Una vez que visualices este estatus,

archivo. Envialo nuevamente tu archivo ha sido aprobado.
hasta que cambie de estatus.

Archivo validado
correctamente

El Anexo 1 solo es requerido para Persona Fisica
El Anexo 2 solo es requerido para Persona Moral

Anexo 1. Informacion general del interesado. iraAnexo
Documentacion que debera acompafiar al anexo 1:

1A Identificacion oficial. IraAnexo

1B Registro Federal de Gontribuyentes. Ira Anexo

1C Instrumento otorgado ante Fedatario Publico. ita Anexo

Anexo3.  Carta de confidencialidad. ira Anexo

Formato de declaracion bajo protesta de decir verdad de no incurri en actos que contravengan

Anexo4. las disposiciones establecidas en la fraccién IV del articulo 53 de la Ley Federal de Competencia ifaAnexo
Econdmica.

Anexo 4a. Formato de declaracion bajo protesta de decir verdad de no incurri en actos que contravengan e
las Ia Ley Federal en Publicas.

Anexo5.  Declaracion de conformidad y sujecion a la convocatoria, las bases, apéndices y sus anexos. ira Anexo

Anexo 5a.  Formato de aceptacién de uso exclusivo de med 6n electrénica. ira Anexo

Anexo 6. Garantia de seriedad acreditada mediante carta de crédito Stand-by. ira Anexo

Anexo 7. Declaracion sobre procedencia de recursos. Ira Anexo

Anexo8.  Estructura accionaria de las personas morales y sociedades adjudicatarias de las concesiones. ira Anexo

Anexo9.  Descripcion de la estructura de programacion de cada una de las estaciones correspondientes ira Anexo

a los lotes en los que se desee participar.

Anexo 10.  Capacidad administrativa del interesado. Ira Anexo
Anexo 1. Capacidad financiera del interesado. ira Anexo.
Anexo 12.  Declaracion en materia de inversion extranjera. ira Anexo
Anexo 13, Carta compromiso en caso de pretender participar en la licitacion, a través de un consorcio. ira Anexo

Anexo 14, Declaracion de pago del la oferta realizada ifaAnexo
en el procedimiento de presentacion de ofertas.

Anexo 15, Capacidad técnica del interesado. ira Anexo

Anexo 16, Documentacion confidencial. ira Anexo

Anexo 17.  Declaracion de disponibilidad de operar una estacion en formato hibrido (sefial analdgica y digital), ira Anexo
con base en el esténdar [BOC

Anexo 18, Autorizacion de personas para entregar /o recibir documentacion y notificaciones en el presente ira Anexo
proceso de licitacion.

Anexo 19.  Declaracion de no haber sido sentenciado por delitofs) patrimoniales). ira Anexo

Apéndice E Formulario de competencia. ira Anexo

Apéndice E Archivo Excel. ira Anexo

@@eeeea@®®@@®@®@@@@@@®®®

Comprobacion
de Avances —> Archivos cargados correctamente: 2 de 19

Verifica que has subido todos los Anexos antes de enviar.

Continuar

T situ archivo se encuentra en los estatus @
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Una vez que todos los archivos han sido cargados en el SERPO, se debe dar clic en Continuar. Enseguida se
mostrara una ventana donde se proporciona una clave electronica, la cual funciona como clave de validacion para
tus archivos y la informacion proporcionada.

Esta aparecera en cada uno de los Anexos y Apéndices que sean cargados dentro del SERPO.

De igual manera, se deberan cargar los archivos de tu FIEL otorgada por el SAT: Certificado (cer) y Clave Privada
(key), asi como proporcionar la contrasefna de la clave privada. EI RFC sera proporcionado automaticamente por
el SERPO.

Una vez cargada esta informacion, da clic en el boton Validar Fiel para continuar con el proceso.

L]
@1ft INSTITUTO FEDERAL DE

TELECOMUNICACIONES

Licitacion IFT 4
¢ Esta seguro que desea enviar los siguientes archivos electrénicos, correspondientes a

los Apéndices y Anexos?

@. Anexo 1 Informacion general del interesado (persona 218,799 bytes 82c7df185cf8967b331fdaefa301d4ab
fisica)

A continuacién deberas acceder los archivos solicitados de tu FIEL otorgada por el SAT

Certificado (cer):  archivos Selecciona Archivo Cer

Clave privada (key): | Selecciona Archivo Key

Contrasefia de clave privada:

Contrasefia

RFC:

RFC

Validar Fiel
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Es relevante mencionar que los archivos subidos al SERPO, deberan de encontrarse debidamente complementados,
firmados y guardados en formato PDF, como se ha reiterado. No deben pesar mas de 8 Megasbytes, lo cual significa
un documento suficientemente amplio en extension para la informacién aqui solicitada.

.
Oift romworomo:

TELECOMUNICACIONES

Seméaforo de complementacion de registro

Usuario: gmorales@dae.mx
Folio: TT-005545

00:00:00

Conoce el estatus de tus anexos
Archivos electronicos

Archivo no cargado Archivo validado
o archivo no valido correctamente
Es necesario verificar tu Una vez que visualices este estatus,

archivo. Envialo nuevamente tu archivo ha sido aprobado.
hasta que cambie de estatus.

El Anexo 1 solo es requerido para Persona Fisica
El Anexo 2 solo es requerido para Persona Moral

@

Anexo2. Informaci interesado. aanero

Documentaci6n que deberé acompatiar al anexo 2:

2A Identificacion ofical,

28 Registro Federal de Contribuyentes.

fan
fran

2 Instrumento otorgado ante Fedatario Pablico. 2 Anero
fan

2D Testimonio de los instrumentos Piblicos.

@ Anexod.  Carta de confidencialidad 2 rneo
Fomato bajo verdad de o ncur
@ Anexo 4. s disposiciones establecicas en a raccion IV el artcl 53 de a Ley Federal ds Competencia B
Eoonomica
Anexo da.Formato bajo verdad de no ncur -
Ta Loy Federal goven Pivicas
@ Anexoss. ysuiociona a5 bases, apéncices y sus anexos e
@ AnexoSa. Formato o én sctrénica e
@ Anexo 6. i reditact 4 2 neo
@ Anexo 7. Declaracion sobre procedencia de recurscs e
@ Anexos.  Estuctura personas moralesy sociedc dol o
@ Anexo. ira Ao
@ Anexo 10 e
@ Anexo 11. e
@ Anexo 12, Declaracion en materia e inversion extraniera e
@ Anexo 13, C: participar en lalcitacidn, a raveés de un consorcio. Faroeo
@ Anexo 14. pago del laoferta reaizaca e
en e procedimiento de presentacion de ofetzs
@ Anexo 15.  Capacidad técnica delneresado -
@ Anexo 16. Docy idencia e
@ Anexo 17.  Deciaracion de disponibidad de operar una estacién en formto hibrido (sefal analégica y digita). fameo
ndar 180G
@ Anexo 16, entregar yio recibi ol presente e
@ Anexo 1o, 0 haber por e
@ Apéndice € Fomulario de compstencia oo
@ Apéndice € Arhivo Excel, Fanes

Comprobacion de avances

Verifica que has subido todos los Anexos antes de enviar.

Continuar
it aeiv s ncuenia enlos s

S6lo podras usar esta opcion

Una vez complementados dichos procedimientos, todos los archivos deberan de aparecer en color verde, como se
muestra en la imagen previa; lo cual significa que fueron cargados de forma correcta sin que esto valore de ninguna
forma la calidad o el cumplimiento formal de su contenido.
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Al finalizar el presente procedimiento y al concluir la sesion, aparecera la siguiente pantalla en el SERPO.

] I t
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Licitacion IFT-4

Hemos recibido tu documentacion
correspondiente a los Apéndices y Anexos

Proxima actividad

07 de octubre de 2016
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Prevencion

Implica la Prevencion a los Interesados respecto de informacion y/o documentacién faltante o que no hubiera
cumplido con los requisitos contemplados en las Bases, los Apendices Ay E y Anexos. Lo anterior se realizara
conforme la fecha sefialada en el Calendario de Actividades de las Bases.

De ser el caso y dentro del periodo sefialado en las Bases se utilizaran las mismas herramientas indicadas para la
carga de documentacion.

Cabe sefialar que solamente podran ser modificados, en las fechas correspondientes, aquellos documentos para
los que se haya recibido una Prevencion.

Con respecto a la Prevencion, se haréd llegar, independiente a su publicacién puntual conforme a las Bases, un

correo electronico notificando su publicaciéon en el SERPO, para que te encuentres en posibilidad de realizar las
correcciones correspondientes.
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