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INTRODUCCION

El dia 21 de julic de 2017 fueron publicados en el Diario Oficial de la Federacion los Acuerdos por los gue el Pleno
del Instituto Federal de Telecomunicaciones modificod, adiclond y dercgd disposiciones tanto de las Normas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, como de los Lineamientos en maferia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto, con la finalldod de atender dreas de oportunidad y hacer mejoras a los
procesos previstos por este régimen especifico del Instituto en materia de adquisiciones, arrendarmientos y servicios.
Este régimen especifico, adecuado a la naturaleza constitucional del Instituto y gque mantiene la debida cbservancia
a los principios Consfitucionales que aseguran las mejores condiciones para el Estado, se ve complernentado por las
Pcliticas y Bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cudlquier naturaleza del
propio Instituto (POBAS).

Las presentes POBAS, que dbrogan las Politicas y Bases en materia de adqguisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios de cualguier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones que entraron en vigor
el 28 de mayo de 2014, se emiten para complementar y dar cabal atencién a las modificaciones, adiciones y
derogaciones ordenadas por el Pleno del Ingfitute a este régimen normativo especifico, y tienen como finalidad
facilitar la adecuada administracion de las adquisiciones, arrendarmientos v servicios del Institufo a lo largo de los
procesos involucrados en estas contrataciones, para obtener consistenternente las mejores condiciones en cuanto a
precio, cdlidad, oportunidad y financiamiento; garantizar el apego a los principios de economia, eficacia, eficiencla,
imparcidiidad, honradez, transparencia, igualdad, claridad, objetividad, uso responsable del agua y el uso
sustentable de los recursos noturales; sin orientar, favorecer o establecer restricciones al proceso de competencia y
libre concurrencia, asi como delimitar las responsabliidades de las distintas Greas parficipantes.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo |
AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULAN

Artficulo 1.- Las presentes Politicas y bases tienen por objeto regular la adquisicion de bienes muebles, el
arrendarmiento de bienes muebles y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, con el fin de propiciar el
oportuno e irestricto cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, por las Normas en materia de adguisiciones, arrendamientos y servicios del Instifuto Federal de
Telecomunicaciones y los Lineamientos en materia de adgquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones,

Capitulo I
GLOSARIO DE TERMINOS
Articulo 2- En adicidn a los términos descritos en las Normas, se entenderd por:

I Administrador del Contrato o Pedido: Servidor plblico adscrito al Area Requirente de bienes, arendamientos
o serviclos y responsable de dar seguimiento al cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos
en el Conirato o Pedido, asi como de la recepcion de los mismos;

. Area responsable de las confrataciones: La Direccién General de Adquisiciones, Recursos Materiales y
Servicios Generales y sus direcciones de procedimientos de adquisiciones y de contrataciones
administrativas, en el dmbito de sus atribuciones;

. Area responsable de los recursos financieros: La Direccion General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad
y sus respectivas direcciones de dreq, en el dmbito de sus atribuciones;

V. Area responsable de las TIC: La Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y
sus respectivas direcciones de drea, en el dmbifo de sus atribucicnes;

V. Clasificador por objefo del gasto: El instrumento utilizado en la Administracion Pablica Federal y adoptado
por el Instituto, que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos
y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas;

VI. Compras menores: Aquellas confrataciones que no rebasan las quinientas cincuenta (650) veces el valor
diario de la UMA y que no requleren de formalizacién a través de contrato o pedido;

VIl. Contrataciones anticipadas y/o adelantadas: Son aquellas a que se refiere el articulo 23, segundo parrafo
de las Normas;

Vill. Conirataciones plurianuales: Las gue implican la erogacion de recursos en mas de un ejercicio presupuestal
a que se refiere el articulo 23, parrafos cuarto y quinto parrafos de las Normas;

IX. Contrataciones con cargo a recursos del gjercicio siguiente: Aquellas a las que se refiere el articulo 23,
pérrafo tercero de las Normas;

X. Contrato o Pedido: Instrumento juridico a fravés del cual se formalizan las adquisiciones, arrendamientos ¢
servicios, segun corresponda, en atencion al monto determinado en el articulo 75 de estas POBAS;
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Convocatoria: El documento en el que se establecen las bases en que se desarrollard el procedimiento de
contratacién por licitacién plblica o por invitacion a cuando menos fres personas, v en el cual se describen
los requisitos de participacion;

CUCOP: Al clasificador Unico de contrafaciones publicas vigente aplicable a la Administracion Pblica
Federal;

DOF: Diario Oficial de la Federacion,
Enlace Administrativo: El Servidor publico a que hace referencia el Oitimo pérrafo del articulo 57 del Estatuto:

Estatuto: El Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

. INCOTERMS: Son los términacs internacionales de comercio, por sus siglas en idioma inglés;

Norrnas Presupuestarias: Las Normas en materia presupusstaria del Instituto Federal de Telecomunicaciones
vigentes;

PAAAS: El Pregrama Anual de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Institutc Federal de
Telecomunicaciones,

Proposicion: La documentacion e informacion que infegran las propuestas técnica y econdmica de cada
licitante y que excluye la documentacion e informacién de caréicter legal y administrativo;

Propuesta Econdémica: La documentacion e informaclon que contfiene los precios oferfades de o
proposicion de cada licltante, con el desglose de precios unitarios, esfructura de precios, impuestos
aplicables, en su caso, descuentos, costos financieros o comision, entre ofros, segln haya sido solicitado en
la Convocatoria;

Propuesta Técnica: Oferta de bienss, arrendamientos o servicios que presenta el licitante, especificando los
términos y condiciones para la provisién de los mismos;

Rango: Los limites minimo y méximo de puntuacién o unidades porcentuales gue pueden otorgarse a los
rubros y subrubros establecidos en las presentes POBAS para el caso de evaluacidon por puntos y porcentajes;

Requisicion: Solicitud para la adquisicion de bienes, confratacion de arrendamientos o servicios que
elaboran las Areas Requirentes, debiendo contener la informacién general v especifica de los bienes o
adaguirir o arrendar, o de los servicios a contfratar; la parfida presupuestal que afecte; el monto requerido; la
suficiencia presupuestal; la fecha; firmas de autorizacion, y demas informacién, conforme al formato
establecido en el Anexo A);

Sostenibilidad: Criterios amblentales ¢ sociales a Inclulr en las convocatorias y/o Anexos Técnicos, con la
finalidad de generar valor por dinero durante todo el ciclo de vida del bien, arrendamiente o servicio;

SUBRECO: Al Subcomite Revisor de Convocateorias del Instituto;

suficlencla Presupuestal: Validacion por escrito del Area responsable de los recursos financieros con respecto
de la disponibilidad de recursos para ser afectados en la partida solicitada por el Area Requlrente para la
adguisicion de bienes, arrendamientos o servicios, atendiendo la naturaleza de la contratacion, de acuerdo
con el Clasificador por Objeto del Gasto; © bien, la disponibilidad de recursos dentro del Fideicomise,
validada por el Secretaric del Comité y la Fiduciaria, en términos de la Regla 11, fraccién |, inciso ) de las
Reglas de Operacion del Fideicomiso;

XL TIC: Las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, gue comprenden el conjunto de activos

necesarios (fangibles e intangibles) para procesar, almacenar, administrar, acceder y transmitir Informacion
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electrénica; de manera enunciativa mas no limitativa: equipos de cémputo personales. periféricos, soffware,
servidores, discos duros extemos, USB’s y redes de comunicacion; y

XXVIIl. UADM: Unidad de Administracion.
TITULO SEGUNDO
BASES GENERALES
Capitulo |
PLANEACION

Articulo 3.- Las Areas Requirentes en la planeacién de sus adquisiciones, arendamientos y servicios, deberdn
ajustarse a los objetivos cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y mediano plazo, paralo cual deberén
considerar los planes y programas vigentes; las previsiones de recursos establecidos en sus presupuestos aprobados,
y la existencia de bienes en el almacén.

Articulo 4- En la planeacion de sus confrataciones, el Instituto atenderd los aspectos siguientes:

I, En el disefio de las Convocatorias, mediante la especificaciéon de las caracteristicas de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar que prevean el ahorro del agua y de la energia, asi como la inclusién, cuando
resulte aplicable, de criterios de sostenibilidad;

I.  En los procedimientos de contratacion, solicitando se adjunte, segin sea el caso, la documentacion que
acredite el cumplimiento de los criterios sostenibles en materia social o ambiental establecidos, en su caso, en Ias
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estndares infernacionales, con los cuales debe cumplir el bien,
arrendamiento o servicio;

l. En los Anexos Técnicos de la contratacion, estableciendo aquellas obligacionss que se deben cumplir
relacionadas con la operacion y mantenimiento de los blenes o la realizacion de los servicios que permitan en fodo
momento asegurar el cumplimiento de los criterios de sostenibilidad.

CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD

Articulo 5.- El Area Requirente para el proceso de adquisicién de bienes y/o confratacién de servicios deberd
definir exactamente lo que se necesita adquirr o confratar, para lo cual deberd considerar los resultados que
pretende alcanzar,

Deberd selecclonar a los posibles proveedores que posean la capacidad legal, financiera, comercial y fécnica
para la entrega de bienes y/o confratacion de servicios, considerando entre otros, que sea una empresa establecida
formalmente, su historial de cumplimiento con distintas regulaciones (Incluyendo el cumplimiento de leyes
ambientales y laborales) y sus antecedentes de contrataciones, por ejemplo:

. Demostrar capacidad para cumplir con criterios de calificacion sobre sistemas de gestion ambiental, y
. Demostrar el cumplimiento de los esténdares fundamentales en materia laboral.

Es conveniente incorporar criterios adicionales de desernpeno ambiental y social en los criferios de adjudicacion,
de esta manera se podré@ confar con la parficipacion de aquellos posibles proveedores que prioricen la enfrega de
bienes y/o prestacion de servicios sostenibles, sin excluir a aquellos que no lo hacen, con el objeto de aportar mejor
valor por el dinero en todo el ciclo de vida del producto o servicio.

Por lo anterior el Area Requirente podré obtener informacién sobre el desempefio ambiental y social a través del
estudio de requisitos y caracteristicas de normas voluntarias y etiquetas ecoldgicas, siendo estas utilizadas como una
forma de prueba de cumplimiento.



.’ | i)
1 |

:{_';'!L‘_
i 8

INSTITUTO FEDERAL DI
TELECOMUNICACIONES

Se considerardin para estos efectos los siguientes 3 tipos de efiquetas:
a) Efiquetas fipo I: Las cuales se basan en el impacto del ciclo de vida de un producto o servicio.

b) Etiguetas tipo Il Utlizadas por los fabricantes para informar a los consumidores sobre las caracteristicas
ambientales de un componente, producto o proceso en particular, y

¢) Eliguetas tipo lll: Contienen informacién sobre el impacto del ciclo de vida de un producto en el medio
ambiente.

Como criterios sociales, se pueden considerar los siguientes:

a) Incluir a las MIPYMES en los procedimientos de contratacion, considerando una participacion mnima o
adjudicando un porcentdje especifico del presupuesto a las mismas,

D) Que los procedimientos de confratacion se dividan en partidas, con el objeto de que MIPYMES formen
consorcios y participen presenfando propuestas conjuntas.

C) En el caso de contfratacion de servicios que involucren personal, se deberd considerar entre otros, el que se
ofrezcan mejores condiciones de frabajo, seguras, saludables y bien remuneradas con sueldos compelitivos; asi como
gue se capacite al personal.

Capitulo I
PROGRAMACION

Articulo 6.- La UADM, a través del Area responsable de las confrataciones, integrard, a mds tardar el Gitimao dia
ndabll del mes de junio de cada ano el proyecto del PAAAS del siguiente egjercicio presupuestal, considerando Ia
informacion que le remitan las diversas Areas Reguirentes, con base en el techo presupuestal estimado.,

El proyecto del PAAAS serd revisado por el drea responsable de los recursos financieros del Instituto, para fines del
control presupuestal necesario. ‘

Articulo 7.- Las Areas Requirentes programardn la calendarizacion para el glercicio de los recursos derivados de
las contrataciones que necesiten. Para la modificacion del calendario serd indispensable contar con la adecuacion
presupuestal correspondiente.

Ariculo 8.- Las Areas Requirentes deberdn considerar para su programacion de confrataciones o que se refisren
el arficulo 23, parrafos fercero y cuarto de las Normas, las que impliguen compromisos que rebasen Ias asignaciones
presupuestarias aprobadas para el gjercicio fiscal en curse, conforme a lo dispueste en las Normas Presupuestarias.

Arficulo 9.- Las Areas Requirentes deberdn considerar para su programacion las contrataciones anticipadas v/o
adelantadas a que se refiere el articulo 23, segundo pdrrafo del de las Normas, cuyos procedimigntos de contratacion
deban dar inicio antes de la publicacion en el DOF del Presupuesto autorizado del Instituto. '

SEGUIMIENTO AL PAAAS
Articulo 10.- Las Areas Requirentes propondrdn los cronogramas de sus confrataciones gue hubieren incluido en
el PAAAS. Durante el mes febrero se determinardn los cronogramas conjuntamente con personal de la UADM,

Le corresponderd a la UADM por conducto del Area responsable de las confrataciones llevar a cabo el
seguimiento de los cronogramas comprometidos durante el gjercicio con las Areas Requirentes, con el fin de asegurar
su cumplimiento.

Las Areas Requirentes podrdn solicitar modificacionas a los cronogramas o a los requerimientos de contrataciones
establecidos en el PAAAS, mediante justificacién que dirjon al Area responsable de las contrataciones.

>
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PUBLICIDAD DE LA INFORMACION PROGRAMATICA DE LAS ADQUISICIONES
Arifculo 11.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, mantener
dctualizados en la pdagina de infemnet institucional y en CompraNet la informacion relacionada con &l PAAAS,

Capitulo lll
PRESUPUESTACION

Articulo 12.- En la plansacion de sus confrataciones, las Areas Requirentes consultardn los precios preponderantes
en el mercado, usando para ello cualquiera de los medios permitidos en las Normas y en los Lineamientos.

Las Areas Requirentes deben considerar que la informacion gue remitan a més tardar el 31 de julio de cada
ejercicio fiscal al Area responsable de las contrataciones del proyecto del PAAAS del siguiente ejercicio debe
coincidir con la remitida al drea responsable de los recursos financieros para su inclusidn en el proyecto de
presupuesto del afo siguiente. §i las Areas Reguirentes detectan necesidades de confratacidn adicionales, el Area
responsables de los recursos financieros y de las contrataciones las integrardn en dicho programa de manera
diferenciada a efecto, en su caso, de verificar la Suficiencia Presupuestal para satisfacerlas.

Una vez que la UADM, por conducto del drea responscble de los recursos financieros comunigue el presupuesto
autorizado, las Areas Reqguirentes deberan realizar, en su caso, el ajuste a sus requerimientos de adquisiciones,
arrendarmientos y servicios, de conformidad con los montos aprobados.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
Articulo 13.- Para iniciar cualguier procedimiento de contratacion, deperd existir previamente la Suficiencia
Presupuestal vigente, que oforgard el Grea responsable de los recursos financieros.

La Suficiencia Presupuestal tendrd una vigencia de ciento ochenta (180) dias naturales confados partir de su
emision. Al concluir este plazo, sin que se hubiere celebrado el contfrato respective, la Suficiencia Presupuestal
guedard automdaticamente cancelada y los recursos disponibles para ofras reguisiciones,

El Grea responsable de los recursos financieros no podrd aceptar ninguna factura o amparo de la Suficiencia
Presupuestal cancelada,

Articulo 14.- Cuando comeo resultade de la adjudicacion derivada de procadimientos de licitacién publica y de
invitacion o cuando menos fres personas, resulfe un scldo en la Suficiencia Presupuestal, el Area Requirente deberd
nofificar por escrito al drea responsable de los recursos financleros, con el fin de liberar recursos, o bien realizar las
adecuacicnes presupuestarias que correspondan.

Articulo 15.- Cuando el importe de los bienes o servicios gue ampare una Suficiencia Presupuestal se hayan
recibido en su totalidad v quede un saldo, el Administrador del Contrato o Pedide deberd nofificar por escrifo al area
responsable de los recursos financieros para estar en posibilidad de cancelar el saldo y liberar el recurso, o bien realizar
las adecuaciones presupuestarias que correspondan.

Capfulo IV
CONTRATOS MARCO Y CONSOLIDACION

CONTRATOS MARCO

Arficulo 16.- Se entiende que existe acuerdo con la dependencia promotora de coniratos marco, cuando el
Instituto, como unidad compradera en el sisterna CompraNet, ufilice este sistema para solicitar cotizaciones ¢
Proveedoares suscrifos a un contrato marco, éstas sean aceptadas y/o framitadas y se adjudigue la contratacion
mediante el procedimiento de adjudicacién directa elecironica simplificada o mediante el procedimiento de
invitacién o cuando menos tres personas correspondientes en dicho sistema.
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La suscripcion de los confratos especificos que celebre el Instituto al ampare de los contratos marco se regirdn
por las Normas y los Lineamientos. Para poder adjudicar serd requisito que el contrato marco esté vigente,

CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 17.- Corresponderd a la UADM autorizar la consolidacion externa de adgquisiclones, arrendamientos o
servicios, previa determinacion de su conveniencla que acrediten las Areas Requirentes, mediante la Investigacion
de mercado correspondiente.

Avrliculo 18.- La consolidacion al inferior del Instituto se llevard o cabo con la finalidad de optimizar el gasto de
operacion y aprovechar el volumen de compra. Para tales efectos, corresponderd a la UADM, por conducte del Area
responsable de las contrataciones, determinar las contrataciones que podrdn consolidarse, considerando los
requerimientos y especificidades de la contratacion,

Corresponderd ol Ared responsable de las TIC consolidar, considerandeo las necesicades de las Areas Requirentes,
la confratacion de TIC.

TITULO TERCERO
SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS Y AREAS RESPONSABLES
Capitulo |
AREAS ENCARGADAS DE REALIZAR LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y OBTENCION DE VISTO BUENO

Arficulo 19.- Todos los procedimientos de contratacion de bienes, arrendamientos y servicios materia de las
Normas, invariablemente, se llevaran a cabe per la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones.

SERVICIOS DE CAPACITACION

Arficulo 20.- Trat@ndose de servicios de capacitacién, éstos deberdn estar previstos en el programa anual de
capacitacién correspondiente que administra el drea responsable de los recursos humanos. Invariablemente las
contrataciones las levard a cabo el Area responsable de las contrataciones.

ADQUISICIONES QUE CORRESPONDEN AL CAPITULO DE INVERSION

Articulo 21.- Traténdose de la adquisicién de bienes que correspondan a inversion, el Area Requirente deberd
obtener previo al inicio del procedimiento de contratacién, el oficio de liberacién de inversion, y cumplir todos los
requisitos establecidos al efecto en las Normas Presupuestarics.

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE INFORMATICA
Arficulo 22.- Traténdose de bienes o servicios que sean considerados como TIC, para ser incluidos en el PAAAS, la
cenfrafacion deberd estar incluida previamente en el programa de TIC correspondiente.

Todas las adguisiciones y arrendamientos de bienes o servicios relacionados con las TIC, deberdn tener el visto
bueno previo del Area responsable de las TIC, la que fungird, en su caso, como Area Técnica,

En caso de que el Area Requirente sea la UADM por conducte del Area responsable de las TIC, se entenderd que
se cuenta con el visto buene por virtud de la suscripciéon del Anexo Técnico respectivo.

ADQUISICION DE BIENES QUE CONTENGAN LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE IMPRESION, GRABADO,
PUBLICACION, DIFUSION, INFORMACION, COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD J

Articulo 23.- La contratacion comrespondiente o los servicios de impresién, grabado, publicacion, difusién e S |
informacion o que usen la imagen institucional, deberdn contar con el visto bueno previo del drea responsable de la
comunicacion social del Instituto.
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La adquisicion de materiales promocionales que se utilicen para difusion inferna y/o externa de la imagen
institucional, se redlizard con carge a la partida 36101 del Clasificador por Objeto del Gasto, ya que llevardn
aparejado el servicio de disenio e impresion y su control y distribucion se redlizara por medio del amacén, pudiéndose
elaborar salidas globales.

Corresponderd al @rea responsable de la comunicacion social del Instituto autorizar y solicitar mediante
requisicion la confratacion de medios de difusion masiva impresos y electrénicos.

Todas las adquisiciones y arrendamientos de bienes o servicios relacionados con la comunicacion social, deberdn
fener el visto bueno previo del Grea de comunicacion social que corresponda, la que fungirad como Area Técnica.

COMUNICACION CON PROVEEDORES

Articulo 24.- La UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, los enlaces administrativos, los
titulares de las Areas Requirentes, los Administradores de los Contratos o Pedidos v quienes realicen actividades
relacionadas con dicha administracién por designacion o insfrucciones del fitular del Area Requirente y/o del
Administrador del Confrato, de acuerdo con sus funciones, son los Unicos servidores publicos facultados para
contactar a Proveedores para la adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios.

ATENCION A LICITANTES Y PROVEEDORES

Articulo 25.- La atencion a los Licitantes y Proveedores serd a través de los servidores plblicos a que se refiere la
politica anterior, quienes deberén en todo momento otorgar un trato cortés y respetuoso, a fin de fomentar una mejor
comunicacién instifucional con los mismos, observando imparcialidad, tfransparencia y honradez. Cudlquier
clreunstancia anémala resultante de la comunicacion con los Licitantes o Proveedores la haran del conocimiento de
su superior jer@rguico, para que se tomen, en su caso, las medidas que corespondan,

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

Articulo 26.- Para llevar a cabo el arrendamiento simple o el arrendamiento financiero con opcidn a compra de
bienes muebles, el Area Requirente serd la responsable de efectuar el estudio de factibiidad para determinar la
conveniencia de cualguiera de las opciones, fomando en cuenta, segun resulte aplicable, lo siguiente:

k El cumplimiento de programas u cbjetivos institucionales;
I, Loscostos de mantenimiento y/o consumibles asociados al proyecto;

. El acotamiento de la inversion de acuerdo con los paré@metros femporales, tecnoldgicos y econdmicos
necesarios;

IV. Factibilidad de mercado, que corresponde al resultado de la Investigacion de mercado;

V. Factibiidad técnica, que confendrd toda aquella informacion necesaria para atender la necesidad
requerida;

VI.  Factibilidad medio ambiental, para medir el impacto ambiental de la propuesta;

VIl.  Factibilidad econdmica-financiera, para determinar la utilidad, rentabilidad o amortizacion del proyecto de
acuerdo con los objetivos planteados, vy

VIl Beneficios tangibles e intangibles.

Articulo 27.- Cuando se frate de arrendamiento de bienes en cuyo estudio se haya determinado la conveniencia
de su adquisicidn, deberd sefidlarse en el Confrato la opcién a compra. Findlizada la vigencia del Contrato el
Proveedor deberd cotizar el valor del bien. El Area Requirente y/o Técnica previo estudio de mercado solicitard por
escrito a la UADM la adquisicion de dicho bien. La UADM podr@ ejercer la opcidn a compra en caso de asi convenir
al Instituto.
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ESTUDIO DE COSTO BENEFICIO EN LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES USADOS © RECONSTRUIDOS
Articulo 28.- El Area Requirente serd la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la
convenlencia de este tipo de compras. Dicho estudio podrd considerar tanto costos fangibles como intangibles.

Para la contratacion de bienes usados o reconstruidos, el precio, preferentemente serd de cuando menos un 30%
(treinta por ciento) menor con respecto al precio del bien nuevo, sin menoscabo de ofras consideraciones que arroje
el estudio de costo beneficio gue determinen la conveniencia de la adquisicion en un precio que represente un
porcentaje menor al sefialado. Asimismo, el Area Requirente deberd remitir a la UADM una justificacion por escrito
para la contratacion de bienes de esta naturaleza, con el fin de que el titular de la UADM autorice este tipo de
contratacion.

CONTRATOS ABIERTOS
Articulo 29.- El Area Requirente serd la responsable de determinar la conveniencia de celebrar un Contrato
abierto, considerando, segln sea aplicable, lo siguiente:

. Que se frate de bienes, arrendamientos o servicios requeridos en forma recurrente o periédica;

I. Que se trate de bienes, arrendamientos o servicios, en los que no se pueda deferminar con exactitud la
cantidad reqguerida, y

Il.  Se conslderard, en su caso, la necesidad de mantener niveles optimos de los bienes requeridos en el
almaceén.

PRESENTACION DE MUESTRAS
Articulo 30.- Las Areas Requirentes determinardn los casos en que en las Convocatorias se solicitard la presentacion
de muestras, bagjo los siguientes supuestos:

l. Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, para garantizar que
tengan la misma calidad y caracteristicas;

. Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de servicios de manera periédica, y

l. Cuando se frate de bienes cuya calidad deba ser evaluada o bien se exija el cumplimiento de normas
oficiales mexicanas, normas mexicanas © normas infernacionales.

En el caso de las muestras que se requieran en los términos de las Convocatorias, serd el Area Requirente quien
las reciba, custodie, entregue al almacén para el cotejo correspondiente contra los bienes y en su momento devuelva
al Proveedor.

SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Avrticulo 31.- En la elaboracion de la documentacion necesaria para la contratacion de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones las Areas Requirentes deberdn prestar especial atencién con la findlidad de evitar replicar
perfiles de puestos, funciones o atribuciones de los servidores plblicos del Instituto.

Traténdose de contrataciones de estudios e investigaciones, los servidores publicos a que se refiere el articulo 20,
fraccion XVII del Estatuto deberan dar aviso al Centro de Estudios sobre la contratacion a realizar,

La UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones revisard la documentacién y rechazard la
que no cumpla con lo dispuesto en este articulo o en los articulos 18 de las Normas y 13 de los Lineamientos.

Concluida la prestacion de servicios de estudios e investigaciones, el Administrador del Contrato debera entregar
al Centro de Estudios los resultados de la contratacion en el formato que éste designe, para su compilacion.

CONTRATACIONES RELACIONADAS CON EJERCICIO DE PARTIDAS RESTRINGIDAS
Arficulo 32.- Los gastos de orden social, congresos, convenciones y exposiciones, seminarios, espectaculos
culturales o cualquier otro tipo de foro o evento andlogo, sélo podrd autorizarse por el Presidente. Se deberd presentar

13



O if

INSTITUT EDERAL DL
TELECOMUNICACIONES

en primera instancia el oficio de solicitud a la UADM, quien, por conducto del Area responsable de los recursos
financieros comprobard la Suficiencia Presupuestal, previo a su presentacion para autorizacion al Presidente.

Tratdndose de gastos de comunicacion social, la contratacidon de que se trate invariablemente deberd estar
incluida en el programa que haya propuesto el area responsable de la comunicacion social al Presidente y cumplir
con lo que al respecto disponga el Presupuesto de Egresos de la Federacion y los Lineamientos en materia de
austeridad y disciplina presupuestaria, del ejercicio fiscal correspondiente.

CONTRATACION DE SUSCRIPCIONES Y DE SERVICIOS PREVIO PAGO

Articulo 33.- Corresponderd a las Areas Requirentes justificar la confratacion de servicios previo pago como
pudiesen ser suscripciones, acceso abases de datos, licenciamientos, pdlizas de mantenimiento o soporte, seguros u
ofros servicios. Correspondera al titular de la UADM su autorizacion.

CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS
Articulo 34.- El otorgamiento de anticipos a que se refiere el articulo 12 de las Normas serd hasta del 50% (cincuenta
por ciento) del monto total del Contrato antes del Impuesto al Valor Agregado.

Los criterios para determinar el porcentaje de anticipo a otorgar son los siguientes:

CRITERIO PORCENTAJE A OTORGAR
CERO % Hasta el | Hasta Hasta el Hasta el Hasta el
10% el 20% 30% 40% 50%

MONTO DE LA
CONTRATACION
HASTA POR 550 VECES
EL VALOR DIARIO DE
LA UMA

TIEMPO DE
FABRICACION
SUPERIOR A 60 E o
INFERIOR A 70 DIAS
TIEMPO DE
FABRICACION
SUPERIOR A 70 DIAS E X
INFERIOR A 80 DIAS
TIEMPO DE
FABRICACION
SUPERIOR A 80 DIAS X
E INFERIOR A 90 DIAS
TIEMPO DE
FABRICACION X
SUPERIOR A 90 DIAS

SE TRATE DE MIPYME
NACIONAL

Los dias indicados corresponden a dias naturales.

Las Areas Requirentes determinardn, con base en la tabla anterior y acorde con las caracteristicas de la
contrataciony la documentacion que obre en el expediente respectivo, el porcentaje a otorgar, a fin de que el titular
de la UADM emita la autorizacion respectiva.

El anticipo se amortizard en la factura correspondiente, previa entrega de los bienes a satisfaccion.
Corresponderd al Area Requirente justificar los demds casos en que se otorguen anticipos a los Proveedores.
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SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOMETER ASUNTOS AL COMITE

Arficulo 35.- Sélo podrdn solicitar la inclusién de asuntos para el conocimiento y/o en su caso, dictaminacion del
Comité, su Presiclente, su secretario técnico vy los vocales del Comité. Cuentan con esta facultad los fitulares de las
Areas Requirentes y/o los niveles jerdraulcos inmediatos inferiores.

Capitulo I
REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 36.- Las adquisiciones, arrendamientos v servicios deberdn solicitarse mediante Requisicion a la UADM
fravés del Area responsable de las contrataciones, acompanadas con la documentacién soporte correspondiente.

La Requisicion deberd acompanarse de la Suficiencia Presupuestal correspondiente.

Articulo 37.- Las operaciones cuyos montos no excedan el equivalente a treinta (30) veces el valor diario de la
UMA serén reguladas por el drea responsable de los recursos financieros en la Circular 01 que emite la UADM.

REQUISICION DE CONTRATACION

Articulo 38.- Para solicitar bienes, arrendarmientos o servicios ala UADM con base en el PAAAS y sus modificaciones,
las Areas Requirentes deberdn presentar debidamente llenado el formato de “Requisicién” que corresponde al Anexo
A de estas POBAS.

DOCUMENTOS QUE DEBERAN ENTREGARSE A LA UADM PARA SOLICITAR UNA CONTRATACION

Articulo 39.- La documentacién que las Areas Requirentes deberdan enfregar a la UADM por conducto del Area
responsable de las confrataciones para solicitar una contratacion es la que se sefala en el Anexo B de estas POBAS,
en el enfendido de gue es enunciativa y no limitativa.

CONTRATACIONES EN MATERIA DE CAPACITACION

Arficulo 40.- Traténdose de confrataciones en materia de capacitacidén con cargo al capitulo 3000 del
Clasificador por Objeto del Gasto por adjudicacion directa por monto, para la Invesfigacion de mercado
correspondiente bastard que el drea responsable de los recursos humanos, con el apoyo del Area Reguirente de la
capacitacion, presenten la justificacion para la contratacion del Proveedor seleccionado, con base en criterios que
permitan privilegiar elementos cualitativos y de calidad, como son presfigio de la institucion y/o del instructor, valor
curricular, plan de estudios, reconocimiento educativo, enfre ofros, presentando la cotizacién correspondiente v
carta de mejor precio.

POLITICAS APLICABLES EN LA INVESTIGACION DE MERCADO
Arficulo 41.- Es responsablidad del Area Requirente la integracion de la Investigacion de mercado, asi como
determinar la aceptabilidad de los precios para la contratacion.

La UADM, por conducte del personal del Area responsable de las confrataciones, auxiiard, pravia solicitud, o las
Areas Requirentes para que puedan integrar a la investigacién de mercado la informacién histérica con que cuente
el Instituto, asi como para brindar la asesoria correspondiente para obtener informacion en Compralet.

Las peliciones de ofertas que las Areas Requirentes soliciten a los posibles Proveedores, podrén ser enviadas y
recibidas por medics rernotos de comunicacion electronica.

Articulo 42.- Traténdose de los procedimientos en los gue, comoe resultado de la Investigacidon de mercado, se
defecte a un solo Proveedor potencial, bastard con infegrar la cotizacion de dicho Proveedor v la mencidn firmada
por su parte, ya sea en la misma cotizacion o en documento por separado, de que el precio oferfado es su mejor
precio.

Articulo 43.- Cuando al realizar la Investigacién de mercado no sea posible contar con al menos fres cotizaciones,
el Area Requirente podrd acreditar la investigacion con la cotizacién del Proveedor a contfratar, si obtiene
informacioén fehaciente por otros medios pdblicos, como CompraNet, cémaras, portales de Infernet, que evidencien
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la falta de Proveedores en la especialidad de la clencia, técnica o arte requeridos por el Instituto, a nivel nacional o
internacional, segln sea el caso,

Tratdndose de contrataciones por adjudicacion directa al amparoe del articulo 44 de las Normas, para la debida
infegracion de la Investigacién de mercado, el Area Requirente deberd presentar al menos tres cotizaciones que
resulten solventes.

Articulo 44.- La UADM podré complementar la Investigacién de mercado que hublere presentado el Area
Reguirente, para ello podré abtener una © mads cotizaciones adicionales.

En el supuesto de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, la UADM, por conducto del Area
responsable de las contrataciones, podré invitar a otro u ofros Licitantes, con el fin de garantizar una mayor
competencia.

CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, SEGUNDO PARRAFO DE LAS NORMAS

Articulo 45.- Para que el fitular de la UADM pueda autorizar las contrataciones por adjudicacion directa que se
fundamenten en lo dispuesto en el arficulo 44, segundo parafo de las Normas, el titular del Area Requirente, para
someter el asunto a la consideracion del titular de la UADM emitird un dictamen en el que describa las razones por
la cuales no es posible, viable o factible llevar a cabo un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
en el cual se deberdn resaltar los argumentos que contribuyan a determinar los criterios, segin concurran a la
confratacion, de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que garanticen las mejores
condiciones para el Instituto.

La autorizacién respectiva la emitird el fitular de la UADM, la cual serd firmada de manera conjunta por el titular
del Area Reguirente.

POLITICAS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y APROBACION DE LAS OPERACIONES ADJUDICADAS EN FORMA DIRECTA
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 44 DE LAS NORMAS, QUE NO REQUIERAN FORMALIZACION DE CONTRATOS O
PEDIDOS

Articulo 46.- Las operaciones adjudicadas que no requieran la formalizacién de Pedido o Contfrato, cuyo mento
sea menor a quinientas cincuenta (550) veces el valor diario de la UMA, se registrarén por la UADM, por conducto del
area responsable de los recursos financleros, considerando en dicho registro los siguientes aspectos:

it Requisicion;

IIl.  Descripcién de los bienes, arendamientos o servicios;

lIl.  Area Requirente;

IV. Fecha de la facturg;

V. Parfida presupuestal afectada;

VI. Importe total sin Impuesto al Valor Agregado;

VIl.  Proveedor, y

VIIIl. Fecha de enfrega al Area Requirente o al almaceén.,

Para el registro de estas confrataciones el Grea responsable de los recursos financieros consultard, en su caso, al
Area responsable de las contrataciones sobre la existencia de confrataciones vigentes simllares, con el fin de evitar
un posible fracclonamiento.

Mensuamente, el drea responsable de los recursos financieros realizard@ una concliiacion de los datos de estas
contrataciones con las Areas Requirentes correspondientes.
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FORMA DE SELECCION DE PROVEEDORES EN INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 47.- Para la seleccion de Licitantes o Proveedores en los procedimientos de invitacion o cuando menos
fres personas y en adjudicacion directa, primero se deberd verificar que su objeto social o aclividad corresponda
con el objete de la confratacion y ademds se considerard lo siguiente:

l. Procedimientos de contfratacién reclizados con antericridad por el Instituto;
1. Solicitud expresa del Area Requirente, y
l.  Proveedores registrados en el Registro Unico de Proveedores existente en la Administracién Plblica Federdal,
Capitulo Il
SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SUSCRIBIR LA DIVERSA

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA REQUISICION PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

Arficulo 48.- Los servidores plblicos del Instifuto suscrioirdn los diversos documentos necesarios parg las
contrataciones, confarme a lo dispuesto por el Anexo C de estas POBAS,

RESPONSABILIDAD EN LA ELABORACION DEL ANEXO TECNICO

Articulo 49.- En las contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios seré responsabilidad del Area Requirente
determinar los elementos o requerimientos técnicos e inforracion necesarios que los Licitantes deberdn cumplir para
obtener una proposicidn solvente, y que se delberdn Incluir en el Anexo Técnico correspondiente.

Capitulo IV
SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Arficulo 50.- Para cada unc de los actos relacionados con los procedimientos de contfratacion pravistos en las
Normas y en los Lineamientos, el fitular de la UADM vy el Area responsable de las confrataciones (niveles de director
general y de director de Gred) serdn los Unicos autorizados para presidirlos, emitir v firmar las actas corraspondientes,
encargarse de su nctificacion, asi como de solicitar la cancelacidn de partidas o procedimientos de contratacion, v
suscribir los diferentes documentos que se deriven de estos procedimientos.

Los servidores plblicos autorizados para intervenir y suscribir los diverses documentos en los procadimientos de
contfratacion se detallan en el Anexo | de estas POBAS.

Ademds del personal mencionado en el Anexo |, deberdn participar invariablemente en las licitaciones publicas
y en las invitaciones a cuando menos fres personas un representante del Area Requirente y/o Técnica, segin
corresponda, debiendo tener al menos nivel de director de drea.

Articulo 51.- Al tiernpo de emitir los oficios de invitacidn para participar en el procedimiento que se giren al Grgano
Interno de Control, al drea juridica y al Area Requirente y/o Técnica, se les remitird a dichas dreas copia de la

Convocatoeria via correo electronico.

Los servidores publicos de las areas invitadas que participen en los eventfos deberdn tener al menos el nivel de \
director de dreaq. LA
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SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOLICITAR LA NO ACEPTACION DE PROPUESTAS CONJUNTAS EN
LICITACIONES PUBLICAS Y DOCUMENTACION QUE AVALE ESA SOLICITUD

Articulo 52.- El servidor publico autorizado para solicitar a la UADM que en la Convocatoria no se acepte la
presentacion de Proposiciones conjuntas, serd el titular del Area Requirente, quien deberd motivar las razones en la
justificacion técnica relativa.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA LLEVAR A CABO LA DEVOLUCION O SOLICITAR LA DESTRUCCION DE
LAS PROPOSICIONES DESECHADAS DURANTE LAS LICITACIONES PUBLICAS O INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

Articulo 53.- El servidor puiblico autorizado para llevar a cabo la devolucion ¢ la desfruccion de las Proposiciones
desechadas, ya sea de licitacién publica o de invitacién a cuando menos fres personas, serd el servidor publico que
haya presidido el evento o su superior jerdrquico, una vez franscurridos los plazos establecidos en las Normas y en los
Lineamientos.

$6lo se devolveran las Proposiciones a aguellos Licitantes que lo soliciten por escrito al Area responsable de las
contrataciones.

Capitulo V
DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CONVOCATORIA

Arficulo 54- Las Areas Requirentes deberdn solicitar sus confrataciones proporcionando la informacion
debidamente integrada, para que la UADM, por conducto del-Area responsable de las confrataciones proceda d I
elaboracién del Proyecto de convocatoriar para someterlos a la consideracién del SUBRECO es reguisito
indispensable haber enfregado toda la documentacion necesaria determinada en estas POBAS.

POLITICAS EN RELACION CON EL MEDIO PARA LA REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA
O DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Arficulo 55.- Como politica generdl; el Insfituto llevard a cabo los procedimientos de licitacién pablica y de
invitacion a cuando menos fres personas en forma electronica. Los procedimientos podran llevarse en forma mixta,
cuando existan circunstancias, a juiclo del Area responsable de las contrataciones que 1o justifiquen y esté de
acuerdo en elio el Organo Infermo de Conirol, por conducto del representante que parficipe en los procedimientos
relativos.,

CRITERIOS PARA AJUSTES EN DECREMENTOS O INCREMENTOS EN LOS PRECIOS

Articulo 56.- En convenios, Contratos y/o Pedidos con vigencia menor a un il no se podra pactar condicion de
ajuste de precios, salvo en casos excepcionales en que sed aprobado por el fitular de la UADM, en cuyo caso se
podran pactar en el convenio, Confrato y/o Pedido, decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo al
mecanismo gue se determine en las Convocatorias o en la solicitud de cofizacion.

En la elaboracion de las férmulas o mecanismos de ajustes para pactar en los Contratos, en las Convocatorios o
en |a sollcitud de cotizacién, incremento o decremento en los precios se deberdn considerar los siguientes criferios:

l. Sl el importe gue sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, deberd
establecerse claramente cudl o cudles de ellos serd susceptible de sufrir dicho decremento o incremnento asl como
el valor porcentual de cada uno de ellos;

I.  En caso de autorzarse un incremento de precios, solo procederd para aguellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que de acuerdo al calendario respectivo, no se encuentren atrasadas en la entrega del
bien o prestacion de servicios por causas imputables al Proveedor:;

. Podrd establecerse el incremento por el camblo del ejercicio corespondiente, siempre y cuando se haya
prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando como fope maximo, el porcentaje de indice
inflacionaric que determine el Banco de México al clerre del gjercicio fiscal anterior al gue se sclicite cuando la
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vigencia colnclda con el término del ano fiscal, o bien la inmediata anterior fjada por el Banco de México a la fecha
en que Iniciard el incremento. En estos casos podrd establecerse en la Convocatoria y en el Contrato o Pedido, un
plazo denfro del cual el Proveedor podrd formular su peticion, ya que de no hacerlo dentro del mismo, Gnicamente
se oforgaria el incremento a partir de la fecha en gue lo solicite, y

IV. Todoincremento que sea aprobado por el titular de la UADM deberd contar previomente con la Suficiencia
Presupuestal gque lo respalde.

Considerando la naturcleza y caracteristicas de los bienes o servicios objefo de la confratacidn, serd
responsabilidad del Area Requirente la prevision de determinar la formula y mecanismos para el reconocimiento del
decremento o incremento de los precios.

POLITICAS PARA LA DIFUSION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA

Articulo 57.- La UADM por conducto del Area responsable de las contrataciones publicard en CompraNet y en la
pdgina de Internet Institucional el 50% (cincuenta por ciento) de los Proyectos de convocatoria de licitacion pablica
incluidas en el PAAAS de cada ejercicio flscal.

Fl porcentaje a que se refiere el parrafo anterior serd calculado, a lo largo del ejerciclo, conforme a las
confrataciones que efectivamente se lleven a cabo.

POLITICAS PARA LA OPINION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA
Arficulo 58.- Cualguier persona interesada podrd emitir comentarios o sugerencias durante el plazo en gque sean
publicados los Proyectos de convocatorias en CompraNet, a fravés del correo electronico que para tal fin se sefiale.

£l Arec responsable de las confrataciones haré llegar al Area Requirente los comentarios o sugerencias recibidas
pard su atencién. En la sesién del SUBRECO correspondiente, el Area Requirente explicard, en relacién a los
comentarios o sugerencias recibidos, las razones por las gue los considera © no procedentes para su inclusion en el
Proyecto de convocateria, a efecto de gue se defermineg lo conducente,

POLITICAS PARA LA REVISION DE LA CONVOCATORIA
Arifculo 59.- Las politicas para la revision estén desarrolladas en el Manual de Integracion y Funcionamiento del
SUBRECQO, el cual observard invariablerente lo siguiente:

l. Sesionard a solicitud de la UADM, por conducto del Area responsable de las confrataciones;
IIl.  Las sesiones se convocardn por medios electrénicos con al menos cuairo (4) dias hdbiles de anficipacion;

.  En aras de la simplificacion administrativa y para evitar cargas innecesarias de frabajo, los miembros y
asesores, d su eleccion, podrdn hacer legar sus comentarios y propuestas o asesoria con motivo del Proyecto de
convocateria mediante correo electrénico dirigido al Arearesponsable de las contrataciones. La asistencia ala sesién
serd obligatoria para los miembros del SUBRECO, a fin de discutir las propuestas y comentarios que hubieren hecho.

Los comentarios que se presenten mediante correo electrénico o por escrito durante la sesién, se integrardn al
expedlente de la sesion;

IV. Selevantard una lista de asistencia en Ias sesiones que celebre. El Area respensable de las contrataciones
llevard cuenta de las sesiones redlizadas, de los asuntos tratados en ellas y guardard las versiones presentadas y
resulfantes de cada sesion;

V. Serd invitada el Area Técnica y/o los invitados necesarios, segun el tipo de asuntos que se someta al
SUBRECO, y

VI, Terminada la sesion, el Area responsable de las contrataciones circulard la versién final de la Convocatoria
¥y sUs anexos para su rdbrica.
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POLITICAS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVOCATORIAS

Articulo 60.- Es responsabilidad de la UADM, por conducto del Area responsable de Ias confrataciones, integrar a
la Convocatoria los comentarios, sugerencias o pronunciamientos que estime procedentes y que se deriven de la
revision del SUBRECO.

Las especificaciones y requisitos técnicos contenidos en las Convocatorias, deberdn ser rubricadas por el titular
del Area Requirente y/o Técnica, quedando bajo su responsabilidad las mismas, Los requisitos administrativos y legales
serdin responsabilidad del servidor plblico que suscriba las Convocatorias.

REDUCCION DE PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS

Articulo 61.- En licitaciones publicas, si fuere necesario reducir el plazo que debe transcurrir entre la fecha de
publicacion de la Convoedtoria y el acto de presentacion y apertura de Proposiciones, el titular del Area Requirente
deberd solicitar la aprobacién respectiva del titular de la UADM, y/o del titular del Area responsable de las
confrataciones mediante oficio que Incluya el fundamento y las razones de su solicitud, de conformidad con las
Normas y los Lineamientos.

POLITICAS PARA LA REVISION DE PROPOSICIONES Y DEMAS DOCUMENTACION QUE PRESENTEN LOS LICITANTES

Articulo 62.- Traténdose de procedimientos electrénicos, el acto de apertura de Proposiciones se limitard a la
revisidén en pantalla en el acto de la firma electrénica, asi como a la apertura de los archivos electrénicos que
hubieren incorporado los Licitantes, con el dnico fin de constatar la integridad de éstes,

POLITICAS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES
Articulo 63.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones el andlisis
administrativo y legal de la documentacién presentada por los Licitantes en los procedimientos.

Arficulo 64.- Corresponderd al Area Requirente, con el apoyo, en su caso, del Area Técnica, el andlisis de la
Proposicion Técnica y de la Proposicion Econdmica.

Invariablemente el dictamen correspondiente serd fimado por el Area Reqguirente vy, en su caso, por el Area
Técnica, cuyos servidores plblicos deberdn tener al mencs el nivel de director de drea.

Arficule 65.- La remision del dictamen que centenga la evaluacién de Proposiciones en licitaciones plblicas e
Invifacién a cuando menas tres personas, la realizard el fitular del Area Requirente a la UADM y/o al Area responsable
de las contrataciones.

Articulo 66.- En la evaluacion por puntos y/o porcentajes deberd sefialarse el puntaje minimo que los Licitantes
deberén obtener en la evaluacion de la Propuesta Técnica para continuar con la evaluacion de la Propuesta
Economica, asi comoe su ponderacion de cada rubro o subrubro,

Articulo 67.- La evaluacién por costo beneficio para la adjudicacion del Contrato serd a faver del Licitante cuya
Proposicion presente el mayor beneficio neto.

Articulo 68.- Corresponder@ a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones integrar el fallo
de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos fres personas, con base en el dictamen que emita el Area
Requirente y/o Area Técnica que contenga la fundamentacion y motivacion correspondiente.

CANCELACION DE PARTIDAS © DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 69.- Previa solicitud fundada y motivada del titular del Area Requirente y/o Técnica, el Area responsable
de las contrataciones podrd cancelar partidas ¢ un procedimiento de contratacion de licitacion pdblica, invitacion
a cuando menos Tres personas o adjudicacion directa.
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Capitulo VI
ELABORACION, SUSCRIPCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS
Seccién |
FIRMA DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, ASI COMO SUS MODIFICACIONES

Articulo 70.- De conformidad con lo establecido en el Estatuto, el titular de la UADM o el fitular del Area responsable
de las confrafaciones son los servidores plblicos facultados para suscribir los Confratos, Pedidos y sus convenios
modificatorios.

Los Contratos, Pedidos y convenios serdn suscritos ademds, como comparecientes, por los servidores publicos
siguientes:

Il Por el titular del Area Requirente;
Il Por el Administrador del Contrato;
lIl.  Por el Director de Contrataciones Administrativas, v

V. Por el Director de Programacion y Presupuesto y, traldndose de contrafos que ejerzan recursos del
Fideicomiso, por el Secretario Técnico del mismo.

Tratdndose de Pedidos y sus convenlos modificatorios, en lugar del fitular del Area Requirente podird suscritir tales
instrumentos el servidor publice con el nivel jerdrquico inmediato inferior,

Los convenios modificatorios deberan firmarse por los servidores publicos sefalados, © en su caso, por guienes los
sustituyan en el cargo en forma temporal o definitiva,

Arficulo 71.- En los Contratos v Pedidos se sefalaré al Administrador del Contrato, quien llevard a cabo la
verificacion de los bienes o servicios atento al contenide de los anexos del Contrate y la Convocatorid, en su caso.

El Administrador del Contrato, guien deberd fener al menos nivel de director de drea, deberd invariablemente
suscribir el Contrato ¢ Pedido.

Por regla general el Administrador del Confrato deberd ser el servidor publico cuyas facultades estén
directamente relacionadas con el objeto de la contratacién, salvo que el titular del Area Requirente designe a un
servidor pdblico distinto,

Articulo 72.- Los Contratos, Pedidos y convenios serdn elaborados en cuatro (4) tantos y se imprimiran los
ejemplares de sus respectivos anexos que se determinen en la normativa relaciocnada con medidas de austeridad, y
el resto de los ejemplares se pondrén a disposicion en formato digital.  Invariablemente los Contratos, Pedidos y
convenlos serdn firmadaos de acuerdo con o dispuesto en las politicas anteriores,

En todos los casos, los servidores publicos firmantes y el Proveedor, rubricarén el Contrato o el Pedido y/o el
convenio y su Anexo Unico.

Un ejemplar del Contrato, Pedido o convenios fimnados y el original del Anexo Unico correspondiente, quedard
en poder de la UADM, para su infegracién en los archivos del Area responsable de las contrataciones. El Area
Requirente, él drea responsable de los recursos financieros y el Proveedar, recibirdn cada uno un ejemplar del
Contrato, Pedido o convenio suscritos,

Traténdose de contfrataciones con Provesdorss extranjeros que no aceptaron someterse al derecho nacional, en
términes del articulo 16 de las Normas, la firma de los Contratos relativos se realizard acorde |as précticas comerciales
del proveedor y a la nermativa de su pais de origen.
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Seccion i
POLITICAS RELACIONADAS CON LA ELABORACION DE CONTRATOS, PEDIDOS Y CONVENIOS MODIFICATORIOS

Articulo 73.- Para la elaboracién de los Contratos, Pedidos y/o convenios medificatorios, el Area responsable de
las contrataciones se basard en la infermacion que obre en el expediente respectivo, 0, en su caso, la que obtenga
del Area Requirente o del Administrador del Contrato,

Las nuevas redacciones en el clausulado de Contrafos y Pedidos que propongd la Unidad de Asuntos Juridicos
en los dict@menes que emita, servirdn para enriquecer los futuros Confratos a suscribir, y deberén infegrarse, en lo
aplicable, alos modelos de Confrato gue se incorporen a las Convocatorias.

Articulo 74.- Previo a la celebracién del Contrato respective con un ente plblico, el Area Requirente, deberd:

I, Efectuar la Investigacién de mercado correspondiente que permita deferminar el procedimiento de
confratacion que deba llevarse a cabo para asegurar al Insfituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, opertunidad y dernds circunstancia pertinentes; asi como, determinar que la mejor
alternafiva de contratacién es con un entfe publico, de conformidad con lo dispuesto en el arficulo 24, sépfimo
parrafo del de las Normas v los arffculos 23 v 24 de los Lineamientos;

II.  Solicitar al ente puiblico, la documentacidon que acredite que fiene ¢ cuenfa con recursos pPropios
(capacidad técnica, material y humana) en al menos 51% (cincuenta y un por ciento) del monto fotal del Contrato;
esto es, gue no requiere contratar a ferceros para proveer los bienss, prestar los servicios, o de requerirlo la
confratacion no excederd del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del monte del Contrato a celebrarse.

No basta con gue el enfe publice a confratar, presente un escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con los recurscs propics anfes senalados, sino que debe presentar los documentos en los que
conste fehacienternente su capacidad para cumplir con las obligaciones, y

. Asegurarse que la capacidad técnica, material y humana con que debe contfar el ente publico Provesdor
se infegra, entre ofros elementos, con el conocimiento, la profesionalizacion, la experiencia, las herramientas, el
equipo, la maguinaria, la tecnologia, la logistica y el recurso humance - contemplandeo el administrativo, técnico y
profesional, gque resulfen adecuadcs, necesarios y suficientes para realizar el objeto de la confratacion.

Articulo 75.- Serdn objeto de Pedido, las contrataciones que celebre el Institute gue superen el monto eguivalente
a las quinientas cincuenta (550) veces el valor diario de la UMA y que no rebasen la canfidad correspondiente al
monto méximo de actuacién para confrataciones por adjudicacion directa fundadas en el arficule 44 de las Normas
de acuerdo con el Presupuesto de Egresos de la Federacion. Las confratacionss que superen este Gitimo monto se
formalizardn a fravés de Contrafos.

Articulo 76.- Correspondera al fitular del Area Requirente o al Administrador del Contratoe, solicitar al Area
responsable de las confrataciones la celebracion de un convenio modificatorio.

Secclén il

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA INTERVENIR DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE RESCISION, DE
SUSPENSION, DE TERMINACION ANTICIPADA Y NO FORMALIZACION DE CONTRATOS Y PEDIDOS

Articulo 77.- El fitular del Area Requirente, previa opinién del Administrador del Contfrato o Pedido v, en su caso,
previa opinién también del Area Técnica, serd el responsable de determinar justificadamente el inicio del
procedimiento de rescision por Incumnplimiente de obligaciones, agotamiente de penalizaciones o de deduccionss,
lo cual deberd hacerlo del conocimiento de la UADM o de la Direccidn General de Adquisiciones, Recursos Materiales
y Servicios Generales, mediante oficic adjuntando, bajo su responsabiidad, la informacion, evidencia documental,
fundamentacion y motivacion que sustente dicha peticién.
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La resolucion del procedimiento de rescision serd suscrita conjuntamente por la Unidad de Administracién por
conducto de la Direccién General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generadles y el titular del Area
Requirente, previa opinidn del alcance legal de su confenido que otorgue la Unidad de Asuntos Juridicos.

La deferminacion para dejar sin efectos el procedimiento de rescision corresponderd al titular del Area Requirente,
previa opinién del Administrador del Contrato o pedido, en su caso, del Area Técnica correspondiente previa opinién
aue oforgue la Unidad de Asuntos Juridicos. Esta determinacion se hard del conocimiento de la UADM y/o del Area
responsable de las contrataciones.

Corresponderd o la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones:

. Nofificar el inicio del procedimiento de rescision;

Il Tramitar el procedimiento de resclsion;

. Nofificar la resolucion del procedimiento de rescisién, y

V. Nofificar la deferminacién para dejar sin efectos el procedimiento de rescision.

Corresponderd al Area responsable de las contrataciones redlizar la instumentacién necesaria a los
procedimientos indicados.

Arficulo 78.- Una vez notificada la rescision del Contfrato o Pedido, el titular del Area Reguirente elaborard el
proyecto de finiquito, el cual deberd confener, segdn corresponda, lo siguiente:

l. Los pagos redlizados por el Instituto por los bienes y/o servicios que hubieren sido devengados;
Il Los bienes y/o servicios devengados y no pagados adn por el Instituto;

Ill.  Laspenas convencionales que hubieren sido aplicadas y pagadas, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
84, in fing, de los Lineamientos;

V. Las penas convencionales nofificadas antes del inicio del procedimiento de rescision que no hubieran sido
pagadas, sin perjuicio de lo dispuesto en el arficulo 84, de los Lineamientcs;

V.  Los incumplimientos cuantificados en dinero en que hubiera incurrido el Proveedor, que deberdn ser

consistentes con los determinados en la resolucion de rescision;
VI.  Las deducciones aplicadas al Provesdor;
VIIl.  Ensu caso, la determinacion del saldo del anticipo no amortizado;
ViIIl.  La determinacién en cantidades liquidas de los saldos insolutos que existieran para las partes;

IX. Los requerimientos de page del saldo inscluto a favor del Instituto, asf como del monto exigible ~
correspondiente a la garantia de cumplimiento del Contrato v, en su case, de la garantia por el anticipo, vy \

X, Cudlquier otra circunstancla que deba hacerse constar, segin cada caso, para dar por concluidas lag
obligaciones de las partes al amparo del Contrato o Pedido.

El proyecto de finiquito podrd ser elaborado por el Insfituto sin la intervencion del Proveedor, sin que tal
circunstancia afecte su validez.

R

Corresponderd al Area responsable de las contrataciones notificar el proyecto de finiquito al Proveedor, citéndolo
en dia y hora habil en las instalaciones del Instituto para formalizar su suscripcidn., En caso de que el Proveedor no
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asista en el dia y hora senalada o se negare a suseribir el finiquito, el Instituto levantard acta en la cual se hardn
constar estos hechos.

El Instituto llevard a cabo las acclones necesarias para el cumplimiento del finiquito, asi como para exigir las
garantias corespondientes.

Articulo 79.- El fitular del Area Requirente, previa apinidn del Administrador del Contrato o Pedido v, en su caso,
previa opinién fambién del Area Técnica, serd el responsable de determinar justificadamente el inicio del
procedimiento de suspension o de ferminacion anticipada o la no formalizacién del Contfrato o Pedido: lo cual
deberd hacerlo del conecimiento del Area responsable de las contrataciones, adjuntando bajo su responsabillidad,
la informacién y evidencia documental que sustente dicha petficion,

Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones determinar;
l. Suspender el Contrato, vy
Il Terminar anficipadamente un Confratfo.

Corresponderd al Area responsable de las confrafaciones redlizar la instrumentacion necesaria o los
procedimientos indicados en los incisos antferiores.

El dictamen de suspension serd firmado Invariablemente por el fitular del Area Requirente, por el Administrador
del Contrato o Pedido, por el Proveedor y por el fitular del Area responsable de las contrataciones.

Seccion IV
INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 80.- La documentacion e informacion comprobatoria de los actos, Contratos y Pedidos materia de las
Normas y los Lineamientos, se conservard cuando menos por un lapso de tres (3) anos, confados a partir de la fecha
de su recepcion, excepto la documenfacion confable que, para este efecto, se regird por las disposiciones que
resulten aplicables.

Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las confrataciones, mantener actualizada la
informacién sobre las contrataciones publicas del Instituto.

Seccion V
GARANTIAS

Arficulo 81.- Al Licitante que se le adjudigue un Confrate o Pedido, como resultado de una licitacion pablica,
invifacion a cuando menos fres personas o por adjudicacion directa dictaminada por el CAAS, preferentemente
deberd entregar fianza expedida por institucion autorizada, a favor del Instituto y a satisfaccion del Area responsable
de las contrataciones, por un monto equivalente al 10% (diez peor ciento) del importe total del Contrato o Pedido, sin
incluir cualguier tipo de impuesto, a fin de garantizar su cumplimiento,

SOLICITUD DE GARANTIAS
Articulo 82.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones solicitar a los
Proveedores las garantias de cumplimiento y por anticipos de los Contratos y Pedidos correspondientes.

GARANTIAS PARA CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, PRIMER PARRAFO, DE LAS NORMAS

Articulo 83.- Traténdose de procedimientos de invitacién a cuando menos fres personas por monto, el Area
Requirente podrd solicitar exentar o los Licitantes de la presentacion de la garantia de cumplimiento del Conirato,
cuando en la Convocatoria respectiva, se sefiale gue éstos no deben repercutir el costo de la garantia en su
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Proposicién; gue se frate de una contratacién que no implique alta complejidad técnica, y que los invitados cuenten
con un historial de cumplimiento satisfactorio en contrataclones plblicas.

Traténdose de adjudicaciones directas por monte, el Area Requirente podré solicitar la exigencla de garantia de
cumplimiento, cuando se frate de Proveedores que no hayan celebrado antes Contrato con el Instituto, o bien que
lo justifiguen, dada la naturaleza de la contratacion, la necesidad de su exigencia.

En estos casos se deberd establecer en el Contrato una pendlizacion del 2.0 % (dos por clento) o superior por
atraso en la entrega de los bienes o servicios. Asimismo, se deberd prever en el Conirato que la suma de la
penalizacion no serd superior al 20% (veinte por clento) del valor de los bienes, arrendamientos o servicios entregados
o prestados fuera del plazo convenido para proceder la rescision. En el caso de Contratos abiertos se considerard el
vaior méximo fotal.

GARANTIA EN CONTRATOS ABIERTOS
Articulo 84.- En el caso de Contratos abiertos, la garantia de cumplimiento deberd ser por el 10% (diez por clento)
del monte tofal maximo del Contrato, antes de impuestos.

PORCENTAJE MAYOR PARA LA GARANTIA

Articulo 85.- El fitular del Area Requirente, considerande la complejidad de la contratacion, solicitard o la UADM
autorizacion para esfablecer un porcentaje mayor a la garantia de cumplimiento, sin que pueda ser superior de 20%
(veinte por ciento) antes de impuestos. La UADM podrd autorizar el porcentaje propuesto en funcién de la
argumentacion presentada. Dicha solicitud deberd formularse previarmente al inicio del procedimiento respectivo.

GARANTIA DEL FABRICANTE

Articulo 86.- En aguellas confrataciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, serd necesario que
los bienes se entreguen invarlablemente con dicha garantfia. En caso de que se requiera hacerla efectiva el
Proveedor serc el conducto para ello.

GARANTIA DE CALIDAD

Articulo 87.- La garantia de calidad de los blenes, arrendamientos o serviclos contratades, y/o mantenimientos o
soportes posteriores a la entrega de bienes o prestacion de servicios, deberd estar vigente hasta el total cumplimiento
de obligaciones por parte del Proveedor.

Esta garantia deberd constituirse preferentemente mediante cheque certificade o bien depésito o favor de Ia
Tesoreria del Instituto,

GARANTIA EN CONTRATOS PLURIANUALES
Arficulo 88.- Cuando se frate de Confratos plurianuales, y el Area Requirente haya determinado que la garantia
sed indivisible, se otorgard invariablemente por el monto total de la contratacién.

En el supuesfto de que la garantia se hubiere determinado como divisible, los Proveedores podran solicitar otorgar
la garantia por el monto a ejercer en cada ejercicio fiscal, en términos del articulo 76 de los Lineamisntos.

DIVISIBILIDAD E INDIVISIBILDAD DE LA GARANTIA

Articulo 89.- Serd procedente solicitar la garantia como divisible, cuando, derivado de la naturaleza de la
contratacién, el Area Requirente esté en aptitud de usar o aprovechar los entregables o componentes de la
contratacién de forma individual, sin que dependan de subsecuentes entregas para ello.

En los siguientes supuestos procederd senalar la garantia de cumplimiento como indivisible:

I Se frate de desarrollo de sistemas en matera de TIC;

. Setrate del otorgamiento o actualizacion de licencias de TIC;

Il.  Enelcasc de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones;
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V. Se trate de servicios integrales, vy
V. Losdemds casos que justifique el Area Requirente,

GARANTIA POR ANTICIPO

Arficulo 90.- Tratdndose de la garantia por anticipo, deberd corresponder ¢ la totdlidad del montfo otorgada,
incluyendo impuestos, la que estard vigente hasta su total amortizacion y sélo serd liberada por la UADM por conducto
del Area responsable de las contrataciones, previa solicitud del Area Reguirente a fravés del Administrador del
Confrato.

Las garantias por antficipo, deberdn enfregarse previamente al otorgamiento del mismo. Cuando la garantia de
anticipo se otorgue a tfravés de fianza, esta deberd cumplir los requisitos y contener, en lo general, los textos aplicables
a la flanza de cumplimiento.

CASOS EN QUE SE PUEDE EXCEPTUAR DE LA PRESENTACION DE GARANTIAS EN CONTRATACIONES DISTINTAS A LAS
ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 44, PRIMER PARRAFO, DE LAS NORMAS

Articulo 91.- Para exceptuar a los Proveedores de la presentacion de garantias de curmnplimiento del Contrato, las
Areas Requirentes considerardn, entre ofros aspectos, lo siguiente:

l. Cuando se frate de MIPYMES;
Il El historial de cumplimiento del Proveedor;

.  El pericdo de prestacion del servicio o enfrega de los bienes (ne mayor a diez (10) dias naturales contados
a partir de la firmna del Contrato o Pedido);

IV, Lajustificacion de la excepcién solicitada por el Proveedor, vy
V. Que la vigencia del Contrato no sed supetior a noventa (90) dias naturales.

En caso de gue se considere procedente la excepcion de la presentacion de garantia, se deberd establecer en
el Contfrato una penalizacion del 2.0 % (dos por ciento) por atraso en la enfrega de los bienes o servicios. Asimismo,
se deberd prever en el Contrato que la suma de la penalizacion ne sea supericr al 20% (veinte por ciento) del valor
de los bienes, arrendamientos o servicios enfregados o prestados fuera del plazo convenido para proceder la
rescision. En el caso de Contratos abierfos se considerard el valor maximao total.

REDUCCION DE GARANTIAS

Articulo 92- Para la reduccidn del monto de la garantia de cumplimiento, las Areas Reguirentes fomaran en
cuenta el grado de cumplimiento del Proveedor a los Contratos suscrites con el Instifuto durante los Gitimos cinco (5)
anos, conforme a lo siguiente:

Grade de cumplimiento Porcentdje de reduccién
80 a 84 10%
85 a 89 20%
Va4l 30%
5 a 99 40%
100 50%

La reduccion en el monto de la garantia de cumplimiento deberd ser autorizada por la UADM, por conducto del
Area responsable de las confrataciones, cuando el monto de la contratacién no rebase el monto equivalente al de
la adjudicacién directa por monto, En los demds casos seré autorizada por el fitular de la UADM.
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CANCELACION DE GARANTIAS

Arliculo 93.- La cancelacién de la garantia procederd cuando el Ared responsable de las confrataciones reciba
por parte del Administrador del Confrato o Pedido, escrifo con visto bueno manifestando su conformidad con la
enfrega del bien, arrendamiento y/o con la prestacion del servicio.

Ademds, serd procedente la cancelaclén cuando se acredite alguno de los siguientes supuestos:
l. Pago voluntario con motivo del incumplimiento;
Il Pago redlizado a requerimiento del Instituto, y

Il Por resolucion o sentencia firme gue deje sin efectos el requerimiento de pago de la garantia o desestime
los incumplimientos a las obligaciones garantizadas derivadas de los actos o Contratos.

El Arec responsable de las confrataciones en estos casos extenderd el oficio de liberacién de garantia dirigido al
representante legal del Proveedor.

Seccidén VI
PENAS CONVENCIONALES

Arficulo 94.- Las penas convencionales son independientes de los dafos y/o perjuicios que llegare a ocasionar
algdn Proveedor, por ne cumplir en tiempo con sus obligaciones confractuales vy serdn aplicadas invariablemente
bajo el principio de proporcionalidad.

La UADM a través del Area responsable de las coniratacionas, nofificard las penas convencionales gue hagan
de su conocimiento las Areas Requirentes que administren Contrafos y Pedidos.

Invariablemente, serd responsabllidad del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contfrato, calcular
el monto de las penas convencionales de conformidad con las Normas, los Lineamientos, estas FOBAS y el Contrato,
para gue la UADM haga la aplicacién correspondiente.,

Las penas convenclonales se estipulardn en los Contratos o Pedidos Unicamente para los casos de afraso en la
entrega de los bienes o servicios.

CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES
Avrticulo 95.- Las penas convencionales se calcularén como sigue:

Como regla general se aplicard una pena convencional del 0.5% (cerc punto cinco por ciento) sobre el monto
de los bienes, arrendamientos los servicios no enfregados oportfunamente por causas impufables al Proveedor, por
cada dia natural de atraso, de conformidad con lo dispuesto por el arficulo 55 de las Normas. Las Areas Requirentes,
en consideracion d la naturaleza de la contratacion, podrdén establecer penas convencionales de hasta un 2% (dos
por ciento). En fodos los casos en que se exceptué al Proveedor de la presentacion de garantia de cumplimiento, el
porcentaje de penas a aplicar serd invariablemente del 2% (dos por ciento).

La sumna de las penas convencionales no deberd exceder del importe de la garantia de cumplimiento del
Contrato.

En el Cenfrato se estipulard que el Proveedor en un plazo no mayor de diez (10) dias naturales, contados o partir
de la fecha en gue reciba la notificacion de la penalizacion y el mento correspondiente, deberd efectuar el pago
mediante cheque certificado, transferencia o depdsito a favor del Instituto que reciba la Tesoreria del Instituto,

En el Contrato se establecerd ademds gue el pago de los bienes o de los servicios guedardn condicionados,
proporcionalmente, al pago que el Proveedor deba efectuar por concepto de penas convencicnales por afraso, en
el entendido de que en el supuesto de gue sea rescindido administrativamente el Contrato, no procederd el cobro
de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de curnplimiento.
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En el supuesto de que una vez transcurrido el plazo sefdlade en el Confrafe, el Proveedor no haya cubierto el
monto de las penas convencionales, el Instituto procederd en su caso, a aplicar las deducciones por concepto de
penas convencionales del pago de los bienes o servicios.

Seccién VI
DEDUCCIONES

Articulo 96.- La aplicacién de deducciones o los Proveedores serd independiente de la aplicacion de penas
convencionales y de los danos y/o perjuicios gue llegare a ocasionar al Instituto, por cumplir en forma parcial o
deficiente con sus obligaciones contractuales.

Invariablemente, serd responsabllidad del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato, calcular
el monto de las deducciones de conformidad con las Normas, [os Lineamientos, estas POBAS y el Confrato o Pedido,
para reflejarlas en el acta de enfrega-recepcion correspondiente y en la solicitud de pago que se haga al area
responsable de los recursos financieros.

CALCULO DE LAS DEDUCCIONES

Articulo 97.- Las deducciones serdn determinadas por el Area Requirente considerando la naturaleza de la
confratacién, los entregables determinados en estd v las posibles repercusiones ante un eventual cumplimiento
parcial y/o deficiente, las cuales se hardn efectivas sobre la factura que se presente para su pago.

Los montfos a deducir se deberdn aplicar después de que el Area Requirente tenga cuantificada la deduccién
correspondiente,

El Area Requirente deberd solicitar al Proveedor que la deduccion Ia incluyd en su factura o gue en su casc
presente la nota de crédito comespondiente acompafada de su factura.

Seccién VI
SUPERVISION Y CONTROL PARA LA RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Arficulo 98.- Fl Area responsable de las confrataciones, por conducto del drea responsable de la elaboracion del
Confrato remitird al almacén en formato digital, copia de los Contratos que celebre el Instituto que impliquen la
adguisicidn de bienes muebles.

Articulo 99.- Para efectos de supervisar el cumplimiento del Contfrato o Pedido, el Area Reguirente y/o Técnica,
por conducto del Administrador del Contfrato o Pedido, deberd llevar el control del programa y/o calendario para la
entrega de los bienes, los arrendamientos o la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones
pactadas en el Contrato ¢ Pedido y sus respectivos anexos. Para efectos de los pagos, invariablemente deberdn
elaborar y remitir Ias actas de enfrega-recepcion respectivas ¢ la UADM al corte que corresponda, ya sea en el
sentido de haber recibido a satisfaccion para liberar el pago, o informando los motivos existentes para aplicar penas
convencionales o deducciones, o bien si existen circunstancias que le impiden liberar el pago.

Seccldn IX
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
Arficulo 100.- Para el page de facturas de fodos los Contratos y Pedidos, serd requisito indispensable que el Area

Requirente, en conjunto con el Proveedor, y con la asistencia del Area Técnica, en su caso, levanten las actas de
entrega-recepcion que correspondan. Estas actas contendrdn al menos lo elementos determinados en el Anexo J.
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Las actas, citadas en el parrafo anterior, deberdén ser suscritas por parte de los Proveedores, por guien se ostente
como su representante o apoderado legal, o bien, personal del Proveedor que hubiere sido expresamente designado

para tales efectos por éste,

Seccién X
PAGOS

Articulo 101.- El Instituto realizard fodos los pages a sus Proveedares por medios electrénicos, siendo el fitular del

Area Requirente, el Administrador del Contrato y/o el érea responsable de los recursos financieros, el Unico facultado
parc informar a los Proveedores sobre el estatus que guarda el framife de pago.

Los pagos se efectuarén mediante fransferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del Proveedor, o
fravés de los sisternas de que dispone el Instituto y ne excederdn los veinte (20) dias naturales contados o partir de la
recepcion a satisfaccidn de la factura. En el caso de bienes, la factura deberd contener el sello de recibido del

responsable del clmacén. En caso de servicios, el Grea responsable de los recurscs financleros deberd contar con la
confaermidad expresa del Area Reqguirente que recibid los servicios de gue se trate.

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS DERIVADOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

Avrficulo 102.- Para solicitar pagos con motivo de Contrafos y/o Pedidos, el Administrador del Contrato deberd

enviar la factura correspondiente al drea responsable de los recursos financieros. El oficio de solicitud de pago v la
factura deberén cumplir con los requisitos establecidos en el Anexo K.

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS SIN QUE EXISTA CONTRATO O PEDIDO

Arficulo 103.- Para solicitar pagos a Proveedores sin Contrato o Pedido, el Administrador del Confrato deberd
enviar la factura correspondiente al drea responsable de los recursos financieros. El oficio de sclicitud de pago vy la
factura deberdn cumplir con los requisitos establecidos en el Anexo L.

TRAMITE DE PAGO

Articulo 104.- Fl titular del Arec Requirente, por conducte del Administrador del Contrate, y con la intervencién

que corresponda al Enlace administrativo, serdn los responsables del framite de page, debiendo integrar y remitir la
informacién necesaria a la UADM,

Serdn requisitos indispensables para el pago, ademds de cumplir con lo dispuesto en los Anexos K v L, segln sean
aplicables, que el Proveedor haya presentado lo siguiente:

I La garantia de cumplimiento del convenio, Contrate o Pedido, cuando las operacionas no se encuentren
exceptuadas de la presentacion de dicha garantia;

Il Los entregables y/o documentacién comprobatoria solicitada por el Area Requirente que el Proveedor
deberd enfregar adjunta a su(s) facturads), v

lIl. Bl pago de las penas convencicnales si fuera el caso.

Seccién X
GASTOS NO RECUPERABLES

Articulo 105.- Corresponderd a la UADM, previa solicitud por esctito de los Licitantes o Proveedores, autorizar el

pago de gastos no recuperables, en caso de ser procedentes, los cuales se pagarén conforme a lo establecido en
las Normas y los Lineamientos.

A los importes que resulten por cualguiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le es aplicable ningdn
costo adicional.
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En caso de ferminacién anticipada, cuando se haya otorgado anticipo, el Proveedor reinfegrard al Instituto el
saldo correspondiente.

Seccion Xl
IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS

Arficulo 106~ Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, invariablernente deberdn establecerse
condiciones de enfrega conforme a los INCOTERMS y el lugar de entrega serd en un domicllio ubicado en el territorio
nacional, ya sea del Instituto o bien del Proveedor, El Proveedor deberd pagar los derechos e impuestes de aduana
para el ingreso de los bienes a fenitorio nacional, cubriendo flete y demds riesgos hasta el destino de los bienes, asi
como también deberd cumplir con las resfriccicnes no arancelarias que apliguen, inclusive las normas oficiales
mexicanas. El Instituto pagard el Impuesto al Valor Agregado vy en su caso, los demds que establezcan las
disposiciones fiscales aplicables.

En el Anexo M se relacionan los INCOTERMS que deberdn ser considerados en las contrataciones del Instituto.
TIULO CUARTO
CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

CRITERIOS DE EVALUACION
Articulo 107.- De acuerdo con lo dispuesto en las Normas, 1os criterios de evaluacion de Proposicionss gue podrd
usar el Instituto para los procedimientos de licitacion pdblica y de invitacién a cuando menos fres personas son:

I Binario;

Il Puntos v porcentajes;
. Combinada, y

V. Costo beneficio.

Corresponderd al Area Reguirente con apoyo del Area Técnica, en consideracion a los elementos técnicos e
informacion de la contratacion vy o dispuesto por las Normas, los Lineamientos y estas POBAS, seleccionar &l criferio
de evaluacion a emplear.

REGLAS PARA LA EVALUACION
Articulo 108.- En los procedimientos de contratacion, el Instituto redlizard en primer término la evaluacion de las
Propuestas Técnicas y posteriormente la evaluacion de las Propuestas Econdmicas.

Sélo se procederd a realizar la evaluacion de las Propuestas Econémicas, de aguéllas Proposiciones cuya
Propuesta Técnica resulte solvents,

En las Convecatorias se indicard en el apartado correspondients, que en el caso de que los Licitantes presenten
informacién de cardcter confidencial, el Instituto quedard obligado a oforgar a tales documentos e informacion el
trato conrespondiente en los términos de la normativa aplicable, sin que ello pueda ser motive para gue los Licitantes
dejen de cumplir con requisitos de la Convocatoria.

En los procedirnientos de contratacion de cardcter nacional, el Instituto deberd considerar el grado de contenido
nacional exigido por la nomatividad correspondiente para la adguisicién de bienes, Cuando la Propuesta Técnica
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no cumpla con el minimo de porcentaje de contenido nacional establecido conforme « las disposiciones aplicables,
deberd desechar la Proposicion.

No se le dard valor a los documentes que estén incompletos o sean ilegibles. Traténdose de los documentos para
acreditar puntos y porcentajes en los rubros de expetiencia, especialidad y cumplirniento de Confratos, ne se le dard
valor, ademdas, a aguellos que no estén debidamente suscritos por quienes fienen que hacerlo,

Para efectos de proceder a la evaluacion de la Propuesta Econdmica, se deberdn excluir del precio ofertado por
el Licitante los impuestos, derachos y demds confribuciones y sélo se considerard el precio neto propuesto.

En caso de que la Proposicion se efectie en moneda exiranjera, el Area Requirente deberd realizar la conversion
amoneda nacional, senalande la fuente oficial que se tomard en cuenta para tal efecto, asl como el tipo de cambio,
La fecha gue se consideraré para hacer la conversion, serd la que corresponda al acto de presentacién y aperfura
de Proposiciones.

CONCEPTO DE CARACTERISTICAS DE BIENES

Arficulo 109.- Se entenderd por caracteristicas del bien o bienes objeto de la Propuesta Técnica a las
especificaciones técnicas propias de cada bien, ademas de aquellos aspectos que se considere pertinente incluir
para garantizar mejores resultados, como pueden ser la durabllidad o vida Gtil del bien, o las caracteristicas de alta
especidlidad técnica o de innovacion tecnologica. Dichas caracteristicas serdn las sefidladas en la descripcion
detallada de los bienes que se prevea en la Convocatoria, asi como en [os Anexos Técnicos que formen parte de Ias
rnisrnas.

Capitulo |
CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

Artfculo 110.- E! criterio de evaluacion binario se podrd emplear en os procedimientos de confratacion cuando
se frate de bienes, arrendamientos, o servicios que se encuentren estandarizados en el mercado, conforme a la
Investigacion de mercado correspondiente, aungue incluso conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacién fecnologica.

CONCEPTO

Arficulo 111.- Bl criterio de evaluacién binario, consiste en el andlisis de la Proposicion de los Licitantes, en dos
rubros: técnico y econdémico, en donde para determinar gue una propuesta es solvente, serd requisito indispensable
gue la misma cumpla con todos y cada unc de las condiciones, requerimientos e informacién solicitados en la
Convocatoria, bgjo los parametros de cumple ¢ no cumple.

Una vez que se determine gue la Propuesta es solvente técnicamente, el evaluador analizard la o las Propuestas
Econémicas, para adjudicar el Contrato al Licitante gue presente la Proposicion mas baja y, en su caso, conveniente
y/o aceplable al Instituto, cumpliendo los requisitos v condiciones esfablecidos en la Convocatoria, Normas, N
Linearmientos y POBAS, \

IMPOSIBILIDAD PARA DETERMINAR EL PRECIO CONVENIENTE \\

Arficulo 112.- Para el caso de que no se den los supuestos previstos en el articulo 45, apartado B, fracciones [y Il
de los Lineamientos, el Area Reguirente no estard obligada a determinar el Precio conveniente, en cuyo caso,
considerard la Informacion disponible de las Proposiciones solventes recibidas para obtener un promedio, conforme
al cual deferminard las Proposiciones gque serén desechadas, restando el porcentaje del 40% (cuarenta por ciento),
debiendo moftivar en cada caso su decision.

ANALISIS PARA EL USO DE ESTE CRITERIO DE EVALUACION

Arficulo 113.- El SUBRECO analizard la conveniencia del uso de este criferio de evaluacion en el Proyecto de
cenvocatoria, asi como, en su caso, determinar cambios en los requerimientos y condiciones gue se exijion a los
Licitantes.
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El Areat responsable de las contrataciones, en conjunto con el Area Requirente y/o Técnica llevard a cabo los
cambios al Proyecto de convocatoria o docurmentacion relacionada con la contratacidn, que resulfen necesarios
luego de la revision de la Convocatoria por parte del SUBRECO.

EMISION DE DICTAMEN

Articulo 114.- Para la calficacién de Propaosicicnes bajo el criterio binario, el Area Requirente, con el apoyo del
Area Técnlca, deberd emitir un dictamen en el que lleve a cabo el andlisis cualitativo de los documentos, en su caso,
muestras, v demds informacion proveida por los Licitantes, atendiendo a todos y cada unc de los requisitos y
condiciones exigidos en la Convocatoria, con el fin de verificar si las Proposiciones cumplen © no con ellos. En caso
de que a la Proposicién le falte el cumplimiento de cualquiera de los requisitos y condiciones establecidos la
propuesta deberd ser desechada, mediante la identificacidon plena del requisitc o condicion omitidos de
confoermidad con la Convocatoria.

Capitulo il
CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES
Secclén |
DISPOSICIONES GENERALES

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES

Arliculo 115.- El Instituto utilizard el criterlo de evaluacidn de puntos y porcentdjes cuando requiera evaluar para
la contratacion de bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el use de caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacion tecnoldgica, el valor por dinere durante el ciclo de vida de los bienes, arrendamientos o
servicios, calificando la experiencia, especidlidad, capacidad de los recursos humanos, capacidad de los recursos
econdmicos y cumplimiento de Contrates de los Licitantes, entre ofres.

CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA

Arficulo 116.- En las Convocatorias en las que se utilicen puntos y porcentdjes, se deberdn sefialar los rubros y
subrubros gue, de acuerdo a las caracteristicas, complejidad, naturaleza y magnitud de la confrafacién, se deberdn
incluir en la Proposicion, asi como la puntuacion o unidades porcentuales que los licitantes pueden alcanzar u obtener
en cada uno de ellos, el minimo de puntuacién o unidades porcentuales requeridas para que su Propuesta Técnica
sea considerada solvente y la forma en que los Licitantes deberdn acreditar, en cada caso, la obtencién de
puntuacién o unidadas porcentuales, segln corresponda.

Para la determinacion de los rubros o subrubros gue deban contener las Proposiciones, el Area Requirente deberd
considerar los conceptos que para cada uno de ellos se indican en las presentes POBAS, quedando a su criterio el
numero de subrubros que estime conveniente incorporar, segin las circunstancias gue concurran ¥ la experlencia en
contrataciones similares.

PROPOSICION DE RUBROS, SUBRUBROS Y RANGOS DISTINTOS

Articulo 117.- En aquellos casos en que por las caracteristicas de los bienes d adquirir o arrendar, o de los
arrendamientos o serviclos o confratar, el Area Reguirente podrd proponer al SUBRECO utilizar rubros, subrubros y
rangos distintos o complementarios, debiendo sefalar por escrito a dicho Subcomité las razones que justifiguen la
conveniencia de ello.

PROPUESTA TECNICA SOLVENTE
Articulo 118.- Se considerard como Propuesta Técnica sclvente aguélla que haya obtenide la puntuacién o
unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido en la Convocatoria para las Propuestas Técnicas,

ADJUDICACION

Arficulo 119.- Sélo se podré adjudicar el Contrato al Licitante o Licitantes cuyas Proposiciones cumplieron los
requisitcs legales, su Propuesta Técnica obtuvo igual © mds puntuacién o unidades porcentuales a la minima exigida
y la suma de ésta con la de la Propussta Econémica dé como resulfado la mayor punfuacidn o unidades
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porcentuales, después de haberse efectuado el cdiculo correspondiente de acuerdo con el objeto de la
contrafacion.

En caso de empate enlre dos o mds Proposiciones, se estard a lo dispuesto en el arficulo 37 de las Normas vy 48 de
los Lineamientos,

Para el caso de aquella o aquellas Proposicicnes, que resulten solventes técnicamente en la evaluacion de puntos
y porcentajes v el importe de sus Proposiciones exceden el Presupuesto autorizado al Area Requirente para la
confratacion, el Instituto podrd desechar la o las Proposiciones v adjudicar o aguella que resulte solvente, cuyo
importe ofertado se encuentre dentro del presupuesto autorizado para el Confrato.

DEFINICION DEL RUBRO RELATIVO A CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO DE LA PROPUESTA TECNICA
Arficulo 120.- Son el conjunto de cualidades fisicas de los bienes, determinadas por el Area Requirente y/o Ared
Técnica para garantizar los mejores resultados, mismas que se plasman en el Anexo Técnico.

En los subrubros relativos a caracteristicas técnicas, se deberd determinar y detallar una especificacion o reguisito
de cardcter técnico con el que deba contar el bien.

Se deberd considerar el subrubre de durabilidad o vida Uil del bien, cuando resulte aplicable.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN OBJETO DE LA PROPUESTA
TECNICA

Arliculo 121 .- Preferenternente se acreditard con las fichas técnicas del fabricante, catdlogos, folletos del bien. El
Area Reguirente deberd senalar en la Convocatoria cudles seran los documentos necesarlos, para gue cada Licitante
acredite los aspectos a que se reflere esfe rubro.,

Si se considerd el subrubro de durabliidad o vida Gtll del bien, se reguerird la presentacion de constancias o
pruebas documentales sobre la durabllidad o resistencia del bien o la redlizacion de pruebas de laboratorio.

DEFINICION DEL RUBRO DE CAPACIDAD

Articulo 122.- Se entflende por capacidad del Licitante al conjunto de los recursos econdmicos, técnicos y de
equipamiento con gue cuente el Licltante, que le permita enfregar los bienes en el tiempo requerido por el Instituto,
asl como oforgar garantias de funcionamiento, servicios de mantenimiento o cualguier ofro aspecto indispensable
para que el Licitante pueda curmnplir con las obligaciones previstas en el Confrato.

Traténdose de servicios, consiste en el nimero de recurses humanos que técnicamente estén aptos para prestar
el servicio, asi como los recursos econémicos y de equipamiento que requiere el Licitante para prestar 1os servicios en
el iempo, condiciones y niveles de calidad requerides, asi como oforgar servicios de mantenimiento o cualguier otro
aspecto indispensable para que pueda cumplir con las obligaciones previstas en el Contrato.

En amboes casos se acredita mediante la entrega de la documentacién especifica requerida en la Convocatorial.

DOCUMENTCS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CAPACIDAD DEL LICITANTE
Articulo 123.- Se deberd sefialar en la Convocatoria, cudles serdn los documentos necesarios para que cada
Licitante acredite los aspectos a que se reflere este rubro,

En el caso de los recursos econdmicos del Licitante, éstos se podrén acreditar con la dlitima declaracion fiscdl
anual y la difima declaracion fiscal provisional del impuesto scbre la renta, presentadas ante el Servicio de
Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico v en el caso de Licitantes extranjeros,
mediante docurmento eqguivalente o en su defecto, a tfraves de dict@menes financieros.

En este rubro, se deberd considerar el otorgamiento de puntuacién o unidades porcentuales a:
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I Personas con discapacidad, o empresas que cuenten con frabajadores con discapacidad, en una
proporcion de cuando menos 5% (cinco por ciento) de su planta de empleados, con antigliedad no inferior a seis (6)
rmeses y se comprobard con &l aviso de alfa al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Il A MIPYMES que produzcan bienes con innovacion fecnolégica que se relacicnen con la contratacion,
presentando el documento expedido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, el cual no podrd tener una
vigencia mayor a cinco (8) anos.

. Alas personas o empresas gue hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de génere, acreditdndolo
con la certificacién emitida por las autoridades facultadas.

En el caso de arrendamientos o servicios el Area Requirente y/o Técnica considerard dentro de los recursos de
equipamiento, los bienes directamente relacionados con la prestacion del sepvicio y aquéllos conexos que permitan
al Licttante el cumplimiento del Contrato,

Tratandose de asesorias, consulforias, estudios e investigaciones, en los recurses hurmnanos se valorard la
capacidad del personal profesional propuesto por el Licitante, en cuanto a sus capacidades técnicas o cognoscitivas
y sU experiencia en relacion con los servicios requeridos.

Se podrd excluir el concepto relativo ala capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento, en caso de
que, porla nafuraleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudics e investigaciones solicitados,
no sea necesario evaluarlos.

DEFINICION DEL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

Articulo 124.- Consiste en evaluar conforme al Anexo Técnico establecido en la Convocatoria, la metodologia, el
plan de trabdjo vy el organigrama propuesto por el Licitante que permitan garantizar el cumplimiente del Contrate,
bajo pardmetros gue permitan su correcta evaluacion.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

Articulo 125.- Se deberd considerar la forma en la cual el Licitante propone utilizar los recursos de que dispone
para la prestacion del servicio, cuande y como llevard a cabo las actividades o fareas que implica el misme, el o los
procedirientos para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquerna conforme al cual se estructurard
la organizacion de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la Convocatoria.

Para acreditar los aspectos a gue alude este rubro, se deberd solicitar en la Convocatoria que el Licitante presente
la metodologiq, &l plan de frabgjo, el organigrama y cualquier ofro documento con el cual integre su propuesta de
frabajo.

DEFINICION DEL RUBRO DE EXPERIENCIA

Articulo 126.- Se enfiende por experiencia el tiempo en que el Licitante ha suministrado o prestado a cualquier
persona bienes, arrendamientos y/o servicios de la misma naturaleza de los que san objeto del procedimiento de
confratacion.

El nlrmero de afos de experiencia determinado por el Area Requirente, constituye el requisito a cumplir, sin que
el Instituto pueda sclicitar una experiencia superior a diez (10) anos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE EXPERIENCIA
Articulo 127.- Se acredita mediante la enfrega de confratos u ofros documentos apropiados, que permitan
comprobar:

I Que el objeto, del bien, arrendamiento o servicio, corresponde con &l de la conlfratacion, y

.  Cuantificar el nGmero de afos que se ha dedicado el Licitante a suministrar bienes, arrendamientos o
servicios de la misma naturaleza de la contfratacion.
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La documentacion gue infegren para la acreditacion de este rubro queda sujefa a las disposiciones aplicables
en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

DEFINICION DEL RUBRO DE ESPECIALIDAD

Articulo 128.- Se entiende por especialidad la valoracion de si los bienes, arrendamientos y/o servicics que ha
venido suminisirando o prestado el Licitante, corresponden a las caracteristicas especificas v a los volimenes y
condiciones similares a los requeridos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE ESPECIALIDAD

Articulo 129.- Se acredita medianfe la entrega de un deferminado nimero de contratos u ofros documentos
apropiados que permitan cuantificar y verificar que el Licitante ha venido suminisfrando o prestande bienes,
arrendamientos o serviclos similares a los requeridos.

VALORACION PARA DETERMINAR LOS ANOS DE EXPERIENCIA Y NOMERO DE CONTRATOS PARA ESPECIALIDAD

Articulo 130.- Previo a la redlizacion del procedirmiento respectivo, de acuerdo a las caracteristicas de los bienes,
arrendamientos o servicios de que se trate v a la naturaleza y términos de la contratacion, el Area Requirente deberd
llevar a cabo una valoracion especifica respecto de los anos que se solicitard a los Licitantes como experiencia, en
el entendido de que no debe requerirse una experiencia superior a diez (10) anos y que se establecerd un tiempo
minimo, asi como del nimero de contfratos o documentos minimo y méximo con el cual se acreditarion tanto la
experiencia como la especialidad.

Asimismo, se podré establecer en la Convocatoria que se aceptard la presentacién de confratos plurianuales y
de contratos en los que se haya pactado que las obligaciones del Proveedor o confratisia fueran divisibles, a efecto
de sean susceptibles de computarse los anos, meses o fracciones de afo de dichos contratos en los que se hayan
concluido o finiguitado obligaciones.

Se podrdn aceptar confratos o documentos que se encuentren vigentes al momento del procedimiento de
contratacion, siempre que acrediten que hubieren sido suscritos al menos seis (6) meses anfes de su presentacion en
el procedimiento.

DEFINICION DEL RUBRO DE CUMPLIMENTO DE CONTRATOS

Arficulo 131.- Se entiende por cumplimiento de contrafos la medicidn del desempefo o cumplimiento que ha
fenido el Licitante en la entrega y/o prestacién oportuna y adecuada de los bienes, arrendamientos y/o servicios de
la misma nafuraleza objeto del procedimiento de confratacion de que se frafe, en el plaze que se determineg, el cual
no podrd ser superior a diez (10) anos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CUMPLIMENTO DE CONTRATOS

Articulo 132.- Se acredita con contratos, drdenes de serviclo, pedidos u otros insfrumentos de cardcter contractual,
celebrados con empresas, dependencia, enfidades o cualquier persona fisica o moral, piblica o privada naclonal o
exfranjera, cuyo objelo corresponda a bienes, arrendamientos o servicios de igual o similar naturaleza entregados o
prestados con antferioridad o la contfratacion que se realiza.

En todos los casos, y con respecto de cada uno de fales contratos, deberdn presentar el o los documentos en el
que conste:

. La cancelacién de la garantia de cumplimiento correspondiente, en caso de ser aplicable;

Il La manifesfacion expresa del contratante sobre el cumplimiento total de las ebligaciones contractuales,
debiendo precisarse los datos de contacto corespondients, o

. Cualguier olro documento con el gue se corrobore su cumplimiento safisfactorio.
Mo se oforgardn puntos a documentos que en general, sefidlen el cumplimiento de obligaciones por parte del
licitante, serd requisito indispensable que los documentos para corroborar el cumplimiento refieran especificamente

el contrate o contratos presentados.

35

DI

15



INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

Los contratos cumplidos que proporcionen los Licitantes podran ser los correspondientes a los presentados para
acredltar el rubro de experiencia y especialidad.

VALORACION PARA DETERMINAR EL PLAZO PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

Arficulo 133.- Previo ala redlizacién del procedimiento respectivo y de acuerdo a las caracteristicas de los bienes,
arrendamientes o serviclos de gue se frate y a la naturaleza y 1éminos de la contratacion, el Area Requirente llevard
o cabo una valoracion especifica respecto del plazo en el que los Licitantes deban acreditar un cumplimiento de
confraftos, en el entendido de que dicho plazo no debe ser superior a diez (10) ancs, asi como del nimero de
contrafos minimo y maximo que los Licitantes estarén obligados a presentar en el plazo fijado, juntfo con los
docurnentos con los gque se corrcbore el cumplimiento de cada uno de ellos,

CONSULTA EN COMPRANET

Arficulo 134.- Traténdose de confratos celebrados con un ente plblico el Area Reguirente y/o Técnica, con el
apoyo del Ared responsable de las confrataciones podrén consultar en CompraNet, la infermacién presentada por
los Licitantes para cumplir los rubros de experiencia y especialidad y cumplimiento de contratos a efecto de verificar
los mismos. En caso de existir discrepancias en la informacién, no se fomard en cuenta los documentos presentados
por el Licitante gue confengan dichas discrepancias, para el ctergamiento de puntuacién o unidades porcentuales.

Seccion I
CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES

ASIGNACION DE PUNTOS © UNIDADES PORCENTUALES
Articulo 135.- En los procedimientos de contratacion para la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles, se
deberd asignar la puntuacion o unidades porcentuales de conformidad con esta seccién.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 136.- La puntuacién o unidades porcentucles a obtener en la Propuesta Técnica para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, serd de cuando menes 37.5 (freinta vy siete punto cinco) de los 50 (cincuenta)
mdaximos gue se pueden obtener en su evaluacion.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 137.- En la Propuesta Técnica los rubros y sulbrubros a considerar son:

a) Caracteristicas del bien o bienes objeto de la Propuesta Técnica:
i) Cada una de las caracteristicas técnicas;
iy Contfenido nacional, y
iy Durabilidad o vida Gl del bien.
b) Capacidad del licitante:
i) Capacidad de los recursos econdmicos, técnicos y de equipamiento;
iy Participacién de discapacitados o empresas gue cuenten con trabgjadores con discapacidad;

iii) A las personas o empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género,
acreditdndolo con la certificacion emitida por las autoridades facultadas para fal efecto;

iv) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion fecnoldgica:

V) En su caso, extension del tlempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien, vy
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vi) En su caso, servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones
optimas,

C) Experiencia y especialidad del licitante:
i) Experiencia, y
ii) Especialidad.

d) Cumpliriento de confratos.

A cada uno de los cuatre rubros, se le deberd asignar punfuacion o unidades porcentuales, los cuales a su vez se
repartiran entre los distintos subrubros de cada uno de los rubros.,

En cualguiera de los subrubros, se podrén otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales a los Licitantes
que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los bienes o de aguellos aspectos solicitados considerados
como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obfencién de mejores
condiciones para el Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en la
Cenvocatoria, asi come la punfuacion o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La surma de la punfuacion o unidades porcentucles de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a 50 (cincuenta).

CONSIDERACIONES PARA LA INCLUSION DEL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO
DE LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 138.- El presente rubro podrd considerarse en procedimientos de contfratacion de cardicter nacional e
infernacional. En procedimientos de confratacion de cardeter infernacional bajo la cobertura de los tratados, el
criterio relativo dl contenide nacional aplicard en los términos establecidos en éstos.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN © BIENES OBJETO DE LA
PROPUESTA TECNICA
Arficulo 139.- Este rubro tendrd un rango de 20 o 25 (veinte a veinticinco) puntos o unidades porcentuales.

Para distripuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, se deberdn considerar, por lo menos, los
subrubros gue ser@n objeto de evaluacion, deblende darle a cada uno de ellos la que corresponda de dcuerdo a su
impeortancia.

Para el contenido nacional, la puntuacion ¢ unidades porcentuales asignadas a este subrubro deberd ser cuando
procedda su inclusion, de al mencs 15% (qguince per ciento) de la ponderacion determinada al rubro.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE
Articulo 140.- Este rubro tendrd un rango de 5 a 15 (cinco a quince) puntos o unidades porcenfuales.

Para distribuir la punfuacién o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

E Capacidad de los recursos econdmicos, técnicos v de equipamiento que el Area Requirente y/o Técnica
consideren necesaria para que el licitante cumpla con el Contrato, conforme a los requerimientos
establecidos en la Convocatoria. Se podrd asignar puntuaciéon o unidades porcentuciles a cada uno de los
conceptos que infegran este subrubro de conformidad con las caracterfsticas de los bienes objeto del
procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma de la puntuacién o unidades
porcentuales asignada deberd representar cuando menos el 46% (cuarenta y cinco por ciento) de la
ponderacién total determinada por el Area Requirente y/o Técnica para el rubro;

IIl.  Parficipacion de discapacitados o empresas que cusnten con frabgjadores con discapacidad. Se deberd
considerar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuales para este subrubro. Cuando se frate de
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empresas, debera asignarse de manera proporcional la puntuacién o unidades porcentuales determinados
por el Area Requirente y/o Técnica para este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con
discapacidad que acredite tener cada Licitante;

. Parficipacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnolégica. Se deberd asignar en todos
los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro, los cuales sélo se oforgaran cuando el
Licitante acredite haber producido bienes con innovacién tecnolégica, exhibiendo la constancia emitida
por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del
arficulo 13 de las Normas;

IV. Participacién de empresas que hayan aplicado politicas y practicas de iguadidad de género. Se deberd
asignar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuadles a este subrubro, los cuales sélo se otorgaran
cuando el Licitante lo acredite con la certificacion emitida por las autoridades facultadas;

V. Extensién del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien. El Area Requirente
deferminara si en el caso resulta aplicable o necesario oforgarle punfuacion. La punfuacién o unidades
porcentuales que se asignen se obtendrdn de las que sobren una vez que se hayan otorgado las que
cormrespondan al subrubro relativo a la capacidad de los recursos econdmicos, y

VI.  Serviclos adicionales que el Licitante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones éptimas. El
Area Requirente determinaré si en el caso resulta aplicable o necesario otorgarle puntuacién. La puntuacién
© unidades porcentudles gue se asignen se obtendrdn de las que sobren una vez que se hayan otorgado
las que correspondan al subrubro relativo ala capacidad de los recursos econdmicos.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Articulo 141.- Este rubro tendré un rango de 5 a 7.5 (cinco a siete punto cinco) puntos o unidades porcentuales.

Se deberd distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre los subrubros de
experiencia y de especialidad.

Se asignard la mayor puntuaciéon o unidades porcentuales al Licitante o los Licitantes que acrediten el maximo
de anos de experiencia y el mayor nimero de confratos para el caso de la especialidad, conforme a los limites
establecidos por el Area Requirente y/o Técnica., Si algn Licitante acredita més afios o nimero de coniratos de los
méximos solicitados, solo se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite
maximo determinado en la Convocatoria.

A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacién o unidades porcentuales asignadas en
términos del parrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacion o unidades
porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de fres, en la cual consideren, por un lado, que si
fales Licitantes hubieran presentado confratos o documentos acreditando el mayor nimero de anos o de confratos
solicitados, se les hubiera otorgado el mdéximo de puntuacién o unidades porcenfuales, y por el ofro, el nimero de
anos o de confratos que efectivamente acreditaron, para asi determinar la puntuacion o unidades porcentuales que
les corresponde, .

A los Licitantes que no acrediten el minimo de experiencia o especialidad requerida o determinada por el Area
Requirente y/o Técnica, no se les deber@ asignar puntuacién alguna o unidades porcentuales.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
Articulo 142.- El rango de puntuacion o unidades porcentuales que corresponde a este rubro serd de 10 a 20 (diez
aveinte).

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales, al Licitante o los Licitantes que acrediten tener el
mayor ndmero de confratos cumplidos satisfactoriamente en el plazo sefalado, conforme a los limites establecidos
en la Convocatoria. Si algin Licitante acredita mayor ndmero de contratos cumplidos con respecto del méximo
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solicitado en el plazo deferminado, sole se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcenfudles que
correspondan al limite méximo de contratos exigidoe por el Area Requirente y/o Técnica.

A partir del o los Licitantes que hubieren obtfenido la mayor puntuacion o unidades porcentuadles asignadas en
términos de lo dispuesto en el parrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la punfuacién o
unidades porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de fres, en la cual consideren, por un
lado, que si tales Licitantes hubieran presentado el maximo namero de contratos o documentos cumplides que se
hayan solicitado en el plazo fijado, se les hubiera ofargado el méximo de puntuacién o unidades porcentuales, y por
el ofro, el nimero de confratos gue efectivamente acreditaron haber cumplido en el plazo establecido, para asi
determinar la puntfuacion o unidades porcentuales que les corresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

Arficulo 143.- El total de puntuacion o unidades porcentuales de Ia Propuesta Econdmica, deberd tener un valor
numeérico maximo de 50 (cincuentd), por Io que o la Propuesta Econdmica que resulte ser la mds baja de las
técnicamente aceptadas, deberd asigndrsele 50 (cincuenta) puntos o su equivalente en unidades porcentuales.

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Arficulo 144.- Para deterninar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la Propuesta
Econémica de los demdas participantes, se aplicard la siguiente formula:

PPE = MPemio x 50 / MPi.

Donde:
PPE = Puntuacion o  unidades  porcentucles gue
corresponden a la Propuesta Econdmica:
MPemb = Monto de la Propuesta Econdmica mas baja, v
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta Econdmica

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPOSION DE LOS LICITANTES
Articulo 145~ Para caleular el resultado final de la puntuocion o unidades porcentuales gue obfuve cada
Proposicion, se aplicard la siguiente formula:

PTj =TPT + PPE Para teda | =1, 2,.....n

Donde:
PTi(M= Puntuacion o unidades porcentuales fotales de la
Proposicién;
TPT = Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados
a la Propuesta Técnica:
PRE.~ Puntuacion o unidades porcentudles asignados a la
Propuesta Econdmica, v i

(")El subindice "j" representa a las demds proposiciones determinadas como
solventes como resulfado de la evaluacién, ‘

La Proposicion solvente mas conveniente para el Instituto, serd aqguélia gue retind la mayor puntuacion o unidades \
porcentuales. ‘\
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Seccion lll
CONTRATACION DE SERVICIOS

ASIGNACION DE PUNTOS © UNIDADES PORCENTUALES

Arficulo 146.- Se deberd asignar la punfuacién o unidades percentuales de conformidad con esta seccién a la
confratacién de servicios regulados en el arficulo 3 de las Normas, con excepcion del supuesfo previsto en su fraccion
VIIL.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 147.- La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la Propuesta Técnica para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, serd de cuando menos 45 (cuarenta y cinco) de los 60 (sesenta) maximos
que se pueden abtener en su evaluacion.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 148.- En la Propuesta Técnica los rubros y subrubros a considerar son:

a) Capacidad del Licitante:

a.1 Capacidad de los recursos humanos, en gue se deberdn considerar, por lo menos, los siguientes
aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacicnados con la maferia del servicio objeto del procedimiento de
contratacion;

Segundo. Competencia o habilidad en el frabajo de acuerdo a sus conocimientos académicos ©
profesionales, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio.
a.2 Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento;

a3 Participacién de personas con discapacidad o empresas que cuenten con frabajadores con
discapacidad;

a4 Participacion de MIPYMES que produzcan blenes con innovacion tecnoldgica relacionados con |os
servicios;

a.5 Parficipacion de empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género,
a.6 Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos més reducidos, exfensién del tiempo
minimo exigido para garantizar el servicio, el ctorgamiento de servicios adicicnales o la obtencién de
resultados superiores a los requeridos.

b) Experiencia y especialidad del licitante:

b.1 Experiencia, y

b.2 Especialidad;

©) Propuesta de frabgjo
c.1 Metcdologia para la prestacién del servicio;

c.2 Plan de frabgjo propuesto por el Licitante, y
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¢.3 Esquema estfructural de la organizacion de los recursos humanos.
d) Cumplimiento de contratos.

A cada uno de los rubros, se le deberd asignar puntuaciéon o unidades porcentuales, los cuales a su vez se
repartirdn entre sus distinfos subrubros.

En cualquiera de los subrubros, se podrd otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales a los Licitantes
que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de 10s servicios o0 de aquellos aspectos solicitados al Licitante
considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencion de
mejores condiciones para el Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en
la Convocatoria, asi como la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a 60 (sesenta).

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE Artficulo 149.- Este rubro fendrd
un rango de 12 a 24 (doce a veinticuatro) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

a.1) Capacidad de los recursos humanos. Se fomardn en cuenta los niveles de preparacion y la canfidad de
personal que se requiera para prestar el servicio. La suma de la puntuacién o unidades porcentuales asignada a este
subrubro deberd representar, cuando menos, el 40% (cuarenta por ciento) de la ponderacion total determinada en
la Convocatoria para el rubro.

Se podra requerir la existencia de un responsable de grupo de frabagjo, lider o jefe de equipo o proyecto, asi
Como, en su caso, un ndmero minimo de miembros que infegren cada grupo de frabajo.

A efecto de evaluar la preparacién de cada una de las citadas personas. el Area Requirente y/o Técnica podrd
asignar puntuacion o unidades porcentuales, conforme a los siguientes aspectos:

Primnero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del procedimiento de
contratacién de que se frate. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 20% al 30% (veinte al freinta
por ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro;

Segundo. Competencia o habilidad en el tfrabagjo de acuerdo a sus conocimientos académicos o
profesionales. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 50% al 60% (cincuenta al sesenta por ciento)
de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede ser el idioma, programas
informaticos o participacion en la resoluciéon o tratamiento de problematicas similares a la que sea materia
del servicio de que se trate. Este aspecto tendrd un valor de ponderacién del 10% al 20% (diez al veinte por
ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

La suma de los valores de ponderacion determinados para cada uno de los tres aspectos senalados, deberd ser
igual al fotal de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas para el presente subrubro.

En el caso de que se requiera que el Licitante cuente con el personal que prestard el servicio previamente a la
adjudicacion del Contrato, sélo se dard puntuacion o unidades porcentuales al Licitante que acredite contar en su
plantilla con el personal que habra de prestar el servicio;

a.2) Capacidad de los Recursos Econdmicos y de Equipamiento. - Se podrd asignar puntuacion o unidades
porcentuales a cada uno de los conceptos que integran este subrubro, de conformidad con las caracteristicas de

\
|
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los servicios objeto del procedimiento de contratacion y la impertancia de cada concepto; la suma de la punfuacion
o unidades porcentuales asignadas deberd representar, cuande menos, el 40% (cuarenta por ciento) de la
ponderacion fotal determinada en la Convocatoria para el rubro.

Se podré excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econémicos, en case de gue considere que
por la naturaleza y caracteristicas del servicio requerido no es necesaric evaluarlo;

a.3) Participacion de personas con discapacidad o empresas que cuenten con frabajadores con discapacidad,
Se deberd asignar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuales a este subrubro. Cuando se frafe de
ampresas se deberd asignar de manera proporcional la puntuacion o unidades porcentuales determinadas por el
Area Requirente y/o Técnica para este subrubro, conforme al ndmero de trabgjadores con discapacidad que
acrediten tener;

a.4) Participacion de MIPYMES que produzean bienes con innovacion fecnoldgica relacionados con la prestacion
del servicio de gue se frate. Se deberd asignar en fodos los cascs punfuaciéon o unidades porcentudles o este
subrubro, las cudles sélo se otorgardn cuando el Licitante acredite haber producido los bienes con innovacion
tecnologica v los fenga registrados en el Instituto Mexicano de la Propledad Industrial;

a.b) Participacion de empresas gue hayan aplicado palficas y practicas de igualdad de género. Se deberd
asignar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro, y

a.6) Valores agregados. En el caso de que el Area Requirente y/o Técnica determine evaluar caracteristicas o
condiciones adicionales a las minimas requeridas, podrd incluir cualguier elemento gue a su juicio represente un valor
adicional, come pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mds reducidos, extensidn del fiempo minimo exigido
para garantizar el servicio, el oforgamiento de servicios adicionales o la obfencidn de resulfados superiores a los
requeridos.

La puntuacién o unidades porcentuales que se asignen a los numerales a.3), a4) a.b) y a.6), se obtendrdn de las
gue sobren una vez que se hayan oforgado las que correspondan a los subrubros senalados en los incisos a.1) y a.2)
del rubro capacidad del Licitante.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Arficulo 150.- Este rubro tendrd un range de 12 a 18 (doce a dieciocho) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir el total de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas deberd considerarse los siguientes
subrubros:

b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.

Se asignard la mayor punfuacién o unidades porcentualss al Licitante © los Lictantes que acrediten el maximo
de anos de experiencia y el mayor nimero de contrafos para el caso de la especialidad, conforme a los limites
establecidos por el Area Requirente y/o Técnica. Si algin Licitante acredita mds anocs o nimero de contratos de los
mdximos solicitados, sdlo se le asignard-la mayor puntuacion o unidades porcenfuales gue correspondan al limite
mdéximo determinado en la Convocatoria.

A parfir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor punfuacion o unidades porcentudles asignadas en
términos del pdarrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacién o unidades
porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un lado, que si
tales Licitantes hubieran presentado contratos o docurnentos acreditando el mayecr ndmero de anos o de coniratos
solicitados, se les hubiera otorgado el mdaximo de puntuacion o unidades porcentualss, y por el otfro, el nimero de
afios o de contratos que efectivamente acreditaron, para asi determinar la puntuacion o unidades porcentuales gque
les corresponde.
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A los Licltantes que no acrediten el minimo de experlencia o especidlidad requerida o determinada por el Area
Reguirente y/o Técnica, no se les deberd asignar punfuacion alguna o unidades porcentuales.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO PROPUESTA DE TRABAJO
Arficulo 151.- Este rubro tendrd un rango de puntuacién o unidades porcentuales de 6 (seis) a 12 (doce).

Para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este rubro, deberd considerar, entre
olros, los siguientes subrubros:

d) Metodologia para la prestacion del servicio;
b) Plan de trabajo propuesto por el Licitante, y
©) Esquema esfructural de la organizacion de 1os recursos humanos.

Se asignard a cada subrubro la puntuacion o unidades porcentuales determinada por el Area Requirente y/o
Técnica, conforme a la importancia gue tengan pard la prestacion del servicio requerido,

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
Articulo 152.- El rango de puntuacion o unidades porcentuales que corresponde a este rubro serd de 6 (seis) a 12
(doce).

Para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas o este rubre, deberd considerarse Ia
naturaleza vy caracteristicas de los servicios materia del procedimiento de confratacién v las condiciones vy
complejidad para el cumplimiento del Confrato, por lo que el Area Requirente y/o Técnica podrd establecer
subrubres a efecto de distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este rubro.

Se asignard la mayor puntuacion o unidades porcentudles, al Licitante o los Licitantes que acrediten tener el
mayor nimerc de confratos cumplidos satisfactoriamente en el plazo sendladoe, conforme a los limites establecidos
en la Convocatoria,

Si algdn Licitante acredifa mayor ndmero de contratos cumplidos con respecto del maximo sclicitado en el plazo
determinado, solo se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcentudles gue correspondan al limite méximo
de contratos exigido por el Area Requirente y/o Técnical,

A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades porcentudles asignadas en
férminos de lo dispuesto en el numeral que anfeceds, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacién o
unidades porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un
lado, que sl tales Licitantes hubleran presentado el méaximo ndmero de confratos o documentos cumplidos que se
hayan solicitado en el plazo fijado, se les hubiera oforgado el mdximo de punfuacion o unidades porcentuales, y por
el ofro, el nimerc de coniraios gue efectivamente acreditaron haber cumplide en el plazo establecido, para ast
determinar la puntuacién o unidades porcentuadles que les corresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

Articulo 163 - El fotal de puntuacién o unidades porcentuales de la Propuesta Econdmica, deberd fener un valor
numérico mdéxime de 40 (cuarenta), por lo que a la Propuesta Econdmica que resulte ser la mas baja de las
fécnicamente aceptadas, deberd asigndrsele 40 (cuarenta) puntos © su equivalente en unidades porcentuales.

Articulo 154.- Para determinar la puntuacion o unidadss porcentuales que correspondan a la Propuesta
Econdmica de cada participante, se aplicard la siguiente formula:
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..\

e,

PPE = MPemb x 40 / MPIi.

Donde:
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que
corresponden a la Propuesta Econdmica;
MPemb =
Monto de la Propuesta Econdmica mas baja, v
MPi =
Monto de la I-ésima Propuesta Econdmica;

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPOSION DE LOS LICITANTES
Articulo 165.- Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentfudles que obfuvo cada
Proposicion, se aplicard la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Parateda j=1, 2,.....n

Donde:
PTj ()= Puntucacién o unidades porcentuales Totales de la
Proposicion;
TPT = Total de puntuacidn o unidades porcentuales
asignados a la Propuesta Técnicq, y
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados ala
Propuesta Econdmica.

(*)El subindice “J" representa a las demds Proposicicnes determinadas
como solventes como resultado de la evaluacion,

La Proposicion solvente mdés conveniente para el Instituto, serdé aguélla gue redina la mayor puntuacion o unidades
porcentuales.

Seccion IV
CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

IDENTIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS

Arficulo 156.- En los procedimientos de contrataciéon de servicios de consulterias, asesorias, estudios e
investigaciones, el Area Requirenfe, con el apoyo del Area Técnica, para asignar la puntuacidn o unidades
porcentuales correspondientes deberd identificar las caracteristicas del servicio materia del procedimiento de
confratacion de conformidad con lo siguiente:

). Servicios estandarizados. Aquélios que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para
resolver problermnas comuneas, recurrentes o de complejidad menor que se presentan en el Instituto.

b) Servicios personalizados o o la medida. Los gue desarrollan soluciones o metodologias eficientes disehadas o
creadas ex profeso para resolver problemas especificos no comunes en el Instituto.

C) Servicios especialzados. Relativos a frabajos que requieran alfa especidlizacién v se relacionen con un
determinado sector o drea del conocimiento, para desarrcllar soluciones © metedologias eficientes que permitan
resolver problemas complejos y gue puedsn tener un alto impacto social o econdmico.

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES PARA CADA PROPUESTA
Arficulo 157.- Para asignar la puntuacion o unidades porcentuales se estard a lo siguiente:
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Si se frata de servicios estandarizados, la puntuacion o unidades porcentuales que se podran asignar en la
evaluacion, serd de hasta un maximo de 70 para la propuesta técnica v de 30 para la propuesta econdmica.

Si se frata de servicios personalizados o a la medida, la puntuacién o unidades porcentuales que se podrén
asignar, serd de hasta un mdximo de 80 para la propuesta técnica y de 20 para la propuesta econdémica.

Por dltimo, sl se trata de servicios especidlizados, la punfuacion o unidades porcentuales que se podrdn asignar,
serd de hasta un méaximo de 90 para la propuesta técnica y de 10 para la propuesta econdmicad,

ASIGNACION DE PUNTOS A LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 158.- Se deberd asignar la puntuacion o unidades porcentuales, atendiendo a lo siguiente:

Para gque la Propuesta Técnica pueda ser considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, la punfuacién o
unidades percentuales a obtener sera de al menos el 76% (setenta y cinco por ciento) de la puntuacion o unidades
porcentuales méximas sehaladas para cada fipo de servicio, de acuerdo con las definiciones del articulo anterior,

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 159.- En la propuesta técnica los rubros v subrubros a considerar son:

a) Capacidad del Licitante:
a.1) Capacidad de los recursos humanos;
° Experiencia del personal del Licitante en asuntos relacionados con la materia de
los servicios de consulforias, asesorias, estudics e investigaciones objeto del procedimiento

de contratacion de que se frate;

° Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, vy

o Dominlo de aptitudes relacionadas con los servicios de consultorias, asesorias,
esfudios e investigaciones.

a.2) Capacidad de los recursos econdmices y de equiparmiaento;

a.3) Parficipacion de discapacitados © empresas gue cuenten ceon tfrabgjadores con
discapacidad;

a.4) Parficipacién de empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igudldad de género;
a.b) Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos mds reducidos, mayores
capacidades técnicas, cognoscitivas o experiencia del personal profesional gue proponga el
Licitante, el otorgamiento de servicios adicionales o la cbtencidon de resultados superiores a los
requeridos.

b) Experiencia y especialidad del Licitante:
b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.

¢) Propuesta de frabajo
c. 1) Metodologia para la prestacién del servicio:

c.2) Plan de trabadjo propuesto per el Licitante, y
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¢.3) Esguema estructural de la crganizacion de los recursos humanos.
d) Capacitacion o transferencia de conocimientos.

d.1) La metodologia y la visién a utilizar para impartir la capacitacion:

d.2) El programa de capacitacion, y

d.3) El nivel profesional, cenocimientos y habllidades de los capacitadores propuestos.
&) Cumplimiento de contratos.

A cada uno de los cinco rubros sefdlados en los incisos anterlores, el Area Requirente y/o Técnica deberd
asignare una puntuacion o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartirG entre los distintos subrubros de cada
uno de los rubros.

La suma de la punfuacién o unidades porcentuales de todos os rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a la puntuacion o unidades porcentuales maximas correspondientes a la clasificacién de servicios de gue se
frafe.

Para la asignacion de punfuacion o unidades porcenfuales en cada rubro, en cualguiera de los subrubros, se
podrd otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales @ los Licitantes gue ofrezcan caracteristicas o
condiciones superiores de los servicios o de aguellos aspectos solicifados al Licitante conslderados como minimos
indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la ebfencion de mejores condiciones para el
Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en la Convocatoria, asi como la
puntuacion o unidades porcentudles asignadas a las mismas.

RANGOS A ASIGNAR A CADA RUBRO Y SUBRUBRO
Artfculo 160.- Se asignarén los siguientas rangos:

a) CAPACIDAD DEL LICITANTE: rango del 35% al 45% (freinta y cinco al cuarenta y cinco por ciento) de la
puntuacién o unidades porcentuales méximas sefialadas, conforme a la ponderacién seleccionada del servicio.

a.l) Capacidad de los recursos humanos: cuando menos el 60% (sesenta por clento) de la puntuacién o
unidades porcentuales asignadas al rubro;

«  Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones cbjeto del procedimiento de contfratacién de que se frate. Este aspecto fendra
un valor de ponderacion del 30% al 40% (treinta al cuarenfa por ciento) de la punfuacion o unidades
porcentuales asignadas a este subrubro.

« Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 40% al 80% (cuarenta al cincuenta por
ciento) de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

« Dominio de apfitudes relacionadas con los servicios de consultorias, asssorias, estudios e
investigaciones, como puede ser el idioma, manejo de sistemas o prograrmas informaticos o participacion
en la resolucion o tratamiento de problemdaticas similares o las que sea materia del servicic de que se trate,
Este aspecto fendrd un valor de ponderacion del 10% al 20% (diez al veinte por ciento) de la punfuacion
o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

a.2) Caopacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento. Cuando menos el 20% (veinte por ciento)
del valor determinado para el rubro. En caso de considerar adecuado la evaluacién de este subrubro, el
porcentgje correspondiente a ésfe, se distribuird en cualquiera de los subrubros restantes;

a.3) Participacion de discapacitades o empresas gue cuenten con frabagjadores con discapacidad;
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a.d) Parficipacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnologica relacionados
directamente con la prestacion del servicio de que se trate,

a.5) Participacion de empresas que hayan aplicado politicas y précticas de igualdad de género,

a.6) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que proponga
el Licitante, y

a.7) Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos més reducidos, el otorgamiento de
servicios adicionales o la olbtencion de resultados supetriores a los requeridos,

El restante 20% de valor de rubro se distibuird por el Area Requirente entre los numerales a.3), a.4), a.5) v a.6),
segun las caracteristicas de cada contfratacion,

) EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE. Rango del 7.6% (siete punto cinco por clento) al 16% (quince
por ciento) de la punfuacion ¢ unidades porcentuales maximas senaladas, conforme a la ponderacion del
servicio determinado, distribuyendo el porcentaje determinado enfre los siguientes subrubros:

b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.

¢) PROPUESTA DE TRABAJO. Tendr& un rango del 30% (ireinta por ciento) al 45% (cuarenta y cinco por ciento)
de la puntuacion o unidades porcentuales maximas senaladas, conforme a la ponderacién determinada para el
servicio seleccionada:

c.1) Metodologia para la prestacion del servicio;
¢.2) Plan de trabajo propuesto por el Licitante, v
¢.3) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

La asignacion del porcentaje se realizard conforme a la importancia que tengan para la prestacion de los
servicios requeridos.

d) CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS. Tendré un rango del 3% (ires por ciento) al 9%
(nueve por ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales maximas seficladas, conforme a la ponderacion
determinada para el servicio seleccionada;

d.1) Lametodolegia v la visidn a ufilizar para impartir la capacitacion;
d.2) Elprograma de capacitacion, y
d.3) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadares propuestos.

La acreditacion de este rubro se llevard a cabo con la presentacion por parte del Licitante del programa
de capacitacién, la metodologia para su imparticion y los documentos que se estime pertinentes para
comprobar la capacidad del personal capacitador.

@) Cumplimiento de contratos. Este rubro tendrd un rango del 10% (diez por ciento) al 20% (veinte por ciento) \
de la puntuacién o unidades porcentuales mdximas sefcaladas, conforme a la ponderacién determinada para el \
servicio seleccionada, de acuerdo ala naturaleza y caracteristicas de los servicios materia del procedimiento de ’
contratacion v las condiciones y complejidad para el cumplimiento del Confrato. \

CONSIDERACIONES EN TORNO DE LOS RUBROS Y SUBRUBROS
Arficulo 161.- Se considerard lo sigulsnfe:
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a) Rubro de Capacidad de Licitante.

a.1) Subrubro Capacidad de los recursos humanos. Se fomardn en cuenta las capacidades fécnicas ¢
cognoscitivas y la experiencia del personal que se requiera para prestar los servicios de consultorias, asescrias,
estudios e investigaciones.

Se podrd requerir la existencia de un responsable de grupo de frabajo, lider o jefe de equipo o proyecto, asi
como, en su caso, un nimero minimo de miemibros que integren cada grupo de frabajo.

En el caso de que se requiera gue el Licitante cuente con el personal que prestard el servicio de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones previamente a la adjudicacion del Contrato, sdlo se dard puntuacion o
unidades porcentuales en el rubro al Licitante que acredite contar en su plantilla con el personal que habré de
prestar el servicio.

El personal debe corresponder con el nimero de infegrantes minimo solicitado por el Area Requirente y
cumplir con todos los requisitos establecidos en los subrubros de: experiencia, cenocimientos solre la materia y
dominio de aptitudes, es decir, todos los infegrantes deberdn contar con los aios de experiencia sclicitados,
grados académicos y manejo de herramientas o resolucion o tratamiente de problemdticas similares a las que
sea materia del servicio.

a.2) Capacidad de los recursos econdmices v de equipamiento. En caso de gue se hubiere considerado
innecesario incluir este rubro para la evaluacion de la Propuesta Técnica, el porcentdje de este subrubro podra
distribuirse entre cualquiera de los subrulros de este rubro.

a.3) Personcss que cuenten con trabajadores con discapacidad en una proporcidn del 5% (cinco por ciento)
cuando menos de la totalidad de su planta de empleados: Se deberdn asignar de manera proporcional la
puntuacion o unidades porcentuales deferminados para este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con
discapacidad que acrediten tener. )

a.4) Micro pequenas y medianas empresas gue produzean bienes con innovacion fecnoldgica: Se deberd
asignar la puntuacién o unidades percentuales deferminados para este subrupro.

a.b) Empresas gue hayan aplicado politicas v practicas de igualdad de género: Se deberd asignar la
punfuacion o unidades porcentuales determinados para este subrubro.

b) RUBRO DE EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE. Se deberd distribuir la punfuacion o unidades
porcentuales asignadas, Unicamente enfre los subrubros de experiencid y especialidad.

©) RUBRO DE CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS,

El Area Requirente y/o Técnica decidird la forma en la cual se distribuird la puntuacién o unidades porcentucles
asignadas al rubro, entre cada uno de los subruloros que o infegran.

d) RUBRO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

De acuerdo a la naturdleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
materia del procedimiento de confratacion y las condiciones y complejidad para el cumplimiento del Contrato, el
Area Requirente y/o Técnlca podrd establecer subrubros a efecto de distriouir la punfuacion o unidades porcentuales
asignadas a este rubro.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA
Articulo 162.- La puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la Propuesta Econdmica deberd corresponder
ad la clasificacién del servicio de que se frate.
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Siendo asi, se asignard a la Propuesta Econdmica gque resulfe ser la mas baja de las fécnicamente aceptadas el
valor numérico méximo determinado de acuerdo con la clasificacion y ponderacion determinados por el Area
Requirente y a las demas se les asignard la puntuacion de manera proporcional.

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Arficulo 163.- Para defterminar la punfuccidon o unldades porcenfudles que correspondan a la Propuesta
Econdmica de cada participante, se aplicard la siguiente formula:

PPE = MPemb x porcentaje determinado conforme a la clasificacion y ponderacion establecidas / MPI.

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la
Propuesta Econdmica;

MPemb = | Monto de la Propuesta Econdmica mds baja, v
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta Econdmica;

Articulo 164.- Para calcular el resultade final de la punfuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada
Proposicion, se aplicard la siguiente formula:

PTj = TPT + PPE Parafodaj=1,2,.....n

Donde:

PTi(") = Puntuacion o unidades porcentucles Totdles de la
Proposicion;

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales
asignados a la Propuesta Técnica, v

PRE = Punfuacion o unidades porcentuales asignados a la
Propuesta Econémica,

(MEl subindice “j" representa a las demds Proposiciones determinadas
como solventes como resulfado de la evaluacion.

La Proposicién solvente mds conveniente para el Instituto, serd aguélla gue redna la mayor puntuacion o unidades
porcentuales.

Capitulo Il
‘CRITERIO DE EVALUACION COMBINADA

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION COMBINADA

Arficulo 165.- Bl criterio de evaluacién combinada se podrd emplear cuando el Area Requirente determine la
necesidad de evaluar requerimientos Indispensables a cumplir por los Licitantes que permitan asegurar las mejores
condiciones, previo a evaluar por puntos y porcentajes los demés requisitos de la Proposicion.

CONCEPTO

Articulo 166.- El criterio de evaluacién combinada comprende una evaluacion binaria previa de requisitos a
cumplir, bajo el pardmetro de cumple o no cumple, ya sean de cardcter legal, administrafive, fécnice o relacionados
con la forma de presentar su Propuesta Econdmica, con el fin de evaluar, posteriormente, mediante puntos y
porcentajes, aquellas Proposiciones que hubieran cumplido con la totalidad de requisitos kinarios cuyo
incumplirienfo maotiva el desechamiento de la Proposicién.

Una vez que se determine que la propuesta cumplié legal, administrativa, técnica y econdmicamente con todos
los requisitos binarios, el evaluador, considerando los términos y condiciones del Capitulo V de las presentes POBAS,
procederd a andalizar las propuestas en cuanto a los rubres de puntes y porcentajes establecidos en el métode de
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evaluacion, para adudicar el Contrato al Licitante que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion
combinada, es decir, que haya cumplido con la totalidad de los requisitos binarios y obtenga el mayor puntaje.

ANALISIS PARA EL USO DE ESTE CRITERIO DE EVALUACION

Artficulo 167.- El SUBRECO analizard la conveniencia del uso de este criterio de evalugcion en el Proyecto de
ceonvocdatoria, asi como, en su caso, determinar cambios en los requerimientos y condiciones gque se exijan o los
Licitantes.

EMISIGN DE DICTAMEN

Arffculo 168.- Para la calificacion de Proposiciones bajo el eriterio de evaluacion combinada, el Area Requirente
deberd emitir un dictamen, que contenga dos apartades: i) el relafive a la evaluacién binaria v i) el relativo a la
evaluacion de puntos y porcentajes.

En ambos apartados, se deberd demostrar el andlisis cualitativo de los documentos, en su caso muestras, y dernds
informacién proveida por los Licitantes, atendiendo a todos y cada uno de los requisitos y condiciones exigidos en la
Coenvocatoria, con el fin de verificar si las Proposiciones cumplen o no con ellos.

En caso de que a la Proposicién le falte el cumplimiento de cualguiera de los requisitos binarios o bien que la
documentacion presentada en los rubros de puntos y porcentajes, no acrediten los reguisitos solicitados para

considerarse solventes, se deberd senalar el fundamento y la motivacién correspondientes, mediante la identificacion
plena del incumplimiento, de conformidad con la Conveocatoria,

Capitulo IV
CRITERIO DE EVALUACION DE COSTO BENEFICIO

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE CCOSTO BENEFICIO

Articulo 169.- El criteric de costo beneficio serd empleado cuando se requiera gue los bienes, drrendamientos o
servicios a adaquirir, arrendar o contratar conlleven el use de caracteristicas de alta especialidad técnica o de
innovacion tecnologica, el andilisis del valor por dinero duranfe el ciclo de vida de los bienes, arendamientos o
servicios, a efecto de determinar el total de los gastos previstos por una opcién contra del total de sus beneficios
previstos, con el fin de seleccionar, enfre varias opciones, la mejor.

TITULO QUINTO
ANEXOS Y MODIFICACIONES A LAS POBAS

Arficulo 170.- Conforman los anexos de estas POBAS los siguientes documentos:

A. Formato de requisicion;

B. Cuadro con larelacién de docurnentos que deben enfregarse a la UADM para solicitar una contratacién;

C. Suscripcidn de decumentos necesarios para las confrataciones;

D. Fomato de solicitud de cotizacién (peticién de ofertas);

E.  Formato (nico de cotizacion.,

F. Formato de resultado de Investigacién de mercado; 1

G. Fomato de Anexo Técnico;

H. Formato de pago anticipado.

1. Lista de servidores plblicos autorizados para conducir e intervenir en procedimientos de confratacion;
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J.  Contenido minimo de las actas de entrega-recepcion;

K. Requisitos para solicitar pagos derivados de Contrates y Pedidos;
L. Requisitos para solicitar pagos sin que exista Contrafo o Pedido, y
M.  INCOTERMS.

Arficulo 171.- Corresponderd a los servidores publicos del Instituto proponer modificaciones a las presentes POBAS
ala UADM, siempre y cuando cuenten con nivel minimo de Director General Adjunto, las cuales sercn sometidas, en
su caso, dentro de los siguientes cuarenta (40) dias naturales a la consideracién del Presidente.,

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Las presentes Politicas v bases en materia de adquisiciones, arrendarnientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza del Instifuto Federal de Telecomunicaciones (POBAS) se publicardn en la pdgina de
Intemet del Insfitufo.

Se publicard en el DOF un resurnen con los datoes de identificacion del documento vy la direccién electrénica en
la que podrdn ser consultadas y entrardn en vigor al dia hdbil siguiente al de la publicacién del referido resumen.

Arficulo Segundo.- Se abrogan las Peliticas y Bases en materia de adguisiciones, arrendarmientos y contratacion
de servicios de cualguier naturaleza del Institute Federal de Telecomunicaciones de fecha 14 de mayo de 2014, cuyo
aviso de publicacion en la pagina de internet del Instifuto fue dado a conocer en el Diario Oficial de la Federacion
el 27 de mayo de 2074,

Arliculo Tercero.- Los procedimientos de confrafacion, de aplicacion de sanciones, de rescision administrativa, y
de inconformidades, asl como los demds asuntos materia de estas POBAS gue se encuentren en trdmite o pendientes
de resolucién se tramitardn y resolveran conforme a lo dispuesto por la normativa y disposiciones relacionadas
vigentes al momento en el que se iniciaron,

Articulo Cuarto.- Los Confratos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios de
cuadlguier naturaleza gue se encuentfren vigentes al entrar en vigor estas POBAS, continuarén rigiéndose por la
norrmativa y disposiciones relacionadas vigentes en el momento en que se celebraron.

Arficulo Quinto.- El Comité deberd aprobar las modificaciones al Manual de Integracién y Funcionamiento del
SUBRECO en un plazo de noventa dias naturales siguientes a la enfrada en vigor de las presentes Politicas y bases en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de
Telecomunicaciones (POBAS).

Las presentes Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de
cualguier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones, se emiten con fundamento en los arficulos 20,
fracciones Il y XV de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion; 4, fraccion I, 14, fraccién IV del Estatuto
Orgénico del instituto Federal de Telecomunicaciones; articulo 1, primer parrafo y 2, fraccion XIX de las Nermas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y serviclos del Instituto Federal de Telecomunicaciones, en la Cludad de
México, el dia 09 de febrero de 2018.

swaldo Contreras Saldivar
misionado Presidente
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ANEXO A.
FORMATO DE REQUISICION
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
(AREA REQUIRENTE)
(AREA TECNICA)
REQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS
| Fecha de elaboracién: dd/mm/acaa | Fecha requerida: dd/mm/aaaa
Lugar de enfrega: Almacén del Instituto Federal de Telecomunicaciones, Avenida
Insurgentes Sur No. 1143, sétano dos, Colonia Nochebuena, Delegacion Benito Judrez,
Ciudad de México. (o bien senalar el domicilio de la enfrega que corresponda)
/ Unidad 1
parida | CUCOP | Desctpoion | (SR | de | ECR |
medida
Subtotal:
LV.A.
Total:
Anexos: (si — no) Anticipo: (si - no) Existencia en almacén: (si -
no)
| Observaciones: |
Normas / niveles de inspeccion: (Desglosar las Capacitacion: (si = no) Pais de
normas o estandares aplicables) origen,
Métodos de prusba: N/A | Tiempo de Fabricacion: N/A \ Ofros:
Solicitar Autoriza:
Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo vy Firma
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ANEXO B.
CUADRO CON LA RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGARSE A LA UADM PARA
SOLICITAR UNA CONTRATACION
Invitacién a — Adjudicacion
cuando menos Adudicdcion Invifacién a Adjudicacién directa menor
Licltacién directa cuando menos Articulo 1de
DOCUMENTO o tres perscnas directa por a 550 veces el
Plblica dictaminada fres personas las Normas
dictaminada o el Comit e Gt monto valor dicrlo de
porel Comité | P P la UMA
Oficio de
solicitud de Sl sl sl sl Sl Sl sl
confratacién
Anexo Técnico Sl Sl sl | Sl NO sl
Soﬁ%fmﬁ?nde E 5 5 sl B3 Slgnit el Rl
proveedores) adjudicado)
Sl Sl 8l
(4, si se trata (4, si se frata (4, si se frata 51 (3 obtenidas
de agrupacion | de agrupaclén de agrupacién dentro de los Sl sdlo del
Cotizaciones de bienes o de bieneso Si de blenes o 60 dias previos adjudicado) Sl
serviclos en servicios en servicios en ala
unga misma ung misma ung misma adjudicacion)
parlida) partida) parfica)
Constancias de
consulta a S sl sl Si NO NO NO
CompraNet
Resultado de
Investigaciéon de
e Sl 3l Sl Sl | NO sl
Constancia de
Wl e Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando
Sirciesn resulte resulte resulte resulte resulfe resulte resulte
aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
Formato de
Requisiclon sl 8l Sl Sl Sl sl Sl
Oficio de
suficiencla 3l ] sl Sl 8l Sl Sl
presupuestal
Sollcitud de Sl (cuando Sl (cuando Sl {cuando Sl (cuando Sl {(cuando Sl (cuando Sl (cuando
i resulte resulte resulte resulte resulte resulte resulte
P aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
CIUTSIEIC(:‘,II?JigI’e‘L de Sl (cuando Sl (cuando Sl {(cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cucndo
conlifa tecitn resulie resulte resulte resulte resulte resulie resulte
pluahuol aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
Sl (ncluye Sl {incluye
Jusfificacion S, sin incluir criterios de criterios de S, sin Incluir
técnico- criterios de excepclonala | excepcidonala NC NO NO criterlos de
econdmica excepcion licitacion licitacion excepclén
pubklica) publica)
Sl (fraténdose 5 (fratandose Sl (ratandose 8l (fratandose Sl (fratandose 8l (fratdndose I (raténdose
Oficlo de de asssorfas, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorlas, de asssorias,
solicitud de consulforias, consultorias, consulforias, consulforias, consultorias, consultorias, consultorias,
archivos estudics e estudlos e estudlos e astudlos e estudios e estudios e estudios e
investigaclones Investigaciones investigacicnas investigaciones Invesfigaciones investigaciones Investigaclones
. Sl (frat@ndose Sl (fratandose 8l (fraténdose S8l (fratandose Sl {fratandose Sl (fraténdose Sl (fraféndose
Dictamen de 7 ; 2 p ; g
falta cie personal de asesotias, de asesorias, de asesorias, de asesor(as, de asesorias, de asesorias, de asesorias,
ftad consultorias, consultorias, consulforias, consuitorias, consultorias, consuttorias, consultarias,
COPGC[ Be0w estudios e astudios & estudios e estudlos @ estudios e estudios e estudios &
dispenible investigaclones Investigaciones Investigaciones investigaciones Investigacionss Investigaciones Investigaciones
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Invitacldn a Adjudicacldn
Adjudicacion Invitaclén a 2
Lcitaclén cuanda menos directa cuando menos Adudicacion directa menor Arliculo 1 de
DOCUMENTO Pe res personas directa por a 550 veces el
Ublica di dictaminada tres personas las Normas
ctaminada ol Comita i monto valor diario de
por el Comité Poreom PORMSNS la UMA
Oficio de Sl (frafandose Sl (fratandose Sl (fratandose Sl (fratandose SI (fratandose Sl (frofandose Sl (tfratandose
autorizacion de de osesorias, de asesorias, de asesorias, de asesarias, de asesorfas, de asesorias, de asesarios,
srogacion (art consultorias, consulforics, consulforias, consultorias, consultorias, consulforias, consulforias,
18 de las astudlos e estudios @ estudios e astudios e estudios e astudios @ estudios e
Normas) Investigaciones investigaclones invastigaciones investigaciones Investigaciones investigaciones Investigacionas
Oficlo de Sl (Tratandose St (Traténdose Sl (Traténdose Sl (Traténdose Sl {Traténdose Sl (Traténdose Sl (Tratéindlose
autforizacién de |os de los delos de los de los de los de los
traténdose de supusstos de supuestos de supuestos de supuestes de supuestos de supuestos de supuestos de
; partida gasfo gasfo gasto gasio gasto gasto gasio
restringida (art pravistos en el previstos en el previstos en el previstos en el previstos en el previstosen el previstos en el
63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) arf 63 LFPRH) arf 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH)
Sl (frafandose Sl (fratandose Sl (fratandose Sl (fratandose Sl (fratandose Sl (frat@ndose Sl (fratandose
de TIC v de deTIC y de deTICyde de TIC y de de TIC y de deTIC y de deTIC y de
confrataciones | contrataclones | contrataciones | contrataciones | confrataciones | confrataciones | contrataciones
Oficio de visio relacionadas relaclonadas relaclonadas relacionadas relacionadas relacionadas relacionacdias
bueno conlaimagen | conlaimagen | conlaimagen conlaimagen | conlaimagen | conlaimagen con la imagen
institucional © institucional o institucional o Institucional o institucional o Institucional o institucional o
comunicacion carnunicacién | - comunicacién comunicacian comunicacién comunicacién comunicacion
social) soclal) social} soclal) soclal) social social)
Formato de
acreditacion de
personalidad a
fin de verlficar
que los licitantes NO sl NO Sl NO NO NO
no se
encueniran
vinculados entre
si
Acreditacién por
parfe del ente
pulblico de que
tiene
capacidad para
entregar los Sl La
bienes o acreditacién
servicios por §f incluye CI_demc'ls
misma, cuando resp‘f(lg(‘fi?o i
BOIELELI NO NO NO NO NO NO 10 Informazion y
con el corlwtrmc: documentacién
no requiera . a safisfaccién
celebrar ofro de o UADM,
contrato con que acreciite su
terceros, o bien, capacidad,
de requerrio,
éste no excede
el 49% del
importe total del
contrato

NOTA: La Direccién General Adguisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales, en coordinaciéon con las dreas
requirentes podrd modificar la relacién de documentos de acuerdo dl tipo y caracteristicas de I confratacion especifica
y de conformidad a las Normas y Lineamientos.
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Invitacion a

i Adjudicacisn Invrl‘aclgn a e o) AdJ;Idlcchclon
DOCUMENTO Licltacién menos tres directa sueneo Leticacion o Articulo 1 de
Plblica personas dictaminada FeRos fios drecta por menar a 530 las Normas
distaminada 3 personas por monfo veces el valor
potal.Camis monto de la UMA
por el Comité
Oficlo de Thular de Titular de Titular de Titular de Nivel de Titular de
solicitud de darea area areq drea Director N/A dreq
contratacién reguirente reguirente requirente requirente General reguirente
Nivel de Nivel de Nivel de Nivelde Nivel de Nivel de
Anexo Técnico Director Director Director Director Director N/A Director
General General General General General General
Soliciiudi(es) de Nivel de !\Jivei de !\J[vel de !\Iive! de Mve\ de Nvel de
i e Dirsctor de Director de Director de Director de Director de N/A Director de
Area Area Areg Area Area Area
Resultado de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
Investigacion Director de Director de Director de Director de Director de N/A Director de
de mercado Area Area Area Area Area Area
%%HSSS?Z:C%G Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable
del almacén del almacén del almacén delalmacén del almacén del almacén del almacén
analmacén
Fhitrriater e Niyel de lee\ de N!vel de Nilvel de N{vel de Ni_vel de Ni_vel de
Requisicién Director Director Direcfor Director Director Director Director
General General General General General General General
Oficio de N[vel de Nivel de Nive\ de vaei de Nivel de !\livel de !\livel de
sHlBu e Director de Director de Director de Director de D|[ec1‘or de Dl[ec?or de Director de
SRR Area y/o Area y/o Area y/o Areay/o Areay/o Areay/o Area y/o
Enlace Enlace Enlace Enlace Enlace Enlace Enlcce
presupuestal Administrativo | Administrativo | Adminlsirativo | Administrativo | Administrative | Administrattive | Administrativo
Oficio de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
solicitud de Diractor Director Director Director Dirsctor Director Director
plurianualidad General General General General General General General
Oficio de
auferizacion
de Titular UADM Titular UADM Trulcr UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM
contratacion
pluricinual
Justificacion Titular de Titular de Thular de Titular de
técnico- drea area dreq N/A N/A N/A area
econdmica requirente requirente requirente requirente
Oficic de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
sclicitud de Director Director Directer Director Director Director Director
archivos General General General General Ceneral General General
Dictamen de
falta de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
personal Director Director Director Director Director Director Director
capacitado o General General Gensral General General General General
disponible
Oficlo de
autorizacion Presidente Presidente Presidente Presidente Presidente Presidente Presidente
de ercgacion del Instifufc o | dellnstituto o | dellnstituto o | dellinstituto o | dellnstitutc o | delInstifufo o | delInstifute o
(art 18 de las Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM
Normas)
Oficio de
autorizacion
fratandose de Presidente Presidente Presidente Presidente Presidente Presldente Presidente
partida del Instituto del Instituto del Instituto del Instifuto del Instituto del Insfituto del Instituto
restingida (arf
63 LFPRH)
Oftcl;ougiowsto Ni‘vel de Nilvel de Nllvel de Ni'vel de Nivel de Ni_vel de NEveI de
(tratandose de Director Director Director Director Director Director Director
TC y de General General General General General General General
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lmét%fwlgg i Adjudicacién invh‘cclgn i Adjudicacldi Ad](l;;ﬂif:f:c'é”
cuando udicacion recta
DOCUMENTO Lch,:gg"cggn rr;e;r;oos;;ess di c?g;?:\?: o menos fres directa por menor a 550 ﬁgﬁl‘lg;ﬁ:
dictaminada | porel Comite | Personas por monto veces el valor
por el Comité HIHHS ol

contrataciones
relacionadas
con la imagen
Institucional o
comunicacion
social)
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ANEXO D
FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION (PETICION DE OFERTAS)

AREA REQUIRENTE

Ciudad de México, xx de xxxxxx de 20__.
Asunto: Peticién de Ofertas

XXXKXXXXXX, S.A.de C.V. Y/O

Persona Fisica

Atencion: X300 00000 XXX,

Direccidn: X20000K, ndmero XXXX

Col. X000, C.P. X00(X,

Delegacion XXXXXXX, Entidad Federativa.

Teléfono: XX XX XX XX XX, extension XX.
Correo electrénico: ox@xooux.com.
Presente

El Instituto Federal de Telecomunicaciones, como organo autdnomo del Gobierno Federal,
requiere para sus actividades de los (describir si son bienes, arrrendamientos y/o servicios),
mismas que se encuentran reguladas por las Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instifuto Federal de Telecomunicaciones (Normas) y los
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones (Lineamientos) y desea obtener informacion para contratar bajo as
mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccidon X de las Normas, su
representada ha sido identificada por este ente plblico, como un posible proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer. a). La existencia de bienes,
arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se indican; b) Posibles
proveedores a nivel nacional o internacional y, ¢) El precio estimado de lo requerido, nos
permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una cotizacion de los
(describir si son blenes, arrendamientos y/o setviclos) descritos en el documento anexo.

Dicha cofizacion se requiere que la remita en documento de la empresa o via correo
electrénico, debidamente firmada por persona faculfada, a la siguiente direccion: Av.
Insurgentes Sur nUmero ___, Colonia ____, Delegacion Benito Judrez, México, Distrito Federal y
que sea dirigida a nombre de:

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacion y vigencia de
la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: Xxxxxxx@ift.org.mx
y x0xxxx@ift.org.mx L

./X

La fecha limite para presentar la cotizaclion es el: xx de xxxxx de 20__.
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NOTA: Vencido el plazo de recepcidon de cotizaciones, el Institufo Federal de
Telecomunicaciones con fundamento en lo previsto en el articulo 24 de las Normas, definird
el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA,
INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA.

Este documento no genera obligacion alguna paora el Instifuto  Federal de
Telecomunicaciones,

NOMBRE

CARGO Y FIRMA

(CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL)

PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR EL “FORMATO UNICO DE
COTIZACION” DEL INSTITUTO, ANEXO A LA PRESENTE.
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ANEXO E
FORMATO UNICO DE COTIZACION
LOGOTIPO DE LA PERSONA QUE & e
COTIZA : _) E
DON”C”JO INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES
RFC

Fecha y Lugar de Expedicién

Instituto Federal de Telecomunicaciones
(Indicar nombre y puesto de la persona a guien va dirigida)

Por este medio me permito confirmar anfe ese Instituto gue mi representada acepta
todos los términos y condiciones establecidos en el Anexo Técnico, remitido mediante
solicitud de cotizacidén de fecha 00 de de , relativos a: Fecha y Lugar para
la entrega de los Bienes, Arrendamientos y/o Setvicios; Responsabilidad de “El
Proveedor”; Precios de los "Bienes, Arrendamientos y/o Servicios”; Forma de pago;
Pena Convencional; Deduccicnes y Garantia de Cumplimiento (sl aplica).

Por lo anterior, sometemos a su consideracion la siguiente propuesta técnica:

Descripcién de los bienes, arrendamientos o serviclos, Unidad
conforme a las especificaciones establecidas en el Cantidad de
Anexo Técnico Medida

(Describir a detalle)

60




c,-.i ) &
(

B

-

@
|
[ R

INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

(Se podrd agregar la informacién adicional gue considere
conveniente el proveedor)

A continuacién, se desglosa la propuesta econdmica:

Unidad Precio | Imporie
Cantidad |  de Unitario Total
Medida

Descripcion resumida de los bienes,
arrendamientos o servicios

(objeto de la contratacion)

(Se podrda agregar la informacion
adicional que considere
conveniente el proveedor)

Subtotal

Impuesto

Total

Apartado para validocion de certificaciones, experiencia o requerimientos
adicionales, entre otros:

Favor de indicar que cumple con los siguientes requisitos: \

Concepto b Cumple i No cumple \ /
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Origen de los bienes, arrendamientos o servicios:

Pais de Origen Porcentdje

Nota: En caso de blenes de orlgen naclonal, sefalar el grado de contenldo naclonal de acuerdo a las REGLAS para la determinaclén,
acreditacién y verificacién del contenldo naclonal de los blenes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion,
vigentes para la Administracién Plblica Federal,

ATENTAMENTE

LAS AREAS REQUIRENTES DEBERAN CONSIDERAR EL TRATAMIENTO DE TODA LA
INFORMACION QUE PROPORCIONE EL PROVEEDOR, ATENDIENDO A LA NORMATIVA
APLICABLE EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

(Este formato sirve como referencla, sin embargo, el mismo podra ser adecuado a las
necesidades de las dreas requirentes, ya que tiene como propésito homologar la
presentacién de las cotizaciones por parie de los proveedores)
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FORMATO DE RESULTADO DE INVESTIGACION DE MERCADO

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

(AREA REQUIRENTE)
INVESTIGACION DE MERCADO (EJEMPLO)
Proporciona ReEqs;‘c.lfI;?] 1 Requisito 2, | Requisito
Numero de las ; Sl Cumple con 3.
Norire déi identificacion | condiclones Conngod S pomggdad la Cumple Precio
CESHET del bien, solicitadas Sed 2 del %ien BRI experiencia conlos | Antesde
P arrendamiento | de calidad psu rHir FIJG t% taldad Y fliernpos IVA
o serviclo % dolas especialidad de
oportunidad entregables necesaria enfrega
Proveedor ! s ] Nacional 5 5 s | 2610000
s 1 57 ] Nacional 5 5 s | 3300000
Frapees ] 7 ! Nacional Si 5 st | 8,450,000
Se redlizd la blsqueda en CompraNet, en la seccién: Difusion de Procedimientos en
"seguimiento o concluidos", se ingresd como criterio de blsqueda en "Codigo, descripcion o
referencia del Expediente)" las palabras XXXXXXXX. Se obtuvo como resultado la Licitacion
B . Namero XXXXXX de la (Dependencia o Entidad), donde resultd adjudicada la empresa
P SO0, por un monto de XXXXXXX, sin embargo los requerimiento técnicos no cubren los
requisitos y cantidades especificas que requiere el Instituto para que el resulfado del servicio
seq preciso y confiable, por lo gue su precio no se podrd considerar para calcular el precio
esfimado.
Precio I . ) ) )
. $000,000.00 Indicar si el cdlculo de realiza por promedio o por precio prepondercnte

Fecha: 10/febrerc/2018

Procedimiento: Licitacion Piblica Nacional

No. de e
Partida CUCCP Descripcion
1 358000003 Limpleza Integral de Oficinas (Bienes Mueblles e Inmuebles) en el Instituto Federal
de Telecomunicaciones

Fuentes consultadas:
Compranet, se anexan pantallas impresas.
La obtfenida de proveedores, se anexan cotizaciones.

1.
2,

Solicita:

Nombre, Carge y Firma

Autoriza:

Nomire, Cargo y Firma
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ANEXOC G
FORMATO DE ANEXO TECNICO

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
(AREA REQUIRENTE)

Ciudad de México, —--de ——de 20__.
ANEXO TECNICO

De conformidad con lo dispuesto por el arficulo 24 sexto pdrrafo de las Normas en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones,
la Unidad de del Instituto Federal de Telecomunicaciones a fraves de g ----—---
, emite el presente Anexo Técnico para establecer los mismos requisitos,
especificaciones y condiciones para el procedimiento de confratacion de ————-eoveeas

Objeto de los bienes, arrendamientos y/o servicios:
(Indicar especificamente la descripcién general del bien, arrendamiento o servicio)
Especificaciones, cantidades y condiciones de los Bienes y/o Servicios:
(Indicar a detalle la descripcion especifica del bien, arrendamiento o servicio)

Fecha y Lugar para la entrega de los Bienes, Arrendamientos y/o Servicios:

Fecha;
Lugar:
Horario:

(De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podrd senalar plazo de ejecucion o
vigencia y en su caso gjustar la fabla anterior. De igual forma en este aparfado se
sugiere relacionar los enfregables con sus correspondientes fechas de entrega)

Area encargada de la administracién del confrato y verificacién de la enfrega de los
Bienes y/o Servicios”:

La Unidad de Administracion del Instituto Federal de Telecomunicaciones, a través de la -
, es el drea responsable de la administracion del contfrato, quien
tendrd en fodo fiempo el derecho de verificar cualquier asunto relacionado con la
enfrega  de los “Bienes y/o Servicios”, la  cual estd ublcada en
, Ciudad de México.

Responsabilidad de “El Proveedor”:

“El Provesdor” serd el (Unico responsable por la entrega en flempo vy forma de "Los Bienes
y/o Servicios”, gjustandose a las especificaciones, canfidades y condiciones requeridas
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por el presente Anexo Técnico, y en su caso d las indicaciones que al respecto reciba del
Area Administradora del contrato y verificacion de los “Bienes y/o Servicios”,

Preclos de los “Bienes y/o Servicios™:

La propuesta econdmica deberd indicar el costo de los “Bienes y/o Servicios”, el monto
fotal de los mismos, desglosando el Impuesto al Valor Agregado. La oferfa serd a precios
fijos e incondicionados y en Moneda Nacional, durante la vigencia del contfrato.

(Este apartado se deberd adecuar a la naturaleza de la confratacion)
Forma de pago:

El costo de los "Bienes y/o Servicios” se cubrirdn en (___) exhibicion(es). una vez recibidos
los mismos a enfera satisfaccion contra enfregable dentfro de los 20 (veinte) dias naturales
posteriores a la aceptacion formal de la factura, a través de transferencia electronica a
la cuenta bancaria que para tal efecto proporcione el proveedor,

Para el pago de los "Bienes y/o Servicios” “El Proveedor” presentard ante la Direccion
General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto Federal
de Telecomunicaciones, las facturas v el acta de entfrega recepcion de “Bienes y/o
Servicios”, para que ésta a su vez, los revise y firme a entera satisfaccion de conformidad
con lo establecido en el Contrato respectivo y a su Anexo Unico, dando por recibida la
factura para su pago dentro de los 20 (veinte) dias nafurales siguientes a la recepcion de
los “Bienes y/o Servicios”.

Para el caso del pago por la enfrega de los "Bienes y/o Servicios” correspondientes al mes
de diciembre se cbservard lo dispuesto en los ineamientos para el cierre presupuestal que
resulten aplicables.

Si la factura o los documentos presentan alglin error la Direccion General de
Adguisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales, en un plazo no mayor a 3 (tres)
dias habiles, indicard por escrito a "El Proveedor" las deficiencias que deberd corregir. El
periodo que transcurra a partir del citado escrito y hasta que "El Proveedor" presente las
correcciones, no se computard para efectos del plazo previsto en el arficulo 53 de las
Normas en materia de adguisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, 78 y 79 de los Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendarmientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

En caso de que "El Proveedor" no presente en el tiempo senalado la documentacion
requerida para el trdmite de pago, la fecha de pago se correrd el mismo ndmero de dias
que dure el refraso.

En el caso de que el Instituto Federal de Telecomunicaciones no cumpla con el pago de
la factura correcta dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la enfrega de la
misma, "El Proveedor" podrd solicitar el pago de los gastos financieros conforme a lo
establecido por el segundo pdarrafo del articulo 563 de las Normas en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones.
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Pena Convencional y/o Deducciones: (en caso de requerirse garantia de cumplimiento)

PENA CONVENCIONAL DEDUCCIONES

Se aplicard una pena convencional del 0.5%
(Cero punto cinco por ciento) sobre el
monto de “Los Servicios” no prestados
oporfunamente por causas imputables al
Proveedor, por cada dia natural de afraso,
de conformidad con lo dispuesto por el
arficulo 65 de las Normas en materia de
Adguisicionss, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones
y el arficulo 85 de los Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicics  del Instituto Federal de
Telecomunicaciones. La suma de las pends
convencionales no podrd exceder del 20%
(veinte por ciento) del importe total del
confrato en el enfendido de que si el
confrato es rescindido no procedera el
cobro de dichas penas ni la contabilizacion

Las deducciones serdn equivalentes al 0.5%
(cero punto cinco por ciento), en funcion
del incumplimiento parcial o deficiente en
la prestacion de  “Los servicios”, por cada
dia natural gue pase sin que se subsane la
deficlencia o el iIncumplimientoe parcial, las
cuales se haran efectivas sobre la factura
gue se presente pdra su pago hasta por un
10% (diez por ciento); en caso de gue se
supere dicho porcentaje se podrd cancelar
parcial o totalmente la partida o concepto,
0 bien podrd rescindir administrativamente
el contrate correspondiente, en términos
del articulo 56 de las Normas en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Institute Federal de Telecomunicaciones
y el articulo 86 de los Lineamienfos en
matetia de adguisiciones, arrendamientos v

servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

de las mismas.

Garantia de Cumplimiento:

“El Proveedor” adjudicado para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones, de
confermidad con los articulos 50, fraccidn Iy 51 de las Normas, 92 de los Lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios del Instifufo Federal de
Telecomunicaciones y 60 de las Normas en materia presupusstaria del Instituto Federal de
Telecomunicacliones, se obliga a entregar al Instituto dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la fecha de firma del confrato una garantia por un valor igual al 10% (diez por
ciento) del monto total antes del Impuesto al Valor Agregado, preferentemente bajo o
forma de fianza otorgada por institucion autorizada a favor del Instituto Federal de
Telecomunicaciones o bajo cualquiera de las formas siguientes: depdsito de dinero
constituido a fravés de ceriificado o billefe de depdsito expedido por Institucidn de crédito
autorizada; depdsito de dinero constituido ante la Tesoreria del Instituto; carta de crédito
irrevocable expedida por Institucion de crédito autorizada; cheque certificado o de caja
expedido a favor del IFT y cualguier otra que, en su caso, auforice la Unidad de
Administracion. La cual serd efectiva de manera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas. Queda establecido que la obligacién garantizada es indivisible.

Dicha garantia se deberd presentar en la Direccion de Conirataciones Administrativas de
la Unidad de Administracion, sita en Avenida Insurgentes Sur Ndmero 838, Piso &, Colonia
del Valle, Delegacion Benito Judrez, Codigo Postal 03100, Ciudad de México, dentro de
los 10 dias naturales posteriores a la firma del confrato correspondiente, salvo que la
enfrega de los servicios se redlice denfro del citado plazo, en cuyo supuesto guedard
exceptuado de la presentacion de dicha garantia.
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Pena Convencional y/o Deducciones:
cumplimiento).

PENA CONVENCIONAL DEDUCCIONES

Se aplicard una pena convencional del 2%
(Dos por ciento) sobre el monto de “Los
Servicios” no prestados oporfunamente por
causas imputables al Proveedor, por cada
dia natural de atraso, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 55 de las Normas en
matetia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instifutc  Federal de
Telecomunicaciones vy el articulo 85 de los
Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Insfituto
Federal de Telecomunicaciones. La suma de
las penas convencionales no podrd exceder
del 20% (veinte por cienfto) del importe total
del confrato en el enfendido de que si el
confrato es rescindido no procederd el
cobro de dichas penas ni la contabilizacion

INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

(en caso de no requetise garantia de

Las deducciones serdn equivalentes al 2%
(Dos por ciento), en funcién del
incumplimiento parcial o deficiente en la
prestacion de “Los servicios”, por cada dia
natural que pase sin que se subsane la
deficiencia o el incumplimiento parcial, las
cuales se hardn efectivas sobre la factura
gue se presente para su page hasta por un
10% (diez por ciento); en caso de que se
supere dicho porcentaje se podra cancelar
parcial o fotalmente la parfida o concepto,
o bien podrd rescindir administrativamente
el confrato correspondiente, en ftérminos
del articulo 56 de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones
y el arficulo 86 de los Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendarnientos y

de las mismas. Servicios del Institufo  Federal de
Telecomunicaciones.
La Direccién General de estima que es procedente
exceptuar de la presentacion de garantia de cumplimiento al “proveedor” debido a que se
encuentra dentro del supuesto previsto en el tercer parrafo del arficulo 50 de las Normas en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Insfituto Federal de
Telecomunicaciones, el cual dispone que estardn exceptuadas del otorgamiento de la
Garantia de Cumplimiento las adquisiciones al amparo del arficulo 44 de las Normas.
Ciudaod de México, a 00 de 00 de 20__
Elabord: Reviso:
Autorizd:
i

NOTA: ESTE FORMATO SIRVE SOLO COMO REFERENCIA, EL CUAL PODRA SER MODIFICADO POR
EL AREA REQUIRENTE DE ACUERDO CON LOS ALCANCES DE LA CONTRATACION.,
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ANEXO H
FORMATO DE PAGO ANTICIPADO

Fonmuatu de saue asticipedo

\ AUTORIZAGION DE PAGO ANTICIPADOD \

g HiIA e
AREA SOLICITANTE: l (UNIDAD) | ””” N
SOLICITUD JUSTIFIGACION |
Con fundamento en cl aticulo 12 tercer parrafo de fes Normas cn Materia | La Unidad y/o Dircccidn Gereral dc requicre

da Adquisiciones, Arendamienios y Servitios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, ia (Unidad yio DG de solicila a la
Unidad de Administracion, la Aulorizacion de Page Aniicipado para
coniratar &l . dara el Istitulo
Federal de Tzlecomunicaciones.

Derivado de la contrazacion de
un servicio de
preveri la

, e requiere contar con
por pefie del “Proveedor” con objeto de
necesidzad de

Es importanie@ menconar que gl pericdo de contralacion terminara el

de 2018, por o cual deserd ser devengado dicho monta en
su totaidad de acuerdo a lo estipufado en las condiciones de gagd €n el
Anexo Tecnico.

Solicita

ombre)
(Titular de la Unidad)

contratar
. para & Instituto Federal

de Telecomunicaciones.

La contratacion de las (suscripciones, acceso a bases de dafes licenciamientos,
pilizas de mantenimiento o soporle, seguros o de offos servicios)

. através delcual la empresa hrinda
€l servitio de Y se
sulicita iguahnetle let cunlinuacion de dichu
En razén de lo anterior para Ia contratacion de

. s reqilere gue el pago sea culierto
por parte del Insttuto de manera anticipada Lo anferior es una practica
ccmercial, utlizada en lo general por este sector [relerenda a manera de
ejempio, por lo cual el area requirente lendra que describr la juslificacion
ccrrespondiente) . Per tal motvo se invoca el supuesto establecido
en el tercer parrafo del articulo 12 de las Noimzs en materia de Adquisiciones,
Arendamientos y Servicios del Instituto Federai de Telecomunicaciones.

Autoriza

{Nombre)
Titular de la Unidad de Administracién
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ANEXO |
LISTA DE SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION
DOCUMENTG  © | Ucitacién Invitacidn ¢ | Adjudicacion Invitacién a | Adjudicaclén | Adudicacién Articulo 1 de las
ACTIVIDAD Pablica cuando drecta cuando menos | directa  por | drecta menor | Normas
menos  fres | dictaminada fres  personas | mento a 550 veces el
personas per el Comité por monto valor diarie de
dictaminada la UMA
por &l
Comité
Convocatoria UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Responsable Responsable Responsable
de los | delos de los
procedimlentos | procedimien procadimientos
de tos de de
coniratacion centratacién confratacion
Oficio para UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
rernitir
invitacionas @ Responsable Responsable Responsable
provesdores de » los | delos . de . (5]
procedimientos | procedimien procedimientos
de tos de de
contratacion contratacion confratacion
Oiicios de Nivel de Nivel de N/A Nivel de N/A NA N/A
invitacion al director  de director de directer  de
Organo Infemo area area area
de Control y al
area  juridica
COMO asesares
¥ al  drea
requirenteftéc
nica para
participar en &l
procedimiento
Resumen de la UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Convocatoria
a publicarse en Responsable Responsable Responsable
ol DOF de los delos de los
pracedimientos | procedimien procedimientos
dg tos de de
confrataclén contfrafaclén confratacion
UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Actas  de los | Nivel de | Nivel de Nivel de
diferentes actos | director de | drectorde director de
del drea area area
procedimlento
Fallo UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Nivel de | Nivel de Nivel de
director de | drector de director de
dreq area area
Oficio de N/A N/A Nivel de N/A Nivel de N/A Nivel de
adudicacian Drrector  de Director de Director de
area area drea
Verlficacion de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
no  exstencla subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector
de contrato de dreade de drea de drea de de drea de de area de de drea de de drec de
marco la UADM de la la UADM la UADM I UADM I UADM la UADM
UADM
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Verficacién de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel do Nivel de Nivel de
la existencio de subdirector subdirector subdirectar subdirector subdlrector subdirector subdlrector
confratacion de drea de de drsa de dreade de drea de de drea de de drea de de drea de
consolidada la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM la UADM
UADM
Verificaclén de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivelde Nivel de Nivel de
no  exlstencia subdirector subdirector subdirector subdlrector subdirector subdirector subdirector
de contrafo de drea de de drea de drea de de drea de de drea de de drea de de area de
ablerto la UADM dela la UADM la UADM la UADM It UADM la UADM
UADM
Verflcar la ne Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
inhabilitacién subdirector subdlrector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector de
del proveedor de drea de de area de dreade de drea de de area de de drea de Greade o
a adjudicar la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM UADM
UADM
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ANEXO J

CONTENIDO MINIMO DE LAS ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

Lugar y fecha de suscripcién;

NUmero de contrato de referencia;

Nombre y cargo de los servidores plblicos que intervengan;

Nombre y caracter del representante del proveedor;

Identificacién del objeto del acta, debiendo ser el dejar constancia de la forma y términos en
gue se han recibido los bienes o servicios;

f. Identificacién de los bienes o servicios entregados, determinado si fueron recibidos en tiempo y
conforme a los reguerimientos, condiciones, especificaciones, establecidos en el contfrato o pedido y
los respectivos anexos;

®eQ0TaQ

g Identificacién, con detalle suficiente de los incumplimientos en que haya incurrido el
proveedor, relaciondndolos con el contrato y sus anexos;
h. Determinacion, en su caso, de la necesidad de aplicar penas convencionales y/o

deducciones al proveedor;

i. Descripcion de cualquier circunstancia que impida al area requirente liberar los bienes o
serviclos para su pago, como puede ser el incumplimiento total del proveedor;

i Cualquler ofra circunstancia gue los firmantes consideren a su juicio que deba hacerse
constar, y

k. Firma y rabricas de los participantes,
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ANEXO K
REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS DERIVADOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

El oficio de solicitud de pago deberd contener:

NUmero de factura;

Importe de la factura y, en su caso, el importe total a pagar con las deducciones que apliquen
(notas de crédito, descuentos, etcéfera). No deberdn redondearse los montos;

NUmero de contrafo de referencia;

Adjuntar el comprobante fiscal digital (factura) que concuerde con los entregables
establecidos en el confrato y que correspondan a compromisos efectivamente devengados;
Adjuntar el original del acta entrega-recepcion del bien y/o servicio, debidamente requisitada,

Y
Impresion de la verificacion de la autentficidad de los comprobantes fiscales digitales
efectuada en el sitio de intermnet del Servicio de Administracién Tributaria.

Las facturas deberan contener:

Nomibre, denominacién o razén social del proveedor;

Domicilio fiscal;

Registro Federal de Contribuyentes del proveedor y el régimen fiscal en gue fribute conforme a
la Ley del Impuesto sobre la Renta;

NUmero de folio consecutivo;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre, denominacion o razén social y clave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona a favor de quien se expide (en este caso, el Instituro);

Cantidad y clase de bienes o descripcién del servicio que amparen;

Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en namero vy letra (senalar la
situacién de pago de una sola exhibicion de ser el caso),

Monto de los impuestos gue en férminos de las disposiciones fiscales deban frasladarse (IVA,
ISR,);

Senalar gue la forma de pago es mediante transferencia electrénica;

Fecha;

NUmero de contrato de referencia;

Nombre y frma de autorizacién del fitular de la unidad administrativa;

Nombre y firma de visto bueno del enlace administrativo, y

En su caso, nombre, cargo vy firna de la persona que recibe el bien o servicio.
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ANEXO L
REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS SIN QUE EXISTA CONTRATO O PEDIDO

El oficio de solicitud de pago deberé contener:

Adjuntar el comprobante fiscal digital (factura) que correspondan a compromisos
efectivamente devengados;

Ndmero de facturg;

Importe de la factura. No deberdn redondearse los montos, y

Impresion de la verificacion de la autenticidad de los comprobantes fiscales digitales
efectuada en el sitio de internet del Servicio de Administracion Tributaria,

Las facturas deberdn contener:

Nombre, denominacién o razén social del proveedor;

Domicilio fiscal;

Registro Federal de Contribuyentes del proveedor y el régimen fiscal en que tribute conforme a
la Ley del Impuesto sobre la Renta;

Ndmero de folio consecutivo;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre, denominacion o razdn social y clave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona a favor de quien se explde (en este caso, el Instituto);

Cantidad y clase de bienes o descripcion del servicio que amparen;

Valor unitario consignado en ndmero e importe total consignado en ndmero vy letra (sefalar la
situacion de pago de una sola exhibicion de ser el caso);

Monto de los impuesfos que en términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse (IVA,
ISR);

Senalar gue la forma de pago es mediante fransferencia electréonica;

Norbre y firma de autorizacion del titular de la unidad administrativa;

Nombre y firma de visto bueno del subdirector de enlace administrativo, y

En su caso, nombre, cargo vy firma de la persona que recibe el bien ¢ servicio.
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ANEXO M

INCOTERMS

Infernational Commercial Terms por sus siglas en idioma inglés o Términos Infernacionales de Comercio

Texto inglés Texto castellano
Cadigo Descripcion Descripcion
EXW EX Works...named place Fabrica (en) lugar convenido
FCA Free CArrier...named place Franco transportista lugar convenido
FAS Free AlongSide ship...named port of Franco al costade del buque puerto de carga
shipment convenido
FOB Free Cn Board...named port of shipment | Franco a bordoe...puerto de carga convenido
CFR Cost and Freight ...named port of Coste y flete...puerto de destine convenido
destination
CPT Carriage Paid To... named port of Transporte pagado hasta...puerfo de destino
destination convenido
CIF Cost, Insurance, Freight...named port of Cosfe, seguro vy flete...puerto de destino
destination convenido
CIP Carricge and Insurance Paid to...named | Transporte y seguro pagados hasta, puerto de
place of destination destino convenido
DAT Delivered Af Terminal... Named port of Entregado en ferminal...puerto de destino
destination convenido
DAP Delivered af Place ...named port of Entregado en un punto...lugar de destino
destination convenido
DDP Delivered Duty Pald...named place of Entregado derechos pagados...lugar de
destination destino convenido
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